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Zapytanie Ofertowe (RFP) :
Agencje Reklamowe 360 — wspotpraca ramowa

ORLEN Spotka Akcyjna z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock, wpisana do Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla todzi Srédmiescia XX Wydziat Gospodarczy w todzi pod numerem: 0000028860, numer
NIP: 774-00-01-454, kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1.451.177.561,25 zt.
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Szanowni Panistwo,

ORLEN S.A. zaprasza Panistwa do udziatu w Postepowaniu Ofertowym w celu wytonienia Agencji Reklamowych
360 swiadczacych ustugi full service.
Postepowanie odbedzie sie w dwdch turach. W turze | zostang Panistwo poproszeni o spetnienie kryteriow
formalnych oraz merytorycznych. W turze Il przedstawione zostanie zadanie konkursowe. Udziat w turze Il bedg
mogty wzigé podmioty, ktére spetnig wszystkie kryteria tury | oraz uzyskajg najwyzszg ocene.
Postepowanie bedzie sie sktada¢ z dwdch czesci:

e ATL: majace na celu wybdr duzych agencji kreatywno-strategicznych,

e BTL: w ktorym zalezy nam na wyborze agencji specjalizujgcych sie w dziataniach trade marketingowych.
W wyniku postepowania zostanie podpisanych kilka umow ramowych w obu kategoriach w petnym zakresie w
celu zapewnienia kompleksowego wsparcia potrzeb spétek z Grupy Kapitatowej ORLEN. Wybrane agencje bedg
wspotpracowaty nie tylko z réznymi biurami w ramach struktur firmy ORLEN S.A. (Marketing, Sponsoring,
Komunikacja). Bedg réwniez miaty mozliwos$¢ realizacji dziatan z innymi spétkami Grupy Kapitatowej ORLEN, w
tym z: ENERGA S.A.; ANWIL S.A.; PGNiG Obrét Detaliczny Sp. z 0.0; RUCH S.A.; ORLEN OIL sp. z 0.0. czy ORLEN
Paliwa sp. z 0.0.

1. Wymagania formalne

1. Zataczenie aktualnego KRS, wyciggu/wypisu z jawnych danych i informacji udostepnianych przez CEIDG
lub réwnowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta (prosimy o zatgczenie dokumentu w niniejszym
kryterium);

2. Zataczenie Oswiadczenia o Beneficjencie Rzeczywistym (na wzorze zatgczonym w niniejszym
postepowaniu — prosimy o zatgczenie skanu, oryginat nie jest wymagany);

3. Potwierdzenie mozliwosci realizacji ustugi w oparciu o Ogdlne Warunki Swiadczenia Ustug
Profesjonalnych (dokument zatgczono w niniejszym postepowaniu, prosimy o potwierdzenie poprzez
zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”);

4. Potwierdzenie zapoznania sie przez Oferenta i akceptacji Kodeksu postepowania dla Dostawcow
(prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi , TAK”);

5. Potwierdzam, ze zapoznatem sie z Zapytaniem Ofertowym, rozumiem oraz akceptuje jego tresc¢ bez
uwag (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”);

6. Potwierdzam, ze zapoznatem sie z Klauzulg Sankcyjng dotgczong do niniejszego Postepowania i
akceptuje jej tres¢ (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi , TAK”);

7. Potwierdzam, ze zapoznatem sie z Klauzulg Antykorupcyjng oraz Politykg Antykorupcyjng dotgczong do
niniejszego Postepowania i akceptuje jej tres¢ (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie
odpowiedzi , TAK");

8. Potwierdzam, ze zapoznatem sie z klauzulg dotyczacg Tajemnicy Przedsiebiorstwa oraz Tajemnicy
Spotki, akceptuje jej tresc i deklaruje gotowos¢ do przestrzegania jej zapisdw (prosimy o potwierdzenie
poprzez zaznaczenie odpowiedzi , TAK”);

9. Potwierdzam, ze jako Oferent w imieniu ORLEN S.A. jako Administratora Danych w rozumieniu
obowigzujacych przepiséw prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych, wypetnit obowigzek
informacyjny wobec pracownikéw lub oséb wspétpracujgcych z Oferentem, bez wzgledu na podstawe
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prawng tej wspotpracy, ktérych dane mogty by¢ przekazane ORLEN S.A. przez Oferenta w zwigzku z
przedstawieniem oferty w niniejszym Postepowaniu Zakupowym (prosimy o potwierdzenie poprzez
zaznaczenie odpowiedzi ,TAK”);

Potwierdzam wazno$¢ oferty: minimum 120 dni (prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie
odpowiedzi , TAK");

Oswiadczam, ze jako Oferent posiadamy aktualne ubezpieczenie OC przedsiebiorstwa (prosimy o
zatgczenie skanu polisy w tym miejscu);

Oferent spetnia wymagania w zakresie bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych. Prosimy o
zatgczenie formularza oceny kontrahenta RODO (zatgczony do niniejszego postepowania);
Oswiadczenia Oferenta, ze nie wszczeto wobec niego postepowania restrukturyzacyjnego,
likwidacyjnego lub upadfosciowego, ani nie toczy sie w stosunku do niego postepowanie egzekucyjne,
oraz oswiadczenia Oferenta o ewentualnych trwajacych/toczgcych sie sporach Oferenta z ORLEN S.A.
i/lub Spétkami Grupy Kapitatowej ORLEN lub o ich braku (o$wiadczenie w formie skanu do zataczenia w
niniejszym kryterium);

Dostarczenie  oswiadczenia Oferenta o istnieniu lub braku powigzan kapitatowych
i osobowych z ORLEN S.A. i/lub Spétkami Grupy Kapitatowej ORLEN (oswiadczenie w formie skanu do
zatgczenia w niniejszym kryterium);

Dostarczenie o$wiadczenia Oferenta, ze pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdlnicy/akcjonariusze
Oferenta, nie pozostajg powigzane z innymi podmiotami, co do ktdrych posiadajg wiedze, ze wystepuja
one jako uczestnicy postepowania zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mogtby
wptywac w sposéb niekorzystny dla ORLEN S.A. lub spétki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybér danej
oferty zgtoszonej w ramach postepowania zakupowego (prosimy o zatgczenie skanu oswiadczenia w
niniejszym kryterium);

Oswiadczam, ze Oferta zostata ztozona przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta lub
petnomocnika umocowanego do sktadania Ofert w imieniu Oferenta. W przypadku sktadania
dokumentéw przez Petnomocnika wymagane jest zatgczenie skanu stosownego petnomocnictwa w
niniejszym kryterium. Deklaruje, ze kazde kolejne dokumenty stanowigce czes¢ oferty badz informacje
majgce zwigzek z niniejszym postepowaniem zakupowym beda sktadane przez osobe uprawniong do
sktadania Ofert w imieniu Oferenta;

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z dokumentem pt. ,INFORMACJA dla przedstawicieli Oferentow w
postepowaniu zakupowym w zakresie udziatu eksperta ds. bezpieczenstwa gospodarczego”.
Oswiadczam, ze zapoznatem sie i akceptuje obowigzujgcg w ORLEN S.A. Polityke ochrony praw
cztowieka w GK ORLEN udostepnionej na stronie internetowej www.orlen.pl wedtug sciezki:
»,Zrownowazony rozwdj/Raporty i wskazniki/Polityka ochrony praw cztowieka”.
https://www.orlen.pl/pl/zrownowazony-rozwoj/polityka-ochrony-praw-czlowieka” — prosimy o
potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi ,Tak”;

Oswiadczam, ze nie wspodtpracuje z Podmiotami Konkurencyjnymi wg definicji Podmiotu
Konkurencyjnego oraz Produktu Konkurencyjnego. Definicje zostaty zataczone do Postepowania.
Prosimy o potwierdzenie poprzez zaznaczenie odpowiedzi , Tak”.
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2. Wymagania merytoryczne dla tury I:

UWAGA: Postepowanie zawiera dwie grupy pozycji (ATL oraz BTL) celem mozliwosci dokonania oddzielnej oceny

ofert. W | turze Postepowania mozna ztozy¢ oferte na jedng z nich (mozliwe jest ztozenie oferty na obydwie

pozycje, co moze zwiekszy¢ statystycznie szanse na zakwalifikowanie sie do Il etapu). Ocena bedzie dokonana

roztacznie, co oznacza, ze nawet w przypadku ztozenia ofert na dwdch pozycjach mogg zosta¢ Panstwo

zakwalifikowani tylko na jednej z nich, przy czym nadal mozliwe jest réowniez zakwalifikowanie sie na obu

pozycjach.

Oczekujemy ofert od podmiotéw, ktére jednoczesnie sg w stanie swiadczy¢ ustugi zaréwno w zakresie ATL jak

i BTL.

1. Umowa o poufnosci — prosimy o zatgczenie skanu podpisanego dokumentu oraz o przestanie oryginatu
na adres: ORLEN S.A., Biuro Zakupow, Karolina Piotrowska, ul. Bielariska 12, 00-085 Warszawa. W
przypadku podpisania umowy kwalifikowanym podpisem elektronicznym wystarczy zatgczenie umowy

w niniejszym kryterium.

2. Oferty sktadane na cze$¢ ATL

a.

Doswiadczenie: minimum 3 przyktady kampanii marketingowych 360 ogdlnopolskich (z
wykorzystaniem TV) zrealizowanych w ciggu ostatnich 2 lat - prosimy o zatgczenie prezentacji
zawierajacej wyzej opisane przyktady w tym miejscu;

Portfolio: zaprezentowanie marek obstugiwanych w ciggu 2 ostatnich lat z przyktadowymi
projektami ATL zrealizowanymi dla najwiekszych klientéw - prosimy o zatgczenie prezentacji
zgonie z wymogami opisanymi powyzej;

Informacja o niestandardowych realizacjach, kampaniach spotecznych, projektach z
wykorzystaniem motywu sportu, zdobytych nagrodach w ciggu 2 ostatnich lat i innych
dodatkowych informacji zwigzanych z produkcjg ATL - prosimy o zataczenie prezentacji
zawierajacej wyzej opisane elementy.

3. Oferty sktadane na czesé¢ BTL

a.

Doswiadczenie: minimum 3 przyktady projektéw BTL zrealizowanych w ciggu ostatnich 2 lat -
prosimy o zatgczenie prezentacji zawierajacej wyzej opisane przyktady w tym miejscu;
Portfolio: zaprezentowanie marek obstugiwanych w ciggu 3 ostatnich lat z przyktadowymi
projektami BTL zrealizowanymi dla najwiekszych klientéw - prosimy o zatgczenie prezentacji
zgonie z wymogami opisanymi powyzej;

Informacja o niestandardowych realizacjach BTL, wtasnych mozliwosciach produkcyjnych i
innych dodatkowych informacji zwigzanych z produkcjg materiatéw BTL - prosimy o zatgczenie
prezentacji zawierajgcej wyzej opisane elementy.

4. Deklaruje w imieniu oferenta gotowos$¢ do realizacji ustug zaréwno w zakresie ATL oraz BTL (w celu

potwierdzenia prosimy o zaznaczenie odpowiedzi , TAK”).

UWAGA: przy kryteriach a, b oraz c dla kazdej z pozycji nalezy umiesci¢ oddzielne prezentacje zawierajace

materiaty dotyczace wymogdw zawartych w poszczegdlnych kryteriach. Jeden zatacznik moze byé przestany w

formatach pdf oraz w formie prezentacji power point. Maksymalny rozmiar pojedynczego pliku wynosi 100MB.
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W przypadku umieszczania linkéw w prezentacjach nalezy sie upewnié, ze sg one dostepne i otwierajg sie
poprawnie.

W polu ,,Cena” nalezy wprowadzi¢ wartos¢ ,,1” na tym etapie postepowania.

3. _Oferta powinna zawieraé w | turze:

e Zataczenie dokumentow wymaganych w kryteriach formalnych;

e Zatgczenie skanu podpisanej NDA;

e Zatgczenie prezentacji Oferenta zgodnie z opisem zawartym w poszczegdlnych kryteriach;

e Wskazanie osoby kontaktowej odpowiedzialnej za sktadanie ofert w imieniu Oferenta (imie, nazwisko,
nr telefonu oraz adres mailowy) — rekomendujemy dodanie niniejszej informacji na ostatnim slajdzie
prezentacji/portfolio;

e Prezentacje dotyczace ATL oraz BTL powinny by¢ przygotowane w oddzielnych plikach odpowiednio
zatytutowane.

Do Il tury zaproszone zostang podmioty, ktére spetnig wszystkie kryteria formalne oraz uzyskajg najwyzszg ocene
merytoryczng w | turze postepowania.

4. Sposéb wytonienia Dostawcy w |l turze:

Tre$¢ zadania konkursowego (briefu), draft umowy ramowej oraz tabela z ofertg handlowg do uzupetnienia
zostang udostepnione Oferentom, ktérzy zakwalifikujg sie do Il tury. Ostatecznie w Postepowaniu zostang
wytonieni Oferenci, ktdrzy uzyskajg najwyiszg ocene sumaryczng (merytoryczng oraz handlowg). Zostanie
zarekomendowana wspédtpraca z niniejszymi podmiotami oraz zawarcie z nimi umoéw ramowych. Po pozyskaniu
zgbd korporacyjnych bedzie mozliwe poinformowanie Oferentéw o ich wyborze oraz przestanie informacji
Oferentom, ktdrzy nie zostali wytonieni wraz z informacjag o mozliwosci otrzymania odpowiedzi zwrotnej w
zakresie przestanej oferty.

Po przestaniu ofert planujemy spotkania z Oferentami celem prezentacji ofert merytorycznych na etapie Il tury
postepowania (spotkania odbedg sie tylko i wytgcznie z Oferentami zakwalifikowanymi na pozycji dot. ATL).

UWAGA: Podmioty, ktére zostang zakwalifikowane na jednej z dwdch pozycji bedg musiaty przygotowad

uproszczong oferte na drugiej pozycji. Uproszczenie to polega na przygotowaniu jednej linii kreatywnej. Oferta

ta_jednak musi stanowi¢ dowdd mozliwosci Oferenta realizacji ustug w dwdéch strategiach. Mimo uproszczenia

oferty do jednej linii kreatywnej oczekujemy rzetelnie przygotowanych ofert zawierajgcych obowigzkowe dla

danego rodzaju projektu elementy, np. scenariusze do spotéw.

Kazdy z Oferentow po | turze zostanie poinformowany o tym, na ktérej pozycji zostat zakwalifikowany i jakiego

rodzaju ofert oczekujemy. Ze wzgledu na zamiar powierzenia catosci zakresu do realizacji kazdy z Oferentdw musi

ztozy€ obie oferty handlowe.
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Sposdéb oceny ofert w Il turze:

1.

ATL

Ocena merytoryczna zgodnie z ponizszymi kryteriami:

a. Ocena kreacji (czy ogdlna koncepcja jest atrakcyjna, czy kreacja jest angazujaca pozytywnie, czy
zaproponowane rozwigzania sg nowoczesne, czytelnos¢ przekazu) - tutaj nalezy zamiesci¢ catg oferte
dotyczacy czesci ATL zawierajgcg odpowiedz na brief;;

b. Ocena strategii (zgodno$¢ z briefem i zrozumienie wyzwania biznesowego, wtasciwa analiza sytuacji
rynkowej, dopasowanie do specyfiki dziatalnosci ORLEN);

c. Ocena harmonogramu (zgodnos¢ z realiami rynkowymi, mozliwosci realizacji);

d. Potwierdzenie mozliwosci realizacji projektéw ATL oraz BTL;

e. Akceptuje tres¢ draftu umowy ramowej — prosimy o zataczenie zaparafowanego draftu umowy (draft
zostanie udostepniony podmiotom, ktore zakwalifikujg sie do Il tury postepowania).

Ocena handlowa zgodnie z ponizszymi kryteriami:

2.

a. Usredniona wycena dla kluczowych produktéw (katalog) — prosimy o zatgczenie cennika ATL;

b. Stawka prowizji od kosztow zewnetrznych (nie nalezy umieszcza¢ utamkoéw dziesietnych. Np. w
przypadku prowizji o wysokosci 1% nalezy wprowadzi¢ wartos¢ ,,1”);

c. Usredniona stawka dla kluczowych stanowisk;

d. Deklaracja zachowania warunkéw handlowych wynegocjowanych w niniejszym postepowaniu lub nie
mniej korzystnych przez caty okres trwania umowy ramowe;.

BTL

Ocena merytoryczna zgodnie z ponizszymi kryteriami:

a. Ocena kreacji (czy ogdlna koncepcja jest atrakcyjna, czy zaproponowane rozwigzania sg wyrdzniajgce i
nowoczesne, czytelnos¢ przekazu) — tutaj nalezy zamiescic¢ cata oferte dotyczacg czesci BTL zawierajaca
odpowiedz na brief;

b. Ocena zaproponowanych dodatkowych rozwigzan (adaptowalnos¢ rozwigzan kreatywnych do
formatow POS , wyrdznialnos¢ i atrakcyjnosé form ekspozycji);

c. Ocena harmonogramu (zgodnos¢ z realiami rynkowymi, mozliwosci realizacji);

d. Potwierdzenie mozliwosci realizacji projektow ATL oraz BTL;

e. Akceptuje tres¢ draftu umowy ramowej — prosimy o zatgczenie zaparafowanego draftu umowy (draft
zostanie udostepniony podmiotom, ktore zakwalifikujg sie do Il tury postepowania).

Ocena handlowa zgodnie z ponizszymi kryteriami:

a. Usredniona wycena dla kluczowych produktow (katalog) — prosimy o zatgczenie cennika BTL;

b. Stawka prowizji od kosztéw zewnetrznych — prosimy o wprowadzenie liczby catkowitej (nie nalezy
umieszcza¢ utamkdéw dziesietnych. Np. w przypadku prowizji o wysokosci 1% nalezy wprowadzi¢ wartos$¢
#17);

c. Usredniona stawka dla kluczowych stanowisk;

d. Deklaracja zachowania warunkéw handlowych wynegocjowanych w niniejszym postepowaniu lub nie
mniej korzystnych przez caty okres trwania umowy ramowe;j.
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UWAGA: ORLEN zastrzega sobie prawo do uruchamiania dopytan celem uzupetnienia lub wyjasnienia informacji
zawartych w Panstwa ofertach na kazdym etapie Postepowania i kierowa¢ te dopytania do wybranych
Oferentdw. ORLEN zastrzega sobie réwniez prawo do negocjacji warunkéw handlowych w kolejnym etapie
Postepowania z wybranymi Oferentami. Kazdy element oferty handlowej podlega negocjacjom.

Z wybranymi podmiotami zostang podpisane umowy ramowe na okres 4 lat z mozliwoscig przedtuzenia
wspotpracy o 1 rok. Okres ten moze ulec zmianie w zaleznosci od pozyskanych zgéd korporacyjnych.

5. Sposéb ztozenia oferty

Dokumenty sktadane przez Oferenta powinny zostac zatagczone w jezyku polskim na platformie Zakupowej
Connect (zgodnie z opisem powyzej)

W trakcie przygotowania ofert, Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczace niniejszego
Postepowania ofertowego.

Pytania muszg by¢ kierowane w formie pisemnej za pomocg Connect.

Odpowiedzi zostang przestane do Oferenta w miare mozliwosci niezwtocznie, z zastrzezeniem jak ponize;j.
Spotka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

6. Ceny

Oferent powinien okresli¢ stawke w walucie PLN. Stawka podana w ofercie powinna by¢ okreslona w kwocie
netto (bez naleznego podatku VAT). W kwoty przedstawione w ofercie prosimy wkalkulowa¢ wszelkie koszty
dodatkowe.

7. Klauzula dotyczaca zaptaty naleznosci przez ORLEN w mechanizmie podzielonej ptatnosci (split payment).

1. Ptatnosé wynikajgca z umowy bedzie realizowana w mechanizmie podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz. U. 2 2018 r, poz. 2174 ze zm.), wytgcznie
na wskazany przez Dostawce/Kontrahenta rachunek bankowy figurujgcy w wykazie podatnikéw VAT
prowadzonym przez wtasciwy organ administracji (tzw. Biatej liscie). Dotyczy to zaréwno rachunkéw bankowych
prowadzonych w ztotych polskich, jak i walutach obcych.

2. W przypadku niemoznosci dokonania ptatnosci w sposéb wskazany w pkt. 1 powyzej z uwagi na:
i brak na Biatej liscie wskazanego przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku bankowego lub

ii. brak wskazania przez Dostawce/Kontrahenta jako wtasciwego do zaptaty czesci ceny brutto
odpowiadajacej podatkowi VAT numeru rachunku bankowego w ztotych polskich figurujgcego na
Biatej liscie (dotyczy przypadkéw wskazania przez Dostawce/Kontrahenta do zaptaty ceny netto
rachunku bankowego w walucie obcej),

ORLEN S.A. bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci na rzecz Dostawcy/Kontrahenta odpowiednio:
wynagrodzenia (w przypadku wskazanym w ppkt (i)) lub czesci wynagrodzenia odpowiadajgcej podatkowi VAT
(w przypadku wskazanym w ppkt (ii)).

3. W sytuacji wskazanej w pkt 2 powyzej ptatnosé nastgpi nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od
(odpowiednio): dnia nastepnego po przekazaniu  ORLEN S.A. przez Dostawce/Kontrahenta informacji o
pojawieniu sie jego numeru rachunku bankowego na Biatej liscie (w przypadku wskazanym w pkt 2 ppkt (i)
powyzej) lub dnia nastepnego po wskazaniu ORLEN S.A. przez Dostawce/Kontrahenta numeru rachunku
bankowego w ztotych polskich figurujgcego na Biatej lisScie (w przypadku, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt (ii)
powyzej).
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4. Strony zgodnie przyjmujg, ze wystgpienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 2 powyzej, zwalnia ORLEN S.A.
z obowigzku zaptaty odsetek za zwtoke za okres pomiedzy ustalonym w umowie terminem ptatnosci a dniem
zrealizowania przez ORLEN S.A. na rzecz Dostawcy/Kontrahenta ptatnosci, o ktérych mowa w pkt 3 powyzej.
Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Oferent. Niezaleznie od wynikow akgji,
ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek sposdb, kosztow lub strat poniesionych przez
Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo wyboru Oferenta
wedtug wtasnego uznania lub uniewaznienia akcji w catosci lub w czesci, bez podawania przyczyn.

Wynagrodzenie za ustugi wykonane na rzecz Spétki bedzie ptatne w ciggu max. 60 dni min. 45 dni od dnia
dostarczenia do ORLEN S.A. faktury.

8. Klauzula o przeciwdziataniu nadmiernym opéznieniom w transakcjach handlowych.

Dziatajgc na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w
transakcjach handlowych (Dz.U. z 2019 r. poz.118 ze zm.), ORLEN S.A. oswiadcza, ze posiada status duzego
przedsiebiorcy.

9. Szacunkowy harmonogram postepowania.

¢ Druga potowa pazdziernika 2024 — zakonczenie zbierania zgtoszen w | turze nie wymagajacej przygotowania
pracy konkursowej ze strony agencji (10 dni roboczych)

e Koniec pazdziernika/poczatek listopad 2024 — przestanie zadania konkursowego i wzoru umowy w ramach I
tury dla wybranych agencji. Na zadnie konkursowe przewidujemy 25 dni roboczych (nie liczmy 01 i 11
listopada). Po przestaniu zadan konkursowych odbedg sie spotkania z agencjami.

e Potowa grudnia — rozpoczecie rundy negocjacyjnej kosztéw. W okresie 23.12.2024-06.01.2024 zawieszamy
negocjacje.

¢ Potowa stycznia — zakonczenie rundy negocjacyjnej.

¢ Koniec stycznia — przedstawienie finalnych wynikow.

* Poczatek marca — podpisanie umow.

UWAGA: powyzszy harmonogram moze ulec zmianie w zaleznosci od sytuacji rynkowej badz wewnetrznych
decyzji ORLEN S.A. O zmianach bedziemy informowac na biezgco podczas trwania niniejszego postepowania.

10. Zastrzezenia ORLEN
e Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przestaniem informacji ponosi Oferent. Niezaleznie od

wynikéw analizy, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek sposdb, w zakresie
kosztéw lub strat poniesionych przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i przekazaniem odpowiedzi w
ramach niniejszego Postepowania Zakupowego.

e Oferty muszg by¢ przygotowane w jezyku polskim.

e Niezaleznie od wynikéw analizy, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek sposéb,
w zakresie kosztéw lub strat poniesionych przez Oferent w zwigzku z przygotowaniem i przekazaniem
odpowiedzi w ramach niniejszego Zapytania Ofertowego.

e ORLEN S.A. ma prawo poprosi¢ o przedstawienie ponizszej dokumentacji w przypadku wystgpienia
koniecznosci przeprowadzenia weryfikacji finansowej kontrahenta.

a) podmioty gospodarcze prowadzgce petng ksiegowos¢:
e bilans;
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b)
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¢ rachunek zyskéw i strat;
¢ rachunek przeptywow pienieznych dla podmiotéw zobligowanych do jego sporzadzania; przy
czym Oferent powinien dostarczy¢ sprawozdanie finansowe (i) sporzgdzone w formie
elektronicznej i podpisane przez osobe sporzadzajgcy i kierownika jednostki zgodnie z wymogami
wtasciwych przepisow lub (ii) (skan podpisanego sprawozdania finansowego w formie PDF
potwierdzony za zgodnosc z oryginatem przez uprawnionego pracownika Oferenta.
¢ najbardziej aktualne kwartalne sprawozdanie za biezgcy okres (bilans i rachunek zyskéw i strat
lub FO1).

podmioty gospodarcze prowadzgce uproszczong sprawozdawczos¢ ksiegowa:
® roczne sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o ich wptynieciu w
odniesieniu do wszystkich wspdlnikdbw) za dwa ostatnie lata kalendarzowe (chyba, ze okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, wowczas dokumenty powinny dotyczyé catego okresu
prowadzenia dziatalnosci);
¢ najbardziej aktualne oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za biezacy okres
sprawozdawczy; dopuszcza sie przedstawienie kopii ww. dokumentu potwierdzonej za zgodnos¢
oryginatem przez uprawnionego pracownika Oferenta.

e Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu wobec

ORLEN S.A. prawo zadania zwrotu tych kosztow.

e Oferent jest zobowigzany do zapoznania sie z warunkami zapytania ofertowego. Ztozenie oferty jest

jednoznaczne z akceptacjg niniejszych warunkdw zapytania ofertowego.

e W przypadku niskiej oceny standingu finansowego Wykonawcy, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

zadania od Wykonawcy zabezpieczenia kontraktu w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej

ztozonej na okres trwania umowy.

e Ponadto ORLEN zastrzega sobie prawo do:

>
>

>

swobodnego wyboru Oferenta wedtug przyjetych kryteriéw oceny.

odwotania, zamkniecia procesu wyboru Dostawcy i odstgpienia od negocjacji bez podania przyczyny. Z
tego tytutu nie przystuguje zadne roszczenie wobec ORLEN.

mozliwosci ograniczenia zakresu zapytania ofertowego, dokonywania korekt i modyfikacji specyfikacji
w czasie analizy ofert, proszac o ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji w
zakresie merytorycznym oraz handlowym.

odrzucenia oferty najdrozszej i najtanszej — bez podania przyczyn.

dowolnego wyboru podmiotu/podmiotéw, z ktérymi beda prowadzone negocjacje w odniesieniu do
czesci lub catosci zakresu ztozonych ofert oraz do zawarcia umowy z wiecej niz jednym Wykonawca,
wytonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy moze obejmowadé catos¢ lub czes¢ zakresu
ztozonej oferty/odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Strony beda prowadzity negocjacje w rozumieniu art. 72 k.c. Pomimo osiggniecia porozumienia w sprawie
wszystkich zapisow, ktére byty przedmiotem negocjacji, umowa zostanie zawarta (pod rygorem niewaznosci) w
chwili podpisania odpowiedniego dokumentu, zawierajagcego wynegocjowang tre$¢ porozumienia, przez
umocowanych przedstawicieli obu Stron.

W przypadku nie uzyskania wewnetrznych zgdd korporacyjnych, Oferent, ktérego oferta zostata wybrana jako
najbardziej korzystna, nie bedzie uprawniony do jakichkolwiek roszczen wobec Zamawiajgcego dotyczacych
sktadania oferty, a zwtaszcza wszelkich roszczen o odszkodowanie lub wykonanie umowy.
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11. Informacje chronione

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego Zapytania Ofertowego
jako chronione. Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do udziatu w niniejszym Postepowaniu
ofertowym, faktu ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw mogg by¢ udzielane
przez Oferenta jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spétki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje
takich informacji.

Z powazaniem,
Karolina Piotrowska.

W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci pozostajemy do Panstwa dyspozycji.
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