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operator

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nr ELOG/2/007477/25
pn.: ,,Wykonywanie ustug technicznej obstugi odbiorcow
na obszarze Oddziatu w Olsztynie”
(z podziatem na zamoéwienie podstawowe i opcjonaine)

Zamawiajacy

Energa-Operator Spdtka Akcyjna z siedzibg w Gdansku przy ulicy Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk,
Oddziat w Olsztynie z siedzibg w Olsztynie przy ul. Tuwima 6, 10-950 Olsztyn, wpisana do Krajowego
Rejestru Sadowego — Rejestru Przedsiebiorcow pod numerem KRS 0000033455, ktorej akta rejestrowe
prowadzi Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego,
NIP 5830001190, REGON 190275904, z kapitatem zaktadowym wptaconym w catosci w wysokosci:
1356 110 400,00 zt.

Strona internetowa: energa-operator.pl

Postanowienia ogdlne
1) Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2022 r. poz.
1360, z pdzn.zm.) oraz przepisy Instrukcji Zakupowej obowigzujacej w Energa-Operator SA, ktoérej
Wyciag znajduje sie na stronach:
https://bip.energa-operator.pl/s/20394/procedury-regulaminy-wytyczne

https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/regulaminy-i-warunki

2) Postepowanie zakupowe prowadzone jest na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl/servlet/HomeServlet?fromOrg=eop

3) Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytgcznie dla Wykonawcdw posiadajacych konto na Platformie
Zakupowej CONNECT. Brak konta na Platformie Zakupowej CONNECT, uniemozliwi udziat
W postepowaniu.

4) W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie Zakupowej CONNECT,
udziatem w postepowaniu lub aukcji, dostepna jest pomoc techniczna (obstuga Platformy — Hot Line)
pod numerem telefonu +48 22 576 87 95, +48 22 382 19 99 W godz. 8.00 — 17.00 w dni robocze
od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Opis przedmiotu zamoéwienia
1) Przedmiotem zamowienia jest: Wykonywanie ustug technicznej obstugi odbiorcéow na obszarze
Oddziatu w Olsztynie:
a) Cze$¢ 1 — Wykonywanie ustug technicznej obstugi odbiorcéw na Obszarze dziatania Wydziatu
Ustug TOO w Ketrzynie (Rejony Dystrybucji: Ketrzyn, Lidzbark Warminski, Szczytno) z podziatem
na zamowienie podstawowe i opcjonalne;
b) Czes¢ 2 - Wykonywanie ustug technicznej obstugi odbiorcow na Obszarze dziatania Wydziatu
Ustug TOO w Olsztynie (Rejony Dystrybucji: Olsztyn, Ostréda, ltawa) z podziatem na zamdwienie
podstawowe i opcjonalne;
c) Czesc¢ 3 - Wykonywanie ustug technicznej obstugi odbiorcow na Obszarze dziatania Wydziatu
Ustug TOO w Elblggu (Rejony Dystrybucji: Elblgg, Braniewo, Malbork, Kwidzyn) z podziatem
na zamowienie podstawowe i opcjonalne.



2)

3)

4)

5)

6)
7)
8)

9)
10)

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia okreslony zostat z zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Pobieranie tras odczytowych, zlecen do realizacji, terminali mobilnych, elementéw Uktadu
Pomiarowego oraz prowadzenie rozliczen odbywad sie bedzie pod adresem:
a) Czes$¢1-Energa Operator S.A. Oddziat w Olsztynie, Wydziat Ustug TOO w Ketrzynie:
- Rejon Dystrybucji Ketrzyn — ul. Ogrodowa 17, 11-400 Ketrzyn
- Rejon Dystrybucji Lidzbark Warminski — ul. Bartoszycka 14, 11-200 Lidzbark Warminski
- Rejon Dystrybucji Szczytno — ul. Polna 28, 12-100 Szczytno
b) Czesc 2 - Energa Operator S.A. Oddziat w Olsztynie, Wydziat Ustug TOO w Olsztynie:
- Rejon Dystrybucji Olsztyn — ul. Poprzeczna 18, 10-282 Olsztyn
- Rejon Dystrybucji Ostréda — ul. Przemystowa 13, 14-100 Ostréda
- Rejon Dystrybucji ltawa — ul. Wodna 1, 14-200 ltawa
c) Czesc 3 - Energa Operator S.A. Oddziat w Olsztynie, Wydziat Ustug TOO w Elblggu:
- Rejon Dystrybucji Elblag — ul. Pitsudskiego 19, 82-300 Elblag
- Rejon Dystrybucji Malbork — ul. Wojska Polskiego 49, 82-200 Malbork
lub w sposdb zdalny (przekazanie Zlecen OT, tras odczytowych), adresy, o ktérych mowa powyzej,
moga ulec zmianie.
W przypadku wiekszego niz przewidywane zapotrzebowania na wykonywane ustugi w okresie
obowigzywania umowy, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w zakresie
zlecenia dodatkowych ustug, szczegétowo wymienionych w Zatgczniku — Formularz cenowy.
W ramach zamdwienia opcjonalnego Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ realizacji:
a) Czesc 1 - 46% ustug wskazanych w ramach zamoéwienia podstawowego po cenach wskazanych
w ofercie Wykonawcy,
b) Czes¢ 2 - 50% ustug wskazanych w ramach zamodwienia podstawowego po cenach wskazanych
w ofercie Wykonawcy,
c) Czes¢ 3 - 47% ustug wskazanych w ramach zaméwienia podstawowego po cenach wskazanych
w ofercie Wykonawcy,
przy czym zastrzega sie, ze zaoferowane ceny jednostkowe ustug realizowanych w ramach prawa
opcji nie mogg byé wyzisze niz zaoferowane ceny jednostkowe ustug dla zamodwienia
podstawowego lub nizsze o wiecej niz 40% od zaoferowanej ceny jednostkowej ustug
dla zamowienia podstawowego, pod rygorem wykluczenia oferty.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w niepetnym zakresie,
w zalezno$ci od potrzeb i posiadanych srodkéw finansowych.
Realizacja zamodwienia objetego prawem opcji jest uprawnieniem, a nie obowigzkiem Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia z tytutu nieskorzystania przez Zamawiajgcego z
prawa opcji albo skorzystania w zakresie mniejszym niz okreslona przez Zamawiajgcego jako
maksymalna.
Prawo opcji realizowane bedzie na takich samych warunkach jak zamdwienie podstawowe.
Uruchomienie zaméwienia w ramach prawa opcji nastgpi poprzez skierowanie do Wykonawcy zlecenia
wykonania zamowienia opcjonalnego w szczegdlnosci okreslajgcego termin oraz zakres ustug
do wykonania, na zasadach okreslonych w umowie.

Terminy

1)
2)

3)

4)

5)

Termin sktadania ofert - zostat okreslony w Platformie Zakupowej CONNECT.

Termin realizacji zadania — zostat okreslony w Platformie Zakupowej CONNECT w polu ,,Opis” wynosi
on od 1 lipca 2025 roku do 30 czerwca 2027 roku.

Termin zwigzania ofertg - 90 dni, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,

w ktérym uptywa termin sktadania ofert, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w pkt.
VI niniejszego Zapytania ofertowego.

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ ww. termin zwigzania ofertg, sktadajgc na Platformie
Zakupowej CONNECT kompletne oswiadczenie o spetnianiu warunkéw formalnych.

W przypadku wskazania przez Wykonawce na etapie sktadania oferty na Platformie Zakupowej
CONNECT terminu zwigzania ofertg krotszego niz 90 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert,
wigzacy jest termin 90 dni okreslony przez Zamawiajacego.



VI.

Sposob porozumiewania sie w postepowaniu, udzielanie wyjasnien i wprowadzanie zmian

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego,
przekazujgc pytanie za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT, z wykorzystaniem
funkcjonalnosci: ,,zadaj pytanie Zamawiajagcemu”.

Zamawiajacy zastrzega, ze ma prawo nie udzieli¢ odpowiedzi, jezeli pytanie wptyneto
do Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni robocze przed otwarciem ofert.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami (w tym wszelkie pytania, oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz inne informacje) odbywa sie wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej
CONNECT. Préby komunikacji ze strony Wykonawcy w innej formie nie wywotujg skutkdw, jakie zostaty
przewidziane dla oswiadczen, wnioskéw, pytan i innych form komunikacji za posrednictwem Platformy
Zakupowej CONNECT.

Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na Platformie Zakupowej CONNECT, bez ujawniania
zrodta zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ Zapytania ofertowego, publikujgc zmiany na Platformie Zakupowej CONNECT
w strefie publicznej.

Warunki udziatu

O udzielenie zamdéwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry:

1)

2)

3)
4)

posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania,

znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia nie zalegaja

z optatami podatkdéw i optat do Urzedu Skarbowego oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne,

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie,

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu

zamoOwienia. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony wdwczas, gdy Wykonawca udowodni

dysponowanie wskazang w ponizszej tabeli minimalng iloscig oséb legitymujacych sie okreslonymi

Swiadectwami kwalifikacji:

a) ,E” wzakresie odczytow uktadéow pomiarowych na napieciu do 1 kV — pkt 2;

b) ,E” w zakresie prac wykonywanych przy uktadach pomiarowych zainstalowanych na napieciu
do 1 kV - pkt 2i pkt 10;

c¢) ,D” w zakresie uprawnien do zajmowania sie eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci
na stanowisku dozoru do 1 kV —pkt 2i 10

llo$¢ os6b - wymagane llo$¢ os6b wymagane $wiadectwa kwalifikacji ,,E”
Swiadectwo kwalifikacji ,,D”
) . w zakresie uprawnien do w zakresie prac
Oznaczenie czesci| i owania sie eksploatacia w zakresie odczytéw wykonywanych przy
urzadzen, instalacji i sieci na uktadéw pomiarowych na | uktadach pomiarowych
stanowisku dozoru do 1 kV — napieciu do 1 kV — pkt 2 zainstalowanych na
pkt2i10 napieciu do 1 kV - pkt 2 i
pkt 10
Czesé 1 1 3 16
Czesé 2 1 8 12
Czesé 3 1 6 14

d) Wykonawca sktadajacy oferte na wiecej niz jedno zadanie musi dysponowac liczbg oséb
odpowiadajaca sumie tych oséb wynikajacej z tabeli.



5)

e)

f)

g)

h)

)

Zamawiajacy wymaga, aby ww. osoby posiadaty minimum trzymiesieczne nieprzerwane
doswiadczenie zawodowe w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych wszczecie przedmiotowego
postepowania, w zakresie realizacji ustug w obszarze technicznej obstugi odbiorcéw,
zdefiniowanych w Opisie przedmiotu zamodwienia — szczegétowym wykazie ustug.

Zamawiajacy nie okresla, szczegdlnego sposobu spetniania okreslonego wyzej warunku,
przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, co oznacza mozliwosé¢
sumowania zasobéw w tym zakresie.

Wykaz osdb sktadany wraz z ofertg moze uwzgledniac te same osoby w réznych czesciach, z tym
zastrzezeniem, ze w zaktualizowanym wykazie osob, sktadanym na zasadach opisanych
w Dziale XIV nazwiska oséb dedykowanych do realizacji jednej czesci nie moga sie powtérzy¢
w wykazie osob dla kolejnej czesci (nie dotyczy Swiadectwa kwalifikacji ,,D”).

Zamawiajacy nie okresla, szczegdlnego sposobu spetniania okreslonego wyzej warunku, przez
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, co oznacza mozliwos¢
sumowania zasobéw w tym zakresie.

Wszystkie osoby przewidziane do realizacji zamdwienia muszg biegle postugiwa¢ sie jezykiem
polskim. W rozumieniu Zamawiajgcego, biegte postugiwanie sie jezykiem polskim oznacza
swobodne postugiwanie sie tym jezykiem w mowie i piSmie, w tym, w zakresie terminologii
technicznej, zwigzanej ze specyfikg przedmiotu zaméwienia, w kontaktach pomiedzy osobami
realizujgcymi zamowienie i w kontaktach z Zamawiajgcym. Wykonawca, w przypadku udziatu
0s6b nie postugujacych sie jezykiem polskim w toku realizacji zamowienia, zobowigzany jest na
wtasny koszt do zapewnienia ttumaczenia (np. korespondencji, rozmdw).

W zakresie wymaganych uprawnien Zamawiajgcy uzna odpowiadajgce im wazne uprawnienia,
ktore zostaty wydane na podstawie wczesniej obowigzujgcych przepiséw, a takze w zakresie i na
zasadach opisanych w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji
zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej (tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 1646
z pézn. zm.) zaakceptuje uprawnienia wydane zagranicg. Zgodnie z trescig art. 31 ust. 2 ww.
ustawy przynalezno$¢ do wtasciwej izby samorzadu zawodowego nie jest wymagana od
obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA).

spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)
h)

)

jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym;

jest czynnym podatnikiem podatku VAT;

nie zalega z optacaniem podatkow i sktadek na ubezpieczenia;

zapoznat sie z dokumentami z postepowania zakupowego, nie wnosi do nich zastrzezen,
akceptuje je w catosci i sktada oferte zgodng z wymogami okreslonymi przez Zamawiajgcego;
zapoznat sie z projektem umowy i akceptuje go bez zastrzezen oraz zobowigzuje sie do
podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego;

uwzglednit w cenie podanej w ofercie wszystkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia;

jest zwigzany ofertg przez okres 90 dni od daty uptywu terminu sktadania ofert;

zobowigzuje sie do przestrzegania w trakcie realizacji robdt procedur obowigzujgcych u
Zamawiajgcego oraz do postepowania zgodnie z aktualnymi przepisami prawa $rodowiskowego,
w szczegolnosci z ustawg Prawo ochrony srodowiska, ustawg Prawo wodne, ustawg o odpadach,
ustawg o ochronie przyrody, ustawg o ochronie gruntéw rolnych i lesnych, ustawg o
zapobieganiu szkodom w srodowisku i ich naprawie, ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach, ustawg o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko;

zapoznat sie z zasadami okreélonymi w Polityce Srodowiskowej Grupy ENERGA dostepnymi na
stronie internetowej Zamawiajgcego https://energa-operator.pl/dokumenty-i-

formularze/instrukcje-i-standardy/instrukcje-i-wytyczne-dla-wykonawcow

zapoznat sie z obowigzujacg w Energa-Operator S.A. ,Instrukcja organizacji bezpiecznej pracy
przy  urzadzeniach  elektroenergetycznych”, dostepng na  stronie internetowej
Zamawiajgcegohttps://energa-operator.pl/dokumenty-i-formularze/instrukcje-i-




6)

k)

m)

standardy/instrukcje-i-wytyczne-dla-wykonawcow oraz zobowigzuje sie do jej bezwzglednego

przestrzegania;

zapoznat sie z obowigzujgcymi w Energa-Operator S.A. zasadami przestrzegania wymagan BHP
widniejgcymi w procedurze ,Wymagania w zakresie bezpieczenstwa pracy dla wykonawcow
zewnetrznych”, dostepnymi na stronie internetowej Zamawiajgcego http://www.energa-

operator.pl/instrukcje.xml oraz zobowigzuje sie do ich bezwzglednego przestrzegania;

zapoznat sie i akceptuje Kodeks postepowania dla Dostawcow (dostepny na stronie
https://bip.energa-operator.pl/przetargi-zamowienia-
ogloszenia?section=443&section=449&section=455&section=461&section=467&section=473&s
ection=479

nie ma zawieszonej dziatalnosci gospodarczej.

spetnia wszystkie wymagania okreslone w tresci ,Oswiadczenia oferenta” na Platformie Zakupowe;j
CONNECT.

VIl. Wymagane dokumenty i oswiadczenia

1)

2)

Oferent zobowigzany jest potwierdzi¢ na Platformie Zakupowej CONNECT:

a)

b)

c)
d)

warunek formalny: spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w Zapytaniu
ofertowym;

warunek formalny: Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 wobec 0sdb fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoéwienia w niniejszym postepowaniu.

spetnianie kryteriéw technicznych i zatgczy¢ wymagane dokumenty,

spetnienie warunkéw okreslonych w tresci ,,Oswiadczenia oferenta” dostepnego na Platformie
Zakupowej CONNECT;

Oferent zobowigzany jest zataczy¢ dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu

W postepowaniu:

a)

b)

c)

d)

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce, ze oferent nie zalega
z optacaniem podatkéw, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert lub inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca zawart porozumienie z
wihasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtasciwego organu;

zaswiadczenie wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument potwierdzajgcy, ze oferent
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania lub inny dokument potwierdzajacy,
ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu;

wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, wraz ze wskazaniem
informacji na temat ich uprawnien wraz z potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem kopiami
uprawnien oséb, wskazanych w wykazie;



3)

4)

e) petnomocnictwo do podpisania formularza cenowego, wykazu, jezeli uprawnienie osoby, ktéra
podpisata dokumenty do reprezentacji Wykonawcy nie wynika z CEIDG/KRS;

f)  formularz cenowy zgodny z zatgcznikiem nr 2 do Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwos¢ przeprowadzenia weryfikacji finansowej, w trakcie

oceny ofert. Zamawiajacy bedzie wymagat od oferenta zfozenia dokumentow jak ponizej:

» podmioty gospodarcze prowadzace petng ksiegowos¢ — jednostkowe dokumenty:
a) bilans,
b) rachunek zyskow i strat,
c) rachunek przeptywdw pienieznych dla podmiotow zobligowanych do jego sporzgdzenia, przy
czym Dostawca powinien dostarczy¢ sprawozdanie finansowe:
. sporzgdzone w formie elektronicznej i podpisane przez osobe sporzadzajgcy i kierownika
jednostki zgodnie z wymogami witasciwych przepisow lub
. w postaci scanu podpisanego sprawozdania finansowego w formacie PDF, potwierdzonego
za zgodnosc z oryginatem przez uprawnionego pracownika Dostawcy;

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej (punkt a, b, c), powinny obejmowac okres dwdch petnych lat

sprawozdawczych (chyba, ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, wéwczas dokumenty

powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci);

d) najbardziej aktualne kwartalne sprawozdanie za biezgcy okres (bilans i rachunek zyskow i strat
lub FO1).

>  podmioty prowadzace uproszczong sprawozdawczos$¢ ksiegowa:

a) roczne sprawozdania (PIT-y wraz z potwierdzeniem z Urzedu Skarbowego o ich wptynieciu
w odniesieniu do wszystkich wspdlnikdw) za dwa ostatnie lata kalendarzowe (chyba, ze okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, wowczas dokumenty powinny dotyczyé catego okresu
prowadzenia dziatalnosci),

b) najbardziej aktualne oswiadczenie o przychodach, kosztach i dochodach za biezgcy okres
sprawozdawczy; dopuszcza sie przedstawienie kopii tego dokumentu potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez uprawnionego pracownika Dostawcy;

»  podmioty zagraniczne — jednostkowy:

a) bilans,
b) rachunek zyskow i strat,
c) rachunek przeptywdw pienieznych dla podmiotdw zobligowanych do jego sporzadzania, przy

czym Dostawca powinien dostarczy¢ te dokumenty:

. w przypadku dokumentéw sporzadzanych wytgcznie w formie elektronicznej —
sporzgdzone w wymaganej formie i podpisane przez wtasciwe osoby zgodnie z wymogami
wtasciwych przepiséw oraz dodatkowo scan podpisanych dokumentéw finansowych w
formacie PDF, potwierdzony za zgodnosc¢ z oryginatem przez uprawnionego pracownika
Dostawcy,

. w przypadku dokumentdw sporzadzanych w formie papierowej — potwierdzong za
zgodno$é z oryginatem, przez uprawnionego pracownika Dostawcy kopie sprawozdania
finansowego sporzgdzonego w wymaganej formie i podpisanego przez wtasciwe osoby,
zgodnie z wymogami witasciwych przepisow.

Dokumenty, o ktérych mowa powyzej (punkt a, b, c), powinny obejmowac okres dwdch petnych lat
sprawozdawczych (chyba ze okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, wéwczas dokumenty
powinny dotyczy¢ catego okresu prowadzenia dziatalnosci).

d) najbardziej aktualne kwartalne/pétroczne sprawozdanie za biezacy okres,

e) dokument zawierajgcy odpowiednik numeru identyfikacji podatkowe;j.

Wymagania dotyczace konsorcjum:

a) Oferte na Platformie Zakupowej CONNECT w imieniu konsorcjum sktada lider konsorcjum.

b) Lider konsorcjum odpowiada za realizacje wszystkich wymagan formalnych.

c) Dane dostarczone przez Oferentdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie, potwierdzajgce
posiadanie przez nich odpowiedniej i wymaganej wiedzy i doswiadczenia, potencjatu kadrowego
i technicznego oraz sytuacji ekonomicznej i finansowej, podlegaja tacznej ocenie. W przypadku
wymogu posiadania odpowiednich uprawnien, dopuszcza sie mozliwosé spetnienia ich tylko
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przez tych cztonkdéw konsorcjum, ktorzy bedg faktycznie realizowaé czes¢ zamodwienia, do ktérej

wykonania wymagane jest posiadanie tych uprawnien.

d) Warunek: ,jest czynnym podatnikiem podatku VAT” — powinien spetnia¢ osobno kazdy

z oferentéw.

e) Oswiadczenia ztozone przez lidera konsorcjum dotyczg wszystkich cztonkdéw konsorcjum.
f)  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia zobowigzani sg zatgczy¢:

. kopie umowy konsorcjum poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem;

. dokument potwierdzajacy ustanowienie przez nich petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia, podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania tych podmiotdw;

. wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, uprawnienia oséb —
nalezy ztozy¢ wspdlne dokumenty wszystkich Wykonawcéw potwierdzajgce taczne
spetnienie warunkow;

. wypis z rejestru CEIDG/KRS, zaswiadczenie z ZUS, Urzedu Skarbowego, dokumenty dot.
weryfikacji finansowej — dokumenty osobno dla kazdego z Wykonawcow.

Sposadb ztozenia oferty

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)
10)

Ztozenie ofert jest mozliwe wytacznie dla Wykonawcow, ktdérzy posiadaja konto na Platformie
Zakupowej CONNECT. Oferta musi by¢ ztozona na Platformie Zakupowej CONNECT przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy. Ztozenie oferty na Platformie Zakupowej CONNECT
przez osobe zarejestrowang w ww. systemie w ramach danego podmiotu, traktowane bedzie jako
ztozenie oferty przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy posiadajgcego stosowne
umocowania.

Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej CONNECT pod adresem:

https://connect.orlen.pl/serviet/HomeServlet?>fromOrg=eop poprzez wypetnienie wymaganych pdl,
w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, okreslonym na ww. Platformie. Oferty przestane inng
drogg nie beda rozpatrywane i uwzgledniane podczas wyboru kontrahenta.

Catkowitg cene maksymalng oferty nalezy obliczy¢ w formularzu cenowym dla wiasciwej czesci,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do ZO poprzez przemnozenie poszczegdlnych ilosci ustug przez oferowane
ceny jednostkowe netto, a nastepnie obliczenie tgcznej wartosci netto zamdwienia. Kwota ta obejmuje
cene zamowienia podstawowego oraz cene opcji oraz wszelkie inne koszty nieujete w dokumentaciji,
bez ktérych nie jest mozliwe nalezyte wykonanie zamowienia.

Wykonawca w formularzu cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do ZO wskazuje odpowiednio ceny
jednostkowe dla wszystkich pozycji zamdwienia podstawowego i zamowienia opcjonalnego,
a przygotowane przez Zamawiajgcego formuty obliczg cene zamdwienia podstawowego, zamowienia
opcjonalnego oraz catkowitg cene maksymalng oferty, przy czym zastrzega sie, ze zaoferowane ceny
jednostkowe ustug realizowanych w ramach prawa opcji nie mogg by¢ wyzsze niz zaoferowane ceny
jednostkowe ustug dla zamodwienia podstawowego lub nizsze o wiecej niz 40% od zaoferowanej ceny
jednostkowej ustug dla zamdwienia podstawowego.

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie skanow.

Wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia oraz formularz cenowy nalezy
ztozy¢ w formie skanu dokumentu podpisanego uprzednio wtasnorecznym podpisem lub w postaci
elektronicznej, z kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wszystkie dokumenty sporzadzone przez
Wykonawce, zaréwno sporzgdzone w postaci papierowej bgdz w formie elektronicznej, powinny by¢
podpisane przez osobe/y uprawniong/e do jego reprezentowania.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie dokumentdow, o ktérych mowa w dziale VII pkt. 2 litera b) i litera c)
w formie wizualizacji dokumentu elektronicznego.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym nalezy
sktadaé wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie PLN.

Na Platformie Zakupowej CONNECT nalezy poda¢ wartos¢ netto oferty.
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11) Warto$¢ netto podana w ofercie powinna zawiera wszystkie koszty i elementy zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamodwienia.

12)  Wartos¢ oferty netto stanowi warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktdrg Zamawiajacy
zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamdwienia.

13)  Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i sporzgdzeniem oferty ponosi Wykonawca.

14) Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na wybrane cze$ci zamowienia.

15)  Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

16)  Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze zmodyfikowac¢ ztozong oferte, poprzez
edytowanie wczesniej ztozonej oferty i ponowne jej ztozenie na Platformie Zakupowej CONNECT.

17)  Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wycofac ztozong oferte i zrezygnowac z
udziatu w zapytaniu ofertowym, poprzez wybranie na Platformie Zakupowej CONNECT przycisku
,Zrezygnuj z udziatu w zapytaniu ofertowym”.

Kryteria oceny ofert

1) Wyborze najkorzystniejszej oferty decydowa¢ bedzie najnizsza warto$¢ netto za wykonanie
przedmiotu zamodwienia, z wagg 100%.

2) Kazda z czesci w postepowaniu podlega oddzielnej ocenie.

Wybér oferty

1) Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest niejawne.

2) W toku badania i oceny ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub ich uzupetnienia.

3) Wybér kontrahenta dokonywany jest pomiedzy Oferentami, ktérych oferty spetniajg wszystkie
wymagania Zamawiajgcego.

4) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert albo moze
anulowad postepowanie.

Anulowanie postepowania

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania zakupowego na kazdym jego etapie bez
dokonania wyboru oferty oraz bez podania przyczyny. Z tego tytutu nie przystuguja Wykonawcy zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego.

Negocjacje

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia wieloetapowych negocjacji z Wykonawcami
w réznych formach, w szczegdlnosci w formie elektronicznej: ztozenia kolejnej oferty na PZ CONNECT
w rundzie negocjacyjnej lub aukcji elektroniczne;.

2) Podczas negocjacji handlowych Wykonawcy mogg ztozy¢ oferty dodatkowe zawierajgce nowe
propozycje w zakresie tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteridw oceny ofert wskazanych
przez Zamawiajgcego.

3) Jezeli przedmiot zamdwienia nie ulegt zmianie, oferta dodatkowa nie moze byé mniej korzystna od
oferty pierwotnej w kryterium oceny ofert.

4) Pierwotna oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowa
zawierajaca korzystniejsze propozycje w ramach kryterium oceny ofert.

5) W przypadku nieztozenia przez Oferenta oferty dodatkowe] za wigzgcg uwaza sie oferte pierwotna
Oferenta, pod warunkiem, ze nie uptynat jeszcze termin zwigzania ofertg pierwotna.
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Wadium

1.

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci, odpowiedniej dla czesci, na ktérg
jest sktadana oferta:

a) Czes¢nr1-20000PLN

b) Czes$énr2-50000 PLN

c) Czes¢nr3-50000PLN

Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert w jednej lub kilku nastepujgcych
formach, w zaleznosci od wyboru Wykonawcy:

a) pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy: 58 1240 6292 1111 0010 3648 6556

b) gwarancjach bankowych,

c) gwarancjach ubezpieczeniowych,

Wadium wnoszone w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy musi wptyngé na wskazany w pkt 2
litera a) rachunek bankowy Zamawiajgcego. Za termin wniesienia wadium w formie pienieznej
przyjmuje sie termin uznania rachunku Zamawiajgcego. Ze wzgledu na ryzyko zwigzane z czasem

trwania okresu rozliczen miedzybankowych Zamawiajacy zaleca dokonanie przelewu ze stosownym

wyprzedzeniem.
Wadium w formie innej niz pieniezna Wykonawca wnosi:

a) wformie pisemnej - w oryginale lub
b) w formie elektronicznej poprzez zatgczenie do oferty w Connect;
Jako Beneficjenta wadium wnoszonego w formie gwarancji nalezy wskazadé:

Energa-Operator Spotka Akcyjna z siedzibg w Gdansku, przy ulicy Marynarki Polskiej 130,

80-557 Gdansk, wpisana do Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdansk-

Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS
0000033455, NIP 583-000-11-90, REGON 190275904, z kapitatem zaktadowym wptaconym w catosci
w wysokosci 1356 110 400,00 zt, Oddziat w Olsztynie z siedzibg w Olsztynie, ul. Tuwima 6, 10-950 Olsztyn.

10.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji, koniecznym jest, aby dokument:
a) zawierat w swojej tresci:
. nieodwotalne i bezwarunkowe zobowigzanie wystawcy dokumentu do zaptaty kwoty
wadium na kazde pisemne zgdanie Zamawiajacego,
. zapis, ze zwolnienie nastgpi wytgcznie po ztozeniu przez Zamawiajgcego os$wiadczenia
w formie pisemnej lub postaci elektronicznej,
. klauzule, iz wszystkie spory odnosnie do gwarancji bedg rozstrzygane zgodnie z prawem
polskim i poddane jurysdykcji sgdow polskich, chyba ze wynika to z przepiséw prawa,
b) obejmowat caty okres zwigzania ofertg okreslony w ZO,
c) nie zawierat zapisu stanowigcego, ze zwrot oryginalnego wadium do gwaranta powoduje
zwolnienie gwarancji (dotyczy gwarancji w formie elektronicznej).
Jezeli Wykonawca sktada oferte na wiecej niz jedng czes¢, wadium:
a) w formie pienigdza - powinno by¢ rowne sumie wysokosci wadiéw wymaganych dla tych czesci,
na ktére Wykonawca sktada oferte;
b) w formie gwarancji - zaleca sie, aby na kazdg z czesci ztozy¢ odrebng gwarancje.
W przypadku, gdy kwota wadium wniesionego facznie dla dwdch lub wiecej czesci zamdwienia bedzie
mniejsza, niz suma kwot okreslonych w pkt 1 dla tych czesci, Zamawiajgcy odrzuci oferte we wszystkich
czesciach na jakie zostata ztozona.
Niewniesienie wadium w wymaganym terminie (takze na przedtuzony okres zwigzania ofertg),
w wymaganej wysokosci lub dopuszczonej formie, skutkuje wykluczeniem Wykonawcy.
Gwarancja wadialna wystawiona w oryginale w jezyku obcym musi by¢ ztozona wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.
Wz6r prawidtowo skonstruowanej gwarancji wadialnej stanowi Zatgcznik nr 6 do ZO. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na wprowadzanie istotnych zmian w gwarancji.
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Zabezpieczenie

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Zamawiajacy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stuzgcego pokryciu
roszczen Zamawiajgcego z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy w wysokosci
1,5% tgcznej wartosci netto umowy.

Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie pdzniej niz do dnia zawarcia
Umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wg wyboru Wykonawcy w jednej z nastepujgcych form:

a) pienigdzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego);

b) gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, z zastrzezeniem, ze:

. min. 30% kwoty zabezpieczenia zostanie wniesione w pienigdzu (na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego);
. max 70% kwoty zabezpieczenia zostanie wniesione w formie gwarancji bankowej lub
ubezpieczeniowej;
c) potrgceniach z naleznosci za czeSciowo wykonane ustugi, z zastrzezeniem, ze:
. min. 30% kwoty zabezpieczenia zostanie wniesione w pienigdzu przed podpisaniem umowy
(na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego);
. Zamawiajacy wpfaci kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym
dokona zaptaty faktury;
. whniesienie peftnej wysokosci zabezpieczenia nie moze nastgpi¢ pdzniej niz do potowy
okresu, na ktory zostata zawarta umowa.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca zobowigzany bedzie wptaci¢ przed podpisaniem

Umowy przelewem na konto Zamawiajgcego: 58 1240 6292 1111 0010 3648 6556 w banku Pekao S.A.

W przypadku sktadania przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie

gwarancji, dokument powinien by¢ sporzgdzony zgodnie z obowigzujgcym prawem i winien zawiera¢

nastepujgce elementy:

a) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), gwaranta
(instytucji udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,

b) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma byc¢ zabezpieczona gwarancjg, kwote gwarancji,

c) termin waznosci gwarancji,

d) zobowigzanie gwaranta do zaptaty niezwtocznie, do wysokosci okreslonej w gwarancji kwoty,
nieodwotalnie i bezwarunkowo, na pierwsze zagdanie Zamawiajgcego zawierajgce oswiadczenie,
Ze zaistniaty okolicznosci zwigzane z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy.

Zamawiajacy zwrdéci 70% zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia

wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane. Zamawiajacy

pozostawi na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady kwote wynoszacg 30% wysokosci

zabezpieczenia, ktéra bedzie zwrécona nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za wady.

Wzér prawidtowo skonstruowanej gwarancji stanowi zatgcznik nr 7 do ZO.

Zawarcie umowy

1)

2)

3)

Zamawiajacy zawrze z wybranym Wykonawcg umowe w sprawie zamoéwienia, zgodng ze wzorem
stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.

W terminie 14 dni od otrzymania informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca ztozy
Zamawiajacemu zaktualizowany wykaz oséb, zgodny z Zatgcznikiem nr 3 do ZO wraz z potwierdzonymi
za zgodno$¢ z oryginatem kopiami uprawnien osob, wskazanych w wykazie. Nieprzekazanie
lub nieterminowe przekazanie wykazu, o ktérym mowa powyzej, zostanie uznane za uchylanie sie
od zawarcia umowy, na zasadach wskazanych w Dziale 1 pkt 8. Zastrzega sie, ze w zaktualizowanym
wykazie oséb nazwiska oséb dedykowanych do realizacji jednej czesci nie mogg sie powtdérzyé
w wykazie oséb dla kolejnej czesci (nie dotyczy swiadectwa kwalifikacji ,D”).

Zamawiajacy wymaga, aby w okresie realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca byt ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z
przedmiotem zamdwienia przy sumie ubezpieczenia nie nizszej niz 100.000,00 zt, w ktérej oferte
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4)

5)

Wykonawcy wybrano jako najkorzystniejszg. W tym celu przed podpisaniem umowy Wykonawca
przedtozy Zamawiajacemu kopie polisy OC, o ktérej mowa powyzej wraz z dowodami optacenia
sktadek. Wykonaweca, ktdrego oferty zostang wybrane jako najkorzystniejsze w kilku czesciach,
zobowigzany jest do przedtozenia polisy OC na sume gwarancyjng nie nizszg niz odpowiadajgca sumie
wszystkich czesci, w ktdrych oferty Wykonawcy wybrano jako najkorzystniejsze (100 tys. Zt * X czesci).
W przypadku wiekszego niz przewidywane zapotrzebowania na wykonywane ustugi w okresie
obowigzywania umowy, Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji w zakresie
zlecenia dodatkowych ustug.

Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli obu Stron.

Zataczniki:

No Uk wNR

Opis przedmiotu zamdwienia

Formularz cenowy

Wykaz oséb

Klauzula informacyjna

Wzdér umowy

Wzér gwarancji wadialnej

Wzér gwarancji zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
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