>+ CONNECT

Platforma zakupowa Grupy ORLEN

INSTRUKCJA OFERENTA

Wersja: 3.10.1



{,+ CONNECT

ma :

Spis tresci

RS o L3R £ == o 2
N = ] o T o [ TP TTRRPTI 4
2 WPTOWAHZENIE. ..ottt ettt oo e ettt e e e e e e s e bbb e et e e e e e e e e bbb r e e e e e e e a e 5
T N = UV Lo = Yol b= A VAT = = P 6
3.1 Podstawowe elementy interfejsu UZYtKOWNIKA..........cooiiiiiiiiiiii s 6
3.2 INAGIOWEK 1 SEOPKA ...ttt bRt 7
3.3 Lista zapytan ofertOWYCh OTaZ QUKC]T......viieeieeiiiiiiie s 9

4 Strefa puBliCZNa SYSTEMU .. ..o e e et eaeeaaaees 12
5 Rejestracja danych dostawcow do systemu......................iiiiii i, 16
6 LOQOWANIE U0 SYSIEIMU .oiiiiiiiiiiiiei e 18
6.1 Pierwsze 1000WaNIE U0 SYSIEIMIU .....uieuiiieiieiee st e steete st et et e e ste e e e e st e s e e sreesteeneeansesseesseesteesseeeeesaesnnesneenneenns 19

A | Lo Y+ o ] {1 SR 20
7.1 DAane UZYTKOWIIKA ......eiiiiii ittt s b e sb e e r e e sn e e nn e ene e en e e ne e reenne e 20
7.2 [T T T )Y/ S 21
7.3 DOKUMENTY ...ttt b et b et h bt h bt e bbbt e e bt e b e b e s e eb e e b e s e eb e s b e st eb e s b e s e et e eb e e et e nb e ebenres 22
7.4 POWIAAOMIENIA B-MAIL......cuiiiiie bbb bttt r et b e bttt se et nr et enes 23
7.5 INBWWSTETEET ...ttt h bbbt h bt bbbt e e bt e bt nb s e eb e e b e s e ekt s b s e eb e e b e s e ebene e s e ebenn s e ebennas 24
7.6 KALEGOTTE ZAKUDOWE ...ttt ettt et b et b bbb bbb bbb b e bbb e bt bbbt e bt et s b b et sb e e st et 25
7.7 ZAMYKANIE KOMEA ...ttt bbbt bbbt bbbt b e bbbttt b ne et 26

8 Zapytania ofertowe Na PlatfOrmMi€ ... 28
8.1 Przystapienie do zapytania PUDIICZNECEZO ........ciuiiiieiieiiiiieie ettt sb e b e nne e 28
8.2 Rezygnacja z zapytania OfErtOWEGO ........coiiiie e e st te et e be e e e e e e sreeeas 33
8.3 ZaPYEANTIA ZAIMNKIIGLE. ... veiueeiteeitieeti ettt ettt sttt e bt e bttt eh et e bt e ab e e bt et e e s b e eb e e eb e e sbe e ebe e b e e nneenneebeenbe e be e beenbeenne s 34

9 Podglad zapytania OfertOWEQO ......ccoeiiiiiiiiii e 35
9.1 Widok podsumowania zapytania OfErtOWEJO0. ..........cuiuiiiiierei e 35
9.2 AT o) S (G T b VI o ) SO PSTRTRUN 39
9.21 Funkcjonalnos¢ kryteriow wspolnych dla wszystkich POZYCHT .cccvvevirviriiiieiieiee e 40
9.2.2 Mozliwos$¢ pobrania i wgrania formularza XLS do ztozenia oferty ..........coccoveeiiiiiniiiic i 42

9.3 WidOK PYtan i OAPOWIEAZI .. ..eiueeuiiiieiieieite sttt ettt b e sb e e bt e r e sneebe e sbe e b e e beesnennne s 43
9.4 Oznaczania RFX jaK0 ,,0DSEIWOWANE” ........cciiiiiiiiieiiniisiie ettt ettt ettt e et e e sbe e b r e nneen e nnne e 48
10 Sktadanie ofert w zapytaniu ofertowym..............c.oooiiii 49
10.1  RoOwnolegle skIadanie OfErt..........cooviiiiiiiiii e 49
10.2  Stopniowe SKIAAANIE OFEIt .........coviiiiiiiii i e 53
10.3  OSWIAACZENIE OFCTEINTA. ... ..ueiiuieiieiietieetie ettt ettt et e s et e te e teestesreesreesteeseeenseenseeneesaeesbeeteenteaseesseesreenseennas 54
10.4  DOPYLANIE OU KUPCA.....eivieiiiitieeiietirteeett ettt ettt bbbkt b bbbt b et e bt s bt et st e ne st 55
11 Aukcje elektroniczne na CONNECT Platformie Zakupowej GRUPY ORLEN.................. 58
11.1  Rodzaje aukcji elektronicznych dostgpnych na CONNECT Platformie Zakupowej GRUPY ORLEN............ 58
11.2  Zalgczniki do aukcji €leKtroniCZne].........cviiiiiiiiiiiii i 58
1121 REGUIAMIN AUKCE ..ttt se ettt bttt s a et sb et sn e ene e 58
11.2.2 ParamMEtryZACHA QUKCE ... vcveveieetireesietiiteete ettt b bttt ettt b et e ettt 60

12 Konsola Oferenta aukcji €leKtroniCZNej........ooovveiiiiiiii i, 60
12,1 DOStEPNE OPCJE WIAOCZIOSC +..vvevvinrriresiestisieeie ettt sttt h et b e et bbb e b e e e nb e bbbt e b e et e e e nn e b nbeen b 60

Instrukcja Oferenta CONNECT
Strona - 2



{.« CONNECT

Platforma zakupt

12,2 Aukcja angielska 0raz dyYNAMICZNG .........cccviviieiieieiesese e e ee e sre st e st e e st esbesbesreeseeneesestesresreareaneens 62
R B N 11 o] B o 10) 1 < I PP TP 65
I AU ol T 10 = o LT 1 USSP 6665
13 SKIad@ani@ OFErt ...........ooiiiiiiii bbb nannnes 67
13.1  Aukcja angielska 0raz dYNAMICZNG ..........ceoviiiiiiiieieire bbbttt ne s 67
132 AUKC)A JAPONSKE ....evveiiitiiiesteee e 69
IR TR T AU o] T 10 L= o LT SO 70
14 P -] o] § ez 4T o T L= 1N ] | 71
141  Pobieranie protokotu Z przebiCgu QUKCT ... .civereiiriiiiiiiiiesiee e 72
15 WYIOQOWANIE Z SYSTEIMU ..uuiiii i e e e e e e e e e e ettt e e e e e e e e e aaara e e eeaes 73
16 SPIS FYSUNKOW ...ttt e et 74

Instrukcja Oferenta CONNECT
Strona - 3



{,+ CONNECT

ma :

1 Definicje

System (Platforma Zakupowa) — aplikacja informatyczna Connect Platforma zakupowa Grupy Orlen, stuzgca

do wsparcia procesu wyboru Dostawcy.

Uzytkownik — osoba, posiadajgca login i hasto do konta pozwalajgcego na korzystanie z systemu w zakresie

zgodnym z przypisanymi rolami. Uzytkownikami sg pracownicy ustugobiorcy oraz pracownicy Dostawcow;

Obiekt — wyodrebniony element znajdujacy sie w aplikacji, stanowigcy reprezentacje dokumentu, lub zbioru
dokumentéw. Obiekt posiada parametry takie jak: typ (Aukcja, RFX, Zapotrzebowanie), status, pola

formularza, zaktadki.

Oferent — uzytkownik sktadajacy oferte w procesie wyboru dostawcy, bedacy przedstawicielem jednostki

organizacyjnej danego Dostawcy.

Operator (Kupiec) — osoba odpowiedzialna za prowadzenie Zapytan Ofertowych (RFX) i Aukgcji

elektronicznych na Platformie Zakupowej.

Zapytanie ofertowe (ang. Request for Proposal) — to zaproszenie dla Dostawcéw do wziecia udziatu

w procesie sktadania ofert, majgcego na celu dostarczenie konkretnego produktu lub ustugi.

Zapytanie o informacje — (ang. Request for Information) dokument wysytany do potencjalnego Dostawcy
w celu pozyskania informacji o cenach, specyfikacji produktu, bgdZz mozliwosci uczestnictwa w akgcji

ofertowej.

Zapytanie o cene — (ang. Request for Quotation) dokument wysytany do potencjalnego Dostawcy w celu

pozyskania informacji o cenie produktu.

Instrukcja Oferenta CONNECT
Strona - 4



C+ CONNECT

ma :

2 Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla uzytkownikéw sktadajgcych w imieniu dostawcy oferty
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe oraz sktadajgcych oferty poprzez aukcje elektroniczne. Dokument

zawiera instrukcje postepowania oraz opis funkcji dostepnych na Platformie Zakupowe;j.

Platforma Zakupowa umozliwia dostawcom:
e Rejestracje w systemie;
e Przystgpienie do zapytania ofertowego;
e Podglad zapytania ofertowego;
e Zapisanie i ztozenie oferty (w tym wgranie oferty z formularza (XLS));
e Zapisanie oferty jako dokument PDF;
e Zadanie pytania operatorowi prowadzgacemu zapytanie ofertowe;
e Udzielenie odpowiedzi na pytanie zadane przez operatora;
e Przystgpienie do aukcji elektroniczne;j;
e Sktadanie ofert na aukcji;
e Komunikacje z operatorem aukcji poprzez chat;

e Zgtoszenie problemdéw zwigzanych z dziataniem Platformy Zakupowej Connect.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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3 Nawigacja w Systemie

3.1 Podstawowe elementy interfejsu uzytkownika

Po zalogowaniu do Systemu Uzytkownikowi prezentowany jest interfejs z nastepujacymi elementami

widocznymi na rysunku (Rysunek 1. Elementy interfejsu uzytkownika) ponizej:
o Nagtowek;
e Lista zapytan ofertowych oraz aukcji;
e Wyszukiwarka zapytan ofertowych lub aukcji;

e Stopka.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Wyberz |ezyk

Platforma Zakupowa
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A

ZAPYTAMIA OFERTOWE Z TWOICH KATEGORI
ZAKONCIONE ZAPYTANIA OFERTOWE
WSZYSTKIE [AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE

AUKCJE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAL

Lista zapytan
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oczekiwanle na oferty N WYSZU kiwa rka
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Strona ghowna  Zaloguj Zarejestruj Pomoc

Zadzwon:

Problam?

Rysunek 1. Elementy interfejsu uzytkownika
3.2 Nagtowek i stopka

W czesci nagtéwkowej znajdujg sie informacje dotyczace imienia i nazwiska uzytkownika. W nagtéwku

oprécz informacji o uzytkowniku zalogowanym dostepne sg nastepujgce funkcje:

STROMNA GLOWNA , ) , , )
. — przekierowuje do widoku listy zapytan ofertowych zalogowanego

uzytkownika (Rysunek 1. Elementy interfejsu uzytkownika);

Instrukcja Oferenta CONNECT
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SRS PN — przekierowuje do strefy publicznej;

m — przekierowuje do widoku F.A.Q. - najczesciej zadawane pytania;

— przekierowuje do danych teleadresowych najwazniejszych polskich oddziatéw PKN

ORLEN SA oraz do formularza kontaktowego;

(23) =1 przekierowuje do listy powiadomien generowanych w systemie oraz listy zgtoszonych

probleméw.

W nagtéwku dostepne sg takze dwie funkcje M&j Profil i Wyloguj. Po kliknieciu w M4j profil otwiera sie

panel do zarzadzania danymi konta. Wcisniecie przycisku Wyloguj koriczy prace w Systemie.

Stopka dodatkowo umozliwia nastepujace funkcje:

Zarejestruj — rejestracja danych dostawcy;

Zaloguj — logowanie do Platformy Zakupowej GK ORLEN;

Regulamin — Regulamin korzystania z Platformy Zakupowej CONNECT

Instrukcje — Instrukcje udostepnione do pobrania;

Polityka Prywatnosci — przekierowuje do Polityki Prywatnosci obowigzujacej na Platformie

Zakupowej GK ORLEN;

Potrzebujesz pomocy? Napisz przekierowuje uzytkownika do formularza kontaktowego, za

pomocg ktdrego mozna zadawac pytania konsultantom swiadczgcym ustugi wsparcia.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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3.3

Lista zapytan ofertowych oraz aukcji

Dostepne sg nastepujace pozycje menu:

KOMUNIKATY - lista wszystkich aktualnych komunikatéw. Jesli nie posiadasz zadnych komunikatéw

sekcja ,,Komunikaty” jest ukrywana.

ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAt — lista zapytari ofertowych, ktére znajduja
sie w stanie: Oczekiwanie na oferty, Aukcja oraz Wstrzymane. Oferent bierze w nich udziat (wybrat

przycisk wez udziat w zapytaniu lub zostat zaproszony przez Kupca).

ZAPYTANIA OFERTOWE Z TWOICH KATEGORII — lista zapytan ofertowych, ktére sg zgodne
z kategoriami Oferenta (mozliwo$¢ zmiany w moim profilu). Znajdujg sie tu zapytania ofertowe

w ktérych mozna ztozy¢ oferte.

ZAKONCZONE ZAPYTANIA OFERTOWE - lista zapytari ofertowych, ktére znajdujg sie w stanie:
Oczekiwanie na ocene, Zakonczone oraz Zrezygnowano. Oferent bierze w nich udziat (wybrat
przycisk wez udziat w zapytaniu lub zostat zaproszony przez Kupca). Znajdujg sie tu zapytania

ofertowe w ktérych mozna zapoznac sie ze ztozong ofertg, bez mozliwosci edycji.

WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE - lista zapytan ofertowych, ktdre znajdujg sie w
stanie: Oczekiwanie na oferty, Aukcja oraz Zrezygnowano (termin sktadania ofert nie uptynat, takze
jest mozliwos¢ ponownego przystapienia do zapytania). W tym miejscu znajduja sie zapytania
zaréwno takie do ktérych Oferent przystgpit (lub zostat zaproszony przez Kupca) jak i takie, do

ktorych ma mozliwosé przystapi¢ dopdki nie uptynie termin sktadania ofert.

AUKCJE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAL- lista aukcji, ktére znajduja sie w stanie: Przyszte, Otwarte,
Wstrzymane, Zakonczone i Zaakceptowane. W tym miejscu znajdujg sie aukcje do ktoérych
uzytkownik Oferenta zostat zaproszony przez Kupca. Z poziomu tej listy mozliwe jest pobranie
protokotu z przebiegu aukcji (XLS lub PDF) — dostepne dla aukcji w stanie Zakoriczone

i Zaakceptowane.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Wynlkl wyszuklwanla Poka: e 2 v
KOMUNIKATY (3) Nazwa zapytania Numer zapytania status skla?#mlen
ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ N _
UDZIAL Czescl 0o pomp: P-141. P-143, P-191 o PKMN/2/000069/20 oczekiwanie na oferty 2020-07-31 16:00
fa
ZAPYTANIA OFERTOWE Z TWOICH KATEGORII Zapytanie 1 OPD/2/000121/20 oczekiwanie na oferty = 2021-04-06 13:59
a
fa
ZAKONCZONE ZAPYTANIA OFERTOWE
Zapytanie 2 OPD/2/000462/19 Oczekiwanie na oferty 2020-06-26 16:00
a
fa
WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE
Zapytanie 3 0PD/2/000255/13 Oczekiwanie na oferty 2020-07-14 16:00
a
AUKCJE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAL a
Zepytanie 4 SERWIS/2/000042/18 Oczekliwanie na oferty F‘i B3 | 2023.05-2016:00
a
Resetu] kryteria > fal
€ Po v astepny 2

Narwa zapytania Wyczysc

Rysunek 2. Lista zapytan ofertowych oraz aukgji

Po lewej stronie ekranu uzytkownik ma dostepng wyszukiwarke, ktéra umozliwi zawezenie listy zapytan
ofertowych lub aukgji.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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KOMUNIKATY (1)

UDZ1A:

ZAPYTAMIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ

ZAPYTAMIA OFERTOWE £ TWOICH KATEGORI

ZAKONCZONE ZAPYTANIA OFERTOWE

WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE

AUKCJE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAL

Resetuj kryteria

MNazwa Zapytania

Mumer zapytania

Spotka

Status zapytania
Oczekiwanie na oferty
Aukcja

Wstrzymane

Kategoria zakupowa

Wybierz kategorie »

Termin sktadania ofert

7 dni
Powyzej 7 do 30

Powyzej 30 dnii

Wyczysc

Wyczysc

Wyczysc

Wyczysc

Wyczysc

Wyczysc

Rysunek 3. Wyszukiwarka listy zapytan ofertowych

Instrukcja Oferenta CONNECT
Strona - 11



>+ CONNECT

Platforma zakupowa Grupy ORLEN

4 Strefa publiczna systemu

Przed zalogowaniem sie do systemu dostepna jest tylko czes$¢ jego zawartosci. W strefie publicznej mozna
obejrze¢ m.in. ostatnio dodane Zapytania ofertowe, regulacje i procedury procesu zakupowego, pytania i

odpowiedzi (F.A.Q) oraz skontaktowac sie z konsultantem (Help Desk oraz formularz kontaktowy).

Wybierz jezyk
P
..' ' CON N ECT STRONA GLOWNA POMOC KONTAKT ZAREJESTRU]J ZALOGUJ

(LU ORLEN|

Platforma Zakupowa

SKORZYSTAJ Z DODATKOWYCH UStUG:
Staty kontrakt Produkty oparte o notowania g

ENERGIA e
ELEKTRYCZNA < = - m OFERTA Z KORZYSCIA
7 pKN ORLEN S.A. | j DLA CIEBIE!

ROZWIJAJ SWOJ BIZNES Z PKN ORLEN £

SKONTAKTUJ SIE Z NAMI!

AKTUALNE ZAPYTANIA OFERTOWE

[\N‘yszukm postepowanie B = Spotki| wszystkie = Kategorie | wszystkie so::i‘:::v?;z:'
Zapytanie ofertowe OP/2/000026/20
Rury wydob i okladzi lementami dodatkowymi Ot
. ury w' o WCZe | oKiadzinowe wraz z elemeniami daodairkowymi
CE Projekt VENAECDY Y -
o o g ¢ Szczegéty >
Kategoria | Ustugi kurierskie
Zapytanie ofertowe OP/2/000025/20
[ Ust . - hni bi : @ 8 dni 2 godz.
. stuga sprzqtania powierzchni lurowe
1 Projekt geiserza i I TR
Kategoria | Elekironiczne systemy zabezpieczen SS9,

Rysunek 4. Strefa publiczna Platformy Zakupowej

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Zapytanie ofertowe OP/2/000017/20

= Dostawa i montaz tablic d | © 8 2 oot
. ostawa 1 montaz tablic drogowych
EOT Projekt gowy .
B Szezegébly >
Kategoria | Elekironiczne systemy zabezpieczen
Zapytanie ofertowe PKN/2/000074/20
,‘\ L L . (@ 8 dni 2 god:
Dobér i dostawa zywic jonowymiennych
e o Saczsosty >
Karegoria | Materiaty biurowe
Zapytanie ofertowe OP/2/000014/20
< Zak tykutéw techni h dzen jalist h O 8 én 2 oos
. akup artykutéw technicznych oraz urzqdzen specjalistycznyc
R Projekt p arty y q pecjalistyczny sty s

Kategoria | Flota wiasna samochody osobowe - zakup samochodéw

Pokaz wiece] ¥

Strona gléwna Zaloguj Zarejestruj Pomoc Potrzebujesz pomocy? (|

Zadzwor:

Wszystkie prawa zastrzeZone prze;

Rysunek 5. Strefa publiczna Platformy Zakupowej — stopka

Strona gtéwna strefy publicznej prezentuje Ostatnio dodane zapytania. W strefie publicznej znajdujg sie
publiczne Zapytania ofertowe, do ktdrych moze przystgpié kazdy Oferent, ktory zarejestruje sie w systemie i
otrzyma konto. Ponadto Zapytania ofertowe mozna przeszukaé wzgledem kategorii zakupowej, w ktérej sg

prowadzone oraz spoétki, ktéra prowadzi dane zapytanie ofertowe.

Link Regulamin wyswietla okno z trescig regulaminu.
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[ = s s e e B

REGULAMIN CONNECT PLATFORMY ZAKUPOWE) GRUPY ORLEN

Zamknij

Rysunek 6. Okno z trescig regulaminu

Link Instrukcje przekierowuje do ekranu z udostepnionymi do pobrania plikami.

Regulaminy i instrukcje

1. Ankieta Dostawcy Ustug Inwestyoyinych.doc
2. ANWIL SA - Supplier Notice. pdf
3. COMMECT Instrukcia Oferenta PL.pdf

Rysunek 7. Link Instrukcje

Link m przekierowuje do listy odpowiedzi na najczesciej zadawane przez uzytkownikéw Connect
pytania, tzw. F.A.Q.

F.A.Q. - NAJCZESCIE] ZADAWANE PYTANIA

ak otrzymywac powiadomienia o nowych postepowaniach toczacych sie w systemie Connect?

Otrzymuije za duzo powiadomien z Connect o nowych postepowaniach. |ak je wylaczyc?

Zapomniatem hasta do Platformy, co mam zrobic?

aka przegladarka internetowa jest najlepsza do obstugi Platformy Zakupowej CONNECT?

|estem dostawca, chce zarejestrowac kilku pracownikow swojej firmy. Jak to zrobic?

+ + + + +

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Rysunek 8. Ekran pytania i odpowiedzi

By przeczytaé cata tre$¢ odpowiedszi, nalezy klikna¢ ikone .

Zapomniatern hasta do Platformy, co mam zrobic?

Malezy wowczas uruchomic funkcjonalnosc przypomnienia hasta, dostepna przy logowaniu. W
przypadku btedu funkcjonalnosci przypominania hasta prosze skontaktowac sie za pomoca
formularza kontaktowego z prosbg o zresetowanie hasta podajac login uzytkownika.

Rysunek 9. Ekran odpowiedzi publicznej

Instrukcja Oferenta CONNECT
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5 Rejestracja danych dostawcéw do systemu

W celu zarejestrowania danych dostawcy, nalezy wybrac m, wyswietli sie pieciostopniowy

formularz rejestracji firmy.
Rejestrujesz firme w Platformie Zakupowej Connect

WERYFIKACJA DANE UZYTKOWNIKA DANE FIRMY KATEGORIE ZAKUPOWE PODSUMOWANIE

Wprowadz adres e-mail, ktéry chcesz powiazac z zaktadanym kontem

@ Na podany adres e-mail przestany zostanie link, za pomocy ktérego bedziesz mégt dokoriczy€ proces rejestracji.

stuzbowy e-mail:*

Podaj kod z ponizszego obrazka:*

P

Odswiez

Wyslij na e-mail: Link do kolejnego kroku »
Rysunek 10. Rejestracja danych firmy

W pierwszym kroku rejestracyjnym nalezy wprowadzi¢ adres e-mail, ktéry ma zosta¢ skojarzony z nowo

Wyslij na e-mail: Link do kolejnego kroku »

zaktadanym kontem oraz kod z obrazka. Po wcisnieciu przycisku na adres
email zostanie wystany link umozliwiajgcy przejscie do kolejnego kroku rejestracyjnego.

Nalezy wypetnié¢ wszystkie obowigzkowe pola (oznaczone czerwong gwiazdkg *), nastepnie wybrac¢ przycisk

na dole formularza.

Na czwartym kroku formularza — Podsumowanie znajduje sie check-box z opisem: , Akceptuje warunki
korzystania z systemu CONNECT Platformy Zakupowe] Grupy Kapitatowej ORLEN”. Zaznaczenie check-box’a

mozliwe jest dopiero po zapoznaniu sie z trescig regulaminu — Podglad regulaminu. Po zaznaczeniu check-

) ) Zakoiicz rejestracje »
box’a oraz wypetnieniu krétkiej ankiety nalezy wybraé przycisk: .

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Platforma zal

Aby zakoriczy€ rejestracje musisz zaakceptowac Regulamin Uzytkownika.
+ * Akceptuje warunki korzystania z systemu CONNECT Platformy Zakupowej Grupy Kapitalowej ORLEN. Podglad Regulaminu
KLAUZULA INFORMACY]NA

1. Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A_ z siedzibg w Plocku, ul. Chemikow 7 (dalej: PKN ORLEN 5.A) informuje, ze jest administratorem Pani/Pana danych osobowych. Kontaktowe numery telefonéw do ORLEN: +48 24 256 00 00, +48 24

36500 00, +48 22 778 0000,
2. Do kontaktu z inspektorem ochrony danych w PKN ORLEN S A stuzy nastepujacy adres email: daneosobowe@arlen pl.
3. Pani/Pana dane csobowe przetwarzane 53 w nastepujacych celach

a. rejestracja konta w Platformie Zakupowej Connect,

b. wysytania zaproszen do sktadania ofert w aktywnych postepowaniach zakupowych i sprzedazowych,

€. przyjmowania ofert w postepawaniach zakupowych | sprzedazowych,

d. prowadzenia postepowan zakupowych,

e. prowadzenia aukeji zakupowych i sprzedazowych,

f. zawarcia i realizacji umow,

E. rozpatrywania reklamacji i ewaluacji wspatpracy,

h. obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen,

i. udzielania wsparcia technicznego w zakresie funkcjonalnosci systemu ,CONNECT Platforma Zakupowa Grupy ORLEN", w tym realizacji ustug utrzymania tego systemu.
4. Podstawg prawng przetwarzania przez PKN ORLEN g.A. Pani/Pana danych osobowych w celu wskazanym w ust. 3 powyzej jest:

a. podjecie dziatan przed zawarciem umowy, \.Kkuname umowy, krarej Pam!Panﬁes{ strong (art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r (RODO),

b. prawnie usprawiedliwiony interes PKN ORLEN 5.A. (zgodnie z art. 6. ust. 1 lit. f RODO) - w celu obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia wzajemnych roszczen;

5. Pani/Pana dane osobowe moga byt ujawniane przez PKN ORLEN S A_ podmiotom z nim wspétpracujacym (odbiorcom), w szczegélnosci podmiotem swiadczacym ustugi infolinii, archiwizacji, informatyczne, prawne, identyfikacji i

pozyskiwania danych rejestrowych oraz statusu dziatalnosci przedsiebiorstwa, spotkom Grupy Kapitatowej ORLEN.
6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s3;

a. do czasu wygasniecia wzajemnych roszczen,

b. przez okres obowigzywania umowy,

. do czasu wniesienia sprzeciwu.

7. Podanie danych osobowych nyh)-\ jest dobrowolne, lecz niezbedne do zarejestrowania konta w systemie CONNECT Platforma Zakupowa Grupy ORLEN oraz zawarcia i realizacji umowy oraz pozostatych dziatan wymienionych w ust.

3 po .
8. Przystugujg Pani/Panu prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:
a. dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania (poprawiania, uzupetniania np. w sytuacji, gdy sg nieprawidtowe lub niekompletne),
b. do usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
. do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
d. do przenoszenia danych do innego administratora [jJ)rawo otrzymania od PKN ORLEN 5.A. dan%/ch osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uz anﬁm formacie informatycznym nadajac
maszynowego. Moze Pan/Pani przestac te dane innemu administratorowi danych lub zazgdac, aby PKN ORLEN 5.A. przesiat dane do innego adm\mstratora.&na
mozliwe. Prawo do przenoszenia danych osobowych przyslﬁée :glko co do tych damg{h przetwarzanych na podstawie umowy z Panig/Panem, przeniesienia danych do innego administratora,
e. prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy PKN ORLEN S.A. przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu.
9. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

ie do odczytu

9
ze PKN ORLEN S.A. zrobi to, tylko jes|i takie przestanie jest technicznie

Skad dowiedziates (as) sig o Platformie Zakupowej Connect.orlen.pl? *
O wyszukiwarka internetowa

O strona Spotki Grupy Kapitatowe] ORLEN

O Serwis www biznes-polska.pl

O Inny serwis z zapytaniami ofertowymi i przetargami

O strona branzowa

O Inne zrodio, jakie?

O Brak odpowiedzi

Rysunek 11. Rejestracja danych firmy

Whniosek rejestracyjny zostanie wystany do Administratora, ktéry dokona akceptacji, badz odrzucenia
Whiosku. W przypadku akceptacji uzytkownik danego oferenta otrzyma e-maila na adres podany podczas

rejestracji, zawierajacy login oraz tymczasowe hasto do systemu.

Oferent ma mozliwosc¢ zarejestrowania kilku kont uzytkownikéw w ramach profilu jednej firmy. W tym celu

nalezy ponownie wypetni¢ czterostopniowy formularz rejestracji firmy, w drugim i trzecim kroku nalezy
powtdrnie wpisa¢ dane firmy, w pierwszym kroku (1. Dane uzytkownika) nalezy wpisa¢ dane osoby, dla
ktorej zostanie utworzone nowe konto w systemie.

Whiosek ten zostanie wystany do Administratora, ktory dokona akceptacji, badZz odrzucenia Whniosku.

W przypadku akceptacji uzytkownik danego oferenta otrzyma e-maila na adres podany podczas rejestracji,

zawierajacy login oraz tymczasowe hasto do systemu.
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6 Logowanie do systemu

Aby zalogowac sie do systemu, nalezy klikng¢ na link m dostepny po prawej stronie nagtdwka

Platformy Zakupowej GK ORLEN. Zalogowanie do systemu jest niezbedne by médc pracowac w Systemie.

Wybierz jezyk
o :
.‘" CON N ECT STRONA GLOWNA POMOC KONTAKT ZAREJESTRUJ ZALOGUJ

'ORLEN Group purchasing platiorm

Rysunek 12. Strona gtéwna Platformy
Po wykonaniu powyzszej operacji wyswietlony zostanie ekran logowania:

Zaloguj sie do platformy zakupowej

Nazwa uzytkownika:
Hasto:

Przypomnij hasto

Zaloguj >

Nie masz konta? Zarejestruj sie »

Rysunek 13. Ekran logowania

Przy logowaniu, w okienkach z napisami: Login oraz Hasto nalezy wpisa¢ odpowiednie dane oraz nacisngc
przycisk Zaloguj.

UWAGA!

W przypadku zmiany regulaminu Uzytkownika Platformy zakupowej CONNECT konieczna bedzie akceptacja tresci
nowego regulaminu. W takim przypadku po zalogowaniu sie do Systemu Uzytkownikowi wyswietlona zostanie tresé
regulaminu, ktdéry nalezy zaakceptowaé. Akceptacja regulaminu mozliwa bedzie po uprzednim zapoznaniu sie
z jego trescig. Niezaakceptowanie tresci regulaminu skutkowad bedzie automatycznym wylogowaniem z Systemu.

W przypadku, kiedy uzytkownik nie pamieta swojego hasta moze skorzysta¢ z linku Przypomnij hasto.
Woystarczy wprowadzi¢ swdj login oraz klikngé: Wyslij. Pokaze sie komunikat:

— na wskazany podczas rejestracji adres mailowy zostanie przestana wiadomosc
o wywoftaniu procedury odzyskania hasta. W celu otrzymania nowego hasta, nalezy klikng¢ na link przestany
w wiadomosci, po jego wybraniu tymczasowe hasto zostanie wystane (na wskazany podczas rejestracji adres

mailowy), ktore trzeba bedzie zmieni¢ podczas pierwszego logowania do systemu.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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0dzyskiwanie hasta

Nazwa uzytkownika:

Rysunek 14. Odzyskiwanie hasta

6.1 Pierwsze logowanie do systemu

Przy pierwszym logowaniu, w okienkach Login oraz Hasto nalezy wpisa¢ otrzymane e-mailem odpowiednie

dane (login oraz hasto tymczasowe) oraz nacisng¢ przycisk Zaloguj.

Przy pierwszym logowaniu system poprosi o zmiane hasta. W tym celu nalezy wypetni¢ odpowiednie pola na

ekranie widocznym na rysunku ponizej (Rysunek 15. Zmiana hasta do systemuRysunek-15—Zmiana-hasta-de

systemu). Nalezy pamietad, ze hasto powinno miec¢ przynajmniej 8 znakéw, w tym przynajmniej 1 matai 1

wielka litere oraz 1 znak specjalny (np. ! $ &itp.).

Nowe hasto nie moze byc¢ takie samo jak jedno z ostatnich dwdch haset. Po wprowadzeniu danych nalezy
wybra¢ przycisk Zapisz. Hasto do systemu zostanie zmienione i bedzie stuzy¢ do logowania. Standardowo
kazde hasto jest wazne 30 dni odjego ostatniej zmiany. Po tym okresie konieczne bedzie dokonanie

ponownej zmiany.

Zmien hasto

Stare hasto:
Nowe hasto:

Powtdrz nowe haslo:

Rysunek 15. Zmiana hasta do systemu

UWAGA!!!

Uzytkownik moze miec¢ otwarta tylko jedna sesje w ramach pracy w aplikacji. To oznacza, Zze w ramach
jednej sesji tej samej przegladarki uzytkownik moze mie¢ otwartych kilka okien.
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7 Moj profil

Oferent po zalogowaniu ma dostep do swojego profilu poprzez przycisk: MOI PROFIL §

Znajdujg sie tutaj informacje dotyczace danych Uzytkownika, firmy, kategorii zakupowych oraz newsletter’a,
a takze jest miejsce gdzie mozna dodac¢ dokumenty (wspétdzielone z innymi Uzytkownikami firmy). Strona

MGj profil podzielona zostata na 5 sekcji:

e Dane uzytkownika;

e Dane firmy;

e Dokumenty;

e Powiadomienia e-mail;
e Newsletter;

e Kategorie zakupowe;

e Zamykanie konta
7.1 Dane uzytkownika

Znajdujg sie tutaj podstawowe informacje dotyczgce konta Uzytkownika takie jak: Imie, Nazwisko, Stuzbowy
adres e-mail, Zajmowane stanowisko czy Telefon stuzbowy. Uzytkownik — samodzielnie — ma mozliwos¢
zmiany wytgcznie numeru telefonu stuzbowego oraz zajmowanego w firmie stanowiska. Wartosci
pozostatych pdl mogg by¢ zmodyfikowane wytgcznie przez Administratora Systemu, a samo zawnioskowanie
o ich zmiane odbywa sie za pomocg specjalnie do tego przygotowanego formularza. Link Zgfos potrzebe

zmiany danych osobowych wyswietli odpowiednio juz do tego skonfigurowany formularz zgtoszenia.

W tym miejscu mamy réwniez mozliwos¢ wyswietlenia tresci zaakceptowanego regulaminu Uzytkownika

Systemu.

W tym miejscu mozliwa jest réwniez zmiana hasta — przycisk Zmiana hasta.
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marcin.dostawca Zmiana hasta »

Dane uzytkownika Zgtos potrzebe zmiany danych osobowych

Imie* Marcin
MNazwisko* MNovak
Stuzbowy e-mail* marcin.novak@domenadostawcy.pl
Zajmowane stanowisko
Telefon stuzbowy™*

Data ostatniej akceptacji Regulaminu  2018-04-23 15:36

Zapisz »

Rysunek 16. Moj profil - Dane uzytkownika

7.2 Dane firmy

W sekcji Dane firmy znajduja sie informacje danego kontrahenta (Dane adresowe Twojej firmy, Informacje
ogodlne o firmie oraz Dane adresowe firmy), ktére z wyjagtkiem numeru NIP oraz numeru DUNS, mogg
by¢ modyfikowane, czy aktualizowane.

W sytuacji, w ktérej zmianie ulegty nastepujgce dane:

e Nazwa Dostawcy;
e Adres Dostawcy;
e Numer rejestrowy (KRS, EDG);

e Rodzaj dziatalnosci.

wywotywana jest akceptacja zmiany danych Oferenta. O koniecznosci akceptacji zmiany danych Oferenta
Kupiec zostanie poinformowany komunikatem. Dopdki zmiana danych nie zostanie zaakceptowana nie jest
mozliwa edycja danych firmy, wyswietlany jest komunikat: Zmiany w danych Twojej firmy oczekujg na

akceptacje Administratora. Do tego momentu nie jest mozliwe wprowadzanie dalszych zmian.
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Test

Dane adresowe Twojej firmy

Emailk
Strona WIWW
Telefon Firmy*

Fax

Informacje ogoine o firmie

Nazwa*

Numer NIP

Inne numery podatkowe
Rodza] dziatalnoscit

Forma prawna

Rejestr dziatalnosci - numer

Skrécona nazwa firmy

Dane adresowe firmy

Kraj*

Miasto*

Kod pocztawy*
Ulica*

Numer domu*
Numer lokalu

Dodatkowe informacje

NZ 32323323

Rysunek 17. M6j profil — Dane firmy

7.3 Dokumenty

W sekcji Dokumenty znajduje

umieszcza¢ dokumenty, ktore

Zaplsz »

sie szereg automatycznie zdefiniowanych folderéw, w ktérych mozna

beda mogty byé wykorzystane przy sktadaniu ofert w przysztych

postepowaniach. Do grupy automatycznie utworzonych folderéw naleza:

e Certyfikaty — Certyfikaty posiadane przez Dostawce;

e Odpis z KRS/EDG;

e Poufno$¢/NDA — Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci;

e REGON - Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON;

e Urzad Skarbowy — Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego;

e Inne dokumenty.
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Dokumenty Nowy folder »

Nazwa Opis Data

/Folder gtowny/

Certyfikaty/Certificates Certyfikaty posiadane przez Dostawce/Certificates 11-12-2012
11:25:53

Odpis z KRS/EDG Odpis z KRS/EDG 11-12-2012
11:25:53

Poufnosc/NDA Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci/Non Disclosure Agreement 11-12-2012
11:25:53

Inne dokumnenty/Other files 11-12-2012
11:25:53

REGOMN/REGON statements Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym REGON/Certificate of Company identification 11-12-2012
number 11:25:53

Urzad Skarbowy/The Tax Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego/Statements from the tax office 11-12-2012
office 11:25:53

Rysunek 18. M6j profil — Dokumenty
Uzytkownik moze takze utworzyé wiasng strukture folderéw. Foldery stworzone samodzielnie mozna

usuwac. Dodajac nowy folder uzytkownik wskazuje rowniez date waznosci plikéw dla catego folderu, ktorg

Edytuj date waznosci » ) Pliki
. 7’

moze zmienia¢ dla poszczegdlnych plikdow (przycisk: ktérych wskazana data

I
waznosci uptyneta beda oznaczone czerwonym wykrzyknikiem

Nowy folder x

MNazwa:

Opis folderu

Data waznosci plikow* 20-10-2061

Zapisz Anuluj

Rysunek 19. Méj profil - Dokumenty — dodawanie nowego folderu

7.4 Powiadomienia e-mail

W sekcji Powiadomienia e-mail Uzytkownik decyduje jakie powiadomienia e-mail dotyczace proceséw

zakupowych, w ktorych bierze udziat (bgdz do ktérych zostat zaproszony) chce otrzymywac na skojarzong
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z kontem skrzynke pocztowq. Powiadomienia zostaty podzielone na dwa obszary: Zapytan ofertowych oraz

Aukcji.

Konfiguracja powiadomieri e-mail

Chce otrzymywac na skrzynke pocztowg powiadomienia dotyczace procesow zakupowych, w ktorych biore udziat oraz do ktorych mnie
Zaproszono.

o

Zaznacz wizystko Odzn

Obszar Zapytan ofertowych

Zaproszenie do skladania ofert
Jezell Kuplec zapros| Clg do wzlgcla udzlalu w procesie za kLI:JO'."\"J.'Iﬁ Zostanlesz o tym pol nfarm cwany mallows - dotyczy otwartych oraz zamknlgtych zapytan oferte wiy'ch.

Wstrzymanie zbierania ofert
Zostaniesz pol IfC"TC'\.'J'ﬂ‘t,' 0 wsirzymaniu Zapytania c-?".cwegc. W Ktorym blerzesz udzlal.

Wznowienie zbierania ofert
Zostaniesz pol IfC"TC'\.'J'ﬂ‘t,' 0 WZnowleniu Zép;.’_an a E-"EI__C'.‘aégC W k'.Cr_\-'I'ﬁ blerzesz udziat.

Anulowanie Zapytania ofertowego

o
X Zostaniesz pol IfC"TC'\.'J'ﬂﬂ}' 0 anulowaniu Zapytania cu:e".c‘\-;egc. w ktorym brates udzial.
™ Otrzymanie pytania od Kupca
.o Zostanlesz pol I1:C"1'C'\.'J':1‘1}' o otrzymaniu pytanla od KupLa.
UWAGA!

Aby powiadomienia mailowe przychodzity na Twojg skrzynke pocztowa konieczne jest zaznaczenie checkbox’a ,Chce
otrzymywac na skrzynke pocztowg powiadomienia dotyczgce procesdow zakupowych, w ktérych biore udziat oraz do
ktérych mnie zaproszono”. Zaznaczenie tego checkbox’a jest warunkiem koniecznym na to aby powiadomienia takie
otrzymywac.

UWAGA!
Niezaleznie od konfiguracji sekcji Powiadomienia e-mail, zawsze bedziesz otrzymywat powiadomienia systemowe

. (251) =2 | Zalogowany: MAR o o .
dostepne w Systemie ( ). Dzieki temu nawet jesli serwer pocztowy uzna e-mail z Systemu za

SPAM (i przeniesie do dedykowanego folderu), wiadomos¢ bedzie dostepna w Systemie.

7.5 Newsletter

W sekcji Newsletter Uzytkownik decyduje z jakich spdétek Grupy Kapitatowej ORLEN chciatby otrzymywad
powiadomienia o publikacji zapytan ofertowych — zgodnie z wybranymi kategoriami zakupowymi opisanymi

w rozdziale: 7.6 Kategorie zakupowe
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Newsletter

" Wysyla] powiadomienia o nowych ogloszeniach w moich kategoriach zakupowych

Zaznacz wsaystko Odznacz w:

W' ANWIL S.A
Orlen Asfalt
%" ORLEN Centrum serwisowe

PKN Orlen
Rysunek 20. Mdj profil - Newsletter

7.6 Kategorie zakupowe

W sekcji Kategorie zakupowe, Uzytkownik ma mozliwo$é¢ wybrania kategorii zakupowych, w zakresie
ktérych chce otrzymywac powiadomienia (mailowe oraz w systemie) o publikacji otwartych zapytan

ofertowych.

UWAGA!

Od wersji Systemu 3.8.0 wybrane kategorie zakupowe przyporzgdkowane sg Uzytkownikowi (nie Dostawcy - jak to byto
dotychczas). Zabieg ten pozwala na personalizacje konfiguracji newsletter’a, ktéra do tej pory byta w tym zakresie
ograniczona.
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Kategorie zakupowe

Kategorie zakupowe

A.01.001 Materiaty BHP i przeciwpoz... * A.01.002 Ustugi BHP i przeciwpozaro... *

Zacznij

=]
i
W
Il

rozwin wszystkie zaznacz wszystkie odznacz wszystkie

A Administracja i zakupy ogdlne

B Inwestycje (produkcja, infrastruktura, terminale i rurociagi)
C IT i telekomunikacja

D Logistyka

E Ropa naftowa

F Stacje paliw

G Surowce energetyczne, energia i paliwa

H Surowce, chemikalia, katalizatory i wypetnienia

| Ustugi remontowo-eksploatacyjne

] Ustugi profesjonalne

VWOV Y Y Y Y Y Y Y Y Y

K Urzgdzenia, materiaty i czesci zamienne

Zapisz »

Rysunek 21. Mdj profil — Newsletter

7.7 Zamykanie konta

|”

W celu zamkniecia konta w Systemie CONNECT nalezy przejs¢ do ,,Méj profi

(55)=1 Zalogowanv: IAN NOWAK

MO]J PROFIL ‘WYLOGU]J

Rysunek 22. Sekcja Mdj profil

Nastepnie w menu bocznym nalezy odszukac sekcje ,,Zamykanie konta” i wcisnaé przycisk ,,Przejdz”
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Kategorie I8k upowe >

Zamkniecie konta Przejdz »

Potrzebujesz pomocy

Zadzwon

Problem?

Rysunek 23. Sekcja "Zamykanie konta"

System samoczynnie przesunie widok na gére ekranu gdzie nalezy zapozna¢ sie z prezentowang trescia,

a nastepnie jesli jestesmy zdecydowani na zamkniecie konta wcisng¢ przycisk ,,Zamknij konto”.

A Strona gtowna

Zamykanie konta *

W celu zamkniecia konta nalezy uzy¢ przycisku "Zamknij konto".

Na przypisany do konta uzytkownika adres e-mail, zostanie wyslana wiadomosc zawierajgca link, ktorego klikniecie spowoduje bezpowrotne
zamkniecie konta

* Zamkniecie konta spowoduje utrate mezliwosc zalogowania sie do Systemu PZ CONNECT, a tym samym uniemezliwi uczestnictweo w
trwajacych procesach zakupowych organizowanych przez Grupe Kapitatows ORLEN

Zamknij konto »

Rysunek 24. Przycisk Zamknij konto

Na adres e-mail przypisany do konta uzytkownika zostanie przestany link umozliwiajgcy zamkniecie konta
w CONNECT Platformie Zakupowej Grupy ORLEN.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci ponowne zalogowanie sie na konto nie bedzie mozliwe.
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8 Zapytania ofertowe na Platformie

8.1 Przystgpienie do zapytania publicznego

W celu wziecia udziatu w procesie sktadania ofert, Oferent powinien zalogowaé sie do systemu.
Po poprawnym zalogowaniu nalezy wybraé liste WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE. W tym

miejscu znajdujg sie miedzy innymi zapytania publiczne, do ktérych Oferent moze przystapi¢ w celu ztozenia

oferty.
4 . Termin

KOMUNIKATY | Narwa 7apytanla Numer zapytania Status skiadania ofert
ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ OP/2/000026/20 0czs 2020-06-30 16:00
UDZIAL

oc 2020-06-30 16:00
ZAPYTAMIA OFERTOWE Z TWOICH KATEGORII

oc 2020-06-3
ZAKONCZONE ZAPYTANIA OFERTOWE

oc 2020-06-3
WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE OP/2/000021/20 ocz 2020-06-3
AUKCIEW KTORYCH BIERZESZ UDZIAL Zakrgtarka pneumatyczna wraz z osprzgtem OP/2/000020/20 Oczekiwanle na oferty 2020-06-30 16:00

Rysunek 25. Wszystkie (aktywne) zapytania ofertowe

Po lewej stronie od listy zapytan ofertowych znajduje sie wyszukiwarka, dzieki ktérej mozna fatwiej

zlokalizowac interesujgce zapytanie. Wyszukiwarka umozliwia przeszukanie zapytan po takich polach jak:
e Nazwa zapytania;
e Numer zapytania;
e Spotka;
e Status zapytania;
e Kategoria zakupowa;

e Termin sktadania ofert.
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Mazwa zapytania Whyczysd
Mumer zapytania Whyczysc
Spotka Wyczysc
Status zapytania Wyczysc

Oczekiwanie na oferty
Aukcja

Zrezygnowano

Kategoria zakupowa Wyczys

Wybierz kategorie »

Termin sktadania ofert Whyczysc

7 dni
Powyziej 7 do 30

Powyzej 30 dni

Rysunek 26. Wyszukiwarka

W celu obejrzenia szczegdtéw zapytania, nalezy klikng¢ w wybrany wiersz zapytania. Pojawi sie opis

szczegotow zapytania ofertowego. Jesli Oferent bedzie chciat na nie odpowiedzieé, wéwczas nalezy wybraé

We# udziat w zapytaniu ofertowym >

przycisk
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Zadaj pytanie zamawiajacemu > Szanowini Pafstue, ﬁnm?[};{%}gg;\;%ﬁ;EWOWEEO

zapraszamy do zlozenia oferty na zakup: Czedci do pomp: P-141, P-143, P-191

Spolka Korpus pampy P 141, Plyta pompy P 141, Wimnik pompy P 141, Wat pompy P 141 R e skladania of
. . . -
Karpus pompy P 143, Piyta pompy P 143, Wirnik pompy P 143, Wat pompy P 143 14852056 1500 o
ANWIL Korpus pompy KSB Sm50-250, P-191, Wirnik pompy KSB Sm50-250, P-121, Wat pampy P 191
Zakoficzenie skiadania ofert

Zamawisjacy Warunki handlowe: 17-03-2016 17:30
Admin Admin 1. Oczekiwany termin platnosci - przelew minimum 60 dni od daty otrzymania fakeury ) o
Uli 2Termin dostawy: do 30.03.2016r. Termin zadawania pytari

= s
00-000 Migjscowosc 17-03-2016 17:30

Skfadanie of
paulina kaminska@marketplanet.pl adanie oferc

1.0ferty nalezy skiada¢ wylacznie w formie elektroniczne] na Platformis Zakupows] CONNECT. Kategorie zakupowe
2. Oferta powinns skiadat sie z dwéch cesci rechniczne) i handlowe]. :
1111111122222222 P s 5 | 1 B.02.003) Komplek: EPC/GRI
3. Czes¢ techniczna ofercy nalety zlozyé pod kryterium , Zgodnosé pod wzgledem technicznym (w formie Pokaz wisce] ) Kompleksowe projekty
1234509999509
Skiadanie ofert
Na catosé
Dokument: Dostepne waluty
¥ PLN, EUR
Pozycja 1 Pobierz wszystkie dokumenty
1. Zalacenik nr 2 Webr Kontraktu.pdf Praejd do Pytaft | Odpowiedzi >
2. Warunki udzialu w postepowaniu ofertowym - REP.pdf
3. Dokumentagja przetagowa.zip
4. Annex no. 2 Contract draft.pdf
£ Poprzedni 4 v Mastgpny

Przedmiot oferty

Lp. A Nazwa pozycji llosé
2 Korpus pompy P 141 55T
1 | Plyta pompyP 141 1527

Rysunek 27. Przystgpienie do postepowania
Zapytanie ofertowe, do ktérego przystgpit Oferent bedzie widoczne réwniez na liscie: ZAPYTANIA
OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAt dopdki nie uptynie termin sktadania ofert (kolumna: Termin

sktadania ofert).

Termin

KOMUNIKATY [4) Nazwa zapytania v Numer zapytania Status skladanla ofert

ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH

BIERZESZ UDZIAL FOLIA TERMOKURCZLIWA 520%0.06 mm a OP/2/000015/20 Aukgja Fa 2016-04-30 15:30
ZAPYTANIA OFERTOWE Z TWOICH Czescl do pomp:P-141, P-1439-151 ANWIL/2/000139/16 Oczekiwanle na oferty |_§z 2016-02-09 18:59
KATEGORII 8

Rysunek 28. Zapytanie ofertowe do ktérego Oferent przystapit widoczne na liécie: ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ
UDZIAL

W dalszym ciggu Zapytanie ofertowe, do ktérego przystgpit Oferent bedzie widoczne na liscie: WSZYSTKIE
ZAPYTANIA OFERTOWE.

Zadanie pytania przed wzieciem udziatu w zapytaniu réwniez spowoduje wziecie udziatu w zapytaniu

Wes udziat w zapytaniu ofertowym )
ofertowym, analogicznie jakby uzytkownik wybrat przycisk: .

Na formularzu zadawania pytan widoczny jest ponizszy komunikat: Zadanie pytania przed wzieciem udziatu
w zapytaniu jest jednoznaczne z przystgpieniem do zapytania ofertowego. W przypadku braku

zainteresowania prosze wybrac przycisk Zrezygnuij.
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Na liécie ,ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAt” widoczna jest kolumna zawierajaca

znaczniki informujgce o obecnym statusie ofert i korespondenc;ji.

lkona Komunikat Opis

Brak ztozonej / zapisanej oferty | Ikona pojawia sie w sytuacji gdy zadna oferta nie
zostata ztozona lub zapisana.

Oferta zapisana lecz nieztozona | Ikona pojawia sie w sytuacji gdy zapiszesz oferte ale

lub podczas postepowania, w jej nie ztozysz lub w przypadku, w ktérym oferty
— ktorym oferty sktadane sg sktadane sg stopniowo — przy przejsciu do etapu
:O stopniowo — przy przejsciu do sktadania ofert handlowych.

etapu sktadania ofert

handlowych

Oferta ztozona Ikona pojawi sie gdy oferta zostata poprawnie
E ztozona.
&

Oferta ztozona. Posiadasz Ikona pojawia sie w sytuacji gdy przestates oferte do

_;_,9 rowniez nowszg oferte, ktorej Kupca a nastepnie oferta przestana zostata
I | nie przestates do Kupca. zmodyfikowana lub zmieniona ale nie przestana do
Kupca.

Nieodczytane dopytanie do Ikona pojawia sie w momencie gdy Kupiec utworzy
T oferty dopytanie do twojej oferty.
—‘I Oferta poprawiona Jesli Kupiec utworzy dopytanie dotyczace twojej
9 j oferty to ikona pojawi sie po poprawieniu i ztozeniu
Cl

nowej oferty. lkona informuje o poprawieniu i
poprawnym ztozeniu nowej oferty.

Rysunek 29. lkony statusow sktadanej oferty.
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lkona Komunikat Opis
Brak wiadomosci Ikona pojawia sie w sytuacji gdy nie ma zadnej
nieodczytanych badz korespondencji w zapytaniu ofertowym przy ktérym
oczekujacych na widoczna jest ikona lub cata korespondencja zostata juz
odpowiedz przez Ciebie odczytana.
Nieodczytana wiadomos¢ Ikona pojawia sie w sytuacji gdy istnieje przynajmniej
|§ O,l jedna nieodczytana wiadomos¢ od Kupca

Rysunek 30. lkony statusow korespondencji.

Istnieje réowniez mozliwos¢ szybkiego zweryfikowania, ze zadna osoba z Twojej firmy nie jest przypisana do
danego RFX. Jest to mozliwe dzieki znacznikowi fa\ prezentowanemu na liscie ZAPYTANIA OFERTOWE W

KTORYCH BIERZESZ UDZIAL.
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8.2 Rezygnacja z zapytania ofertowego

W celu rezygnacji z zapytania ofertowego nalezy wybrac przycisk Zrezygnu;.

= s _ Osoba przyplsana do RFX
Zadaj pytanie zamawiajacemu b o Dostanca) E E szr" (z] g % }6‘[66 gn }goofe rIoOwWego
Twoja oferta

Powiadomienia systemowe >
Rozpoczecie skiadania ofert
-06-2020 08:52
Oferta zapisana Oferta zlozona 240202008552
Spéika Zakoficzenie sktadania ofert
31-07-2020 16:00
PKN Wartosc oferty PLN PLN =
Termin zadawania pytaf
Zamawiajacy 31-07-2020 16:00
Data oferty
utor oferty Kategorie zakupowe
i {A.01.001) Materiaty BHP | przeciwpozarowe
Jan @marketplanet.pl )
Waznose oferty *
605122122 i Typ rundy zapytania
Otwarty
24 256 66 66
Skiadanie ofert
Historla zapytania ofertowego Na calost
) Dostepne waluty
W Tym miejscu mozesz Zobaczyc podglad swoicn poprzednicn ofert ziozonyon. ADy to Zrobic kiIkni| na Interesujgcy CIs wiersz. Zostaniesz przekierowany do podgladu wyorane| PLN
oferty.
I Zrezygnuj z udzialu w Zapytaniu ofertowym > I
Data oferty Waznosc oferty Autor oferty Wartos¢ oferty Runda &

R ) Przejdz do Pytan i Odpowiedzi >
8rak historll zapytania ofertowego. Jeszcze nie zlozyles oferty w tym zapytaniu ofertowym. Dane beda dostepne, gy ziozysz oferte

Rysunek 31. Rezygnacja z zapytania ofertowego

Po rezygnacji z udziatu w zapytaniu widoczny jest komunikat: Oferent zrezygnowat z udziatu w zapytaniu

ofertowym. Mozliwy jest wytgcznie podglad. Moiliwe jest ponowne wziecie udzialu w zapytaniu

ofertowym dopdki nie uptynie termin sktadania ofert (pole: Zakoriczenie sktadania ofert).

@ Dostawca zrezygnowat z udziatu w zapytaniu ofertowym. Mozliwy jest wytacznie podglad.

i i . Numer zapytania ofertowego
Zadaj pytanie zamawiajacemu > Twoja oferta ANW|U2.’%)§01 39/16 8
Korespondencja > Oferta zapisana Oferta zloiona Rozpoceecia skiadnia ofert
14-03-2016 15:00
Spoika Wartoié oferty PN PLN Zakoficzenie skiadania ofert
17-03-2016 17:30
ANWIL
. Data oferty Termin zadawania pytan
Zamawiajacy 17-03-2016 17:30
Admin Admin Autor oferty
U 3 Kategorie zakupowe
000 Miejscowosé
1 Wasnost oferty * (8.02.003) Kompleksowe projekty EPC/GRI
paulina.kaminska@marketplanet.pl
1111111122222222 Siadanie ofert
5 catost
1234599369909 Dost uy
ostepne walu
PLN, EUR

Historia zapytania ofertowego

Przejdz do Pytan | Odpowiedzi >
W tym migjscu mozesz zobaczy¢ podglad swoich poprzednich ofert ziozonyeh. Aby to zrobié Kliknij na interesujacy Cie wiersz. Zostaniesz przekisrowany do podgladu wybrang]
oferty.

Data oferty Waznosé oferty Autor oferty Wartosé oferty Runda &

Brak historii zapytania ofertowego. Jeszcze nie ziozyled oferty w tym zapytaniu ofertowym. Dane beda dostepne, gdy ztozysz oferts.

Rysunek 32. Podglad zapytania ofertowego z ktérego Oferent zrezygnowat. Mozliwe jest ponowne przystgpienie do procesu

Zapytanie ofertowe, z ktdrego zrezygnowano NIE bedzie widoczne na liscie: ZAPYTANIA OFERTOWE

W KTORYCH BIERZESZ UDZIAL. W dalszym ciggu zapytanie ofertowe, z ktérego Oferent zrezygnowat bedzie
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widoczne na liscie: WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE ze statusem Zrezygnowano — dopdki nie

uptynie termin sktadania ofert (pole: Termin sktadania ofert).

Wynlkl wyszuklwania Pokazuj jednoczesnie 25 | W

KOMUNIKATY (1) Nazwa zapytania Numer zapytania Status skla%lert
ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ I I
UDZIAL

ZAPYTANIE 1 OPDY2/000121/20 Oazekiwanie na oferty 2021-04-06 13:59
ZAPYTANIA OFERTOWE Z TWOICH KATEGORII

ZAPYTANIE 2 OPD/2/000462/19 Oazekiwanie na oferty 2020-06-26 16:00
ZAKONCZONE ZAPYTANIA OFERTOWE

ZAPYTANIE 3 OPD/2/000299/19 Oczekiwanle na oferty 2020-07-14 16:00
WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE
AUKCJE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAL ¢ Poprzedn ~ & >

Rysunek 33. Zapytanie ofertowe z ktérego Oferent zrezygnowat na liscie WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE

8.3 Zapytania zamkniete

Zapytania zamkniete to takie, do ktérych Oferent zostat zaproszony przez Zamawiajgcego. Znajdujg sie one

na liécie: ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAL.

Termin

KOMUMIKATY (4] Nazwa zapytanla v Numer zapytania Status skiadanla ofert
ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH _ S, [ - = - .
BIERZESZ UDZIAL FOLIA TERMOKURCZLIWA 520%0,06 mm a OP/2/000015/20 AukCja Y 2016-04-30 15:30
ZAPYTANIA OFERTOWE Z TWOICH Czescl do pomp:P-141, P-143P-151 ANWIL/2/000139/16 Oczekiwanle na oferty |_§a 2016-02-09 18:59
KATEGORII 8

Rysunek 34. Lista: ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAL
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9 Podglad zapytania ofertowego

W celu obejrzenia szczegétéw zapytania, nalezy klikng¢é w wybrany wiersz zapytania. Pojawi sie opis
szczegotdéw zapytania ofertowego.
Informacje o zapytaniu sg zawarte na trzech ponizszych widokach:

e Podsumowanie zapytania ofertowego;

e Sktadania ofert;

e Pytan i Odpowiedzi

9.1 Widok podsumowania zapytania ofertowego

Osoba na do RFX i
Zada] pytanle zamawlajacemu I ot mﬁzhm Numer zapytania ofertowego
PKN/2/000069/20
Twoja oferta
Powlademienia systemawe > . i
Em&numuz skiadania ofert
Oferta zapisana Oferta dozona 240520200352
Spolika Zakoczenie skiadania ofert
PN Wartnse oferty PLN PLN 7
. Termin zadawania pytan
Zamawiajacy 31072020 16:00
Data oferty
Jan Kowatskl
Domaniewska Kategorie zakupowe
D2ETZ Warsana Autor ofery [4.01.001] Matariaty BHP | przeciwpazanowe
Jan ovalskEmerketpianas. pl
£05 122122 Waznast oferty * Iy rundy zapyrania
Wty
24 256 66 66
Skdadanie afert
Historia zapytania ofertowego MNa catost

g:"lyrr MiE|SEU MO2ESZ 2003CZYE POdEZian SWOKH poprzEdnich ofert Zi02onych. ADy 1o Zrobik KIIkN| Na INEresulacy 18 Wiersz. Zostankesz pezekIEnowany oo podgigou wybrang E,'_'.']“’Pm wealuity
ey

Zrezygnu| z udziaku w Zapytaniu ofertowym
Data oferty Wanose oferty Autor oferty Wartosc oferty Runda &
Przejdz go Pytan | Odpowledzl »
EBrak historl| zapytania ofertowesn. |esacze nie zogyses oferty w tym zapytaniu ofertowym. Dane beds dostepne, 2oy Ziogysz oferte.
Dpis zapytania ofertowego
Szangwmi Panstag.
Zapraszamy do waeda udzlatu w zapytaniu ofertowym o naowle:
Czetd do pomp: P-141_P-143_P-191
Karpus pampy P 141 Pyta pomgy P 121, Wimnik pormgy P 141, Wat pompy P 141
Karpus pampy P 143 Phyta pormpy P 143, Wirnik pormpy P 123 Wl pompy P 143
Korpus pampy P 191 Pyta poemy P 191, Wirnik pormgy P 191, Wt pompy P 191
Wiarunkd nandiomwe:
1.0czekiwany TETIN pEtnosd - przelew minimum 60 dnl od daty atrzymania fakmury
2 Termin dostawy: do 30.03.2021r.

Prosimyy o pocawanie wformularzu na platfarmie kwot netto PLM uwzgiaoniajacych koszt dastawy.
Cfierty nalazy skiadat wydgrznle poprzez Platforme Zskupaows Connedt.

WisZEIKIE PyTEnia © Ondatkowe INformage | wyjasnienia prosinTy kerowac wWytacanie psemnle na Platfarmie Zakupowe| COMNMECT, OCpowied2 Dedzie praekazywena t3 53ma droga.

Dokumenty

Pazytjal Pobierz wezystide dokumenty
1.  Zalgcmlknr2 b
Zatgcmilk

1

Rysunek 35. Podsumowanie zapytania ofertowego
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Na widoku podsumowania zapytania ofertowego znajdujg sie szczegdétowe informacje o zapytaniu

ofertowym. Widoczne s3 ponizsze dane:

Spétka — nazwa jednostki Zamawiajgcego, dla ktdrej tworzone jest zapytanie ofertowe;

Dane kontaktowe Kupca — znajdujg sie dane teleadresowe Kupca, bedacego operatorem zapytania
ofertowego;

Tabela Twoja oferta — zawiera podsumowanie oferty (Wartos¢, Data, Autor i Waznosé oferty)
w podziale na oferte zapisang i ztozong;

Historia zapytania ofertowego — w tym miejscu znajduje sie historia wszystkich ztozonych ofert. Aby
pobrac plik PDF nalezy klikng¢ na interesujacy wiersz;

Opis zapytania ofertowego — krétki opis, czego dotyczy zapytanie;

Dokumenty — widoczne sg wszystkie dokumenty dodane przez Zamawiajgcego (podzielone sg na
pozycje ktérych dotyczg);

Osoba przypisana do RFX — widoczna jest osoba przypisana do procesu. Osoba sktadajgca oferte
staje sie osobg przypisang do RFX, jezeli w pdzniejszym czasie oferta zostanie poprawiona przez
innego Uzytkownika Dostawcy, to Uzytkownik ktéry byt wczesniej przypisany do RFX staje sie

Uzytkownikiem obserwujacym proces.
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Czesci do pomp: P-141, P-143, P-191

Osoba przypisana > 0soba przypisana do REX

Zadaj pytanie zamawiajacemu > Ja(Dostawca)
do RFX
. — Two)a oferta
Powiadomienia systemaowe >
Orerta zaplsana Oferta ziozona
Spotka
PKN 4¢ oferty PLM BLN

Zamawiajacy

Data oferty

ketplanet

] Spétka oraz dane
ssizzizz kontaktowe Kupca Tabela Twoja

oferta
Historla zapytania ofertowego
W tym miejscu mozesz zobaczyt podglad swolch poprzednich ofert zlozonych. Ay to zrobi¢ kllkni| na Interesu|gcy Cle wiersz. Zostanlesz przeklerowany do podglgdu wybrane|
oferty.
Data oferty Wainosc oferty Autor oferty Wartosc oferty Runda &
Brak nistorll zapytania ofertowego. jeszcze nie ziozyles oferty w tym zapytaniu ofertowym. Dane bedg dostepne, gdy zlozysz oferte.
Opls zapytanla ofertowego T
Szanownl Panstwo,

Zapraszamy do wezleda udzlaiu w zapytaniu ofertowym o nazwie:

Historia zapytania
ofertowego

Czescl do pomp: P-141, P-143, P-101

Korpus pompy P 141, Plyta pompy P 14

=
]
=}
=
=l
e
=]
B
fi

/al pomnpy P 141
Kerpus pompy P 143, Plyta pompy P 143 val pormpy P 143 @ Opls Zapytanla
Kerpus pompy P 191, Plyta pompy P 191, wirnik pompy P 191, Wal pompy P 191 OfertOWEgo

¥
=]
T
.
[

nimum &0 dnl od daty otrzymania faktury
a platformie kwot netto PLN uwzgledniajgcycn koszt dostawy.
z platforme Zakupowa Connect.

wszelkle pytania o dodatkowe Informac]e | wylasnienia prosimy kierowad wylgcznie pisemnie na Platformie Zakupowe| CONNECT. Odpowledz bedzle przekazywana 1 samg drogg.

Dokumenty

Rysunek 36. Podsumowanie zapytania ofertowego — oznaczenie danych cz1.

o Numer zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej CONNECT;

e Terminy rozpoczecia i zakonczenia sktadania ofert — terminy wyznaczajg okres, w ktorym oferenci
mogg sktadac oferty;

e Termin zakonczenia zadawania pytan — termin, do ktérego oferenci mogg zadawac pytania;

e Skiadanie ofert — warto$¢ Na catos¢ oznacza, ze oferta zostanie przyjeta tylko wéweczas, gdy zostanie
ztozona na wszystkich pozycjach zapytania; warto$s¢ Na wybranych pozycjach oznacza, ze Oferent

moze wybraé pozycje, na ktdre chce ztozy¢ oferte; W_obu przypadkach waine jest, aby dla kazdej

pozycji wypetni¢ wszystkie dostepne kryteria;
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o Dostepne waluty ztozenia oferty — dostepne waluty, w ktdrych oferenci mogg sktadac oferty.

Przejdz do skiadania oferty >

Numer zapytania ofertowego N _
ANWIL/2/000139/16 umer zapytania

ofertowego

Rozpoczecia skladania ofert
14-03-2016 15:00

Zakoriczenie skladania ofert Terminy sktadania ofert
17-03-2016 17:30 i zadawania pytar

Termin zadawania pytan
17-03-2016 17:30

Kategorie zakupowe
(B.02.003) Kompleksowe projekty EPC/GRI

Skladanie ofert Sktadanie ofert
Ma catosc

Dostepne waluty
PLM, EUR

Zrezysnu iT >

Dostepne waluty
ztozenia oferty

wiedzi >

Rysunek 37. Podsumowanie zapytania ofertowego — oznaczenie danych cz2.
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9.2 Widok sktadania ofert

Widok Sktadania ofert jest wyswietlana po przystgpieniu Oferenta do postepowania. W momencie, kiedy

Przejd? do skiadania oferty >
Oferent kliknie na widoku podsumowania wyswietlony zostanie widok

sktadania ofert.

Widok ten zawiera:
e Formularz umozliwiajacy ztozenie oferty w zapytaniu ofertowym;
e Funkcjonalnosé kryteridéw wspodlnych dla wszystkich pozycji;
e (Oswiadczenie Oferenta;

e Tabele Twoja oferta — zawiera podsumowanie oferty (Warto$¢, Data, Autor i Waznos¢ oferty)

w podziale na oferte zapisang i ztozong;

Czesci do pomp: P-141, P-143, P-191

Tabela
7adaj pytanie zamawiajacemu > Twoja oferta TWO]a oferta

Spétka Oferta zapisana Oferta zlofona
ANWIL

Wartosé oferty PLN PLN
Zamawiajgcy
Jan Kowalski Data oferty
Domaniewska
02-672 Warszawa

Autor of
jan.kowalski@marketplanet.pl uror otery
226364321 Waznosc oferty * ate waznosci oferty
607 111 222

Oswiadczenie oferenta

1. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywar , . . lub bede korzystat z ustug podwykonawcow, posiadajacych niezbedne uprawnienia.
Posiadam niezbedna wiedze i do-’.‘waad(rm]‘ paten OSW|adczen|e wnikdw zdolnych do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego.

Tak (& Nie Oferenta

2. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie prac bedacych przedmiotem oferty.

®  Tak Nie

Poka? catosd w celu umozliwienis

Nazwa Funkcjonalno$¢
kryteriow wspdlnych
dla wszystkich

Lp. # Nazwa pozycji e llosé Cena

pozycji Formularz
2 | Korpus pompyP 141 57T € umozliwiajacy
1 | Plyta pompy P 141 1527 ztozenie oferty

Rysunek 38. Widok sktadania ofert zapytania ofertowego — oznaczenie danych cz1.
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e Mozliwos$é pobrania i wgrania formularza XLS do ztozenia oferty;

e Zapisanie oferty jako PDF.

Ztoz oferte >

Numer zapytania ofertowego
SERWIS/2/000113/18

Rozpoczecia sktadania ofert
10-07-2018 15:00

Zakonczenie skiadania ofert
12-07-2018 16:00

Termin zadawania pytan
12-07-2018 15:00

Kategorie zakupowe

(D.03.001) Flota wiasna samochody osobowe - materiaty
eksploatacyjne

Skfadanie ofert

Ma carost
Pobranie i wgranie formularza

Pobierz formularz do ztozenia oferty (XLS) > XLS do zlozenia oferty
Weraj oferte z formularza (¥L5) >

Pobierz wszystkie zatgczniki >

Pobierz zapisang oferte jako PDF y €& Zapl.sanle oferty

jako PDF
Przejdz do Pytan i Odpowiedzi >
Wrac do podsumowania >

Rysunek 39. Widok sktadania ofert zapytania ofertowego — oznaczenie danych cz2.

9.2.1 Funkcjonalnos¢ kryteriow wspdlnych dla wszystkich pozycji

Funkcjonalnos¢ kryteriéw wspdlnych dla wszystkich pozyciji.

Jak to dziata? W tym miejscu wyswietlane sg wszystkie kryteria, ktére sg jednakowe dla wszystkich pozyc;ji.

Umozliwia wpisanie takiej samej wartosci dla wszystkich pozycji zapytania ofertowego. Co to oznacza?
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Mozemy np. wpisa¢ dla kryterium Gwarancja (w miesigcach) wartos¢ 36, ktéra zostanie wstawiona dla
wszystkich pozycji, nie musimy tego robi¢ osobno dla kazdej pozycji.

W celu wpisania wartosci dla kryteriéw wspdlnych nalezy klikngé¢ na wiersz: Kryteria wspdlne dla wszystkich
pozycji. Po rozwinieciu widoczne bedg wszystkie kryteria wspdlne. W kolumnie Wartos¢ mozemy wpisac

dane, ktére chcemy, aby zostaty przepisane do wszystkich pozycji.

Kryteria merytoryczne

W tym migjscu nalezy przedstawic wytgcznie dokumenty dotyczace oferty merytorycznej. Prosimy o nie zamieszczanie w tym migjscu informacji handlowych.

Nazwa Rodzaj kryterium Wartos¢ / Oferta J.M.
Gwarancja (w miesigcach) / Guarantee (in months) Liczba Wpisz wartosc
Termin dostawy / Delivery date Liczba '-,-'-.-'|:-i-_:: wartosc
Koszty transporiu / Transport cosis Liczba Whpisz wartost SZT

Kryteria handlowe

W tym migjscu prosimy o zatgczanie jedynie dokurmentow zwiazanych z oferta handlowa.

Nazwa Rodzaj kryterium Wartosc / Oferta JuML
Cena { Price Cena Wpisz wartosc | PLM v
Termin ptatnosci / Payment deadline Liczba Wpisz wartosc

Zapisz »

Rysunek 40. Kryteria wspdlne dla pozycji

Co warto wiedziec:

e W kryteriach wspdlnych mozna wpisa¢ wartos$¢ dla wybranego kryterium (nie jest wymagane
uzupetnienie wszystkich kryteriow);

e Gdy ktoras z wartosci w kryteriach wspélnych jest nieprawidtowa (np. nie spetnia min i max dla
kryterium na pozycji) to pozostate wartosci (wpisane poprawnie) powinny sie przepisa¢ do pozycji
zapytania ofertowego;

e Zapytanie stopniowe/Il etapowe — na etapie zbierania ofert technicznych, widoczne sg wytgcznie
kryteria techniczne i formalne (jesli sg dodane);

e Zapytanie stopniowe/Il etapowe — na etapie zbierania ofert handlowych, widoczne wytgcznie
kryteria handlowe;

e Funkcjonalnosé nie jest widoczna dla zapytania ofertowego, ktére posiada tylko 1 pozycje oraz

zapytania ofertowego, gdzie sktadanie ofert odbywa sie na wybrane pozycje.
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9.2.2 Mozliwo$¢ pobrania i wgrania formularza XLS do ztozenia oferty

w celu pobrania formularza do zfozenia oferty nalezy wybrac przycisk
Pobierz formularz do ztozenia oferty (XLS) >

Wygenerowany zostanie arkusz Excel jak na ponizszym rysunku. Tylko pola oznaczone zéttym ttem sa

edytowalne. Pél oznaczonych szarym ttem zmieniaé nie mozna.

@

Formularz_do_zlozen
ia_oferty_ ORLEN_2_!

A o v u c -
1 | Numer zapytania | ANWIL/2/000139/16

2 [Nazwa zepytania Czegbei do pomp P-141 P-143 P91

3 [ Zatgozniki do zapytania (RFXa) | Pobierz wszystkie zetaczniki Do zapytania ofertowego nie dodano zadnysh zalgczrikoy

4| Dodatkowe pyfania?  pytania?

5 wan

6

7

8

9

10 [1D pozyeji 79278

11 Nazwa pozyci Phyta pompy P 141

12 [llosé 7.0000

13 [ Jednostka miary SzT

14 | Zalaczniki do pozyci Do tej p 2 € nalez) 3 z sz zatqcz: z

1

16 1D krylerium Nazwa kryte Rodzaj kryteriurm Jednostka miary |Werto3e Waldta |
17 (66266 Warto3é/Valu Liczba 668 194,60 PIN_|
18 (66267 Cena/Price ena 156 000,00 EUR_|
1966268 Temin dostawy/Delivery dafe iczba 21,00

2068269 Termin piatnosciAPayment date iczba 7,0

2168270 Guaranda (i 7 (in monihs) iczba 36,00

22[68271 Koszly transportu /Transport costs iozba 1600,00

2

241D pozygi 19279

25 [Nazwa pozycji Korpus pompy P 141

26| llo3c 5.0000

27 Jednostha miary sz1T

28 | Zataczniki do pozyci Do tej zatacz:

2

30 [1D kryterium Naz Rodzaj kryterium Jednostka miary | Wertosé Walita |
3168274 Wearto3é/Valu Liczba 600 000,00 PIN_|
3268275 Cena/Price ena 120 000,00 PN |
3366276 Termin y iczba 21,00

3466277 Termin platnoscif iczba 7.00

3568278 Guarancja (i /Guarantee (in months] iczba 36,00

3668279 Koszly transportu /Transport costs iczba 120,00

Rysunek 41. Formularz XLS do sktadania oferty

Uzupetniony plik nalezy wgraé do odpowiedniego zapytania ofertowego uzywajac przycisku:

Weraj oferte z formularza (¥L5) >
Po kliknieciu na link Wgraj oferte z formularza (XLS) zostanie

wyswietlone okno pop-up, z poziomu, ktérego mozna wskazaé Sciezke dostepu do zatgczanego pliku —

- Dodaj
przycisk Przegiadaj... . Po wskazaniu pliku, nalezy wybra¢ przycisk .
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Pobierz oferte z formularza (XLS)

Sciezka pliku:

Przegladaj... | Nie wybrano pliku.

Rysunek 42. Wgrywanie oferty z formularza (XLS)

9.3 Widok pytan i odpowiedzi

Pytania i odpowiedzi stuzg do komunikacji z operatorem prowadzgcym dane zapytanie ofertowe.

Widok Pytan i odpowiedzi jest wyswietlany zaréwno przed przystgpieniem Oferenta do zapytania jak i po
przystgpieniu. Z tg rdznicg, ze przed przystgpieniem do zapytania widoczne sg wytgcznie odpowiedzi
publiczne udzielone przez Kupca.
Przejdz do Pytan i Odpowiedzi >

W momencie, kiedy Oferent kliknie na widoku podsumowania
wyswietlona zostanie lista wszystkich pytan i odpowiedzi powigzanych z zapytaniem ofertowym. Widoczna
jest korespondencja przychodzgca jak i wychodzgca. Aby rozréini¢ korespondencje nowg od tej
przeczytanej, zastosowana zostata zrdznicowana kolorystyka — nieprzeczytane wiadomosci s3 oznaczone

pogrubiong czcionka.
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. . Osoba przyplsana do RFX i
Zadaj pytanie zamawiajgcemu > |2 (Dostawce) s;n}%s%ﬁ&%{;;};uofe rtowego
Powiadomienia systemowe > Tweja oferta
e Rozpoczecie skiadania ofert
24-06-2020 08:52

Oferta zaplsana Oferta zlozona
Spétka Zakonczenie skiadania ofert
31-07-2020 16:00
PKN wartosc oferty PLN PLN -
Termin zadawanis pytan
Zamawiajacy 31-07-2020 16:00
Data oferty
tar oferey Kategorie zakupows
Rl (A.01.001) Materlaly BHP | przeciwpozarowe
Jan kowalski@marketplanet.pl
waznosc oferty * .
605122122 ° Typ rundy zapytania
Otwarty

24 256 66 66

Skiadanie ofert
Pytania | odpowledzl Na calosc

) Dostepne waluty
W Tym miejscu mozesz 2apoznac sie z korespondenc)g dotycz3ca Dlezacego Zapytania ofermowego. PLN

Wyniki wyszukiwania Pokazuj jednoczesnie 25 b4 Zrezygnuj z udziatu w Zapytaniu ofertowym >
Zamknij sekcje Pytan | Odpowiedzi >
Lp. Nadawca Pyranie Data pytanla | Data odpowledzl @
1 £ Dostawca (dostawea) Czy oferta powinna zawlerac rownlez montaz ? 2020-06-24 12:50 Brat capowiedz
2 £ Dostawes (dostawea) Prosba o udostepnienie Zalgcznika 2020-06-24 12:49 Erak odpowiedzi
€ Poprzedn 2 ~ Mastgpny »

Rysunek 43. Widok pytan i odpowiedzi dostawcy

Jedli istnieje niedoczytane pytanie lub odpowiedz od Kupca na przycisku ,Przejdz do Pytan i Odpowiedzi”

pojawi sie znacznik ,wykrzyknika”:

Przejdz do Pytari i Odpowiedzi© >

Rysunek 44. Przycisk ,,Przejdz do Pytan i Odpowiedzi”.

Zadaj pytanie zamawiajgcemu )
Pytanie do Kupca mozna przesytaé za pomoca przycisku znajdujacej

sie w lewym gdérnym rogu widoku podglgdu zapytania ofertowego. Formularz pytania sktada sie z dwéch

obowigzkowych pél: Temat wiadomosci oraz Tresci pytania.
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Zadaj pytanie zamawiajgcemu »®

@ Upewnij sie czy pytanie ktdre checesz zadac juz
nie zostato wystane.

Dodaj zatacznik D

Rysunek 45. Widok zadawania pytania do Kupca

Po kliknieciu na link Dodaj zatacznik zostanie wyswietlone okno pop-up, z poziomu, ktérego mozna wskazac

Dodaj plik »
Sciezke dostepu do zatgczanego pliku — przycisk , mozna rowniez wybrac plik dodany

wczesniej do mojego profilu, a takze przeciggnac i upusci¢ (drag and drop) wybrane pliki. Po wskazaniu
plikow, nalezy wybraé przycisk Zatacz wybrane pliki. Jednorazowo mozna dodaé wiele plikdw do pytania.

W przypadku dodania ztego pliku, mozna go usungé przy pomocy ikony

Po wypetnieniu formularza nalezy nacisna¢ przycisk Wyslij.
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Dodaj plik z Twojego komputera %

/Eolder gtowny/
Certyfikaty/Certificates

Odpis z KRS/EDG

Poufnosc/NDA

Inne dokumenty/Other files

REGON/REGON statements

Dodaj plik
Urzad Skarbowy/The Tax office odaj plik >

Wybrane pliki

Zatgczone przez Ciebie pliki beds znajdowaty sie na Platformie
Zakupowej Connect w wybranym folderze.

Zalgcz wybrane pliki »

Rysunek 46. Ekran dodawania zatacznikdw do pytania

Lp. Nadawca Pytanie Data pytania Data odpowiedzi @&
1 ﬁ Kupiec Pytanie do Oferenta 2016-07-1411:47 @ Brak odpowledzi
2 3 Jan Kowalski Pytanie do Kupca 2016-07-1411:46  2016-07-14 11:48

Rysunek 47. Otrzymano odpowiedz

W razie otrzymania pytania od Kupca, wiadomos¢ rowniez pojawia sie na opisywanej liscie. W celu

obejrzenia szczegétdw pytania, nalezy klikngé w wybrany wiersz. Aby udzieli¢ odpowiedzi nalezy rozwingé

pytanie i wypetni¢ treé¢ odpowiedzi. Po wprowadzeniu odpowiedzi, nalezy kliknaé przycisk < |
Dodawanie plikow do odpowiedzi przebiega analogicznie, jak w przypadku dodawania plikéw do pytania,
nalezy wybrac: Dodaj plik.

Pytania i odpowiedzi

W tym miejscu mozesz zapoznac sie z korespondencjg dotyczgcg biezgcego zapytania ofertowego.

Lp. MNadawca Pytanie Data pytania &
1 B4 Jan Kowalski Szczegoty dot. sktadania ofert 2016-03-16 18:29
2 @ Rozalia Kosifiska (rozalia.kosinska) Udostepnienie rysunkdw z podziatem budynku na strefy ppoz? 2016-03-16 16:46
3 ¥ Rozalia Kosiris (rozalia.kosinska) Dok y formalno - prawne i uzgodnienia dokony 1e na etapie projektu 2016-03-16 16:46

Rysunek 48. Lista zawierajgca pytanie otrzymane od operatora
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Pytania i odpowiedzi

W tym miejscu mozesz zapoznac sie z korespondencjg dotyczacy biezacego zapytania ofertowego.

Lp. Nadawca Pytanie
1 = Jan Kowalski Szczegoly dot. skfadania ofert
Tresc pytania

Data pytania &

2016-03-16 18:29

Szanowni Panstwo, cheiatbym przypomnied, ze 1.0ferty nalezy sktadac wytgcznie w formie elektronicznej na Platformie Zakupowej CONNECT. 2. Oferta powinna sktadac sie z
dwach czesci: technicznej i handlowej. 3. Czesc techniczng oferty nalezy ziozyé pod kryterium ,Zgodnosé pod wzgledem technicznym (w formie zatgcznika)” 4. Czesc handlowa
oferty z ceng i warunkami ptatnosci nalezy dodac¢ jako zatgcznik w kryterium ,Cena” 5. Dotgczenie informadji cenowej w czesci technicznej oferty moze skutkowa¢ odrzuceniem

oferty. Z powazaniem, Zamawiajacy

Zapoznalidmy sie z trescig zapytania ofertowego.
Akceptujemy wszystkie warunki o ktérych Pan
wspomniat, bedziemy sie do nich stosowac.

Dodaj plik

Rysunek 49. Ekran odpowiedzi na pytanie

Zapisz »

Pytanie otrzymane od Kupca moze zawieraé¢ termin na udzielenie odpowiedzi. Jesli termin zostanie

zdefiniowany, w sekcji ,Pytania i odpowiedzi” prezentowana bedzie ikona D oraz po wyswietleniu tresci

pytania data graniczna na udzielenie odpowiedzi.

Pytania i odpowiedzi

W tym miejscu mozesz zapoznac sig z korespondencjg dotyczacg biezacego zapytania ofertowego.

Wyniki wyszukiwania

Lp. Nadawca Pytanie Data pytania Data

1 = 2019-12-0212:32 Bruk adpowledzi

Tresc pytania

I Termin na udzielenie odpowiedzi mija: 2019-12-04 00:00 I

Dodaj plik

Zapisz »

Rysunek 50. Pytania i odpowiedzi — Informacja o terminie udzielenia odpowiedzi na otrzymane pytanie.

UWAGA!

Udzielenie odpowiedzi po wyznaczonym terminie nie bedzie mozliwe.
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9.4 Oznaczania RFX jako ,,obserwowane”

Istnieje mozliwos$¢ oznaczenia zapytania ofertowego jako ,,obserwowany” dzieki czemu bedziesz otrzymywat

powiadomienia mailowe dot. danego procesu - tak jak osoba przypisana do RFX.

Osoba przyplsana do RFX
Inna osoba z mojej firmy (MEk*ss QEkddddd)

£aczZnij obserwowac ten proces

Twoja oferta

Oferta zaplsana Oferta zioZona
Wartosc oferty 115 000 000,00 PLN 115 000 000,00 PLM
Data oferty 30-04-2020 12:25:58 30-04-2020 12:25:58

Rysunek 51 Widok wybranej oferty — oznaczneie RFX jako ,,obserwowany”.

UWAGA!

Funkcjonalnos¢ dotyczy wytgcznie procesow, w ktorych bierzesz udziat bqdz do, ktorych zostates zaproszony.

Osoba sktadajgca oferte staje sie osobq przypisang do RFX, jezeli w pdZniejszym czasie oferta zostanie poprawiona przez innego
Uzytkownika Dostawcy, to Uzytkownik ktdry byt wczesniej przypisany do RFX staje sie Uzytkownikiem obserwujgcym proces.

Jesli na liscie ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAt pojawi sie znacznik ot Swiadczy on o tym,
Ze obserwujesz dany proces.

UWAGA!
Bedqc przypisanym do RFX nie mozemy oznaczyc procesu jako obserwowany.
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10 Sktadanie ofert w zapytaniu ofertowym

10.1 Réwnolegte sktadanie ofert

Przy réwnolegtym skfadaniu ofert, Oferent jest zobligowany ztozy¢ oferte na czes¢ techniczng i handlowg

jednoczesnie.

W przypadku ‘czesciowego’ sktadania ofert oferta moze zostac ztozona tylko, jesli jej status na pozycji jest
Brak lub Kompletna. Dla statusu Niekompletna system uniemozliwi ztozenie oferty.

W przypadku skfadania ofert ‘na catos¢’ oferta moze zostaé ztozona tylko, jesli jej status na pozycji jest
Kompletny. Dla statusu Brak system uniemozliwi ztozenie oferty.

W celu podgladu szczegétdw pozycji, nalezy klikng¢é w wybrany wiersz. Ukazg sie wtedy kryteria dla
rozwinietej pozycji — w podziale na kryteria merytoryczne (techniczne) oraz handlowe. Rozwiniecie drugiej

pozycji spowoduje ponowne zwiniecie pierwszej pozycji.

Nazwa

Kryteria wspolne dla wszystkich pozycji

Lp. # Nazwa pozycji llosé Cena Wartosé = Status @
2 Korpus pompy P 141 55T - —-PLN Brak
1 Phyta pompy P 141 15847 - —PLN Brak @
Poprze v epn

Rysunek 52. Pozycje oferty — widok zwinietych pozycji
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Nazwa

Kryteria wspolne dla wszystkich pozycji
4 Lp.  Nazwa pozycji

Opis

Kryteria merytoryczne

Wartosc

- PLN

W tym migjscu nalezy przedstawic wytacznie dokumenty dotyczace oferty merytoryczne). Prosimy o nie zamieszczanie w tym migjscu informadi handlowych.

Mazwa

Gwarancja (w miesigcach) / Guarantee (in months) Liczba
Termin dostawy / Delivery date Liczba
Koszty transportu / Transport costs Liczba

Kryteria handlowe

W tym migjscu prosimy o zataczanie jedynie dokumentéw zwigzanych z oferta handlowa.

Mazwa

Wartosc / Value Liczba
Cena / Price Cena
Termin ptatnosci / Payment deadline Liczba

Rodzaj kryterium

Rodzaj kryterium

Wartosc / Oferta

Wies Wartnsé
VWpisz wartosc

Wimies s rrmEs
Wpisz wartosc

WnisT wartns s
Wpisz wartosc

Wartosc / Oferta

~PLN

Wpisz wartos¢ | PLN v

Wies Wartnsé
VWpisz wartosc

Usun ¥

Rysunek 53. Pozycje oferty — widok rozwinietej pozycji. Mozliwe wypetnianie parametréw oferty na kryteriach

Zapisz

Po wypetnieniu wymaganych pél, Oferent musi je zapisa¢ za pomocg przycisku

status pozycji zmieni sie na Kompletna.

Status &

w
o
=

. @

>

. Wéwczas

Oferent musi pamietaé, zeby uzupetni¢ kryteria formalne/ogdlne oprdocz uzupetnienia informacji

na poszczegoblnych pozycjach — nalezy rozwingé pozycje Kryteria formalne i uzupetnic¢ niezbedne dane.

Lp. A Nazwa pozycji

Kryteria formalne i ogélne

Dokumenty do pozycji

1. Ankieta informacyjna dostawcy.doc
2. 2016.01. Autocysterny zat nr cysterny.pdf

Kryteria formalne

W tym migjscu prosimy o zalgczanie jedynie dokumentéw zwigzanych z kryteriami formalnymi.

Nazwa

Zatgczyé wypetniong ankiete dostawcy

Deklaracja wykonania peinego lub czesciowego zakresu do dnia 31.12.2016 r. u ofertowym

Rodzaj kryterium

Tak/Nie

Tekst

Wpisz

llesé Cena Wartosé | Status &
- Brak &
Wartos¢ / Oferta J.M. &

Tak v -
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Rysunek 54. Kryterium formalne
Nastepnie nalezy klikng¢: Zapisz. Status prawidtowo wypetnionej pozycji kryteridéw formalnych zmieni sie na:

Kompletna.

Przed ztozeniem oferty nalezy wypetni¢ Oswiadczenie Oferenta, aby méc to zrobi¢ nalezy wybra¢ link: Pokaz

catos¢ w celu umozliwienia edycji.

Oswiadczenie oferenta
1. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynnosci stanowigcych przedmiot oferty lub bede korzystat z ustug podwykonawcow, posiadajgcych niezbedne uprawnienia.
Posiadam niezbgdng wiedze i doswiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikow zdolnych do wykonania przedmiotu zapytania ofertowego

Tak Nie

2. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie prac bedgcych przedmioctem oferty

Tak Nie

Pokaz catost w celu umozliwienia edycji

Rysunek 55. Widok zwinietego Oswiadczenia Oferenta

Przed ztozeniem oferty nalezy wprowadzi¢ date waznosci oferty (tabela Twoja oferta), tam gdzie

wyswietlony jest komunikat: Wprowadz date waznosci oferty. Wazno$¢ oferty musi by¢ datg przyszia.

Twoja oferta

Oferta zapisana Oferta zlozona
Wartos¢ oferty PLN PLN
Data oferty
Autor oferty
Waznosc oferty *

Rysunek 56. Wprowadzanie daty waznosci oferty

W celu dodania pliku do oferty nalezy rozwing¢ pozycje i wybraé ikone spinacza @. Zostanie wyswietlone

okno pop-up, z poziomu, ktérego mozina wskazac¢ Sciezke dostepu do zatgczanego pliku — przycisk

Dodaj plik »
, mozna réwniez wybraé plik dodany wczesniej do mojego profilu, a takze przeciggnac i

upusci¢ (drag and drop) wybrane pliki. Po wskazaniu plikow, nalezy wybra¢ przycisk Zatacz wybrane pliki.
Jednorazowo mozna dodaé wiele plikdw do pytania. W przypadku dodania ztego pliku, mozna go usungc
przy pomocy ikony . Zatgczniki mogg byé dodawane zaréwno do kryteridw ogdlnych, jak i do pozycji

zapytania.
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Jedli przy ikonie spinacza widoczna jest gwiazdka * to dodanie pliku przy tym kryterium jest

obowigzkowe.

Przy prébie zapisu oferty na pozycji, bez dodanego wymaganego pliku, pojawi sie komunikat ponizszy.

Malezy dodac zalgczniki do kryterium /
kryteriow

Rysunek 57. Préba zapisu oferty na pozycji bez dodanego pliku
R
*

Dodatkowo, ikona spinacza zostanie podswietlona na kolor czerwony.

W celu ztozenia oferty nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola. Nastepnie nalezy klikngc

Zi6z oferte >

Potwierdzeniem prawidtowego ztozenia oferty jest wyswietlenie przez system komunikatu Oferta ztozona

poprawnie.

v

Akgja zakonczona powodzeniem

Oferta zozona poprawnie

OK

Rysunek 58. Ztozenie oferty przez Oferenta

Przy zmianie oferty na etapie zapisu System poinformuje o tym, iz oferta zapisana jest rézna od oferty

ztozonej (Wykrzyknik przy ofercie ztozonej).
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Twoja oferta
Oferta zapisana Oferta ziozona
Wartosc oferty 1268 194,80 PLN 1298 194,80 PLN
Data oferty 16-03-2016 19:18:30 16-03-2016 19:18:37
Autor oferty Rozalia Kosinska (rozalia.kosinska) Rozalia Kosinska (rozalia.kosinska)
Waznosc oferty * 30-04-2016 30-04-2016

Rysunek 59. Zmiana oferty na pozycjach

Gdy data ztozenia oferty oraz data zapisania oferty sie réinia LUB data zfozenia oferty nie jest
uzupetniona, w momencie préby opuszczenia ekranu skfadania oferty, system wyswietli stosowny
komunikat.

Ta strona prosi o potwierdzenie decyzji jej opuszczenia - wprowadzone dane mogly nie zostad zapisane

Opusé strong | | Zostari na stronie

Rysunek 60. Komunikat informujgcy o prébie wyjscia z ekranu sktadania oferty

10.2 Stopniowe skfadanie ofert

Stopniowe sktadanie ofert polega na tym, iz Oferent sktada oferte najpierw na cze$é techniczng. Po ocenie
ofert technicznych dokonywanej przez Kupca, Oferent ma mozliwos¢ ztozenia oferty na czes¢ handlowa.

Przy czesci technicznej Oferent jest zobligowany do wypetnienia kryteriéw formalnych.
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Proces sktadania oferty jest identyczny jak w przypadku ofert réwnolegtych.

10.3 Oswiadczenie Oferenta

Oswiadczenie Oferenta to lista wymogow, ktére musi spetnia¢ Oferent, by uczestniczy¢ w postepowaniach

zakupowych prowadzonych przez Spétki GK Orlen. Jego uzupetnienie jest niezbedne do ztozenia oferty.

Oswladczenle oferenta

1. Posiadam uprawnienia niezogdne do wykonywania czynnoscl stanowlgcych przedmiot oferty lub bede korzystat z ustug podwykonawcow, poslada]qc¥m niezbedne uprawnienia.
Posladam niezbedng wiedze | doswiadczenie, potenclal ekonomiczny | techiniczny. a takze pracownlkow zdolnych do wykonania przedmiotu zapytania ofertowegoe.

Tak (@ HNIe

2. Znajduje sle w sytuac]l finansowe| zapewnia)gce) wykonanie prac bedgcych przedmiotem oferty.

® Tak Nie

3. Oswladczam, ze w stosunku do moje] firmy nie |est prowadzone postepowanie restrukiuryzacy|ne, llkwidacy|ne lub upadiosclowe.

® Tak Nie

4. Oswladczam, ze w stosunku do moje firmy nle toczy sle postepowanie egzekucy|ne.

® Tak Nig

5. Oswladczam, ze nie jestem w sporze sgdowym lub arbitrazowym Z PKM ORLEN S.A. lub ze spolkam| z Grupy Kapitatowe] ORLEM.

®  Tak Hie

6. Oswladczam, ze pracownicy | czlonkowile wiadz, & takze wspolnicy/akcjonariusze Oferenta, nie pozosta)g z PKN ORLEN 5.4. lub ze spotkam| z Grupy Kapitalowe| ORLEN oraz |ego
czbonkami wiadz | pracownikami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, 2e moze to budzic uzasadnione watpliwoscl, co do bezstronnoscl procesu wyboru dostawcy w ramach
prowadzonego postepowania zakupowego.

®  Tak Hie

7. Oswladczam, ze pracownicy | czlonkowle wiadz, a takze wspolnlq.fakcLDnarlusze Oferenta, nie pozosta)g z innymi pedmiotami, co do ktorych posiadam wiedze, 2e wystepujg one
Jako uczestnicy postgpowania zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory magtoy wplywad w sposob niekorzystny dla PKN ORLEN S.A. lub spotkl z Grupy Kapitatowe|
ORLENM na wybor dane| oferty zgloszone| w ramach postepowania zakupowego.

* Tak Nie

8. Oswladczam, ze jestemn uprawniony do wystepowania w obrocle prawnym, zgodnie 2 obowlgzujacymi wymaganiami prawnymil | nle podlegam zadnym sankcjom gospodarczym
obowlgzulacym w Polsce lub Unll Europejskle).

® Tak Nie

5. Oswladczam, ze nle zalegam z platnosciami naleznosd publiczno-prawnych (podatkl | oplaty) z tytulu prowadzone] dzlalalnoscl gospodarcze|.

® Tak Nie

10. Zapoznalem sle z warunkam| zapytania ofertowego, przyjmuje Je bez zastrzezen oraz uznale sie za zwlazanego okreslonymi w nim postanowlenlaml | zasadam| postepowania.

® Tak Nie

11. Przy wykonywanlu przedmiotu zaméwlenla wszystkle prace bede wykonywac samodzielnle.

* . Tak Nie

Zwin

Rysunek 61. Widok rozwinietego Oswiadczenia Oferenta
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10.4 Dopytanie od Kupca

Dopytanie uruchamiane przez Kupca na etapie oceny ofert umozliwia Oferentom aktualizacje
badz uzupetnienie ich oferty.

Zakres, w jakim Oferent otrzymuje mozliwos¢ edycji oferty zalezy od tego, jaki zostat ustawiony przez Kupca
Tryb sktadania ofert w ramach danej Tury, oraz tego, na ktérym etapie zapytania ofertowego dopytanie

zostato uruchomione. Dostepne warianty:

e Tryb sktadania ofert jest Stopniowy:
o Gdy dopytanie zostanie uruchomione na etapie oceny ofert technicznych, Oferent otrzyma
mozliwos¢é edycji oferty na czes¢ Techniczng;
o Gdy dopytanie zostanie uruchomione na etapie oceny handlowej, Oferent otrzyma

mozliwosé edycji oferty na cze$¢ Handlowg;
e Tryb sktadania ofert jest Rownolegty:

o Oferent otrzyma mozliwosc edycji oferty zaréwno na cze$¢ Techniczng jak i Handlowa

Dopytanie wyswietli sie, jako pop-up w momencie, kiedy Oferent wyswietli zapytanie ofertowe.
W dopytaniu znajduje sie informacja, jaka umiescit Kupiec oraz moga znajdowac sie zataczniki jesli zostaty
dodane przez Kupca prowadzacego. Zatgczniki mozna pobra¢ za pomoca linku dostepnego w oknie
dopytania ,Pobierz zataczniki”. Aby wyswietli¢ dopytanie nalezy klikngé: Odznacz dopytanie, jako
przeczytane. Wtedy taka informacja o przeczytaniu dopytania trafi do Kupca, a Oferent bedzie miat
mozliwosé aktualizacji oferty. Jesli natomiast Oferent kliknie: Anuluj, informacja o przeczytaniu dopytania
nie bedzie widoczna u Kupca, a Oferent nie bedzie miat mozliwosci edycji oferty. Istnieje mozliwosc¢
ponownego wyswietlenia pop-up’u z trescig dopytania, nalezy wejs¢ do zapytania ofertowego w ktérym
byto uruchomione dopytanie i nacisng¢ przycisk ,Wyswietl tres¢ dopytania” znajdujacy sie w prawe] czesci

ekranu.
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Przejdz do skladania oferty >

Numer zapytania ofertowego
OP/2/000075/20

Rozpoczecie sktadania ofert
06-08-2020 10:42

Zakorficzenie sktadania ofert
04-09-2020 15:32

Termin zadawania pytari
04-09-2020 15:32

Zakonczenie skiadania ofert [dopytanie)
30-10-2020 15:32

Termin zadawania pytan (dopytanie)

30-10-2020 15:32

Kategorie zakupowe
(D.01.007) Opakowania z tworzyw sztucznych

Typ rundy zapytania
Otwarty

Sktadanie ofert
Na catosc

Dostepne waluty
PLM

Wyswietl tres¢ dopytania @ >

Przejdz do Pytan i Odpowiedzi >

Rysunek 62. Sekcja ,Wyswietl tres¢ dopytania”.

Okno i sekcja tresci dopytania dostepna jest rowniez po zakonczeniu dopytania pod wskazanym przyciskiem.

Tre$¢ dopytania pojawia sie réwniez w e-mailu, ktéry trafia do Oferenta w momencie uruchomienia

dopytania przez Kupca. W e-mailu znajduje sie réwniez informacja o terminie trwania dopytania.

Dopytanie od Kupca x

Tresc dopytania Prosze o dostarczenie aktualne) kopii KRS.

g2

Pobierz
zatgczniki

Oznacz dopytanie jako prz Anuluj

Rysunek 63. Dopytanie od Kupca.
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System umozliwia rowniez podglad tresci wczesniejszych dopytan i pobrania zatacznikéw jezeli byly
dodane do dopytania. Aby obejrzec tres¢ wczesniejszych dopytan (o ile takie istniejg) nalezy nacisngc

przycisk ,Pokaz wczesniejsze dopytania”.

Dopytanie od Kupca ®

Tresc dopytania

g2

Prosze o dostarczenie aktualnej kopii KRS

Pobierz
zatgczniki

I Pokaz wczesniejsze dopytania I

Oznacz dopytanie jako przeczytane Anuluj

Rysunek 64. Podglad wczesniejszych dopytan.
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11 Aukcje elektroniczne na CONNECT Platformie Zakupowej GRUPY
ORLEN

11.1 Rodzaje aukcji elektronicznych dostepnych na CONNECT Platformie
Zakupowej GRUPY ORLEN

Aukcja moze zostaé przeprowadzona w zaleznosci od modelu aukcji wybranego przez Organizatora, wedtug

reguty aukcji: angielskiej, dynamicznej, japoniskiej oraz holenderskiej.

Reguta aukcji angielskiej oznacza, ze kazda kolejna oferta ztozona przez Oferenta musi by¢ lepsza od oferty

prowadzacej.

Reguta aukcji dynamicznej oznacza, ze kazda kolejna oferta ztozona przez Oferenta musi by¢ lepsza od jego

poprzedniej oferty.

Regutfa aukcji japonskiej oznacza, ze w kolejnych przedziatach czasowych system proponuje Oferentowi
kolejne wartosci parametru. Oferent musi jg zaakceptowa¢, zeby kontynuowac swéj udziat w aukcji. Kazda
kolejna wartos$¢ jest coraz bardziej korzystna dla operatora aukcji. Zwyciezcg aukcji zostaje ten, kto zaoferuje

najbardziej korzystng dla operatora warto$¢ parametru.

Reguta aukcji holenderskiej oznacza, ze w kolejnych przedziatach czasowych System proponuje Oferentowi
kolejne wartosci parametru. Kazda nastepna warto$¢ parametru licytowanego jest coraz bardziej korzystna

dla Oferentdw. Zwyciezcg aukcji zostaje ten, kto ztozy pierwszg oferte.

11.2 Zataczniki do aukcji elektronicznej

11.2.1 Regulamin aukgji

Regulamin aukcji definiuje zasady przeprowadzania aukcji elektronicznych na CONNECT Platformie

Zakupowej GRUPY ORLEN.

Regulamin jest wysytany przez Operatora aukcji do Oferentéow przed przystgpieniem do aukcji, jest takze

umieszczany na platformie. Brak akceptacji regulaminu uniemozliwia wziecie udziatu w licytacji.
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Akceptacja regulaminu na platformie odbywa sie tuz przed uruchomieniem Konsoli Oferenta — jesli Operator

zaznaczy taka wymagalnosé w systemie.

Ekran akceptacji regulaminu aukcji wyglada nastepujgco:

Akceptacja regulaminul parameftryzaciji aukcji

Dodatkowe informacje dotyczace
parametryzacji:

Formularz regulaminu’

parametryzaci aukcji: Testdoc

Rysunek 65. Akceptacja regulaminu aukcji

W celu wyswietlenia regulaminu aukcji Oferent musi przejs¢ na odpowiednig liste aukcji (w zaleznosci od
statusu aukcji, np. przyszte, otwarte, etc.) i klikng¢ na czarny tréjkacik, przy danej aukcji i nastepnie wybraé

Regulamin/Parametryzacja aukcji:

Lista aukcji

u Paka dodatkowe apeje WhCTysC m

Pozycie 1-1z 1 Pokazuj jednoczesnie | 25 % Pozvcji

= Humer Nazwa Termin rozpoczecia Termin zakoniczenia ferenci
1802 Lakup komputerdu 201 3-04-18 10:47 201 3-04-1912:40 2 IZ'
[E§ ronsola Orerenta
[ Reguaminarametryzacia aukc
Poprzedn 1 ESTEpITY

Rysunek 66. Wyswietlenie regulaminu aukcji
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11.2.2 Parametryzacja aukgcji

Parametryzacja aukcji to dokument, w ktédrym operator opisuje wszystkie ustawienia w aukcji, z ktérymi
nastepnie muszg sie zapoznac oferenci przed przystgpieniem do licytacji.

W parametryzacji wymienione sg miedzy innymi takie informacje jak nazwa i opis aukcji; reguta aukcyjna
w oparciu, o ktdrg jest przeprowadzona aukcja; terminy rozpoczecia i zakonczenia aukcji; informacje
o ewentualnych dogrywkach; wartosci wyjsciowe na poszczegdlnych pozycjach; opcje widocznosci oraz

parametry i formuty wyliczajace.

Parametryzacja jest wysytana przez Operatora do Oferenta drogg mailowg; dokument moze by¢ rowniez
zatgczony na platformie — doktadnie tak jak w przypadku regulaminu aukcji. Z reguty Operatorzy nie

zatgczajg parametryzacji w aplikacji.

12 Konsola Oferenta aukcji elektroniczne;j

12.1 Dostepne opcje widocznosci

Na konsoli Oferenta mozna wyswietli¢ nastepujgce opcje widocznosci:

e Pokaz ogdlny ranking w aukcji — system pokaze miejsce w rankingu na catosci — ma to zastosowanie

przy aukcjach wielopozycyjnych;

e Pokaz wartosci zmiennych zagregowanych prowadzacej oferty — jesli w szablonie aukcji zostata
dodana funkcja zagregowana (sumujgca wartosci kryteriéw i rankingujgca oferty po sumie wybranej
zmiennej) to zaznaczenie tej opcji spowoduje uwidocznienie wszystkich parametrow prowadzacej

oferty zagregowanej (zsumowanej);
e Pokaz ranking na pozycji aukcji — system pokaze miejsce w rankingu na danej pozycji aukcji;

e Pokaz liczbe punktéw na pozycji aukcji — system pokaze wynik oferty zgodnie zzatozonym

szablonem;

e Pokaz najlepszg oferte — system pokaze oferte prowadzacg; opcja dotyczy tylko reguty dynamicznej

lub angielskiej;
e Pokaz historie wtasnych ofert — system pokaze historie ofert danego Oferenta ;

e Pokaz historie ofert wszystkich Oferentéw — system pokaze historie ofert innych Oferentow;
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e Sygnalizuj aktywnos$¢ na pozycji aukcji — przy ztozeniu nowej oferty system pokaze ikone BID , a

przy ztozeniu nowej najkorzystniejszej oferty ikone . Opcja moze dotyczy¢ tylko reguty

dynamicznej lub angielskiej;

e Sygnalizuj prowadzenie na pozycji aukcji — w przypadku, gdy oferta jest ofertg prowadzacg system

pokaze ikone s na konsoli Oferenta , ktéry ztozyt oferte; Opcja moze dotyczy¢ tylko reguty

dynamicznej lub angielskiej;
e (Czas sygnalizacji aktywnosci (min) ... — czas aktywnosci ikon. Dotyczy¢ moze tylko reguty
dynamicznej badz angielskiej.
Powyzsze opcje widocznosci zostang zaznaczone w parametryzacji aukcji — Oferent przed przystgpieniem do

licytacji bedzie poinformowany, ktére opcje bedg dostepne.

Konsola Oferenta umozliwia wyswietlenie réwniez takich opcji widocznosci jak:

1. Kolumna Stan
Statusy:
e Zaakceptowana — oznacza, ze oferta zostata przyjeta przez system;

e Odrzucona — kliknij na status, aby sprawdzi¢ przyczyne odrzucenia oferty.

2. lkony powiadomien — opisane powyzej

3. Ranking

a) Informuje o tym, jaka pozycje w rankingu zajmuje ostatnia oferta danego Oferenta,
lub (dla wielopozycyjnych aukcji zagregowanych), jakie miejsce zajmuje sumaryczna oferta danego

Oferenta (kolumna Ranking, wiersz Zmienne zagregowane);

Konsola oferenta

Numer: 1602 Czas serwera: 2013-04-13 13:54:05 (UTC 2:00) Tlos¢ dogrywek: 0 Opoznienie facza (sek):
Nazwa: Aukcja_18.04.2013 Czas rozpoczecia: 2013-04-18 10:47:00 (UTC 2:00) Dlugosé dogrywki: 0 aktualne: 0.037
Status: Otwarta Czas zakoficzenia: 2013-04-19 12;40:00 (UTC 2:00) Numer dogrywhki: 0 Srednie: 0,051
Licznik oferentow: Pozostaly czas: 22:45:56 maksymalne: 0.111
Nazwa Tlosé Jednostka Czas Numer Pozostal Stan Ranking  Postapienie Cena/Price
zakoiczenia dogrywk czas
E| ¥~ 8B Bio| [ Pazycia 1 2013-04-19 1214000 O 22:45:56 |2aakceptowana 1 (=]+] 93 983 &l PLY

Rysunek 67. Opcje widocznosci na konsoli Oferenta

Instrukcja Oferenta CONNECT
Strona - 61



C+ CONNECT

12.2 Aukcja angielska oraz dynamiczna

Widok Konsoli Oferenta w aukcji angielskiej i dynamicznej wyglada identycznie i sktada sie z nastepujacych

elementéw:

b) Ogdlnych informacji dotyczgcych aukcji;
c) Panelu do sktadania ofert;
d) Okna czatu;

e) Historii ofert.

a) Ogalne informacje dotyczace aukgji

Podane sg na samej gorze Konsoli Oferenta i zawieraja:

e Numer aukcji, nazwe aukcji, status (przyszta / otwarta / zakoriczona / zaakceptowana),

e (Czas (serwera, rozpoczecia, zakoniczenia oraz pozostaty do konca aukgc;ji),

e Dogrywki (ilos¢ - liczba 9999 oznacza nieskoriczong ilos¢ dogrywek, dtugosé i kolejny numer
aktualnej dogrywki),

e Opodinienie tacza (informuje o czasie koniecznym na dotarcie oferty do systemu).

Konsola oferenta
Numer: 1502 Czas serwera; 2013-04-18 12:22:25 (UTC 2:00) Tlos¢ dogrywek: 0 Opaznienie facza (sek):
Nazwa: Aukcja_16.04.2013 Czas rozpoczecia: 2013-04-16 10:47:00 Dlugosc dogrywki: 0 aktualne: 0.043
Status: Dtwarta Czas zakoczenia: 2013-04-19 12:40:00 Numer dogrywki: 0 srednie: 0,025
Licznik oferentdw: Pozostaly czas: 1d00:17:36 maksymalne: 0,205

Rysunek 68. Konsola Oferenta — ogdlne informacje dotyczace aukgji

b) Panel do sktadania ofert

Znajduje sie w srodkowej czesci konsoli.
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Przed rozpoczeciem licytowania, w polu do wpisywania wartosci oferty, Oferent bedzie widziat w zaleznosci

od modelu aukcji wybranego przez Organizatora:

e Wiasng oferte z poprzedniego etapu postepowania zakupowego, ktérg nalezy zatwierdzi¢ przy
sktadaniu pierwszej oferty, albo

e Wiasng oferte z poprzedniego etapu postepowania zakupowego, ktérg system ztozyt automatycznie
w momencie opublikowania aukgji, albo

e Cene wywotawczg, albo

e Puste pole, w ktdre mozna wpisa¢ dowolng wartosc.

Nazwa Tlosc Jednostka Czas zakoniczenia Numer Pozostal Stan Ranking Postapienie cena netto PLN
dogrywk czas

2012-05-07 13:19:01 01:20:11 =] +] LN v

[ pozycjas 2012-05-07 13:19:01 01:20:11 (=] +] LN v
[ pozyqas 2012-05-07 13:19:01 01:20:11 28 PN v

Grupa 1

[ pozydal 20120507 13:19:01 01:20:11 (=] +] PN ~
[ pozyga2 2012-05-07 13:19:01 01:20:11 (=] +] LN -
[ pozyqa3 2012-0507 13:19:01 01:20:11 28 PN v

Rysunek 69. Konsola Oferenta — miejsce do sktadania ofert

Gdy aukcja jest otwarta, po najechaniu kursorem na pole do wpisywania wartosci oferty, system wyswietli
warto$¢ postgpienia (krok cenowy), a takze zakres mozliwych do wpisania wartosci (wartos¢ minimalng i

warto$¢ maksymalng).

(=] +] 100 000 J P

Mim.: 0,00 PLM
Mae,t 100 000 0o, a0
PLM

Poskapienie: 20,00 PLM

Rysunek 70. Konsola Oferenta —wartos¢ postapienia; wartos¢ minimalna i maksymalna

¢) Okno czatu

Za jego posrednictwem mozliwa jest komunikacja miedzy Operatorem GK PKN Orlen, a Oferentem.

Wiadomos¢ wystana przez Oferenta bedzie widoczna tylko dla Operatora aukgji.
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W celu wystania komunikatu do Operatora, w prawym oknie nalezy wpisaé tres¢ komunikatu, a nastepnie
klikng¢ przycisk Wyslij wiadomo$¢é. Wiadomos¢ zostanie wystana do Operatora aukcji oraz wprowadzona do

Okna czatu.

Okno czatu Dlaczego System odrzuci? mojs oferted

2012-05-07 11:28:37 (UTC 2:00)do:Operator avkeji
Dlaczego System odrzuct moja oferte?

Wyslij wiadomosé

Rysunek 71. Konsola Oferenta — wartosc postgpienia; wartos¢ minimalna i maksymalna

d) Historia ofert

W celu przegladania ztozonych ofert nalezy zaznaczy¢ pozycje w lewej czesci panelu oraz wybraé opcje -
Pokaz oferty: przyjete albo ostateczne. W zaleznosci od zaznaczonej opcji system pokazuje ranking, wartosci
oraz czas ztozenia wszystkich ofert przyjetych przez system (stan historyczny), albo ostatnich ofert

poszczegblnych Oferentéw (stan aktualny).

Historia ofert

P j kciji
ozycja aukcji Oferty

kesk
Pokaz oferty O previeke @) pstateczne

Oferent Liczba Ranking Data db1 KAR
punktow

Ja - 1 2012-12-10 1530024 499 970,00 PLF

Rysunek 72. Konsola Oferenta — historia ofert

Zmienne wynikowe, takie jak np. ranking, wyswietlane w opcji przyjete, s wartosciami historycznymi z
momentu ztozenia oferty.
Zmienne wynikowe, takie jak np. ranking, wyswietlane w opcji ostateczne, sg zawsze wartosciami

aktualnymi w danym momencie.

W zaleznos$ci od modelu aukcji wybranego przez Organizatora system bedzie wyswietlat historie ofert

wszystkich Oferentéw albo tylko historie wiasnych ofert.
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12.3 Aukcja japonska

Przy regule japoniskiej na konsoli Oferenta pojawia sie dodatkowy zapis: Pozostaty czas, gdzie wida¢ ptynacy
czas (wyszarzane miejsce — czas, ktory minat; biate pole — czas pozostaty do zamkniecia danego przedziatu
czasowego).

Na konsoli Oferenta jest réwniez widoczna warto$¢ ustalona przez operatora.
W zaleznosci od konfiguracji aukcji moze pojawic sie réwniez pole Licznik oferentéw, pokazujacy kolejno:

Liczbe ztozonych ofert / Liczbe oferentéw, ktdrzy znalezli sie w danym oknie czasowym / Liczbe oferentéw

zaproszonych do aukcji;

Konsola oferenta

Numer: 1509 Czas serwera: 2013-04-18 14:18:27 (UTC 2:00) Iloéé dogrywek: 0 Opdznienie lacza (sek):
Mazwa: Japofiska 2 Czas rozpoczecia: 20153-04-15 14:16:00 (UTC 2:00) Dlugost dogrywki: 0 aktualne: 0,073
Status: Otwarta Czas zakonczenia: 2013-04-18 14:36:00 (UTC 2:00) Numer dogrywki: 0 srednie: 0.047
Licznik oferentdw: Pozostaly czas: maksymalne: 0.080
Nazwa Tlosé Jednostka Czas Pozostal Stan Ranking Cena/Price
zakonczenia czas
[ Pozycia t 20153-04-15 14:36:00 00:17:34 100,00 PLY

EAGHE CLEN  7arnacs wszystkie pozycje  Odznacz pozycje  Rozwid  Zwin - Odswiei warosci

Okno czatu

Historia ofert

P ja aukcji
ozycja aukcji oferty

Pozycja 1
Pokaz aferty e prayiste @ gstatecans
Oferent Liczba Ranking Data
punktiw

Rysunek 73. Konsola Oferenta — aukcja japoriska

Pozostate opcje widocznosci, tj. historia ofert i okno czatu sg identyczne jak w przypadku aukcji angielskiej i

dynamiczne;j.
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12.4 Aukcja holenderska

Widok konsoli Oferenta w przypadku aukcji holenderskiej jest identyczny jak w przypadku aukcji japonskiej:

Konsola oferenta

Numer: 1510

Czas serwera: 2013-04-15 14:30:30 (UTC 2:00) Tlos¢ dogrywek: 0 DpéZnienie facza (sek):
MNazwa: Holenderska 1 Czas rozpoczedia: Z013-04-16 14:30:00 (UTC 2:00) DHugosc dogrywki: 0 aktualne: 0.1
Status: Otwarta Czas zakoriczenia: 2013-04-18 14:43:00 (UTC 2:00) Numer dogrywki: 0 srednie: 0.1
Licznik oferentdw: Pozostaly czas: maksymalne: 0.1
Nazwa Tlosé Jednostka Czas Pozostal Stan Ranking Cena/Price
zakoriczenia czas
[ Pozycia t 2013-04-18 14:43:00 00:12:31 100,00 PLM

Zaenacz wazystkie pozycje  Odznacz pozycje  Fozwif  Zwid Oddéwiez warodc

Okno czatu

istoria ofert

Pozycja aukcji Oferty
Sozycia 1
Pokaz oferty O przviete @ ostateczne

Oferent Liczba Ranking Data
punktdw

Rysunek 74. Konsola Oferenta — aukcja holenderska
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13 Skfadanie ofert

13.1 Aukcja angielska oraz dynamiczna

Sktadanie ofert bedzie mozliwe, gdy status aukcji na Konsoli Oferenta zmieni sie z Przyszta na Otwarta.

W celu ztozenia oferty nalezy:

1. Wybraé pozycje do licytacji poprzez zaznaczenie M przy wybranej pozyciji,

2. Wopisa¢ wartosci poprzez:
2a. Uzycie przyciskéw ,,-” lub ,,+” po wczesniejszym wstawieniu kursora w pole oferty;
2b. Wpisanie wartosci w polu oferty *;

3. Klikng¢ przycisk Zt6z oferte.

Nazwa Tlosé Jednostka Czas zakoriczenia Numer Pozostal Stan Ranking Postgpienie cena netto PLN
dogrywk czas
E Grupa2
&~ [Clpozygat 2012-05-07 13:19:01 01:17:53 1 =2 LN v
~ [Cipozydas 2012-05-07 13:19:01 01:17:53 1 =2 FLN v
LS [hpozygat 2012-05-07 13:1:01 01:17:53 1 -] LN~
Grupa 1
s [F] pozygal 2012-05-07 13:19:01 01:17:53 1 = PLN v
i [ pozyga2 2012-05-07 13:18:01 01:17:53 1 =] FLN v
i~ [ pozyga3 2012-05-07 13:18:01 01:17:53 1 28 FLN v

7ioz oferte Zaznacz wszystkie pozycje Odznacz pozycje Rozwin Zwin Odswiez wartosci

Rysunek 75. Sktadanie ofert

W zaleznosci od wymagan Organizatora w konsoli Oferenta dostepne mogg byé réwniez opcje sktadania

ofert na kilku pozycjach w grupie w tym samym czasie oraz jednoczesnego sktadania ofert na wszystkich

pozycjach aukcji.
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Sktadanie ofert na wszystkich pozycjach w grupie:

1. Wybrac grupe, w ktérej Oferent chce dostosowad swojg oferte;
2. Dostosowac oferte za pomocg przyciskéw ,,+” lub ,,-, lub wpisa¢ zagdang wartos¢;
3. Woybrac polecenie ,,Zastosu;j”;
4

Klikng¢ przycisk ,,Zt6z oferte”.

Nazwa Tlosé d ka Czas zakori ia  Numer Pozostal Stan Ranking Postapienie cena netto PLN
dogrywk czas
= B Grupa2
# §ib W [ pozyqad 2012-05-09 14:50:01 21:06:13 1 (=] +] R R
&< 85 W [ pozygas 2012-05-09 14:50:01 21:06:13 1 (=] +] [looooce] PN
4 Bib W [pozygas 2012-05-09 14:50:01 21:06:13 1 -] [looooco] PLn =
Bio Grupa 1
&~ 50 W [ pozygal 2012-05-09 14:50:01 21:06:13 Zaskeeptowana 1 (=] +] [ o] PN+
&< 50 W [ pozyga2 2012-05-09 14:50:01 21:06:13 Zaakceptowana 1 =]+ o] Pn -
# §ib W [ pozyqa3 2012-05-09 14:50:01 21:06:13 Zaskceptowana 1 [=]+] [esson]Pn +

Ustaw wartos¢ dla wszystkich pozydi w grupie Grupa 1 ~ = u Zastosuj

Zaznacz wszystkie pozycje QOdznacz pozycje Rozwif ZwiR Odswiez wartosci

Rysunek 76. Sktadanie ofert na wszystkich pozycjach w grupie

Sktadanie ofert na wszystkich pozycjach w ramach jednej zmiennej:
1. Wybraé zmienng, w ktérej Oferent chce dostosowacd swojg oferte;
2. Dostosowac oferte za pomocg przyciskow ,+” lub ,,-, o0 zadang liczbe postgpien;
3. Wybrac polecenie ,Zastosuj na wszystkich pozycjach” lub po oznaczeniu zgdanych pét wyboru
lewej strony nazw pozycji ,,Zastosuj na wybranych pozycjach”;

4. Klikngc przycisk ,Zt6z oferte”.
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)
N

Nazwa

= B Grupa2

#~ Hib Bio [] porygas
¥~ BB Bt [ pozydas
¥, B Bio [ pozydas
= i Grupa 1
#~ Bib Bio [ pozydal
¥~ BB B8 [ pozyga2
¥~ BB Bt [ pozvda3

Tlosc

Zastosuj na wszystkich pozygach cena netto

Rysunek 77. Jednoczesne sktadanie ofert na wszystkich /wybranych pozycjach aukgji

Zaznacz wszystkie pozycje

Jednostka Czas zakoriczenia Numer

2012-05-09 14:50:01
2012-05-09 14:50:01
2012-05-09 14:50:01

2012-05-09 14:50:01

2012-05-09 14:50:01
2012-05-09 14:50:01

Odznacz pozycje

dogrywk

Pozostal Stan
czas

20:56:10
20:56:10
20:56:10

20:56:10
20:56:10
20:56:10

* o - =~ 1 ~ postapienie Zastosuj nawszystkich pozycjach

Rozwin Zwin

Ranking Postapienie cena netto PLN
! B0 b -
1 B e o -
1 B0 e o -
: [+ T
: B e -
1 B0 e oo -

Zastosuj na wybranych pozycjach

Odswiez wartosci

* W przypadku omytkowego wpisania wartosci oferty, ktérej nie planujemy ztozy¢, w celu przywrdcenia

wyswietlania poprzedniej wartosci nalezy odswiezy¢ konsole (uzy¢ przycisku ,,Odswiez wartosci” na Konsoli

Oferenta lub przycisku F5 na klawiaturze).

13.2 Aukcja japonska

Sktadanie ofert bedzie mozliwe, gdy status aukcji na Konsoli Oferenta zmieni sie z Przyszta na Otwarta.

W okienku czasowym bedzie widoczny uptywajacy czas, w ktédrym Oferent moze zdecydowac o ztozeniu

oferty.

Na konsoli Oferenta jest widoczna wartosc ustalona przez operatora — jesli Oferent decyduje sie zalicytowac

na podang wartos¢ klika: Zt6z oferte. Jego oferta podswietli sie wtedy na zielono:
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Konsola oferenta

Numer: 1415 Czas serwera: 2012-12-11 15:27:03 [UTC 1:00) Tlos¢ dogrywek: 0 Opéznienie facza (sek):
Mazwa: Aukcia podrecznikows 1b Czas rozpoczecia: 2012-12-11 15;26:00 (UTC 1:00) Dhugosé dogrywki: 0 aktualne: 0,025
Status: Otwarta Czas zakoficzenia: 2012-12-13 00:44:00 (UTC 1:00) Numer dogrywki: 0 Srednie: 0,032
Licznik oferentdw: Pozostaly czas: maksymalne: 0,046
Nazwa Tlosé Jednostka Czas Pozostal Stan Ranking db1 KAR
zakonczenia czas
pozycia 1 2012-12-13 00:44:00 Zaakeceptowana 1 10 000,00 FLN

UPCLEN Zaznacz wezystkie pozycje Odznacz pozycje Rozwi  Zwit Odéwier wartosci

Okno czatu

Rysunek 78. Zaakceptowana oferta

Po uptywie okreslonego czasu otworzy sie kolejne okienko czasowe wraz z nowg wartoscig — korzystniejszg
dla Operatora aukcji. Proces powtarza sie — Oferent chcac przejs¢ dalej musi ztozy¢ oferte na proponowang
przez system wartosc.

Jesli proponowana warto$¢ jest dla Oferenta niekorzystna i nie zostanie ztozona przez niego oferta, wtedy

Oferent ,,wypada z gry”.

13.3 Aukcja holenderska

Sktadanie ofert bedzie mozliwe, gdy status aukcji na Konsoli Oferenta zmieni sie z Przyszta na Otwarta.

Jedli w systemie jest ustawiona pierwsza oferta jako ostateczna to w momencie ztozenia przez Oferenta
pierwszej oferty aukcja automatycznie sie zakonczy. Standardowo, jesli Oferent chce zalicytowaé na aukcji

nalezy klikna¢: Ztéz oferte.
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Konsola oferenta

Czas serwera: 2017-06-02 12:22:40 (UTC 2:00)

Numer: 1510 Tlos¢ dogrywek: 0 Opéznienie facza (sek):
Mazwa: Holenderska 1 Czas rozpoczeda: 2017-03-29 14:45:00 (UTC 2:00) Dhugost dogrywki: 0 aktualne: 0,094
Status: Zakoriczona Czas zakoriczenia: 2017-03-30 16:25:00 (UTC 2:00) Numer dogrywki: 0 Srednie: 0,094
Licznik oferentow: Pozostaly czas: maksymalne: 0,150
Nazwa Hlosé Jednostka Czas Pozostal Stan Ranking Cena/Price
zakoriczenia czas
Pozycia 1 2015-04-18 14:51:10 Zaakceptowana 1 100,00 PLM

Zaznaczwszystkie pozycje  Odznacz pozycje  Rozwin  Zwifi Odéwies wartosci

Okno czatu

Historia ofert

Py ¥ kciji
ozycia aukcji oferty

Pozycia 1
Paokaz oferty o] prayicte @ ostateczne

Oferent Liczba Ranking Data
punktdw

Rysunek 79. Zaakceptowana oferta/ zakoriczona aukcja

Przy aukcji holenderskiej zawsze ofertg wygrywajgcy bedzie oferta ztozona, jako pierwsza na danej pozycji.
Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte na danej pozycji, — check-box przy nazwie pozycji bedzie nieaktywny

po ztozeniu pierwszej oferty.

14 Zakonczenie aukgji

Po zakonczeniu aukcji na Konsoli Oferenta zostanie wyswietlony status Zakonczona, a pola do wpisywania

oferty oraz przycisk Zt6z oferte stang sie nieaktywne i nie bedzie mozliwosci ztozenia kolejnej oferty.

Na Konsoli Oferenta bedzie wyswietlana wartos¢ ostatniej ztozonej oferty oraz pozycja w rankingu z chwilg

zakoriczenia aukcji, warto$¢ oferty prowadzacej, a takze ikona zéttego mtotka *=, jedli Oferent zakonczyt

aukcje na prowadzeniu.
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Konsola oferenta

Numer; 1187 Czas serwera: 2017-06-02 12:22:40 (UT(: ?:UU) Tlos¢ dogrvwek 1] Gpﬁinienie }am {sek)
Nazwa: aukga podrecznikowa Czas rozpoczeda: 2017-03-29 14:45:00 (UTC 2:00) Diugosc dogrywki: 0 aktualne: 0.163
Status: Zakonczona Czas zakoriczenia: 2017-03-30 16:25:00 (UTC 2:00) Numer dogrywki: 0 Srednie: 0.163
Pozostaty czas: maksymalne: 0.163
Nazwa Tosc Jednostka Czas zakoni ia  Numer Pozostal Stan Ranking Postapienie cena netto PLN
dogrywk czas
E Grupa2
EN [ pozyga4 2012-05-08 18:09:01 1 28 FLN -
LS [ pozygas 2012-05-08 18:09:01 1 [~ | FLN -
i~ [ pozydas 2012-05-08 18:09:01 1 (=] +] LN v
Grupa 1
s [E] pozydal 2012-05-08 18:09:01 1 28 FLN ~
i [ pozyga2 2012-05-08 18:09:01 1 (=] +] FLN ¥
LS [ pozyga3 2012-05-08 18:09:01 1 28 FLN -

Rysunek 80. Konsola Oferenta po zakonczeniu aukcji

14.1 Pobieranie protokotu z przebiegu aukgcji

Na liécie aukcji — AUKCJE W KTORZYCH BIERZESZ UDZIAL, bedzie mozna pobrac raport z przebiegu aukcji (w

formacie XLS lub PDF) poprzez klikniecie w jedng z ikon . Protokoty dostepne sg dla aukcji o statusie

Zakonczona i Zaakceptowana.

ZAPYTANIA OFERTOWE W KTORYCH BIERZESZ v Numer aukcji =~ Nazwa aukeji Status aukcji  Termin rozpoczecia ~Termin zakoficzenia = @
UDZIAL
gqp4  Swiadczenie uslugi odparowania i czyszczenia zbiornikéw transpartowych ER— S016:0224 1203 S016-02-24 15:00

autocystern lotniskowycl

ZAPYTANIA OFERTOWE Z TWOICH KATEGORII

? 23 Wiy cz cept 2016-02-17 124 -02-17 15:00
ZAKONCZONE ZAPYTANIA OFERTOWE 2323 Wyroby hutnicze Zaakceptowana 016-02-17 12:03 2016-02-17 15:00

Wymiana stolarki okiennej aluminiowe] na stolarke POV w budynku Zoskceptowana 20160216 12:58 20160216 1410

WSZYSTKIE ZAPYTANIA OFERTOWE B22 | Canerum Administracii w Packu.

AUKCJE W KTORYCH BIERZESZ UDZIAL s - el towe w 7 7 v 03/04-2016 1. -
) 2321 Ushiga moncerska - prace remantowe w Zakladizie Salerry 03/04-2016 . Zekorcsons 2015.02-00 17:03 20160200 1850
ANWIL S.A. we Wioctawku.
Resetu] kryteria > I ONE 6 - 030 90 y . J—
2330 :g:tv‘;';ttﬂﬁilji)u 116-03.02.2016 rugna aukcyjna uruchomitam dopytanie do | gy 2016.02-05 1854 016-02.05 1901

Rysunek 81. Lista aukcji — pobieranie raportu

Raport niezaleznie od formatu zawierac¢ bedzie dwie zaktadki:

a) Historia ofert — zapis wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta, w tym ofert odrzuconych.. Rankingi
wyszczegdlnione w tej zaktadce sg rankingami, ktdre uzyskata dana oferta w momencie jej ztozenia.
Status oferty informujgcy o tym czy wybrana oferta zostata Zaakceptowana czy Odrzucona.

b) Potwierdzenie ofert — ostateczne oferty ztozone przez Oferenta na pozycjach aukcji. Rankingi

wyszczegdlnione w tej zaktadce sg rankingami obowigzujgcymi w momencie zakonczenia aukcji.
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Platforma zakupowa Grupy ORLEN

15 Wylogowanie z systemu
W celu wylogowania sie z Platformy klikng¢ przycisk w nagtéwku Platformy.

Wybierz jezyk

Ll
.‘" CON N ECT STRONA GLOWNA POMOC KONTAKT (178)= Zalogowany: ROZALIA KOSINSKA
MO] PROF|. WYLOGU|

'ORLEN Group purchasing platform

Rysunek 82. Wylogowanie sie z Platformy

System wyloguje Cie rowniez automatycznie w przypadku bezczynnosci dtuzej niz 30 minut.
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