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OGOLNE WARUNKI ZAKUPU TOWAROW LUB ZAKUPU TOWAROW WRAZ ZE SWIADCZENIEM
USLUG TOWARZYSZACYCH REALIZOWANYCH W RAMACH PRAC BADAWCZYCH

dla ORLEN Spétka Akcyjna
OWZ, 2025

Ninigjsze Ogolne Warunki Zakupu Towarow lub Zakupu Towaréw wraz ze Swiadczeniem Ustug Towarzyszacych Realizowane w Ramach Prac Badawczych dla ORLEN Spétka
Akcyjna (dalej ,OWZ") wraz z Zamdwieniem i ze wszystkimi zatacznikami, stanowig jednolita Umowe pomiedzy Stronami. Wszelkie nawigzanie do ofert lub propozycji Wykonawcy,
zarbwno wigzacych jak i niewigzacych, nie oznacza przyjecia zadnych warunkéw i zastrzezen zawartych w tych dokumentach, jesli ich akceptacja nie zostata jasno wyrazona w
Umowie. W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig Zamowienia a Zatacznikami do niego lub OWZ, wigzaca dla Stron jest tre$¢ Zamowienia.

Definicje:

"Zamawiajacy"/"ORLEN S.A.”

oznacza ORLEN Spotka Akcyjna z siedziba w Plocku, ul. Chemikow 7 09-411 Plock, wpisana do rejestru przedsigbiorcow Krajowego
Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi — Srédmiescia w Lodzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS: 0000028860, numer NIP: 774-00-01-454, REGON: 610188201, numer VAT-UE: PL7740001454, BDO
000007103; kapitat zaktadowy/kapitat wptacony: 1 451 177 561,25 zt.

oznacza podmiot, Wykonawce z ktorym Zamawiajacy zawart Umowe na dostawe Towaréw lub dostawe Towarow wraz ze Swiadczeniem
Ustug. Wykonawca moze by¢ zaréwno podmiot, ktory jest zarejestrowany w Polsce w rejestrze przedsiebiorcow lub rejestrze stowarzyszen,
innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych zaktadow opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (zwany réwniez Wykonawca Krajowy), jak réwniez podmiot zarejestrowany

oznacza zaméwienie Zamawiajacego na dostawe Towardw lub dostawe Towaréw wraz ze Swiadczeniem Ustug, do ktérego sa zalaczone
OWZ. Tre$¢ Zamdwienia okresla § 1 ust.1.2. OWZ. Akceptacja Zamowienia wraz z niniejszymi OWZ przez Wykonawce powoduje skutki

"Wykonawca"
poza granicami Polski (zwany tez Wykonawca Zagraniczny).
»Strony” oznacza strony Umowy zawartej pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.
»~Zaméwienie”
zawarcia Umowy.
»Umowa”

,,Ustugi towarzyszace/ Ustugi”
»Towary”

~OWZ”

oznacza umowe pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym, zawierang w kazdym trybie regulowanym przez przepisy polskiego Kodeksu
Cywilnego (w tym poprzez przyjecie oferty — tu: Zaméwienia), ktorej integralng cze$¢ stanowig Zatgczniki do niej, w tym niniejsze OWZ.
oznacza m.in. prace ustugowe $wiadczone akcesoryjnie do sprzedazy i dostawy Towaréw w zwigzku z konieczno$cig ich dostarczenia,
montazu, zainstalowania, szkolenia z zakresu obstugi lub biezacego serwisu lub przygotowania do uzywania przez Zamawiajacego.
dobra materialne, ktérych sprzedaz i dostarczenie stanowi przedmiot Umowy, m.in. produkty, pétprodukty, prébki i opakowania do probek
kupowane w ramach prac badawczych.

ninigjsze Ogéine Warunki Zakupu Towaréw lub Zakupu Towarow wraz ze Swiadczeniem Ustug Realizowane W Ramach Prac Badawczych

dla ORLEN Spétka Akcyjna.

§ 1. Zawarcie Umowy i Przedmiot Zaméwienia

1.1. Wykonawca i Zamawiajacy moga zawrze¢ Umowe w dowolnym trybie, w tym
poprzez akceptacje przez Wykonawce przestanego przez Zamawiajacego Zaméwienia.
O ile Zamowienie nie stanowi inaczej, przyjecie Zamowienia nastgpuje poprzez
przestanie w terminie 5 dni roboczych od daty otrzymania Zaméwienia, egzemplarza
Zamowienia podpisanego przez osoby upowaznione do dziatania w imieniu Wykonawcy.
Przyjecie Zaméwienia oznacza akceptacje wszystkich zmian i uzupetnien do oferty
Wykonawcy wprowadzonych przez Zamawiajacego oraz oznacza zawarcie Umowy na
warunkach zawartych w Zaméwieniu i OWZ. Wykonawca o$wiadcza, iz osoba
podpisujgca Zamdwienie jest upowazniona do dziatania w imieniu Wykonawcy. Jezeli
bezwzglednie obowigzujace przepisy prawa nie stanowig odmiennie, Zaméwienie moze
by¢ przyjete przez Wykonawce poprzez o$wiadczenie ztozone bezposrednio na pismie
za powiadomieniem o tym Zamawiajacego, przed jego odestaniem, za po$rednictwem
poczty elektronicznej (e-mail).

1.2. Na podstawie zawartej Umowy Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie
do dostarczenia na rzecz Zamawiajacego Towaréw lub dostarczenia Towardw i
wykonania Ustug towarzyszacych. Zakres i rodzaj Towarow i Ustug towarzyszacych
bedzie kazdorazowo okreslany w Zaméwieniu.

1.3. W szczegoInosci w Zamdwieniu sprecyzowane zostana: nr Zaméwienia SAP, rodzaj
i ilo$¢ Towaréw, rodzaj i zakres Ustug towarzyszacych, oczekiwane rezultaty wykonania
$wiadczenia, wynagrodzenie, sposéb rozliczenia oraz termin i/lub harmonogram
wykonania przedmiotu Zaméwienia oraz ew. osoby realizujgce ustuge po stronie
Wykonawcy.

1.4. W Zamowieniu wskazane zostang osoby upowaznione do kontaktow i
reprezentowania Stron w tym podpisywania w imieniu Stron wszelkich o$wiadczen, w
tym Protokotu (dalej jako: ,Przedstawiciele”).

§ 2. Obowiazki Wykonawcy

2.1. Wykonawca bedzie zobowigzany niezwiocznie poinformowa¢ Zamawiajacego o
jakiejkolwiek sytuacji mogacej mie¢ wptyw na terminowos¢ dostawy Towaru lub
wykonania Ustugi towarzyszace;.

2.2. Najpdzniej w terminie 1 dnia roboczego przed datg dostawy, Wykonawca
zobowigzany jest wysta¢ Zamawiajacemu awizo wysytkowe, podajac nastepujace dane:
numer Zamowienia, sposob i spodziewang date dostawy, specyfikacja wysytkowg wraz
z liczba, waga, wymiarami i zawarto$cig opakowan oraz z wszelkimi instrukcjami
niezbednymi dla prawidtowego transportu i roztadunku Towaru.

2.3 Wraz z Towarem Wykonawca zobowiazuje sie¢ dostarczy¢ nastepujace dokumenty
(niezaleznie od dokumentéw do celéw rozliczenh miedzy Stronami, wysytanych przez
Wykonawce pocztg, w tym elektroniczna)

- dokument WZ

- nr Zamowienia

- specyfikacja wysytkowa wraz z liczba, waga, wymiarami i zawartoscig opakowan,
wymaganiami transportowymi

- kompletna dokumentacja Towaru, karta charakterystyki w jezyku polskim, certyfikaty
jakosci (w formie papierowej lub elektronicznej na wskazany w Zaméwieniu adres
najpozniej w dniu dostawy towaru), kody CN dla substancji chemicznych- odpowiednie
dokumenty wynikajace z ustawy o podatku akcyzowym - w przypadku Towaréw
bedacych wyrobami akcyzowymi.

2.4. Data dostawy jest rozumiana jako data przekazania Towaru Zamawiajacemu w
miejscu okreslonym w Zaméwieniu lub Ogolnych Warunkach Zakupu i stwierdzenia tego
faktu przez Zamawiajacego protokotem zdawczo-odbiorczym lub dokumentem
potwierdzajacym faktyczne wydanie Towaru.

2.5 Zmiana terminu dostawy uzgodnionego w Zamdwieniu wymaga dla swej waznosci
zachowania formy dokumentowej, w formie aneksu do Zaméwienia.

2.6. Towar nie bedzie uwazany za dostarczony, jesli wszystkie dokumenty niezbedne do
realizacji wysytki, jak réwniez wymagana dokumentacja i certyfikaty nie zostang
dostarczone do Zamawiajacego w sposdb uzgodniony w Zaméwieniu.
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2.7. O ile z Zambwienia nie wynika inaczej, w przypadku Towaru importowanego,
Wykonawca odpowiada za dopuszczenie Towaru do obrotu na obszarze celnym Unii
Europejskiej (UE), zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przedstawienie
Zamawiajacemu dokumentéw potwierdzajacym odprawe celna, zaptacenie wszystkich
naleznosci celnych od importu. Dopuszcza si¢ zamieszczenie oswiadczenia Wykonawcy
0 dokonaniu odprawy celnej i dopuszczeniu Towaru do wolnego obrotu na terytorium
UE, zaptacenia naleznosci celnych od importu na fakturze dokumentujacej dostawe
Towaru importowanego.

2.8. O ile z Umowy nie wynika inaczej, w przypadku dostawy Towaru z obszaru Unii
Europejskiej, Wykonawca zobowigzany jest do wypefnienia wszelkich wymogéw
wynikajacych z przepiséw prawa Unii Europejskiej.

29 W przypadku dostawy Towaru w ramach wewnatrzwspélnotowych dostaw
trojstronnych, Wykonawca, przed dniem pierwszej dostawy Towaru, jest zobowigzany
przesta¢ Zamawiajacemu informacje (w formie pisemnej lub elektronicznej) o zamiarze
skorzystania z uproszczonej procedury rozliczenia podatku VAT.

2.10. Jezeli dostawa Towaru lub wykonanie Ustugi towarzyszace zwigzane bedzie z
dostepem Wykonawcy do zaktadu produkcyjnego Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzuje zapozna¢ si¢ z i przestrzega¢ postanowien wyciagéw z aktualnych
Zarzadzen dotyczacych ruchu osobowego i ruchu materiatowego w ORLEN S.A.
bedacego zatacznikiem do Umowy.

2.11. W przypadku kiedy okoliczno$ci wskazuja, ze Wykonawca nie wykona Umowy w
uzgodnionym terminie, Zamawiajacy ma prawo do odstapienia od Umowy ze skutkiem
natychmiastowym. Prawo to moze zosta¢ wykonane w terminie do 90 dni od daty
dostawy, wskazanego w Umowie.

2.12. Wykonawca zobowigzany jest do posiadania aktualnej na czas realizacji dostawy
Towaru lub wykonania Ustugi polisy ubezpieczeniowej OC obejmujacej szkody wynikte
z wadliwego wykonania przedmiotu Umowy.

2.13. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie podawa¢ do publicznej wiadomosci, a w
szczegdlnosci nie publikowac bez zgody Zamawiajacego faktu wykonywania przedmiotu
Zaméwienia dla Zamawiajacego chyba ze ujawnienie wspomnianego faktu wynika z
obowigzkow okreslonych przepisami prawa.

2.14. Jesli Ustugi towarzyszace beda wykonywane na terenie przedsigbiorstwa
Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany do pelnego ubezpieczenia swoich
Specjalistow na czas wykonania Ustugi. Wykonawca przejmuje ryzyko i wszelkie
ewentualne konsekwencje i roszczenia, a takze zwolni Zamawiajacego z
odpowiedzialnosci, zwigzanej z:

a. wypadkami Specjalistéw zaistniatymi podczas wykonania Ustugi,

b. szkodami i stratami spowodowanymi przez Specjalistéw, poniesionymi przez osoby
trzecie,

¢. uszkodzeniem lub zniszczeniem narzedzi i innego wyposazenia bedacego wtasnoscig,
lub w dyspozycji Wykonawcy lub jego personelu. Zdanie powyzsze nie dotyczy zdarzen
spowodowanych z winy umysinej Zamawiajacego.

2.15. Wykonawca jest zobowigzany i ponosi odpowiedzialno$¢ za dopetnienie wszelkich
formalnosci, powiadomienie wiasciwych organéw administracji, uzyskanie wszelkich
niezbednych pozwolen oraz uiszczenie wszelkich naleznosci podatkowych oraz
naleznosci z tytulu ubezpieczenia spofecznego, zwigzanych z zatrudnieniem
Specjalistow do wykonywania Ustug na terenie przedsiebiorstwa Zamawiajacego.

2.16. W przypadku wykonywania Ustug towarzyszacych na terenie przedsiebiorstwa
Zamawiajacego personel Wykonawcy jest zobowigzany do przestrzegania przepisow
tam obowigzujacych.

2.17. Wykonawca os$wiadcza, ze nie powierzy wykonania Ustug towarzyszacych
osobom trzecim (dalej jako: ,Podwykonawcy”) bez pisemnej zgody Przedstawiciela
Zamawiajacego, Wwskazanego w  Zamowieniu. Wykonawca ponosi  peilng
odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania lub zaniechania Podwykonawcéw jak za wiasne
dziatania i zaniechania nie bedac jednocze$nie uprawnionym do zwolnienia sie z
przyjetej w ten sposdb odpowiedzialnosci z powotaniem sig na jakakolwiek okoliczno$e,
w tym w szczegdlnosci na brak winy w wyborze Podwykonawcy lub poprzez
wskazywanie na powierzenie okreslonych prac podmiotowi, ktdry w zakresie
prowadzonej przez siebie dziatalnosci zajmuije si¢ wykonywaniem tego rodzaju prac lub
Zlecen.

2.18. Jezeli wykonanie Ustugi towarzyszacej zwigzane bedzie z dostepem Wykonawcy
do zaktadu produkcyjnego Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje zapoznac sie z i
przestrzega¢ postanowiern wyciggu z aktualnego Zarzadzenia dotyczacego ruchu
osobowego w ORLEN S.A. bedacego Zatacznikiem nr 1 do Umowy (dalej jako:
,Zarzadzenie”). Za nie przestrzeganie postanowien Zarzadzenia Wykonawca zaptaci
kare umowng w wysokosci przewidzianej dla danego typu naruszenia przewidziang w
poszczegolnych ustepach rozdziatu 6smego Instrukgji o ruchu osobowym w ORLEN S.A.
2.19. W przypadku Towaréw bedacych wyrobami akcyzowymi — Wykonawca przesle te
Towary z zastosowaniem odpowiedniej procedury przewidzianej przepisami
podatkowymi i uzgodnionej z Zamawiajacym.

§ 3. Obowiazki Zamawiajacego

3.1. Zamawiajacy zobowigzany jest do terminowej zaptaty Wynagrodzenia okreslonego
w Zaméwieniu pod warunkiem odbioru Towaru/ Ustugi bez uwag.

3.2. Zamawiajacy ma obowigzek wspdtdziatania z Wykonawca, przez co Strony
rozumiejg w szczegolnosci udostepnienie pomieszczen, dokumentacii, niezbednego
sprzetu oraz inne dziatania, bez ktérych wykonanie Zaméwienia bytoby obiektywnie
niemozliwe.

3.3. W przypadku zakupu Towarow bedacych wyrobami akcyzowymi - Zamawiajacy
zobowigzany jest do posiadania odpowiedniego statusu akcyzowego wynikajacego z
przepisow podatkowych oraz do potwierdzania odbioru zakupionych Towaréw w sposob
i w terminie zgodnymi z przepisami regulujacymi podatek akcyzowy.

§ 4. Wynagrodzenie

4.1. Z tytutu dostarczenia Towaru i/lub wykonania Ustugi Zamawiajacy zapfaci
Wykonawcy wynagrodzenie, ktorego wysoko$¢ zostanie kazdorazowo okreslona w
danym Zaméwieniu (dalej jako: ,Wynagrodzenie”) z uwzglednieniem ust. 4.2 ponizej.
4.2. Okreslone w Zaméwieniu Wynagrodzenie obejmuje wszelkie dodatkowe koszty
Wykonawcy, jak w szczegolno$ci optaty za podréz, nocleg oraz diety, czy tez inne koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu Zaméwienia.

4.3. W przypadku, gdy wykonanie Ustug okreslonych w Zaméwieniu, zostato przez
Strony podzielone na etapy, Wynagrodzenie za dany etap zostanie zaptacone na
podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur, po dokonaniu bez uwag odbioru
Sprawozdania z wykonania danego etapu realizacji Ustug, w ramach danego
Zaméwienia, o ile Strony nie ustality inaczej w tre$ci Zamowienia.

§ 5. Stwierdzenie wykonania Zamoéwienia

5.1. Towar powinien by¢ sprawdzony przez Zamawiajacego niezwiocznie po jego
otrzymaniu, chyba ze z uwagi na przeznaczenie Towaru i koniecznos$¢ jego
przechowywania w opakowaniu odbi6r zostanie przeprowadzony w pozniejszym
terminie ustalonym w Umowie. Z odbioru Towaru sporzadzony zostanie protokét odbioru
lub dokument potwierdzajacy dostarczenie Towaru. Wykonawca ma prawo uczestniczy¢
w takim odbiorze na swoj koszt, po uprzednim poinformowaniu Zamawiajacego o swoim
zamiarze, nie pdzniej niz w dniu wysytki, o ile Umowa nie mowi inaczej.

5.2. Wykonawca jest odpowiedzialny za kompletnos¢ dostawy Towaru zgodnie ze
specyfikacja wysytki i kserokopig faktury zataczong do Towaru.

W przypadku braku jakichkolwiek pozycji, beda one dostarczone przez Wykonawce na
podstawie reguty DDP ,magazyn Zamawiajacego lub inne wskazane przez
Zamawiajacego miejsce” zgodnie z INCOTERMS®2020, o ile Umowa nie stanowi
inaczej. Wykonawca zobowigzuje sie ponie$¢ wszystkie koszty wynikajace z dostawy
Towardw.

5.3. Niezgtoszenie roszczen z tytutu wad Towaru w protokole odbioru lub dokumencie
potwierdzajacym dostarczenie Towaru nie bedzie uniemozliwia¢ ich pozniejszego
zgtoszenia, jezeli wady te ujawnity sie dopiero po przeprowadzeniu odbioru lub
Wykonawca nie poinformowat o nich Zamawiajgcego, pomimo Ze istnienie wad byto
Wykonawcy wiadome.

5.4. Zamawiajacy potwierdzi protokotem odbioru prawidlowe wykonanie Ustugi
towarzyszacej dostarczonemu Towarowi

5.5. W przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania Ustugi towarzyszacej
Zamawiajacy wezwie Wykonawce w uzgodnionym przez Strony terminie do wykonania
lub prawidtowego wykonania Ustugi towarzyszacej. Po prawidtowym wykonaniu Ustugi
Zamawiajacy dokona ich odbioru zgodnie z ust. 5.4. Niezaleznie od powyzszego
Zamawiajacy moze zastosowac sankcje przewidziane w § 7.

§ 6. Warunki ptatnosci

6.1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Zamoéwienia ptatne bedzie na podstawie
faktury (faktur), po zakoriczeniu wykonania, dostarczeniu Towaréw i ich odbiorze przez
Zamawiajgcego lub wykonaniu Ustugi towarzyszacej. W przypadku wiecej niz jednej
faktury, ilos¢ faktur bedzie okre$lona w harmonogramie rozliczenia, wskazanym w
Zamowieniu.
Kazdorazowo podstawa wystawienia faktury (faktur) przez Wykonawce bedzie Protokét
lub inny dokument potwierdzajacy dostarczenie, o ktérym mowa w § 5.
Ptatno$ci wynikajace z Umowy bedg dokonywane przez Zamawiajacego na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 45 (stownie: czterdziestu pigciu)
dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.
6.2. W przypadku Zaméwien sktadanych do Wykonawcow Krajowych w walucie innej niz
PLN: Warto$¢ do zapfaty stanowi¢ bedzie rownowartos¢ kwoty Zaméwienia w walucie
przeliczonej na PLN $redniego kursu NBP z dnia roboczego poprzedzajacego dzien
sprzedazy, powiekszonej o podatek VAT (kurs i tabela powinny zosta¢ podane na
fakturze).
6.3. Wynagrodzenie okre$lane w Zaméwieniach bedzie Wynagrodzeniem w kwocie
netto za wykonanie poszczegoélnych pozycji Przedmiotu Zaméwienia Na fakturach
wystawianych przez Wykonawce Krajowego podatek VAT zostanie kazdorazowo
doliczony do Wynagrodzenia, zgodnie ze stawka wynikajaca z obowigzujacych
przepisow. Wykonawca Zagraniczny nie naliczy swojego krajowego podatku VAT lub
innego podatku o podobnym charakterze z zastrzezeniem ust. 6.6. ponize;j.
6.4. Faktura zawierajaca nastepujace dane Zamawiajacego:

ORLEN S.A

ul. Chemikéw 7, 09 — 411 Plock

NIP 774 -00 - 01 - 454

- numer Zamowienia

- kod MPK komorki zamawiajacej wskazany w Zaméwieniu

- ilo8¢, nazwa i opis Towaru (rodzaj Ustugi) i ceny jednostkowe netto i brutto

poszczegolnych pozycji. Kazda pozycja z Zamowienia powinna by¢

specyfikowana na fakturze w taki sposob jak w Zaméwieniu

- kod CN Towaru
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- dodatkowe dane wynikajace z Zamowienia

i przestana listem poleconym z dopiskiem ,faktura” na kopercie, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na adres:

ORLEN S.A.

ul. Chemikéw 7, 09 — 411 Plock
bedzie uznawana za dostarczong do Zamawiajacego w dacie widniejacej na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru. Z zastrzezeniem ust. 6.6. ponizej w przypadku zakupu Towaréw
wraz ze $wiadczeniem Ustug objetych niniejszymi OWZ, od Wykonawcy posiadajacego
siedzibe poza terytorium Polski, faktura musi zawiera¢ dodatkowo nastepujaca
adnotacje: ,Miejscem $wiadczenia ustug jest terytorium Polski, a zobowigzanym do
rozliczenia podatku od towardw i ustug (VAT) jest Zamawiajacy”.
6.5 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ otrzymywania faktur w formie elektronicznej
zgodnie z podpisanymi przez Wykonawce Porozumieniami w sprawie przesytania faktur
w formie elektronicznej. Wzor porozumienia stanowi Zatacznik nr 7.
6.6. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug
(VAT) i posiada numer NIP 774-00-01-454. Dla transakcji zawieranych z Wykonawcg
Zagranicznym, Zamawiajacy o$wiadcza, iz jest podatnikiem zarejestrowanym dla celéw
podatku od towardéw i ustug (VAT) na terytorium Polski i posiada Europejski Numer NIP
(Numer VAT-UE): PL7740001454.
6.7. Wykonawca Krajowy o$wiadcza, Ze jest czynnym podatnikiem podatku od towaréow
i ustug (VAT) i posiada Numer Identyfikacji Podatkowej NIP, ktéry wskaze
Zamawiajacemu do Zamowienia / lub jest zwolnionym podatnikiem podatku od towaréw
i ustug, co potwierdzi przed sporzadzeniem przez Zamawiajacego Zamowienia.
Wykonawca Zagraniczny posiadajacy siedzibe lub miejsce statego prowadzenia
dziatalnosci na terytorium UE o$wiadcza, ze jest zarejestrowanym podatnikiem podatku
od wartosci dodanej i posiada Europejski Numer NIP (Numer VAT-UE), ktory wskaze
Zamawiajacemu do Zaméwienia.
6.8. Jako date zaptaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
6.9. W razie gdyby archiwizowana przez Wykonawce Krajowego kopia faktury
wskazywata dane roznigce sig od danych wykazanych na oryginale przekazanym
Zamawiajacemu, byta nieprawidlowa ze wzgledéw formalnych, prawnych czy
rzeczowych, Wykonawca Krajowy zobowigzany jest do wyréwnania Zamawiajacemu
szkody powstatej w wyniku ustalenia zobowigzania podatkowego, wraz z sankcjami i
odsetkami natozonymi na Zamawiajacego przez organ podatkowy w kwotach
wynikajacych z decyzji organu podatkowego. Powyzsze dotyczy rowniez przypadku, gdy
Wykonawca Krajowy wystawi Zamawiajacemu fakture nie bedac do tego uprawnionym.
6.10. W przypadku Wykonawcow Zagranicznych, Zamawiajacy ma prawo potraci¢ z
kwoty pfatnosci za Ustugi towarzyszace, uiszczanej na rzecz Wykonawcy kwote
polskiego podatku dochodowego (dalej: ,podatek u zrodta”), do ktérej pobrania bedzie
zobowigzany na podstawie przepisdw polskiego prawa. W celu zastosowania zwolnienia
lub obnizonej stawki podatku u zrédta przewidzianych w odpowiedniej i obowiazujacej
umowie o unikaniu podwojnego opodatkowania zawartej pomiedzy Polskg a krajem
siedziby (rezydencji podatkowej) Wykonawcy, Wykonawca, razem z pierwszg faktura,
nie pozniej jednak niz na 7 dni roboczych przed uptywem terminu ptatnosci pierwszej
naleznosci, zobowigzany jest dostarczy¢é Zamawiajacemu oryginat lub po$wiadczong
przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem kopie swojego waznego certyfikatu
rezydencji (tj. zadwiadczenia o miejscu siedziby Wykonawcy dla celéw podatku
dochodowego, wydanego przez wiasciwy organ administracji podatkowej).
Niedostarczenie przez Wykonawce certyfikatu rezydencji w terminie okreslonym w
zdaniu poprzednim uprawnia¢ bedzie Zamawiajacego do potracenia z kwoty ptatnosci
realizowanej na rzecz Wykonawcy kwoty podatku u zrédta w wysokosci okreslonej
przepisami polskiego prawa podatkowego.
6.11. W przypadku Wykonawcow Zagranicznych niebedacych podatnikami podatku
dochodowego (réwniez spdtek osobowych) w celu zastosowania zwolnienia lub
obnizonej stawki podatku u Zrodia przewidzianych w odpowiedniej i obowigzujacej
umowie o unikaniu podwdjnego opodatkowania Wykonawca Zagraniczny razem z
pierwsza faktura, nie pdzniej jednak niz na 7 dni roboczych przed uptywem terminu
ptatno$ci pierwszej naleznosci ma obowiazek przedstawi¢ oryginat waznego certyfikatu
rezydencji kazdego z partneréw/wspoinikéw. Niedostarczenie przez Wykonawce
certyfikatu/certyfikatéw rezydencji w terminie okreSlonym w zdaniu poprzednim
uprawnia¢ bedzie Zamawiajacego do potracenia z kwoty ptatnoci realizowanej na rzecz
Wykonawcy kwoty podatku u zroédta w wysokosci okre$lonej przepisami polskiego prawa
podatkowego. Wykonawca Zagraniczny niebedacy podatnikiem podatku dochodowego
ma tez przedstawi¢ liste wszystkich partneréw uprawnionych do wiw platnosci ze
wskazaniem klucza alokacji w/w ptatnosci do poszczegdlnych partneréw/wspélnikow.
6.12. W przypadku kazdej kolejnej pfatnosci na rzecz Wykonawcy, Zamawiajacy
zastosuje zwolnienie lub obnizong stawke podatku u Zrodta przewidziane w
odpowiedniej i obowigzujacej umowie o unikaniu podwéjnego opodatkowania, tylko jesli
bedzie posiadat oryginat waznego certyfikatu rezydencji Wykonawcy lub potwierdzong
notarialnie kopig (w przypadku wskazanym w ust. 6.11. powyzej) lub oryginaty waznych
certyfikatow rezydencji jego partneréw/wspolnikow (w przypadku wskazanym w ust.
6.11. powyzej).
6.13. Przez ,wazny certyfikat rezydencji’, o ktdrym mowa w ust. 6.11., 6.12. powyzej i
6.15. ponizej nalezy rozumie¢ (w zaleznosci od typu certyfikatow wydawanych przez kraj
siedziby Wykonawcy lub jego partnerow/wspolnikow):
- certyfikat, wydany na rok kalendarzowy, w ktérym uptywa termin ptatnosci albo
- certyfikat, ktérego termin wazno$ci obejmuje termin ptatnosci albo

- certyfikat wydany nie wczesniej niz 12 miesiecy przed terminem pfatno$ci, jesli nie
zostat wydany na konkretny rok kalendarzowy ani nie zawiera w swojej tresci terminu
waznosci.

6.14. W przypadku zmiany danych wskazanych w posiadanym przez Zamawiajacego

certyfikacie/certyfikatach rezydencji dostarczonym/dostarczonych przez Wykonawce

(np. zmiana nazwy Wykonawcy, adresu jego siedziby, itp.), Wykonawca niezwtocznie

(nie pozniej jednak niz przed terminem kolejnej ptatnosci) dostarczy Zamawiajacemu

waznylwazne certyfikat/certyfikaty rezydencji z uaktualnionymi danymi.

6.15. Zamawiajacy przyjmuje, iz dane przedstawione w certyfikacie rezydencji

dostarczonym przez Wykonawce sg poprawne, aktualne i zgodne z prawda, a sam

certyfikat zostat wydany zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa oraz przez organ do
tego uprawniony. W przypadku, gdy na skutek jakichkolwiek wad, btedéw, uchybien lub
niescistosci danych przedstawionych w certyfikacie Zamawiajacy zobowigzany bedzie

do opodatkowania podatkiem u zrédta w/w ptatnosci lub zaptaty podatku u Zrodta w

wysokosci wyzszej od pobranej od Wykonawcy, badz tez na Zamawiajacego natozone

zostang jakiekolwiek kary, odsetki, sankcje, itp. wynikajace z pobrania podatku u zrodfa

w wysoko$ci nizszej od naleznej lub nie pobrania podatku mimo takiego obowiazku,

Wykonawca zwroci Zamawiajacemu réwnowarto$¢ tego podatku oraz réwnowarto$é

wszelkich kar, odsetek, sankcji, itp. natozonych na Zamawiajacego przez organy

administracji podatkowe;.

6.16. Wystawiajac fakture Wykonawca Krajowy o$wiadcza, ze jest uprawniony zgodnie

z przepisami prawa podatkowego do wystawiania faktur. Wykonawca Krajowy

gwarantuje i ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidiowos$¢ zastosowanych stawek podatku

VAT, co oznacza, ze w przypadku zakwestionowania przez organy podatkowe prawa

Zamawiajacego do odliczenia podatku z tego powodu, iz zgodnie z przepisami dana

transakcja nie podlegata opodatkowaniu, byta zwolniona od podatku albo byta

opodatkowana wedtug innej stawki podatku VAT, Wykonawca Krajowy na pisemne
zadanie Zamawiajacego oraz w terminie w nim wskazanym dokona odpowiedniej
korekty faktury oraz zwréci Zamawiajacemu powstata réznice w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia tego zadania. W przypadku odmowy wystawienia przez Wykonawce

Krajowego faktury korygujacej, Wykonawca Krajowy zgadza sie na zwrot

Zamawiajagcemu rownowartosci podatku VAT zakwestionowanego przez organy

podatkowe, przy czym zwrot ten nastapi na podstawie noty ksiegowej wystawionej przez

Zamawiajacego, w terminie 30 dni od dnia jej doreczenia Wykonawcy Krajowemu. W

kazdym z powyzszych przypadkéw Wykonawca Krajowy zwrdci Zamawiajacemu takze

rownowartos¢ sankcji, odsetek, kar i innych obcigzen dodatkowo poniesionych przez

Zamawiajacego badz natozonych przez wiadze podatkowe, przy czym zwrot ten nastapi

w sposob opisany w zdaniu poprzednim.

6.17. Wykonawca Krajowy bedacy czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug

zobowigzuje sie do zachowania tego statusu przynajmniej do dnia wystawienia ostatniej

faktury dla Zamawiajacego. W przypadku gdy Wykonawca Krajowy zostanie wykreslony

zrejestru VAT na podstawie przestanek wskazanych w ustawie z dnia 11 marca 2004 r.

o0 podatku od towaréw i ustug (jest on zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia

Zamawiajacego o tym fakcie. W przypadku gdy Wykonawca Krajowy nie powiadomi

Zamawiajacego o wykresleniu z rejestru VAT, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym,

postanowienia ust. 6.16 powyzej stosuje sie odpowiednio, z wyjatkiem przypadku gdy

Wykonawca Krajowy w terminie 30 dni od dnia pozyskania informacji o wykre$leniu go

z rejestru VAT przedstawi Zamawiajacemu dokumenty, z ktérych wynika, ze rejestracja

zostata przywrocona. Niezaleznie od powyzszych postanowien, Wykonawca Krajowy

zobowigzuje sie do przedstawienia aktualnego urzedowego zaswiadczenia
potwierdzajacego zarejestrowanie go jako podatnika podatku VAT czynnego najpozniej
przed zawarciem Umowy. Wykonawca Krajowy zobowigzuje si¢ do kazdej wystawionej
faktury dotaczy¢ wydruk komunikatu potwierdzajacy, ze na dzien wystawienia faktury byt
zarejestrowany jako podatnik VAT czynny. Komunikat, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym, Wykonawca Krajowy uzyska za posrednictwem, kanatu stuzacego do
elektronicznej weryfikacji statusu podatnika VAT, ktérym na dzien zawarcia Umowy jest

Portal Podatkowy, udostepniony przez Ministerstwo Finansow.

6.18. Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenie$¢ na osobe

trzecig  (dokona¢ przelewu) jakiejkolwiek wierzytelnosci w tym obejmujacej

zobowiazanie do zapfaty Wynagrodzenia za $wiadczenia przewidziane w Umowie.

6.19. Ptatnosci wynikajace z faktur wystawionych przez Wykonawce Krajowego, bedg

realizowane w mechanizmie podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, wytacznie na wskazany przez Wykonawce

rachunek bankowy figurujacy w wykazie podatnikéw VAT prowadzonym przez wiasciwy
organ administracji (tzw. Biatej Liscie).

6.20 W przypadku niemoznosci dokonania ptatnosci w sposdéb wskazany w pkt 6.19

powyzej z uwagi na brak na Biatej Liscie wskazanego przez Wykonawcg numeru

rachunku bankowego, Zamawiajacy bedzie uprawniony do wstrzymania ptatnosci
wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy. W takiej sytuacji ptatno$¢ nastapi nie pdzniej niz

w terminie 7 dni roboczych od dnia nastepnego po przekazaniu Zamawiajacemu przez

Wykonawce informacji o pojawieniu sie jego numeru rachunku bankowego na Biatej

Liscie.

6.21 Wystapienie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 6.20, zwalnia Zamawiajacego z

obowigzku zaptaty odsetek za zwtoke za okres pomiedzy ustalonym w Umowie terminem

ptatnosci a dniem zrealizowania przez Zamawiajacego na rzecz Wykonawcy ptatnosci.

6.22 Dziatajac na podstawie art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu

nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych 2022 r ORLEN S.A. oéwiadcza,

ze posiada status duzego przedsigbiorcy.
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§ 7. Odpowiedzialnos¢, kary umowne

7.1. W przypadku opdznienia w dostawie Towardw lub wykonaniu Ustug towarzyszacych
z przyczyn innych niz Sita Wyzsza, zastosowanie bedzie miat jeden z ponizszych
podpunktow:

711,

a) Wykonawca bedzie zobowigzany zapfacic Zamawiajacemu kary umowne w
wysokosci 0,2% wartosci (ceny) netto Towaru dostarczonego po ustalonym terminie za
kazdy dzien opdznienia. Jezeli Strony nie ustalg inaczej, catkowita wysokos¢ kar
umownych za nieterminowa dostawe nie moze przekroczy¢ kwoty 20% wartosci (ceny)
netto Towaru dostarczonego z opdznieniem.

b) Wykonawca bedzie zobowigzany zaptacié Zamawiajacemu kary umowne w
wysokosci 0,2% wartosci (ceny) netto Towaru za Ustuge towarzyszaca wykonang po
ustalonym terminie za kazdy dzien opdznienia albo w przypadku, gdy Wykonawca
uchybi terminowi do prawidtowego wykonania Ustugi towarzyszace;.

Jezeli Strony nie ustalg inaczej, catkowita wysoko$¢ kar umownych za nieterminowq
dostawe nie moze przekroczy¢ kwoty 20% wartoéci (ceny) netto Towaru dostarczonego
z op6znieniem.

W przypadku gdy Towar lub Ustuga towarzyszaca dostarczony/wykonana z
opoznieniem stanowig integralng czes¢ przedmiotu Umowy, ktérego brak uniemozliwia
Zamawiajacemu zastosowanie dostarczonego juz Towaru, podstawg do naliczenia kar
umownych jest catkowita faczna warto$¢ (cena) netto Towaru lub Ustugi towarzyszace;.
7.1.2. Zamawiajacy ma prawo uzna¢ Umowe za niewykonang i zastosowac ust. 7.2.
7.2. W przypadku niewykonania Umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo do
odstapienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym oraz naliczenia kary umownej w
wysokosci 20% wartosci niedostarczonego Towaru lub niewykonanej Ustugi
towarzyszacej.

7.3. W przypadku niewykonania Umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo do
niezaleznie od innych uprawnien przystugujacych Zamawiajagcemu wzgledem
Wykonawcy obcigzenia Wykonawcy kosztami realizacji tzw. umowy zastepczej,
wykonywanej przez osobe frzecia. Umowa zastepcza bedzie realizowana, o ile
przedmiotem $wiadczenia bedzie zakup okreslonych rzeczy oznaczonych co do gatunku
lub wykonanie Ustug towarzyszacych, ktére moze wykona¢ osoba trzecia. W takim
przypadku Zamawiajacy, wedtug swojego catkowitego uznania, zawrze odpowiednig
umowe z osobg trzecig, zachowujac roszczenie o zaptate kary umownej oraz o
naprawienie szkody wyniktej ze zwtoki. Wykonawca niniejszym zobowigzuje sig zwrécié
Zamawiajacemu koszty realizacji tzw. umowy zastepczej. Wykonawca bedzie
zobowigzany do zapfaty tych kosztéw na podstawie wystawionej przez Zamawiajacego
noty obcigzeniowej. Podstawa do wystawienia noty ksiegowej przez Zamawiajgcego
bedzie otrzymana przez Zamawiajacego faktura wystawionej przez osobe trzecia.

7.4. Ponadto Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy i zada¢ zaplaty przez niego kar
umownych w przypadku opdznienia w usunieciu przez Wykonawce wad stwierdzonych
przy odbiorze Towaru/Ustugi towarzyszacej lub w okresie trwania gwarancji — w
wysokosci 0,2% wartosci (ceny) netto za kazdy dzien opdznienia, liczony od dnia
wyznaczonego na usuniecie wad. Catkowita wysokos¢ kar umownych za opdznienia w
usunieciu przez Wykonawce wad stwierdzonych przy odbiorze Towaru/Ustugi, nie moze
przekroczy¢ kwoty 20% wartosci (ceny) netto Towaru.

7.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od Umowy w przypadku
ztozenia przez Wykonawce lub osobe trzecig wniosku do sadu o ogloszenie upadtosci
Wykonawey lub w przypadku wydania przeciwko Wykonawcy —chociazby
nieprawomocnego orzeczenia sadu lub innego wiasciwego organu mogacego stanowi¢
podstawe zajecia majatku Wykonawcy, celem zaspokojenia lub zabezpieczenia
roszczen osdb trzecich wobec Wykonawcy.

7.6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od Umowy z winy Wykonawcy
ze skutkiem natychmiastowym w szczegdlnosci w przypadkach:

7.6.1. nienalezytego wykonania przez Wykonawce zobowigzan umownych,

7.6.2. utracenia przez Wykonawce zdolnosci do wykonania przedmiotu Umowy,

7.6.3. nieuzasadnionych opdznien w realizacji przedmiotu Umowy spowodowanych
przez Wykonawce,

7.6.4. nieprzestrzegania przez Wykonawce przepiséw bhp i p.poz. obowiazujacych na
terenie ORLEN S.A. (dotyczy przypadku wykonywania przedmiotu Umowy na terenie
przedsiebiorstwa Zamawiajacego).

7.7. Umowne uprawnienie do odstapienia od umowy przez Zamawiajacego wygasa z
uptywem 90 dni od terminu dostawy wskazanego w Zamowieniu.

7.8. Uprawnienia wskazane powyzej nie wylaczajg prawa Zamawiajacego do
odstapienia od Umowy na zasadach przewidzianych w Kodeksie cywilnym

7.9. Zapfata kar umownych nie ogranicza dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogolnych, w przypadku, gdy wysokosé
poniesionej szkody przewyzsza zastrzezong w OWZ wysokos¢ kary umownej. W
przypadku kilku naruszen, kary umowne podlegajg sumowaniu (ti. maja charakter
kumulatywny).

7.10. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci w sytuacii:

7.10.1 dostarczenia przez Zamawiajacego nieprawdziwych informacji dla potrzeb
realizacji Zaméwienia;

7.10.2 odmowy udostepnienia przez Zamawiajacego informacji majacych lub mogacych
mie¢ wptyw na wynik realizowanych przez Wykonawce Ustug (przy czym za istotne z
punktu widzenia Zaméwienia uznane beda jedynie te informacie, o ktére Wykonawca
zwrdci sie do Zamawiajacego w formie pisemnej).

§ 8. Gwarancje

8.1. Wykonawca gwarantuje, ze Towar dostarczony w ramach realizacji Umowy bedzie
zgodny ze specyfikacja, i wszelkimi innymi wymogami Umowy oraz ze bedzie nowy, nie
uzywany, dobrej jakosci, odpowiedni i nadajacy sie do jego przewidywanego w Umowie
zastosowania, wiasciwie zaprojektowany, wykonany odpowiednio i z wiasciwego
materiatu, wolny od wad, oraz ze zadowalajaco spetni wymagania technologiczne
okreslone w Umowie.

8.2. Wykonawca gwarantuje, ze Towar zostanie wykonany, dostarczony oraz, jezeli
wynika to z Umowy, zostanie zamontowany/zainstalowany zgodnie z obowigzujacymi w
Rzeczypospolitej Polskiej przepisami prawnymi, przepisami BHP i przeciwpozarowymi,
Polskimi Normami i przepisami UDT/PED, normami obowigzujacymi w Unii Europejskiej
oraz zgodnie z Regulaminem — Wymagania Ogdlne Bezpieczenstwa i Higieny Pracy w
ORLEN S.A. wraz z Wytycznymi i ich zalacznikami zamieszczonymi na stronie
https://www.orlen.pl/pl/o-firmie/o-spolce/naszestandardy/bezpieczenstwo-w-
orlenie/wykonawcyzewnetrzni/lwymagania-bezpieczenstwa

8.3.Jesli nie stwierdzono inaczej w Umowie, gwarancja bedzie wazna przez okres 24
miesigcy od daty podpisania przez Strony protokotu zdawczo-odbiorczego lub
dokumentu potwierdzajacego dostarczenie Towaru lub w przypadku dostawy Towaréw
i Ustugi towarzyszacej - protokotu zdawczo-odbiorczego Towaru i Ustugi towarzyszace;.
8.4. Zamawiajacy dokona reklamaciji Towaru niezwlocznie po stwierdzeniu zaistnienia
wady Towaru. W terminie 2 dni od otrzymania informacji o wadach, Wykonawca jest
zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajacego o $rodkach podjetych lub $rodkach, ktére
maja by¢ podjete, jak rowniez o czasie potrzebnym na usunigcie wady.

8.5. Zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu, Wykonawca na wiasny koszt,
wliczajac koszty demontazu i ponownego montazu, koszty podrézy i zakwaterowania
specjalistow Wykonawcy, jest zobowigzany dokona¢ niezwtocznej naprawy lub wymiany
Towaru lub jego uszkodzonych czesci. Pozycje, ktdre byly wymienione lub ktére majq
by¢ wymienione przez Wykonawce, beda postawione do jego dyspozycji Ex Works
,magazyn Zamawiajacego” lub inne wskazane przez Zamawiajacego miejsce
(INCOTERMS®2020). Nowe pozycje maja by¢ dostarczone na podstawie reguty DDP
,Zaktad Zamawiajacego Iub inne wskazane przez Zamawiajacego miejsce”
(INCOTERMS®2020).

8.6. Jedli przed podjeciem przez Wykonawce dziatania celem naprawy lub wymiany
konieczna jest inspekcja Wykonawcy, Wykonawca jest zobowigzany przeprowadzi¢ jg
na wiasny koszt w najkrotszym mozliwym czasie, nie pozniej jednak niz weiggu 3 dni
roboczych (z wytaczeniem sob6t) od otrzymania reklamacji i po poinformowaniu
Zamawiajgcego

8.7. Jedli reklamacja jakosciowa Towaru ztozona przez Zamawiajacego nie zostanie
uznana przez Wykonawceg, wowczas rezultaty analiz Towaru przeprowadzonych przez
niezalezne laboratorium, wybrane przez obie Strony, beda obowigzujace i ostateczne.
Zamawiajacy poniesie koszty takich analiz tylko wowczas, gdy analiza niezaleznego
laboratorium wykaze, ze wada Towaru nie powstata z przyczyn tkwigcych w sprzedanym
Towarze ani z innych przyczyn za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca. W
przypadku gdy analiza niezaleznego laboratorium nie wykaze z jakich przyczyn powstata
wada Towaru koszty analizy Strony poniosa po potowie. W pozostatych przypadkach
koszty analizy poniesie Wykonawca.

8.8. Zamawiajacy ma takze prawo do przeprowadzenia naprawy i wymiany czesci we
wiasnym zakresie lub przy pomocy innego podmiotu, je$li naprawy sg drobne lub
konieczne w celu uniknigcia dalszych szkod lub tez musza by¢ przeprowadzone
niezwlocznie z innego waznego powodu. Warunkiem zastosowania postanowienia
zdania poprzedniego jest uprzednie powiadomienie Wykonawcy.

8.9. Jesli Wykonawca, bedac poinformowanym o zaistnieniu wady, nie podejmie
niezwlocznych krokéw celem jej usuniecia w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo przedsiewzig¢ wszelkie konieczne dziatania
celem usuniecia uszkodzenia na koszt i ryzyko Wykonawcy. Nie zwolni to jednak
Wykonawcy z jego kontraktowych zobowigzan.

8.10. Gwarancja Wykonawcy na Towar lub jego czes¢, ktéra zostata naprawiona lub
wymieniona zgodnie z niniejszym artykutem, ulega przediuzeniu o dalsze 24 miesiace
liczone od daty naprawy / wymiany.

8.11. Gwarancja nie wylacza uprawnien Zamawiajacego z tytutu rekojmi za wady
fizyczne lub prawne Towaru lub Towaru i Ustugi.

§ 9. Sita Wyzsza

9.1. Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnoéci za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie Umowy oraz za jakiekolwiek szkody spowodowane dziataniem Sity Wyzszej.
9.2. Wystapienie Sity Wyzszej oraz jej wptyw na wykonanie Umowy i powstanie szkody
musi by¢ wykazane przez Strone powotujaca sie na Site Wyzszq i potwierdzone przez
druga Strone.

9.3. Za Site Wyzsza uwaza sie wszystkie zdarzenia zewnetrzne, jakich nie da si¢
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy i na ktére zadna ze Stron nie bedzie miata wptywu,
w szczegolnosci dziatania wojenne, akty terroru, rozruchy, kleski zywiotowe, wypadek,
stan zagrozenia epidemiologicznego, decyzje organéw wiadzy panstwowej lub
jakiekolwiek inne zdarzenie losowe, w wyniku ktérego nastapito skazenie lub zatrucie
chemiczne badz radioaktywne osob, nieruchomosci lub rzeczy ruchomych, kleska
zywiotowa. Czas, w ktérym trwajg te wydarzenia bedzie odpowiednio uwzgledniony w
terminie realizacji Zaméwienia. Gdyby okres ten wynosit wiecej niz 3 miesiace, obie
Strony ustalg nowe warunki wspotpracy.

9.4. Ta ze Stron, ktdra nie jest w stanie wywigzac si¢ ze swoich zobowigzan z powodu
dziatania Sity Wyzszej, zobowigzana bedzie do:
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9.4.1 niezwlocznego powiadomienia drugiej Strony o tym fakcie, nie p6zniej niz w ciagu
7 dni od zaistnienia takiego zdarzenia;

9.4.2 przedstawienia na powyzsze wiarygodnych dowodéw.

Gdy dziatanie Sity Wyzszej ustanie, druga ze Stron powinna zosta¢ powiadomiona o tym
fakcie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni. Niedopetnienie powyzszego
wymogu spowoduje utrate prawa do powotywania sie na wystapienie zdarzenia Sity
Wyzszej.

9.5. W przypadku uzasadnionego powotania si¢ na Site WyZzsza oraz braku mozliwosci
dalszego wykonywania Umowy spowodowanego wystapieniem zdarzenia Sity Wyzszej
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za Ustugi wykonane do daty wystapienia zdarzenia
Sity Wyzszej uwzgledniajac przy ich rozliczeniu zasady okreslone w Umowie.

§ 10. Ochrona informacji (Tajemnica Przedsigbiorstwa)

10.1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji przekazanych
bezposrednio lub posrednio przez Zamawiajacego (w jakiejkolwiek formie . w
szczegolnosci ustnej, pisemnej, elektronicznej), a takze informacji uzyskanych przez
Wykonawce w inny sposob w trakcie wzajemnej wspoipracy, w tym w zwigzku z
zawarciem i realizacjg Umowy, ktdre to informacje dotyczg bezposrednio lub pos$rednio
Zamawiajacego, spotek z Grupy Kapitatowej Zamawiajgcego lub ich kontrahentéw, w
tym treSci Umowy. Strony przyjmuja, ze informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako catos¢
lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sa powszechnie znane
osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacii albo nie sg fatwo dostepne dla
takich o0sob, co do ktérych Zamawiajacy, jako podmiot uprawniony do korzystania z ww.
informacii i rozporzadzania nimi podjaf, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania
w celu utrzymania ich w poufnosci, przekazane przez Zamawiajacego lub w jego imieniu
lub uzyskane przez Wykonawce w inny sposéb w trakcie negocjowania, zawarcia i
wykonywania Umowy nalezy traktowa¢ jako tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (dalej:
,Tajemnica Przedsigbiorstwa”), chyba ze w chwili przekazania, osoba przekazujaca
okresli na pismie lub w formie elektronicznej odmienny, od okreslonego powyzej,
charakter takich informacii.

10.2. Przez zobowigzanie do zachowania w tajemnicy informacji wskazanych w ust.
10.1. powyzej, Strony rozumiejg zakaz wykorzystywania, ujawniania oraz
przekazywania tych informacji w jakikolwiek sposob oraz jakimkolwiek osobom trzecim,
za wyjatkiem nastepujacych sytuacji:

a. ujawnienie lub wykorzystanie informacji jest konieczne do prawidtowego wykonania
Umowy i zgodne z tg Umowa lub

b. informacje w chwili ich ujawnienia sa juz publicznie dostepne, a ich ujawnienie zostato
dokonane przez Zamawiajacego lub za jego zgoda lub w sposéb inny niz poprzez
niezgodne z prawem lub jakakolwiek umowg dziatanie lub zaniechanie lub

¢. Wykonawca zostat zobowigzany do ujawnienia informacji przez sad lub uprawniony
organ lub w przypadku prawnego obowigzku takiego ujawnienia, z zastrzezeniem, ze
Wykonawca, niezwlocznie pisemnie poinformuje Zamawiajacego 0 obowigzku
ujawniania informacji i ich zakresie, a takze uwzgledni, w miare mozliwosci,
rekomendacje Zamawiajacego co do ujawniania informacji, w szczegolnosci w zakresie
ztozenia wniosku o wytaczenie jawnosci, zasadno$ci zlozenia stosownego $rodka
zaskarzenia, odwotania lub innego réwnowaznego $rodka prawnego oraz poinformuje
sad lub uprawniony organ o chronionym charakterze przekazanych informacji lub

d. Zamawiajacy wyrazit Wykonawcy pisemng zgodg na ujawnienie lub wykorzystanie
informacji w okreslonym celu, we wskazany przez Zamawiajacego sposéb.

10.3. Wykonawca zobowigzany jest przedsiewzia¢ takie $rodki bezpieczenstwa i
sposoby postepowania, jakie beda odpowiednie i wystarczajace, dla zapewnienia
bezpiecznego, w tym zgodnego z Umowa i przepisami prawa, przetwarzania Tajemnicy
Przedsigbiorstwa, aby zapobiec jakiemukolwiek nieautoryzowanemu wykorzystaniu,
przekazaniu, ujawnieniu, czy dostepowi do tych informacji. Wykonawca nie bgdzie, w
szczegolnosci kopiowat lub utrwalat Tajemnicy Przedsigbiorstwa, jezeli nie bedzie to
uzasadnione nalezytym wykonaniem przez Wykonawce Umowy. Wykonawca
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia Zamawiajacego o zaistniatych
naruszeniach zasad ochrony lub nieuprawnionym ujawnieniu lub wykorzystaniu
Tajemnicy Przedsigbiorstwa przetwarzanej w zwigzku z realizacja Umowy.

10.4. Obowigzek zachowania tajemnicy informacji, o ktérych mowa w ust. 10.1. powyzej
rozcigga sie rowniez na pracownikéw Wykonawcy i inne osoby, w tym w szczegdlnosci
audytoréw, doradcéw i podwykonawcdw, ktorym Wykonawca udostepni takie
informacje. Wykonawca zobowigzany jest do zobowigzania na pismie ww. oséb do
ochrony Tajemnicy Przedsiebiorstwa na warunkach, co najmniej takich jak okreslone w
Umowie. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania osob,
ktore uzyskaty dostep do Tajemnicy Przedsiebiorstwa, w tym odpowiedzialnos¢ o ktérej
mowa w ust. 10.8.

10.5. Wykonawca zobowigzany jest na kazde zadanie Zamawiajgcego, w terminie nie
dluzszym niz 5 dni, przestaC Zamawiajgcemu liste osdb i podmiotow, ktére za
posrednictwem Wykonawcy uzyskaly dostep do Tajemnicy Przedsigbiorstwa.
Niewywigzanie sig z obowigzku, o ktérym mowa w niniejszym ustepie bedzie traktowane
jako  nieuprawnione  ujawnienie  Tajemnicy  Przedsiebiorstwa  skutkujace
odpowiedzialnoscia, o ktorej mowa w 10.8.

10.6. Zobowigzanie do zachowania w tajemnicy informacji wigze w czasie
obowigzywania Umowy, jak réwniez w okresie 10 lat po jej rozwigzaniu, wygasnieciu lub
uchyleniu badz zniweczeniu skutkéw prawnych. Jezeli mimo uptywu, wskazanego w
zdaniu poprzednim, okresu ochrony Tajemnicy Przedsigbiorstwa, informacje te nadal

podlegaja ochronie w oparciu 0 wewnetrzne regulacje lub decyzje Zamawiajgcego lub w
oparciu o szczegdlne przepisy prawa, Zamawiajacy powiadomi Wykonawce na pismie,
o przedtuzeniu okresu ochrony, o dodatkowy wskazany przez Zleceniodawce okres (nie
duzszy jednak niz 10 lat), na co Wykonawca niniejszym wyraza zgode. Powiadomienie,
0 ktorym mowa w zdaniu powyzszym nastapi przed wygasnieciem 10-cio letniego okresu
ochrony, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym niniejszego ustepu, nie pozniej jednak niz
na 10 dni roboczych przed zakoficzeniem obowigzywania powyzszego zobowigzania.
Strony zgodnie postanawiaja, ze zobowiazanie opisane w niniejszym ustepie obowigzuje
niezaleznie od rozwigzania, wygasniecia lub uchylenia badz zniweczenia skutkow
prawnych Umowy.

10.7. Nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych po uptywie okresu ochrony o, ktérym
mowa w ust. 10.6. powyzej Wykonawca oraz wszelkie osoby, ktérym Wykonawca
przekazat Tajemnicg Przedsigbiorstwa zobowigzane sg zwrdci¢c Zamawiajacemu lub
zniszczy¢ wszelkie materiaty jg zawierajace.

10.8. W przypadku nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub ujawnienia przez
Wykonawce Tajemnicy Przedsiebiorstwa, Zamawiajacy uprawniony jest do zadania od
Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 100% warto$ci netto Wynagrodzenia
Wykonawcy, za kazdy przypadek nieuprawnionego wykorzystania, przekazania lub
ujawnienia ww. informacji. Zaptata kary umownej wskazanej powyzej nie ogranicza
prawa Zamawiajacego do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach
ogolnych, w przypadku gdy wysoko$¢ poniesionej szkody przewyzsza zastrzezong w
Umowie wysoko$¢ kary umownej. Powyzsze nie wytacza w zaden sposéb innych sankgji
i uprawnien Zamawiajacego okreslonych w przepisach prawa, w tym w ustawie z dnia
16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

10.9. W przypadku, gdy w zwiazku z realizacja Umowy, zaistnieje konieczno$¢ dostepu
lub przekazania do Wykonawcy danych osobowych w rozumieniu obowigzujacych
przepisow o ochronie danych osobowych Wykonawca zobowigzany jest do zawarcia z
Zamawiajacym przed rozpoczeciem przetwarzania takich danych odpowiedniej,
odrebnej umowy, ktérej przedmiotem beda zasady i warunki ochrony oraz przetwarzania
tych danych.

10.10. W przypadku, gdy w trakcie realizacji Umowy, zaistnieje konieczno$¢ dostepu lub
przekazania Wykonawcy, w jakiejkolwiek formie, informacji stanowigcych Tajemnice
Spotki ORLEN S.A. rozumianej jako szczegdlnie chroniony rodzaj Tajemnicy
Przedsiebiorstwa Zamawiajacego, co do ktorej podjeto szczegdlne dziatania okreslone
w aktach wewnetrznych Zamawiajacego, w celu zachowania jej w tajemnicy i ktorej
wykorzystanie, przekazanie lub ujawnienie osobie nieuprawnionej w znacznym stopniu
zagraza lub narusza interesy Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie do
niezwlocznego zawarcia z Zamawiajacym, przed otrzymaniem i rozpoczgciem
przetwarzania takich informacji, aneksu do Umowy, zgodnego z wewnetrznymi aktami
Zamawiajacego, ktorego przedmiotem beda zasady i warunki ochrony Tajemnicy Spotki
ORLEN S.A.

10.11. Dla uniknigcia watpliwosci Strony potwierdzaja, ze Wykonawca, niezaleznie od
obowigzkéw okreslonych w Umowie, zobowigzany jest takze do przestrzegania
dodatkowych wymogéw dotyczacych ochrony okreslonych rodzajéw informacji (np.
danych osobowych, informacji poufnych) wynikajacych z obowigzujacych przepisow
prawa.

10.12. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia, w imieniu Zamawiajacego jako
Administratora danych w rozumieniu obowigzujacych przepisdw prawa o ochronie
danych osobowych, niezwiocznie, jednakze nie pdzniej niz w terminie 30 (trzydziesci)
dni od dnia zawarcia Umowy z Zamawiajacym, obowigzku informacyjnego wobec 0sob
fizycznych zatrudnionych przez Wykonawce lub wspotpracujacych z Wykonawcg przy
zawarciu lub realizacji Umowy, w tym takze czlonkow organéw Wykonawcy, prokurentow
lub petnomocnikéw reprezentujacych Wykonawce- bez wzgledu na podstawe prawna tej
wspolpracy - ktorych dane osobowe udostepnione zostaty Zamawiajacemu przez
Wykonawce w zwigzku z zawarciem lub realizacjg Umowy. Obowigzek, o ktérym mowa
w zdaniu poprzedzajacym powinien zosta¢ spetniony poprzez przekazanie tym osobom
klauzuli informacyjnej stanowiacej Zatacznik nr 2 do Umowy, przy jednoczesnym
zachowaniu zasady rozliczalnosci.

§ 11. Prawa wilasnosci intelektualnej

11.1. Wykonawca gwarantuje, ze nie istniejg prawa wiasno$ci intelektualnej, w tym
obowigzujace patenty lub inne prawa wtasnosci przemystowej, prawa autorskie, prawa
pokrewne lub know-how oséb trzecich, ktére moglyby by¢ naruszone przez
Zamawiajacego na skutek korzystania lub rozporzadzania nabytym Towarem lub
korzystania przez Zamawiajacego z Ustug.

11.2. W przypadku zgtoszenia wobec Zamawiajacego jakichkolwiek roszczen w zwigzku
z naruszeniem praw wskazanych w ust. 11.1 powyzej, Wykonawca zwolni
Zamawiajacego z obowigzku zaspokojenia wszelkich roszczen i pokryje wszelkie szkody
wynikajace z tego tytutu, w tym koszty Zamawiajacego takie jak m.in. odszkodowania i
koszty obstugi prawnej. Strony postanawiaja, ze zwolnienie z odpowiedzialnosci w
zakresie pokrycia wszelkich szkdd i kosztow, o ktdrych mowa w zdaniu poprzedzajacym
nastepuje mocg Umowy i bez potrzeby sktadania dodatkowych o$wiadczen przez
Strony, chyba ze ich zlozenie bedzie wymagane przepisami prawa. Wykonawca
niniejszym zobowiazuje sie przystapi¢ do sporu, o ile bedzie to prawnie mozliwe i o ile
Zamawiajacy tego zazada.

11.3. Jezeli Umowa okresla, ze jej przedmiotem jest rowniez dostarczenie jakiejkolwiek
dokumentagji lub innych materiatéw stanowigcych utwor w rozumieniu ustawy z dnia 4
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lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (dalej jako: ,Dokumentacja”)
stosuje sie ponizsze postanowienia:

11.3.1. Wykonawca zobowigzuije si¢ dostarczy¢ Dokumentacje opisang w Umowie.
11.3.2. Wykonawca os$wiadcza i gwarantuje, ze przystugujq mu autorskie prawa
majatkowe do Dokumentacji oraz, ze prawa te nie sg ograniczone ani obcigzone
prawami 0s6b trzecich.

11.3.3. Z dniem przekazania Dokumentacji, Wykonawca przenosi na Zamawiajacego w
ramach \Wynagrodzenia, okreslonego w Umowie, autorskie prawa majatkowe do
Dokumentacji, w tym prawo do korzystania z Dokumentacji oraz rozporzadzania nig w
formie przekazanej przez Wykonawce oraz w dowolnych opracowaniach (prawa
zalezne), bez ograniczen czasowych ani terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili
zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym na polach eksploatacji wskazanych w
ustepie 11.3.4 ponizej.

11.3.4. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do Dokumentacji bez ograniczen
czasowych i terytorialnych obejmuje w szczegdlnosci nastepujace pola eksploatacii:

- utrwalanie i zwielokrotnianie Dokumentacji na wszelkich znanych w chwili podpisania
Umowy nosnikach danych oraz kazda znang w chwili podpisania Umowy technika;

- wprowadzanie do obrotu oryginatu lub egzemplarzy Dokumentacji w dowolnej formie
bez jakichkolwiek ograniczen;

- wprowadzanie do pamigci komputera; wprowadzanie do i rozpowszechnianie za
posrednictwem sieci komputerowych, w tym do sieci Internet i do sieci intranet;

- wielokrotne publiczne wykonanie albo publiczne odtworzenie, prawa do wielokrotnego
taczenia z innymi utworami;

- najem i uzyczanie;

- publikowanie w formie broszur, wydawnictw, ulotek i folderéw oraz innego rodzaju
prezentacje branzowe;

- opracowywanie catosci lub jakiejkolwiek czesci Dokumentacji i wykorzystywanie
opracowania na znanych w chwili zawarcia Umowy polach eksploatacj;

- wykorzystanie Dokumentacji do prowadzenia dalszych prac, w tym prac naukowych,
konstrukeyjnych, budowlanych, technologicznych i innych zwigzanych z prowadzong
przez Zamawiajacego i spotki z GK ORLEN dziatalnoscig;

- wykorzystanie Dokumentacji w celu ztozenia go w organach administracji, urzedach,
sadach zgodnie z uznaniem Zamawiajgcego;

- wykorzystanie Dokumentacji do produkcii, dystrybucii, transportu, sprzedazy towaréw.
11.3.5. W przypadku powstania nowych pél eksploatacji, nieznanych w dniu zawarcia
Umowy lub takich, ktére nie zostaty wyraznie wymienione w ust. 11.3.4. powyzej, Strony
o$wiadczaja, ze ich intencja jest, aby Zamawiajacy posiadat petnie praw na takich polach
eksploatacji analogicznie do wymienionych w ust. 11.3.4. powyzej. W razie wystapienia
takiej potrzeby, Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajacego, na
jego wniosek, praw do Dokumentaciji na takich nowych polach eksploatacji, w zamian za
odrebne wynagrodzenie nalezne od Wykonawcy w wysokosci 100 zt (stownie: sto
zZtotych) netto za kazde nowe pole eksploatacji, w takim samym zakresie i na takich
samych warunkach jak okreslone w Umowie dla wymienionych w niej pdl eksploatacii
(chyba ze Strony postanowig inaczej na pismie pod rygorem niewaznosci). Na wniosek
Zamawiajacego, Wykonawca i Zamawiajacy zawrg umowe w zakresie okre$lonym w
zdaniach poprzedzajacych w terminie 14 (czternastu) dni od dnia otrzymania przez
Wykonawce wniosku Zamawiajacego o jej zawarcie.

11.3.6. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych do Dokumentacji
Wykonawca w ramach Wynagrodzenia przenosi na Zamawiajacego wytaczne
uprawnienie do wykonywania oraz zezwalania osobom trzecim na wykonywanie
zaleznych praw autorskich do Dokumentacji na polach eksploataciji wskazanych w ust.
11.3.4 powyzej. Powyzsze uprawnienie do wykonywania oraz zezwalania osobom
trzecim na wykonywanie zaleznych praw autorskich, Zamawiajacy moze przenie$¢ na
inne osoby wedle swojego uznania.

11.3.7. W zakresie dozwolonym odrebnymi przepisami Wykonawca wyraza zgode na
czynienie przez Zamawiajacego wszelkich zmian w Dokumentacji oraz dokonywanie
korekt.

11.3.8. Strony ustalajg, ze uzytkownikiem Dokumentacji bedzie Zamawiajacy Iub
podmioty, ktére upowazni on do korzystania z niej.

11.3.9. Wykonawca zobowigzuje sie wobec Zamawiajacego i gwarantuje, ze twércy
Dokumentacii nie beda wykonywa¢ autorskich praw osobistych do Dokumentacji przez
okres 10 (dziesieciu) lat od dnia jej przekazania Zamawiajagcemu. Jednocze$nie
Wykonawca zapewnia i gwarantuje, ze tworcy Dokumentacji upowazniajg
Zamawiajacego oraz osoby trzecie dziatajace na zlecenie Zamawiajacego do
wykonywania autorskich praw osobistych tworcdw w ich imieniu i przez caty okres
wskazany powyzej. Po uptywie okresu wskazanego powyzej zobowigzanie do
niewykonywania autorskich praw osobistych i upowaznienie do wykonywania tych praw
ulegnie przediuzeniu na czas nieoznaczony, z mozliwoscia wypowiedzenia przy
zachowaniu 2-letniego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec roku
kalendarzowego. Wykonawca zobowigzuje sie uzyskaC od twércow pisemne
o$wiadczenia o niewykonywaniu autorskich praw osobistych do Dokumentacji i
upowaznieniu do ich wykonywania przez Zamawiajacego oraz osoby trzecie dziatajace
na zlecenie Zamawiajacego, na zasadach okreslonych powyzej.

11.3.10. Zamawiajacy nabywa w ramach Wynagrodzenia wiasno$¢ przekazanych
egzemplarzy Dokumentacji i no$nikéw, na ktorych zostata utrwalona.

11.3.11. W wypadku skierowania przez osoby trzecie wobec Zamawiajacego roszczen
zwigzanych z naruszeniem jakichkolwiek praw osob trzecich do Dokumentacii, ktore
zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy przeszty skutecznie na Zamawiajacego,
odpowiednie zastosowanie ma ust. 11.2 powyzej.

11.3.12. Wykonawca umiesci na kazdej stronie Dokumentacji, w tym réwniez na stronie
zawierajacej rysunki, w sposob widoczny i czytelny dla odbiorcy, nastepujaca formute:
,Wszelkie prawa autorskie do niniejszej dokumentacji nalezg do ORLEN S.A.".

11.3.13. Dostarczona Dokumentacja powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim w
postaci dokumentowej, ewentualnie takze w innych jezykach, jezeli Umowa tak stanowi.

§ 12. Klauzula antykorupcyjna

12.1. Kazda ze Stron za$wiadcza, ze w zwigzku z wykonywaniem niniejszej
Umowy zachowa nalezyta staranno$¢ i stosowaé sie bedzie do wszystkich
obowigzujacych Strony przepisdw prawa w zakresie przeciwdziatania korupcji wydanych
przez uprawnione organy w Polsce i na terenie Unii Europejskiej, zarowno bezposrednio,
jak i dziatajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

12.2. Kazda ze Stron zaswiadcza, ze wdrozyta procedury przeciwdziatania
korupcji i konfliktowi intereséw, a w okresie ostatnich trzech lat czlonkowie organow
zarzadzajacych, kontrolnych, nadzorczych lub przedstawiciele Stron nie zostali skazani
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo korupcyjne.

12.3. Kazda ze Stron dodatkowo zaswiadcza, ze w zwigzku z wykonywaniem
niniejszej Umowy stosowac sie bedzie do wszystkich obowigzujacych Strony wymagan
i regulacji wewnetrznych odnos$nie standardéw etycznego postepowania,
przeciwdziatania korupcji, zgodnego z prawem rozliczania transakcji, kosztow i
wydatkow, konfliktu intereséw, wreczania i przyjmowania upominkéw oraz anonimowego
zglaszania i wyjasniania nieprawidiowo$ci, zaréwno bezposrednio, jak i dziatajac
poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

12.4. Strony zapewniajg, ze w zwigzku z zawarciem i realizacjg niniejszej Umowy
zadna ze Stron, ani zaden z ich wiascicieli, udziatowcow, akcjonariuszy, cztonkow
zarzadu, dyrektorow, pracownikéw, podwykonawcéw, ani tez zadna inna osoba
dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie proponowata, ani nie obiecywata, ze
dokona, nie zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do dokonania
zadnej pfatnosci lub innego przekazu stanowiacego korzys¢ finansowa, ani tez zadnej
innej korzysci bezposrednio lub posrednio zadnemu z nizej wymienionych:

a) cztonkowi zarzadu, dyrektorowi, pracownikowi, ani agentowi Strony lub
ktéregokolwiek kontrolowanego lub powigzanego podmiotu gospodarczego Stron,
b) funkcjonariuszowi  publicznemu, rozumianemu jako osobie fizycznej

petnigcej funkcje publiczng w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym
kraju, w ktérym dochodzi do realizacji niniejszej Umowy, lub w ktérym znajdujg sie
zarejestrowane siedziby Stron lub ktéregokolwiek kontrolowanego lub powigzanego
podmiotu gospodarczego Stron;

c) partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad
panstwowy;

d) agentowi ani posrednikowi w zamian za opfacenie kogokolwiek z wyzej
wymienionych; ani tez

e) innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub
dziatari mogacych skutkowa¢ jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem
lub tez w dowolnym innym niewtasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza lub
naruszatoby przepisy prawa w zakresie przeciwdziatania korupcji wydane przez
uprawnione organy w Polsce i na terenie Unii Europejskiej, zaréwno bezposérednio, jak i
dziatajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

12.5. Strony sg zobowigzane do niezwiocznego wzajemnego informowania sig o
kazdym przypadku naruszenia postanowien niniejszej klauzuli antykorupcyjnej. Na
pisemny wniosek kazdej ze Stron, druga Strona niezwlocznie dostarczy informacie i
udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania, ktére dotyczy¢ bedg wykonywania niniejszej
Umowy w zakresie zgodnosci z postanowieniami niniejszej klauzuli antykorupcyjne.
12.6. Kazda ze Stron zadwiadcza, iz w okresie realizacji niniejszej Umowy
zapewnia kazdej osobie dziatajacej w dobrej wierze mozliwo$¢ zgtaszania naruszen
prawa za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: naruszenieprawa@orlen.pl lub
pod numerem telefonu: +48 800 322 323 - bez identyfikacji numeru osoby dzwoniace;.
W przypadkach stwierdzenia podejrzenia dziatan korupcyjnych dokonanych w zwiazku
lub w celu wykonania niniejszej Umowy przez jakichkolwiek przedstawicieli kazdej ze
Stron, Strony zobowigzujg sie do wspdtpracy w dobrej wierze w celu wyjasnienia
okolicznosci dotyczacych mozliwych dziatan korupcyjnych.

§ 13. Komunikacja zewnetrzna

13.1. Wykonawca zobowigzuje si¢ uzyska¢ uprzednig pisemna zgode ORLEN S.A. na
zamieszczenie firmy spotki, znaku towarowego lub logo ORLEN S.A. na swojej stronie
internetowej, liscie kontrahentéw, w broszurach, reklamie oraz wszelkich innych
materiatach reklamowych i marketingowych. W takim przypadku, Wykonawca
zobowiazuje sie do przediozenia do ORLEN S.A., wraz z wnioskiem o wyrazenie zgody,
projektu materiatow, w ktérych takie dane miatyby zosta¢ zamieszczone. Udzielenie
zgody nastapi w formie pisemnego porozumienia Stron, okre$lajacego w szczegélnosci,
czas obowigzywania zgody oraz szczegdtowe warunki wykorzystywania ww. doébr
ORLEN S.A.

13.2. Wykonawca zobowigzuje sie réwniez do uzyskania uprzedniej pisemnej zgody
ORLEN S.A. na przekazanie $rodkom masowego przekazu takim jak prasa, radio, TV,
Internet jakichkolwiek informacji dotyczacych Umowy. W takim przypadku, Wykonawca
zobowiazuje sie do przediozenia do ORLEN S.A., wraz z wnioskiem o wyrazenie zgody,
tresci informacji jaka miataby zosta¢ wykorzystana w $rodkach masowego przekazu.
Udzielenie zgody nastapi w formie pisemnego porozumienia Stron, okreslajacego w
szczegdlnosci, czas obowigzywania zgody oraz szczegdtowe warunki wykorzystywania
ww. débr ORLEN S.A.
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13.3. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w
niniejszym paragrafie, Zamawiajacy jest uprawniony do zadania od Wykonawcy zaptaty
kary umownej w wysoko$ci 100.000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych) za kazdy
przypadek naruszenia. Zapfata kary umownej, o ktérej mowa w zdaniu poprzedzajacym,
nie ogranicza prawa ORLEN S.A. do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na
zasadach ogélnych, w przypadku, gdy wysoko$¢ poniesionej szkody przewyzsza
zastrzezong wysoko$¢ kary umowne;.

§ 14. Obowiazywanie Umowy i jej rozwiazanie.

14.1. Umowa wchodzi w Zycie z dniem podpisania przez obie Strony, a wygasa z chwilg
wypelnienia przez obie Strony wszystkich zobowigzan przewidzianych w Umowie.
Strony moga okresli¢ inny termin obowigzywania Umowy w Zaméwieniu.

14.2. Zamawiajacy upowazniony jest do rozwigzania Umowy z zachowaniem 30
dniowego terminu wypowiedzenia, bez podawania przyczyny ze skutkiem na koniec
miesigca kalendarzowego.

14.3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 14.2 powyzej, Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci proporcjonalnej do zakresu prac prawidtowo i
faktycznie wykonanych do momentu uptywu okresu wypowiedzenia liczonego od dnia
otrzymania przez Wykonawce o$wiadczenia o wypowiedzeniu Umowy, po podpisaniu
przez Strony Protokotu, na podstawie prawidtowo wystawionej faktury.

14.4. Zamawiajacy upowazniony jest do rozwigzania Umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku naruszenia postanowiert Umowy przez Wykonawce lub
niewykonania lub nienalezytego wykonania Ustug wskazanych w Zaméwieniu. W
przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, Wykonawca nie bedzie
uprawniony do otrzymania catosci lub jakiejkolwiek czesci Wynagrodzenia, chyba ze
Zamawiajacy zadecyduje o odbiorze wykonanej juz czesci Ustugi, ktéra bedzie miata dla
niego znaczenie gospodarcze. W takim przypadku Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
Wynagrodzenie w wysoko$ci proporcjonalnej do zakresu prac odebranych przez
Zamawiajacego.

14.5. Odstapienie od calosci lub czesci Umowy, jej rozwigzanie lub wygasniecie nie
wplywa w zaden sposéb na obowigzki i o$wiadczenia Wykonawcy pozostajace w mocy
pomimo odstapienia od Umowy, jej rozwigzania lub wygasniecia Umowy w
szczegolnosci wskazane w § 10§ § 11 OWZ.

§ 15. Rozstrzyganie sporow

15.1. Wszelkie spory wynikajace z Umowy, zwigzane z jej zawarciem, naruszeniem,
wygasnieciem, rozwigzaniem i uniewaznieniem, Strony zobowigzujq sie rozwigzywac
polubownie.

15.2. Jezeli polubowne rozwigzanie sporu okaze sig niemozliwe w ciggu 30 (trzydziestu)
dni od wezwania Strony do osiggniecia takiego porozumienia, spor zostanie przekazany
do rozstrzygniecia przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.

15.3. Podczas trwania sporu Strony zobowigzuja sie nie ujawnia¢ jego przyczyn mediom
i osobom trzecim niezwigzanym prawnie ze sporem. Obowigzek okreslony w zdaniu
poprzedzajacym nie dotyczy — w odniesieniu do Zamawiajacego — spotek z GK ORLEN
jak réwniez — w odniesieniu do kazdej ze Stron — doradcow, w szczegdlnosci prawnych
(zobowigzanych ustawa do zachowania tajemnicy zawodowej), z ktorych ustug Strona
korzysta w zwigzku z zaistniatym sporem.

§ 16. Klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna dotyczaca Wykonawcy bedacego osobg fizyczng, w tym
prowadzacq dziafalno$¢ gospodarczg podlegajacq wpisowi do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, takze, jako wspolnik spotki cywilnej.

16.1. ORLEN S.A. z siedzibg w Plocku, ul. Chemikéw 7, (dalej: ORLEN S.A.)
informuje, ze jest administratorem Pani/Pana danych osobowych. Kontaktowe numery
telefonéw do administratora danych: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00.
16.2. Do kontaktu z Inspektorem ochrony danych w ORLEN S.A. stuzy
nastepujacy adres email: daneosobowe@orlen.pl. Z Inspektorem ochrony danych
mozna skontaktowac si¢ takze pisemnie na adres siedziby ORLEN S.A., wskazany w
pkt 1, z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych®. Dane dot. Inspektora Ochrony Danych
dostepne sg réwniez na stronie www.orlen.pl w zaktadce ,Kontakty”.

16.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w nastepujacych celach:
a) nawigzania wspdipracy, zawarcia i wykonania Umowy, ktérej Pani/Pan jest
strona,

b) wypetnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na ORLEN S.A. wynikajacych z
obowigzujacych przepisdw prawa, w szczegolnosci obowigzkdéw wynikajacych z
przepisow prawa podatkowego i rachunkowego, obowigzkéw instytucji obowigzanej,
wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu,  obowigzkdw zwigzanych z  przeciwdziataniem naduzyciom i
nieprawidtowo$ciom zwigzanych z przepisami antykorupcyjnymi oraz innymi przepisami
wynikajacymi ze specyfiki realizowanej umowy.

c) weryfikacji poprawnosci i aktualnosci Pani/Pana danych, wiarygodnosci
kontrahentéw ORLEN S.A. lub 0s6b powigzanych z kontrahentem, w tym badania historii
biznesowej, sytuacji prawnej, finansowej kontrahenta w celu ochrony interesow
ekonomicznych i prawnych ORLEN S.A.,

d) dbafosci o bezpieczenstwo ORLEN S.A. przed naduzyciami i
nieprawidtowo$ciami dot. antykorupcji, w tym wykrywania naduzy¢ oraz zapobiegania

naduzyciom, zapobiegania konfliktom interesow w procesach biznesowych,
prowadzenia wysokich standardow etycznych,
e) nawigzywania lub utrzymywania relacji biznesowych, w tym prowadzenia
odpowiedniej korespondencii lub kontaktow telefonicznych,

prowadzenia wewnetrznych analiz biznesowych zwigzanych z obstugg
kontrahentéw, warunkami biezacej wspotpracy biznesowej lub mozliwoscig jej rozwoju,

g) ustalania, dochodzenia i obstugi przed roszczeniami,

h) marketingu produktow lub ustug wiasnych ORLEN S.A.

16.4. Podstawg prawng przetwarzania przez ORLEN S.A. Pani/Pana danych
osobowych w celach wskazanym w ust. 3 powyzej jest:

a) zawarcie i wykonanie Umowy oraz podjecie dziatar na zadanie osoby, ktorej

dane dotyczg przed zawarciem umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit b RODO) dla celow
wskazanych w pkt. 16.3 lit. a;

b) wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzacych na ORLEN (zgodnie z art. 6
ust. 1lit. c RODO) w zakresie zapewnienie zgodnosci z przepisami prawa, regulacjami i
wytycznymi sektorowymi;

c) prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (zgodnie z art. 6. ust. 1 lit. f
RODO) dla celéw wskazanych w pkt. 16.3 lit. c-h.
16.5. Pani/Pana dane osobowe zostaly nam podane bezposrednio przez

Pana/Panig lub tez pochodzg z publicznie dostepnych rejestrow (KRS, CEIDG, inne),
stron intemetowych prowadzonych przez Panig/Pana dla potrzeb dziatalnosci
gospodarczej oraz od podmiotow realizujgcych na Zlecenie
ORLEN S.A. ustugi w zakresie opracowania i dostarczania informacji gospodarczej w
postaci cyfrowej celem uzupetnienia/aktualizacji danych lub ich weryfikacji.

16,6 Pani/Pana dane osobowe moga by¢ ujawniane przez ORLEN S.A. podmiotom z
nim wspdtpracujacym (odbiorcom) przy realizacji Umowy, Spotkom z GK ORLEN w
przypadku, gdy jest to niezbedne do realizacji celéw przetwarzania, o ktérych mowa w
pkt 3 oraz podmiotom $wiadczacym ustugi IT, ustugi fakturowania, rozliczania
naleznosci, doreczania korespondencji i przesytek, doradcze, prawne, windykacyjne,
archiwizacji oraz ustugi ochrony os6b i mienia.

16.7. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest dobrowolne, lecz
niezbedne do nawigzania wspdfpracy, zawarcia i wykonania Umowy oraz realizacji
celdw okreslonych w pkt. 16.3 powyzej.

16.8, Pani/Pana dane osobowe przetwarzane na podstawie umowy sa przetwarzane
przez okres obowigzywania tej umowy. Po uplywie tego okresu ORLEN bedzie
przechowywat Pani/Pana dane osobowe, jezeli zobowigzany jest do tego na mocy
przepisow prawa przez okres przewidziany w tych przepisach lub w celu realizacji
uzasadnionych intereséw, w tym do czasu wygasnigcia wzajemnych roszczen
wynikajacych zumowy. W przypadku przetwarzania danych na podstawie
uzasadnionego interesu dane przetwarzane sg przez okres umozliwiajacy realizacje
tego interesu lub do zgtoszenia skutecznego sprzeciwu wzgledem przetwarzania

danych.

16.9. Przystuguja Pani/Pan prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych,

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do usunigcia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,

d) prawo do przenoszenia danych,

e) prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy ORLEN S.A.

przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego
interesu; sprzeciw mozna wyrazi¢ ze wzgledu na szczegolng sytuacje.

Zadanie dotyczace realizacji ww. praw moze Pani/Pan wystaé na adres poczty
elektronicznej: daneosobowe@orlen.pl lub adres siedziby ORLEN S.A. wskazany w
pkt.1 z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”

16.10. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

§ 17. Klauzula ,,Bezpieczenstwo pracy”
17.1. Wykonawca zobowigzany jest stosowa¢ sie¢ do postanowien Wyciagu dla
podmiotéw zewnetrznych z Instrukcji o ruchu osobowym w ORLEN S.A. wraz z
wytycznymi Dyrektora Biura Kontroli | Bezpieczenstwa do organizacji ruchu osobowego
W ORLEN S.A., stanowiacych Zatacznik nr 1 do Ogolnych Warunkow.

§ 18. Bezpieczenstwo teleinformatyczne
18.1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu Umowy przestrzegajac
zasad bezpieczenstwa teleinformatycznego okre$lonych w Umowie.
18.2.  Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ polityke bezpieczenstwa
teleinformatycznego, ktéra ma wyrazne zastosowanie do ustug $wiadczonych w ramach
Umowy.
18.3. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, Ze zarzadzanie infrastrukturg
teleinformatyczng wykorzystywang do realizacji przedmiotu Umowy jest prowadzone
zgodnie z dobrymi, uznanymi praktykami bezpieczenstwa teleinformatycznego.
18.4. W przypadku uzasadnionej konieczno$ci Zamawiajacy udzieli upowaznionym
osobom ze strony Wykonawcy dostepu do zasobow  teleinformatycznych
Zamawiajacego na zasadach opisanych w Zataczniku nr 4 do Umowy.
18.5. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadamiania Zamawiajacego o
zaistniatych naruszeniach lub incydentach bezpieczenstwa teleinformatycznego w
zwigzku z udzielonym dostepem do zasoboéw teleinformatycznych Zamawiajacego.
18.6. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdw wynikajacych z Umowy
w sposéb zapobiegajacy utracie poufnosci, integralnosci i dostepnosci danych. W
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przypadku, gdy wykonanie Umowy wigze sie z ryzykiem uftraty ww. atrybutow
bezpieczefistwa danych, Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ o tym
Zamawiajacego przed przystapieniem do wykonywania jakichkolwiek prac oraz
umozliwi¢ Zamawiajacemu przeprowadzenie dziatan zapewniajacych zachowanie ww.
atrybutow.

18.7. W sprawach okre$lonych w niniejszym paragrafie oraz w Zataczniku do Umowy
Wykonawca odpowiada za skutki dziatan pracownikéw oraz oséb trzecich, ktérym
powierzyt wykonanie czynno$ci na rzecz Zamawiajacego tak, jak czynnosci wiasne.
18.8 W celu udzielenia Wykonawcy zdalnego dostepu do zasobow teleinformatycznych
Zamawiajgcego niezbedne jest podpisanie odrebnego Porozumienia o udostepnieniu
zdalnego dostepu do zasobow teleinformatycznych.

§ 19. Postanowienia koricowe

19.1. W sprawach nienormowanych w Umowie majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa polskiego, a w szczegélnosci polskiego Kodeksu Cywilnego oraz Ustawy
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych.

19.2. O ile bezwzglednie obowiazujace przepisy nie stanowig inaczej, wszystkie zmiany
OWZ i Zaméwienia wymagaja zachowania formy pisemnej zastrzezonej pod rygorem
niewaznosci.

19.3. Strony sq i pozostajg niezaleznymi kontrahentami. Zadne z postanowiert OWZ oraz
Zamoéwienia nie bedzie interpretowane jako utworzenie uktadu partnerskiego,
wspdlnego przedsigwziecia, relacji agencyjnej miedzy Stronami lub udzielenie
wytaczno$ci na $wiadczenie jakichkolwiek prac. Kazda ze Stron bedzie wytgcznie
odpowiedzialna za zaptacenie catosci wynagrodzenia naleznego swoim pracownikom
(Podwykonawcom).

19.4. Wszelkie zawiadomienia i o$wiadczenia Stron wynikajace i zwigzane z
wykonywaniem Umowy Strony zobowiazujq sie kierowa¢ odpowiednio, z zachowaniem
wymaganej formy, na adresy kontaktowe Stron wskazane w Zaméwieniu.

19.5. Zawiadomienia i owiadczenia Stron, dla ktérych Umowa wymaga formy pisemnej,
sktadane sg przez dorgczenie do siedziby Strony - adresata zawiadomienia lub
o$wiadczenia — osobiscie za stosownym potwierdzeniem ich doreczenia lub listem
poleconym za po$rednictwem Poczty Polskiej lub przesytka kurierska za posrednictwem
podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ kurierska. Zawiadomienia i o$wiadczenia uwazane
sq za skutecznie doreczone w dniu osobistego, odpowiednio potwierdzonego,
doreczenia do siedziby danej Strony — adresata zawiadomienia lub o$wiadczenia, lub w
dniu wskazanym na zwrotnym potwierdzeniu odbioru w przypadku doreczen
dokonywanych drogg pocztowa lub kurierska.

19.6. Zawiadomienia i o$wiadczenia inne niz wymienione w ust. 19.5. powyzej mogg
zosta¢ doreczone, jezeli Umowa nie wprowadza w tym zakresie ograniczenia, takze przy
uzyciu poczty elektronicznej. Strona bedaca adresatem zawiadomienia lub
o$wiadczenia dorgczonego w sposéb wskazany w zdaniu poprzedzajacym powinna
niezwlocznie potwierdzi¢ drugiej Stronie otrzymanie zawiadomienia lub o$wiadczenia.
19.7. Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego wzajemnego powiadomienia, w formie
pisemnej lub elektronicznej, o kazdej zmianie danych kontaktowych wskazanych w ust.
19.4. powyzej, pod rygorem uznania za doreczone (w odniesieniu do doreczen za
posrednictwem Poczty Polskiej oraz podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ kurierskg z
chwilg pierwszego awizowania) wszelkich zawiadomien i o$wiadczen wystanych przez
drugq Strone na dotychczasowy adres (tj. adres wskazany w ust. 19.4. powyzej lub
zmieniony z uwzglednieniem trybu powiadomienia okre$lonego w niniejszym ustepie).
Zmiana danych kontaktowych, o ktérej mowa w zdaniach poprzedzajacych, nie wymaga
dla swojej skutecznosci sporzadzania aneksu do Umowy.

19.8. Integralng czgs¢ Ogolnych Warunkow stanowig nastepujace zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Wyciag dla podmiotow zewnetrznych z Instrukcji o ruchu osobowym w
ORLEN S.A. wraz z wytycznymi Dyrektora Biura Kontroli | Bezpieczenstwa do
organizacji ruchu osobowego w ORLEN S.A.

Zatacznik nr 2 - Klauzula informacyjna dla pracownikéw Wykonawcy lub oséb
wspotpracujacych z Wykonawcg

Zatacznik nr 3 - Klauzula sankcyjna

Zatacznik nr 4 — Bezpieczenstwo teleinformatyczne

Zatacznik nr 5 — Nota Informacyjna dotyczaca obowigzkdw informacyjnych spotki
publiczne;

Zatacznik nr 6- Protokot Odbioru

Zatacznik nr 7 — Porozumienie ws. faktur elektronicznych
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ORLEN SPOLKA AKCYJNA
BIURO ds. KONTROLI | BEZPIECZENSTWA

AN
ORLEN

WYCIAG DLA PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH
ZWYTYCZNYCH
DYREKTORA WYKONAWCZEGO DS. KONTROLI | BEZPIECZENSTWA
DO ORGANIZACJI RUCHU OSOBOWEGO W ORLEN S.A.

Wersja 5.0

z dnia 1 sierpnia 2023 roku



I. INFORMACJE OGOLNE

1. Niniejsze Wytyczne stanowig dopetnienie zapiséw Zarzgdzenia operacyjnego
Dyrektora Wykonawczego ds. Kontroli i Bezpieczenstwa nr 16/2023/GC z dnia
28 lipca 2023 roku.

2. Definicje uzyte w Zarzgdzeniu operacyjnym, o ktérym mowa w ust. 1, majg
zastosowanie w niniejszych wytycznych.
II. OPLATY ZWIAZANE Z RUCHEM OSOBOWYM

Optata eksploatacyjna - optata miesieczna ponoszona za uzytkowanie systemu kontroli
dostepu. Aktualna wysokos$¢ optaty umieszczona bedzie we wiasciwych Biurach
Przepustek i Intranecie.

Optata za etui - kwota obejmujgca koszt obowigzkowego etui na karte identyfikacyjna.
Informacja o aktualnej wysoko$ci optaty jest dostepna we wiasciwych Biurach Przepustek
i Intranecie.

Optata za nadruk - kwota obejmujgca koszt wymiany naklejki na karcie identyfikacyjnej.
Informacja o aktualnej wysokosci optaty jest dostepna we wtasciwych Biurach Przepustek
i Intranecie.

Optata za zagubiong, zniszczong lub niezwrécong - jednorazowo ptatna kwota
obejmujgca koszty zwigzane z wytworzeniem karty identyfikacyjnej, w nastepstwie jej
zniszczenia, zagubienia lub kradziezy. Informacja o aktualnej wysokosci optaty jest
dostepna we wiasciwych Biurach Przepustek i Intranecie.

Wysokos¢ optat obowigzujgcych od dnia 16 sierpnia 2023 r.:

1. Optata eksploatacyjna — 10 zt netto miesiecznie za 1 karte.

2. Opftata za nadruk — 10 zt netto za 1 karte.

3. Optata za etui — 5 zt netto za 1 etui.

4. Opfata za zagubiong, zniszczong lub niezwrécong — 200 zt netto za 1 karte.
UWAGA!

1. Do optat, o ktérych mowa w pkt. 1 - 4, doliczany jest podatek VAT
obowigzujgcy w dniu wystawienia faktury.
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. ZASADY WYSTAWIANIA, UZYTKOWANIA | ZWROTU KART
IDENTYFIKACYJNYCH

3. Karta identyfikacyjna dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Karta identyfikacyjna koloru zoitego jest wazna w okresie trwania umowy
z Podmiotem zewnetrznym, lecz nie dtuzej niz do kohca terminu waznosci
szkolenia BHP, okreslonego we wniosku, o ktérym mowa w pkt. 3.3.

Karte identyfikacyjng wystawia, przedtuza i wydaje Biuro Przepustek na bramie
nr 1 w Ptocku. Jesli Obiekt chroniony dotyczy obszaru innego niz Ptock,
przyjmowanie dokumentéw, wydawanie kart identyfikacyjnych realizowane jest
przez Biuro Przepustek lub Recepcje zlokalizowane na danym obszarze.
Stosowne dokumenty witasciwe Biuro Przepustek lub wiasciwa Recepcja
przesyfa do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku, ktére zwrotnie przesyta
karte identyfikacyjna.

Wystawienie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych
odbywa sie na podstawie wniosku sporzgdzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zataczniku nr 7,

a. dla pracownikow Podmiotéw zewnetrznych nie posiadajgcych siedziby na
terenie Obiektu chronionego: wniosek podpisany przez osobe upowazniong
do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego, poswiadczonego przez
wilasciwg osobe zajmujgcg stanowisko Dyrektora w ORLEN S.A.
nadzorujgcego realizacje umowy z tym Podmiotem zewnetrznym lub osobe
przez niego upowazniong i przez osobe upowazniong do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego bedgcego gtdwnym wykonawcg prac zleconych, na
podstawie umowy zawartej z ORLEN S.A. Wraz z pierwszym wnioskiem do
Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku powinny zostaC przestane
odpowiednie pethnomocnictwa do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego
oraz odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego Iub innego organu
ewidencyjnego Podmiotu zewnetrznego. Dopuszcza sie rowniez
wystawienie kart identyfikacyjnych na podstawie wniosku wystawionego
przez komoérke organizacyjng ORLEN S.A., ze wskazaniem MPK do
obcigzenia kosztami, podpisanego przez osobe odpowiedzialng za MPK.
Whnioski o wystawienie kart identyfikacyjnych sktada sie z tygodniowym
wyprzedzeniem.

b. dla pracownikbw Podmiotow zewnetrznych posiadajgcych siedzibe na
terenie Obiektu chronionego: wniosek podpisany przez osobe upowazniong
do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego i poswiadczonego przez
Dyrektora Biura Bezpieczenstwa Fizycznego lub osobe przez niego
upowazniong. Wraz z pierwszym wnioskiem do Biura Przepustek na bramie
nr 1 w Plocku muszg zosta¢ dotgczone odpowiednie petnomocnictwa do
reprezentowania Podmiotu zewnetrznego oraz odpis z Krajowego Rejestru
Sgdowego lub innego organu ewidencyjnego Podmiotu zewnetrznego.
Whnioski o wystawienie kart identyfikacyjnych sktada sie z tygodniowym
wyprzedzeniem.

W przypadku Terminali Paliw, poswiadczenie whniosku
o wystawienie/przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych dla nowych
Pracownikow/Pracownikow Podmiotéw zewnetrznych skfada osoba kierujgca
Terminalem Paliw.
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Karty identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktore ukonczyty szkolenie
informacyjne z zagrozen wystepujagcych na terenie zakladu
produkcyjnego ORLEN S.A. w Ptocku, Zaktadu PTA we Witoctawku, CCGT
Wioctawek organizowane przez Biuro Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
Centrum Szkoleniowe ORLEN S.A. lub podmiot posiadajgcy stosowne umowy
z ORLEN S.A., co musi zosta¢ potwierdzone we wniosku.

W  przypadku pracownikbw spoétek Podmiotow zewnetrznych karty
identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktére ukonhczyty szkolenie wstepne
w zakresie bhp i ppoz. organizowane przez stuzby bhp danej spoétki.

Karty identyfikacyjne wystawiane sg odptatnie. Zgoda na obcigzenie Podmiotu
zewnetrznego kosztami wystawienia kart identyfikacyjnych jest wyrazana przez
ztozenie wniosku.

a) dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych nieposiadajgcych siedziby na
terenie Obiektu chronionego, przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych
odbywa sie na podstawie wniosku o przedtuzenie waznosci kart
identyfikacyjnych, sporzadzonego zgodnie ze wzorem okreslonym
w Zataczniku nr 7, potwierdzonego miedzy innymi przez osobe zajmujgca
stanowisko Dyrektora w ORLEN S.A. lub osobg przez niego upowazniona,
nadzorujgcg wykonanie umowy zawartej ztym podmiotem. Wnioski
o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sktada sie z miesiecznym
wyprzedzeniem.

b) dla pracownikow posiadajgcych siedzibe na terenie Obiektu chronionego,
przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych odbywa sie na podstawie
wniosku o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sporzgdzonego
zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 7 potwierdzonego miedzy
innymi przez Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa. Wnioski
o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sktada sie z miesiecznym
wyprzedzeniem

Podmioty zewnetrzne, zgodnie z zawartymi umowami, wnoszg Opfate
eksploatacyjng.

W  przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu
zewnetrznego lub rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, badz
w przypadku utraty waznosci karty identyfikacyjnej, Podmiot zewnetrzny
zobowigzany jest dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do Biura Przepustek na
bramie nr 1 w Ptocku, w terminie do 7 dni od dnia wygasniecia stosunku pracy
lub wygasniecia umowy cywilnoprawnej.

W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez
pracownika Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku
pisemng informacje zawierajgcg dane pracownika (imie, nazwisko, numer karty
identyfikacyjnej), ktory zaprzestat swiadczenia pracy lub ustug. Na podstawie
tego pisma niezwrocona karta identyfikacyjna jest niezwtocznie blokowana
w systemie kontroli dostepu.

Podmioty zewnetrzne prowadzgce dziatalnos¢ wykonawczg lub ustugowg
w obrebie Obszaru chronionego, ktére zawarty umowe na eksploatacje kart
identyfikacyjnych, ponoszg odpowiedzialnos¢ za zwrot kart identyfikacyjnych.
W  przypadku, gdy komodrka organizacyjna ORLEN S.A. wystgpita
o wystawienie  kart identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotow
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3.12.

4. Karta

zewnetrznych, odpowiedzialnos¢ przechodzi na te¢ komorke organizacyjna.

Podmioty zewnetrzne, ktére zawarly umowe na eksploatacje kart
identyfikacyjnych, ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za zwrot kart
identyfikacyjnych i zobowigzane sg do prowadzenia aktualnego wykazu
pracownikow oraz podwykonawcow posiadajgcych karty identyfikacyjne (imie,
nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej). Przekazujg je na zgdanie
Biura Bezpieczenstwa Fizycznego. Obowigzek przekazywania w/w danych nie
lezy w gestii wiasciciela systemu kontroli dostepu.

Dane zawarte w systemie kontroli dostepu, dotyczgce rejestréw wejsc i wyjs¢
oraz wjazdéw i wyjazdéw Dyrektor Bezpieczenstwa Fizycznego przekazuje
wytgcznie na zgdanie Policji, Prokuratury, Sgdéw oraz innym uprawnionym
instytucjom panstwowym.

identyfikacyjna dla pracownikow Podmiotow zewnetrznych

prowadzacych dzialalno$¢ wykonawczg lub ustugowa w obrebie biurowego
Obiektu chronionego SENATOR w Warszawie przy ul. Bielanskiej.

41.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Karta identyfikacyjna koloru zottego jest wazna w okresie trwania umowy
z Podmiotem zewnetrznym, lecz nie dtuzej niz do konca terminu waznosci
szkolenia BHP okreslonego we wniosku, o ktérym mowa w pkt. 4.3.

Przyjmowanie dokumentéw, wydawanie kart identyfikacyjnych realizowane jest
przez Recepcje SENATOR. Karte identyfikacyjng wystawia i przesyta do
Warszawy Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku.

Wystawianie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych
odbywa sie na podstawie wniosku o wystawienie kart identyfikacyjnych,
sporzgdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr 7,
podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Podmiotu
zewnetrznego, poswiadczonego przez osobe zajmujgcg stanowisko Dyrektora
w ORLEN S.A. lub osobe przez niego upowazniong i Koordynatora
Administracji, nadzorujgcego realizacje umowy na wykonanie ustugi i przez
Podmiot zewnetrzny bedacy gtownym wykonawcg prac zleconych na podstawie
umowy z ORLEN S.A. Wraz z pierwszym wnioskiem do Biura Przepustek na
bramie nr 1 w Plocku muszg zosta¢ dotgczone odpowiednie petnomocnictwa
do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego oraz odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego organu ewidencyjnego Podmiotu zewnetrznego.

Karta identyfikacyjna wystawiana jest odptatnie. Zgoda na obcigzenie Podmiotu
zewnetrznego kosztami wystawienia karty identyfikacyjnej jest wyrazana przez
ztozenie wniosku.

Karty identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktére ukohczyly szkolenie
informacyjne z zagrozen wystepujgcych na terenie zaktadu produkcyjnego
ORLEN S.A. w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, CCGT Wioctawek
organizowane przez Biuro Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

Przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych odbywa sie na podstawie wniosku
o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych, sporzadzonego zgodnie ze
wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 7, potwierdzonego przez odpowiednig
osobe zajmujgcg stanowisko Dyrektora w ORLEN S.A., zlecajgcego ustugi na
rzecz ORLEN S.A. Wnioski o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych
skfada sie z miesiecznym wyprzedzeniem.

Podmioty zewnetrzne, zgodnie z zawartymi umowami, wnoszg Optate
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4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

eksploatacyjng.

W  przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu
zewnetrznego lub rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, bgdz
w przypadku utraty waznosci karty identyfikacyjnej, Podmiot zewnetrzny
zobowigzany jest dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do Recepcji SENATOR
w terminie do 7 dni od dnia wygasniecia stosunku pracy lub wygasniecia umowy
cywilnoprawnej.

W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez
pracownika Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku
pisemng informacje zawierajgcg dane pracownika (imie, nazwisko, numer karty
identyfikacyjnej), ktory zaprzestat Swiadczenia pracy lub ustug. Na podstawie
pisma niezwrécona karta identyfikacyjna jest niezwtocznie blokowana
w systemie kontroli dostepu.

Podmioty zewnetrzne prowadzace dziatalnos¢ w obrebie budynku SENATOR
w Warszawie przy ul. Bielanskiej, ktére zawarty umowe ze Stuzbg Ochrony na
eksploatacje kart identyfikacyjnych, ponoszg odpowiedzialnos¢ za zwrot kart
identyfikacyjnych. W przypadku, gdy komorka organizacyjna ORLEN S.A.
wystgpita o wystawienie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotéw
zewnetrznych, odpowiedzialnos¢ przechodzi na te komorke organizacyjna.

Podmioty zewnetrzne, ktére zawarly umowe na eksploatacje kart
identyfikacyjnych, ponoszg peing odpowiedzialnos¢ za zwrot Kkart
identyfikacyjnych.

Podmioty zewnetrzne zobowigzane sg do prowadzenia aktualnego wykazu
pracownikow i podwykonawcow posiadajgcych karty identyfikacyjne (imie,
nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej), ktére przekazujg na
zgdanie Biura Bezpieczenstwa Fizycznego. Obowigzek przekazywania w/w
danych nie lezy w gestii wiasciciela systemu kontroli dostepu.

. Karta identyfikacyjna dla Goscia/Serwisanta.

5.1.

5.2.

5.3.

Karta identyfikacyjna Gos¢ koloru zielonego, dla oséb nieposiadajgcych kart
identyfikacyjnych wydanych w trybie okreslonym w niniejszej Instrukcji, jest
wazna w dniu wystawienia. Maksymalny okres pobytu goscia wynosi 3 dni.
W przypadku koniecznosci przedtuzenie pobytu, nalezy ztozy¢ nowy wniosek.

Karta identyfikacyjna Serwisant koloru czerwonego, dla o0séb
nieposiadajgcych kart identyfikacyjnych wydanych w trybie okreslonym
w niniejszej Instrukcji, jest wazna w okresie wykonywania czynnosSci
serwisowych.

W sytuacjach wyjgtkowych dopuszcza sie krotkotrwate wykonywanie pracy, po
uprzednim odbyciu szkolenia informacyjnego z zagrozen wystepujgcych na
terenie zaktadu produkcyjnego ORLEN S.A. w Ptocku, Zaktadu PTA we
Wioctawku, CCGT Witoctawek organizowane przez Biuro Bezpieczenstwa
i Higieny Pracy.

Maksymalny okres pobytu serwisanta wynosi 5 dni. W przypadku konieczno$ci
przedtuzenie pobytu, nalezy ztozy¢ nowy wniosek.

Karte identyfikacyjng ,Gosc¢”/,Serwisant” wydaje:
5.3.1 w budynku SENATOR w Warszawie:
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- Pracownik Recepcji SENATOR, w godzinach 6.00 - 22.00 w dni
powszednie.

5.3.2 we Wioctawku:

Biuro Przepustek PTA lub CCGT na bramie gtéwnej w godzinach od 7.00
- 15.00 w dni powszednie,

Dowddca Zmiany na bramie gtéwnej w godzinach 15.00 - 7.00 w dni
powszednie oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy.

5.3.3. zaktad produkcyjny w Ptocku:

Biuro Przepustek na bramie nr 1, w godzinach 6.00 - 22.00 w dni
powszednie,

Biuro Przepustek na bramie nr 2, w godzinach 7.00 - 15.00 w dni
powszednie,

Biuro Przepustek na bramie nr 5 catg dobe,

Biuro Przepustek na bramie nr 10, w godzinach 6.00 - 22.00 w dni
powszednie,

Biuro Przepustek na bramie nr 11, w godzinach 6.00 - 22.00 w dni
powszednie,

Biuro Przepustek na bramie nr 17, w godzinach 6.00 -18.00 w dni
powszednie,

Dowddca Zmiany na bramie nr 1, w godzinach 22.00 - 6.00 w dni
powszednie oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy,

Dowbddca Zmiany na bramie nr 2, w godzinach 15.00 - 7.00 w dni
powszednie oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy,

5.3.4. obiekty administracyjne w Ptocku:
Pracownik Recepcji, w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie

Dowddca Zmiany na bramie nr 1, w godzinach 22.00 - 6.00 w dni
powszednie oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy,

5.3.5. na terenie Terminala Paliw:

Pracownik Stuzby Ochrony na bramie gtéwnej, w godzinach pracy
Terminala Paliw,

5.3.6. na terenie CBR w Ptocku:
- Recepcja, w godzinach od 6.00 do 14.00

- Pracownik ochrony, w godz. 14.00 — 06.00 w dni powszednie oraz przez
catg dobe w dni wolne od pracy.

Nadanie stosownych uprawnien osobie udajgcej sie do komorek
organizacyjnych ORLEN S.A., Spétek GK ORLEN i Podmiotéw
zewnetrznych, zlokalizowanych na terenie zakladu produkcyjnego
w Plocku, poprzedzone musi zostaé wystgpieniem z wnioskiem,
potwierdzonym przez osoby uprawnione, wymienione w Zataczniku nr 9
Wytycznych, przestanym na adres poczty elektronicznej
Biuro.Plock@orlen.pl. Dopuszcza sie forme pisemng wniosku, dostarczonego
do Biura Przepustek Brama nr 1, 09-411 Ptock ul. Chemikéw 7.

Nadanie stosownych uprawnien osobie udajgcej sie do komorek
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5.6.

5.7.

5.8.
5.9.

5.10.

organizacyjnych ORLEN S.A., zlokalizowanych w  obiektach
administracyjnych, znajdujgcych sie poza terenem zaktadu produkcyjnego
w Plocku, odbywa sie po potwierdzeniu telefonicznym wizyty przez
recepcjonistke u przedstawiciela komorki organizacyjnej i dokonaniu
odpowiedniej adnotacji w elektronicznym systemie kontroli dostepu.

Opiekun Goscia/Serwisanta zobowigzany jest do odbioru Goscia / Serwisanta
z Recepcji lub Biura Przepustek na bramie zaktadu produkcyjnego w Ptocku,
pod rygorem niewpuszczenia (Goscia/Serwisanta na teren Strefy
bezpieczenstwa, nastepnie po zakohczeniu wizyty, do odprowadzenia
Goscia/ Serwisanta do wyjscia. Z uwagi na szczegdlny charakter i rozlegto$é
terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku, w uzasadnionych przypadkach
Dyrektor Wykonawczy ds. Produkcji Rafineryjnej, Dyrektor Wykonawczy ds.
Produkcji Petrochemicznej, Dyrektor Wykonawczy ds. Energetyki oraz
Dyrektor Biura Rozwoju i Technologii moze wystgpic do Dyrektora
Bezpieczenstwa Fizycznego o odstgpienie od tej zasady.

Karta identyfikacyjna Gos¢ /Serwisant wydawana jest po uprzednim okazaniu
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem (dowdd osobisty — eDowdd, prawo jazdy
— ePrawo jazdy, paszport), w celu sprawdzenia poprawnosci danych
osobowych, zawartych w systemie lub ewentualnego wprowadzenia danych
do systemu i zarejestrowania wizyty, tj.: imie, nazwisko, PESEL (serie i numer
paszportu lub dowodu osobistego, w przypadku osob nieposiadajgcych
PESEL), oraz zapoznaniu sie z trescig filmu, o podstawowych zagrozeniach
wystepujgcych na terenie obiektow ORLEN S.A. Film jest emitowany
w Biurach Przepustek (dotyczy gosci/serwisantow obiektow ORLEN S.A.
w Plocku i Wioctawku).

Karta identyfikacyjna Gos¢ / Serwisant wydawana jest bezptatnie.

Opuszczajgc teren Obiektu chronionego Gos$¢ / Serwisant powinien
bezwzglednie zwrdéci¢ karte identyfikacyjng. W Ptocku dopuszcza sie, aby
karta identyfikacyjna GosC¢ zwrdocona zostata, przez osoby kilkakrotnie
przemieszczajgce sie w ciggu dnia pomiedzy obiektami na koniec wizyty.
Osoby takie powinny jednak uzyska¢ karte identyfikacyjng Gos¢ w Biurze
Przepustek na Bramie nr 1 w Ptocku.

W przypadku, gdy osoba nie zwrdci karty identyfikacyjnej Gosc¢ / Serwisant,
nie otrzyma kolejnej karty identyfikacyjnej. W przypadku ponownej wizyty
osoby na terenie Obiektu chronionego, osoba ta zobowigzana jest najpierw
do uiszczenia optaty za zagubienie karty identyfikacyjnej (w przypadku
niemoznosci jej oddania) lub Optaty eksploatacyjnej za kazdy miesigc zwtoki
(w przypadku jej oddania). Opiekun Goscia / Serwisanta zobowigzany jest do
poinformowania go o obowigzku zdania karty identyfikacyjnej, niezaleznie od
informacji udzielonej przez pracownikow wydajgcych karte identyfikacyjna.
W sytuacjach szczegolnych Dyrektor Bezpieczenstwa Fizycznego podejmuje
decyzje o odstepstwie od powyzszych zasad (zwolnienie z optaty, obcigzenie
kosztami MPK Opiekuna Goscia / Serwisanta).

UWAGA: Dopuszcza sie we wszystkich wymienionych wnioskach stosowanie podpisu
elektronicznego.

Kazdy uzytkownik karty identyfikacyjnej wchodzacy lub wychodzacy z terenu obiektow
chronionych, ma obowigzek okazac¢ jg do kontroli pracownikowi ORLEN Ochrony bez
wezwania, a na wezwanie w celu weryfikacji — udostepnic.
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ZASADY WJAZDU NA TEREN OBIEKTU CHRONIONEGO
Podziat pojazdow wjezdzajgcych na teren obiektow chronionych ORLEN S.A.:
1.2. pozostate samochody osobowe, wjazd wytgcznie kierowcy;
1.4. samochody ciezarowe i dostawcze, wjazd wytgcznie kierowca;
1.5. pojazdy wolnobiezne, wjazd wytgcznie kierowca;
1.6. pozostate wjazdy - wylgcznie kierowca.

Wyzej wymienione zasady nie dotyczg: Cztonkéw Rady Nadzorczej oraz Cztonkdw
Zarzgdu ORLEN S.A.

Wijazd/wyjazd na teren Obiektow chronionych odbywa sie ,na pusto”,
z wylgczeniem pojazdow obstugujgcych ruch materiatowy, na podstawie odrebnych
przepisow. Nie zastosowanie sie do wyzej wymienionej regulacji skutkowato bedzie,
nie wpuszczeniem na teren Obiektu chronionego.

Wijazd na teren zaktadu produkcyjnego ORLEN S.A. w Ptocku odbywa sie nizej
wymienionymi bramami wedtug wskazanych zasad:

Brama nr 1 — wylgcznie pojazdy osobowe bez dostawczych i ciezarowych (do 3,5T), wjazd
dla ORLEN S.A. i Spétek GK ORLEN, PETROTEL, PERN S.A., ruch osobowy pieszy, po
oddzielnym uzasadnieniu z potwierdzeniem,

Brama nr 2 — pojazdy osobowe, dostawcze bez ciezarowych (do 3,5T), wjazdy oraz ruch
osobowy bez ograniczen,

Brama nr 3 — pojazdy wolnobiezne, ciggniki, dzwigi, podnosniki i pojazdy ciezarowe, ruch
osobowy pieszy nieobstugiwany,

Brama nr 5 — tylko pojazdy ciezarowe, odbiory z TP bez pojazdéw osobowych (za zgodg
kierownika TP), ruch osobowy pieszy, po oddzielnym uzasadnieniu z potwierdzeniem,

Brama nr 6 — ruch osobowy pieszy, za potwierdzeniem LOTOS Kolej Sp. z o.0.,

Brama nr 10 — wszystkie pojazdy ciezarowe, pojazdy osobowe stuzbowe, ruch osobowy
pieszy, po oddzielnym uzasadnieniu z potwierdzeniem,

Brama nr 11 — wszystkie wjazdy oraz ruch osobowy pieszy, wytgcznie za zgodag
i potwierdzeniem BOP,

Brama nr 17 — tylko pojazdy ciezarowe, po odbiér olejéw i smaréw (za zgodg kierownika
TP).

Uwaga !!!

W zwigzku z § 18 Zarzadzenia Operacyjnego w sprawie: wprowadzenia Instrukcji
oruchu osobowym w ORLEN S.A. ustala sie okres przejsciowy do konca
pazdziernika 2023 r. a w celu uzyskania nowych uprawnien wszyscy zainteresowani

zobowigzani sg do zlozenia nowych wnioskéw, ktére nalezy ztozy¢ do konca
wrzesnia 2023 r.

Na terenie Obiektéw chronionych stosuje sie zasady poruszania sie pojazdami
okreslonymi w aktualnie obowigzujgcej ustawie ,Prawo o ruchu drogowym”, w celu
unikniecia zagrozenia bezpieczenstwa dla uczestnikbw ruchu oraz ograniczenie
predkosci do 40 km/h, chyba Ze znaki stanowig inaczej.

Na teren Obiektéw chronionych ORLEN S.A. zabrania sie wnoszenia lub wjazdu
urzgdzeniami transportu osobistego, w tym roweréw o napedzie innym (np.
elektryczny) niz tradycyjny, hulajndég, monocykli, deskorolek, wrotek, rolek itp.,
a takze motorowerow i motocykli wg. standardow okreslonych w Ustawie Prawo
o ruchu drogowym.
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Przy czym, zabrania sie korzystania z roweréw prywatnych podczas wykonywania
obowigzkow stuzbowych.

Rowery o napedzie tradycyjnym zaréwno jednosladowe jak i dwusladowe, muszg by¢
sprawne techniczne i wyposazone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Kontrola predkosci przeprowadzana jest, przy uzyciu zalegalizowanego radarowego
miernika predkosci. Kontrole predkosci na terenie Obiektéw chronionych
przeprowadzajg funkcjonariusze Policji oraz pracownicy Stuzby Ochrony.

Dokumentem uprawniajgcym do wjazdu na teren Obiektu chronionego jest karta
identyfikacyjna z nadanym uprawnieniem wjazdu, wpisanym do bazy danych
systemu kontroli dostepu. W celu nadania uprawnien nalezy wypemic i przesta¢ do
Dyrektora Bezpieczenstwa Fizycznego lub osoby przez niego upowaznionej
formularz zawarty w Zataczniku nr 5

Kierujgcy muszg posiada¢ stosowne uprawnienia do kierowania pojazdami oraz
posiada¢c dowodd rejestracyjny/eDowdd rejestracyjny z waznym badaniem
technicznym. Dokumenty muszg by¢ okazane do kontroli, przeprowadzanej przez
pracownikow Stuzby Ochrony przed wjazdem na teren Obiektu chronionego.
W przypadku nieposiadania przez kierujgcego wymaganych dokumentow tj.: dowodu
rejestracyjnego z aktualnym badaniem technicznym, prawa jazdy oraz wyposazenia
pojazdu (gasnica i trojkat ostrzegawczy), Stuzba Ochrony zobowigzana jest do
niewpuszczenia pojazdu na teren Obiektu chronionego. Dopuszcza sie mozliwos¢
wjazdow pojazdéw na podstawie danych zawartych w aplikacji mObywatel i
mPojazd oraz w uzasadnionych przypadkach skanow i kopii dokumentéw.

Kierujgcy pojazdami przewozgcymi towary niebezpieczne muszg stosowac sie do
przepisdbw w sprawie przewozu towarow niebezpiecznych transportem lgdowym -
ADR. Kierowca MUSI BYC UBRANY w odziez i obuwie antyelektrostatyczne,
potwierdzone certyfikatem CE oraz posiada¢ srodki ochrony osobistej, tj. kask,
okulary ochronne i rekawice.

Na terenie Obiektow chronionych  ORLEN S.A. obowigzuje zakaz ruchu
samochoddéw osobowych prywatnych.

W szczegolnych przypadkach podyktowanych interesem ORLEN S.A. Dyrektor
Wykonawczy ds. Kontroli i Bezpieczehnstwa lub osoba przez niego upowazniona
moze podjg¢ dla pracownikbw ORLEN S.A. oraz GK, decyzje o przyznaniu
uprawnien wjazdu na czas Scisle okreslony (nie dtuzszy niz 3 miesigce) dla pojazdu
prywatnego.

W zwigzku z powyzszym, w celu nadania w/w uprawnien nalezy wypetni¢ i przestac
do Biura przepustek znajdujgcego sie na bramie 1 zaakceptowany Wniosek zawarty
w Zataczniku nr 5 Wytycznych. Niewypetnienie ktoregokolwiek pola powoduje
automatyczne odrzucenie formularza.

10. W razie wydania decyzji negatywnej osoba zainteresowana moze ubiegac
sie o ponowne nadanie uprawnien na wjazd samochodem prywatnym lub prywatnym
uzywanym do celéw stuzbowych po uptywie 6 miesiecy od daty ztozenia wniosku.

11. Dyrektor Bezpieczenstwa Fizycznego lub osoba przez niego upowazniona
nie ma obowigzku wysytania do osob zainteresowanych informacji o wydaniu, bgdz
niewydaniu zgody. Decyzja przesytana jest do Biura Przepustek na bramie nr 1
w Ptocku, ktére informuje wnioskodawce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku.
Osoby zainteresowane mogg uzyskac¢ wszelkie informacje na temat wnioskow we
wiasciwym Biurze Przepustek.
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12. Uprawnienia:

12.1. Uprawnienie jednorazowe do wjazdu na teren zaktadu produkcyjnego
w Plocku wydaje Dyrektor Bezpieczenstwa Fizycznego (Bezpieczenstwo@orlen.pl)
lub osoba przez niego upowazniona. W sytuacjach szczegdlnych, z wytgczeniem
awarii, na Il i lll zmianie oraz w dni wolne od pracy, zgode moze wydac¢ osoba
kierujgca lub  pracownik prowadzgcy zmiane w Centralnym Dziale
Harmonogramowania i Koordynacji Produkcji, ktora telefonicznie powiadamia o tym
fakcie Dowodce Zmiany na bramie nr 1 w Ptocku, co powinno by¢ odnotowane w
ksigzce raportéw Centralnego Dziatu Harmonogramowania i Koordynacji Produkciji i
rejestrze wjazdow Dowddcy Zmiany. Stuzba Ochrony w raporcie dobowym
przedstawia informacje o tym fakcie. Zgody nie wymagajg pojazdy wjezdzajgce na
teren obiektu na podstawie:

- przepustki materiatowej lub dyspozycji nalewu lub dyspozycji wydania,

- karty kontrolnej w celu wwozu bgdz odbioru skfadnikbw majgtkowych
w przypadku nie posiadania karty identyfikacyjnej. Uprawnieninia nadawane sg
na podstawie wniosku ,go$¢/serwisant” potwierdzajgcego zasadnose.

- wniosku o statusie ,Gos¢é/Serwisant” na wjazd.

Uprawnienia sg nadawane przez:
Biuro Przepustek na bramie nr 1 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,

Biuro Przepustek na bramie nr 2 w godzinach 7.00 - 15.00 w dni powszednie,
Biuro Przepustekna bramienr 5 catg dobe,

Biuro Przepustek na bramienr 10 w godzinach 6.00-22.00 w dnipowszednie,
Biuro Przepustek na bramienr 11 w godzinach 6.00- 22.00 w dni powszednie,
BiuroPrzepustek na bramienr 17 w godzinach 6.00- 18.00 w dnipowszednie,

Dowddce Zmiany na bramienr 1 w godzinach 22.00- 6.00 w dni powszednie
oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy,

8. Dowodce Zmiany na bramie nr 2 w godzinach 15.00 - 7.00 w dni powszednie
oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy,

12.2. Uprawnienie jednorazowe do wjazdu na teren Obiektu chronionego innego
niz zaktad produkcyjny w Plocku wydaje osoba kierujgca Zaktadem PTA we
Wioctawku lub Zaktadem CCGT Wioctawek/Terminalem Paliw, CBR lub osoba
przez nig upowazniona, ktéra telefonicznie powiadamia o tym fakcie Dowddce
Zmiany na bramie gtéwnej, co powinno by¢ odnotowane w ksigzce przebiegu
stuzby. Stuzba Ochrony w raporcie dobowym przedstawia informacje o tym fakcie.
Zgody nie wymagajg Kkierujgcy pojazdami wjezdzajgcymi na teren Obiektu
chronionego na podstawie:

- przepustki materiatowej lub dyspozycji nalewu lub dyspozycji wydania,

- karty kontrolnej w celu wwozu badz odbioru sktadnikow majgtkowych
w przypadku nie posiadania Kl. Uprawnieninia nadawane sg na podstawie
wniosku ,gosc-serwisant” potwierdzajgcego zasadnosg,

N o o R~ 0D~

- wniosku o statusie ,Go$¢é-Serwisant” na wjazd.

Uprawnienia sg nadawane przez wiasciwe Biuro Przepustek lub Recepcije
w godzinach urzedowania i Dowddce Zmiany w pozostatych godzinach.

12.4. Uprawnienia diugoterminowe dla pracownikéw kierujgcych pojazdami
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stuzbowymi Podmiotéw zewnetrznych na terenie Obiektu chronionego
nadawane sg tylko osobom, ktére posiadajg uprawnienia do przekraczania bram
wjazdowych/wyjazdowych. Osoba reprezentujgca Podmiot zewnetrzny wystepuje z
pisemnym wnioskiem do Dyrektora Wykonawczego ds. Kontroli i Bezpieczenstwa.
Whniosek musi zawiera¢ uzasadnienie nadania uprawnien oraz by¢ potwierdzonym
przez Dyrektora Wykonawczego lub Dyrektora Biura bezposrednio podlegtego
Cztonkowi Zarzadu lub osobe kierujgcg Terminalem Paliw lub osobe kierujgca:
Zaktadem PTA we Wioctawku lub Zaktadem CCGT Wioctawek lub CBR. w
przypadku Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych na terenie Obiektu
chronionego, przez Czionkéw Zarzadow tych podmiotdow, z podaniem: terminu
rozpoczecia i zakonczenia robét ujetych w zleceniu (umowie), ilosci niezbednych
pojazdow (sprzetu) do realizacji zlecenia (umowy) z podziatem na ich rodzaje.
Whniosek z decyzjg Dyrektora Wykonawczego ds. Kontroli i Bezpieczenstwa lub
osoby przez niego upowaznionej, przesytany jest do Biura Przepustek na bramie nr
1 w Ptocku.

19. Nadane uprawnienia jednorazowego wjazdu wazne sg do zakonczenia doby,
w ktérej zostaty nadane, a uprawnienia dtugoterminowe do zakonczenia doby okresu,
na jaki zostaty wydane.

20. Zobowiazuje sie:

a) Stuzbe Ochrony do kontroli pojazdéw wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych
z terenu obiektu chronionego ORLEN S.A., zgodnie z umowg zawartg
z ORLEN S.A. i zadaniami okreslonymi w planach lub instrukcjach ochrony,
z wylgczeniem Pojazdéw uprzywilejowanych oraz pojazdéw Cztonkow
Zarzadu ORLEN S.A., gdy w nich sie znajdujg i oséb wskazanych w ust. 15
powyzej,

b) kierujgcych pojazdami do okazywania kart identyfikacyjnych:
- Stuzbie Ochrony,
- pracownikom Biura Bezpieczenstwa Fizycznego,

c) kierujgcych pojazdami do parkowania pojazdow tylko w miejscach
oznakowanych,

d) kierujgcych pojazdami do umozliwienia przeprowadzenia doraznej kontroli
pojazdu i kierowcy przez pracownikodw Biura Bezpieczenstwa Fizycznego lub
Stuzby Ochrony na terenie Obiektu chronionego.

21. Osoby niepodporzadkowujgce sie postanowieniom obowigzujgcym w zakresie
wjazdow i ruchu pojazdow na terenie Obiektu chronionego, tracg wydane uprawnienia,
niezaleznie od kar administracyjnych natozonych przez Dyrektora Wykonawczego ds.
Kontroli i Bezpieczenstwa lub Dyrektora BHP. Przywrécenie uprawnien mozliwe jest na
podstawie decyzji Dyrektora Wykonawczego ds. Kontroli i Bezpieczenstwa.

22.  Osoby, ktére zmienity samochdd, a posiadajg przyznane uprawnienia na wjazd na
teren Obiektu chronionego, zobowigzane sg do przestania stosownej informacji do Biura
Przepustek na Bramie nr 1 w Ptocku. Na podstawie tej informacji, pracownicy Biura
Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku dokonajg aktualizacji niezbednych informacii.

23. Wjazd na teren zastrzezony lub wylaczony z ruchu moze odbywac sie
wytgcznie na podstawie wkladki ”S” wydawanej przez osobe kierujgcg Centralnym
Dziatem Harmonogramowania i Koordynacji Produkciji.

UWAGA: Dopuszcza sie we wszystkich wymienionych wnioskach stosowanie
podpisu elektronicznego.
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VL.

ZASADY RUCHU OSOBOWEGO W OBIEKTACH CHRONIONYCH
NIEPOSIADAJACYCH ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU KONTROLI DOSTEPU

. Szczegotowe zasady ruchu osobowego i pojazdow ustalajg osoby odpowiedzialne
za Obiekty chronione nieposiadajgce elektronicznego systemu kontroli dostepu lub
administratorzy budynkow.

KONTROLA TRZEZWOSCI ORAZ NA OBECNOSC W ORGANIZMIE SRODKOW
DZIALAJACYCH PODOBNIE DO ALKOHOLU.

W celu podjecia dziatan na rzecz przestrzegania trzezwosci i przeciwdziataniu
narkomanii na terenie Obiektow chronionych stosuje sie przepisy:

- Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. 2023 poz. 165 z p6zn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 16.02.2023 r. w sprawie badan na
obecnos¢ alkoholu lub srodkow dziatajgcych podobnie do alkoholu w organizmie
pracownika (Dz. U. z 2023 poz.317),

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
z dnia 28.12.2018 r. w sprawie badan na zawarto$¢ alkoholu w organizmie (Dz.U.
z 2018 r. poz. 2472),

- Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca 2014 r. w sprawie wykazu
srodkéw dziatajgcych podobnie do alkoholu oraz warunkéw i sposobu
przeprowadzania badan na ich obecnos¢ w organizmie (Dz.U. z 2014 r. poz. 948),

- Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. 2023 poz.
172 z pézn.zm.),

- Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U.2022 poz.1510 z p6zn.
zm.),

- Aktualnie obowigzujgcego w ORLEN S.A. Zarzgdzenia w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy dla pracownikéw ORLEN S.A.,

- Instrukcji o ruchu osobowym w ORLEN S.A. oraz niniejszymi Wytycznymi.

. Na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku i Zaktadu

CCGT Wioctawek, Terminali Paliw, CBR w Ptocku oraz obiektéw administracyjnych
(obiekty chronione) obowigzuje catkowity zakaz przebywania oséb, u ktorych
zawarto$¢ alkoholu w organizmie wynosi ponad 0,2 %o albo obecnos¢ alkoholu
w wydychanym powietrzu wynosi ponad 0,1 mg w 1 dm3, lub ktére pozostajg pod
wptywem Srodkodw odurzajgcych, substancji psychoaktywnych lub substancji
psychotropowych, ktérych dziatanie jest podobne do alkoholu.

Na terenie obiektow chronionych obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia, wwozenia
lub spozywania napojéw alkoholowych, a takze srodkdéw dziatajgcych podobnie do
alkoholu.

Na terenie Obiektéw chronionych nie wymienionych w ust. 1 obowigzuje zakaz
przebywania oséb w stanie po uzyciu alkoholu, w stanie nietrzezwosci, pod wptywem
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srodkdw odurzajgcych, substancji psychoaktywnych lub substancji psychotropowych,
ktérych dziatanie jest podobne do alkoholu.

4. W celu zapewnienia ochrony zycia i zdrowia pracownikéw lub innych oséb na terenie
obiektow chronionych wprowadza sie kontrole trzezwosci pracownikéw oraz kontrole
na obecnos¢ w ich organizmach srodkoéw dziatajgcych podobnie do alkoholu.

5. Kontrola trzezwosci oraz kontrola organizmu na zawartos¢ srodkow dziatajgcych
podobnie do alkoholu nie moze narusza¢ godnosci oraz innych ddébr osobistych
pracownika i obejmuje grupy pracownikdéw okreslone w Regulaminie Pracy ORLEN
S.A

6. Kontrola trzezwo$ci obejmuje badanie przy uzyciu metod niewymagajgcych badania
laboratoryjnego za pomocg urzgdzenia posiadajgcego wazny dokument
potwierdzajgcy jego kalibracje lub wzorcowanie.

7. Badanie, o ktérym mowa w ustepie 6, polega na stwierdzeniu braku obecnosci
alkoholu w organizmie pracownika albo obecnosci alkoholu wskazujgcej na stan po
uzyciu alkoholu albo stan nietrzezwosci w rozumieniu art. 46 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. 2023 poz. 165). Za rownoznaczne ze stwierdzeniem braku obecnosci alkoholu
w organizmie pracownika uznaje sie przypadki, w ktorych zawarto$¢ alkoholu nie
osigga lub nie prowadzi do osiggniecia wartosci wiasciwych dla stanu po uzyciu
alkoholu.

8. Pracodawca nie bedzie mogt dopusci¢ pracownika do pracy, gdy kontrola trzezwosci
wykaze stan po uzyciu alkoholu albo stan nietrzezwosci lub, gdy bedzie zachodzi¢
uzasadnione podejrzenie, ze pracownik stawit sie do pracy w stanie po uzyciu
alkoholu albo w stanie nietrzezwosci lub spozywat alkohol w czasie pracy.

Stan po uzyciu alkoholu zachodzi, gdy zawartos¢ alkoholu w organizmie wynosi lub
prowadzi do:

1) stezenia we krwi od 0,2%0 do 0,5%. alkoholu albo

2) obecnosci w wydychanym powietrzu od 0,1mg do 0,25mg alkoholu w 1dm?3.
Stan nietrzezwosci zachodzi, gdy zawarto$¢ alkoholu w organizmie wynosi lub
prowadzi do:

1) stezenia we krwi powyzej 0,5%0 alkoholu albo

2) obecnosci w wydychanym powietrzu powyzej 0,25mg alkoholu w 1dm?3.
Informacje dotyczgcg podstawy niedopuszczenia pracownika do pracy przekazuje
sie pracownikowi do wiadomosci.

9. Na zadanie pracodawcy lub pracownika niedopuszczonego do pracy badanie stanu
trzezwosci pracownika przeprowadza uprawniony organ powotany do ochrony
porzgdku publicznego.

10.0rgan, o ktérym mowa w ust. 9, przeprowadza badanie stanu trzezwosci pracownika
przy uzyciu metod niewymagajgcych badania laboratoryjnego.

Organ, o ktérym mowa, zleca przeprowadzenie badania krwi, jezeli:
1) nie ma mozliwosci przeprowadzenia badania metoda, o ktérej mowa w ust 9;
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11.

2) pracownik niedopuszczony do pracy odmawia poddania sie badaniu metoda,
o ktorej mowa w ust 9;

3) pracownik niedopuszczony do pracy zgda przeprowadzenia badania krwi pomimo
przeprowadzenia badania metodg, o ktérej mowa w ust 9;

4) stan pracownika niedopuszczonego do pracy uniemozliwia przeprowadzenie
badania metodg, o ktérej mowa w ust 9;

5) nie ma mozliwosci wskazania stezenia alkoholu z powodu przekroczenia zakresu
pomiarowego urzgdzenia wykorzystywanego do pomiaru.

Badania, o ktérych mowa w ust 9i 10, przeprowadza sie z poszanowaniem godnosci
i intymnosci pracownika.

12.Zabiegu pobrania krwi dokonuje osoba posiadajgca odpowiednie kwalifikacje

zawodowe.

13. Jesli wobec pracownikéw lub pracownikéw Podmiotow zewnetrznych przebywajgcych

na terenie Obiektow chronionych ORLEN S.A. zachodzi uzasadnione podejrzenie,
ze stawili sie do pracy po uzyciu alkoholu, w stanie nietrzezwosci albo ze spozywali
alkohol w czasie pracy lub znajdujg sie pod wptywem s$rodkéw odurzajgcych,
substancji psychoaktywnych dziatajgcych podobnie do alkoholu, Kierownicy komorek
organizacyjnych lub osoby przez nich upowaznione sg zobowigzani do
niedopuszczenia ich do pracy lub polecenia zaprzestania przez nich pracy
i powiadomienia pracownikéw ochrony.

Potwierdzeniu istnienia uzasadnionego podejrzenia, o ktdbrym mowa w niniejszym
ustepie, moze stuzy¢ badanie urzgdzeniem kontrolnym, Urzadzenie takie nie
wskazuje doktadnej zawartosci alkoholu w wydychanym powietrzu, stuzy jedynie do
wyeliminowania podejrzenia, Zze zachowanie pracownikéw lub pracownikéw
Podmiotéw zewnetrznych wynika ze spozycia alkoholu, pomimo takiego podejrzenia.
W przypadku podejrzenia zazycia srodka odurzajgcego, substancji psychoaktywnej
lub substancji psychotropowej dziatajgcej podobnie do alkoholu, przeprowadza sie
nieinwazyjne badanie Narkotestem majgce na celu wykluczenie takiego podejrzenia.
Kierownik  komorki  organizacyjnej wzywa pracownikdw ochrony w celu
przeprowadzenia badania urzgdzeniem kontrolnym lub badania Narkotestem.

14.Jesli wobec oséb przebywajgcych na terenie Obiektow chronionych wymienionych

w ust. 1 zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w ich organizmie znajduje sie alkohol,
spozywaty alkohol na terenie tych Obiektéw lub znajdujg sie pod wptywem Srodkéw
odurzajgcych, substancji psychoaktywnych lub psychotropowych dziatajgcych
podobnie do alkoholu, Pracownicy ochrony wykonujg badanie urzgdzeniem
kontrolnym lub Narkotestem, w przypadku uzyskania wyniku pozytywnego,
powiadamia uprawniony organ do ochrony porzadku publicznego. Wydanie przez
Kierownika komorki organizacyjnej lub osobe przez niego upowazniong polecenia
niedopuszczenie do pracy lub jej zaprzestania osobie, wobec ktorej zachodzi
uzasadnione podejrzenie, ze stawita sie do pracy w stanie po uzyciu alkoholu albo
spozywata alkohol w czasie pracy lub znajduje sie pod wptywem Srodkdéw
odurzajgcych lub substancji psychotropowych, psychoaktywnych dziatajgcych
podobnie do alkoholu, nie wymaga ani zachowania szczegolnej formy, ani obowigzku
przeprowadzenia badania stanu jej trzezwo$ci.
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Okolicznosci stanowigce podstawe polecenia niedopuszczenia do pracy lub jej
zaprzestania powinny by¢ podane pracownikowi do wiadomosci. Pracownik
zobowigzany jest do oddania karty identyfikacyjnej, a pracownik ochrony sporzgdza
Notatke oraz Protokoét stanowigcy zatgcznik do niniejszych wytycznych.

15.W przypadku niepoddania sie badaniu urzgdzeniem kontrolnym osoby, wobec ktorej
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w jej organizmie znajduje sie alkohol lub jest
po wptywem Srodkdow odurzajgcych, substancji psychoaktywnych lub
psychotropowych, wzywa sie uprawniony organ powofany do ochrony porzgdku
publicznego, w celu wykonania takiego badania. W przypadku opuszczenia terenu
Obiektu chronionego przed przybyciem organéw powotanych do ochrony porzadku
publicznego lub w przypadku wyniku pozytywnego, osoba poddana badaniu nie
zostaje dopuszczona do pracy lub jg zaprzestaje i opuszcza teren Obiektu
chronionego, a pracownik ochrony zatrzymuje karte identyfikacyjng i sporzadza
notatke.

16.W przypadku gdy wynik badania nie wskazuje na stan po uzyciu alkoholu albo stan

nietrzezwosci pracownika, okres niedopuszczenia pracownika do pracy jest okresem
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, za ktory pracownik zachowuje prawo do
wynagrodzenia.
W przypadku gdy wynik badania, miesci sie w przedziale od 0,00%0. do 0,2%o. lub
obecnosci w wydychanym powietrzu od 0,0 mg do 0,1 mg alkoholu w 1dm?, pracownik
ochrony wykonujgcy badanie ma obowigzek przeprowadzenia powtérnego badania w
celu ustalenia tendencji malejgcej lub rosngcej. W przypadku wyniku malejgcego
pracownik wchodzi na teren Obiektu chronionego dopiero po uzyskaniu wyniku
0,00%o lub 0,0 mg alkoholu w 1dm?® wydychanego powietrza, natomiast w przypadku
uzyskania wyniku wskazujgcego na stan po uzyciu lub stan nietrzezwosci pracownik
nie zostanie wpuszczony na teren chroniony.

17.Pracownicy ochrony na biezgco sporzgdzajg notatki dotyczgce podejrzenia
popetnienia przez pracownikbw ORLEN S.A., Spétek GK i Podmiotow zewnetrznych,
wykroczen w zakresie naruszenia przepiséw niniejszych wytycznych. Informacje
o wykroczeniach i ich sprawcach przesytana jest do wtasciwych Kierownikéw
komoérek organizacyjnych ORLEN S.A. oraz Spotek GK i Podmiotow zewnetrznych,
odpowiedzialnych za tych pracownikéw.

18.W przypadkach nieujetych w niniejszym Rozdziale, decyzje w zakresie
przestrzegania trzezwosci i przeciwdziatania narkomanii podejmuje Dyrektor
Wykonawczy ds. Kontroli i Bezpieczenstwa, w porozumieniu z Dyrektorem
Wykonawczym ds. Kadr oraz Dyrektorem Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

19.Przytoczone przepisy stosuje sie odpowiednio do pracodawcdw organizujgcych prace
na zasadzie stosunku pracy, a takze wykonywang przez osoby fizyczne na innegj
podstawie niz stosunek pracy oraz osoby fizyczne prowadzgce na wtasny rachunek
dziatalnos¢ gospodarczg, a takze do oséb fizycznych wykonujgcych prace na innej
podstawie niz stosunek pracy oraz osoéb fizycznych prowadzgcych na wiasny
rachunek dziatalnos¢ gospodarczg, ktorych praca jest organizowana przez tych
pracodawcow.”
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VIIl. INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DOTYCZACE OSOB
W ZWIAZKU Z OBSLUGA RUCHU OSOBOWEGO | MATERIALOWEGO.

. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku (09-411),
ul. Chemikéw 7 (dalej: ORLEN S.A.). Kontaktowe numery telefonéw do ORLEN S.A.
: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00.

Il. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

W sprawach zwigzanych zochrong danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych. Do kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych w ORLEN
S.A. stuzy nastepujgcy adres email: daneosobowe@orlen.pl Z Inspektorem Ochrony
Danych mozna skontaktowac sie takze pisemnie na adres siedziby ORLEN S.A,
wskazany w pkt 1, z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych®. Dane dot. Inspektora
Ochrony Danych dostepne sg na stronie www.orlen.pl w zakfadce ,Kontakt”.

lll. CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

1. Dane osobowe przetwarzane sg w celu:

a) zapewnienia bezpieczenstwa, ochrony oséb, obszaréw, obiektdow oraz
urzgdzen ORLEN S.A., tj. zapewnienie ruchu osobowego i materialowego na
terenie ORLEN S.A;;

b) zapewnienia ochrony zycia i zdrowia oséb przebywajgcych na terenie ORLEN
S.A. lub ochrony mienia poprzez wykonanie kontroli trzezwosci oraz kontroli na
obecno$¢ srodkow dziatajgcych podobnie do alkoholu, w zgodzie z przepisami
prawa i nie naruszajgc godnosci oraz innych débr osobistych osoby poddanej
badaniu;

c) obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia roszczen wynikajgcych
z realizacji celow przetwarzania.

2. Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych w celach wskazanych w pkt. 1.

a) wypetienie obowigzkow prawnych cigzgcych na ORLEN S.A(zgodnie z art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO) wynikajgcych w szczegolnosci z Kodeksu Pracy, Ustawy
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, Ustawy
o ochronie 0s6b i mienia;

b) prawnie uzasadniony interes (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO) polegajgcy na
zapewnieniu bezpieczenstwa osob i mienia na obiektach ORLEN S.A. obstugi,
dochodzenia i obrony w razie zaistnienia roszczen.

IV. ODBIORCY DANYCH

Dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom z nami wspétpracujgcym (odbiorcom),
w tym spétce ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. w przypadku, gdy jest to niezbedne do
realizacji celéw przetwarzania, o ktérych mowa w pkt 3, podmiotom sSwiadczgcym
ustugi informatyczne, doreczania korespondencji i przesytek, ustugi ochrony oséb
i mienia, ustugi zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy, doradcze, prawne,
archiwizacji.

V. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
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a) W przypadku procesu przetwarzania danych osobowych zwigzanego z ruchem
osobowym;
10 lat - od chwili zarejestrowania ostatniej aktywnosci w systemie kontroli dostepu;

b) w przypadku procesu przetwarzania danych osobowych zwigzanego z ruchem
materiatowym zgodnie z okresem okreslonym w ,Instrukcji o ruchu materiatowym
w ORLEN S.A%;

c) w przypadku kontroli trzezwosci oraz kontroli na obecno$¢ w organizmie srodkow
dziatajgcych podobnie do alkoholu, przetwarzane sg przez okres
nieprzekraczajgcy roku od czasu ich zebrania. W przypadku gdy zebrane dane
mogqg stanowi¢ lub stanowig dowdd w postepowaniu, czas ten ulega wydtuzeniu
do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

VI. PRZYSLUGUJACE PRAWA ZWIAZANE Z PRZETWARZANIEM DANYCH

Przystuguje prawo do zgdania od ORLEN S.A. dostepu do podanych danych
osobowych, ich sprostowania np. w sytuacji gdy sg nieprawidtowe lub niekompletne,
a takze ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, jak rowniez prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w przypadkach, kiedy przetwarzamy dane na
podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu oraz prawo do przeniesienia danych
do innego administratora. Zgdanie dotyczgce realizacji ww. praw nalezy zgtaszaé na
adres poczty elektronicznej: daneosobowe@orlen.pl lub adres siedziby ORLEN S.A.
wskazany w pkt. || z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”

VIl. PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI

Przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

VIIl. NFORMACJA O WYMOGU/DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

Podanie danych osobowych jest niezbedne do zapewnienia ruchu osobowego
i materiatowego na terenie ORLEN S.A., a tym samym bezpieczenstwa osob i mienia.
Odmowa podania danych osobowych uniemozliwi wejscie/wjazd na obiekty ORLEN
S.A.
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 Wzory kart identyfikacyjnych i wnioskow.

Zalgcznik nr 3 Whniosek o dopisanie uprawnien do stref szczegdlnego
nadzoru.

Zatacznik nr 5 Whniosek o  wyrazenie/przedtuzenie/zamiane/usuniecie
zgody na wjazd na teren Obiektu chronionego ORLEN S.A.

Zatacznik nr 6 Whiosek o] wystawienie kart identyfikacyjnych
,GOSC""SERWISANT".

Zalacznik nr 7 Whniosek o wystawienie/przedtuzenie kart identyfikacyjnych.

Zatacznik nr 8 Protokét z kontroli trzezwosci oraz kontroli na obecnos¢
Srodkow dziatajgcych podobnie do alkoholu.

Zatacznik nr 9 Wykaz stanowisk uprawnionych do potwierdzania wnioskow
o karty identyfikacyjne i wjazdy.

Zatacznik nr 10 wykaz stref szczegolnego nadzoru.

Zatacznik nr 11 lista Spotek GK ORLEN posiadajgcych siedzibe lub obiekt
produkcyjny zlokalizowany na terenie Obiektow chronionych
ORLEN S.A.

Zatacznik nr 12 Lista Podmiotow zewnetrznych posiadajgcych siedzibe lub

obiekt produkcyjny zlokalizowany na terenie Obiektow
chronionych.
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PN I N 8T
AP 00 e

WIS e

- - — P—m—
amax —_———
DA% 5000 WSS -.’
B p—— wid| /
AR 1N g BOAI.

CASEe TmmaTTIIL L
.. L I ___N

Karta dla pracownika
Podmiotu zewnetrznego

Karta papierowa
tymczasowa

BN
[ Ochrong
PRZEPUSTHKA TYMCZASCWANR ... ...

¢ -

UPOWAZNIA DO WEJSCIA NA TEREN

PRZEPUSTKA WAZNA Z DOV/ODEM OSC2ISTYM
ORI il alianisisions

N — B S

NATMEND (g

WAZNA DODNIA . ........ 1 T D

Karta ,GOSC”

GOSC
VISITOR

Karta papierowa

jednorazowa

D
M 0chrena

NA TERENIE ZAKLADU
PALENIE PAPIERCSOW
ZABRONIONE

PRZEPUSTKA WYDANA DLA:

Zatgcznik nr 1

Karta ,SERWISANT”

SERWISHNT
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Whiosek o dopisanie uprawnien do stref szczegélnego nadzoru

Zatgcznik nr 3

Lp.

Imie

Nazwisko

Numer karty
identyfikacyjnej

Firma

Dostep do
strefy *

Termin waznosci
dostepu od-do

Uwagi

* wykaz skrétow zamieszczono w Zatgczniku nr 10 Wytycznych

Podpis osoby wystawiajgcej wniosek

Potwierdzenie przez osobe zarzadzajagcyg

strefg szczegodlnego nadzoru
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Zatgcznik nr 5

Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Dyrektor Wykonawczy

ds. Kontroli i Bezpieczenstwa
w/m

tel.: (024) 256-50-78,

fax:(024) 367-76-94

Whiosek o wyrazenie/przediuzenie/zmiane/dodanie/usuniecie* zgody na wjazd na teren Obiektu chronionego ORLEN S.A.

w terminie od ......ccceeeveeenee o [o TN
Rodzaj
. . Numer kart Numer rej. i ojazdu(osobow Dost . Forma wiasnosci poj.
Lp. Imie Nazwisko . - Yo A pojaz ( Y, ¢P Firma . P *j*
identyfikacyjnej marka pojazdu cigzarowy lub przez bramy (stuzbowy/prywatny**)
specjalistyczny)
1
2
W/w osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul. Chemikéw 7.
Szczegotowe Uzasadnienie POIIZEDY WIAZAU: ... ... ..ttt ettt ettt ettt ettt et et et et e et et et et a et et et e e ettt e et et e e e s
Nr umowy / zlecenia dla ktdrego WyKOrzysStyWany JESE POJAZA .........uiuieii e e e s
Rodzaj wjazdu: staty / jednorazowy*
Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Potwierdzenie zlecenia ustugi Podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej do Dopisanie pojazdu w dniu
Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / przez gtéwnego Wykonawce wystawienia wniosku (Biuro Bezpieczenstwa Fizycznego ORLEN S.A. / Stuzba Ochrony)
osobe kierujgcg Terminalem Paliw / Zaktadem PTA we Wioctawku na karty identyfikacyjne

UWAGA:
Niewypetnienie ktéregokolwiek z punktow skutkuje odrzuceniem wniosku
Podpisy pod wnioskiem nalezy zbiera¢ w nastepujacej kolejnosci:
1.Podpis osoby upowaznionej (Wykonawca) do potwierdzania wnioskow o karty identyfikacyjne,
2.Potwierdzenie zlecenia ustugi przez gtéwnego Wykonawce (Podwykonawca nie powinien wystepowac z wnioskiem z pominigciem glownego Wykonawcy),
3. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / osobg kierujaca Terminalem Paliw / Zaktadem PTA we Wtoctawku lub Zaktad CCGT Wioctawek zlecajacych ustuge (nie
dotyczy firm, ktore maja siedzib¢ na terenie zaktadu produkcyjnego w Plocku),
4.Zgoda Dyrektora Wykonawczego ds. Kontroli i Bezpieczeristwa / Stuzby ochrony
* niepotrzebne skresli¢
**numer umowy na korzystanie z pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych
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Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o wystawienie kart identyfikacyjnych ,,GOSC”/ ,,SERWISANT”

Zatacznik nr 6

Prosze o wystawienie kart identyfikacyjnych ,Gos¢” / ,Serwisant”™ waznych od ............. do ...coovvennnne dla nizej wymienionych osob.
PESEL Numer rej. i Rodzaj pojazdu ( osobowy / | Wjazd/Wejscie
Lp. Imie Nazwisko (data urodzenia jesli nie Narodowos¢*** - 0cza] poj S Wy ] JSCIS
- marka pojazdu | ciezarowy/specjalistyczny) Brama/Uwagi
posiada numeru pesel)
1
2
3
4
5

Ww. osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane
przez ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul. Chemikow 7.

Miejsce pobytu Goscia / Serwisanta

Osoba odpowiedzialna za opieke nad Gosciem / Serwisantem
Nazwa reprezentowanego podmiotu

Cel

wizyty

Optate za wjazd ponosi (w przypadku wjazdu pojazdem)*

Podpis i piecze¢ osoby
potwierdzajgcej wejscie/wjazd**

* nie dotyczy ORLEN S.A., Spétek GK ORLEN oraz wszystkich dostawcéw i odbiorcéw materiatéw i odpadow.
** dotyczy firm nie posiadajgcych siedziby na terenie ORLEN S.A.
*** dotyczy cudzoziemcow

Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
wystawienia wniosku o wystawienie

kart identyfikacyjnych
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Zatacznik nr7

Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o wystawienie/przedtuzenie* kart identyfikacyjnych
Prosze o wystawienie/przediuzenie kart identyfikacyjnych
W OKresie 0d .....vuceiiiieiiieeeeeeeenn. [0 Lo TP dla PracoOWNIKOW firmY. ..t e aeaaaaan

Rodzaj wjazdéw

PESEL, Numer karty Rodzaj pojazdu | Wejscie/wjazd jednorazowelstate

. . (data urodzenia dla oséb .. | Numer rejestracyjny (osobowy, brama nr/ strefa L
Lp. Imie Nazwisko . o Narodowosé . ] S R oraz forma wlasnosci
nie posiadajacych s i marka pojazdu cigzarowy lub szczegoblnego Stuzbowy/brvwatny***
numeru pesel) specjalistyczny) nadzoru** y E y y
2
3

Ww. osoby nie byty karane za spozywanie alkoholu, palenie papieroséw, zabér mienia oraz nie naruszyty zasad BHP na terenie ORLEN S.A.

Ww. osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul. Chemikéw 7.
N T4 1= o= = T U 0o T 12PN

OKkres 0bOWIGZYWaNia ZIECENIA JUMOWY ... ... ...ttt ettt ettt e e e ettt e et et e et ettt ettt ettt et e e ettt et e e e et et et et et e ettt et e n e e aenenenan

Miejsce wykonywanej pracy (nazwa instalacji, ObIEKtU IUD QZIAHKI). . ..« .+« +oeeeeseieeeeeee ettt e e e e ettt e e e e e et eee e e e e atte e eeeeaaaaeeeeeeaaamnsbeeeeeaamsbeeeeeannsaeeeeeeeaamsseeeeeeannseeeaeeannsnneeaaean

(@ To o] 1)Y= 1 LTSI (e a1 AT TZ= L =T o] = o3 PP

Na rzecz firmy

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Potwierdzenie zlecenia ustugi Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura przez gtéwnego Wykonawce wystawienia wniosku na karty identyfikacyjne
osobe kierujacg Terminalem Paliw, Zaktadem PTA we Wioctawku,
Zaktad CCGT Wioctawek

Potwierdzenie odbycia szkolenia wstepnego BHP/ z zagrozen Zgoda na wydanie kart identyfikacyjnych, Woydanie karty identyfikacyjnej w dniu (brak w bazie PNG)
(Podpis i piecze¢ na kazdej stronie wniosku) Dziat BHP i Bezpieczenstwa Procesowego ORLEN S.A. Biuro Bezpieczenstwa Fizycznego ORLEN S.A. lub Stuzba ochrony
(Termin waznosci szkolenia, podpis i pieczeé) (Podpis i pieczeé)

*niepotrzebne skresli¢

**wykaz skrotow zawiera Za Wytycznych (dostepny w Biurze Przepustek i Intranecie)

***dotyczy cudzoziemcow

**** nr umowy na korzystanie z pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych

UWAGA ! Podpisy pod wnioskiem na przedtuzenie kart identyfikacyjnych nalezy zbiera¢ w nastepujacej kolejnosci:

Podpis osoby upowaznionej (Wykonawca) do wystawienia wniosku,

Potwierdzenie odbycia szkolenia BHP,

Uzyskanie zgody pracownika Dziatu BHP i Bezpieczenstwa Procesowego na wydanie kart identyfikacyjnych

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez gtéwnego Wykonawce (Podwykonawca nie powinien wystepowac o karty identyfikacyjne z pominigciem gtéwnego Wykonawcy),
Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / osobe kierujgca Terminalem Paliw / /Zaktadem PTA we Wioctawku lub Zaktad CCGT Wioctawek zlecajgcych ustuge (nie dotyczy firm, ktére maja siedzibe na terenie
zaktadu produkcyjnego w Ptocku),

Potwierdzenie przez osobe zarzadzajgcg strefg szczegodlnego nadzoru. (tylko dla stref szczegoélnego nadzoru)

apwON=

o
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Zatgcznik nr 8

................... dn....... ......J20......r
PROTOKOL

z kontroli trzezwosci oraz kontroli na obecnos¢ srodkéw dziatajgcych podobnie do
alkoholu

Osoba badana:

MG I NMAZWISKO ...ttt e e ettt ettt
Nr Karty IdentyfiKaCyjne] ........ouiniei e
NI OSODOWY PraCOWNIKa™ . ... ..o e
Pracodawca(Nazwa i @AIES) .........iuiiiii e

Stan po uzyciu alkoholu/stan nietrzezwosci **

| badanie
e Data badania
e Godzina i minuta badania
e Wynik badania

Il badanie

e Data badania
e Godzina i minuta badania
e Wynik badania

Il badanie
e Data badania
e Godzina i minuta badania
e Wynik badania

Stan stwierdzajgcy obecnos¢ w organizmie srodka dziatajgcego podobnie do alkoholu:
e Data badania
e (Godzina i minuta badania
e Wynik badania - pozytywny/negatywny *

Badanie przeprowadzit..............ooiiiii
IMI© I NAZWISKO. .. ... e
Numer legitymacji pracownika ochrony.............cccooiiiiiiiiiiiiine e,

Osoba badana zostata poinformowana o mozliwosci wykonania dodatkowego badania metodg
spektrometrii w podczerwieni TAK/NIE™.

Podpis przeprowadzajgcego badanie Podpis osoby badanej

*- w przypadku pracownika ze sp&tki Grupy Kapitatowej Orlen
**. niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 9

WYKAZ STANOWISK UPRAWNIONYCH DO POTWIERDZANIA WNIOSKOW O KARTY
IDENTYFIKACYJNE | WJAZDY

ORLEN S.A. i SPOLKI GK ORLEN:

Prezes Zarzadu Dyrektor Generalny,
Cztonek Zarzadu,
Dyrektor Wykonawczy,

1.

2

3

4. Dyrektor,
5. Z-ca Dyrektora,

6. Kierownik,

7. osoby ,p.o.” lub dziatajgce ,z up.” 0osob zatrudnionych na powyzszych

stanowiskach.

PODMIOTY ZEWNETRZNE:

Prezes Zarzadu (Dyrektor Generalny),
Czionek Zarzadu,

Prokurent,

L Dnh =

Petnomocnik.
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Zatacznik nr 10

WYKAZ STREF SZCZEGOLNEGO NADZORU

Komoérka odpowiedzialna (Dyrektor,

Lp. [Symbol strefy Opis Kierownik)
1. ARCHIWUM Archiwum Biura Techniki Dziat Infrastruktury Technicznej
2. |AUTOMATYKA Budynek 08 ORLEN Serwis Sp. z o.0.
3. B02 Budynek 02 ORLEN Eko Sp. zo.o.
4. BHP Budynek BHP Biuro Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
5 BB Obszar Kontroli i Bezpieczehstwa Dyrekto.r.Wyko_nawcgy
w 05i 06 ds. Kontroli i Bezpieczenstwa
6. BR 10 Brama nr 10 Biuro Bezpieczenstwa Fizycznego
7. BR 11 Brama nr 11 Biuro Bezpieczenstwa Fizycznego
8. BR 5 Bramanr 5 Biuro Bezpieczenstwa Fizycznego
9. BTECH Budynek Biura Techniki Dziat Infrastruktury Technicznej
10. CA Budynek CA w czesci pracowniczej Biuro Administracji
11. CAZ Budynek CAZ (Zarzad) Biuro Administracji
Biuro Planowania i Rozliczen Inwestycji
12. | CUK/PPPT 1 KorpSruadc);/T:;cﬁ?guPr;: f’?%ietro Majatkowych w Koncernie / Zespot ds.
Administracji Projektow Inwestycyjnych
Budynek Centrum Ustug Biuro Rachunkowosci Korporacyjnej - Gtéwny
13. | CUK/PPPT 5 . . .
Korporacyjnych w PPPT - 5 pietro Ksiegowy
14. FULL Dostep nieograniczony Obszar Kontroli i Bezpieczenstwa
Biuro Audytu i Zarzgdzania Ryzykiem | Biuro Audytu, Kontroli i Zarzgdzania Ryzykiem
15 GA Korporacyjnym w 05 Korporacyjnym
16. GPz Wejscie do budynku GPZ2 Wydziat Dystrybucji Energii Elektrycznej
BUDYNKI 1-6i Budynek 01,02, 03, 04, 05, 06, , . .
17. - wyﬁ;lczeniem strefy BB | B02 Biuro Administraciji
18. 10S Budynek EC - Dziat Automatyki Dziat Automatyki Produkcji Energetyczne;j
19. | KANCELARIA Kancelaria w budynku Senator ORLEN Administracja Sp. z o0.0.
20. Kl Biuro Informatyki pietro 1,2, 3 Dyrektor Wykonawczy ds. Informatyki
21 MG Magazyny na terenie zakiadu Dziat Logistyki Magazynowej Zakupow
' produkcyjnego w Ptocku
22. OSR Budynek Ochrony Srodowiska Dziat Ochrony Srodowiska
23. PLACE Obstuga pracownicza w budynku 05 | ORLEN CUK Sp. z 0.0. - Zespo6t Wynagrodzen
24. PTA Zaktad Produkcyjny PTA Zaktad PTA we Wioctawku
Pomieszczenia Techniczne, wezty sieci . L )
25. PTECH LAN Dziat Sieci Teleinformatycznych
26. PZO Budynek PZO Wydziat Produkcji Wody
27. RAF Budynek Rafinerii Dziat Maszyn Wirujgcych Rafinerii
28. SENATOR Budynek SENATOR w Warszawie Biuro Administracji
29. | SERWERY Pomieszezenia serwerowni w Dziat Przetwarzania Danych
budynkach
30. TP (nazwa) Terminal Paliw Terminal Paliw
31. ZAKUPY Budynki obszaru Zakupoéw w Ptocku Dyrektor Wykonawczy ds. Zakupow
32. ZWIAZKI Zwigzki zawodowe - w budynku 06 Zwigzki zawodowe
33. CCGT Zaktad CCGT Zaktad CCGT Wioctawek
Pomieszczenia z szafami technicznymi
34. DCS na terenie ZP Dziat Cyberbezpieczenstwa
35. CBR Centrum Badawczo Rozwojowe Zespot Pilotazy i Odwzorowan
36. BR 1 Brama nr 1 Biuro Bezpieczenstwa Fizycznego
37. BR 2 Brama nr 2 Biuro Bezpieczenhstwa Fizycznego
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Zatgcznik nr 11

LISTA SPOLEK GRUPY KAPITALOWEJ ORLEN POSIADAJACYCH SIEDZIBE LUB OBIEKT
PRODUKCYJNY ZLOKALIZOWANY NA TERENIE OBIEKTOW CHRONIONYCH

Lp.

Nazwa firmy / Spotki

1.

ORLEN Administracja Sp. z o.0.

ORLEN Serwis S.A.

ORLEN Eko Sp. zo.0.

ORLEN Laboratorium S.A.

ORLEN Ochrona Sp. z o.0.

Basell ORLEN Polyolefins Sp. z 0.0.

ORLEN Paliwa Sp. z o0.0.

ORLEN Centrum Serwisowe Sp. z 0.0.

ORLEN KolTrans Sp. z o.0.

10.

ORLEN Asfalt Sp. z o.0.

11.

ORLEN VC Sp. z o.0.

12.

ORLEN Neptun Sp. z 0.0.

13.

Baltic Power Sp. z 0.0.
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Zatgcznik nr 12

LISTA PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH POSIADAJACYCH SIEDZIBE LUB OBIEKT
PRODUKCYJNY ZLOKALIZOWANY NA TERENIE OBIEKTOW CHRONIONYCH

Lp. Nazwa firmy
1. | EnergoRem Sp. z 0.0.
2. PETRO WodKan Sp. z 0.0.
3. | Petrotel Sp. zo.0.
Wagon Service Ostréda Sp.
4. | zo.0.
5. Pren S.A.
6. Revico Sp. z 0.0.
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Klauzula informacyjna dla cztonkéw organéw, prokurentéow lub petnomocnikéw
reprezentujacych Oferenta/Wykonawce/Zleceniobiorce/Kontrahenta/Dostawce” oraz
pracownikow, ktorzy sg osobami kontaktowymi lub oséb wspétpracujacych z
Oferentem/Wykonawca/Zleceniobiorca/Kontrahentem/Dostawcy” przy zawarciu i realizacji
umow na rzecz ORLEN S.A.

(Spetnienie obowigzku informacyjnego z art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r.)

1. ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, informuje, ze jest administratorem Pani/Pana danych
osobowych. Kontaktowe numery telefonéw do administratora danych: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778
00 00.

2. Do kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych w ORLEN S.A. sluzy nastepujgcy adres email:
daneosobowe@orlen.pl. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowa¢ si¢ takze pisemnie na adres
siedziby ORLEN S.A., wskazany w pkt 1, z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych“. Dane dot. Inspektora
Ochrony Danych dostepne sg rowniez na stronie www.orlen.pl w zaktadce ,Kontakty”.

3. Pani/Pana dane osobowe, ktore zostaty przekazane do ORLEN S.A. Przez .......ccccccciiiiiiiiiiiciiiciniieennes -
(podmiot wspotpracujgcy z ORLEN S.A. lub zamierzajgcy wspétpracowaé z ORLEN S.A.) i stanowig, w
zaleznosci od rodzaju wspétpracy, dane niezbedne do reprezentacji osoby prawnej, dane kontaktowe, dane
zawarte w posiadanych przez Panig/Pana dokumentach potwierdzajgcych uprawnienia, doswiadczenie lub
stanowiacych produkt realizacji umowy.

4. Pani/Pana dane osobowe moga byc¢ przetwarzane przez ORLEN S.A., w zaleznosci od rodzaju wspétpracy, w
nastepujgcych celach:

a) wykonania umowy z ORLEN S.A., ktérej strong jest/bedzie podmiot wskazany w pkt 3, w szczegdlnosci w
celu weryfikacji oswiadczen ztozonych przez podmiot wskazany w pkt 3, w tym potwierdzenia posiadanych
uprawnien , kwalifikacji osob wskazanych do realizacji umowy, kontaktu przy wykonaniu umowy, wymiany
korespondenciji, wydania petnomocnictw do reprezentowania ORLEN S.A., nalezytego wykonania umowy,
kontroli, rozliczenia umowy, zachowania zasad poufnos$ci oraz bezpieczenstwa i higieny pracy,

b) obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia roszczen, w tym roszczen pomiedzy ORLEN S.A. a
Panig/Panem lub pomiedzy ORLEN S.A. a podmiotem wskazanym w pkt 3,

c) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na ORLEN S.A., w tym w szczegodlnosci obowigzkow
instytucji obowigzanej, wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu, prawa budowlanego, rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w sprawie naduzy¢
na rynku lub innych przepiséw wynikajgcych ze specyfiki realizowanej umowy.

5. Podstawg prawng przetwarzania przez ORLEN S.A. Pani/Pana danych osobowych, w zaleznosci od rodzaju
wspotpracy, w celach wskazanych w ust. 4 powyzej jest:

a) prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit f RODO) polegajgcy na umozliwieniu
prawidtowego i efektywnego wykonywania umowy pomiedzy ORLEN S.A.
a podmiotem wskazanym w pkt 3,

b) wypetnianie obowigzkéw prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) cigzgcych na ORLEN S.A.

6. Zakres przetwarzanych przez ORLEN S.A. danych osobowych moze obejmowaé w zaleznosci od petnionej
funkcji i zakresu wspotpracy takie dane jak: imie i nazwisko, stanowisko, petniona funkcja, nr telefonu
stuzbowego, stuzbowy adres poczty elektronicznej, nr PESEL, informacje o posiadanych uprawnieniach i
kwalifikacjach.

7. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane przez ORLEN S.A. podmiotom z nim wspotpracujgcym
(odbiorcom) w tym Spotkom z GK ORLEN w przypadku, gdy jest to niezbedne do realizacji celow przetwarzania,
o ktérych mowa w pkt 3, podmiotom biorgcym udziat w procesach zakupowych, podmiotom swiadczgcym ustugi
informatyczne, dorgczania korespondencji i przesytek, ustugi ochrony oséb i mienia, ustugi zapewnienia
bezpieczenstwa i higieny pracy, doradcze, prawne, archiwizacji.

8. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez okres niezbedny do realizacji prawnie uzasadnionych
interesow ORLEN S.A. oraz wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa. Okres przetwarzania
danych moze by¢ przedtuzony jedynie w przypadku i w zakresie, w jakim bedg wymagac tego przepisy prawa.

9. Przystugujg Pani/Pan prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych,

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

c) prawo do usuniecia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,

d) prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy ORLEN S.A. przetwarza Pani/Pana dane osobowe na
podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; sprzeciw mozna wyrazi¢ ze wzgledu na szczegdlng
sytuacje.
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Zadanie dotyczgce realizacji ww. praw moze Pani/Pan wysta¢é na adres poczty elektroniczne;j:
daneosobowe@orlen.pl lub adres siedziby ORLEN S.A. wskazany w pkt.1 z dopiskiem ,Inspektor Ochrony
Danych”.

10. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
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KLAUZULA SANKCYJNA

1.  OSWIADCZENIA KONTRAHENTA!

Kontrahent o$wiadcza, ze zgodnie z jego najlepsza wiedzg, na dzien zawarcia Umowy
zarO6wno on, jak i jego podmioty zalezne, dominujace oraz czlonkowie jego organéw oraz
osoby dzialajace w jego imieniu i na jego rzecz:

1)

(ii)

(iii)

(iv)

v)

pozostaja w zgodnoSci z przepisami sankcyjnymi wprowadzonymi przez
Organizacje Narodow Zjednoczonych, Unie Europejska, panstwa czlonkowskie
Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego, Stany Zjednoczone
Ameryki Polocnej, Zjednoczone Krolestwo Wielkiej Brytanii i Irlandii
Polnocnej (dalej: ,,Przepisy Sankcyjne”);

nie sa objete jakimikolwiek sankcjami, w tym ekonomicznymi, embargami
handlowymi lub innymi §rodkami restrykcyjnymi nalozonymi na podstawie
Przepisow Sankcyjnych oraz nie sa osobami prawnymi lub fizycznymi, z ktérymi
Przepisy Sankcyjne zabraniaja przeprowadzenia transakeji (dalej: ,Podmiot
Objety Sankcjami”);

nie sa bezposrednio lub poérednio wlasnosScia lub nie sg kontrolowane przez
osoby prawne lub fizyczne spelniajace kryteria opisane w pkt. (ii) powyzej;

nie zamieszkuja lub nie posiadajg siedziby lub gléwnego miejsca dzialalnoSci w
panstwie objetym Przepisami Sankcyjnymi lub nie sg utworzone pod prawem
panstwa objetego Przepisami Sankcyjnymi;

nie uczestnicza w zadnym postepowaniu lub dochodzeniu prowadzonym
przeciwko nim w zwigzku z naruszeniem jakichkolwiek Przepisow Sankcyjnych.

2. ZOBOWIAZANIA KONTRAHENTA

2.1 Kontrahent zobowigzuje sie, ze w okresie obowigzywania Umowy:

)

(i)

(iii)

zaro6wno on, jak i jego podmioty zalezne oraz czlonkowie jego organoéw oraz
osoby dzialajgce w jego imieniu i na jego rzecz beda prowadzi¢ dzialalnosé
zgodnie z Przepisami Sankcyjnymi;

jakiekolwiek przyslugujace mu na podstawie Umowy wynagrodzenie nie bedzie
bezposrednio lub posrednio dostepne dla Podmiotu Objetego Sankcjami lub nie
zostanie uzyte do osiggniecia korzysci przez Podmiot Objety Sankcjami, w
zakresie, w jakim takie dzialanie jest niedozwolone na mocy Przepisoéw
Sankcyjnych;

wszelkie oswiadczenia zlozone w pkt. 1 pozostang prawdziwe.

2.2 W przypadku, gdy ktorekolwiek oS§wiadczenie zlozone w pkt. 1 stanie sie nieprawdziwe,
niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz w terminie 30 dni od powziecia o takim przypadku
informacji Kontrahent poinformuje, o ile nie bedzie to prawnie zakazane, ORLEN S.A.

1 Przyjete w klauzuli okreslenie ,,Kontrahent”, do dostosowania w tresci calej klauzuli, do nazewnictwa
obowiqzujqcego w Umowie dla strony, z ktérq ORLEN S.A. zawiera niniejszq Umowe, np. Kontrahent,
Dostawca, Sprzedajqcy, Zamawiajqcy, Kupujqcy, itd.
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2.3

2.4

o kazdym takim przypadku oraz o podjetych dzialaniach zmierzajacych do przywrdcenia
prawdziwosci takich oswiadczen.

W przypadku naruszenia zobowigzan okreslonych w pkt. 2.1 ORLEN S.A. uprawniony
bedzie do rozwiazania Umowy z winy Kontrahenta oraz do odszkodowania
pokrywajacego wszelkie szkody z tym zwiazane.

Ponadto, jezeli wskutek naruszenia zobowigzan okre$lonych w pkt. 2.1 lub pkt. 2.2
ORLEN S.A. zostanie poddany jakimkolwiek restrykcjom, sankcjom czy ograniczeniom
ze strony podmiotéw wymienionych w pkt. 1 (i), ORLEN S.A. uprawniony bedzie do
odszkodowania pokrywajacego wszelkie szkody zwigzane z takimi restrykcjami,
sankcjami czy ograniczeniami.

KLAUZULE DOT. ZAKAZU RE-EKSPORTU DO ROSJI

Postanowienia od pkt. 2.5 do pkt. 2.7 zakazujqce powrotnego wywozu do Rosji i powrotnego
wywozu w celu wykorzystania w Rosji nalezy stosowac¢ w przypadku, kiedy ORLEN S.A.
wystepuje w roli eksportera przy sprzedazy, dostawie, przekazywaniu lub wywozie, do
panstwa trzeciego, z wyjqtkiem krajow partnerskich wymienionych w zalqczniku VIII do
rozporzqdzenia (UE) nr 833/2014, towaréw lub technologii wymienionych w zalqcznikach
XI, XX i XXXV do rozporzqdzenia (UE) nr 833/2014, produktéw o wspdélnym wysokim
priorytecie wymienionych w zalqczniku XL do rozporzqdzenia (UE) nr 833/2014, lub broni
palnej i amunicji wymienionej w zatqczniku I do rozporzqdzenia (UE) nr 258/2012.

2.5

2.6

2.7

Kontrahent zobowiazuje sie, ze nie dokona, bezposrednio ani poérednio, re-eksportu do
Rosji ani re-eksportu w celu wykorzystania w Rosji [pozostawié¢ odpowiednio dla
Umowy: towarow/technologii/produktéw] objetych Umowa.

W przypadku naruszenia zobowigzan okre$§lonych w pkt. 2.5 ORLEN S.A. uprawniony
bedzie do rozwigzania Umowy z winy Kontrahenta, oraz do odszkodowania
pokrywajacego wszelkie szkody z tym zwigzane i zadania zaplaty kary umownej w
wysokosci ..... %2 calkowitej warto$ci netto nabywanych przez Kontrahenta na podstawie
Umowy [pozostawié¢ odpowiednio dla Umowy: towardéw/technologii/produktow] za
kazdy przypadek naruszenia.

Ponadto, jezeli wskutek naruszenia zobowigzan okre$lonych w pkt. 2.5 ORLEN S.A.
zostanie poddany jakimkolwiek restrykcjom, sankcjom czy ograniczeniom ze strony
podmiotéw wymienionych w pkt. 1 (i), ORLEN S.A. uprawniony bedzie do
odszkodowania pokrywajacego wszelkie szkody zwigzane z takimi restrykcjami,
sankcjami czy ograniczeniami.

2 Sugeruje sie, aby poziom kary nie byl nizszy niz 10%. Ostateczng wysokosé kary umownej ustala
Wiasciciel Merytoryczny Umowy.

Strona2z2

Rodzaj

ID umowy ID pliku Stan Data modyfikacji

Finalna 304995643 313541772 Zaakceptowana 2024-09-17 13:28:09




6

Zasady dostepu logicznego z wewnetrznej sieci teleinformatycznej
Zamawiajgcego

1.

6.
6
6.

6

6.

6.

6.

Zamawiajgcy udzieli upowaznionym osobom ze strony Wykonawcy dostepu
logicznego z  wewnetrznej sieci teleinformatycznej do  zasobow
teleinformatycznych ~ Zamawiajgcego z  wykorzystaniem  komputerow
udostepnionych przez Zamawiajgcego lub stanowigcych wtasnos¢ Wykonawcy,
ktore bedg spetniaty wymagania polityki bezpieczenstwa teleinformatycznego
obowigzujgcej u Zamawiajgcego.

Dostep, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie przydzielony nie wczesniej niz po
podpisaniu Umowy oraz spetnieniu wymagan bezpieczenstwa okreslonych w
Umowie.

Wykaz os6b ze strony Wykonawcy upowaznionych do dostepu okreslonego w
ust. 1 powyzej, poziom uprawnien oraz oswiadczenie o spetnieniu wymagan
okreslonych w Umowie zostaty zawarte w pkt. Il niniejszego Zatgcznika.

Kazdorazowa zmiana informacji w pkt. |l niniejszego Zatgcznika musi by¢
potwierdzona, w terminie do 2 dni roboczych pisemnym wnioskiem z podpisem
przedstawiciela Wykonawcy i przestana do przedstawiciela Zamawiajgcego w
celu uzyskania jego pisemnej akceptacji. Taka zmiana nie wymaga aneksowania
Umowy.

Dla kazdej z oséb wymienionych w ust. 3 zostang zatozone wymagane konta w
poszczegolnych udostepnianych im zasobach teleinformatycznych oraz nadane
stosowne uprawnienia do tych zasobow.

Osoby wymienione w ust. 3 zobowigzane sg do:

1. przestrzegania zasad bezpieczenstwa teleinformatycznego okreslonych w
Umowie;

.2. stosowania sie do obowigzujgcych u Zamawiajgcego procedur i zasad

bezpieczenstwa teleinformatycznego, w zakresie wynikajgcym z przedmiotu
Umowy;

3. zapobiegania nieuprawnionemu dostepowi do zasoboéw teleinformatycznych
Zamawiajgcego;

4. zabezpieczenia eksploatowanego sprzetu komputerowego i przetwarzanych

przy jego pomocy informacji przed dostepem oséb nieuprawnionych;

5. nieujawniania aktualnych lub poprzednio uzywanych haset osobistych, haset
grup roboczych oraz innych srodkdéw stuzgcych do uwierzytelniania w
zasobach teleinformatycznych Zamawiajgcego;

6. korzystania wylgcznie z udostepnianych przez Zamawiajgcego protokotow
komunikacyjnych;

7. korzystania z udostepnionych zasobow teleinformatycznych wytgcznie w celu
realizacji przedmiotu Umowy, w zakresie posiadanych, zatwierdzonych
uprawnien i z zachowaniem nalezytej starannosci przy ich uzywaniu;

7. Wykonawca zobowigzuje sie wdrozy¢ na wtasny koszt oraz stosowac uzgodnione

w ramach Umowy procedury, zabezpieczenia fizyczne, organizacyjne i
technologiczne (w tym zabezpieczenia chronigce przed dziataniem szkodliwego
oprogramowania) zapewniajgce ochrone tych sposréd wiasnych zasobow
teleinformatycznych, ktére uczestniczg bezposrednio lub posrednio w celu
realizacji Umowy.
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8. Stosowane przez Wykonawce zabezpieczenia muszg by¢é adekwatne do

wystepujagcych zagrozen dla utraty bezpieczenstwa teleinformatycznego, w tym
uniemozliwia¢ dostep osobom nieuprawnionym do zasobow teleinformatycznych
Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do monitorowania i rejestrowania dziatan

os6b upowaznionych ze strony Wykonawcy do dostepu do zasobdéw
teleinformatycznych Zamawiajgcego w zakresie spetniania przez nie
obowigzujgcych procedur i zasad bezpieczenstwa teleinformatycznego oraz
natychmiastowego zablokowania dostepu takiej osoby w przypadku stwierdzenia
naruszenia przez nig obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa
teleinformatycznego, w tym m.in.:

9.1. ujawnienia  powierzonych lub stosowanych haset do zasobow

teleinformatycznych;

9.2. wykorzystywania przydzielonych uprawnien do zasobow teleinformatycznych

do celoéw innych, niz zwigzane z realizacjg Umowy;

9.3. niedopetnienia  obowigzku  zabezpieczenia  powierzonego  sprzetu

komputerowego oraz srodkow technicznych wykorzystywanych do realizacji
dostepu do zasobow teleinformatycznych Zamawiajgcego;

9.4. samowolnego instalowania  oprogramowania, zmiany  konfiguracji

powierzonego przez Zamawiajgcego sprzetu komputerowego, chyba, ze
czynnosci te sg objete zakresem Umowy. W takim przypadku nalezy
poinformowa¢ osobe odpowiedzialng za realizacje Umowy ze strony
Zamawiajgcego o zasadnosci instalacji dodatkowego oprogramowania lub
zmiany konfiguracji, w celu uzyskania jej akceptacji. Wszelkie zmiany, o
ktorych wyzej mowa, nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z procedurami
obowigzujgcymi u Zamawiajgcego;

9.5. niestosowania sie do niniejszych zasad bezpieczenstwa teleinformatycznego.
10.Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadamiania Zamawiajgcego

o] zaistniatych naruszeniach lub incydentach bezpieczenstwa
teleinformatycznego oraz bezpieczenstwa Informacji Chronionych w zwigzku z
udzielonym dostepem do zasobow teleinformatycznych Zamawiajgcego.

11.Po wygasnieciu Umowy, Wykonawca zobowigzany jest do zwrodcenia

Zamawiajgcemu wszelkich udostepnionych Srodkow technicznych
wykorzystywanych do realizacji dostepu do zasobdow teleinformatycznych
Zamawiajgcego.

12.Wykonawca przyjmuje do wiadomo$ci, ze ponosi petng odpowiedzialnos¢ za

szkody wynikte dla Zamawiajgcego z zaistnienia incydentow bezpieczenhstwa
teleinformatycznego, bedacych nastepstwem naruszenia lub niestosowania
zasad okreslonych w Umowie i niniejszym Zatgczniku przez osoby okreslone w
ust. 3.

Wykaz oséb upowaznionych oraz oswiadczenie o spetnieniu wymagan
okreslonych w Umowie
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1. Wykaz oséb ze strony Wykonawcy upowaznionych do dostepu logicznego
do zasoboéw teleinformatycznych z wewnetrznej sieci teleinformatycznej
Zamawiajgcego z wykorzystaniem komputeréw Wykonawcy.

Poziom Nazwa zasobu / < C)_kres Model oraz nr
Lp Imie Nazwisko uprawnief ustugi Srodowisko Nazwa konta waznosci seryjny
P 9 uprawnien komputera
Legenda:
Poziom uprawnien: u — uzytkownik, a — administrator, d — programista,
Nazwa zasobu / ustugi: nazwa hosta oraz zakres udostepnianych ustug,
Srodowisko: p — produkcja, t — test, r — rozwoj,
Nazwa konta: nazwa indywidualnego konta w udostepnianych zasobach,
Okres waznosci uprawnien: od dnia ....... dodnia ........
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
Imie i Nazwisko (czytelnie), data, podpis Imie i Nazwisko (czytelnie), data, podpis
2. Oswiadczenie Wykonawcy
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1.

2.

Stosownie do pkt. 3 Zasad dostepu logicznego z wewnetrznej sieci
teleinformatycznej Zamawiajgcego, stanowigcych Zatgcznik nr 1 do Umowy
zawartej w dniu ... , o pomiedzy ... a

.................................... oswiadcza, ze;

Akceptuje i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad bezpieczenstwa
teleinformatycznego obowigzujgcych przy realizacji Umowy.

Sprzet komputerowy wykorzystywany w celu realizacji przedmiotu Umowy,
posiadajgcy dostep do zasobow teleinformatycznych Zamawiajgcego spetnia
wymagania w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego, w tym m.in.:

a) w zakresie zainstalowanego i funkcjonujgcego na komputerze
oprogramowania:

e szyfrujgcego zawartosc catego dysku twardego;

e antywirusowego oraz firewalla osobistego (z aktualizowanymi na
biezgco sygnaturami);

b) w zakresie konfiguracji komputera:

e komputer zabezpieczony jest hastem dostepu do BIOS oraz aktywng
ochrong polegajgcg na koniecznosci spersonalizowanego logowania do
systemu operacyjnego przy kazdym uruchomieniu systemu;

e w komputerze zablokowano mozliwos¢ uruchomienia systemu
operacyjnego z wymiennych nosnikoéw elektronicznych;

e nie pdzniej niz po 6 - minutowym okresie bezczynnosci uzytkownika
nastepuje automatyczne blokowanie komputera hastem o dtugosci co
najmniej 8 znakdw z zachowang ztozonoscig tj. z wymuszonym
stosowaniem 3 z 4 grup znakéw (mate litery, duze litery, cyfry lub znaki
specjalne);

e na komputerze nie dziata oprogramowanie typu IM (Instant Messaging)
oraz P2P (Peer-to-Peer)

e na komputerze nie jest zainstalowane i wykorzystywane
oprogramowanie umozliwiajgce nieautoryzowang ingerencje w zasoby
teleinformatyczne Zamawiajgcego.

Osoby ze strony Wykonawcy uprawnione do dostepu do zasobow
teleinformatycznych Zamawiajgcego zostaty poinformowane o obowigzku
stosowania zasad bezpieczehstwa teleinformatycznego obowigzujgcych przy
realizacji przedmiotu Umowy oraz podpisaty stosowne o$wiadczenia o
przestrzeganiu tych zasad.

WYKONAWCA
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NOTA INFORMACYJNA
dotyczaca obowigzkéw informacyjnych spétki publicznej

Na ORLEN S.A. cigzg obowigzki informacyjne wobec rynku kapitatowego, ktére uregulowane
sg w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 596/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 r. w sprawie naduzy¢ na rynku (rozporzadzenie w sprawie naduzy¢ na rynku) oraz
uchylajacym dyrektywe 2003/6/WE Parlamentu Europejskiego i Rady i dyrektywy Komisji
2003/124/WE, 2003/125/WE i 2004/72/WE z p6zn. zm. (dalej ,Rozporzadzenie MAR”).

W zwigzku z tym, stosujgc przepisy powyzszego rozporzadzenia:

1. ORLEN S.A. poinformuje drugg strone umowy, iz w wyniku wykonywania zadah dla
ORLEN S.A. weszta ona w posiadanie informacji poufnej w rozumieniu rozporzgdzenia MAR,
ktorg to informacje ORLEN S.A. przekaze niezwiocznie lub z opdznieniem do publicznej
wiadomosci.

2. Informacja poufna w rozumieniu Rozporzgdzenia MAR nie moze by¢ przez drugg strone
umowy i osoby pracujgce na jej rzecz wykorzystywana lub bezprawnie ujawniana. W razie
wykorzystywania informacji poufnych lub ich bezprawnego ujawnienia majg zastosowanie
sankcje przewidziane w Rozporzadzeniu MAR.

3. Jesli wystgpig okolicznosci, o ktéorych mowa w pkt. 1, to zgodnie art. 18 Rozporzgdzenia
MAR:

a. Druga strona umowy zobowigzana bedzie do sporzadzenia listy osdéb majgcych
dostep do okreslonej powyzej informacji poufnej. Na liscie tej druga strona umiesci
osoby, ktére sg jej pracownikami lub dziatajg w jej imieniu lub na jej rzecz.

b. Druga strona umowy podejmie wszelkie zasadne kroki w celu zapewnienia, aby kazda
osoba uwzgledniona na liscie osob majgcych dostep do informacji poufnych
potwierdzita na piSmie zwigzane z tym obowigzki wynikajgce z przepiséw
ustawowych i wykonawczych oraz byta Swiadoma sankcji majgcych zastosowanie w
razie wykorzystywania informacji poufnych i bezprawnego ich ujawniania.

c. Druga strona umowy bedzie zobowigzana do niezwtocznej aktualizaciji listy, $cisle
wedtug art. 18 ust.4 Rozporzgadzenia MAR.

d. Druga strona umowy bedzie zobowigzana do przechowywania swojej listy os6b
majgcych dostep do informacji poufnych przez okres co najmniej pieciu lat od jej
sporzgdzenia lub aktualizaciji.

e. Druga strona umowy przedstawi liste oséb majgcych dostep do informacji poufnych
Komisji Nadzoru Finansowego, jesli organ ten wystgpi do niej z takim zgdaniem.

4. Format listy oséb majgcych dostep do informacji poufnych okresla Rozporzadzenie
Wykonawcze Komisji (UE) 2022/1210 z dnia 13 lipca 2022 r. ustanawiajgce wykonawcze
standardy techniczne do celéw stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 596/2014 w odniesieniu do formatu list oséb majgcych dostep do informaciji poufnych
i ich aktualizaciji.
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"

ORLEN

PROTOKOL ODBIORU TOWAROW / USLUG TOWARZYSZACYCH

zdnia ...
Dotyczy:
Zamoéwienia nr ................ zdnia ... , Zrealizowanej/-go przez .............cccceevene.
Towary otrzymano dnia / Ustuge towarzyszacg wykonano dnia*) ...............cccoeeenen.

Przedmiot Zamoéwienia:

Przedmiot Zamdwienia przyjeto/nie przyjeto*
Towar dostarczono/Ustuga towarzyszgca zostata wykonana*) zgodnie/niezgodnie® z

Zamowieniem Nr .......cc.oveeeeeeenenn.

(w przypadku niezgodno$ci nalezy podac zastrzezenia do wykonanej pracy).

Protokdt stanowi podstawe do rozliczenia/wstrzymania ptatnosci*) wystawionej przez

Wykonawce faktury za wykonang prace.

Wartos¢ pracy zgodnie z Zamowieniem .......................

Kwota do rozliczenia: ........cooveeiiiiin ..

Data i podpis odbierajgcego towar/ustuge: ...........ccoooiiiiiiiiiiiiiii
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ORLEN

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 1 do Instrukcji nr 10

miejscowos¢ i data

Porozumienie w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej

Odbiorca:

ORLEN Spoétka Akcyjna z siedzibg w Ptocku
ul. Chemikéw 7

09-411 Plock

wpisana do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sgd Rejonowy dla todzi-
Srédmiescia w Lodzi, XX Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod numerem KRS 0000028860

NIP 774-00-01-454

kapitat zaktadowy/ kapitat wptacony: 1.451.177.561,25 z

Wystawca (petng nazwa i adres siedziby Kontrahenta):

Dziatajgc na podstawie Ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (j.t. Dz. U. z 2022 r,
poz. 931) Odbiorca akceptuje przesytanie mu przez Wystawce faktury w formie elektronicznej z chwilg
podpisania Porozumienia przez ORLEN S.A.

2. E-faktury, e-faktury korekta, duplikaty e-faktur, e-noty ksiegowe bedg przesytane pocztg elektroniczng w
postaci plikéw PDF z ponizszego/ych adresu/adreséw mailowych Wystawcy:
zgodnie z warunkami zawartymi w_Instrukcji przesytania faktur w formie elektronicznej do Orlen SA,
bedacej zatgcznikiem do niniejszego Porozumienia.

3. Adresem wilasciwym do przesytania Odbiorcy dokumentéw wymienionych w pkt. 2 niniejszego
Porozumienia bedzie:

efaktura@orlen.pl

4, Adresem wtasciwym dla potwierdzenia Wystawcy odbioru dokumentéw wymienionych w pkt. 2

niniejszego Porozumienia bedzie:

............................... @ oo
Brak wskazania przez Wystawce adresu do wysytania potwierdzen odbioru dokumentu oznacza
rezygnacje z potwierdzania odbioru. Potwierdzenie odbioru e-faktury zostanie wystane przez system
pocztowy Odbiorcy w momencie wprowadzenia dokumentu do systemu ksiegowego, przy czym datg
otrzymania bedzie data wptywu e- faktury na skrzynke pocztowg Odbiorcy.

5. W przypadku zmiany adresu/adreséw e-mail, wskazanych w punkcie 2, 3 i 4 powyzej, strony
zobowigzujg sie do poinformowania sie o dokonanych zmianach w formie pisemnej lub mailowe;.

6. W przypadku, gdyby przeszkody formalne lub techniczne uniemozliwity wystawienie i przesytanie faktur
w formie elektronicznej, wowczas faktury zostang przestane w formie papierowe;j.

7. Niniejsza akceptacja moze zosta¢ cofnieta przez Odbiorce w kazdym czasie. Wéwczas Wystawca faktur
traci prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej od nastepnego dnia od daty
otrzymania informacji o cofnigciu akceptaciji.

8. Akceptujgc niniejsze Porozumienie Wystawca oswiadcza, ze zapoznat sie z dotgczong do niego
Instrukcjg przesytania faktur w formie elektronicznej do Orlen S.A. i bedzie stosowat sie do zwartych w
niej wytycznych.

9. Osobami wtasciwymi do kontaktu w sprawach dotyczgcych Porozumienia sa:

Ze strony Odbiorcy efaktura.info@orlen.pl
Ze Strony WYSTaWCY: ....eeiiiiiiiiiiie e

10. Podpisane przez Wystawce Porozumienie nalezy odesta¢ na adres Odbiorcy z dopiskiem ,Porozumienie
e-faktura zakupu”.

Odbiorca Wystawca

podpis osoby uprawnionej podpis osoby uprawnionej



Instrukcja

przesylania faktur w formie elektronicznej do ORLEN SA
Definicje
e-faktura - faktura, faktura korygujgca, duplikat faktury, nota ksiggowa w formie dokumentu elektronicznego, ktéry spetnia wymogi
okreslone w przepisach prawa dotyczgcych sposobu przesytania i zasad przechowywania faktur w formie elektronicznej;
Odbiorca - ORLEN S.A;;
Wystawca - podmiot, u ktérego ORLEN S.A. dokonuje zakupu i ktéry wystawia dokumenty w formie elektronicznej;
Porozumienie - dokument wyrazajgcy akceptacje Odbiorcy na przesytanie mu e-faktur;

Postanowienia ogoine

1. Niniejsza Instrukcja okresla zasady przesytania e-faktur przez Wystawce do Odbiorcy.

2. Warunkiem korzystania przez Wystawce z mozliwosci wysytania e-faktur do Odbiorcy jest fgczne spetnienie wymogow
opisanych ponizej:
a. otrzymanie zaakceptowanego przez Odbiorce Porozumienia z Wystawcg na przesytanie e-faktur,
b. zastosowanie sie do wymogoéw opisanych ponizej w niniejszej Instrukcji.

Warunki przesytania faktur elektronicznych

3. E-faktury powinny by¢ wysytane wytgcznie w postaci plikéw w formacie PDF. Faktury w innych formatach nie zostang przyjete
przez Odbiorce.
4. E-faktury powinny by¢ wysytane z adresu lub adreséw zadeklarowanych przez Wystawce w Porozumieniu.

E-faktury wystane z innych adreséw, bez wczesniejszego poinformowania o tym Odbiorcy, nie zostang przyjete przez Odbiorce.

5. E-faktury powinny by¢ wysytane na adres efaktura@orlen.pl

6. E-faktury powinny by¢ przesytane w stosunku 1:1, przez co rozumie sie jeden zatgcznik z fakturg dotgczony do jednej
wiadomosci e-mail.

7. Wszelkie zataczniki (protokoty wykonania ustug, wydania w-z, specyfikacje techniczne itp.) powinny stanowi¢ kolejne strony
pliku z fakturg, nie przekraczajgcego 10 MB.

8. Niedopuszczalne jest dotgczanie do wiadomosci e-mail, zwtaszcza w stopce, innych plikéw graficznych (np. JPEG, TIF, BMP).
Wiadomos¢ zawierajgca oprocz pliku PDF inny plik w w/w formacie nie zostanie przyjeta przez Odbiorce. Pliki nie powinny by¢
skompresowane, np. w formacie .ZIP, ani by¢ zamieszczane posrednio w wiadomosci bedacej zatgcznikiem innej wiadomosci.

9. Wiadomosci e-mail powinny zawiera¢ w temacie odpowiednie zapisy umozliwiajgce identyfikacje nr dokumentu.

10. Na adres zadeklarowany przez Wystawce w Porozumieniu Odbiorca moze wysta¢ e-mail potwierdzajgcy odbiér faktury. W
przypadku zadeklarowania przez wystawce kilku adreséw, z ktérych bedg wptywaty e-faktury, Wystawca powinien wskaza¢ w
Porozumieniu jeden adres, na ktéry beda wysytane potwierdzenia przez Odbiorce.

11. Kazdorazowa zmiana adresu lub adresow, o ktorym mowa w pkt. 2 i 4 Porozumienia, wymaga poinformowania Odbiorcy o tym
fakcie mailem przestanym na adres wskazany w pkt 9 Porozumienia.

12. Odbiorca nie przyjmuje e-faktur wystawianych za posrednictwem portali internetowych i nie przesytanych automatycznie w
postaci plikow PDF na adres efaktura@orlen.pl.

W przypadku stosowania powyzszego rozwigzania Wystawca zobowigzany jest do zapewnienia automatycznego przesytania
e-faktur, badz przestania e-faktur po uprzednim ich pobraniu z portalu.

13. Wystawca jest zobowigzany do archiwizowania kopii e-faktur, w postaci wystanych plikéw PDF stanowigcych dla Odbiorcy
podstawe do obnizenia podatku VAT naleznego o kwote podatku VAT naliczonego. W razie niedopetnienia powyzszego
wymogu, lub w razie gdyby archiwizowana przez Wystawce kopia e-faktury byta nieprawidtowa ze wzgledéw formalnych,
prawnych lub rzeczowych, Wystawca zobowigzany jest do wyréwnania Odbiorcy szkody powstatej w wyniku wymierzenia
Odbiorcy przez organ podatkowy zobowigzania podatkowego, wraz z sankcjami i odsetkami w kwotach wynikajgcych z decyzji
tego organu.

14. Wystawca zobowigzuje sie do archiwizowania kopii e-faktur, o ktérych mowa w pkt 13 powyzej zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego w tym zakresie.

Postanowienia koncowe

15. Przesytanie e-faktur przez Wystawce moze nastgpi¢ juz w kolejnym dniu roboczym po otrzymaniu od Odbiorcy
zaakceptowanego Porozumienia.

16. Akceptacja elektronicznej formy przesytania faktur moze zostaé wycofana przez Odbiorce w kazdym momencie, w
szczegodlnosci w przypadku nie stosowania przez Wystawce postanowien niniejszej Instrukciji.

Cofniecie akceptacji nastgpi poprzez wystanie przez Odbiorce pisma na adres e-mail Wystawcy zadeklarowany w punkcie 4 i
2 Porozumienia.

17. Wystawca moze zrezygnowac z przesytania e-faktur, informujgc o tym Odbiorce mailem przestanym na adres wskazany w pkt
9 Porozumienia.

18. Pytania i watpliwosci prosze kierowa¢ na adres u Odbiorcy wskazany w punkcie 9 Porozumienia.



