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PLATFORMA CONNECT
ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Panstwo, ORLEN Spétka Akcyjna , z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikow 7,
09-411 Plock, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw, prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla todzi-Srédmieécie w todzi, XX Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego, pod numerem KRS 0000028860, numer NIP 774-00-01-454,
numer BDO 000007103, o kapitale zakladowym/w catosci wptaconym w wysokosci
1.451.177.561,25 PLN, zwana dalej ,Zapraszaj gcym”, zaprasza do ztozenia Oferty.

. SKEADANIE OFERT

Oferty w jezyku polskim nalezy sktadac tylko i wytgcznie na Platformie CONNECT,
na stronie https://connect.orlen.pl/ w formie zeskanowanego dokumentu/éw i poprzez
uzupetnienie odpowiednich rubryk. Oferty przestane inng drogg nie beda
rozpatrywane i uwzgledniane podczas wyboru kontrahenta. W wypadku ofert od
Oferentdéw, ktorzy nie majg siedziby lub oddzialu na terenie Polski, Zapraszajgcy
dopuszcza zlozenie ofert w jezyku angielskim.

Oferta musi by¢ czytelna (to znaczy mozliwa do odczytania). Oferta winna
jednoznacznie okreslaé oferowane warunki. Oczekujemy wyczerpujgcych i
jednoznacznych odpowiedzi Oferenta na wszystkie podane w zapytaniu ofertowym
pytania oraz odniesienia sie Oferenta do wszystkich przedstawionych w zapytaniu
ofertowym zagadnien. Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie opiséw, a tam gdzie
jest to wymagane w formie tabelarycznej, badz zalgcznikow. Jezeli ktorekolwiek z
wymagan Oferenta wyszczegolnionych w zapytaniu ofertowym nie jest spetnione w
czesci lub w catosci, prosimy o wyrazne zaznaczenie tego faktu.

Zapraszajgcy przewiduje rownolegly proces skladania ofert co oznacza, ze
rownolegle z ofertg formalno-techniczng Oferenci sktadajg oferte handlowa.

Czes¢ I: Formalna

Wymagane jest udzielenie odpowiedzi na wszystkie kryteria okreslone na Platformie
CONNECT w ,Kryteria formalne i 0golne” (poprzez udzielenie odpowiedzi TAK albo
NIE lub wypeltnienie odpowiednich rubryk lub zatgczenie wymaganych dokumentow
w formacie PDF) oraz zlozenie jedenastu oswiadczen poprzez wybor pomiedzy
opcjami TAK albo NIE (oswiadczam albo nie oswiadczam), znajdujgcych sie na
Platformie CONNECT.

Umieszczenie w tej czesci informacji o oferowanych cenach spowoduje
dyskwalifikacj e oferty.
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Czesé II: Techniczna (merytoryczna)

Czes¢ techniczna oferty powinna by¢ zalgczona na Platformie CONNECT przy
kryterium CZESC TECHNICZNA w formie zeskanowanego dokumentu/6w w
formacie PDF i poprzez wypetnienie odpowiednich rubryk na Platformie CONNECT.

Czes¢ techniczna oferty powinna odpowiada¢ na zakres zapytania ofertowego i
zawierac:

A. Nazwe, adres, telefon, e-mail firmy oraz nazwiska 0s6b reprezentujgcych
firme.

B. Informacje o zespole przygotowujgcym oferte oraz osobie, z ktorg nalezy
kontaktowac sie w sprawie oferty.

C. Jednoznaczny i kompletny opis wszystkich oferowanych towaréw wraz z
iloscig oraz jednostke miary okreslong w zapytaniu ofertowym.

D. Potwierdzenie spetnienia okreslonych w zapytaniu ofertowym kryteriéw
technicznych, w tym odniesienie sie do wszystkich wymagan zawartych w
poszczegoblnych kryteriach.

E. Termin dostarczenia towaru (w tygodniach, liczgc od dnia otrzymania przez
oferenta podpisanego przez Zapraszajgcego Zamowienia [Zamowienie
oznacza ewentualng umowe, jaka zostanie zawarta z Oferentem] albo
poprzez potwierdzenie wskazanej przez Zapraszajgcego daty dostarczenia).

F. Termin waznosci oferty (rekomendowane 3 miesigce).

G. Kraj pochodzenia towaru oraz nazwe producenta.

H. Okres gwarancji na towar (w miesigcach).

Kolejnos¢ opisywanych towarow musi by¢ zgodna z kolejnoscig przedstawiong na
Platformie CONNECT.

Zaoferowany towar musi by¢ zgodny z obowigzujgcymi w Rzeczypospolitej Polskiej
przepisami prawnymi, w tym przepisami BHP i przeciwpozarowymi, polskimi
normami oraz normami obowigzujgcymi w Unii Europejskie;.

Umieszczenie w tej czesci informacji o oferowanych cenach spowoduje
dyskwalifikacj e oferty.

Czesé Ill: Handlowa

Czes¢ handlowa oferty powinna by¢ zatgczona na Platformie CONNECT przy
kryterium CZESC HANDLOWA w formie zeskanowanego dokumentu/6w w formacie
PDF i poprzez uzupetnienie odpowiednich rubryk w systemie CONNECT.
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Czes¢ handlowa oferty powinna zawierac:

A. Nazwe, adres, telefon, e-mail firmy oraz nazwiska 0sob reprezentujgcych
firme.

B. Informacje o zespole przygotowujgcym oferte oraz osobie, z ktérg nalezy
kontaktowac sie w sprawie oferty.

C. Jednoznaczny opis wszystkich oferowanych towaréw wraz z ilo$cig oraz
jednostke miary okreslong w zapytaniu ofertowym.

oraz okreslenie nastepujgcych kryteriow handlowych:
D. Warunki dostawy wedtug Incoterms 2020, réwniez w przypadku dostaw

krajowych (preferowane DDP).

E. Termin platnosci (preferowane min. 45, maks. 60 dni), liczagc od dnia
otrzymania przez ORLEN S.A. podpisanego przez strony Zamoéwienia
protokotu odbioru dla danego Zamowienia oraz odpowiedniej faktury, w
zaleznosci co wystgpito pdzniej.

F. Walute oraz cene netto za sztuke lub jednostke miary i wartos¢ netto (fgczng
warto$¢ wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu oferty).

Wartosci wpisane w rubryki CONNECT muszg zawiera¢ wszystkie koszty netto i by¢
zgodne z zatgczong oferts.

Nie zamieszczenie w ofercie informacji, o ktérych mowa w literach D), E) lub F)
powyzej skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Pytania/Odpowiedzi

W trakcie przygotowania ofert, Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania
dotyczgce niniejszego zapytania ofertowego w terminie okreslonym na Platformie
CONNECT. Pytania muszg by¢ kierowane za posrednictwem Platformy CONNECT,
wazne jest aby w tresci zadawanych pytan nie bylo informacji pozwalajgcych
zidentyfikowa¢ firme, ktéra zgtosita pytania. Na podstawie zadanych pytan zespoét
ORLEN S.A. przygotuje jednolitg odpowiedz, takg samg dla wszystkich Oferentéw.
Jedli pytanie bedzie zawierato informacje poufne Oferenta, ORLEN S.A. zastrzega,
ze udzieli odpowiedz, w zakresie w jakim mogtaby ona ujawnia¢ informacje poufne
Oferenta, wytgcznie do tego Oferenta.

[I. OCENA OFERT I NEGOCJACJE

Otwarcie ofert nastgpi bez udziatlu Oferentéw. Otrzymane oferty bedg oceniane przez
wyznaczony zespoOt Zapraszajgcego w trzech etapach (mozliwa jest rownolegta
ocena):

Etap 1 (formalny). Sprawdzenie zgodnosci przedstawionej czesci formalnej oferty z
kryteriami formalnymi (okreslonymi w sekcji ,Kryteria formalne i ogdlne” na Platformie
CONNECT) oraz weryfikacja ztozonych przez Oferenta oswiadczen. Ocena 0/1
(spetnia/nie spetnia).

W przypadku wyniku oceny ,nie spetnia” (ocena ,0") dla jednego albo wiekszej ilosci
kryteribw oraz oswiadczen, oferta jest dyskwalifikowana i nie podlega dalszej ocenie.
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Etap 2 (techniczny). W przypadku spetnienia wymagan formalnych, nastgpi
weryfikacja zgodnosci technicznej zaoferowanego towaru z okreslonymi kryteriami
technicznymi opisanymi na Platformie CONNECT. Ocena 0/1 (spetnia/nie spetnia).
W przypadku wyniku oceny ,nie spetnia” (ocena ,0”) dla jednego albo wiekszej ilosci
kryteriow, oferta jest dyskwalifikowana i nie podlega dalszej ocenie.

Etap 3. (handlowy). W przypadku spetnienia kryteriow formalnych i technicznych,
nastgpi ocena oferty pod katem zgodnosci z okreslonymi kryteriami handlowymi, to
znaczy ocena, czy oferta zawiera wszystkie wymagane dla jej czesci handlowej
informacje (okres$lone w literach od D) do F)) zawartego powyzej opisu oferty
handlowej). Ocena 0/1 (spetnia/nie spetnia).

W przypadku wyniku oceny ,nie spetnia” (ocena ,0”) dla jednego albo wiekszej ilosci
kryteriow, oferta jest dyskwalifikowana i nie podlega dalszej ocenie.

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do wezwania oferentéw do uzupetnienia oferty
w zakresie, ktéry podlega ocenie w trakcie etapow od pierwszego do trzeciego.
ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do prowadzenia dodatkowych negocjaciji
handlowych (w tym w postacie rozmow telefonicznych, spotkan, dopytan Connect,
czy tez aukcji elektroniczne)j).

W przypadku nieobecnosci przedstawiciela Oferenta podczas negocjacji
bezposrednich, telefonicznych albo nie wziecia udzialu w aukcji elektronicznej, do
ktorej zostat zaproszony, badz niedostarczenia w wyznaczonym przez
Zapraszajgcego terminie rewizji oferty handlowej, o ile Oferent nie przestat uprzednio
informacji o rezygnacji z udzialu w dalszym postepowaniu, Zapraszajgcy uzna
ostatnio ztozong oferte tego Oferenta za ostatecznag.

lIl. WYBOR KONTRAHENTA/OW

Wybor kontrahenta/6w dokonywany jest pomiedzy Oferentami, ktorych oferty
spetniajg wszystkie kryteria formalne, techniczne oraz handlowe, o ktérych mowa w
pkt Il powyzej.

Kryterium handlowym decyduj gcym o wyborze kontrahenta/éw b  edzie:

- najni zsza warto s¢€ oferty na wszystkie towary okre slone w zapytaniu

ofertowym przy uwzgl ednieniu pozostatych czynnikdw kosztotwdrczych, taki ch
jak warunki dostawy wedtug Incoterms, termin ptatno $ci (tzw. wybor po

cato $ci).

Oferenci zostang poinformowani o uznaniu ich oferty za najkorzystniejszg albo o
niewybraniu ich oferty w komunikacie wystanym z Platformy CONNECT.

V. DODATKOWE INFORMACJE DLA OFERENTA

1. Oferenci nowo zarejestrowani na Platformie CONNECT sg zobowigzani do
udokumentowania doswiadczenia w obszarze oferowanego towaru poprzez
przedstawienie referencji, certyfikatow, Swiadectw dopuszczenia do obrotu,
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zgodnie z wymaganiami przedstawionymi przez Zapraszajgcego w zapytaniu
ofertowym. Wspomniane dokumenty nalezy dotgczy¢ do czesci technicznej oferty.

. Oferent zobowigzany jest do biezgcego aktualizowania swoich danych na koncie
Oferenta na Platformie CONNECT. Dane Oferenta w skladanej ofercie winny byc¢
zgodne z danymi Oferenta zamieszczonymi na koncie Oferenta na Platformie
CONNECT.

. Oferent przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze wybrane zalgczniki do
Zamowienia mogg mie¢ postaé elektroniczng. Lista zalgcznikbw w formie
elektronicznej zostanie przekazana Oferentowi przed podpisaniem Zamodwienia,
poprzez Platforme Zakupowg CONNECT (zaktadka ,Pytania/Odpowiedzi” lub jako
zatgcznik do zapytania ofertowego).

. Platnosci wynikajgce z Zamowienia bedg realizowane w mechanizmie podzielonej
ptatnosci, o ktérym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r, poz. 931, ze zm.). Tre$¢ klauzuli,
ktora w wypadku zawarcia z Oferentem ZamoOwienia bedzie stanowita jej czesé,
znajduje sie w Zatgczniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Wybrany kontrahent jest zobowigzany do stosowania wymogow magazynowych,
ktore stanowig Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego. W wypadku
zawarcia Zamowienia z Oferentem w/w zalgcznik bedzie stanowit jej czesé.

. Oferent skladajgc oferte oswiadcza, ze zapoznat sie wytycznymi i zarzgdzeniami
odnosnie organizacji ruchu materialowego i osobowego w ORLEN S.A., ktére
stanowig ponizej wymienione zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego:
Zatacznik nr 5. Wytyczne Dyrektora Wykonawczego ds. Kontroli i
Bezpieczenstwa do organizacji ruchu osobowego w ORLEN S.A., wersja 5.0 z
dnia 1 sierpnia 2023 r.;

Zatacznik nr 6. Wycigg z Zarzgdzenia operacyjnego nr 16/2023/GC z dnia 28
lipca 2023 roku w sprawie: wprowadzenia Instrukcji o ruchu osobowym w ORLEN
S.A,;

Zatacznik nr 7 . Wytyczne Dyrektora Biura Bezpieczenstwa do organizacji ruchu
materiatowego w ORLEN S.A. z dnia 04 lipca 2023 r.;

Zatacznik nr 8. Zarzgdzenie operacyjne nr 24/2021/GC z dnia 27 grudnia 2021
roku w sprawie: wprowadzenia ,Instrukcji o ruchu materiatowym w Polskim
Koncernie Naftowym ORLEN S.A.”.

W wypadku zawarcia Zamowienia z Oferentem w/w zatgczniki bedg stanowity jej
czesc.
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UWAGA: Zgodnie z Wytycznymi Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa do
organizacji ruchu materialtowego w ORLEN S.A. wersja 2.1 z dnia 30 czerwca
2022 r.

* Odbiorca zobowigzany jest odebrac przesytke do 30kg poza terenem Obiektu
chronionego, a nastepnie wystawi¢ przepustke materialowg. Dopuszcza sie
wwiezienie przesytki dla innego odbiorcy przez Dostawce/ kuriera na teren
Obiektu chronionego na podstawie indywidualnej zgody Dyrektora Biura Kontroli i
Bezpieczenstwa lub upowaznionej przez niego osoby. (punkt XlIl ust. 1),

e Powyzsze zasady nie dotyczg dostaw do magazyndéw i komorek
organizacyjnych ORLEN S.A. i Spotek GK. Wowczas Dostawca/kurier jezeli
posiada przesyiki do innych odbiorcow to zobowigzany jest najpierw do wydania
przesytek innym odbiorcom i dopiero wtedy do wjazdu na teren Obiektu
chronionego ORLEN S.A.. (punkt XlII ust. 2),

* Dostawca/kurier zobowigzany jest do opuszczenia terenu Obiektu
chronionego bez przesytek (tzn. ,na pusto”). (punkt XIII ust. 3),

* Dopuszcza sie opuszczenie Obiektu chronionego przez dostawce/kuriera z
innymi przesytkami nadanymi przez komoérki organizacyjne ORLEN S.A. i Spofki
na podstawie odrebnych przepustek materiatowych. Odstepstwo od tej procedury
wymaga zgody Dyrektora Biura Kontroli i Bezpieczenstwa lub upowaznionej przez
niego osoby. (punkt XIII ust. 3).

. W przypadku poinformowania Oferenta przez Zapraszajgcego, iz w wyniku
przeprowadzonej oceny standingu finansowego Oferenta uzyskat on w tym
zakresie niezadawalajgcg ocene, ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo zgdania od
Oferenta, w wypadku wyboru jego oferty, zabezpieczenia w formie gwarancji
bankowej lub ubezpieczeniowej ztozonej na okres realizacji Zamowienia oraz na
okres udzielonej gwaranciji jakosci.

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do negocjacji cenowych z jednym albo
wieloma oferentami rownoczesnie, o ile oferenci tacy spehili wszystkie kryteria
formalne, techniczne oraz handlowe, o ktérych mowa w pkt II powyzej. W
przypadku gdy w ,Ill. Wybér Kontrahenta/6w” zastrzezono mozliwosci wyboru po
pozycjach ORLEN S.A zastrzega sobie prawo do zawarcia Zaméwienia z wiecej
niz jednym kontrahentem wytonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres
Zamowienia moze obejmowac cato$¢ lub czes¢ zakresu ztozonej oferty.

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania
prowadzonego w celu wyboru kontrahenta pomimo niewybrania zadnej z ofert bez
podania przyczyn. Z tego tytutu Oferentom nie przystugujg zadne roszczenia
wobec Zapraszajgcego.
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10.Niniejsze zapytanie stanowi zaproszenie do negocjacji w rozumieniu art. 72
Kodeksu cywilnego, a tym samym nie majg zastosowania przepisy Kodeksu
cywilnego dotyczgce oferty (w szczegolnosci art. 66 Kodeksu cywilnego i kolejne).

11. ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odmowy wydania referencji bez podania
przyczyny.

12.Potwierdzenia uzgodnionych warunkéw Zamowienia (umowy), poprzez zawarcie
Zamowienia, mogg ze strony ORLEN S.A. dokonac¢ jedynie osoby posiadajgce
stosowne petnomocnictwo.

13.Zapraszajacy i Oferent wylgczajg zastosowanie art. 72 8§ 1 Kodeksu cywilnego,
zgodnie z ktorym umowa (Zamodwienie) zawarta zostaje gdy strony dojdg do
porozumienia co do wszystkich jej postanowien, ktore byly przedmiotem
negocjacji. Zapraszajgcy i Oferent potwierdzajg, iz do ewentualnego zawarcia
umowy (Zamowienia) dojdzie w chwili podpisania jej przez osoby uprawnione do
reprezentacji kazdej ze stron.

14. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
zarOwno przez siebie, jak i inny osoby, ktérymi sie postuguje. O ile nie stanowig
inaczej bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa, ORLEN S.A. nie bedzie
ponosi¢ odpowiedzialnosci wobec Oferentéw, ich podwykonawcow lub innych
0sOb trzecich za wszelkie szkody, w tym wydatki, straty lub zobowigzania
zwigzane z jakimkolwiek postepowaniem majgcym na celu wyboér oferenta
prowadzonym przez ORLEN S.A.

15.W trakcie oraz po zakonczeniu postepowanie prowadzone przez ORLEN S.A. na
podstawie niniejszego zapytania ofertowego nie przystugujg Ofertom jakiekolwiek
odwotania.

16.Oferent bedacy osobg fizyczng oraz osobg fizyczng prowadzacg dziatalnosc
gospodarczg winien zapozna¢ sie z klauzulg informacyjng RODO stanowigcag
Zatacznik nr 9 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. KLAUZULA OCHRONY INFORMACJI

1. Oferent zobowigzuje sie zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje zawarte w
niniejszym zapytaniu ofertowym, jak réwniez informacje uzyskane w trakcie lub w
zZwigzku z postepowaniem prowadzonym na podstawie niniejszego zapytania
ofertowego (w tym informacje dotyczgce: faktu zaproszenia Oferenta do udziatu w
w/w postepowaniu, ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz
zawartych umow) oraz nie wykorzystywac tych informacji do celéw innych niz
udziat oferenta w w/w postepowaniu, jak réwniez nie udostepnia¢ ich osobom
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trzecim bez uprzedniej, pisemnej zgody @ ORLEN S.A. Zobowigzanie do
zachowania w tajemnicy informacji, wigze w czasie trwania w/w postepowania, jak
rowniez w okresie 3 lat po jego zakonczeniu.

2. W przypadku koniecznoéci przekazania przez ORLEN S.A. Oferentowi informacji
stanowigcych w ORLEN S.A. Tajemnice Przedsiebiorstwa lub Tajemnice Spoiki
ORLEN S.A., rozumiang jako szczegOlnie chroniony rodzaj Tajemnicy
Przedsiebiorstwa, Zapraszajgcy i Oferent zobowigzani sg przed przekazaniem
tych informacji zawrze¢ oddzielng umowe okreslajgcg zasady ich przetwarzania i
ochrony.

3. W przypadku, gdy w zwigzku z prowadzonym na podstawie niniejszego zapytania
ofertowego postepowaniem, zaistnieje koniecznos¢ dostepu lub przekazania do
Oferenta danych osobowych w rozumieniu obowigzujgcych przepiséw o ochronie
danych osobowych, Oferent zobowigzany jest do zawarcia z ORLEN S.A. przed
rozpoczeciem przetwarzania takich danych osobowych odpowiedniej, odrebnej
umowy, ktorej przedmiotem bedg zasady i warunki ochrony oraz przetwarzania
tych danych.

4. W przypadku koniecznosci pozyskania ofert od podwykonawcéw, Oferent moze
przekaza¢ im informacje, o ktorych mowa w ppkt 1 powyzej jedynie w zakresie
niezbednym dla pozyskania tych ofert, jednoczesnie zobowigzujgc tych
podwykonawcow do zachowania poufnosci na zasadach opisanych w niniejszym
punkcie V.

VI. PROWADZACY POSTEPOWANIE

Justyna Kazimierczak

Mtodszy specjalista

Zespot Zakupow Technicznych w Branzy Elektrycznej i Automatycznej
Obszar Zakupéw

ORLEN S.A.

ul. Chemikéw 7, 09-411 Plock

tel. 48 667 194 815

email justyna.kazimierczak@orlen.pl

VII. ZAt ACZNIKI

1. OGOLNE WARUNKI ZAKUPU TOWAROW ORAZ ZAKUPU TOWAROW |
SWIADCZENIA UStUG ORLEN Spétka Akcyjna OWZ Rev. 111/2012 06.12.2012.

2. Zmiany i klauzule do “OGOLNE WARUNKI ZAKUPU TOWAROW ORAZ ZAKUPU
TOWAROW | SWIADCZENIA UStUG ORLEN Spétka Akcyjna OWZ Rev. 111/2012
06.12.2012".

3. Oswiadczenie o Beneficjencie rzeczywistym.

4. Wymagania zwigzane z przyjeciem Towaréw do magazynu ORLEN S.A.
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5. Wytyczne Dyrektora Wykonawczego ds. Kontroli i Bezpieczenstwa do organizaciji
ruchu osobowego w ORLEN S.A., wersja 5.0 z dnia 1 sierpnia 2023 r

6. Wycigg z Zarzgdzenia operacyjnego nr 16/2023/GC z dnia 28 lipca 2023 roku w
sprawie: wprowadzenia Instrukcji o ruchu osobowym w ORLEN S.A.

7. Wytyczne Dyrektora Biura Bezpieczenstwa do organizacji ruchu materiatowego w
ORLEN S.A. z dnia 4 lipca 2023 r.

8. Zarzadzenie operacyjne nr 24/2021/GC z dnia 27 grudnia 2021 roku w sprawie:
wprowadzenia ,Instrukcji o ruchu materialowym w Polskim Koncernie Naftowym
ORLEN S.A.".

9. Klauzula informacyjna RODO dla Oferenta.
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