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Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony sSrodowiska (tj. Dz.U.
z 2019 r. poz. 1396 z p6zn. zm.).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2019 r. poz. 701 z pézn.
zm.).

3. Ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami
opakowaniowymi (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 542 z pézn. zm.).

4. Ustawa z dnia 11 maja 2001 r. o obowigzkach przedsiebiorcow w zakresie
gospodarowania niektorymi odpadami oraz o optacie produktowej (tj. Dz.U.
z 2018 r. poz. 1932 z pdzn. zm. ).

5. Rozporzadzenie Ministra Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 8 listopada
2018 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy eliminowaniu
przedmiotow niebezpiecznych, w tym wybuchowych, ze ztomu metali (Dz. U
z 2018 r. poz. 2240).

6. Rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie katalogu
odpaddéw (tj. Dz.U. 2020 poz. 10)

Definicje:
Obszar SS — komoérka organizacyjna realizujgca w ANWIL S.A. funkcje w zakresie
utrzymania ruchu

Biuro NZ — komoérka organizacyjna realizujgca w ANWIL S.A. funkcje w zakresie
zakupéw

Biuro DH — komorka organizacyjna realizujgca w ANWIL S.A. funkcje w zakresie
logistyki

Biuro CR - komorka organizacyjna realizujgca w ANWIL S.A. funkcje w zakresie
ryzyka regulacyjnego

Dziatlu Bl - komodrka organizacyjna realizujgca w ANWIL S.A. funkcje w zakresie
inspekcji

Zespot RO - komodrka organizacyjna realizujgca w ANWIL S.A. funkcje w zakresie
ochrony $rodowiska

Kupiec — pracownik Biura NZ odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania
zakupowego oraz za nhadzér nad prawidtowoscig tego postepowania. Kupiec
odpowiedzialny jest za przeprowadzenie procesu wyboru odbiorcy odpadow.

Magazyn Odpadéw — w zakresie niniejszej Instrukcji jest to magazyn ztomu
i odpaddw przeznaczonych do odsprzedazy utworzony do gromadzenia ziomu
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powstatego na poszczegodlnych instalacjach ANWIL S.A. i pozostatych odpadéw do
odsprzedazy, zarzgdzany przez Biuro DH.

Metryka Wyboru Odbiorcy Ztomu — dokument zawierajgcy informacje zwigzane
z wynikiem procesu wyboru odbiorcy ztomu.

Odzysk — proces, ktorego gtdbwnym wynikiem jest to, aby odpady stuzyty
uzytecznemu zastosowaniu przez zastgpienie innych materiatow, ktore
w przeciwnym przypadku zostatyby uzyte do spetnienia danej funkcji, lub w wyniku,
ktorego odpady sg przygotowywane do spetnienia takiej funkcji w danym zaktadzie
lub ogdlnie w gospodarce.

Opakowania - wyroby wykonane z jakichkolwiek materiatéw, przeznaczone do
przechowywania, ochrony, przewozu, dostarczania lub prezentacji wszelkich
produktow, od surowcow do towardéw przetworzonych, a takze czesci opakowan
i elementy pomocnicze potgczone z opakowaniami i przeznaczone do tego samego
celu, co dane opakowanie.

1. opakowania jednostkowe - stuzgce do przekazywania produktu
uzytkownikowi w miejscu zakupu.

2. opakowania zbiorcze - zawierajgce wielokrotno$¢ opakowan jednostkowych
produktéw, ktére mozna zdjg¢ z produktu bez naruszenia jego cech.

3. opakowania transportowe - stuzgce do transportu produktéw w opakowaniach
jednostkowych lub zbiorczych w celu zapobiegania ich uszkodzeniom,
z wytgczeniem kontenerow do transportu drogowego, kolejowego, wodnego lub
lotniczego.

Odpady opakowaniowe — wszystkie opakowania, w tym opakowania wielokrotnego
uzytku wycofane z ponownego uzycia, stanowigce odpady w rozumieniu
obowigzujgcych przepiséw prawa, z wyjgtkiem odpaddw powstajgcych w procesie
produkcji opakowan.

Przedmioty niebezpieczne - przedmioty wybuchowe, a takze inne urzadzenia
i przedmioty, ktoére ze wzgledu na swoje wtasciwosci, zawartos¢ lub sktad chemiczny
stwarzajg niebezpieczenstwo, w szczegdlnosci przez:

1. wilasciwosci fatwopalne,

2. dziatanie stwarzajgce zagrozenie dla zdrowia cziowieka pod wzgledem
toksycznosci ostrej lub dziatanie rakotworcze,

3. dziatanie zrgce.

Przedmioty wybuchowe - wszelkiego rodzaju przedmioty, ktére ze wzgledu na
swoje wtasciwosci wybuchowe stwarzajg niebezpieczenstwo w przypadku poddania
ich dziataniu wysokiej temperatury lub przy niewtasciwym obchodzeniu sie z nimi,
w szczegolnosci przy ich poruszaniu, rzucaniu, czy jakiejkolwiek przy nich
manipulaciji.
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Surowce wtérne — odpady produkcyjne lub zuzyte produkty nadajgce sie do
ponownego przerobu. W rozumieniu niniejszej Instrukcji sg to: ztom, opakowania
z drewna, opakowania z metali, opakowania z tworzyw sztucznych.

Wiasciciel ztomu / odpadu - Kierujgcy jednostkg organizacyjng, w ktorej powstaje
ztom / odpad.

Wytwérca odpadéw — kazdy, ktérego dziatalno$¢ powoduje powstanie odpadow
(pierwotny wytworca odpadéw), oraz kazdy, kto przeprowadza wstepng obrobke,
mieszanie lub inne dziatanie powodujgce zmiane charakteru lub sktadu tych
odpadow; ponadto wytworcg odpadow powstajgcych w wyniku Swiadczenia ustug
w zakresie budowy, rozbiorki, remontu obiektow, czyszczenia zbiornikow lub
urzagdzen oraz sprzgtania, konserwacji i napraw jest podmiot, ktéry swiadczy ustuge,
chyba, ze umowa o Swiadczenie ustugi stanowi inacze;.

Ztom i odpady — za kazdym razem, gdy w niniejszej Instrukcji uzywane jest pojecie
ztom i odpady nalezy przez to rozumie¢ ziom i odpady przeznaczone do
odsprzedazy.

Ztom metali — nalezy przez to rozumie¢ zniszczone lub uszkodzone w toku
procesow eksploatacyjnych wyroby z metali i ich czesci, ktére nie nadaja sie
do dalszego uzywania z ich pierwotnym przeznaczeniem, a takze odpady
poprodukcyjne powstajagce w procesach wytwarzania wyrobéw z metali. Do
ztomu metali nalezg np. metalowe odpady produkcyjne, wyroby metalowe
nienadajgce sie do naprawy, elementy konstrukcji pochodzgce z rozbiérki, odpady
komunalne z metalu, czesci wyeksploatowanych samochodéw, maszyny, urzadzenia
i ich czesci, konstrukcje stalowe uszkodzone mechanicznie lub skorodowane. Ze
wzgledu na materiat zZtom metali dzieli sie na:

1. Ziom stalowy (zwany ztomem stali niestopowych) ma 3 gtéwne gatunki:

a) Ztom wsadowy W1 — ztom nadajacy sie do bezposredniego przetopienia.
Obejmuje przedmioty metalowe o grubosci od 6 mm wzwyz, ktérych zaden
z 3 wymiarow nie przekracza 120 cm.

b) Ziom ciezki N7- wymagajacy przed przetopieniem pociecia na krétsze
kawatki, lecz o grubosci 6mm i powyzej, z wyjatkiem drutu i wyrobow
z drutu oraz rur o grubosci Scianki ponizej 6mm (maksymalne wymiary
umozliwiajgce zatadunek i przewdz transportem kotowym — dtugosc¢ do
10m, waga do 5 ton).

c) Ztom lekki N1/N10 — ztom o grubos$ci ponizej 6 mm (w postaci blach,
tasm, drobnych elementéw konstrukcyjnych oraz rur i drutéw) maksymalne
wymiary — dlugos¢ do 10 m, waga do 5 ton, elementy mogg by¢ pokryte
powiokami galwanicznymi.

Mozna tez wyréznic:

a) Ziom zeliwny wsadowy i nie wsadowy — zlom posiadajgcy takie
wymiary, posta¢ i sktad chemiczny, ktére pozwalajg na bezposrednie
wykorzystanie go do wytapiania zeliwa w odlewniach.


http://pl.wikipedia.org/wiki/Odpad
http://pl.wikipedia.org/wiki/Produkt_%28marketing%29
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b) Zlom mieszanina metali — mieszanina kilku metali lub metalu
z pierwiastkami niemetalicznymi.

c) W mieszaninie metali znajdowac¢ sie mogg metale szlachetne. Metale
szlachetne w formie mieszaniny z innymi metalami mogg wystepowac w:

e aparatach i urzgdzeniach z zawartoscig metali szlachetnych
e elementach aparatéw i urzgdzen z zawartoscig metali szlachetnych
e pylach z niskoprocentowg zawartoscig metali szlachetnych

d) Zlom inny — elementy wyktadane tworzywami sztucznymi, zespojone
I niezespojone z metalem.

2. Zitom metali kolorowych:.
o Aluminium (stopy, blachy, wiéry),
o Cynk,
o Miedz (stopy),
o Mosigdz (stopy i wiory),
J Braz (stopy i wiory),
. Otow,
J Nikiel i jego stopy.

3. Zilom stali kwasoodpornej — ztom zawierajgcy jeden lub wiecej pierwiastkéw
stopowych.

4.  Zitom kabli zawierajacych jeden z pierwiastkéw chemicznych:
o aluminium,
o miedz.

5. Zlom kabli zanieczyszczonych — kable przeznaczone do unieszkodliwiania ze
wzgledu na zanieczyszczenia substancjami ropopochodnymi.

6. Zlom kabli zawierajacych wiecej niz jeden pierwiastek metaliczny
mieszanina metali.
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Rozdziat |
Wstep

§1

1. Celem niniejszej Instrukcji jest ustalenie zasad zbidérki, magazynowania,
wykorzystania i sprzedazy wybranych odpadéw przekazywanych do Magazynu
Odpadéw oraz obowigzkéw, kompetenciji i odpowiedzialnosci oséb kierujgcych
komorkami organizacyjnymi biorgcymi udziat w opisanym procesie, dla
zapewnienia sprawnej i zgodnej z obowigzujgcymi przepisami wymienionymi
w punkcie ,Podstawa prawna” powyzej gospodarki odpadami, a takze dla
zabezpieczenia ekonomicznych intereséow ANWIL S.A.

2. Odpady regulowane niniejszg Instrukcjag powinny byC¢ kierowane przez
Wiasciciela ztomu / odpadu do Magazynu Odpaddw chyba, ze umowa
z wykonawcg robot stanowi inaczej.

3. Zilom stalowy mogacy zawiera¢ metale szlachetne oraz pyt z niskoprocentowg
zawartoscig metali szlachetnych powinien by¢ kierowany przez Wytworcéw
odpaddéw do Magazynu Czesci Zamiennych oraz Skarbca.

4. Zobowigzuje sie Kierownikow Biznesowych Projektow do zamieszczania
w Specyfikacjach Istotnych Warunkéw Zamdéwienia /SIWZ/ przygotowywanych
dla potrzeb przeprowadzenia procedury zakupowej ustug inwestycyjnych,
remontowych i serwisowych informacji o prognozowanych ilosciach i rodzajach
generowanego ztomu i odpadoéw w trakcie realizacji zadania/projektu.

5. Zobowigzuje sie Biuro NZ do zamieszczania w projektach umoéw zapisu, iz
Wytwdrcg odpaddw powstajgcych w wyniku Swiadczenia ustug w zakresie
budowy, rozbidrki, remontu obiektow, czyszczenia zbiornikdw lub urzgdzen oraz
sprzatania, konserwacji i napraw, poza odpadami wymienionymi w § 2 ponizej,
jest podmiot, ktéry Swiadczy ustuge.

6. Biuro NZ zobowigzany jest do wymienienia w umowie, odpaddéw, ktore stanowig
witasnos¢ ANWIL S.A., do ktérych ma zastosowanie niniejsza Instrukcja.

§2
Do Magazynu Odpaddéw przekazywane mogg by¢ tylko odpady wymienione
W ponizszej tabeli:
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Klasyfikacja odpadéw

Kod i rodzaj odpadu(zgodnie z obowigzujgcym
Lp. | rozporzadzeniem w sprawie katalogu odpadow) Opis/ klasa odpadu

Kod Rodzaj

Opakowania:
1 | 1501 02 | Opakowania z tworzyw sztucznych |- beczki 200l |-1364-121-000-003
- pojemniki 1000l [-1364-900-000-002

2 | 1501 03 | Opakowania z drewna Palety, skrzynie itp.l-1781-590-100-001
15 01 04 | Opakowania z metali Beczki
1501 05 | Opakowania wielomateriatowe Pojemniki 1000l
Elektronika
Silniki elektryczne i zuzyte urzgdzenia
5 16 02 14 Zuzyte urzadzenia inne niz elektryczne

wymienione w 16 02 09 do 16 02 13 1-0414-112-003-011

[-1419-500-000-001

Akumulatory otowiowe

6 | 16 06 01* | Akumulatory otowiowe
[-0521-310-100-048

Miedz |-0521-111-000-042
7 17 04 01 | Miedz, brgz, mosigdz Braz
Mosiadz |-0521-120-000-000

8 17 04 02 | Aluminium Aluminium [-0521-710-000-042

9 | 17 04 03 | Oféw Otow

10 | 17 04 04 | Cynk Cynk

Ztom stalowy:
- N1

- N3 zZtom w postaci lin, tasm i drutu ANL-
000069
- N7 [-0414-112-003-012

-N10 L-0414-112-003-010

- W]_

- Zeliwo

_ - stal kwasoodporna L-0414-113-000-120
11 | 170405 | Zelazo i stal - ztom stalowy kI.S410 ANL-000046

Stale stopowe o zawartosci:

- Cr >=10,5%, pozostate max 3%
- Cr>=15% i 3% =< Ni <15%
-Cr>=15%i 15% =< Ni < 22%
- Cr>=15% i 22% =< Ni < 30%

- Cr>=15% i 30% =< Ni < 40%

- Cr>=15% i Ni >= 40%

Nikiel L -0521-410-000-0007

Tytan i jego stopy |-0521-890-010-016

12 | 17 04 07 | Mieszaniny metali Mieszaniny metali L-0414-112-003-020
Kable:
' i ieni - aluminiowe L-0521-710-000-043
13 | 170411 Kable inne niz wymienione w S aumin ) Povtbeed
17 04 10* miedziane L-0521-111-000-043

- mieszanina metali

zwolnione z prowadzenia ewidencji przez
podmiot gospodarczy drobne elementy
drewniane

Drewno inne niz wymienione w 20

14 | 2001 38 01 37
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1.

§3
Dyrektor DH, w przypadku pojawienia sie¢ nowego rodzaju odpadu, moze
utworzy¢ nowg klase, dla ktorej utworzony zostanie indeks materiatowy
I zostanie ten odpad wprowadzony do obrotu magazynowego.

W przypadku pojawienia sie potrzeby zbierania nowego rodzaju odpadu
Dyrektor DH niezwtocznie wystepuje z wnioskiem do Zespotu RO o uzyskanie
zmiany zezwolenia uwzgledniajgcego dany rodzaj odpadu. Do chwili otrzymania
stosownych zezwolen na nowy odpad Magazyn nie moze przyjg¢ wskazanego
odpadu.

Rozdziat Il
Zbieranie i zdawanie ztomu

§4
Zbieranie i zdawanie ztomu stalowego i zeliwnego oraz stali stopowej

Kierujgcych komdrkami organizacyjnymi, w ktorych powstaje ztom, zobowigzuje
sie, w przypadku koniecznosci magazynowania odpadow na terenie jednostki
produkcyjnej do zorganizowania miejsca magazynowania oraz ich selektywnej
zbidrki.

Proces postepowania powinien by¢ okreslony przez Kierownika komorki
organizacyjnej zgodnie z instrukcjg dotyczacg ochrony sSrodowiska oraz
obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

O fakcie rozpoczecia magazynowania nalezy powiadomi¢ Zespét RO.

Ztom stalowy moggcy zawiera¢ metale szlachetne po demontazu z instalacji
produkcyjnej jest sktadowany na terenie jednostki produkcyjnej do czasu
docelowego przekazania do Magazynu Czesci Zamiennych (Biuro DH) lub
w przypadku pytdbw do Skarbca zgodnie z obowigzujgcym w Spotce
Zarzgdzeniem w sprawie: wprowadzenia ,Zasad gospodarki platyng i innymi
metalami szlachetnymi w ANWIL S.A.”.

Ztom zeliwny nie wsadowy z armatury przemystowej, maszyn i urzgdzen
powinien by¢, w miare mozliwosci i uzasadnionej potrzeby, rozbrojony,
ti. pozbawiony wszelkich czesci stalowych, metali niezelaznych, materiatow
niemetalowych i zawartosci. Prace demontazu powinien przeprowadzié
Wykonawca remontu/inwestycji, o ile umowa nie przewiduje innego trybu
postepowania.

Ztom nalezy zdawa¢ do Magazynu odpadow sklasyfikowany, posegregowany
wedtug rodzaju, w sposéb nieutrudniajgcy roztadunku (wedtug klasyfikaciji
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wskazanej w Rozdziale | § 2 niniejszej Instrukcji) na podstawie dowodéw obrotu
materiatowego ZW oraz ,Karty przekazania materiatu do Biura Logistyki"
zgodnej z Zatgcznikiem nr 1.2 do niniejszej Instrukcji, wystawionych zgodnie
z obowigzujgcymi w ANWIL S.A. zasadami, wystawianych oddzielnie dla
kazdego rodzaju odpadu, np. ztom stalowy, ztom zeliwny.

7. W przypadku dostarczania do Magazynu odpadow stali stopowej, wraz
z dokumentem zwrotu ZW oraz ,Kartg przekazania materiatu do Biura
Logistyki" zgodnej z Zatgcznikiem nr 1.2 do niniejszej Instrukcji, wymagane jest
dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego rodzaj ztomu, ktéry okreslony
zostanie na podstawie posiadanej dokumentacji technicznej lub na podstawie
przeprowadzonego badania probki sktadu chemicznego (np. jeden element
rurociggu, jeden element aparatu itp.).

8. Wiasciciel ztomu ma obowigzek wskazac¢, w jaki sposob zostata dokonana
klasyfikacja ztomu.

9. Prdbki typuje Kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej powstaje odpad we
wspotpracy z pracownikiem Obszaru SS wskazanego przez wilasciwego
Kierownika Biura SUR.

Grupy stali stopowych:

o Stale stopowe o zawartosci Cr 210,5% o zawartosci pozostatych pojedynczych
sktadnikow stopowych max 3 %,

o Stale stopowe o zawartosci Cr =2 15% i 3% < Ni < 15 %,
o Stale stopowe o zawartosci Cr =2 15% i 15% < Ni < 22 %,
o Stale stopowe o zawartosci Cr =2 15% i 22% < Ni < 30 %,
o Stale stopowe o zawartosci Cr =2 15% i 30% < Ni < 40 %,
. Stale stopowe o0 zawartosci Cr =2 15% i Ni = 40 %,

o Tytan i jego stopy.

Badania sktadu chemicznego klasyfikujgce ztom stali stopowych mogg by¢
realizowane przy pomocy spektrometrii rentgenowskiej lub spektrometrii emisyjnej ze
wzbudzeniem iskrowym.

Jako wynik badan, na dokumencie potwierdzajgcym ich przeprowadzenie, jednostka
organizacyjna/podmiot wykonujgcy badania zobowigzany jest wskaza¢ jedng
z powyzszych grup.

Kierujgcy komodrkg organizacyjng zdajgcy odpad, przekazuje do Magazynu
Odpadow, dowodem zwrotu ZW wystawionym zgodnie 2z obowigzujgcymi
w ANWIL S.A. zasadami oraz ,Kartg przekazania materiatu do Biura Logistyki"
zgodng z Zatgcznikiem nr 1.2 do niniejszej Instrukcji.

Strona 92z 19



Zarzadzenie nr 15/2020 Zatacznik nr 1

10.

Klasyfikacja ztomu musi by¢ przeprowadzona przez uprawniony do tego typu
badan podmiot i zakonczona wystawieniem dokumentu potwierdzajgcego.
Dokument taki musi wskazywac jedng z grup podanych w tabeli zawartej w § 2
powyzej.

W ANWIL S.A. podmiotem uprawnionym do przeprowadzania badan
zwigzanych z identyfikacjg i klasyfikacjg ztomu oraz innych badan kontrolnych
wykonywanych w procesie sprzedazy ztomu jest Zespét Badan Materiatowych
UNB (ORLEN) lub pracownik Dziatu BI ANWIL S.A. zgodnie z obowigzujgcym
w Spotce wewnetrznym aktem organizacyjnym w sprawie: wprowadzenia do
stosowania Wytycznych w sprawie zasad dokonywania badan identyfikacji
materiatdw (PMI) przy uzyciu przenosnego spektrometru, wykorzystywanych
przy realizacji prac inwestycyjnych, remontowych i biezgcego utrzymania ruchu
oraz klasyfikacji ztomu w ANWIL S.A. Warunkiem realizacji badan przez
pracownika ANWIL S.A. jest posiadanie odpowiednich uprawnien do realizaciji
klasyfikacji ztomu. Mozliwe jest korzystanie z innych podmiotéw pod
warunkiem, ze majg one sSwiadectwo podwykonawcy uznanego UDT w zakresie
wykonywania badan laboratoryjnych.

Badania nalezy przeprowadzi¢ przed uruchomieniem aukcji na sprzedaz ztomu
i powtorzyC je przed realizacjg wysyiki.

Po sprzedazy ziomu jego zatadunek oraz transport na wage (brame
wyjazdowg) odbywa sie w asyscie pracownika Biura DH.

§5
Zbieranie i zdawanie ztomu metali niezelaznych

Kierujgcych komdrkami organizacyjnymi, w ktoérych powstaje ziom metali
niezelaznych zobowigzuje sie, w przypadku koniecznosci magazynowania
odpadéw na terenie jednostki produkcyjnej, do zorganizowania miejsca
magazynowania oraz ich selektywnej zbiorki.

Proces postepowania powinien by¢ okreslony przez Kierownika komorki
organizacyjnej zgodnie z instrukcjg dotyczgcg ochrony sSrodowiska oraz
obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

O fakcie rozpoczecia magazynowania nalezy powiadomi¢ Zespét RO.

Ztom poamortyzacyjny metali niezelaznych w postaci wycofanych z eksploatacii
maszyn, urzgdzen oraz ich czesci i podzespotéow, nalezy magazynowac zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa i zdawa¢ do Magazynu Odpadow po
przeprowadzeniu procesu demontazu, po ktorym mozliwe bedzie
zakwalifikowanie pozyskanego ztomu do odpowiedniej klasy/rodzaju.

Zdawany do Magazynu Odpadéw ztom powinien mie¢ posta¢ umozliwiajgcg jego
przemieszczanie i zatadunek na $rodki transportowe, np. druty, tasmy, liny
powinny by¢ wigzane w wigzki o wadze do 30 kg, kable energetyczne
i telefoniczne, zaleznie od s$rednicy, winny by¢ zwijane w kregi (mniejsze
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9.

Srednice) lub ciete na odcinki do 2 m. Wiory, opitki i drobne odpady metali
niezelaznych powinny by¢ gromadzone w pojemnikach, oddzielnie kazdy
gatunek metalu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. Mozliwe sg inne
wymiary i masa wigzki ale wymaga to uzgodnienia z Magazynem Odpadow.

Przygotowany w wyzej opisany sposdb ztom metali niezelaznych powinien by¢
zdawany do Magazynu Odpadow na podstawie dowodow zwrotu ZW
wystawionych zgodnie z obowigzujgcymi w ANWIL S.A. zasadami
(z uwzglednieniem roznic w dokumentowaniu wynikajgcych z pochodzenia ztomu
np. ztom z likwidacji srodkoéw trwatych), wystawianych oddzielnie dla kazdego
rodzaju ztomu oraz ,Karty przekazania materiatu do Biura Logistyki" zgodnej
z Zatgcznikiem nr 1.2 do niniejszej Instrukciji.

Ztom metali niezelaznych trwale zespolonych z innymi metalami, np. wktady
rurowe aparatow wymiany ciepta sktadajgce sie, np. z miedzianych lub
mosieznych rur i stalowych den sitowych, przegrdd i pretow dystansowych,
nalezy poddac¢ procesowi demontazu, ktérego efektem bedzie oddzielenie
zespolonych grup ztomu, a nastepnie zdawa¢ do Magazynu Odpadoéw na
podstawie dowoddéw zwrotu ZW wystawionych zgodnie z obowigzujgcymi
w ANWIL S.A zasadami, wystawionych oddzielnie dla ztomu stalowego i ztomu
metali niezelaznych (zasada ta nie dotyczy zdawania silnikow elektrycznych,
pradnic, spawarek, ktore sg traktowane, jako jeden rodzaj ztomu) oraz ,Kartg
przekazania materiatu do Biura Logistyki" zgodnej z Zatgcznikiem nr 1.2 do
niniejszej Instrukciji.

Kierujgcy komorkg organizacyjng zdajgcg ztom kazdorazowo przekazuje do
Biura DH dowdd zwrotu ZW wraz z dowodem wazenia (raport wazenia) oraz
,Kartg przekazania materiatu do Biura Logistyki" zgodng z Zatgcznikiem nr 1.2
do niniejszej Instrukciji.

Magazyn Odpaddéw ma prawo odmowic przyjecia ztomu:

e zawierajgcego znaczne zanieczyszczenia (np. ziemia, piasek, beton), dla
ktérych  PN-85/H-15000 dopuszcza maksymalne zanieczyszczenia
niemetaliczne nieprzekraczajgce 2% masy partii dostarczonego ztomu;

e niepoddanego segregacji i klasyfikacji, bgdz, dla ktérego nieprawidtowo
zostaty uzupetnione dokumenty wskazane zgodnie z obowigzujgcymi
w ANWIL S.A. przepisami lub nie przygotowano dokumentu zwrotu ZW,
oraz wewnetrznej ,Karty Przekazania Odpadéw” w ANWIL S.A. -
Zatgcznik nr 1.1 do niniejszej Instrukciji.
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§6
Zagadnienia BHP

przy eliminowaniu przedmiotow niebezpiecznych ze ztomu metali

Kierujgcy komorka organizacyjng lub osoba przez niego upowazniona na
terenie, ktérej wytwarzany jest ztom zobowigzany jest do:

1.

a)

b)

przeprowadzenia biezgcej kontroli ztomu metali w celu stwierdzenia, czy nie
znajdujg sie w nim przedmioty niebezpieczne. Kontrola ta polega na
dokonaniu ogledzin poszczegdlnych przedmiotow zaliczanych do ziomu
metali. Osoba kontrolujgca musi posiada¢ wiedze i doswiadczenie
w zakresie bhp.

sprawdzenia, czy wszelkiego rodzaju zamkniete lub czesciowo zamkniete
pojemniki, naczynia, zamkniete rury o nieznanej zawartosci i pochodzeniu,
zbiorniki pod cisnieniem rozumiane jako réznego rodzaju gasnice, butle
cisnieniowe, pojemniki z aerozolami zostaty przygotowane do ztomowania,

sporzadzenia ,Protokotu kontroli ztomu wraz z oceng ryzyka”, zgodnie
z Zatgcznikiem nr 1.3 do niniejszej Instrukcji, zwigzanego z zagrozeniami
jakie mogg wystgpi¢ w zwigzku ze ziomem metali, przedmiotéw
niebezpiecznych, w ktérym znajdzie sie stwierdzenie, ze w przesytce ztomu
nie znajdujg sie przedmioty niebezpieczne. Kopie Protokotu przekazuje do
odbiorcy ztomu.

Miejsca sktadowania ztomu, w ktérych nie wystepujg materiaty niebezpieczne
powinny zosta¢ wygrodzone i oznakowane tablicg informacyjng o tresci ,, Ztom
metali — nie zawiera przedmiotdow niebezpiecznych”, ktérej wzor stanowi
Zatacznik nr 1.4 do niniejszej Instrukciji.

Miejsca sktadowania ztomu, w ktérych wystepujg materiaty niebezpieczne
powinny zosta¢ wygrodzone i oznakowane tablicg informacyjng o tresci
,Jwaga - ztom metali zawiera przedmioty niebezpieczne”, ktérej wzér stanowi
Zatgcznik nr 1.5 do niniejszej Instrukciji.

Rozdziat Il
Zbieranie i zdawanie drewna oraz opakowan

§ 7

Do wskazanych niniejszym Rozdziatem odpaddw opakowaniowych zalicza sie:
1. Opakowania z tworzyw sztucznych 15 01 02:

pojemniki o pojemnosci 200 litrow,
2. Opakowania z metali 15 01 04:

beczki
3. Opakowania z drewna 15 01 03:

Palety drewniane
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4. Opakowania zawierajgce pozostatosci substancji niebezpiecznych lub nim
zanieczyszczone — 15 01 10*

5. Opakowania wielomateriatowe 15 01 05

paletopojemniki o pojemnosci 1000 litréw.

§ 8
Magazyn Odpadow ma prawo odmowiC przyjecia opakowan zawierajgcych
pozostatosci po chemikaliach i innych substancjach. Opakowania takie przed
przekazaniem ich do magazynu powinny by¢ puste, opréznione z zawartosci,
w sposob zabezpieczajagcy przed potencjalnymi skutkami poparzen, zatrucia
organizmu (drogi oddechowe, skora) lub zanieczyszczeniem $rodowiska.

Inne opakowania z tworzyw sztucznych (pojemniki o mniejszych
pojemnosciach, palety, kontenery) oraz drewno w postaci palet, skrzyn,
bebnéw, mebli, desek, belek, bali mogg by¢ przekazane do przetwarzania (tj.
odzysku lub unieszkodliwienia) bezposrednio uprawnionemu odbiorcy,
a ewentualne koszty takiego przetworzenia ponosit bedzie wytworca odpadu.

§9

Kierujgcych komérkami organizacyjnymi, w ktérych powstajg odpady wymienione
w niniejszym Rozdziale zobowigzuje sie do:

zorganizowania miejsc tymczasowego magazynowania tych odpadéw i ich
selektywnej zbiorki zgodnie z instrukcjg dotyczgcg ochrony srodowiska, oraz
obowigzujgcymi przepisami prawnymi

wystawienia zapotrzebowania do Biura NZ, celem zakupienia ustugi odbioru
odpadow, zgodnie z aktualnie obowigzujgcg Instrukcjg Zakupowg w ANWIL
S.A.

§ 10

Odpady wymienione w § 7 i 8 niniejszej Instrukcji nalezy zdawa¢ do Magazynu
Odpadow na podstawie dowodéw zwrotu ZW, wystawionych zgodnie z aktami
organizacyjnymi obowigzujgcymi w ANWIL S.A. oraz wystawiajgc ,Karte
przekazania materiatu do Biura Logistyki" zgodnie z Zatgcznikiem nr 1.2 do
niniejszej Instrukciji.

Komdrki organizacyjne, ktére w ciggu roku wytwarzajg znaczng ilos¢ odpadow
(odpady opakowaniowe z: drewna, metali, tworzyw sztucznych), powinny
zaplanowac koszty w budzetach rocznych.
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Rozdziat IV
Magazynowanie wybranych odpadéw przyjetych do Magazynu Odpadéw

§ 11

Przyjmowany do Magazynu Odpadoéw ziom stalowy, zeliwny oraz odpady i ztom
metali niezelaznych muszg by¢ magazynowane w wyznaczonych do tego miejscach,
w sposdb zabezpieczajgcy przed pomieszaniem gatunkéw i klas oraz przed
zniszczeniem i kradziezg oraz negatywnym wptywem na Srodowisko gruntowo-
wodne. Szczegdlng uwage zwracac¢ nalezy na magazynowanie:

o odpadéw niebezpiecznych w postaci opakowan po substancjach
niebezpiecznych oraz akumulatoréw otowiowych

o odpaddw i ztomu metali niezelaznych, ktére w sposéb szczegdlny (poprzez
stosowanie dodatkowych zamknie¢) muszg by¢é zabezpieczone przed
kradzieza,

o ztomu stali wysokostopowych, austenitycznych, ktére muszg byc¢
magazynowane oddzielnie i nie mogg by¢ mieszane ze ztomem stali weglowych
i niskostopowych,

o ztomowanych narzedzi, urzgdzen elektronicznych, przyrzgdow pomiarowych,
silnikow elektrycznych matych i Srednich mocy, itp., ktdre nalezy przechowywac
w zamykanych pomieszczeniach magazynowych.

Przepisy § 11 nalezy stosowa¢ odpowiednio do pozostatych rodzajéw odpadow.

Rozdziat V
Sprzedaz odpadow

§ 12

1. Sprzedaz wszystkich rodzajow odpadoéw okreslonych niniejszg Instrukcjg
odbywa sie w drodze postepowania przetargowego w formie publikacji otwartej
lub poprzez przeprowadzenie postepowania z odbiorcami, z ktérymi ANWIL
S.A. ma podpisane umowy ramowe na odbior odpaddéw z wytgczeniem ztomu
stalowego moggcego zawiera¢ metale szlachetne.

2.  Wpyboru formy postepowania dokonuje Kupiec w porozumieniu z uprawniong
osobg z Biura DH.

3. Dominujgcym kryterium wyboru odbiorcy jest wysokos¢ mozliwego do
osiggniecia zysku ze sprzedazy oraz posiadanie przez odbiorce wymaganych
prawem zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie gospodarki
odpadami (tj. zbieranie, odzysk lub unieszkodliwianie odpaddw).

4.  Ztom stalowy mogacy zawiera¢ metale szlachetne oraz pyt o niskoprocentowe;j
zawartosci metali szlachetnych nie podlega bezposredniej sprzedazy zgodnie
z niniejszg Instrukcja. W odniesieniu do w/w materiatdw przeprowadzone
zostanie postepowanie zakupowe w oparciu o Instrukcje Zakupowg w ANWIL
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S.A. W ramach postepowania, o ktérym mowa powyzej, wytoniony zostanie
jeden wykonawca, ktory dokona odzysku metali szlachetnych z jednoczesnym
odkupem ztomu stalowego i metali szlachetnych.

§ 13

Przy wyborze Odbiorcy sprzedawanej partii odpadu (po spetnieniu wymagan
okreslonych w § 12 niniejszej Instrukcji) nalezy szczegdlnie bra¢ pod uwage:

a)
b)
c)

d)
e)

cene oferowang przez Odbiorce lub uzgodniong z nim w drodze negocjaciji,
warunki ptatnosci,

wiarygodnos¢ Odbiorcy, jego zdolno$ci ptatnicze gwarantujgce terminowg
zaptate naleznosci,

warunki i koszty transportu,
inne uprawnienia posiadane przez Odbiorce do obrotu odpadami.

§ 14

Wyboru Odbiorcow dokonuje sie na podstawie zgtoszenia zapotrzebowania
ztozonego w systemie SAP R/3 przez pracownika Biura DH, zatwierdzonego
przez Dyrektora DH, w celu przeprowadzenia postepowania, ktére wytoni
Odbiorce bagdz Odbiorcow odpaddédw przeznaczonych do sprzedazy.
Zapotrzebowanie musi zawiera¢ szczegotowg specyfikacje odpadow do
sprzedazy lub unieszkodliwienia, w tym:

e nazwe odpadu,
kod odpadu,

charakterystyke rodzaju odpadu, w podziale na klasy i gatunki,

jednostke miary,

ilo$¢ odpadu,

lokalizacja magazynowania odpadu,
inne istotne dane.

W skiad Zespotu Oceniajgcego, dokonujgcego wyboru Odbiorcy/Odbiorcow
odpadéw do sprzedazy/unieszkodliwienia wchodza:

o Kupiec — koordynujgcy prace Zespotu,
. Przedstawiciel Biura DH — cztonek Zespotu,
o Przedstawiciel Biura CR — czlonek Zespotu.

Kupiec w uzgodnieniu z pozostatymi czitonkami Zespotu Oceniajgcego:

przygotowuje strategie wyboru Odbiorcy, zawierajgcg kryteria i zasady wyboru
odbiorcy,

przygotowuje harmonogram przebiegu procesu wyboru Odbiorcy,
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w zaleznosci od wyboru formy postepowania - publikuje zapytanie ofertowe
do wiadomosci publicznej lub wybranych firm, z ktéorymi ANWIL S.A. ma
podpisang umowe ramowa,

przeprowadza negocjacje handlowe z wybranymi oferentami, w celu
uzyskania mozliwie najkorzystniejszych ofert, w tym z wykorzystaniem aukcji
elektronicznych,

sporzadza metryke wyboru odbiorcy/odbiorcéw lub protokét z przebiegu
aukcji, a po jej akceptacji sporzgdza zamowienie sprzedazy pod umowy
ramowe lub przygotowuje umowe sprzedazy z wybranymi Odbiorcami zgodnie
z metrykg wyboru odbiorcy oraz zgodnie z aktualnie obowigzujgcym
wewnetrznym aktem organizacyjnym w sprawie: procesu opracowania oraz
opiniowania i akceptowania uméw w systemie ERD, podpisywania i
archiwizacji uméw w ANWIL S.A. oraz nadawania uprawnien do systemu
ERD,

umowe sprzedazy z Odbiorcg ztomu podpisujg osoby posiadajgce

odpowiednie umocowanie na podstawie odpowiednich petnomocnictw do
dziatania w imieniu ANWIL S.A.

Zespot Oceniajgcy powinien wykonac¢ nastepujgce czynnosci:
ustali¢ kwoty wadium (jesli bedzie wymagane) - Biuro NZ,
obstuzy¢ wizje lokalne oferentéw oceniajgcych kupowany / sprzedawany ztom
— Biuro DH,

sprawdzi¢ czy otrzymane dokumenty sg zgodne z trescig zapytania
ofertowego — Biuro NZ,

sprawdzi¢ aktualnos¢ posiadanych decyzji sSrodowiskowych — Zespoét RO,
uzgodni¢ warunki zatadunku i transportu - Biuro DH,

dokonac¢ ostatecznego wyboru Odbiorcy/Odbiorcéw odpadéw, poprzez
zaakceptowanie metryki wyboru dostawcy. Metryka powinna zawierac
informacje dotyczgce przeprowadzonych negocjacji, w tym informacji
o przeprowadzonych aukcjach elektronicznych — Zespét Oceniajgcy.

§ 15

W uzasadnionych przypadkach mozliwa jest wysytka sprzedanego ztomu
wagonami, po podpisaniu umowy z wybranym przewoznikiem kolejowym.

Kazdg wysyltke wagonu ze sprzedanym ziomem Magazyn Odpaddéw
odnotowuje w specjalnej kontrolce, w ktérej wpisuje numer wagonu, date
wysytki, odbiorce, wage i klase ztomu, koszty przewozu oraz numery ZW
i faktury VAT.

Na dokumentach przewozowych dotyczgcych wysytek wagonowych Magazyn
Odpadow ma obowigzek umiesci¢ wymagang przez przewoznika klauzule, np.
,ztom wolny od materiatéw wybuchowych i niebezpiecznych”.
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4. Dyrektor Obszaru, w ktérym powstajg odpady wymienione w § 2 niniejszej
Instrukcji moze w porozumieniu z Dyrektorem DH zdecydowac o sprzedazy
odpaddw bez realizacji procesu przekazania do Magazynu Odpadéw.

5. Przestankami do podjecia takiej decyzji sa:
e Kkoszty ciecia duzych obiektéw na mniejsze czesci,

e ryzyka zwigzane =z uzywaniem otwartego ognia na terenie
przedsiebiorstwa podczas operacji ciecia odpadow.

6. Zapisy Rozdziatu V niniejszej Instrukcji stosuje sie w takich przypadkach
odpowiednio.

§ 16

Na podstawie uméw zawartych z dysponentami Srodkow przetadunkowych
i transportowych pracownik Biura DH, w razie potrzeby, sktada dorazne
Zapotrzebowania na te srodki (dzwigi, tadowarki, ciggniki) niezbedne do terminowego
i prawidtowego zatadunku sprzedanego ztomu na wagony lub samochody.

§ 17

W przypadku wysytki sprzedanego ztomu transportem samochodowym lub
odbioru ztomu wtasnym transportem przez odbiorcéw, Magazyn Odpaddéw ma
obowigzek dokonacC zatadunku samochoddéw, w miare potrzeby, przy uzyciu
srodkow zatadunkowych zamdwionych u odpowiednich dysponentow, chyba, ze
umowa sprzedazy stanowi inacze;.

=

2. Do wydania ztomu stosuje sie te same procedury co dla wyrobéw gotowych.

3. Pracownik Biura DH wystawia dowdéd WZ (karta pod zatadunek, po wazeniu, na
bramie drukowany dokument WZ), ktérego jeden egzemplarz, odpowiednio
ostemplowany, stanowi przepustke materiatowa.

4. Ponadto pracownik Biura DH wystawia ,Karte Przekazania Odpadow”,
stanowigcg Zatgcznik nr 1.1 do niniejszej Instrukcji (w trzech egzemplarzach)
i jeden przekazuje transportujgcemu, jeden dla odbiorcy, jeden pozostaje w
Biurze DH.

5. Wyznaczony w Biurze DH pracownik prowadzi ewidencje odpaddw, ktorg
zgodnie z obowigzujagcg w ANWIL S.A. procedurg SZS przekazuje do spoftki
obstugujgcej ANWIL S.A. z zakresu ochrony srodowiska.
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Rozdziat VI

Zasady opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug (VAT) transakcji
sprzedazy i odkupu ztomu i odpadéw przez ANWIL S.A.

§ 18

1. W przypadku sprzedazy przez ANWIL S.A. ztomu lub odpadéw wymienionych
w zatgczniku nr 11 do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
iustug (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.) na rzecz Odbiorcy bedacego
zarejestrowanym, czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT):

a. ANWIL S.A. (bedgcy czynnym podatnikiem VAT) nie bedzie rozliczat
podatku naleznego z tytutu sprzedazy tych towarow. ANWIL S.A. wystawi
fakture, w ktorej nie wykaze danych dotyczgcych stawki i kwoty podatku
VAT, natomiast wskaze wyrazy ,odwrotne obcigzenie”. Powyzsze wynika
z art. 106a ust. 1 oraz art. 106e ust. 1 pkt. 18 w/w ustawy o podatku od
towarow i ustug;

b. Odbiorca (bedacy czynnym podatnikiem VAT) ztomu Ilub odpaddéw
wymienionych w zatgczniku nr 11 do ustawy o podatku od towardéw i ustug
bedzie zobowigzany do rozliczenia naleznego podatku VAT z tytutu ich
odkupu od ANWIL S.A.

2. W przypadku sprzedazy przez ANWIL S.A. ztomu Iub odpaddéw
niewymienionych w zatgczniku nr 11 do ustawy o podatku od towardéw i ustug
na rzecz Odbiorcy bedgcego zarejestrowanym, czynnym podatnikiem podatku
od towaréw i ustug (VAT) bedzie podlegata opodatkowaniu podatkiem od
towardw i ustug (VAT) na zasadach ogolnych. ANWIL S.A. wystawi fakture, w
ktérej wskaze stawke i kwote podatku VAT.

3. W przypadku sprzedazy przez ANWIL S.A. zitomu lub odpaddéw na rzecz
Odbiorcy prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg i niebedgcego czynnym
podatnikiem podatku od towardw i ustug (VAT) sprzedaz taka bedzie podlegata
opodatkowaniu podatkiem od towardéw i ustug (VAT) na zasadach ogdlnych, z
zastosowaniem stawki podatku VAT zgodnej z obowigzujgcymi przepisami.
ANWIL S.A wystawi Odbiorcy fakture, w ktérej wskaze stawke i kwote podatku
VAT.

4. W przypadku sprzedazy przez ANWIL S.A. ztomu lub odpaddéw na rzecz
Odbiorcy bedgcego osobg fizyczng nieprowadzgcego dziatalnosci gospodarcze;j
i niebedgcego czynnym podatnikiem podatku od towardéw i ustug (VAT)
sprzedaz taka bedzie podlegata opodatkowaniu podatkiem od towardéw i ustug
(VAT) na zasadach ogdlnych, z zastosowaniem stawki podatku VAT zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami oraz bedzie rejestrowana przy zastosowaniu
kasy rejestrujgcej. ANWIL S.A. wystawi Odbiorcy paragon fiskalny, w ktérym
wskaze stawke i kwote podatku VAT, a na zgdanie Odbiorcy takze fakture, po
uprzednim zwrocie przez Odbiorce oryginatu paragonu fiskalnego do ANWIL
S.A.
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§ 19

W przypadku odkupu od ANWIL S.A. ztomu lub odpadéw wymienionych w zatgczniku
nr 11 do ustawy o podatku od towaréw i ustug od Odbiorcy bedgcego
zarejestrowanym, czynnym podatnikiem podatku od towardéw i ustug (VAT), ANWIL
S.A. zobowigzany bedzie do rozliczenia naleznego podatku VAT z tytutu ich odkupu.

Rozdziat VII
Przepisy koncowe

§ 20

1. Zasady zawarte w niniejszej Instrukcji nie dotyczg materiatéw i czesci wystanych
w celu remontu lub napraw.

2. Wszystkie przedsiebiorstwa przeprowadzajgce remonty instalacji, urzadzen itp.
zobowigzane sg do rozliczenia sie z uzyskanego ztomu bedgcego wtasnoscig
ANWIL S.A. i przekazanie go komdrce organizacyjnej, w ktorej powstat.
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