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WYTYCZNE
DO OPRACOWANIA INSTRUKCJI EKSPLOATACJI

1. Wstep.

Dane pozwalajgce jednoznacznie okreslic opisywang maszyne lub urzgdzenie
oraz miejsce i warunki stosowania:

e oObstugiwane urzgdzenie/zespdt urzadzen,
e nazwa stanowiska pracy,
e miejsce wykonywania pracy,
e komorka organizacyjna,
e wymagane kwalifikacje.
2. Podstawowe pojecia:

Eksploatacja urzadzen, w tym réwniez urzadzen wytwarzajacych,
przetwarzajacych, przesytajacych i zuzywajacych ciepto oraz innych urzadzen
energetycznych - nalezy rozumie¢ catos¢ czynnosci, jakie wykonuje ich obstuga od
momentu przejmowania urzgdzen do eksploatacji, poprzez proby odbiorowe, ruch
probny, ruch urzadzen w okresie eksploatacji, remonty, az do likwidacji urzgdzenia.

Eksploatacja urzadzenia — to czynnosci zwigzane nie tylko z prowadzeniem ruchu
urzadzen, ale takze dotyczgce :

e Przeglagddw i remontéw oraz konserwacji urzgdzen,

e Préb  eksploatacyjnych, badan specjalistycznych i pomiaréw
technicznych urzadzenia

Urzadzenia energetyczne — urzgdzenia, instalacje, sieci, w rozumieniu prawa
energetycznego, stosowane w technicznych procesach wytwarzania, przetwarzania,
przesytania, dystrybucji, magazynowania oraz uzytkowania paliw lub energii.

Inne urzadzenia techniczne - urzgdzenia, ktdre nie spetniajg definicji urzgdzenia
energetycznego, natomiast sg wskazane do opracowania instrukcji eksploatacji np.
przenosniki tasmowe, suszarki i inne.

Instrukcja eksploatacji  okres$la proceduryi zasady wykonywania czynnosci
niezbednych dla bezpiecznego wykonywania pracy przy urzgdzeniach
elektroenergetycznych oraz innych urzgadzeniach technicznych. Instrukcje
opracowuje sie na podstawie przepiséw prawa oraz dokumentacji (Dokumentacja
Techniczno- Ruchowa), producenta ktdra moze stanowi¢ zatgcznik.

Instrukcja eksploatacji powinna zawierac¢:
1. charakterystyke urzgdzen;

2. opis w niezbednym zakresie uktadow automatyki, pomiaréw, sygnalizaciji,
zabezpieczen i sterowania;

3. zestaw rysunkow, schematéw i wykresow z opisami zgodnymi
Z obowigzujgcym nazewnictwem,;
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4. opis czynnosci zwigzanych z uruchomieniem, obstugg w czasie pracy
i zatrzymaniem urzgdzenia w warunkach normalnej pracy tego urzgdzenia;

5. zasady postepowania w razie awarii oraz zaktocehn w pracy urzgdzenia;

6. wymagania w zakresie konserwacji, napraw, remontow urzgdzen oraz terminy
przeprowadzania przegladow, préb i pomiardw;

7. wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy i przepisow przeciwpozarowych
dla danej grupy urzadzen, obiektéw oraz wymagania kwalifikacyjne dla osob
zajmujgcych sie eksploatacjg danego urzadzenia;

8. identyfikacje zagrozeh dla zdrowia i zycia ludzkiego oraz dla Srodowiska
naturalnego zwigzanych z eksploatacjg danego urzagdzenia;

9. organizacje prac eksploatacyjnych;

10.wymagania dotyczgce $rodkéw ochrony zbiorowej lub indywidualnej,
zapewnienia asekuracji, tgcznosci oraz innych technicznych lub
organizacyjnych srodkoéw ochrony stosowanych w celu ograniczenia ryzyka
zawodowego.

Jezeli zapisy z ww. punktow 4, 5, 7, 8, 9, 10 — sg wymagane w Instrukcji
Stanowiskowej, BHP i Bezpieczenstwa Pozarowego to w takim przypadku
wymagane jest wskazanie lokalizacji stosownych zapiséw.

3.

Wykaz urzadzen lub instalacji energetycznych wymagajacych opracowania
instrukcji eksploatacji zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Klimatu
i Srodowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegétowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujgce sie
eksploatacja, urzadzen, instalacji i sieci:

3.1Urzadzenia, instalacie i sieci elektroenergetyczne  wytwarzajgce,
magazynujgce, przetwarzajgce, przesytajgce | zuzywajgce energie
elektryczng:

a) urzadzenia  prgdotworcze  przylgczone do  sieci  przesytowej
lub dystrybucyjnej energii elektrycznej bez wzgledu na wysokos¢ napiecia
Znamionowego;

b) urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napieciu
Znamionowym nie wyzszym niz 1 kV;

c) urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napieciu
znamionowym wyzszym niz 1 kV i napieciu znamionowym nie wyzszym
niz 30 kV;

d) urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napieciu
znamionowym wyzszym niz 30 kV i napieciu znamionowym nie wyzszym
niz 110 kV;

e) urzadzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne o napieciu

znamionowym wyzszym niz 110 kV;
f) zespoty prgdotwércze o mocy wyzszej niz 50 kW;
g) urzadzenie elektrotermiczne;
h) urzadzenia do elektrolizy;

Strona2z5



Zarzadzenie nr 13/2021 Zatgcznik nr 1.4 do Zasad
Tekst ujednolicony 2024.10.17

)
)
k)
1)

sieci elektrycznego oswietlenia ulicznego;
elektryczna sie¢ trakcyjna;
elektryczne urzadzenia w wykonaniu przeciwwybuchowym;

urzgdzenia umozliwiajgce magazynowanie energii elektrycznej i jej
wprowadzenie do sieci elektroenergetycznej o mocy wyzszej niz 10 kW;

m) aparatura kontrolno-pomiarowa oraz urzgdzenia i instalacje automatycznej

n)

0)
P)

regulacji, sterowania i zabezpieczenh urzadzen i instalacji wymienionych w
pkt a-I.

urzgdzenia techniki wojskowej lub uzbrojenia;
urzgdzenia ratowniczo-gasnicze;
urzgdzenia ochrony granic.

3.2 Urzadzenia wytwarzajgce, magazynujgce, przetwarzajgce, przesytajgce
i zuzywajgce ciepto oraz inne urzgdzenia energetyczne:

a)

b)

c)

d)

f)
9)

h)

)

K)

kotty parowe oraz wodne na paliwa state, ptynne i gazowe, o mocy
wyzszej niz 50 kW i mocy nie wyzszej niz 500 kW, wraz
Z urzgdzeniami pomocniczymi;

kotty parowe oraz wodne na paliwa state, ptynne i gazowe, o mocy
wyzszej niz 500 kW i o mocy nie wyzszej niz 1800 kW wraz
Z urzgdzeniami pomocniczymi;

kotty parowe oraz wodne na paliwa state, ptynne i gazowe, o mocy
wyzszej niz 1800 kW wraz z urzgdzeniami pomocniczymi;

sieci i instalacje cieplne wraz z urzgdzeniami pomocniczymi, o przesyle
ciepta wyzszym niz 50 kW i o przesyle ciepta nie wyzszym niz 500 kW;

sieci i instalacje cieplne wraz z urzgdzeniami pomocniczymi, o przesyle
ciepta wyzszym niz 500 kW;

turbiny parowe oraz wodne o mocy wyzszej niz 50 kW i o mocy nie
wyzszej niz 15 MW wraz z urzgdzeniami pomocniczymi;

turbiny parowe oraz wodne o mocy wyzszej niz 15 MW i o mocy nie
wyzszej niz 100 MW wraz z urzgdzeniami pomocniczymi;

turbiny parowe oraz wodne o mocy wyzszej niz 100 MW i o mocy nie
wyzszej niz 500 MW wraz z urzgdzeniami pomocniczymi;

turbiny parowe oraz wodne o mocy wyzszej niz 500 MW wraz
Z urzgdzeniami;

przemystowe urzgdzenia odbiorcze pary i gorgcej wody 0 mocy wyzszej
niz 50 kW i 0 mocy nie wyzszej niz 500 kW;

przemystowe urzgdzenia odbiorcze pary i gorgcej wody o mocy wyzszej
niz 500 kW,

urzgdzenia wentylacji, klimatyzacji i chtodnicze, o mocy wyzszej niz 50 kW
i 0 mocy nie wyzszej niz 500 kW;
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m) urzadzenia wentylacji, klimatyzacji i chtodnicze o mocy wyzszej niz 500

n)

0)
p)

a)

v)

kW:

pompy, ssawy, wentylatory i dmuchawy, o mocy wyzszej niz 50 kW
i 0 mocy nie wyzszej niz 500 kW,

pompy, ssawy, wentylatory i dmuchawy o mocy wyzszej niz 500 kW;

sprezarki o mocy wyzszej niz 20 kW i o mocy nie wyzszej niz 200 kW
oraz instalacje sprezonego powietrza i gazéw technicznych,;

sprezarki o mocy wyzszej niz 200 kW oraz instalacje sprezonego
powietrza i gazéw technicznych;

urzgdzenia do sktadowania, magazynowania i roztadunku paliw
0 pojemnosci sktadowania odpowiadajgcej masie ponad 100 Mg;

piece przemystowe 0 mocy wyzszej niz 50 kW,

urzgdzenia umozliwiajgce przechowywanie ciepta lub chtodu w celu
ich pézniejszego wykorzystania o mocy wyzszej niz 10 kW;

aparatura kontrolno-pomiarowa i urzgdzenia automatycznej regulaciji
do urzgdzen, instalaciji i sieci wymienionych w pkt a-t;

urzadzenia techniki wojskowej lub uzbrojenia;

w) urzgdzenia ratowniczo-gasnicze;

X)

urzgdzenia ochrony granic.

3.3 Urzadzenia, instalacie i sieci gazowe wytwarzajgce, przetwarzajgce,
przesytajgce, magazynujgce i zuzywajgce paliwa gazowe:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

urzgdzenia do produkcji paliw gazowych, generatory gazu;

urzgdzenia do przetwarzania i uzdatniania paliw gazowych, rozktadnie
paliw gazowych, urzgdzenia przerobki gazu ziemnego, oczyszczalnie
gazu, rozprezalnie i rozlewnie gazu ptynnego, odazotownie, mieszalnie;

urzgdzenia do magazynowania paliw gazowych;

sieci gazowe o cisnieniu nie wyzszym niz 0,5 MPa (gazociagi, stacje
gazowe, zespoty gazowe na przytgczu, w tym punkty gazowe);

sieci gazowe o cisnieniu wyzszym niz 0,5 MPa (gazociagi, stacje gazowe,
zespoty gazowe na przytgczu, ttocznie gazu);

urzadzenia i instalacje gazowe o cisnieniu nie wyzszym niz 5 kPa;
urzgdzenia i instalacje gazowe o cisnieniu wyzszym niz 5 kPa;
przemystowe odbiorniki paliw gazowych o mocy wyzszej niz 50 kW;
turbiny gazowe;

aparatura kontrolno-pomiarowa, urzgdzenia sterowania do urzadzen,
instalacji i sieci wymienionych w pkt a-i;

urzadzenia i instalacje do skraplania gazu ziemnego;
urzgdzenia i instalacje do regazyfikacji skroplonego gazu ziemnego;

m) instalacje do tankowania sprezonego gazu ziemnego;
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n) instalacje do tankowania skroplonego gazu ziemnego;
0) urzadzenia techniki wojskowej lub uzbrojenia.

3.4Inne urzadzenia techniczne wymagajgce instrukcji eksploatacji jezeli zasilane
sg napieciem wyzszym niz 1 kV lub jezeli moc samego urzadzenia
elektrycznego jest wyzsza niz 20 kW oraz instalacje cieplne o mocy
zainstalowanej nie wyzszej niz 50 kW:

a) urzadzenia transportujgce,

b) suszarki,

c) witryskarki,

d) agregaty chtodnicze.

e) miynki rozdrabniajgce,

f) inne w uzgodnieniu ze stuzbg BHP.

Dopuszcza sie mozliwos¢ sporzadzenia jednej Instrukcji dla podobnej grupy
urzgdzehn np. pomp, wymiennikdw, rurociggdéw itp. oraz dla pakietu urzgdzen
wchodzgcych w skfad jednego ukfadu (z poszczegdlnym wyrdznieniem, opisaniem i
sklasyfikowaniem wszystkich urzgdzen zgodnie z wymogiem zawarcia konkretnych
tresci w instrukcji eksploatacji).

Dla istniejgcych urzgdzen, grupowanie/podziat instrukcji nalezy do Stuzb Utrzymania
Ruchu. Wszelkie uzgodnienia nalezy prowadzi¢ w uzgodnieniu z gospodarzem
obiektu.
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