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POROZUMIENIE  

o akceptacji faktur przesyłanych drogą elektroniczną 

 

zawarte w dniu ……………………………… pomiędzy: 

E&G Sp. Z o.o. z siedzibą w Gdańsku (80-309) przy Al. Grunwaldzkiej 472, (adres do korespondencji: Pruszcz Gdański, (83-000) 
ul. Grunwaldzka 42 A) wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000423557, której 
dokumentacja przechowywana jest w Sądzie Rejonowym Gdańsk-Północ w Gdańsku, VII Wydział Gospodarczy KRS, NIP 
8291736648, Regon 1014200764. reprezentowaną przez: 

 

1. …………………………………………………………. 

zwaną dalej Nabywcą, 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

1. …………………………………………………………. 

 

2. ………………………………………………………….  

zwaną/ego dalej Wystawcą, 

zwanymi również łącznie „Stronami", lub osobno „Stroną". 

Strony zawierają niniejsze Porozumienie w celu optymalizacji procesu fakturowania poprzez fakturowanie elektroniczne. Strony 
akceptują zasady wystawiania i archiwizacji faktur oraz faktur korygujących w formie elektronicznej, zgodnie z Ustawą z dnia 11 marca 
2004 r. o podatku od towarów i usług (t. j. Dz. U. z 2021 roku, poz. 685) oraz Dyrektywą Rady 2010/45/UE z 13 lipca 2010 r. zmieniająca 
Dyrektywę 206/112/WE w sprawie wspólnego systemu podatku od wartości dodanej, jako podstawę prawną niniejszego Porozumienia. 

Strony zgodnie zawierają poniższe Porozumienie o następującej treści: 

§ 1 

1. Nabywca oświadcza, że wyraża zgodę na wystawianie i przesyłanie faktur oraz faktur korygujących drogą elektroniczną w formacie 
PDF oraz na umieszczanie ich w powyższym formacie w archiwum elektronicznym. 

2. Zgoda obowiązuje od dnia zawarcia umowy do czasu jej pisemnego wycofania. 

§ 2 

1. Wystawca zobowiązuje się do: wystawiania i przesyłania za pośrednictwem poczty elektronicznej faktur i faktur korygujących w 
formacie PDF oraz do archiwizacji tych faktur w utworzonym archiwum elektronicznym, zapewniając - na każdym etapie - 
autentyczność pochodzenia, integralność treści oraz czytelność faktury, zgodnie z wymogami ustawy. Wystawca gwarantuje w 
okresie archiwizacji, wymaganym przepisami prawa, chroniony hasłem dostęp do wystawionych faktur i faktur korygujących. 

2. Wystawianie i przesyłanie faktur oraz faktur korygujących w formie elektronicznej wyklucza możliwość ich wystawiania i przesyłania 
w formie papierowej. Jednocześnie, w przypadku, gdy przeszkody techniczne, uniemożliwiają ich wystawienie i przesłanie w 
formacie PDF, Wystawca zastrzega sobie prawo do wystawienia i przesłania faktur oraz faktur korygujących w wersji papierowej. 

§ 3 

1. Wystawca oświadcza, że faktury będą przesyłane z następującego adresu e-mail: 

…………………………………………………………. 

Ponadto, wskazuje osobę kontaktową oraz adres e-mail osoby kontaktowej po stronie Wystawcy właściwy w sprawie fakturowania 
elektronicznego: 

…………………………………………………………………… 

 

       Nabywca oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania faktur jest: 

kleczew@ergy.pl 
 
Adresem do przesyłania faktur w formie tradycyjnej, w przypadku, o którym mowa w § 2 ust. 2 zdanie 2 jest: 

mailto:efaktura.eeg@orlen.pl
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E&G sp. z o.o. Pl. Bankowy 2, p.9, 00-095 Warszawa 

       Z dopiskiem FAKTURA na kopercie 

 
Ponadto Nabywca, wskazuje osobę kontaktową oraz adres e-mail po stronie Nabywcy, właściwy w sprawie fakturowania 
elektronicznego: 

      Marta Kołodziej; Asset Management Specialist;  
M +48 451 282 849; mail: marta.kolodziej@ergy.pl 

2. Wskazane powyżej w ust. 1 i 2 adresy skrzynek pocztowych Nabywcy i Wystawcy są jedynymi właściwymi adresami do przesyłania 
faktur elektronicznych. Faktury otrzymane z innych adresów uznane będą jako błędne. Za moment doręczenia dokumentów drogą 
elektroniczną  uważa się moment wpływu wiadomości na skrzynkę pocztową drugiej Strony. 

3. Strony zobowiązują się, że w przypadku zmian jakichkolwiek danych, zawartych w pkt. 1 i 2 niniejszego paragrafu, poinformują się 
o tym fakcie pisemnie lub drogą elektroniczną. 

§ 4 

1. Na gruncie niniejszego Porozumienia nie będzie dochodziło do powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

2. Strony ustalają, że udostępniają sobie wzajemnie dane osobowe: osób reprezentujących Stronę, wskazanych do utrzymywania 
kontaktu lub odpowiedzialnych za realizację poszczególnych zadań wynikających z Porozumienia w następującym zakresie: imię 
i nazwisko, pełniona funkcja, służbowy adres email, służbowy numer telefonu. 

3. Każda ze Stron będzie przetwarzać dane osób, o których mowa w ust. 2 w celu zawarcia, realizacji i monitorowania wykonywania 
Porozumienia oraz do celów wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów prawa, prawnie uzasadnionych interesów 
obejmujących m.in ustalenie, dochodzenie lub obronę roszczeń prawnych wynikających z Porozumienia lub z nią związanych. 

4. Strony zobowiązują się do ochrony udostępnionych danych osobowych, w tym do stosowania niezbędnych organizacyjnych i 
technicznych środków ochrony danych osobowych. Strony zobowiązują się także do zapoznania z przepisami dotyczącymi 
ochrony danych osobowych pracowników, którzy będą mieli dostęp do danych osobowych udostępnionych przez Strony oraz do 
nadania im stosownych uprawnień do przetwarzania danych osobowych. Pracownicy i współpracownicy Stron zobowiązani są do 
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w związku z dostępem do danych osobowych drugiej Strony. 

5. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych zgodnie z Porozumieniem oraz Rozporządzeniem Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO). 

6. Każda ze Stron zobowiązuje się zrealizować, niezwłocznie ale nie później niż w terminie 30 dni od przekazania danych 
osobowych, w imieniu drugiej Strony obowiązek informacyjny wobec osób, o których mowa w ust. 2, w tym poinformować je o 
udostępnieniu ich danych osobowych drugiej Stronie w zakresie i celach opisanych powyżej, w szczególności wskazując 
informacje wymagane na podstawie art. 14 RODO. Klauzula informacyjna E&G sp. z o. o. stanowi załącznik do niniejszego 
Porozumienia. 

7. Strona, która spełnia obowiązek informacyjny w imieniu drugiej Strony, nie ponosi odpowiedzialności za zakres ani treść klauzuli 
informacyjnej drugiej Strony. 

8. W przypadku, gdy czynności wykonywane na podstawie niniejszego Porozumienia przez drugą Stronę wyczerpywałby znamiona 
powierzenia przetwarzania danych osobowych w rozumieniu RODO, administrator danych osobowych powierzy drugiej Stronie 
dokonanie takiego przetwarzania na podstawie odrębnej umowy sporządzonej według wzoru obowiązującego w organizacji 
Zamawiającego. Przetwarzanie danych osobowych będzie się odbywać wyłącznie w celu i zakresie niezbędnym do wykonania 
Porozumienia. 

§ 5 

1. Nabywca, jako odbiorca faktur i faktur korygujących, może wycofać akceptację dla fakturowania elektronicznego. W przypadku 
wycofania akceptacji Wystawca traci prawo do przesyłania Nabywcy faktur i faktur korygujących w formie elektronicznej od 
pierwszego dnia miesiąca następującego po miesiącu, w którym otrzymał powiadomienie od Nabywcy o cofnięciu akceptacji. 

2. W przypadku braku realizacji płatności, wynikających z wystawionych faktur oraz faktur korygujących, Wystawca zastrzega sobie 
prawo do zaprzestania świadczenia usługi fakturowania elektronicznego i przesyłania faktur oraz faktur korygujących do Nabywcy 
w formie papierowej. 

3. Porozumienie sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

Załączniki: 

1. Klauzula informacyjna E&G Sp. z o. o. 

 
Wystawca       Nabywca 



Klauzula informacyjna 
E & G Sp. z o.o. 

 
o zasadach przetwarzania danych osobowych dla pracowników, współpracowników kontrahenta oraz 
pracowników i współpracowników podwykonawców kontrahenta, którzy są osobami wyznaczonymi do 
realizacji przedmiotu umowy Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane 
dalej RODO) informujemy, że:  
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest: E &G Sp. z o.o., z siedzibą przy al. 

Grunwaldzkiej 472, 80-309 Gdańsk, wpisana do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru 
Sądowego pod numerem KRS 000423557 (dalej zwana E&G).  

2. Nasze dane kontaktowe to: adres do korespondencji: 83-000 Pruszcz Gdański, ul. Grunwaldzka 42a, e-
mail: kancelaria.eg@energa.pl  

3. E&G otrzymała Pani/Pana dane osobowe od podmiotu gospodarczego, z którym współpracuje na 
podstawie zawartej umowy lub który ubiega się o udzielenie zamówienia (dalej zwane Umowa), 
pozyskała je z ogólnie dostępnych baz danych, z Internetu lub bezpośrednio od Pani/Pana.  

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w związku z zawarciem i realizacją Umowy w następujących 
celach:  
a. podjęcia działań przed zawarciem umowy,  
b. potwierdzenia posiadanych uprawnień osób wskazanych do reprezentacji,  
c. zawarcia i realizacji umowy w tym m.in.: ustalenia/potwierdzenia uprawnień lub kwalifikacji do 

wykonywania/realizacji zapisów Umowy,  
d. raportowania, kontroli wykonywania Umowy i jej rozliczenia,  
e. utrzymywania kontaktów służbowych i wymiany korespondencji,  
f. zachowania zasad poufności,  
g. przesyłania i archiwizacji dokumentacji,  
h. zapewnienie bezpieczeństwa osób i ochrony mienia,  
i. ustalania i dochodzenia roszczeń i odszkodowań, obrona przed ewentualnymi roszczeniami,  
j. wypełnienia obowiązków nałożonych na E&G przez przepisy prawa.  

5. Podstawą przetwarzania danych osobowych jest:  
a. art. 6 ust. 1 lit. b RODO – w celu podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 

zawarciem umowy lub do zawarcia umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą (dotyczy 
osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą, które samodzielnie złożą dokumenty w 
ramach postępowanie o udzielenie zamówienia),  

b. art. 6 ust 1 lit. c RODO – w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na E&G na podstawie 
obowiązujących przepisów prawa, w tym m.in. przepisów podatkowych, ustawy o rachunkowości, 
ustawy o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (dotyczy członków 
organów statutowych lub pełnomocników), rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w 
sprawie nadużyć na rynku, przepisów o dostępie do informacji publicznej, przepisów służących 
ochronie życia i zdrowia lub służących ochronie środowiska,  

c. art. 6 ust. 1 lit. f RODO – w celu realizacji prawnie uzasadnionych interesów administratora lub strony 
trzeciej oraz w celu realizacji przedmiotu Umowy. Prawnie uzasadnionym interesem E&G Sp. z o.o. 
jest m.in. dochodzenie roszczeń wynikających z przepisów prawa, stosowanie wewnętrznych 
procedur nadzoru zgodności z prawem, zapewnienia ochrony osób i mienia, realizacja uprawnień 
podmiotu dominującego w grupach kapitałowych, wywiązanie się z postanowień umowy.  

6. Zakres danych osobowych przetwarzanych przez E&G w związku z zawarciem, realizacją i rozliczeniem 
Umowy:  
a. dane identyfikacyjne (imię i nazwisko): członków organów, przedstawicieli, pełnomocników, 

pracowników Kontrahenta, wykonawcy, podwykonawcy i innych osób wskazanych w dokumentach 
składanych w związku z zawarciem Umowy oraz w trakcie realizacji Umowy,  

b. dane osób wymienionych w ppkt. a powyżej zawarte w ogólnie dostępnych bazach danych np. KRS,  
c. dane osób wymienionych w ppkt. a powyżej zawarte w zaświadczeniu z Krajowego Rejestru Karnego, 

jeżeli przedstawiciel/pełnomocnik Kontrahenta, na podstawie powszechnie obowiązujących 
przepisów prawa, zobowiązany jest do przedstawienia (złożenia) takiego zaświadczenia,  

d. dane identyfikacyjne (w tym numer PESEL) i adresowe pełnomocników Kontrahenta, wykonawcy i 
podwykonawcy zawarte w treści pełnomocnictwa, 

mailto:kancelaria.eg@energa.pl


e. dane teleadresowe (służbowy adres e-mail, służbowy numer telefonu, stanowisko lub pełniona 
funkcja) ww. osób, jeżeli jest to niezbędne w procesie zawierania i realizacji Umowy lub wynika z 
zapisów Umowy,  

f. dane o uprawnieniach zawodowych i kwalifikacjach, o ile z Umowy wynika obowiązek podania tych 
danych.  

7. Odbiorcami danych osobowych mogą zostać:  
a. organy i podmioty publiczne uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących 

przepisów prawa, np. sądy, organy ścigania, instytucje państwowe, podmioty upoważnione do 
prowadzenia kontroli, gdy wystąpią z żądaniem udostępnienia danych w oparciu o stosowną podstawę 
prawną,  

b. Podmiot Dominujący w Grupie Orlen oraz inne podmioty z Grupy Orlen, w tym Energa S.A. i podmioty 
Grupy Energa, w celu wykonywania posiadanych uprawnień lub realizacji umów wiążących E&G i te 
podmioty,  

c. podmioty dostarczające korespondencję,  
d. podmioty wykonujące usługi niszczenia i archiwizacji dokumentacji,  
e. podmioty świadczące usługi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sądowych,  
f. audytorzy zewnętrzni, biegli rewidenci i doradcy podatkowi,  
g. uprawnione instytucje finansowe np. banki realizujące transakcje, firmy ubezpieczeniowe,  
h. podmioty świadczące usługi serwisu i obsługi technicznej urządzeń wykorzystywanych przez E&G,  
i. podmioty świadczące usługi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemów 

wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych przez E&G w tym poczty elektronicznej. E&G 
może powierzyć dane osobowe dostawcom usług lub produktów działającym na jego rzecz na 
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagając od takich podmiotów 
wykonywania czynności na udokumentowane polecenie E&G, pod warunkiem zachowania poufności 
i zapewnienia ochrony prywatności oraz bezpieczeństwa powierzonych danych osobowych na 
poziomie nie niższym niż E&G. 

 8. Dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich.  
9. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania wskazanych 

w pkt. 5 lub do chwili pozytywnego rozpatrzenia wniesionego przez Panią/Pana sprzeciwu wobec 
przetwarzania danych.  

10. Okres, przez który dane osobowe będą przetwarzane wyznaczany będzie m.in. w oparciu o następujące 
kryteria: a. czas niezbędny do utrzymywania z Panią/Panem kontaktów służbowych związanych z 
zawieraniem i realizacją Umowy, b. termin realizacji i rozliczenia Umowy, c. termin wypełniania 
obowiązków prawnych ciążących na E&G na podstawie obowiązujących przepisów prawa, d. okres 
archiwizacji dokumentacji dotyczącej realizacji Umowy, e. czas niezbędny do ustalenia, dochodzenia 
lub obrony roszczeń wynikających z przepisów prawa.  

11. W wyniku przetwarzania danych osobowych, decyzje dotyczące Pani/Pana nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany.  

12. Osoba, której dotyczą dane posiada prawo do:  
a. dostępu do danych osobowych jej dotyczących i żądania ich kopii, z uwzględnieniem faktu, że E&G 

może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, 

b. sprostowania lub uzupełnienia jej danych osobowych,  
c. żądania od E&G ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym przepisy odrębne mogą 

wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa, w tym m.in. w przypadkach, o których mowa w art. 18 
ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego),  

d. usunięcia danych osobowych, jeżeli nie następują przesłanki wyłączające, wskazane w art. 17 ust. 3 
RODO, 

e. złożenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,  
Z uprawnień mogą Państwo skorzystać kontaktując się z E&G  
Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, na 
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na adres: Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 
00- 193 Warszawa lub formie elektronicznej. Szczegółowe informacje dotyczące składania skarg są 
dostępne na stronie internetowej urzędu www.uodo.gov.pl w zakładce „Skargi”. 
 

http://www.uodo.gov.pl/

