POROZUMIENIE

o akceptaciji faktur przesytanych droga elektroniczng

zawarte W dni ......eeveeeiiiiieeniiieee pomiedzy:

E&G Sp. Z o0.0. z siedzibg w Gdansku (80-309) przy Al. Grunwaldzkiej 472, (adres do korespondenciji: Pruszcz Gdanski, (83-000)
ul. Grunwaldzka 42 A) wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000423557, ktorej
dokumentacja przechowywana jest w Sadzie Rejonowym Gdansk-Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy KRS, NIP
8291736648, Regon 1014200764. reprezentowang przez:

zwang/ego dalej Wystawca,
zwanymi rowniez tacznie ,,Stronami", lub osobno ,,Strong".

Strony zawierajq niniejsze Porozumienie w celu optymalizacji procesu fakturowania poprzez fakturowanie elektroniczne. Strony
akceptuja zasady wystawiania i archiwizacji faktur oraz faktur korygujacych w formie elektronicznej, zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. 2 2021 roku, poz. 685) oraz Dyrektywa Rady 2010/45/UE z 13 lipca 2010 r. zmieniajgca
Dyrektywe 206/112/WE w sprawie wspdlnego systemu podatku od wartosci dodanej, jako podstawe prawna niniejszego Porozumienia.

Strony zgodnie zawieraja ponizsze Porozumienie o nastepujace;j tresci:
§1

1. Nabywca o$wiadcza, ze wyraza zgode na wystawianie i przesytanie faktur oraz faktur korygujacych droga elektroniczng w formacie
PDF oraz na umieszczanie ich w powyzszym formacie w archiwum elektronicznym.

2. Zgoda obowigzuje od dnia zawarcia umowy do czasu jej pisemnego wycofania.
§2

1. Wystawca zobowigzuje sie do: wystawiania i przesylania za posrednictwem poczty elektronicznej faktur i faktur korygujacych w
formacie PDF oraz do archiwizacji tych faktur w utworzonym archiwum elektronicznym, zapewniajac - na kazdym etapie -
autentycznos¢ pochodzenia, integralnosé tresci oraz czytelno$¢ faktury, zgodnie z wymogami ustawy. Wystawca gwarantuje w
okresie archiwizacji, wymaganym przepisami prawa, chroniony hastem dostep do wystawionych faktur i faktur korygujacych.

2. Wystawianie i przesytanie faktur oraz faktur korygujacych w formie elektronicznej wyklucza mozliwos¢ ich wystawiania i przesytania
w formie papierowej. Jednoczesnie, w przypadku, gdy przeszkody techniczne, uniemozliwiajg ich wystawienie i przestanie w
formacie PDF, Wystawca zastrzega sobie prawo do wystawienia i przestania faktur oraz faktur korygujacych w wersji papierowej.

§3
1. Wystawca o$wiadcza, ze faktury bedg przesytane z nastepujacego adresu e-mail:

Ponadto, wskazuje osobe kontaktowg oraz adres e-mail osoby kontaktowej po stronie Wystawcy wiasciwy w sprawie fakturowania
elektronicznego:

Nabywca o$wiadcza, ze adresem e-mail wiasciwym do przesytania faktur jest:

kleczew@erqy.pl

Adresem do przesytania faktur w formie tradycyjnej, w przypadku, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 zdanie 2 jest:


mailto:efaktura.eeg@orlen.pl
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Ponadto Nabywca, wskazuje osobe kontaktowg oraz adres e-mail po stronie Nabywcy, wlasciwy w sprawie fakturowania
elektronicznego:

Marta Kotodziej; Asset Management Specialist;
M +48 451 282 849; mail: marta.kolodziej@ergy.pl

. Wskazane powyzejw ust. 12 adresy skrzynek pocztowych Nabywcy i Wystawcy sg jedynymi wtasciwymi adresami do przesytania
faktur elektronicznych. Faktury otrzymane z innych adresdéw uznane beda jako btedne. Za moment doreczenia dokumentéw drogg
elektroniczng uwaza sie moment wptywu wiadomosci na skrzynke pocztowa drugiej Strony.

Strony zobowigzujg sie, ze w przypadku zmian jakichkolwiek danych, zawartych w pkt. 1 i 2 niniejszego paragrafu, poinformujq sie
o tym fakcie pisemnie lub drogg elektroniczna.

§4
Na gruncie niniejszego Porozumienia nie bedzie dochodzito do powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Strony ustalaja, ze udostepniaja sobie wzajemnie dane osobowe: 0s6b reprezentujacych Strong, wskazanych do utrzymywania
kontaktu lub odpowiedzialnych za realizacje poszczegdlnych zadan wynikajacych z Porozumienia w nastepujacym zakresie: imie
i nazwisko, petiona funkcja, stuzbowy adres email, stuzbowy numer telefonu.

Kazda ze Stron bedzie przetwarza¢ dane osdb, o ktérych mowa w ust. 2 w celu zawarcia, realizacji i monitorowania wykonywania
Porozumienia oraz do celéw wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepisdéw prawa, prawnie uzasadnionych interesow
obejmujacych m.in ustalenie, dochodzenie lub obroneg roszczen prawnych wynikajacych z Porozumienia lub z nig zwigzanych.

Strony zobowigzuja sie do ochrony udostepnionych danych osobowych, w tym do stosowania niezbednych organizacyjnych i
technicznych $rodkéw ochrony danych osobowych. Strony zobowigzujg sie takze do zapoznania z przepisami dotyczacymi
ochrony danych osobowych pracownikow, ktérzy bedg mieli dostep do danych osobowych udostepnionych przez Strony oraz do
nadania im stosownych uprawnien do przetwarzania danych osobowych. Pracownicy i wspotpracownicy Stron zobowigzani s do
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z dostepem do danych osobowych drugiej Strony.

Strony zobowiazujg sie do przetwarzania danych osobowych zgodnie z Porozumieniem oraz Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO).

Kazda ze Stron zobowigzuje sie zrealizowaé, niezwtocznie ale nie pézniej niz w terminie 30 dni od przekazania danych
osobowych, w imieniu drugiej Strony obowigzek informacyjny wobec 0séb, o ktérych mowa w ust. 2, w tym poinformowac je o
udostepnieniu ich danych osobowych drugiej Stronie w zakresie i celach opisanych powyzej, w szczegdlnosci wskazujac
informacje wymagane na podstawie art. 14 RODO. Klauzula informacyjna E&G sp. z 0. 0. stanowi zatacznik do niniejszego
Porozumienia.

Strona, ktéra spetnia obowigzek informacyjny w imieniu drugiej Strony, nie ponosi odpowiedzialno$ci za zakres ani tre$¢ klauzuli
informacyjnej drugiej Strony.

W przypadku, gdy czynno$ci wykonywane na podstawie niniejszego Porozumienia przez drugg Strong wyczerpywatby znamiona
powierzenia przetwarzania danych osobowych w rozumieniu RODO, administrator danych osobowych powierzy drugiej Stronie
dokonanie takiego przetwarzania na podstawie odrebnej umowy sporzadzonej wedtug wzoru obowigzujacego w organizacii
Zamawiajacego. Przetwarzanie danych osobowych bedzie sie odbywa¢ wytacznie w celu i zakresie niezbednym do wykonania
Porozumienia.

§5

Nabywca, jako odbiorca faktur i faktur korygujacych, moze wycofa¢ akceptacje dla fakturowania elektronicznego. W przypadku
wycofania akceptacji Wystawca traci prawo do przesytania Nabywcy faktur i faktur korygujacych w formie elektronicznej od
pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym otrzymat powiadomienie od Nabywcy o cofnigciu akceptacii.

. W przypadku braku realizacji ptatnosci, wynikajacych z wystawionych faktur oraz faktur korygujacych, Wystawca zastrzega sobie
prawo do zaprzestania $wiadczenia ustugi fakturowania elektronicznego i przesytania faktur oraz faktur korygujacych do Nabywcy
w formie papierowej.

Porozumienie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Zatgczniki:

1. Klauzula informacyjna E&G Sp. z 0. 0.

Wystawca Nabywca



Klauzula informacyjna
E &G Sp. zo.o.

o0 zasadach przetwarzania danych osobowych dla pracownikéw, wspdtpracownikow kontrahenta oraz
pracownikéw i wspotpracownikdw podwykonawcdow kontrahenta, ktorzy sa osobami wyznaczonymi do
realizacji przedmiotu umowy Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane
dalej RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest: E &G Sp. z o0.0., z siedzibg przy al.
Grunwaldzkiej 472, 80-309 Gdansk, wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS 000423557 (dalej zwana E&QG).

2. Nasze dane kontaktowe to: adres do korespondencji: 83-000 Pruszcz Gdanski, ul. Grunwaldzka 42a, e-
mail: kancelaria.eg@energa.pl

3. E&G otrzymata Pani/Pana dane osobowe od podmiotu gospodarczego, z ktéorym wspotpracuje na
podstawie zawartej umowy lub ktéry ubiega sie o udzielenie zamdwienia (dalej zwane Umowa),
pozyskata je z ogdlnie dostepnych baz danych, z Internetu lub bezposrednio od Pani/Pana.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy w nastepujacych
celach:

a. podjecia dziatan przed zawarciem umowy,

b. potwierdzenia posiadanych uprawnien oséb wskazanych do reprezentaciji,

c. zawarcia i realizacji umowy w tym m.in.: ustalenia/potwierdzenia uprawnien lub kwalifikacji do
wykonywania/realizacji zapiséw Umowy,

d. raportowania, kontroli wykonywania Umowy i jej rozliczenia,

e. utrzymywania kontaktow stuzbowych i wymiany korespondenciji,

f. zachowania zasad poufnosci,

g. przesytania i archiwizacji dokumentacji,

h. zapewnienie bezpieczenstwa osoéb i ochrony mienia,

i. ustalania i dochodzenia roszczen i odszkodowan, obrona przed ewentualnymi roszczeniami,

j. wypetnienia obowigzkdéw natozonych na E&G przez przepisy prawa.

5. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

a. art. 6 ust. 1 lit. b RODO - w celu podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy lub do zawarcia umowy, ktérej strona jest osoba, ktorej dane dotycza (dotyczy
0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarcza, ktére samodzielnie ztozg dokumenty w
ramach postgpowanie o udzielenie zamoéwienia),

b. art. 6 ust 1 lit. c RODO - w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na E&G na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym m.in. przepiséw podatkowych, ustawy o rachunkowosci,
ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (dotyczy cztonkéw
organéw statutowych lub petnomocnikéw), rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) w
sprawie naduzy¢ na rynku, przepisow o dostepie do informacji publicznej, przepiséw stuzgacych
ochronie zycia i zdrowia lub stuzacych ochronie Srodowiska,

c. art. 6 ust. 1 lit. f RODO — w celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw administratora lub strony
trzeciej oraz w celu realizacji przedmiotu Umowy. Prawnie uzasadnionym interesem E&G Sp. z o0.0.
jest m.in. dochodzenie roszczen wynikajgcych z przepiséw prawa, stosowanie wewnetrznych
procedur nadzoru zgodnosci z prawem, zapewnienia ochrony oséb i mienia, realizacja uprawnien
podmiotu dominujgcego w grupach kapitatowych, wywiazanie sie z postanowien umowy.

6. Zakres danych osobowych przetwarzanych przez E&G w zwigzku z zawarciem, realizacja i rozliczeniem
Umowy:

a. dane identyfikacyjne (imie i nazwisko): cztonkéw organdéw, przedstawicieli, petnomocnikéw,
pracownikéw Kontrahenta, wykonawcy, podwykonawcy i innych oséb wskazanych w dokumentach
sktadanych w zwigzku z zawarciem Umowy oraz w trakcie realizacji Umowy,

b. dane oséb wymienionych w ppkt. a powyzej zawarte w ogdlnie dostepnych bazach danych np. KRS,

c. dane oséb wymienionych w ppkt. a powyzej zawarte w zaswiadczeniu z Krajowego Rejestru Karnego,
jezeli przedstawiciel/petnomocnik Kontrahenta, na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa, zobowigzany jest do przedstawienia (ztozenia) takiego zaswiadczenia,

d. dane identyfikacyjne (w tym numer PESEL) i adresowe petnomocnikéw Kontrahenta, wykonawcy i
podwykonawcy zawarte w tresci petnomocnictwa,
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e. dane teleadresowe (stuzbowy adres e-mail, stuzbowy numer telefonu, stanowisko lub petniona
funkcja) ww. osdb, jezeli jest to niezbedne w procesie zawierania i realizacji Umowy lub wynika z
zapiséw Umowy,

f. dane o uprawnieniach zawodowych i kwalifikacjach, o ile z Umowy wynika obowigzek podania tych
danych.

7. Odbiorcami danych osobowych moga zostaé:

a. organy i podmioty publiczne uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych
przepiséw prawa, np. sady, organy Scigania, instytucje panstwowe, podmioty upowaznione do
prowadzenia kontroli, gdy wystapig zzgdaniem udostepnienia danych w oparciu o stosowng podstawe
prawng,

b. Podmiot Dominujgcy w Grupie Orlen oraz inne podmioty z Grupy Orlen, w tym Energa S.A. i podmioty
Grupy Energa, w celu wykonywania posiadanych uprawnien lub realizacji uméw wiazacych E&G i te
podmioty,

c. podmioty dostarczajgce korespondencije,

d. podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentaciji,

e. podmioty Swiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sgdowych,

f. audytorzy zewnetrzni, biegli rewidenci i doradcy podatkowi,

g. uprawnione instytucje finansowe np. banki realizujgce transakcje, firmy ubezpieczeniowe,

h. podmioty Swiadczace ustugi serwisu i obstugi technicznej urzadzen wykorzystywanych przez E&G,

i. podmioty $wiadczace ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systemow
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych przez E&G w tym poczty elektronicznej. E&G
moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktéw dziatajgcym na jego rzecz na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich podmiotéw
wykonywania czynnosci na udokumentowane polecenie E&G, pod warunkiem zachowania poufnosci
i zapewnienia ochrony prywatnosci oraz bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych na
poziomie nie nizszym niz E&G.

8. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

9. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celdw przetwarzania wskazanych
w pkt. 5 lub do chwili pozytywnego rozpatrzenia wniesionego przez Panig/Pana sprzeciwu wobec
przetwarzania danych.

10. Okres, przez ktéry dane osobowe bedg przetwarzane wyznaczany bedzie m.in. w oparciu o nastepujace
kryteria: a. czas niezbedny do utrzymywania z Panig/Panem kontaktow stuzbowych zwigzanych z
zawieraniem i realizacjg Umowy, b. termin realizacji i rozliczenia Umowy, c. termin wypetniania
obowigzkéw prawnych cigzacych na E&G na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, d. okres
archiwizacji dokumentacji dotyczacej realizacji Umowy, e. czas niezbedny do ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczen wynikajacych z przepiséw prawa.

11. W wyniku przetwarzania danych osobowych, decyzje dotyczace Pani/Pana nie bedg podejmowane w
spos6b zautomatyzowany.

12. Osoba, ktérej dotyczg dane posiada prawo do:

a. dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i zadania ich kopii, z uwzglednieniem faktu, ze EQG
moze zgdaé¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zadania,

b. sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych,

c. zadania od E&G ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym przepisy odrebne moga
wytaczy¢ mozliwosé skorzystania z tego prawa, w tym m.in. w przypadkach, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d. usuniecia danych osobowych, jezeli nie nastepujg przestanki wytgczajgce, wskazane w art. 17 ust. 3
RODO,

e. ztozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

Z uprawnien moga Panstwo skorzystac kontaktujac sie z E&G

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, na

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, na adres: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,

00- 193 Warszawa lub formie elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczace sktadania skarg sa

dostepne na stronie internetowej urzedu www.uodo.gov.pl w zaktadce ,,Skargi”.


http://www.uodo.gov.pl/

