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Zapytanie ofertowe
Spétka ORLEN OIL z siedzibg w Krakowie, nalezgca do Grupy Kapitatowej PKN ORLEN, wiodgcy
producent $rodkdéw smarnych zaprasza do ztozenia oferty na $wiadczenie kompleksowej ustugi

sprzatania i utrzymania czystosci w Zaktadzie Produkcyjnym ORLEN OIL w TRZEBINI.

I.  Zakres rzeczowy

W zakres ustug wchodzi sprzatanie powierzchni biurowych, socjalnych i ciggdw komunikacyjnych w
Zaktadzie Produkcyjnym w Trzebini. tgczna powierzchnia do sprzatania wynosi ok. 1895,11 m2, z

czego:

1. Budynek administracyjny -563,81 m2 ;
2. Hala produkcyjna —432 m2;

3. Magazyn wyrobow gotowych — 87 m2
4. Kontener—15m?2

5. Magazyn Centralny —702,8 m2

6. Centrum Sprzedazy —78 m2

7. Rozmrazalnia—16,5 m2

Szczegdtowy zakres zostat przedstawiony w Zatgczniku Nr 1 - Zakres sprzagtania Trzebinia 2025

Spétka ORLEN OIL zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmiany w podanym wyzej wymiarze
catkowitej powierzchni podlegajacej zleceniu, w zwigzku z ewentualnym

zwiekszeniem/zmniejszeniem powierzchni uzytkowe;j.

Wybrany oferent oprécz wykonywania ustug sprzatania zobowigzany bedzie do zapewnienia sprzetu

i Srodkéw niezbednych do prawidtowego wykonywania powierzonych mu zadan.

. Szczegotowy zakres ustug:

1) sprzatanie pokoi biurowych/sal konferencyjnych

— Scieranie kurzu z parapetow okiennych, biurek, telefonéw i innych urzadzen (z
pominieciem monitoréw komputerowych) — 3x w tygodniu
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— mycie podtogi -3 x w tygodniu
— mycie drzwi wejsciowych, klamek —1 x w tygodniu
— odkurzanie rolet i zaluzji — 1 x w miesigcu
— zdejmowanie pajeczyn — w razie potrzeby
— mycie koszy — w razie potrzeby
— zbieranie brudnych naczyn — w razie potrzeby
— mycie okien 3 x w roku
— odkurzanie wyktadzin — 5 x w tygodniu
— wymiana workéw w koszach na smieci- 5 x w tygodniu

2) sprzatanie pomieszczen socjalnych:

— mycie podtogi — 5 x w tygodniu

— mycie stolikdow, krzeset, blatéw kuchennych, szafek/obudowy zewnetrznie - na
biezgco

— mycie zlewu i ociekacza- na biezaco

— czyszczenie mikrofali (obudowa oraz wewnatrz) - na biezgco

— zbieranie i mycie brudnych naczyn przy uzyciu zmywarki i w razie potrzeby recznie -
codziennie

— czyszczenie zmywarek — 1 x w miesigcu

— napetnianie i oprdznianie zmywarek - codziennie

— czyszczenie ekspresow kawowych (elementy zewnetrzne) w tym oprdznianie
pojemnikdéw na fusy, itp. - na biezaco

— czyszczenie lodowek — 1 x na 2miesigce w razie potrzeby czesciej

— mycie koszy — w razie potrzeby

— mycie drzwi wejsciowych - 1 x w tygodniu

— wymiana workéw w koszach na $mieci - 5 x w tygodniu

4) sprzgtanie toalet/ szatni pracowniczych:

— mycie flizi podtég — 5 x w tygodniu

— mycie drzwi, kabin i urzgdzen sanitarnych- 5 x w tygodniu

— mycie umywalek i luster — 5 x w tygodniu

— mycie podfogi —5 x w tygodniu

— wymiana workdéw w koszach na $mieci- 5 x w tygodniu

— wymiana $rodkdw czystosci/zapachowych/sanitarnych (uzupetnianie mydta w ptynie,
recznikdw do rak, papieru toaletowego)- na biezgco

— mycie szafek pracowniczych - na biezgco
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5) sprzatanie anekséw kuchennych

6) Korytarze

mycie blatéw kuchennych, szafek od zewnatrz - na biezgco

mycie zlewu i ociekacza - na biezgco

wymiana workéw w koszach na $mieci — na biezgco

czyszczenie sprzetu kuchennego:

o kuchenki mikrofalowe (obudowa oraz wewnatrz) — na biezgco

o lodowki - czyszczenie stosownie do potrzeb, nie rzadziej niz 1 x na 2 miesigce

o ekspresy kawowe - na biezgco - czyszczenie elementdw zewnetrznych i
wewnetrznych pojemnikéw na fusy, itp.

mycie listew przysciennych — na biezgco

zdejmowanie pajeczyn — w razie potrzeby

podlewanie roslin doniczkowych — 2-3 x razy w tygodniu

przesadzanie kwiatow — 1 x w roku/w razie potrzeby

usuwanie odciskow palcéw z przeszklen — w razie potrzeby

mycie podtogi oraz klatek schodowych z przysposobionymi poreczami — na
biezaco

Scieranie kurzy oraz mycie wystawek reklamowych- na biezgco

Scieranie kurzu z parapetéw i stolikdw- na biezgco

7) mycie okien w sprzgtanych pomieszczeniach - 3 x w roku

8) mycie drzwi (wejsciowe gtowne, do pokoi, do sal konferencyjnych) - na biezgco
9) zakup Srodkow czystosci i artykutéw sanitarnych do toalet - na biezaco, stosownie do
potrzeb:

papier toaletowy- biaty

mydto do dozownikdw oraz w opakowaniach z dozownikiem
reczniki papierowe — autocut oraz zwykte w rolce
odswiezacze powietrza w sprayu

uzupetniacz kremu do rak - dozowniki

inne, w zaleznosci od potrzeb

Artykuty sanitarne muszg by¢ dostosowane do dozownikéw posiadanych przez Orlen Oil.

Dostawca jest zobowigzany do oszacowania i ujecia w/w $rodkdéw w wynagrodzeniu

ryczattowym.
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10) zapewnienie we wiasnym zakresie odpowiedniego sprzetu i Srodkéw niezbednych do
wykonania zlecenia: mopy, odkurzacze, drabiny, rekawice robocze, $rodki czystosci oraz
wszelki sprzet konieczny do wykonywania ustug

11) opréznianie pojemnikédw na $mieci, wyrzucanie $mieci do konteneréw wskazanych przez
administracje budynku (w budynku prowadzona jest segregacja odpaddw) - na biezgco

12) zalewanie odptywéw sanitarnych srodkami do udrazniania rur - na biezgco, stosownie do
potrzeb.

13) czyszczenie wyktadzin podtogowych — wg potrzeb

14) mycie okien na hali produkcyjnej — wg potrzeb

Powyisze prace beda realizowane w dni robocze w godzinach od 14 do 22 (w Budynku
Administracyjnym sprzatanie mozliwe po godzinie 16:00).

Potwierdzenie realizacji zakresu prac bedzie realizowane na biezgco za pomocga ,Codziennej listy
kontrolnej” w poszczegdlnych obszarach

Pracownicy sprzatajgcy zatrudnieni na umowe o prace.

Przed ztozeniem oferty nalezy odby¢é obowigzkowa wizje lokalng (zapoznanie sie z miejscem i

warunkami swiadczenia ustug). Przed odbyciem wizji lokalnej firma powinna przedtozy¢ podpisane
przez stosowne osoby oswiadczenie o zachowaniu poufnosci. W celu uzgodnienia terminu wizji
lokalnej oferenci proszeni sg o kontakt z Panig Luizg Siata.

V.

Luiza Siata (kwestie merytoryczne)
Stanowisko stuzbowe: Specjalista
Numer telefonu: +48 605 855 346
E-mail: luiza.siata@orlenail .pl

Szczegdlne wymagania w stosunku do wykonawstwa:

Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za wady w przedmiocie umowy z tytutu rekojmi.

Oferent ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania
wynikajgcego z umowy na warunkach z niej zawartych oraz na zasadach wynikajgcych z
ogdlnie obowigzujgcych przepiséw prawa. Nie przewiduje sie mozliwosci umownego
(pozaumownego) wytgczenia lub ograniczenia odpowiedzialnosci Oferenta bez wzgledu na
jej tytut, jesli odpowiedzialno$¢ taka wynika z ogélnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Termin, do ktérego dostawca bedzie zwigzany ztozong oferta:

Dostawca bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 3 miesiecy od daty terminu sktadania ofert.

V.

Sposéb ztozenia oferty
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1. Wymagane dane nalezy przedstawi¢ za posrednictwem Platformy Connect w specjalnie
przygotowanych do tego celu formularzach, a pozostate informacje prosimy dotgczy¢ w
formie zatgcznikow.

2. W trakcie przygotowania ofert, oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczgce
niniejszego postepowania ofertowego.

3. Pytania muszg by¢ kierowane poprzez formularz na Platformie Zakupowej Connect.
Odpowiedzi zostang przestane do oferenta w miare mozliwosci niezwtocznie, z
zastrzezeniem jak ponizej. Spotka zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia odpowiedzi na
zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

VI.  Warunki ztozenia ofert:

Oferenci w czesci kryteridw formalnych poproszeni zostang o ztozenia nastepujacych dokumentéw:

- Skan aktualnego KRS lub informacje z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
- Oswiadczenie Oferenta o zapoznaniu sie z Kodeksem Dostawcow oraz OWZ,
- Podpisane Oswiadczenie potwierdzajgce odbycie Wizji Lokalnej — warunek Konieczny
- Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci — warunek konieczny przed Wizjg lokalng,
- Oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami Bezpieczenstwa i Polityka Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania,
- Skan petnomocnictwa zgodnego z KRS (jezeli oferte podpisujg inne osoby niz uprawnione do
zaciggania zobowigzan w imieniu Oferenta),
- Oswiadczenie o istnieniu lub braku powigzan kapitatowych lub osobowych z ORLEN OIL Sp. z 0.0.
lub/i Grupa Kapitatowg ORLEN,
- Oswiadczenie o zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng RODO,
- Oswiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami bezpieczeristwa obowigzujgcymi na terenie Zaktadu
Produkcyjnego w Trzebini,
- Aktualna Polisa OC Wykonawcy,
- Oswiadczenie Oferenta, ze nie podlega wykluczeniu z powodu nie wywigzywania sie wobec ORLEN
OIL z nalezytg starannoscig chocby z jednej umowy, nie jest objety postepowaniem uktadowym bad?
innymi postepowaniami zwigzanymi z restrukturyzacja zadtuzenia, nie jest prowadzone wobec
Oferenta zadne postepowanie upadtosciowe, nie ogtoszono upadtosci i/lub nie jest prowadzona
likwidacja,

W czesci kryteridw technicznych Oferenci poproszeni zostang o dotgczenie do oferty:

- Referencji potwierdzajgcych swiadczenie ustugi o podobnym charakterze w zaktadach
produkcyjnych minimum 3,

- Oswiadczenia o posiadanym zapleczu umozliwiajgcym ptynne swiadczenie ustug w przedmiotowym
zakresie (pracownicy, niezbedne narzedzia pracy itp.)
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- Przedstawienie i potwierdzenie, ze stosowane $rodki chemiczne bedg zgodne/podobne jakosciowo
z podang do postepowania specyfikacja.

- Podanie ilosci pracownikéw zatrudnionych do realizacji umowy,

- Podanie ilosci roboczo godzin do realizacji umowy 8h lub 4h - 5 dni w tygodni

- Podanie rodzaju umdéw dla pracownikdw -umowa zlecenie, umowa o prace

- Podanie doswiadczenia pracownikéw w latach minimum 1 rok

W czesci kryteriéw handlowych Oferenci dotaczg i podadza:

- Catkowite miesieczne zryczattowane wynagrodzenie netto z podziatem na poszczegdlne zakresy
cene —za 1 roboczo godzine prac dodatkowych oraz cene na dezynfekcje powierzchni.

- o$wiadczenie, o niezmiennosci warunkéw cenowych przedstawionych w ofercie przez okres 1 roku
od momentu ztozenia oferty,

- termin pfatnosci - rekomendowany 60 dni,

- termin waznosci oferty rekomendowany 3 miesigce

W dalszej czesci postepowania Oferenci zostang takze poproszeni o akceptacje zapisow i warunkéw
zatgczonego wzoru umowy. Warunek konieczny umozliwiajgcy przystgpienie do kolejnego etapu
postepowania

Zastrzezenia

1. ORLEN OIL Sp. z o.0. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotéw, z ktérymi bedg
prowadzone negocjacje w odniesieniu do czesci lub catosci zakresu ztozonych odpowiedzi oraz
do zawarcia umowy z wiecej niz jednym Dostawcg wytonionym w drodze negocjacji, przy czym
zakres umowy moze obejmowac catos¢ lub czes$¢ zakresu ztozonej odpowiedzi na zapytanie
ofertowe.

2. Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego
Zapytania Ofertowego jako chronione. Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do
udziatu w niniejszym postepowaniu ofertowym, faktu ztozenia oferty, prowadzenia negocjacji
handlowych oraz zawartych umow mogg by¢ udzielane przez oferenta jedynie po uzyskaniu
pisemnej zgody Spotki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informaciji.

Pracownicy Zamawiajgcego uprawnieni do bezposredniego kontaktowania sie z dostawcami:

Luiza Siata (kwestie merytoryczne)
Stanowisko stuzbowe: Specjalista

Numer telefonu: 605 855 346

E-mail: luiza.siata@orlenoil.pl
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Joanna Kuczmaniska (kwestie handlowe)
Stanowisko stuzbowe: Specjalista
Numer telefonu: 600 900 921

E-mail: joanna.kuczmanska@orlenoil.pl
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