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1 5ŜŦƛƴƛŎƧŜ 

System (Platforma Zakupowa) ς aplikacja informatyczna Connect Platforma zakupowa Grupy Orlen, ǎƱǳȍŊŎŀ 

do wsparcia procesu wyboru Dostawcy. 

 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ς ƻǎƻōŀΣ ǇƻǎƛŀŘŀƧŊŎŀ ƭƻƎƛƴ ƛ ƘŀǎƱƻ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǇƻȊǿŀƭŀƧŊŎŜƎƻ ƴŀ ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŜ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ ǿ ȊŀƪǊŜǎƛŜ 

ȊƎƻŘƴȅƳ Ȋ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅƳƛ ǊƻƭŀƳƛΦ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ ǎŊ ǇǊŀŎƻǿƴƛŎȅ ǳǎƱǳƎƻōƛƻǊŎȅ ƻǊŀȊ ǇǊŀŎƻǿƴƛŎȅ 5ƻǎǘŀǿŎƽǿΤ 

 

Obiekt ς ǿȅƻŘǊťōƴƛƻƴȅ ŜƭŜƳŜƴǘ ȊƴŀƧŘǳƧŊŎȅ ǎƛť ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΣ ǎǘŀƴƻǿƛŊŎȅ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀŎƧť ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΣ ƭǳō ȊōƛƻǊǳ 

ŘƻƪǳƳŜƴǘƽǿΦ hōƛŜƪǘ ǇƻǎƛŀŘŀ ǇŀǊŀƳŜǘǊȅ ǘŀƪƛŜ ƧŀƪΥ ǘȅǇ ό!ǳƪŎƧŀΣ wC·Σ ½ŀǇƻǘǊȊŜōƻǿŀƴƛŜύΣ ǎtatus, pola 

ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΣ ȊŀƪƱŀŘƪƛΦ 

 

Oferent ς ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǎƪƱŀŘŀƧŊŎy ƻŦŜǊǘť ǿ ǇǊƻŎŜǎƛŜ ǿȅōƻǊǳ ŘƻǎǘŀǿŎȅΣ ōťŘŊŎȅ przedstawicielem jednostki 

organizacyjnej danego Dostawcy. 

 

Operator (Kupiec) ς ƻǎƻōŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŀƭƴŀ Ȋŀ ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ ½ŀǇȅǘŀƵ hŦŜǊǘƻǿȅŎƘ όwC·ύ ƛ !ǳƪŎji 

elektronicznych na Platformie Zakupowej. 

 

Zapytanie ofertowe (ang. Request for Proposal) ς ǘƻ ȊŀǇǊƻǎȊŜƴƛŜ Řƭŀ 5ƻǎǘŀǿŎƽǿ Řƻ ǿȊƛťŎƛŀ ǳŘȊƛŀƱǳ 

w ǇǊƻŎŜǎƛŜ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘΣ ƳŀƧŊŎŜƎƻ ƴŀ ŎŜƭǳ ŘƻǎǘŀǊŎȊŜƴƛŜ ƪƻƴƪǊŜǘƴŜƎƻ ǇǊƻŘǳƪǘǳ ƭǳō ǳǎƱǳƎƛΦ 

 

½ŀǇȅǘŀƴƛŜ ƻ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧť ς όŀƴƎΦ wŜǉǳŜǎǘ ŦƻǊ LƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴύ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿȅǎȅƱŀƴȅ Řƻ ǇƻǘŜƴŎƧŀƭƴŜƎƻ 5ƻǎǘŀǿŎȅ 

w ŎŜƭǳ ǇƻȊȅǎƪŀƴƛŀ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ ƻ ŎŜƴŀŎƘΣ ǎǇŜŎȅŦƛƪŀŎƧƛ ǇǊƻŘǳƪǘǳΣ ōŊŘȋ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ǳŎȊŜǎǘƴƛŎǘǿŀ ǿ ŀƪŎƧƛ 

ofertowej. 

 

½ŀǇȅǘŀƴƛŜ ƻ ŎŜƴť ς όŀƴƎΦ wŜǉǳŜǎǘ ŦƻǊ vǳƻǘŀǘƛƻƴύ ŘƻƪǳƳŜƴǘ ǿȅǎȅƱŀƴȅ Řo potencjalnego Dostawcy w celu 

pozyskania informacji o cenie produktu. 
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2 ²ǇǊƻǿŀŘȊŜƴƛŜ 

bƛƴƛŜƧǎȊŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ǇǊȊŜȊƴŀŎȊƻƴŀ ƧŜǎǘ Řƭŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǎƪƱŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ǿ ƛƳƛŜƴƛǳ ŘƻǎǘŀǿŎȅ ƻŦŜǊǘȅ  

ǿ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ƴŀ ȊŀǇȅǘŀƴƛŜ ƻŦŜǊǘƻǿŜ ƻǊŀȊ ǎƪƱŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ƻŦŜǊǘȅ ǇƻǇǊȊŜȊ ŀǳƪŎƧŜ elektroniczne. Dokument 

ȊŀǿƛŜǊŀ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧť ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ƻǊŀȊ ƻǇƛǎ ŦǳƴƪŎƧƛ ŘƻǎǘťǇƴȅŎƘ ƴŀ tƭŀǘŦƻǊƳƛŜ ½ŀƪǳǇƻǿŜƧΦ 

 

tƭŀǘŦƻǊƳŀ ½ŀƪǳǇƻǿŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ŘƻǎǘŀǿŎƻƳΥ  

¶ wŜƧŜǎǘǊŀŎƧť w systemie; 

¶ tǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜ do zapytania ofertowego; 

¶ tƻŘƎƭŊŘ zapytania ofertowego; 

¶ Zapisanie ƛ ȊƱƻȍŜƴƛŜ ƻŦŜǊǘȅ όǿ ǘȅƳ ǿƎǊŀƴƛŜ ƻŦŜǊǘȅ Ȋ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀ ό·[{ύύ; 

¶ Zapisanie oferty jako dokument PDF; 

¶ Zadanie Ǉȅǘŀƴƛŀ ƻǇŜǊŀǘƻǊƻǿƛ ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŜƳǳ ȊŀǇȅǘŀƴƛŜ ƻŦŜǊǘƻǿŜ; 

¶ Udzielenie odpowiedzi na pytanie zadane przez operatora; 

¶ tǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜ do aukcji elektronicznej; 

¶ SƪƱŀŘŀƴƛŜ ofert na aukcji; 

¶ YƻƳǳƴƛƪŀŎƧť z operatorem aukcji poprzez chat; 

¶ ½ƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ǇǊƻōƭŜƳƽǿ ȊǿƛŊȊŀƴȅŎƘ Ȋ ŘȊƛŀƱŀƴƛŜƳ tƭŀǘŦƻǊƳȅ ½ŀƪǳǇƻǿŜƧ /ƻƴƴŜŎǘΦ 
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3 bŀǿƛƎŀŎƧŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ 

3.1 tƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ŜƭŜƳŜƴǘȅ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

Po zalogowaniu do Systemu ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛkowi prezentowany jest ƛƴǘŜǊŦŜƧǎ Ȋ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅƳƛ ŜƭŜƳŜƴǘŀƳƛ 

widocznymi na rysunku (Rysunek 1. 9ƭŜƳŜƴǘȅ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀύ ǇƻƴƛȍŜƧΥ 

¶ bŀƎƱƽǿŜƪΤ 

¶ Lista ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ ŀǳƪŎƧƛ; 

¶ ²ȅǎȊǳƪƛǿŀǊƪŀ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎh lub aukcji; 

¶ Stopka. 
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Rysunek 1. 9ƭŜƳŜƴǘȅ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

3.2 bŀƎƱƽǿŜƪ ƛ ǎǘƻǇƪŀ 

² ŎȊťǏŎƛ ƴŀƎƱƽǿƪƻǿŜƧ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƛƳƛŜƴƛŀ i nazwiska ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ ² ƴŀƎƱƽǿƪǳ 

ƻǇǊƽŎȊ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧƛ o ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪǳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴȅƳ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŦǳƴƪŎƧŜΥ 

¶  ς przekierowuje do widoku lƛǎǘȅ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ zalogowanego 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ όRysunek 1. 9ƭŜƳŜƴǘȅ ƛƴǘŜǊŦŜƧǎǳ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ);  

[ƛǎǘŀ ȊŀǇȅǘŀƵ 
ofertowych i aukcji 

Stopka 

Wyszukiwarka 
ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ 

lub aukcji 

bŀƎƱƽǿŜƪ 
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¶  ς przekierowuje do strefy publicznej; 

¶  ς przekierowuje do widoku F.A.Q. - ƴŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ ȊŀŘŀǿŀƴŜ Ǉȅǘŀƴƛŀ; 

¶  ς ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿǳƧŜ Řƻ ŘŀƴȅŎƘ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ ƴŀƧǿŀȍƴƛŜƧǎȊȅŎƘ ǇƻƭǎƪƛŎƘ ƻŘŘȊƛŀƱƽǿ tYb 

ORLEN SA oraz do formularza kontaktowego; 

¶  ς ǇǊȊŜƪƛŜǊƻǿǳƧŜ Řƻ ƭƛǎǘȅ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƵ ƎŜƴŜǊƻǿŀƴȅŎƘ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƻǊŀȊ ƭƛǎǘȅ ȊƎƱƻǎȊƻƴȅŎƘ 

ǇǊƻōƭŜƳƽǿΦ 

 

² ƴŀƎƱƽǿƪǳ ŘƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ǘŀƪȍŜ ŘǿƛŜ ŦǳƴƪŎƧŜ aƽƧ tǊƻŦƛƭ i WylogujΦ tƻ ƪƭƛƪƴƛťŎƛǳ w aƽƧ ǇǊƻŦƛƭ ƻǘǿƛŜǊŀ ǎƛť 

panel Řƻ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŀ ŘŀƴȅƳƛ ƪƻƴǘŀΦ ²ŎƛǏƴƛťŎƛŜ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ Wyloguj ƪƻƵŎȊȅ ǇǊŀŎť w Systemie. 

 

Stopka ŘƻŘŀǘƪƻǿƻ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ Ŧǳnkcje: 

¶ Zarejestruj ς rejestracja danych dostawcy; 

¶ Zaloguj ς logowanie do Platformy Zakupowej GK ORLEN; 

¶ Regulamin ς Regulamin korzystania z Platformy Zakupowej CONNECT 

¶ Instrukcje ς Instrukcje ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴŜ do pobrania; 

¶ tƻƭƛǘȅƪŀ tǊȅǿŀǘƴƻǏŎƛ ς przekierowuje do tƻƭƛǘȅƪƛ tǊȅǿŀǘƴƻǏŎƛ ƻōƻǿƛŊȊǳƧŀŎŜƧ ƴŀ tƭŀǘŦƻǊƳƛŜ 

Zakupowej GK ORLEN; 

¶ Potrzebujesz pomocy?  ς przekierowuje uzytkownika do formularza kontaktowego, za 

ǇƻƳƻŎŊ ƪǘƽǊŜƎƻ Ƴƻȍƴŀ ȊŀŘŀǿŀŏ Ǉȅǘŀƴƛŀ ƪƻƴǎǳƭǘŀƴǘƻƳ ǏǿƛŀŘŎȊŊŎȅƳ ǳǎƱǳƎƛ ǿǎǇŀǊŎƛŀΦ 
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3.3 [ƛǎǘŀ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎh oraz aukcji 

DƻǎǘťǇƴŜ ǎŊ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ǇƻȊȅŎƧŜ ƳŜƴǳ: 

¶ KOMUNIKATY ς ƭƛǎǘŀ ǿǎȊȅǎǘƪƛŎƘ ŀƪǘǳŀƭƴȅŎƘ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ. WŜǏƭƛ ƴƛŜ ǇƻǎƛŀŘŀǎȊ ȍŀŘƴȅŎƘ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘƽǿ 

ǎŜƪŎƧŀ αYƻƳǳƴƛƪŀǘȅέ ƧŜǎǘ ǳƪǊȅǿŀƴŀΦ 

 

¶ ½!t¸¢!bL! hC9w¢h²9 ² Y¢jw¸/I .L9w½9{½ ¦5½L!_ ς ƭƛǎǘŀ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ 

ǎƛť ǿ ǎǘŀƴƛŜΥ hŎȊŜƪƛǿŀƴƛŜ ƴŀ ƻŦŜǊǘȅΣ !ǳƪŎƧŀ ƻǊŀȊ ²ǎǘǊȊȅƳŀƴŜΦ hŦŜǊŜƴǘ ōƛŜǊȊŜ ǿ ƴƛŎƘ ǳŘȊƛŀƱ όǿȅōǊŀƱ 

ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǿŜȋ ǳŘȊƛŀƱ ǿ ȊŀǇȅǘŀƴƛǳ ƭǳō ȊƻǎǘŀƱ ȊŀǇǊƻǎȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ YǳǇŎŀύΦ 

 

¶ ZAPYTANIA OFERTOWE Z TWOICH KATEGORII ς ƭƛǎǘŀ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ zgodne 

z ƪŀǘŜƎƻǊƛŀƳƛ hŦŜǊŜƴǘŀ όƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊƳƛŀƴȅ ǿ ƳƻƛƳ ǇǊƻŦƛƭǳύΦ ½ƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǘǳ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘƻǿŜ 

w ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ȊƱƻȍȅŏ ƻŦŜǊǘťΦ 

 

¶ ½!Yhc/½hb9 ½!t¸¢!bL! hC9w¢h²9 ς ƭƛǎǘŀ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ǎǘŀƴƛŜΥ 

hŎȊŜƪƛǿŀƴƛŜ ƴŀ ƻŎŜƴťΣ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŜ ƻǊŀȊ ½ǊŜȊȅƎƴƻǿŀƴƻΦ hŦŜǊŜƴǘ ōƛŜǊȊŜ ǿ ƴƛŎƘ ǳŘȊƛŀƱ όǿȅōǊŀƱ 

ǇǊȊȅŎƛǎƪ ǿŜȋ ǳŘȊƛŀƱ ǿ ȊŀǇȅǘŀƴƛǳ ƭǳō ȊƻǎǘŀƱ ȊŀǇǊƻǎȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ YǳǇŎŀύΦ ½ƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǘǳ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀ 

ofertowe w ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť ȊŜ ȊƱƻȍƻƴŊ ƻŦŜǊǘŊΣ ōŜȊ ƳƻȍƭƛǿƻǏŎƛ ŜŘȅŎƧƛΦ 

 

¶ WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE ς ƭƛǎǘŀ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘΣ ƪǘƽǊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ 

stanie: Oczekiwanie na oferty, Aukcja oraz ½ǊŜȊȅƎƴƻǿŀƴƻ όǘŜǊƳƛƴ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘ ƴƛŜ ǳǇƱȅƴŊƱΣ ǘŀƪȍŜ 

ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇƻƴƻǿƴŜƎƻ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŀ Řƻ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀύ. W tym miejscu ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ȊŀǇȅǘŀƴƛŀ 

ȊŀǊƽǿƴƻ ǘŀƪƛŜ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ hŦŜǊŜƴǘ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛƱ όƭǳō ȊƻǎǘŀƱ ȊŀǇǊƻǎȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ YǳǇŎŀύ Ƨŀƪ ƛ ǘŀƪƛŜΣ Řƻ 

ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŏ ŘƻǇƽƪƛ ƴƛŜ ǳǇƱȅƴƛŜ ǘŜǊƳƛƴ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘΦ 

 

¶ !¦Y/W9 ² Y¢jw¸/I .L9w½9{½ ¦5½L!_ς ƭƛǎǘŀ ŀǳƪŎƧƛΣ ƪǘƽǊŜ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǿ ǎǘŀƴƛŜΥ tǊȊȅǎȊƱŜΣ hǘǿŀrte, 

²ǎǘǊȊȅƳŀƴŜΣ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŜ ƛ ½ŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴŜΦ W tym miejscu ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ŀǳƪŎƧŜ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ hŦŜǊŜƴǘŀ ȊƻǎǘŀƱ ȊŀǇǊƻǎȊƻƴȅ ǇǊȊŜȊ YǳǇŎŀΦ ½ ǇƻȊƛƻƳǳ ǘŜƧ ƭƛǎǘȅ ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ǇƻōǊŀƴƛŜ 

ǇǊƻǘƻƪƻƱǳ Ȋ przebiegu aukcji (XLS lub PDF) ς ŘƻǎǘťǇƴŜ Řƭŀ ŀǳƪŎƧƛ ǿ ǎǘŀƴƛŜ ½ŀƪƻƵŎȊƻƴŜ 

i Zaakceptowane. 
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Rysunek 2. [ƛǎǘŀ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ ŀǳƪŎƧƛ 

 

Po lewej stronie ekranu ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ŘƻǎǘťǇƴŊ ǿȅǎȊǳƪƛǿŀǊƪťΣ ƪǘƽǊŀ ǳƳƻȍƭƛǿƛ ȊŀǿťȍŜƴƛŜ ƭƛǎǘȅ ȊŀǇȅǘŀƵ 
ofertowych lub aukcji. 
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Rysunek 3. ²ȅǎȊǳƪƛǿŀǊƪŀ ƭƛǎǘȅ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ 
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4 {ǘǊŜŦŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŀ ǎȅǎǘŜƳǳ  

tǊȊŜŘ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜƳ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ŘƻǎǘťǇƴŀ ƧŜǎǘ ǘȅƭƪƻ ŎȊťǏŏ ƧŜƎƻ ȊŀǿŀǊǘƻǏŎƛΦ ² ǎǘǊŜŦƛŜ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ Ƴƻȍƴŀ 

ƻōŜƧǊȊŜŏ ƳΦƛƴΦ ƻǎǘŀǘƴƛƻ ŘƻŘŀƴŜ ½ŀǇȅǘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘƻǿŜΣ ǊŜƎǳƭŀŎƧŜ ƛ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ǇǊocesu zakupowego, pytania i 

ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ όCΦ!Φvύ ƻǊŀȊ ǎƪƻƴǘŀƪǘƻǿŀŏ ǎƛť Ȋ ƪƻƴǎǳƭǘŀƴǘŜƳ όIŜƭǇ 5Ŝǎƪ ƻǊŀȊ formularz kontaktowy). 

 

Rysunek 4. Strefa publiczna Platformy Zakupowej 
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Rysunek 5.  Strefa publiczna Platformy Zakupowej ς stopka 

{ǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ ǎǘǊŜŦȅ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ ǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ Ostatnio dodane zapytaniaΦ ² ǎǘǊŜŦƛŜ ǇǳōƭƛŎȊƴŜƧ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť 

ǇǳōƭƛŎȊƴŜ ½ŀǇȅǘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘƻǿŜΣ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƻȍŜ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŏ ƪŀȍŘȅ OferentΣ ƪǘƽǊȅ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊǳƧŜ ǎƛť ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜ ƛ 

otrzyma konto. tƻƴŀŘǘƻ ½ŀǇȅǘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘƻǿŜ Ƴƻȍƴŀ ǇǊȊŜǎȊǳƪŀŏ ǿȊƎƭťŘŜƳ ƪŀǘŜƎƻǊƛƛ ȊŀƪǳǇƻǿŜƧΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ǎŊ 

ǇǊƻǿŀŘȊƻƴŜ ƻǊŀȊ ǎǇƽƱƪƛΣ ƪǘƽǊŀ ǇǊƻǿŀŘȊƛ ŘŀƴŜ zapytanie ofertowe. 

Link Regulamin ǿȅǏǿƛŜǘƭŀ ƻƪƴƻ Ȋ ǘǊŜǏŎƛŊ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳΦ  
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Rysunek 6Φ hƪƴƻ Ȋ ǘǊŜǏŎƛŊ regulaminu 

 

Link Instrukcje przekierowuje do ekranu z ǳŘƻǎǘťǇƴƛƻƴȅƳƛ do pobrania plikami.  

 
Rysunek 7.  Link Instrukcje 

Link  przekierowuje do listy ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛ ƴŀ ƴŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ ȊŀŘŀǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ /ƻƴƴŜŎǘ 

pytania, tzw. F.A.Q.  
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Rysunek 8. Ekran pytania i odpowiedzi 

.ȅ ǇǊȊŜŎȊȅǘŀŏ ŎŀƱŊ ǘǊŜǏŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƛƪƻƴť . 

 

Rysunek 9.  Ekran odpowiedzi publicznej 
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5 wŜƧŜǎǘǊŀŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǎǘŀǿŎƽǿ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

W celu zarejeǎǘǊƻǿŀƴƛŀ ŘŀƴȅŎƘ ŘƻǎǘŀǿŎȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ Σ ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ǎƛť ǇƛťŎƛƻǎǘƻǇƴƛƻǿȅ 

formularz rejestracji firmy. 

 

Rysunek 10. Rejestracja danych firmy 

² ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƪǊƻƪǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ŀŘǊŜǎ Ŝ-ƳŀƛƭΣ ƪǘƽǊȅ Ƴŀ Ȋƻǎǘŀŏ ǎƪƻƧŀǊȊony z nowo 

ȊŀƪƱŀŘŀƴȅƳ ƪƻƴǘŜƳ ƻǊŀȊ ƪƻŘ Ȋ ƻōǊŀȊƪŀΦ tƻ ǿŎƛǏƴƛťŎƛǳ ǇǊȊȅŎƛǎƪǳ  na adres 

ŜƳŀƛƭ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴȅ ƭƛƴƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ǇǊȊŜƧǏŎƛŜ Řƻ ƪƻƭŜƧƴŜƎƻ ƪǊƻƪǳ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎȅƧƴŜƎƻΦ 

bŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ǿǎȊȅǎǘƪƛŜ ƻōƻǿƛŊȊƪƻǿŜ Ǉƻƭŀ όƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ŎȊŜǊǿƻƴŊ ƎǿƛŀȊŘƪŊ *ύΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ 

na dole formularza. 

Na czwartym kroku formularza ς tƻŘǎǳƳƻǿŀƴƛŜ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ŎƘŜŎƪ-ōƻȄ Ȋ ƻǇƛǎŜƳΥ α!ƪŎŜǇǘǳƧť ǿŀǊǳƴƪƛ 

ƪƻǊȊȅǎǘŀƴƛŀ Ȋ ǎȅǎǘŜƳǳ /hbb9/¢ tƭŀǘŦƻǊƳȅ ½ŀƪǳǇƻǿŜƧ DǊǳǇȅ YŀǇƛǘŀƱƻǿŜƧ hw[9bέΦ ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŎƘŜŎƪ-ōƻȄΩŀ 

ƳƻȍƭƛǿŜ ƧŜǎǘ ŘƻǇƛŜǊƻ Ǉƻ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛǳ ǎƛť Ȋ ǘǊŜǏŎƛŊ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ ς tƻŘƎƭŊŘ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ. Po zaznaczeniu check-

ōƻȄΩŀ ƻǊŀȊ ǿȅǇŜƱƴƛŜƴƛǳ ƪǊƽǘƪƛŜƧ ŀƴƪƛŜǘȅ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪΥ . 
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Rysunek 11. Rejestracja danych firmy 

Wniosek rejestracyjny ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴȅ Řƻ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀΣ ƪǘƽǊȅ Řƻƪƻƴŀ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛΣ ōŊŘȋ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀ 

Wniosku. W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘŀƴŜƎƻ oferenta otrzyma e-maila na adres podany podczas 

ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛΣ ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜ ƘŀǎƱƻ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

Oferent Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ȊŀǊŜƧŜǎǘǊƻǿŀƴƛa kilku kont ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪƽǿ ǿ ǊŀƳŀŎƘ profilu jednej firmy. W tym celu 

ƴŀƭŜȍȅ ǇƻƴƻǿƴƛŜ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ŎȊǘŜǊƻǎǘƻǇƴƛƻǿȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ǊŜƧŜǎǘǊŀŎƧƛ ŦƛǊƳȅΣ ǿ drugim i trzecim kroku ƴŀƭŜȍȅ 

ǇƻǿǘƽǊƴƛŜ ǿǇƛǎŀŏ ŘŀƴŜ ŦƛǊƳȅΣ ǿ pierwszym kroku (1Φ 5ŀƴŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀύ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ Řŀƴe osoby, dla 

ƪǘƽǊŜƧ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǳǘǿƻǊȊƻƴŜ ƴƻǿŜ ƪƻƴǘƻ ǿ ǎȅǎǘŜƳƛŜΦ  

²ƴƛƻǎŜƪ ǘŜƴ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴȅ Řƻ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀΣ ƪǘƽǊȅ Řƻƪƻƴŀ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛΣ ōŊŘȋ ƻŘǊȊǳŎŜƴƛŀ ²ƴƛƻǎƪǳΦ 

W ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘŀƴŜƎƻ oferenta otrzyma e-maila na adres podany podczas rejestracji, 

ȊŀǿƛŜǊŀƧŊŎȅ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜ ƘŀǎƱƻ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 
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6 [ƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

!ōȅ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƭƛƴƪ  ŘƻǎǘťǇƴȅ Ǉƻ ǇǊŀǿŜƧ ǎǘǊƻƴƛŜ ƴŀƎƱƽǿƪŀ 

tƭŀǘŦƻǊƳȅ ½ŀƪǳǇƻǿŜƧ DY hw[9bΦ ½ŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ƧŜǎǘ ƴƛŜȊōťŘƴŜ ōȅ ƳƽŎ ǇǊŀŎƻǿŀŏ w Systemie. 

 

Rysunek 12.  {ǘǊƻƴŀ ƎƱƽǿƴŀ tƭŀǘŦƻǊƳȅ 

tƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǇƻǿȅȍǎȊŜƧ ƻǇŜǊŀŎƧƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴȅ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ŜƪǊŀƴ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΥ 

 

Rysunek 13.  Ekran logowania 

Przy logowaniu, w okienkach z napisami: Login oraz IŀǎƱƻ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ ŘŀƴŜ ƻǊŀȊ ƴŀŎƛǎƴŊŏ 

przycisk Zaloguj. 

UWAGA! 
² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ȊƳƛŀƴȅ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ tƭŀǘŦƻǊƳȅ ȊŀƪǳǇƻǿŜƧ /hbb9/¢ ƪƻƴƛŜŎȊƴŀ ōťŘȊƛŜ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǘǊŜǏŎƛ 
ƴƻǿŜƎƻ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳΦ ² ǘŀƪƛƳ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ Ǉƻ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť Řƻ {ȅǎǘŜƳǳ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ ǿȅǏǿƛŜǘƭƻƴŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǘǊŜǏŏ 
ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳΣ ƪǘƽǊȅ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀŏΦ !ƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ Ƴƻȍƭƛǿŀ ōťŘȊƛŜ Ǉƻ ǳǇǊȊŜŘƴƛƳ ȊŀǇƻȊƴŀƴƛǳ ǎƛť 
Ȋ ƧŜƎƻ ǘǊŜǏŎƛŊΦ bƛŜȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴƛŜ ǘǊŜǏŎƛ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ ǎƪǳǘƪƻǿŀŏ ōťŘȊƛŜ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴȅƳ ǿȅƭƻƎƻǿŀƴƛŜƳ Ȋ {ȅǎǘŜƳǳΦ 

W przypadku, ƪƛŜŘȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƴƛŜ ǇŀƳƛťǘŀ ǎǿƻƧŜƎƻ ƘŀǎƱŀ ƳƻȍŜ ǎƪƻǊȊȅǎǘŀŏ Ȋ ƭƛƴƪǳ tǊȊȅǇƻƳƴƛƧ ƘŀǎƱƻΦ 

²ȅǎǘŀǊŎȊȅ ǿǇǊƻǿŀŘȊƛŏ ǎǿƽƧ ƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ ƪƭƛƪƴŊŏΥ ²ȅǏƭƛƧΦ tƻƪŀȍŜ ǎƛť ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ [ƛƴƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ȊƳƛŀƴť 

ƘŀǎƱŀ ȊƻǎǘŀƱ ǿȅǎƱŀƴȅ ς na wskazany podczas rejestracji adres mailowy ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴŀ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ 

o ǿȅǿƻƱŀƴƛǳ ǇǊƻŎŜŘǳǊȅ ƻŘȊȅǎƪŀƴƛŀ ƘŀǎƱŀΦ ² ŎŜƭǳ ƻǘǊȊȅƳŀƴƛŀ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƭƛƴƪ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ 

ǿ ǿƛŀŘƻƳƻǏŎƛΣ Ǉƻ ƧŜƎƻ ǿȅōǊŀƴƛǳ ǘȅƳŎȊŀǎƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǿȅǎƱŀƴŜ όƴŀ wskazany podczas rejestracji adres 

ƳŀƛƭƻǿȅύΣ ƪǘƽǊŜ ǘǊȊŜōŀ ōťŘȊƛŜ ȊƳƛŜƴƛŏ ǇƻŘŎȊŀǎ ǇƛŜǊǿǎȊŜƎƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ  



 

Instrukcja Oferenta CONNECT 

 

 

Strona - 19 

 

 

Rysunek 14. hŘȊȅǎƪƛǿŀƴƛŜ ƘŀǎƱŀ 

6.1 Pierwsze logowanie do systemu 

Przy pierwszym logowaniu, w okienkach Login oraz IŀǎƱƻ ƴŀƭŜȍȅ ǿǇƛǎŀŏ ƻǘǊȊȅƳŀƴŜ Ŝ-mailem odpowiednie 

dane όƭƻƎƛƴ ƻǊŀȊ ƘŀǎƱƻ tymczasoweύ ƻǊŀȊ ƴŀŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ Zaloguj.  

tǊȊȅ ǇƛŜǊǿǎȊȅƳ ƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎȅǎǘŜƳ ǇƻǇǊƻǎƛ ƻ ȊƳƛŀƴť ƘŀǎƱŀΦ ² ǘȅƳ ŎŜƭǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅǇŜƱƴƛŏ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜ Ǉƻƭŀ ƴŀ 

ŜƪǊŀƴƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴȅƳ ƴŀ Ǌȅǎǳƴƪǳ ǇƻƴƛȍŜƧ όRysunek 15.  ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ Řƻ systemu). bŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ ƘŀǎƱƻ 

Ǉƻǿƛƴƴƻ ƳƛŜŏ ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ у ȊƴŀƪƽǿΣ w tym ǇǊȊȅƴŀƧƳƴƛŜƧ м ƳŀƱŊ ƛ м ǿƛŜƭƪŊ ƭƛǘŜǊť ƻǊŀȊ 1 znak specjalny 

(np. ! $ & itp.). 

bƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ƴƛŜ ƳƻȍŜ ōȅŏ ǘŀƪƛŜ ǎŀƳƻ Ƨŀƪ ƧŜŘƴƻ Ȋ ƻǎǘŀǘƴƛŎƘ ŘǿƽŎƘ ƘŀǎŜƱΦ tƻ wprowadȊŜƴƛǳ ŘŀƴȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ 

ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ZapiszΦ IŀǎƱƻ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ȊƳƛŜƴƛƻƴŜ i ōťŘȊƛŜ ǎƱǳȍȅŏ Řƻ ƭƻƎƻǿŀƴƛŀΦ {ǘŀƴŘŀǊŘƻǿƻ 

ƪŀȍŘŜ ƘŀǎƱƻ ƧŜǎǘ ǿŀȍƴŜ ол Řƴƛ ƻŘ jego ostatniej zmiany. Po tym ƻƪǊŜǎƛŜ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ōťŘȊƛŜ ŘƻƪƻƴŀƴƛŜ 

ponownej zmiany. 

 

Rysunek 15.  ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ 

UWAGA!!! 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƳƛŜŏ ƻǘǿŀǊǘŊ ǘȅƭƪƻ ƧŜŘƴŊ ǎŜǎƧť ǿ ǊŀƳŀŎƘ ǇǊŀŎȅ ǿ ŀǇƭƛƪŀŎƧƛΦ ¢ƻ ƻȊƴŀŎȊŀΣ ȍŜ ǿ ramach 
ƧŜŘƴŜƧ ǎŜǎƧƛ ǘŜƧ ǎŀƳŜƧ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ƳƛŜŏ ƻǘǿŀǊǘȅŎƘ ƪƛƭƪŀ ƻƪƛŜƴΦ  
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7 aƽƧ ǇǊƻŦƛƭ 

Oferent po ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ Ƴŀ ŘƻǎǘťǇ Řƻ ǎǿƻƧŜƎƻ ǇǊƻŦƛƭǳ ǇƻǇǊȊŜȊ ǇǊȊȅŎƛǎƪΥ . 

½ƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ǘǳtaj ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ŘŀƴȅŎƘ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ, firmy, kategorii zakupowych oraz newsletterΩŀ, 

ŀ ǘŀƪȍŜ ƧŜǎǘ ƳƛŜƧǎŎŜ ƎŘȊƛŜ Ƴƻȍƴŀ ŘƻŘŀŏ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ όǿǎǇƽƱŘȊƛŜƭƻƴŜ Ȋ ƛƴƴȅƳƛ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀƳƛ firmy). Strona 

aƽƧ ǇǊƻŦƛƭ podzielonŀ ȊƻǎǘŀƱŀ na 5 sekcji: 

¶ 5ŀƴŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ; 

¶ Dane firmy; 

¶ Dokumenty; 

¶ Powiadomienia e-mail; 

¶ Newsletter; 

¶ Kategorie zakupowe; 

¶ Zamykanie konta 

7.1 5ŀƴŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

ZƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť tutaj ǇƻŘǎǘŀǿƻǿŜ ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ƪƻƴǘŀ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ takie jak: LƳƛť, Nazwisko, {Ʊǳȍōƻǿȅ 

adres e-mail, Zajmowane stanowisko czy ¢ŜƭŜŦƻƴ ǎƱǳȍōƻǿȅ. ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ς samodzielnie ς Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ 

ȊƳƛŀƴȅ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ƴǳƳŜǊǳ ǘŜƭŜŦƻƴǳ ǎƱǳȍōƻǿŜƎƻ ƻǊŀȊ ȊŀƧƳƻǿŀƴŜƎƻ ǿ ŦƛǊƳƛŜ ǎǘŀƴƻǿƛǎƪŀΦ ²ŀǊǘƻǏŎƛ 

ǇƻȊƻǎǘŀƱȅŎƘ Ǉƽƭ ƳƻƎŊ ōȅŏ ȊƳƻŘȅŦƛƪƻǿŀƴŜ ǿȅƱŊŎȊƴƛŜ ǇǊȊŜȊ !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀ {ȅǎǘŜƳǳΣ ŀ ǎŀƳƻ ȊŀǿƴƛƻǎƪƻǿŀƴƛŜ 

ƻ ƛŎƘ ȊƳƛŀƴť ƻŘōȅǿŀ ǎƛť Ȋŀ ǇƻƳƻŎŊ ǎǇŜŎƧŀƭƴƛŜ Řƻ ǘŜƎƻ ǇǊȊȅƎƻǘƻǿŀƴŜƎƻ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊŀΦ Link ½ƎƱƻǏ ǇƻǘǊȊŜōť 

zmiany danych osobowych ǿȅǏǿƛŜǘƭƛ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛƻ Ƨǳȍ Řƻ ǘŜƎƻ ǎƪƻƴŦƛƎǳǊƻǿŀƴȅ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊ ȊƎƱoszenia. 

² ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ ƳŀƳȅ ǊƽǿƴƛŜȍ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅǏǿƛŜǘƭŜƴƛŀ ǘǊŜǏŎƛ ȊŀŀƪŎŜǇǘƻǿŀƴŜƎƻ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴǳ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

Systemu. 

² ǘȅƳ ƳƛŜƧǎŎǳ Ƴƻȍƭƛǿŀ ƧŜǎǘ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊƳƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ ς przycisk ½Ƴƛŀƴŀ ƘŀǎƱŀ. 
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Rysunek 16Φ aƽƧ ǇǊƻŦƛƭ - 5ŀƴŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ 

7.2 Dane firmy 

W sekcji Dane firmy ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƛƴŦƻǊƳŀŎƧŜ ŘŀƴŜƎƻ ƪƻƴǘǊŀƘŜƴǘŀ (Dane adresowe Twojej firmy, Informacje 

ƻƎƽƭƴŜ ƻ ŦƛǊƳƛŜ ƻǊŀȊ 5ŀƴŜ ŀŘǊŜǎƻǿŜ ŦƛǊƳȅύ, ƪǘƽǊŜ Ȋ ǿȅƧŊǘƪƛŜƳ numeru NIP oraz numeru DUNS, ƳƻƎŊ 

ōȅŏ modyfikowane, czy aktualizowane. 

W sytuacjƛΣ ǿ ƪǘƽǊŜƧ ȊƳƛŀƴƛŜ ǳƭŜƎƱȅ ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎŜ ŘŀƴŜΥ 

¶ Nazwa Dostawcy; 

¶ Adres Dostawcy; 

¶ Numer rejestrowy (KRS, EDG); 

¶ wƻŘȊŀƧ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŎƛΦ 

ǿȅǿƻƱȅǿŀƴŀ ƧŜǎǘ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧŀ ȊƳƛŀƴȅ ŘŀƴȅŎƘ Oferenta. h ƪƻƴƛŜŎȊƴƻǏŎƛ ŀƪŎŜǇǘŀŎƧƛ ȊƳƛŀƴȅ ŘŀƴȅŎƘ Oferenta 

Kupiec zostanie poinformowany ƪƻƳǳƴƛƪŀǘŜƳΦ 5ƻǇƽƪƛ zmiana danych nie zostanie zaakceptowana nie jest 

Ƴƻȍƭƛǿŀ ŜŘȅŎƧŀ ŘŀƴȅŎƘ ŦƛǊƳȅΣ ǿȅǏǿƛŜǘƭŀƴȅ ƧŜǎǘ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ ½Ƴƛŀƴȅ ǿ ŘŀƴȅŎƘ ¢ǿƻƧŜƧ ŦƛǊƳȅ ƻŎȊŜƪǳƧŊ ƴŀ 

ŀƪŎŜǇǘŀŎƧť !ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŀΦ 5ƻ ǘŜƎƻ ƳƻƳŜƴǘǳ ƴƛŜ ƧŜǎǘ ƳƻȍƭƛǿŜ ǿǇǊƻǿŀŘȊŀƴƛŜ ŘŀƭǎȊȅŎƘ ȊƳƛŀƴ. 
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Rysunek 17. aƽƧ ǇǊƻŦƛƭ ς Dane firmy 

7.3 Dokumenty 

W sekcji Dokumenty ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǎȊŜǊŜƎ ŀǳǘƻƳŀǘȅŎȊƴƛŜ zdefiniowanych ŦƻƭŘŜǊƽǿΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ Ƴƻȍƴŀ 

ǳƳƛŜǎȊŎȊŀŏ dokumentyΣ ƪǘƽǊŜ ōťŘŊ ƳƻƎƱȅ ōȅŏ ǿȅƪƻǊȊȅǎǘŀƴŜ ǇǊȊȅ ǎƪƱŀŘŀƴƛǳ ƻŦŜǊǘ ǿ ǇǊȊȅǎȊƱych 

ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀŎƘ. Do grupy automatycznie utworzonych ŦƻƭŘŜǊƽǿ ƴŀƭŜȍŊΥ 

¶ Certyfikaty ς /ŜǊǘȅŦƛƪŀǘȅ ǇƻǎƛŀŘŀƴŜ ǇǊȊŜȊ 5ƻǎǘŀǿŎťΤ 

¶ Odpis z KRS/EDG; 

¶ tƻǳŦƴƻǏŏκb5! ς hǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ƻ ȊŀŎƘƻǿŀƴƛǳ ǇƻǳŦƴƻǏŎƛ; 

¶ REGON ς ½ŀǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŜ ƻ ƴǳƳŜǊȊŜ ƛŘŜƴǘȅŦƛƪŀŎȅƧƴȅƳ w9DhbΤ 

¶ ¦ǊȊŊŘ {karbowy ς ½ŀǏǿƛŀŘŎȊŜƴƛŀ Ȋ ¦ǊȊťŘǳ {ƪŀǊōƻǿŜƎƻ; 

¶ Inne dokumenty. 
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Rysunek 18. aƽƧ ǇǊƻŦƛƭ ς Dokumenty 

¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ƳƻȍŜ ǘŀƪȍŜ ǳǘǿƻǊȊȅŏ ǿƱŀǎƴŊ ǎǘǊǳƪǘǳǊť folderƽǿΦ CƻƭŘŜǊȅ ǎǘǿƻǊȊƻƴŜ ǎŀƳƻŘȊƛŜƭƴƛŜ Ƴƻȍƴŀ 

ǳǎǳǿŀŏΦ 5ƻŘŀƧŊŎ ƴƻǿȅ ŦƻƭŘŜǊ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿǎƪŀȊǳƧŜ ǊƽǿƴƛŜȍ Řŀǘť ǿŀȍƴƻǏŎƛ Ǉƭƛƪƽǿ Řƭŀ ŎŀƱŜƎƻ ŦƻƭŘŜǊǳΣ ƪǘƽǊŊ 

ƳƻȍŜ ȊƳƛŜƴƛŀŏ Řƭŀ ǇƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ Ǉƭƛƪƽǿ όǇǊȊȅŎƛǎƪΥ ύΦ tƭƛƪƛΣ ƪǘƽǊȅŎƘ ǿǎƪŀȊŀƴŀ Řŀǘŀ 

ǿŀȍƴƻǏŎƛ ǳǇƱȅƴťƱŀ ōťŘŊ ƻȊƴŀŎȊƻƴŜ ŎȊŜǊǿƻƴȅƳ ǿȅƪǊȊȅƪƴƛƪƛŜƳ . 

 

Rysunek 19. aƽƧ ǇǊofil ς Dokumenty ς dodawanie nowego folderu 

7.4 Powiadomienia e-mail 

W sekcji Powiadomienia e-Ƴŀƛƭ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘŜŎȅŘǳƧŜ ƧŀƪƛŜ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ Ŝ-mail ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻŎŜǎƽǿ 

ȊŀƪǳǇƻǿȅŎƘΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ōƛŜǊȊŜ ǳŘȊƛŀƱ όōŊŘȋ Řƻ ƪǘƽǊȅŎƘ ȊƻǎǘŀƱ ȊŀǇǊƻǎȊƻƴȅύ ŎƘŎŜ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀŏ ƴŀ ǎƪƻƧŀǊȊƻƴŊ 
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Ȋ ƪƻƴǘŜƳ ǎƪǊȊȅƴƪť ǇƻŎȊǘƻǿŊΦ tƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ȊƻǎǘŀƱȅ ǇƻŘȊƛŜƭƻƴŜ ƴŀ Řǿŀ ƻōǎȊŀǊȅΥ ½ŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ ƻǊŀȊ 

Aukcji. 

 

UWAGA! 
!ōȅ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ƳŀƛƭƻǿŜ ǇǊȊȅŎƘƻŘȊƛƱȅ ƴŀ ¢ǿƻƧŊ ǎƪǊȊȅƴƪť ǇƻŎȊǘƻǿŊ ƪƻƴƛŜŎȊƴŜ ƧŜǎǘ ȊŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ŎƘŜŎƪōƻȄΩŀ α/ƘŎť 
ƻǘǊȊȅƳȅǿŀŏ ƴŀ ǎƪǊȊȅƴƪť ǇƻŎȊǘƻǿŊ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ŘƻǘȅŎȊŊŎŜ ǇǊƻŎŜǎƽǿ ȊŀƪǳǇƻǿȅŎƘΣ ǿ ƪǘƽǊȅŎƘ ōƛƻǊť ǳŘȊƛŀƱ ƻǊŀȊ Řƻ 
ƪǘƽǊȅŎƘ ƳƴƛŜ ȊŀǇǊƻǎȊƻƴƻέΦ ½ŀȊƴŀŎȊŜƴƛŜ ǘŜƎƻ ŎƘŜŎƪōƻȄΩŀ ƧŜǎǘ ǿŀǊǳƴƪƛŜƳ ƪƻƴƛŜŎȊƴȅƳ ƴŀ ǘƻ ŀōȅ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ǘŀƪƛŜ 
ƻǘǊȊȅƳȅǿŀŏΦ 
 
UWAGA! 
bƛŜȊŀƭŜȍƴƛŜ od konfiguracji sekcji Powiadomienia e-ƳŀƛƭΣ ȊŀǿǎȊŜ ōťŘȊƛŜǎȊ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀƱ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜ 

ŘƻǎǘťǇƴŜ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ όύΦ 5Ȋƛťƪƛ ǘŜƳǳ ƴŀǿŜǘ ƧŜǏƭƛ ǎŜǊǿŜǊ ǇƻŎȊǘƻǿȅ ǳȊƴŀ Ŝ-mail z Systemu za 
SPAM (i przeniesie do dedykowanego ŦƻƭŘŜǊǳύΣ ǿƛŀŘƻƳƻǏŏ ōťŘȊƛŜ ŘƻǎǘťǇƴŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜΦ 

7.5 Newsletter 

W sekcji Newsletter ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ŘŜŎȅŘǳƧŜ Ȋ ƧŀƪƛŎƘ ǎǇƽƱŜƪ DǊǳǇȅ YŀǇƛǘŀƱƻǿŜƧ hw[9b ŎƘŎƛŀƱōȅ ƻǘǊȊȅƳȅǿŀŏ 

ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ ƻ ǇǳōƭƛƪŀŎƧƛ ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ ς zgodnie z wybranymi kategoriami zakupowymi opisanymi 

w rozdziale: 7.6 Kategorie zakupowe 
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Rysunek 20Φ aƽƧ ǇǊƻŦƛƭ - Newsletter 

7.6 Kategorie zakupowe 

W sekcji Kategorie zakupoweΣ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪ Ƴŀ ƳƻȍƭƛǿƻǏŏ ǿȅōǊŀƴƛŀ kategorii zakupowych, w zakresie 

ƪǘƽǊȅŎƘ chce ƻǘǊȊȅƳȅǿŀŏ ǇƻǿƛŀŘƻƳƛŜƴƛŀ (mailowe oraz w systemie) ƻ ǇǳōƭƛƪŀŎƧƛ ƻǘǿŀǊǘȅŎƘ ȊŀǇȅǘŀƵ 

ofertowych. 

UWAGA! 
Od wersji Systemu 3.8.0 ǿȅōǊŀƴŜ ƪŀǘŜƎƻǊƛŜ ȊŀƪǳǇƻǿŜ ǇǊȊȅǇƻǊȊŊŘƪƻǿŀƴŜ ǎŊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪƻǿƛ όƴƛŜ 5ƻǎǘŀǿŎȅ - Ƨŀƪ ǘƻ ōȅƱƻ 
dotychczas). Zabieg ten pozwala na personŀƭƛȊŀŎƧť ƪƻƴŦƛƎǳǊŀŎƧƛ ƴŜǿǎƭŜǘǘŜǊΩŀΣ ƪǘƽǊŀ Řƻ ǘŜƧ ǇƻǊȅ ōȅƱŀ ǿ tym zakresie 
ograniczona. 
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Rysunek 21. aƽƧ ǇǊƻŦƛƭ ς Newsletter 

 

7.7 Zamykanie konta 

² ŎŜƭǳ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŀ ƪƻƴǘŀ ǿ {ȅǎǘŜƳƛŜ /hbb9/¢ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜƧǏŏ Řƻ αaƽƧ ǇǊƻŦƛƭέΦ 

 

Rysunek 22Φ {ŜƪŎƧŀ aƽƧ ǇǊƻŦƛƭ 

 
bŀǎǘťǇƴƛŜ ǿ ƳŜƴǳ ōƻŎȊƴȅƳ ƴŀƭŜȍȅ ƻŘǎȊǳƪŀŏ ǎŜƪŎƧť α½ŀƳȅƪŀƴƛŜ ƪƻƴǘŀέ ƛ ǿŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ αtǊȊŜƧŘȋέ 



 

Instrukcja Oferenta CONNECT 

 

 

Strona - 27 

 

 

Rysunek 23. Sekcja "Zamykanie konta" 

  
{ȅǎǘŜƳ ǎŀƳƻŎȊȅƴƴƛŜ ǇǊȊŜǎǳƴƛŜ ǿƛŘƻƪ ƴŀ ƎƽǊť ŜƪǊŀƴǳ ƎŘȊƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀǇƻȊƴŀŏ ǎƛť Ȋ ǇǊŜȊŜƴǘƻǿŀƴŊ ǘǊŜǏŎƛŊΣ 

ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƧŜǏƭƛ ƧŜǎǘŜǏƳȅ ȊŘŜŎȅŘƻǿŀƴƛ ƴŀ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƪƻƴǘŀ ǿŎƛǎƴŊŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ α½ŀƳƪƴƛƧ ƪƻƴǘƻέΦ 

 

 

Rysunek 24. Przycisk Zamknij konto 

 
Na adres e-Ƴŀƛƭ ǇǊȊȅǇƛǎŀƴȅ Řƻ ƪƻƴǘŀ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ ȊƻǎǘŀƴƛŜ ǇǊȊŜǎƱŀƴȅ ƭƛƴƪ ǳƳƻȍƭƛǿƛŀƧŊŎȅ ȊŀƳƪƴƛťŎƛŜ ƪƻƴǘŀ 

w CONNECT Platformie Zakupowej Grupy ORLEN. 

tƻ ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǇƻǿȅȍǎȊȅŎƘ ŎȊȅƴƴƻǏŎƛ ǇƻƴƻǿƴŜ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎƛť ƴŀ ƪƻƴǘƻ ƴƛŜ ōťŘȊƛŜ ƳƻȍƭƛǿŜΦ 
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8 ½ŀǇȅǘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘƻǿŜ ƴŀ tƭŀǘŦƻǊƳƛŜ  

8.1 tǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜ Řƻ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀ Ǉǳōƭicznego 

² ŎŜƭǳ ǿȊƛťŎƛŀ ǳŘȊƛŀƱǳ ǿ ǇǊƻŎŜǎƛŜ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘΣ Oferent ǇƻǿƛƴƛŜƴ ȊŀƭƻƎƻǿŀŏ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΦ 

Po ǇƻǇǊŀǿƴȅƳ ȊŀƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ ƭƛǎǘť WSZYSTKIE (AKTYWNE) ZAPYTANIA OFERTOWE. W tym 

ƳƛŜƧǎŎǳ ȊƴŀƧŘǳƧŊ ǎƛť ƳƛťŘȊȅ ƛƴƴȅƳƛ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀ ǇǳōƭƛŎȊƴŜΣ Řƻ ƪǘƽǊych Oferent ƳƻȍŜ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŏ ǿ ŎŜƭǳ ȊƱƻȍŜƴƛŀ 

oferty. 

  

Rysunek 25. Wszystkie (aktywne) zapytania ofertowe 

Po lewej stronie od listy ȊŀǇȅǘŀƵ ƻŦŜǊǘƻǿȅŎƘ ȊƴŀƧŘǳƧŜ ǎƛť ǿȅǎȊǳƪƛǿŀǊƪŀ, ŘȊƛťƪƛ ƪǘƽǊŜƧ Ƴƻȍƴŀ ƱŀǘǿƛŜƧ 

ȊƭƻƪŀƭƛȊƻǿŀŏ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎe zapytanie. Wyszukiwarka ǳƳƻȍƭƛǿƛŀ ǇǊȊŜǎȊǳƪŀƴƛŜ ȊŀǇȅǘŀƵ Ǉƻ ǘŀƪƛŎƘ ǇƻƭŀŎƘ ƧŀƪΥ  

¶ Nazwa zapytania;  

¶ Numer zapytania; 

¶ {ǇƽƱƪŀΤ 

¶ Status zapytania;  

¶ Kategoria zakupowa; 

¶ ¢ŜǊƳƛƴ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘΦ 
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Rysunek 26. Wyszukiwarka  

W celu obejrzeniŀ ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ w wybrany wiersz zapytaniaΦ tƻƧŀǿƛ ǎƛť ƻǇƛǎ 

ǎȊŎȊŜƎƽƱƽǿ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘƻǿŜƎƻΦ WŜǏƭƛ Oferent ōťŘȊƛŜ ŎƘŎƛŀƱ ƴŀ nie ƻŘǇƻǿƛŜŘȊƛŜŏΣ ǿƽǿŎȊŀǎ ƴŀƭŜȍȅ ǿȅōǊŀŏ 

przycisk . 
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Rysunek 27. tǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜ Řƻ ǇƻǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 

½ŀǇȅǘŀƴƛŜ ƻŦŜǊǘƻǿŜΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛƱ Oferent ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ǊƽǿƴƛŜȍ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΥ ZAPYTANIA 

hC9w¢h²9 ² Y¢jw¸/I .L9w½9{½ ¦5½L!_ ŘƻǇƽƪƛ ƴƛŜ ǳǇƱȅƴƛŜ ǘŜǊƳƛƴ ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘ όkolumna: Termin 

ǎƪƱŀŘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘ). 

 

 

Rysunek 28. ½ŀǇȅǘŀƴƛŜ ƻŦŜǊǘƻǿŜ  Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ hŦŜǊŜƴǘ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛƱ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΥ ½!t¸¢!bL! hC9w¢h²9 ² Y¢jw¸/I .L9w½9{½ 
¦5½L!_ 

² ŘŀƭǎȊȅƳ ŎƛŊƎǳ ½ŀǇȅǘŀƴƛŜ ƻŦŜǊǘƻǿŜΣ Řƻ ƪǘƽǊŜƎƻ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛƱ Oferent ōťŘȊƛŜ ǿƛŘƻŎȊƴŜ ƴŀ ƭƛǏŎƛŜΥ WSZYSTKIE 

ZAPYTANIA OFERTOWE. 

 

Zadanie pytaƴƛŀ ǇǊȊŜŘ ǿȊƛťŎƛŜƳ ǳŘȊƛŀƱǳ ǿ ȊŀǇȅǘŀƴƛǳ ǊƽǿƴƛŜȍ ǎǇƻǿƻŘǳƧŜ ǿȊƛťŎƛŜ ǳŘȊƛŀƱǳ ǿ ȊŀǇȅǘŀƴƛǳ 

ƻŦŜǊǘƻǿȅƳΣ ŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ Ƨŀƪōȅ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪ ǿȅōǊŀƱ ǇǊȊȅŎƛǎƪΥ . 

bŀ ŦƻǊƳǳƭŀǊȊǳ ȊŀŘŀǿŀƴƛŀ ǇȅǘŀƵ ǿƛŘƻŎȊƴȅ ƧŜǎǘ ǇƻƴƛȍǎȊȅ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘΥ ½ŀŘŀƴƛŜ Ǉȅǘŀƴƛŀ ǇǊȊŜŘ ǿȊƛťŎƛŜƳ ǳŘȊƛŀƱǳ 

w zapytŀƴƛǳ ƧŜǎǘ ƧŜŘƴƻȊƴŀŎȊƴŜ Ȋ ǇǊȊȅǎǘŊǇƛŜƴƛŜƳ Řƻ ȊŀǇȅǘŀƴƛŀ ƻŦŜǊǘƻǿŜƎƻΦ ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ 

ȊŀƛƴǘŜǊŜǎƻǿŀƴƛŀ ǇǊƻǎȊť ǿȅōǊŀŏ ǇǊȊȅŎƛǎƪ ½ǊŜȊȅƎƴǳƧΦ 

 
























































































