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1 Definitionen

System (Einkaufsplattform) — Internet-Applikation Connect Einkaufsplattform der Orlen

Kapitalgruppe, die zur Unterstltzung des Prozesses der Lieferantenwahl dient.

Nutzer — Person, die Login und Passwort zum Konto, das ihr die Systemnutzung je nach
zugeschriebener Rolle erlaubt, besitzt. Die Nutzer sind Mitarbeiter des Dienstleistungsempfangers

und Mitarbeiter der Lieferanten.

Objekt — ein ausgegrenztes Element der Applikation, das ein Dokument oder
Dokumentensammlung reprasentiert. Das Objekt besitzt solche Parameter wie: Typ (Auktion, RFX,

Bedarf), Status, Formularfelder, Bookmarks.

Bieter — Nutzer, der am Lieferantenauswahlverfahren teilnimmt, indem er ein Angebot abgibt. Er ist

ein Vertreter der Organisationseinheit des jeweiligen Lieferanten gehort.

Betreiber — Person, die flr die Fihrung der Angebotsanfragen (RFX) und elektronischer Auktionen

auf der Einkaufsplattform verantwortlich ist.

Aufforderung zur Angebotsabgabe/ Angebotsanfrage (eng. Request for Proposal) -
Aufforderung an die Lieferanten zur Teilnahme am Angebotsabgabeverfahren, das zum Ziel die

Lieferung eines bestimmten Produkts oder Dienstleistung hat.

Informationsanfrage (eng. Request for Information) - Dokument, das an den eventuellen
Lieferanten versendet wird, um Information Uber die Preise, Produktspezifikation oder Moéglichkeit

der Teilnahme an der Angebotsauktion zu erhalten.

Preisanfrage (ang. Request for Quotation) - Dokument, das an den eventuellen Lieferanten

geschickt wird, um Informationen Uber den Produktpreis zu erhalten.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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2 Einfuhrung

Die vorliegende Anweisung ist fur die Nutzer, die im Namen des Lieferanten Angebote im

Gegenzug zur Angebotsanfrage abgeben sowie Angebote mittels elektronischen Auktionen

einreichen, bestimmt. Das Dokument erhalt die Verfahrensanweisung und Beschreibung von

Funktionen, die auf der Einkaufsplattform verfligbar sind.

Die Einkaufsplattform erméglicht den Lieferanten:

Registrierung im System,

Teilnahme am Angebotsanfragenverfahren,

Vorschau des Angebotsanfragenverfahrens,

Speicherung und Abgabe des Angebots,

Fragestellung an den Betreiber, der die Angebotsanfrage fuhrt,
Erteilung einer Antwort auf die vom Betreiber gestellte Frage,
Teilnahme an der elektronischen Auktion,

Angebotsabgabe auf der Auktion,

Chat-Kommunikation mit dem Auktionsbetreiber

Instrukcja Oferenta CONNECT
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3 Navigation im System

3.1 Basiselemente der Nutzerschnittstelle

Nach dem Einloggen ins System hat der Nutzer vor sich eine Schnittstelle mit den folgenden
Elementen, die auf folgenden Abbildungen (Abbildung 1: Elemente der Nutzerschnittstelle) sichtbar
sind:

1. Kopfzeile

2. Nutzermenu
3. Arbeitsbereich
4. Fulzeile

EINKAUFSPLATTFORM DES

ORLEN-KONZERNS CONNECT B ANGEMELDET: JAN KOWALSK [HRUENZIN Q@ AUSLOGGEN

»
(" CONNECT & Houptzsits ﬁ F.AC ' Kontakt @{3\]
n'.'E'.E'(E:-:i' Lelste enkizppen n
[
Intranet Benachrichtigungen N\ =
Mitteilurgen i
Kopfzeile

TicketListe Meine Anfragen Willkemmen

meive Tickets

Zu Minen Vertanrs Sie sind eingeloggt als:
Lieferantenportal

Meins Rfx-Gnfragen Jan Kowslski (test2014)

Einheit:

Fespit Zakupdw Ustug Frofesjonainych (Zespd.1.1_test)

Arbeitsbereich _—

Ihr Fasswort verliert Gliltigheit: 20140702

Einleggen erfolgreich:

Einleggen fehigeschlagen:
’_gFu Rzeile

N Utze rmenu Po: opcie strony starowej n / Ausgeblendete elemente der Startseite

Hauptseite FAG Registrieren Einloggen Brouchen Sie Hilfe2 oder rufen Sie on +48 22 576

B7 95

Vertraulichkeitsragein Ordnungen und Anweisungen
Fehler meldan
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Abbildung 1. Elemente der Nutzerschnittstelle
3.2 Uberschriften- und FuBleiste

In dem Kopfzeilenteil befinden sich Informationen tber den Vornamen, Nachnamen und Login des
Nutzers sowie Bezeichnung und ldentifikation der Organisationseinheit, der er zugeschrieben ist.
Unter den Informationen tUber den eingeloggten Nutzer sind sind folgende Funktionen verfugbar:

o W Hous=ieaiet 2ur Ansicht des Dashboards des eingeloggten Nutzers (Abbildung 1.

Elemente der Nutzerschnittstelle);

>+ CONNECT

o “" —leitet zum freizuganglichen Bereich
o Q FAQ. _ leitet zur Ansicht FAQ - haufig gestellte Fragen;

. ’ “ontakt _ leitet zu den Anschriften- und Telefondaten der wichtigsten polnischen

Niederlassungen von PKN ORLEN SA sowie zum Kontaktformular;

In der Kopfzeile sind auch zwei Funktionen Mein Profil und Ausloggen verfigbar. Nach dem
Anklicken von Mein Profil 6ffnet sich die Ansicht zur Verwaltung der verfiigbaren Kontendaten und

nach dem Anklicken von Ausloggen wird die Arbeit mit dem System beendet.

Die FuBzeile bietet zusatzlich folgende Funktionen:
o Registrieren - Registrierung der Daten des Lieferanten
¢ Einloggen - Anmeldung bei der Einkaufsplattform der ORLEN Kapitalgruppe
e Ordnungen und Anweisungen - Ordnungen und Anweisungen zum Herunterladen;
e Vertraulichkeitsregeln - leitet zur Datenschutzerklarung der Einkaufsplattform der ORLEN
Kapitalgruppe;

e Brauchen Sie Hilfe? - leitet den Nutzer zum Kontaktformular, mit Hilfe dessen die

Fragen an die Mitarbeiter des Kundenservices stellen.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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3.3 Arbeitsbereich

Das Arbeitsbereich der Hauptseite (Dashboard) wird in folgende Bereiche unterteilt:
e Benachrichtigungen - Bereich mit den wichtigsten Informationen Uber die
Angebotsanfragen und Einkaufsverfahren.
o Willkommen auf der Einkaufsplattform - hier werden die Basisinformationen Uber den

eingeloggten Nutzer, sein Login, Organisationseinheit, Datum des letzten erfolgreichen und

erfolglosen Einloggens sowie das Gilltigkeitsdatum des Passworts eingeblendet.

Willkommen

Sie sind eingeloggt als:

Jan Howslski (t2st2014

Einheit
Zespdd Zakupow Usiug Profesjonalnych (Z2sp2 1. 1_test)
Ihr Passwort verliert Gultigheit: 20140702

Einleggen erfolgreich:

Einleggen fehlgeschlagen:

Abbildung 2. Allgemeine Informationen ber das Konto
¢ Mitteilungen - hier werden die Systemnachrichten, die durch andere Systemteilnehmer (in

der Sektion Intranet unter: Mitteilungen) generiert wurden, veroffentlicht;

Machrichten

Keinz Machrichten

Abbildung 3. Ansicht des Bereichs - Mitteilungen

e Meine Anfragen - die aktuellsten Ausschreibungen, an welchen ich teilnehme

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Meine Anfragen

=l
[

Abbildung 4. Ansicht des Bereichs - Meine Anfragen

3.4 Nutzermeni

Will der Nutzer von der MenU-Ansicht zur bestimmten Systemfunktion gelangen, so nutzt er das
verfugbare Untermend. Das Untermenld hat Optionen, die das Aufrufen von verschiedenen
Ansichten ermoglichen, z.B. klickt der Nutzer Auktionen an, bekommt der die Ansichten
verschiedener Links: Auktionsverwaltung, Beobachtete Auktionen, Auktionsvorlagen. Der

Umfang der vorhandenen Menloptionen hangt von der Berechtigungsstufe des Nutzers ab.

Aufgeklapptes

Untermeni ———» Intranet

Mitteilungen

Ticket Liste

meine Tickets

Lieferantenportal B
Meine Rfx-Anfragen

Link —  » =onstige Rfw-Anfragen
Meine Auktionen

Beobachtete
Auktionen

Abbildung 5. Nutzermeni - aufgeklapptes Untermeni Meine Themen

Die aufgeklappten Untermenis werden zum Zeitpunkt des Ausloggens gespeichert, wodurch der
Nutzer dieselbe Konfiguration beim erneuten Einloggen erreicht. Die Funktion des
Aufklappens/Zuklappens des Untermenus wird nach dem Anklicken des MenlUunterpunktes

gestartet.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Lieferantenportal

Meine Rfx-&nfragen
Sonstige Rfw-Anfragen
Meine Auktionen

Becbachtete )
Aulktionen LIEfEfamenPﬂrEl

Abbildung 6. Aufklappen/Zuklappen des Untermentinhalts

Die Nutzer konnen die Position des Untermenls im Menl selbst bestimmen. Zu diesem Zweck
"fasst" man das ausgewahlte Unterment und dann zieht man es an die richtige Stelle. Um das

Untermen( "zu fassen”, soll man seine Kopfzeile (auf3erhalb des Namensbereichs) anklicken.

Es gibt auch die Maoglichkeit, das Untermeni in zwei Gruppen zu gliedern: Haupt- und
Nebengruppe. Um die Unterpunkte der Nebengruppe hinzufiigen, soll man das Kreuzchen-Symbol
anklicken, das an der rechten Seite der Bezeichnung des ausgewahlten Unterpunkts sichtbar ist.
Nach dieser Handlung wird das Untermendu in das untere Teil des Menus verschoben (unter dem

sichtbaren Strich, der die Hauptgruppe von der Nebengruppe trennt). Um die Untermenis aus der

Menidsektionen
Nebengruppe auszublenden, soll man das Link anklicken, das sich unter dem

Meniu befindet. Nach dieser Handlung werden nur die Hauptunterpunkte sichtbar. Um die

Nebenunterpunkte einzublenden, soll man das Link siasskdl anklicken, das sich

unter dem Menu befindet. Die Bestimmung der Reihenfolge der Menuunterpunkte ist nur fir die
Hauptunterpunkte moglich. Um die Unterpunkte erneut der Hauptgruppe hinzuflgen, soll man das

Pluszeichen-Symbol anklicken.

Das System speichert die erfolgten Anderungen in der Mentieinstellung. Nach dem Einloggen des
Nutzers ins System wird das Menl so eingeblendet, wie es wahrend des letzten Ausloggens

ausgesehen hatte.

3.5 Aktionen

Eine der Spalten, die auf den Listen verfligbar ist, ist die Spalte Aktionen. Dort erscheinen
Symbole, die die Ausflhrung einer bestimmten Handlung an einem auf der Liste verfligbaren

Dokument ermdglichen. Die Nutzer des Lieferanten werden dort meistens das Symbol Vorschau

benutzen, das der Detailansicht des jeweiligen Dokuments oder Objekts der Plattform dient.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Ein weiteres Symbol ist Léschen , mit dessen Hilfe man das jeweilige Objekt oder Dokument

ldschen oder Bearbeiten(d kann, das die Einfihrung von Anderungen in Objekten und

Dokumenten erméglicht.
4 Freizuganglicher Bereich des Systems

Vor dem Einloggen ins System ist nur ein Teil seines Inhalts ersichtlich. In dem freizuganglichen
Bereich kann man u.a. die zuletzt veréffentlichten Ausschreibungen, Regulierungen und
Prozeduren des Einkaufsverfahrens, Fragen und Antworten (FAQ) sehen sowie den

Kundenservicemitarbeiter kontaktieren (Helpdesk und Kontaktformular).

EINKAUFSPLATTFORM DES - AMGEMELDET: JAN KOWALSK]

ORLEN-KONZERNS CONNECT & MEIN PROFIL a,‘ AUSLOGGEN

(:l CONNECT #& Houptseite ﬂ F.A4.G. ,’ Keontakt Q

Verfohren auf der Erwerbsplattform suchen Liste aller Verfahren

Alle Einstufungen Lv m Alle anzehen ¥

EINKAUFSKATEGORIEN LETZTENS HINZUZUGEFUGTE VERFAHREN

IT & Telecommunication MDesk 0024134
Investments (production,
infrastructura, terminalk ond
pipelines]
. MDesk 0034134
Cruda oil
Logistics

Erergy rescurces, energy and
ur oy
fusl

EEGINMN ENDE GEBLIEBEN

02.06 03.06 2 TacE

Abbildung 7. Freizuganglicher Bereich der Einkaufsplattform

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Frofessioncl services VERFAHREN DER GESELLSCHAFTEMN DES ORLEN-KOMNZERNS FINDEN

Eguipment, motericl ond spore

parts

Administrotion ond oenars ‘ . rafinens kzebinie
lp-::::a?a_:u creneeEE m ETE Lietuva (.\ L ook Lk

et %
] Jeoucze Anviil SoL:no
LU oan s | G ECE T
o\
N i !
I Asfalt EIEIGAZ (ORLEN |
- ﬁ ¢
(-(-(:: Unlg's:']tml ) olL E= KolTrans
{\.
BT Administracjo PETROLOT

Houptseite F.AGL Registrieren Einloggen Brauchen Sie Hilfe2 cder rufen Sie on +38 22 576
8795

Vertrauvlichkettsrageln Ordnungen und Anweisungen

Abbildung 8. Freizuganglicher Bereich der Einkaufsplattform - Ful3zeile

Die Hauptseite des freizuganglichen Bereichs prasentiert zuletzt veroffentlichte Verfahren. In
dem freizuganglichen Bereich befinden sich die o6ffentlichen Ausschreibungen, an denen jeder
Lieferant, der sich im System registriert und ein Konto erhalt, teiinehmen kann. Dartber hinaus,
kann man die Ausschreibungen nach der Einkaufskategorie, in der sie geflihrt werden sowie nach

der Gesellschaft, die das jeweilige Einkaufsverfahren flhrt, durchsuchen.

Das Link Ordnungen und Anweisungen (das sich in der FuRzeile des freizuganglichen Bereichs

befindet) leitet zu der Seite mit den vom Betreiber veroffentlichten Dateien zum Herunterladen.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Y‘ CONNECT _Bidders_Manual.pdf >

V CONNECT _Instrukcja_Oferenta.pdf >

@ Auction Regulations ORLEN GROUP Sourcing Platform.pdf >

\‘ Regulamin Aukcji na Platformie Zakupowe] GK ORLEN.pdf >
ot

Abbildung 9. Ordnungen und Anweisungen

Das Link Q FAQ. (haufig gestellte Fragen) leitet zu den von Nutzern gestellten Fragen sowie
Antworten darauf. Die Fragen und Antworten sind in dem freizuganglichen Bereich verfigbar und

werden in sechs Informationskategorien klassifiziert.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Einkaufsplattform des ORLEN-Konzems

+

Wenn ich das Angebot gespeichert habe, kann ich annehmen, dass das
Angebot abgegeben wurde?

Wie kann man eine Abteilung der Firma registrieren lassen@

Wo kann der Lieferant offene Angebotsanfragen einsehen?

Wo kann der Lieferant den Yerlauf seiner Angebote ansehen?

Wo soll ich festgestellte Fehler und Probleme melden?

+ + |+ + |+

fir die Platiform?

Ich habe das Registrierformular ausgefillt, wann bekomme ich das Passwort

= Ich bin Lieferant, ich méchte einige Mitarbeiter meiner Firma registrieren
lassen. Was soll ich tun?

4+ Welcher Internet-Browser eignet sich am besten zur Bedienung der
Einkaufsplatttorm CONMNECT?Z

4 Ich habe das Passwort fir die Plattform vergessen. Was soll ich tun?

mich vom Empfang der Mitteilungen ausschliellen2

4 Ich erhalte zu viele Connect-Mitteilungen Uber neue Verfahren. Wie kann ich

4+ Wie erhilt man Mitteilungen Uber neue Verfahren im Connect-System?

Abbildung 10. Ansicht Fragen und Antworten

Um den gesamten Inhalt der Antwort zu lesen, klicken Sie bitte das Symbol + an.

= |ch habe das Passwort fir die Platiform vergessen. Was soll ich tun?

~Passwort-Erinnerung” beontrogen 3ie die Posswortddschung mitels des Kontaktformulars, wobei der
Benutzer-Login anzugeben ist.

Alktivieren Sie die Funktion ,Pazsworn-Ennnerung”, die beim Einloggen zugénglich ist. Bei Stérung der Funkficn

Abbildung 11. Ansicht der 6ffentlichen Antwort

Instrukcja Oferenta CONNECT

Marketplanet

Seite - 14



{+ CONNECT

5 Registrierung der Lieferantendaten im System

Zwecks Registrierung der Lieferantendaten, wahlen Sie bitte & REGISTRIEREN | dann wird ein

vierstufiges Formular zur Registrierung der Firma erscheinen.
@2. EINKAUFSKATEGORIEN $ 3. ANGABEN ZUM f 4. ZUSAMMENFASSUNG

BITTE GEBEN SIE DIE DATEN IHRES UNTERNEHMENS AN

o Fillen Sie die grundlegenden Angaben (ber lhr Unternehmen aus.
Bei Problemen, bitte rufen Sie die Hotline — tel.: +48 22 576 87 95

- Die mit einem Stern gekennzeichneten Felder sind obligatorisch

Abbildung 12. Registrierung der Firmendaten

Alle Pflichtfelder (gekennzeichnet mit rotem Sternchen*) sollen ausgefiillt werden. Danach wahlen

Sie bitte die Schaltflache am Ende des Formulars )

Unter dem Formular finden Sie check-box mit folgender Erklarung: "Ich erklare mich damit
einverstanden, dass meine personenbezogenen Daten aus dem Registrierungsformular zwecks
Teilnahme an den Einkaufsverfahren auf der Einkaufsplattform verarbeitet werden kénnen, geman
Bestimmungen des Datenschutzgesetzes vom 29. August 1997 (GBI. von 2002 Nr. 101, Pos. 926

mit spateren Anderungen)".

Nach dem Anlegen der Organisation des neuen Lieferanten wird es mdglich sein, diesem

Lieferanten einen neuen Nutzer hinzuzufiigen. Zu diesem Ziel soll der Nutzer @ REGISTRIEREN

wahlen und das Formular der Firmenregistrierung ausfillen. Dieser Antrag wird an den
Administrator geschickt, der ihn genehmigt oder ablehnt. Wird der Antrag genehmigt, so bekommt
der Nutzer des jeweiligen Lieferanten eine E-Mail-Nachricht. Sie wird auf die wahrend des
Registrierungsprozesses angegebene E-Mail-Adresse versendet und enthalt das Login und das

vorlaufige Passwort zum System.

Der Lieferer kann mehrere Nutzer im Rahmen einer Firma reqgistrieren. Zu diesem Ziel soll er

erneut das vierstufige Firmenregistrierungsformular ausfillen, im ersten und im zweiten Schritt,

Instrukcja Oferenta CONNECT
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tragen Sie bitte erneut die Firmendaten, im dritten Schritt (3. Nutzerdaten), tragen Sie bitte Daten

der Person ein, fur die ein neues Konto im System errichtet wird.

6 Das Einloggen ins System

Q, EINLOGGEN
Um sich in das System einzuloggen, klicken Sie bitte das Link an, das sich

an der rechten Seite der Uberschriftenleiste der Einkaufsplattform der ORLEN Kapitalgruppe

befindet. Das Einloggen ins System ist notwendig, um im System arbeiten zu kénnen.

EINKAUFSPLATTFORM DES
ORLEN-KONZERNS CONNECT Q EINLOGGEN
(,. CONNECT & Hauptssite e FAQ. ' Kontakt N
Einkaufsplattform des ORLEN-Konzems m

Abbildung 13. Hauptseite der Einkaufsplattform

Nach der Ausflhrung der obigen Handlung wird die Login-Ansicht eingeblendet:

MELDEN SIE SICH BEI DER ERWERBSPLATTFORM AN

Login:
[

Passwort:

Q, EINLOGGEN

Registrieren Passwort wiederherstellen

Abbildung 14. Login-Ansicht

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Bei dem Einloggen tragen Sie bitte entsprechende Daten in die Fenster mit den Aufschriften: Login

und Passwort ein und wahlen Sie anschlieRend die Schaltflache Einloggen.

Sollte der Nutzer sein Passwort vergessen, kann er das Link Passwort erinnern benutzen. Es
reicht, wenn Sie Ihr Login eintragen und Senden anklicken. Es erscheint eine Mitteilung:

und auf die wahrend der Registrierung angegebene E-Mail-
Adresse wird eine Nachricht mit der Beschreibung der Prozedur der Passwortwiederherstellung
geschickt. Zwecks Erhaltung eines neuen Passworts, klickt man das in der Nachricht Gbersendete
Link, nach dem Anwahlen wird ein vorldufiges Passwort (an die wahrend der Registrierung
benannte E-Mail-Anschrift) gesendet. Das vorlaufige Passwort werden Sie beim ersten Einloggen

in das System andern mussen.

PASSWORT WIEDERHERSTELLEN

Geben Sie lhren Benutzemamen ein, um
einen Link zur Anderung des aktuellen
Passwortes zu erhatten.

Abbildung 15. Passwortwiederherstellung
6.1 Das erste Einloggen ins System

Beim ersten Einloggen tragen Sie die per E-Mail erhaltenen entsprechenden Daten (Login und
Passwort) in die Fenster Login und Passwort ein, anschlielend wahlen Sie die Schaltflache

Einloggen.

Beim ersten Einloggen werden Sie vom System gebeten, |hr Passwort zu andern. Zu diesem
Zweck fillen Sie die entsprechenden Felder der unten aufgezeigten Ansicht (Abbildung 16.
Anderung des Systempassworts). Bitte beachten Sie, dass das Passwort aus mindestens 8
Zeichen, darunter aus mindestens 1 kleinen und 1 groRen Buchstaben sowie 1 Zahl oder
Sonderzeichen (z.B.! $ & etc.) bestehen soll. Das neue Passwort darf dem letzten oder dem
vorletzten Passwort nicht gleichen. Nach der Dateneingabe wahlen Sie den Button Anderungen
bestatigen. Das Systempasswort wird geandert und dient zum Einloggen. StandardmaRig ist jedes

Passwort 30 Tage ab seiner letzten Anderung giiltig. Danach ist eine erneute Anderung notwendig.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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PASSWORTANDERUNG

Neues Passwort eingeben

Altes Passwort:
Meues Passwort:
Meues Passwort wiederhaolen:

Senden Anforderungen zum Passwort anzeigen

Abbildung 16. Anderung des Systempassworts

ACHTUNG!!! Der Nutzer kann nur eine Sitzung wahrend seiner Arbeit in der Anwendung
offnen. Das bedeutet, dass der Nutzer im Rahmen einer Sitzung desselben Browsers
mehrere offene Fenster haben kann.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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7 Mein Profil

Nach dem Einloggen hat der Lieferant Zugang zu seinem Profil Gber die Schaltflache: Mein Profil.
Hier befinden sich Informationen Uber die Daten des Nutzers, seine Firma, den Bereich, wo man

Dokumente einfigen kann und den Bereich flr die Angabe der Kapitalverbindungen. Mein Profil

wurde in vier Bookmarks unterteilt;

e Nutzerdaten
e Firmendaten
e Anhange

e Kapitalverbindungen

7.1 Nutzerdaten

In den Daten des Nutzers befinden sich die Basisinformationen Uber den Nutzer des jeweiligen
Lieferanten. Der Nutzer kann die bisherigen Daten aktualisieren, z.B. E-Mail-Anschrift oder

Telefonnummer etc. An dieser Stelle ist auch die Passwortanderung maoglich.

Intranet ] Angaben Speichem
Mitteilungen
LULEL BT e gl Angaben zur Firma Anlagen Kapitalverbindungen Benutzer des Lieferanten Fasswortdnderung
Ticket Liste
meine Tickets Login: *
Lieferantenportal EEETE
Meine Rfx-Anfragen IR z
Sonstige Rfx-Anfragen Jan

Meine Aukticnen

*
Beobachtete IEEIETE

Aultionen Kowalski
blendes
s e E-Mail-Adresse: *
wp@wp.pl
Stellung:
liakies
*
Telefon:

Abbildung 17. Mein Profil - Nutzerdaten

Instrukcja Oferenta CONNECT
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aufsplattform de

7.2 Firmendaten

Unter: Firmendaten befinden sich Informationen Uber den jeweiligen Kontrahenten, angefangen

von seinem Namen bis zur Einkaufskategorie. Diese Daten, ausgenommen der Steuernummer
NIP, konnen modifiziert oder aktualisiert werden.

intranet Angaben des Lieferanten
Mitt=ilung=n =
Angaben zum Benutzer Anlsgen Kapitslverbindungen  Benutzer des Lieferanten Passwortinderung
TicketListe
-
m=in= Tick=ts Bezeichnung :
dal
Lieferantenportal =
o P -
Mein=: Rfxc-Anfrags Art der Titigkeit :
Sorstigs Rfx-Acfrager Juristische Parson ¥
Meine Auktionen
Rechtsform:
Beobacht=t= &uktionen
L

Menlseklionen Juchienden &

Haupt-U5t.-1d.Nr. des Bieters:
PLESTE3IT1528

Sonstige Steusrnummern:

Gewerberegister (KRS, EDG):

Beschreibung der Firma:

Globale ID des Lieferanten (DEB):

Dier Lieferant gehdrt zum Crlen-Konzern:

-
Hausnummer :

Nummer des Lokals:

|

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Stadt :
PLZ :
Krﬂjh -

Paolen v

Telefon

Fax:

e

E-mail :

kb test] 30@mp.pl

sonstige Informationen

Einstufung des Erwerbs:

¥ v @

Abbildung 18. Mein Profil - Firmendaten

7.3 Anhange

Unter: Anhange befindet sich eine Reihe der automatisch erstellten Ordner, in denen die Nutzer
Dokumente in Bezug auf die jeweilige Firma speichern kdnnen. Zu der Gruppe der automatisch

erstellten Ordner gehoren:

o Zertifikate - Zertifikate des Lieferanten;

e Abschrift vom Nationalen Gerichtsregister (KRS)/ vom Gewerberegister (EDG);

Instrukcja Oferenta CONNECT
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e Vertraulichkeit/NDA - Vertraulichkeitsvereinbarung;

e REGON - Bestatigung Uber die Statistische Nummer REGON;
¢ Finanzamt - Bestatigungen vom Finanzamt;

e Sonstige Dokumente

Der Nutzer kann auch eine unbegrenzte Menge eigener Ordner und Unterordner anlegen. Die
selbst angelegten Ordner kdnnen geldscht werden.

Intranet Anlagen

Mitteilungen
Angaben zum Benutzer  Angaben zur Firma Anlagen Kapitalverbindungen Benutzer des Lieferanten Passwortdnderung

Ticket Liste

fDer Stammordner/
meine Tickets

Name Beschreibung Datum Benutzer Aktionen
Liefe rantenportal [ ] ﬂ
Meine Rfx-Anfragen
Sonstige Rfx- o Zertifikate Zertifikate 2014-08-02 15:58 test2015
Anfragen
- Kopig Kopie Unternghmensregister 2014-05-02 1556 test2iMs
Meine Auktionen Unternehmensregister
Beobachtete - o X . X o - m
Auktionen el Wertraulichkeit Datenschutzbestimmungen 2014-08-02 15:58 test2015
o Andere Dokumente Andere Dokumente 2014-08-02 15:58 test2015
ausblenden &
s Statistische Mummer Statistische Mummer REGON 2014-08-0215:56 test2015
REGON
[} Schatzamt Bescheinigung des Finanzamtes 2014-08-02 15:58 test2015 m
o Korb Elemente geldscht 2014-08-02 1545

Neuer Ordne

I‘Jameh:

Maximalldnge: 50

Beschreibung des Ordners:

Abbildung 19. Mein Profil - Anhange

7.4 Kapitalverbindungen

Der Begriff Kapitalverbindung tritt dann auf, wenn eine der Personen oder der Kontrahenten ein
Stimmrecht besitzt, das mindestens 5% aller Stimmrechte betragt, oder Uber ein solches Recht
direkt oder indirekt verfugt.

Kapitalverbindungen treten im Fall von Besitz von Anteilen am Kapital eines anderen Subjekts auf.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Zwecks Hinzufligung einer Kapitalverbindung soll die Schaltflache Hinzufiigen in Meinem Profil

unter Kapitalverbindungen angeklickt werden.

Anschlie3end erscheint ein neues Fenster, wo Sie die folgenden Informationen angeben sollen:

1. Typ
a) Eigentimer - Kapitalverbindungen treten im Fall vom alleinigen Besitz von Anteilen am

Kapital eines anderen Subjekts auf;

b) Miteigentimer - Kapitalverbindungen treten im Fall von gemeinsamem Besitz
(zusammen mit anderen Subjekten) von Anteilen am Kapital eines anderen Subjekts

auf.
Name - bitte den Namen des Eigentiimers/ Miteigentimers angeben

NIP — bitte das Land angeben und darunter die Steuernummer NIP eintragen
Anteil - bitte den prozentuellen Anteil am Kapital (nur Zahlenwerte) angeben

Haben Sie die obigen Daten erganzt, wahlen Sie bitte Speichern.
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Einkaufsplattform de

Kapitalbeziehungen
Typ
| Eigentimer ¥

Bezeichnung :

k3

Stewernummer

ANTEILE [%] :

—

Abbildung 20. Mein Profil - Kapitalverbindungen

Nach der Speicherung wird die entstandene Kapitalverbindung unter: Kapitalverbindungen

sichtbar:
Intranet Kapitalverbindungen
Mitteilungen 3 )
Angaben zum Benutzer  Angaben zur Firma Anlagen Kapitalverbindungen Benutzer des Lieferanten Passwortdnderung
Ticket Liste

| @ Kapitalbeziehungen wurden gespeichert

meine Tickets

Lieferantenportal Kapitalbeziehungen
Meine Rfx-Anfragen
Typ Bezeichnung
Sonstige Rfx-
Anfragen
Meine Aukticnen Eigentimer PKN ORLEN

Bzobachtate

Auktionen + | Hinzufigen
Mendsektionen
ausblenden &

Abbildung 21. Mein Profil - Errichtete Kapitalverbindung

Steuernummer ANTEILE  Aktionen
[%]

PL 6566666666 100.00 B

Marketplanet

Instrukcja Oferenta CONNECT
Seite - 24



{+ CONNECT

8 Angebotsanfragen auf der Einkaufsplattform

8.1 Teilnahme am offentlichen Verfahren

Zwecks Teilnahme an dem Verfahren der Angebotsabgabe, soll sich der Bieter ins System

einloggen. Nach korrektem Einloggen soll er das Untermenu Lieferantenportal und anschliel3end

Sonstige Angebotsanfragen wahlen

teilnehmen kann.

. Hier findet man offentliche Verfahren, an welchen der Bieter

Intranet Repository RFX
Mitteilungen Anfragebezeichnung Anfrag
Ticket Liste
meine Tickets Anfragenstand Angebotsstatu
Allz v Alle ¥
Lieferantenportal
Meine Rfx-Anfragen Zusétzliche Optionen einblenden Lischen m

Sonstige Rfx-
Anfragen

Meine Auktionen

Bzobachtate
Auktionen

Anfragebezeichnung
Menisektionen

ausblenden &
MDesk 0034124

Abbildung 22 Sonstige Angebotsanfragen

Uber der Liste der Angebotsanfragen
zu finden hilft. Die Suchmaschine

durchzusuchen wie:
¢ Verfahrensbezeichnung;
e Verfahrensnummer;
e Verfahrensstand;
e Stand des Angebots;

¢ Einkaufskategorie.

Eintrdge 1-1 von 1 Gleichzeitig anzeigen | 23 ¥ | gintragsdefiniert

Anfragenummer Status Frist fur die Gebotsabgabe

ORL2/000065/1 4 Gebotszusammenstellung 2014-06-03 16:00

befindet sich eine Suchmaschine, die interessante Anfragen

ermdglicht die Angebotsanfragen nach solchen Feldern

Marketplanet
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Repository RFX

Anfragebezeichnung Anfragenummer
Anfragenstand Angebotsstatus
Alle v Alle r

Sortimentskategorie

B zusstzliche Optionen ausblenden Laschen m

Abbildung 23 Suchmaschine

Um sich die Angebotsanfragen detailliert anzuschauen, klicken Sie bitte auf das

Vergr'c}r&erungsglas-SymboIE, das sich bei der jeweiligen Anfrage befindet. Es erscheinen die
Details der Angebotsanfrage. Will der Anbieter an dem Verfahren teilnehmen, soll er das Link

Teilnahme am Verfahren, das unter dem Inhalt der Anfrage ersichtlich ist, anklicken.
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m Angebotzanfrage Fragen/Antworten

MDESK 0034134
Ansatzpunkte
Wahrung der Anfrage EUR
Einkaufskategorien {G.01.001) Energia elektryczna — dystrybucja | przytacza
Vertragsangaben des Betreibers Kontaktdaten anzeigen
Crrganisationseinheit Czist Wsparcia Cperacyjnego
Anfragebeschreibung MDesk 0034134

Einzelheiten

Anfragetyp offen
Datum und Uhrzeit der Verfahrenseinleitung 02-08-2014 00:00

Datum und Uhrzeit des
Verfahrensabschlusses

03-08-2014 18:00

Gebotseroffnungsdatum 03-08-2014 18:00
Termin fiir die Fragestellung 02-08-2014 12:00
Ist Abgabe der Teilgebote maglich: fur alles

Wahrung des Angebots
Zuldssige Wahrungen

EUR

Am Verfahren teilnehmen

Abbildung 24 Teilnahme am Verfahren

Die Angebotsanfrage, an der der Bieter teilnimmt wird von dem Unterpunkt Sonstige
Angebotsanfragen zum Unterpunkt Meine Angebotsanfragen verschoben.

Die Angebotsanfragen kann man auch finden, indem man auf die Hauptseite der Einkaufsplattform

unter Meine Angebotsanfragen Ubergeht, siehe Abbildung unten:
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Intranet Benachrichtigungen

Mitteilungen

Ticket Liste Meine Anfragen

meine Tickets

. Heute Zakup Sprzetu Komputerowego
Liefe rantenportal
Meine Rfx-Anfragen Zu Meinen Verfahren®

Sonstige Rfx-
Anfragen

Meine Auktionen

Becbachtete
Auktionen

MenGsektionen
ausblenden

Abbildung 25 Meine Anfragen

Willkommen

Sie sind eingeloggt als:

Jan Kowalski (test2015)

Einheit:

dell - warszawa (PLSETS371528 - warszawa)

Ihr Passwort verliert Giiltigkeit: 2014-07-02

Einloggen erfolgreich:

Einloggen fehlgeschlagen:

Der Bieter kann E-Mail-Benachrichtigungen Uber Angebotsanfragen, die zu der von ihm wahrend

der Reqgistrierung ausgewahlten Kategorie gehoren, erhalten. Zu jeder Zeit kann der Bieter die

Einkaufskategorien aktualisieren. Zu diesem Ziel soll er nach dem Einloggen zu Meinem Profil

Ubergehen (das sich in der rechten, oberen Ecke befindet) und im Bookmark Firmendaten die

Einkaufskategorien aktualisieren, indem man die nicht aktuelle Kategorie mittels Papierkorb-

Symbols @ I6scht oder eine neue Kategorie mittels Plussymbols [+ einflgt.

8.2 Nicht offene Verfahren

Nicht offene Verfahren sind solche Verfahren, bei denen der Bieter zur Teilnahme an ihnen von

dem Auftraggeber eingeladen wurde. Sie befinden sich auf der Liste Meine Angebotsanfragen

(Abbildung oben) oder auf der Hauptseite unter: Meine Angebotsanfragen, siehe Abbildung

unten.

Marketplanet
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Inranet Benachrichtigungen =
Mitteilungen
Ticket Liste Meine Anfragen Willkommen
meine Tickets
Heute | Zakup Sprzetu Komputerowego — Sie sind eingelogat als:

Lieferantenportal ]

_ . . Jan Kowalski (test2015)

Sonstige Rfx- Einheit:
Anfragen

Meine Auktionen dell - warszawa (PLS8TE371528 - warszawa)
Becbachtats
Auktionen lhr Passwort verliert Giltigkeit: 2014-07-02

ausblenden & Einloggen erfolgreich:

Einloggen fehlgeschlagen:

Abbildung 26 Meine Angebotsanfragen

9 Vorschau der Angebotsanfrage

Nach dem Anklicken des VergroRRerungsglas-Symbols gehen Sie zu den Details der
Angebotsanfrage. Die Informationen Uber die Ausschreibung sind in den drei u.a. Bookmarks

enthalten:
e Bookmark Informationen;
e Bookmark Angebot;

o Bookmark Fragen/Antworten.

Vor der Teilnahme am Verfahren, statt des Bookmarks Angebot, sieht der Bieter das Bookmark
Angebotsanfrage.

9.1 Bookmark Informationen
Im Bookmark Informationen befinden sich die detaillierten Informationen Uber die

Angebotsanfrage. Das Untermenl wurde in zwei Gruppe unterteilt: Basisinformationen und

Detailinformationen.
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ZAKUP SPRZETU KOMPUTEROWEGO

m Angebot Fragen/&ntworten

Ansatzpunkte
Wahrung der Anfrage EUR
Einkaufskategorien {G.01.001) Energia elektryczna — dystrybucja | przytacza
Vertragsangaben des Betreibers Kontaktdaten anzeigen
Crrganisationseinheit Cziat Wsparcia Operacyjnego
Anfragebeschreibung IDesk 0024124

Einzelheiten

Anfragetyp offen
Datum und Uhrzeit der Verfahrenseinleitung 02-08-2014 00:00

Datum und Uhrzeit des
Verfahrensabschlusses

03-08-2014 18:00

Gebotserdffnungsdatum 03-08-2014 18:00
Termin fiir die Fragestellung 03-08-2014 18:00
Ist Abgabe der Teilgebote mdglich: fur alles

Wahrung des Angebots
Fuldssige Wahrungen

Abbildung 27 Bookmark: Informationen

Im Untermeni Basisinformationen findet man folgende Daten:

o Basiswahrung der Anfrage - die Basiswahrung der Angebotsanfrage, gegenlber der die
Faktoren fur die Umrechnung der sonstigen Wahrungen, in denen die Bieter ihre Angebote
abgeben kénnen, definiert werden.

o Kontaktdaten des Kaufers - unter dem Link Kontaktdaten zeigen befinden sich Adress- und
Telefondaten des Kaufers, der der Betreiber der Angebotsanfrage ist;

e Organisationseinheit - Bezeichnung der Einheit des Auftraggebers, fur die die
Angebotsanfrage erstellt wird;

e Beschreibung der Angebotsanfrage - optionale, kurze Beschreibung des

Angebotsanfragengegenstandes;
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Ansatzpunkte
Wihrung der Anfrage EUR
Einkaufskategorien {G.01.001) Energia elektryczna — dystrybugja | przytacza
Vertragsangaben des Betreibers Kontaktdaten anzeigen
Organisationseinheit Dziat Wsparcia Cperacyjnego
Anfragebeschreibung Zakup Sprzetu Kemputerowego

Abbildung 28 Untermeni: Basisinformationen

Das Untermenl Detailinformationen enthalt Parameter, die die jeweilige Angebotsanfragenrunde

determinieren:

Rundentyp: ("Offen" - zuganglich fur alle Bieter; "Geschlossen" - nur fir die eingeladenen
Bieter);

Beginn und Ende der Prozedur - die Termine bestimmen den Zeitraum, in dem die Bieter
ihre Angebote abgeben kénnen;

Ende der Angebotsabgabe fiir den technischen Teil - Termin, bis zu dem die Bieter ihre
Angebote fur den technischen Teil abgeben kénnen;

Frist fur die Bieterfragen zum technischen Teil - Frist, bis zu der die Bieter Fragen zum
technischen Teil stellen kénnen;

Ende der Angebotsabgabe fir den kaufmannischen Teil - Termin, bis zu dem die Bieter ihre
Angebote fiur den kaufmannischen Teil abgeben kénnen;

Frist fur die Bieterfragen zum kaufmannischen Teil - Frist, bis zu der die Bieter Fragen zum
kaufmannischen Teil stellen kdnnen.

Abgabe von Angeboten fur die ausgewahlten Positionen - der Wert "Flir alle" bedeutet,
dass das Angebot nur dann angenommen wird, wenn es alle Positionen der
Angebotsanfrage umfasst; der Wert "Teilweise" bedeutet, dass der Bieter eine Position
auswahlen kann, fur die er das Angebot abgeben mdchte; In beiden Fallen ist es wichtig,
dass fur jede Position alle verfigbaren Felder ausgefullt werden;

Verflgbare Wahrungen fir die Angebotsabgabe - verfligbare Wahrungen, in denen die

Bieter ihre Angebote abgeben kdnnen.

Instrukcja Oferenta CONNECT
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kaufsplattf &

Einzelheiten

Anfragetyp
Cratum und Uhrzeit der Verfahrenseinleitung

Datum und Uhrzeit des
Verfahrensabschlusses

Gebotserdffnungsdatum
Termin fir die Fragestellung

Ist Abgabe der Teilgebote maglich:

Zuldssige Wahrungen

offen

02-08-2014 00:00

02-08-2014 1€:00

02-08-2014 1€:00

02-08-2014 1€:00

fur alles

EUR

Abbildung 29 Untermeni: Detailinformationen

Wahrung des Angebots

Marketplanet
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Bookmark Angebotsanfrage/ Angebot

Das Bookmark Angebotsanfrage wird eingeblendet, bevor der Bieter anfangt, am Verfahren
teilzunehmen. In dem Moment, in welchem der Bieter Teilnahme an der Angebotsanfrage

anklickt, andert sich die Bezeichnung des Bookmarks zu Angebot.

Das Bookmark Angebot enthalt ein Formular, das die Angebotsabgabe bei der Angebotsanfrage

ermoglicht.

ZAKUP SPRZETU KOMPUTEROWEGO

Status  @GULEVUE  Fragen/Antworten

Informationen uber Gebote

Anzahl der Positionen in der Anfrage 1

Restzeit 0 Tage 23 Stunden 14 Minuten

Angebotsparameter Angebot abgegeben Angebot gespeichert
Angebotswert —EUR 0 —EUR 0
Angebotsdatum — —

Angebot erstellt von - -

Instrukcja Oferenta CONNECT
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Anbietererklarung

Zur Vermeidung des Ausschlusses aus dem Einkaufsverfahren der Kapitalgruppe ORLEN, erklare ich hiermit wie folgt:

1. Ich verfiige tber die erforderlichen Berechiigungen zur Ausiibung der Tatigkeiten, die Angebotsgegenstand
sind, bzw. ich nehme die Dienstleistungen der Nachauftragnehmer, die Giber die erforderlichen Berechtigungen
verfilgen, in Anspruch.

Ja Mein

2 Meine Finanzlage sichert die Ausfuhrung der Leistungen, die Angebotsgegenstand sind.
Ja Mein

3. lch erklare, dass gegen mein Unternehmen kein Liguidation-, Vollstreckungs- bzw. Insolvenzverfahren

eingeleitet ist.
Ja Mein

4. Ich stehe im Rechtsstreit mit einer der Gesellschaften der Kapitalgruppe ORLEN.

Ja Mein

5. lch erklare hiermit, dass ich keinen Zahlungsverzug (Steuern und Gebiihren) beim Finanzamt und bei
Sozialversicherungsanstalt bzgl. meiner Gewerbetatigkeit geraten bin.
Ja Mein

6. lch habe mich mit den Bedingungen der Angebotserstellung vertraut gemacht und akzeptiere vorbehaltslos
die Bestimmungen und Verfahrensregeln welche darin festgelegt sind.
Ja Mein

7. Bel Erflillung des Auftragsgegenstandes werden wir alle Leistungen selbsténdig erbringen.
Ja Mein

Suchmaschine

Bezeichnung derF'osition:I Status:| Alle A

oo |
Gebot abgeben JEsEH= LG

Eintrage 1-1von 1. Gleichzeitig anzeigen 25 ¥ |eintragsdefiniert

Lfd.
I
U Nr.

1 pozycja 1 &t I EUR Kein E

Bezeichnung Anzahl ME  Preis Wahrung Werlﬂ Status Aktion

Abbildung 30 Angebotsanfragenformular
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Informationen iiber Gebote

Anzahl der Pesitionen in der Anfrage 1

Restzeit 0 Tage 2 Stunden 10 Minuten

Angebotsparameter Angebot abgegeben Angebot gespeichert
Angebotswert - PLN n - PLHN 0
Angebotsdatum - 068-08-2014 10:14:18
Angebot erstellt won - deli26 del2

Anbietererklarung

Zur Vermeidung des Ausschlusses aus dem Einkaufsverfahren der Kapitalgruppe ORLEN, erkldre ich hiermit wie folgt:

1. Ich verfige lber die erforderlichen Berechtigungen zur Ausiibung der Tatigkeiten, die Anﬁebotsgegenstand
sind, bzw. ich nehme die Dienstleistungen der Nachauftragnehmer, die Gber die erforderlichen Berechtigungen
verfugen, in Anspruch.

Ja Mein

2. Meine Finanzlage sichert die Ausfihrung der Leistungen, die Angebotsgegenstand sind.
Ja = Nein

3. Ich erklare, dass gegen mein Unternehmen kein Liguidation-, Vollstreckungs- bzw. Insolvenzverfahren

eingeleitet ist.
Ja & Nein

4_Ich stehe im Rechtsstreit mit einer der Gesellschaften der Kapitalgruppe ORLEN.

Ja = Nein
5. Ich erklare hiermit, dass ich keinen Zahlungsverzug (Steuern und Gebihren) beim Finanzamt und bei
Sozialversicherungsanstalt bzgl. meiner Gewerbetatigkeit geraten bin.

Ja & Mein
6. Ich habe mich mit den Bedingungen der Angebotserstellung vertraut gemacht und akzeptiere vorbehaltslos die

Bestimmungen und Verfahrensregeln welche darin festgelegt sind.
Ja = MNein

7. Bei Erfullung des Auftragsgegenstandes werden wir alle Leistungen selbstandig erbringen.
Ja = Nein

Suchmaschine

Bezeichnung der Position: Status:| Alle T

Gebot abgeben Rt

Eintrdge 1-1 von 1. Gleichzeitig anzeigen| 22 ¥ |gintragsdefiniert

Lfd.

U Bezeichnung Anzahl ME Preis Wahrung wm'ﬂ Status Aktion

[ 1] 1 lestlavy 10 000 5t PLN ¥ Unvolistandig(GN (@)

Abbildung 31 Angebotsformular
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9.2 Bookmark Fragen/ Antworten des Lieferanten

Das Bookmark Fragen/ Antworten dient der Kommunikation mit dem Betreiber, der die jeweilige
Angebotsanfrage fuhrt.

Status ~ Angebot JREENEEIEUIVE )

Suchmaschine

Schwerpunkt oder Inhalt der Frage Fragestatus

Alle v

Liste von Fragen und Antworten Eintriige 0-0 von 0 Gleichzeitig anzeigen| 25 ¥ |eintragsdefiniert

Fragedatum Schwerpunkt der Frage Status

+ Meue Frage hinzufiigen

Abbildung 32 Bookmark Fragen/Antworten des Lieferanten

Im Bookmark Fragen und Antworten sind zwei weitere Bookmarks verfligbar. Das erste: Fragen

vom Kaufer und das andere Fragen an den Kaufer. Zwecks Vorschau der Frage klicken Sie bitte

das Symbol an.

Eine Frage an den Kaufer kann man mittels Funktion Neue Frage stellen, die sich unter der Liste
der an den Kaufer gerichteten Fragen befindet, stellen. Das Formular besteht aus zwei
Pflichtfeldern: Thema der Frage und Inhalt der Frage.

Instrukcja Oferenta CONNECT
Marketplanet Seite - 36



{+ CONNECT

DETAILS DER FRAGE AN DEN RFX-BETREIBER

Frageformular

Grundangaben der Frage

Schwerpunkt der Frage:

Maximallinge: 255

Inhalt der Frage:

Abbildung 33 Details der Frage an den Kaufer

Hat man das Formular ausgefiillt, soll die Schaltflache Weiter und Speichern gewahlt werden -

das Thema und der Inhalt der Frage werden gespeichert.

I ACHTUNG Um die Frage abzusenden, klicken Sie das Link Senden an.

Nach der Speicherung der Frage und vor deren Absendung an den Kaufer kdnnen Anhange
hinzugeflugt werden.

Instrukcja Oferenta CONNECT
Marketplanet Seite - 37



C: conNEct

aufsplattform de

DETAILS DER FRAGE AN DEN RFX-BETREIBER

Frageformular

Grundangaben der Frag

®

. Frage wurde gespeichert.
Schwerpunkt der Frage:

Inhalt der Frage:

I sencen

Anlagen zur Frage

u.i.nlagen der Frage hinzufligen
Der Frage wurde keine Anlage hinzugefigt.

Abbildung 34 Ansicht Anhéange zur Frage hinzufliigen

Klickt man das Link Anhange zur Frage hinzufiigen an, wird ein neues Fenster, in dem man den
Pfad der einzufigenden Datei aufzeigen kann, eingeblendet. Nach der Auswahl der Datei soll die
Schaltflaiche Hinzufiigen gewahlt werden. In dem Vorgang kann man nur eine Datei hinzuflgen.

Um weitere Dateien anzuhangen, soll man diese Handlung wiederholen.
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DETAILS DER FRAGE AN DEN RFX-BETREIBER

Frageformular

Grundangaben der Frage

Schwerpunkt der Frage: ask

Inhalt der Frage: ask

SN sencen |

Anlagen zur Frage

u.i.nlagen der Frage hinzufiigen

Bezeichnung Beschreibung Aktion
e Chrysanthemum.jpg
= Koala jpg
= bugatti-veyron-pictures-2013-104 jpg

Abbildung 35 Aufstellung der der Frage hinzugefligten Dateien

Hat man versehentlich die falsche Datei angehangt, so kann man sie mit Hilfe des Symbolsm
I6schen.

Nachdem der Betreiber die Frage beantwortet hat, wird der Status der Frage von Fragen an den
Kaufer zu Antwort erhalten geandert. Die Antwort erscheint, wenn man das Vergréerungsglas-

symbol BN ankiickt.
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kaufsplattf 1 de

ZAKUP SPRZETU KOMPUTEROWEGO

Status  Angebot [REENEEUICE

Suchmaschine

Schwerpunkt oder Inhalt der Frage Fragestatus
Alle v

Liste von Fragen und Antworten Eintrage 1-3 von 3 Gleichzeitig anzeigen | 25 v |eintragsdefiniert
Fragedatum Schwerpunkt der Frage Status
2014-06-03 09:58  ask Gesendete 4 E il
2014-06-03 09:51  asktwice Gesendete b
2014-06-03 09:50 askonce Gesendete v

Abbildung 36 Antwort erhalten
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DETAILS DER FRAGE AN DEN RFX-BETREIBER

Frageformular

Grundangaben der Frage

Frageverfasser: Jan Kowalski
Datum der Fragestellung: 2014-06-02 08:58
Schwerpunkt der Frage: ask

Inhalt der Frage: ask

Anlagen zur Frage

Bezeichnung Beschreibung

L

Chrysanthemum jpg

uk

Koalajpg

ub

bugatti-veyron-pictures-2013-104 jpg

Abbildung 37 Vorschau der Antworten

Sollte man eine Frage vom Kaufer bekommen, wird die Nachricht unter Fragen vom Kaufer

erscheinen. Auf der Fragenliste befinden sich zwei Schaltflachen: Vorschau und Bearbeiten.
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el EDR D LS EE N Fragen an die Zulieferer

Suchmaschine gk

Schwerpunkt oder Inhalt der Frage Fragestatus

Alle -
Zulieferer Antworttyp

Alle -

Fragen und Antweorten Eintrdage 1-3 von 3 Gleichzeitig anzeigen 25 - eintragsdefiniert
Zulieferer Fragedatum Schwerpunkt der Frage Status Antworttyp
dell 2014-06-03 09:58 ask MNeue Frage Keine Antwort Fy . i
E Uberblick
dell 2014-06-02 09:51  ask twice Neue Frage Keine Antwort ~+ [ Bearbeitung
dell 2014-06-03 09:50 ask once MNeue Frage Keine Antwort w
Voriger 1 Machster

Abbildung 38 Aufstellung der Fragen vom Betreiber

Um die Frage zu beantworten, soll man die Schaltflache Bearbeiten betatigen und den Inhalt der
Antwort ausfiillen - es ist das einzige Pflichtfeld. Dasselbe kann man auch von dem Vorschau-Level
machen - dann soll man die Schaltflache Bearbeiten anklicken. Es wird die gleiche Ansicht
erscheinen, die vom Bearbeitungs-Level sichtbar ist. Nachdem man die Antwort eingegeben hat,
klickt man die Schaltflache Weiter und anschliefiend Speichern an. Daraufhin wird ein Fenster, in
dem man Dateien der Antworten hinzufigen kann, eréffnet. Die Hinzufugung von Anhangen zu den
Antworten erfolgt auf die gleiche Art und Weise wie bei der Hinzufligung von Anhangen zu den

Fragen.
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C: conNEct

Frageformular g

Grundangaben der Frage g

Frageverfasser: Jan Kowalski
Datum der Fragestellung: 2014-06-03 0958
Zulieferer: dell - warszaws
Schwerpunkt der Frage: ask

Inhalt der Frage: ask

Anlagen zur Frage g

Bezeichnung Beschreibung

ub

Chrysanthemum.jpg

ub

Kaoala.jpg

ub

bugatti-veyron-pictures-2013-104.jpg

Antwortformular gk

Grundangaben der Antwort gk

Antworttyp: | \Mur an den Zulieferer, der die Frage gestellt hat..!'
[ 1An zlle singeladensn Zulieferer‘!
F .Offentliche‘!l -

Inhalt der Antwort:

Abbildung 39 Ansicht der Antworten auf eine Frage

Jede der von dem Betreiber und von dem Bieter gestellten Fragen wird der jeweiligen Runde
beigeschrieben.
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10 Angebotsabgabe beim Angebotsanfragenverfahren

10.1Parallele Angebotsabgabe

Bei einer parallelen Angebotsabgabe ist der Bieter verpflichtet, ein Angebot fur den technischen
und den kaufmannischen Teil gleichzeitig abzugeben.

Das Angebot kann nur dann abgegeben werden, wenn sein Status Kein Angebot oder
Vollstandiges Angebot lautet. Die Abgabe eines Angebotes mit dem Status Unvollsténdiges
Angebot wird vom System blockiert.

Der Bieter darf nicht vergessen, die formellen/ allgemeinen Kriterien zu erganzen; auller der
Ergénzung der Informationen zu den jeweiligen Positionen — dann soll man mit dem

Vergrdlierungsglas-Symbol die formellen Kriterien anklicken und die notwendigen Daten erganzen.

Angebot fur Anfragenposition

Angebotsformular

Bezeichnung ME Kriteriumsart Wert Anlagen
Wartogd/Value - Anzahl -

Cena/Price - Preis EUR v

Abbildung 40 Formelles Kriterium

Danach klickt man: Speichern und Ausgehen, um zur vorherigen Ansicht zu gelingen. Der Status

der korrekt ausgefullten Position der formellen Kriterien wird sich zu Vollstandig andern.

Sollen im Rahmen einer Angebotsanfragenposition andere Kriterien als Preis und Wert definiert

werden, muss der Bieter die Einzelheiten einsehen, um das Angebotsanfragenformular auszufullen

|
&

Eintrage 1-1wvon 1. Gleichzeitig anzeigen 25 ¥ |leintragsdefiniert
Ll I;J:’ Bezeichnung Anzahl ME  Preis Wahrung  wert @ Status Aktion
1 pozycja 15t EUR Kein E
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Abbildung 41 Angebotsvorschlage

Dadurch hat der Bieter die Moglichkeit, alle fir die Angebotsabgabe notwendigen Werte im unteren

Teil des Formulars - im Untermeni Angebotsformular, zu erganzen.

Angebot flir Anfragenposition

Angebotsformular

Bezeichnung ME Kriteriumsart Wert Anlagen
Wartosc/Value - Anzahl -
CenalPrice - Preis EUR

Abbildung 42 Erganzung der Angebotsparameter in den Kriterien

Nachdem die Pflichtfelder ausgefullt worden sind, soll der Bieter die Inhalte mittels Schaltflache

speichern. Der Positionsstatus andert sich dann zu Vollstandig.

Vor der Angebotsabgabe soll die im Bookmark: Angebot verfligbare Bietererklarung ausgefullt

werden.

Anbietererklarung =

Zur Vermeidung des Ausschlusses aus dem Einkaufsverfahren der Kapitalgruppe ORLEN, erklare ich hiermit wie folgt;

1. lch verflige aber die erforderlichen Berechtigungen zur Ausibung der Tatigkeiten, die Angebotsgegenstand
sind, bzw. ich nehme die Dienstleistungen der Nachauftragnehmer, die iiber die erforderlichen Berechtigungen
verfigen, in Anspruch.

Ja Mein

2. Meine Finanzlage sichert die Ausfihrung der Leistungen, die Angebotsgegenstand sind.
Ja Mein

3. Ich erklare, dass gegen mein Unternehmen kein Liquidation-, Vollstreckungs- bzw. Insolvenzverfahren

eingeleitet ist.
Ja Mein

4. Ich stehe im Rechtsstreit mit einer der Gesellschaften der Kapitalgruppe ORLEN.

Ja Mein

5. lch erklare hiermit, dass ich keinen Zahlungsverzug (Steuern und Gebilhren) beim Finanzamt und bel
Sozialversicherungsanstalt bzgl. meiner Gewerbetatigkeit geraten bin.
Ja Mein

6. Ich habe mich mit den Bedingungen der Angebotserstellung vertraut gemacht und akzeptiere vorbehaltslos
die Bestimmungen und Verfahrensregeln welche darin festgelegt sind.
Ja Mein

7. Bel Erfullung des Auftragsgegenstandes werden wir alle Leistungen selbstandig erbringen.
Ja Mein

Abbildung 43 Bietererklarung
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Damit das Angebot abgegeben werden kann, mussen alle Felder ausgeflllt und die
entsprechenden Anhange beigefigt werden. Die Anhange kdénnen sowohl den allgemeinen
Kriterien als auch den jeweiligen Ausschreibungspositionen beigefugt werden. Anschlielend klickt

man die Schaltflache Angebot abgeben an.

Zur Bestatigung der korrekten Angebotsabgabe wird das System die Mitteilung Angebot korrekt

abgegeben einblenden.

Informaticnen uber Gebote

Anzahl der Positionen in der Anfrage 1
Restzeit 0 Tage 5 Stunden 23 Minuten
Angebotsparameter Angebot abgegeben Angebot gespeichert
Angebotswert 100 000,00 EUR @ 100 000,00 euR @
Angebotsdatum 03-08-2014 10:36:45 03-08-2014 10:35:45
Angebot erstellt von Jan Kowalski Jan Kowalski
Suchmaschine =
Bezeichnung der Position: Status:| Alle v

S socven | R
Gebot abgeben =R ER

Eintrdge 1-1von 1. Gleichzeitig anzeigen 25 ¥ |eintragsdefiniert
1y I;Jf Bezeichnung Anzahl ME  Preis Wahrung  wert @ Status Aktion
1 pozyda 15t 100 000,00 [EUR ¥ | 100 000,00 EUR Vollstindig BN

Abbildung 44 Angebotsabgabe durch den Bieter

Soll der Betreiber die Moglichkeit einer mehrmaligen Angebotsabgabe nicht zulassen, wird nach
der korrekten Angebotsabgabe die Formularvorschau zugéanglich gemacht. Der Bieter wird keine
Maoglichkeit mehr haben, die eingetragenen Daten zu andern. Sollte er etwaige Fehler entdecken,

muss er den Betreiber, der die jeweilige Angebotsanfrage flihrt, kontaktieren.
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Dem Bieter steht die Moglichkeit zu, das Angebot vor der Abgabe zu speichern (z.B. wenn er
wahrend der Angebotsergdnzung eine andere Handlung ausfiihren muss). In solchem Fall soll
wahrend der Formularerganzung die Schaltflache Speichern angeklickt werden. Dadurch wird es
dem Bieter moglich, das Angebot in einer fur ihn gunstigeren Zeit erganzen zu konnen. Bei dem
Speicherversuch wird das System informieren, dass das Angebot lediglich gespeichert wurde und

zwecks Abgabe die Schaltflache Angebot abgeben betatigt werden soll.

. G
. Angebot erfolgreich abgegeben

Abbildung 45 Mitteilung - Angebotsspeicherung

Hat der Betreiber zugelassen, dass Angebote mehrmals abgegeben werden kdnnen, wird uns das
System bei Anderung des Angebotes zum Zeitpunkt des Speicherns informieren, dass sich das
gespeicherte Angebot von dem abgegebenen Angebot unterscheidet (Ausrufezeichen bei dem

abgegebenen Angebot).

Informationen lber Gebote

Anzahl der Positionen in der Anfrage 1

Restzeit 0 Tage 5 Stunden 20 Winuten

Angebotsparameter Angebot abgegeben Angebot gespeichert
Angebotswert 300 000,00 EUR @ 300 000,00 EUR @
Angebotsdatum 03-08-2014 10:39:09 03-08-2014 10:39:09
Angebot erstellt von Jan Kowalski Jan Kowalski

Abbildung 46 Anderung des Angebotes in den Positionen

10.2 Stufenweise Angebotsabgabe

Eine stufenweise Angebotsabgabe besteht darin, dass der Bieter zuerst ein Angebot fir den
technischen Teil abgibt. Nach der Bewertung der technischen Angebote durch den Kaufer, hat der
Bieter die Moglichkeit, ein Angebot fur den kaufmannischen Teil abzugeben. Bei dem technischen

Teil ist der Bieter verpflichtet, die formellen Kriterien auszufllen.

ACHTUNG!!! Fur die Anfragen, in denen eine stufenweise Angebotsabgabe vorkommt -
kommt in einer der Anfragepositionen kein kritisches Kriterium vor, lasst sich das Angebot
nicht abgeben, denn das System sieht, dass die nicht ergdnzten technischen Kriterien

geblieben sind. Ein solches Angebot kann abgegeben werden - zu diesem Zweck soll man
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die Details der jeweiligen Position einsehen und die Option "Speichern und ausgehen”

wahlen. Der Status des Angebots wird sich von "Unvollstandig” zu "Vollstindig" dandern.

Der Prozess der Angebotsabgabe ist gleich wie im Fall der parallelen Angebote.

10.3Anhange zum Angebot

Um dem Angebot einen Anhang hinzufligen, soll man die Vorschau der jeweiligen Position 6ffnen

|

* .

Danach hat der Bieter die Mdglichkeit, dem Angebot entsprechende Dokumente mit Hilfe des

Links: Dokument hinzufiigen, beizulegen.

Angebot flr Anfragenposition

Angebotsformular

Bezeichnung ME Kriteriumsart Wert Anlagen
WartogcMalue — Anzahl 300 000,00
Cena/Price - Preis 300 000,00 |EUR +

Dokumente flr das Angebot

Bezeichnung Beschreibung

= bugatti-veyron-pictures-2013-104 jpg

Abbildung 47 Hinzufligen von Dokumenten zum Angebot

Der Bieter zeigt den Pfad zu dem Dokument, das er hinzufligen méchte.

Anlage hinzufiigen ®
Lokal-Pfad Wybigrz plik | Mie wybrano pliku

Dateibeschreibung

Abbildung 48 Hinzufligen von Dokumenten zum Angebot

ﬂUnterIage hinzufligen

Aktion
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Werden die Dokumente ordnungsgemald hinzugefugt, wird eine entsprechende Mitteilung
eingeblendet.

10.4Bietererklarung

Die Bietererklarung ist eine Aufstellung von Anforderungen, die der Bieter zu erfullen hat, um an
den von den Gesellschaften der Orlen Kapitalgruppe gefuhrten Einkaufsverfahren teilnehmen zu
konnen. Die Bietererklarung ist erhaltlich unter: Angebot. Will man ein Angebot abgeben, muss die

Bietererklarung ausgefullt werden.

Anbietererklarung

Zur Vermeidung des Ausschlusses aus dem Einkaufsverfahren der Kapitalgruppe ORLEN, erklare ich hiermit wie folgt:

1. lch verfuige tber die erforderlichen Berechiigungen zur Ausibung der Tatigkeiten, die Angebotsgegenstand
sind, bzw. ich nehme die Dienstleistungen der Nachauftragnehmer, die Uber die erforderlichen Berechtigungen
verfilgen, in Anspruch.

Ja * Mein

2. Meine Finanzlage sichert die Ausfiihrung der Leistungen, die Angebotsgegenstand sind.
Ja & MNein

3. lch erklére, dass gegen mein Unternehmen kein Liquidation-, Vollstreckungs- bzw. Insolvenzverfahren
eingeleitet ist.
Ja * Mein

4. Ich stehe im Rechtsstreit mit einer der Gesellschaften der Kapitalgruppe ORLEN.

Ja * Mein
5. lch erklare hiermit, dass ich keinen Zahlungsverzug (Steuern und Gebuhren) beim Finanzamt und bei
Sozialversicherungsanstalt bzgl meiner Gewerbetatigkeit geraten bin.

Ja * Mein
6. lch habe mich mit den Bedingungen der Angebotserstellung vertraut gemacht und akzeptiere vorbehaltslos
die Bestimmungen und Verfahrensregeln welche darin festgelegt sind.

Ja * Mein
7. Bel Erfillung des Aufiragsgegenstandes werden wir alle Leistungen selbstandig erbringen.

Ja ® Mein

Abbildung 49 Bietererklarung

10.5Erfragung vom Kaufer

Die vom Kaufer bei der Angebotsbewertung gestartete Erfragung erméglicht den Bietern ihre

Angebote zu aktualisieren oder zu erganzen.

Der Umfang, in welchem der Bieter die Mdglichkeit einer Angebotsbearbeitung bekommt, hangt
davon ab, welches Verfahren flr die Angebotsabgabe im Rahmen der jeweiligen Runde durch den
Kaufer festgelegt wurde, sowie davon, auf welcher Etappe der Angebotsanfrage die Erfragung

gestartet wurde. Die mdglichen Varianten sind:
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e Stufenweise Angebotsabgabe:

o Wird die Erfragung auf der Etappe der Bewertung der technischen Angebote
gestartet, bekommt der Bieter die Moéglichkeit, den technischen Teil des Angebots zu

bearbeiten;

o Wird die Erfragung auf der Etappe der kaufmannischen Bewertung gestartet,
bekommt der Bieter die Moglichkeit, den kaufmannischen Teil des Angebotes zu

bearbeiten;
e Parallele Angebotsabgabe:

o Der Bieter bekommt die Moglichkeit, sein Angebot sowohl im technischen als auch

im kaufmannischen Teil zu bearbeiten.

Die Erfragung wird als ein zusatzliches Fenster in dem Moment eingeblendet, in welchem der
Bieter die Angebotsanfrage einblendet. In der Erfragung befindet sich eine Information vom Kaufer.
Um die Erfragung einzublenden, soll man die Schaltflache: Erfragung als gelesen markieren
anklicken. Dann wird eine Information Uber die Kenntnisnahme der Erfragung an den Kaufer
geschickt und der Bieter bekommt die Gelegenheit, sein Angebot zu aktualisieren. Wird aber der
Bieter SchlieBen anklicken, wird die Information Uber die Kenntnisnahme der Erfragung beim
Kaufer nicht sichtbar und der Bieter bekommt keine Gelegenheit zur Angebotsbearbeitung. Der
Inhalt der Erfragung ist auch in der E-Mail sichtbar, die an den Bieter zum Startpunkt der Erfragung
durch den Kaufer geschickt wird. In der E-Mail befindet sich auch eine Information Gber die Dauer

der Erfragung.

1 Zusdtzliche Frage des Kaufmanns x

Inhalt der zusatzlichen Frage

Aufmerksamkeit vorm Handler

SchlieBen usatzliche Frage des Kaufmanns als gelesen mar

Abbildung 50 Erfragung vom Kaufer
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11 Elektronische Auktionen auf der Einkaufsplattform
CONNECT der ORLEN Kapitalgruppe

11.1 Auktionsverfahren auf der Einkaufsplattform CONNECT der ORLEN
Kapitalgruppe

Eine Auktion kann - je nach dem vom Veranstalter gewahlten Auktionsmodell - im englischen,

dynamischen, japanischen oder hollandischen Verfahren durchgefihrt werden:

Das englische Auktionsverfahren bedeutet, dass jedes vom Bieter eingereichte Angebot besser

von dem fihrenden Angebot sein muss.

Das dynamische Auktionsverfahren bedeutet, dass jedes vom Bieter eingereichte Angebot

besser als sein vorheriges Angebot sein muss.

Das japanische Auktionsverfahren bedeutet, dass das System dem Bieter einen weiteren Wert
des versteigerten Parameters in den nachfolgenden Zeitabschnitten anbietet. Der Bieter muss ihn
akzeptieren, um seine Teilnahme an der Auktion fortfihren zu kénnen. Jeder weitere Wert wird flr
den Auktionsbetreiber immer mehr glnstiger. Der Gewinner der Auktion ist derjenige, der den fur

den Betreiber gunstigsten Parameterwert anbietet.
Das holldandische Auktionsverfahren bedeutet, dass das System dem Bieter einen weiteren Wert
des versteigerten Parameters in den nachfolgenden Zeitabschnitten anbietet. Jeder weitere Wert

des versteigerten Parameters wird flr die Bieter immer glnstiger. Der Gewinner der Auktion ist

derjenige, der das erste Angebot abgibt.

11.2 Anhange zur elektronischen Auktion

11.2.1 Auktionsordnung

Die Auktionsordnung definiert die Grundsatze der Durchfiihrung der elektronischen Auktionen auf
der Einkaufsplattform CONNECT der ORLEN Kapitalgruppe.
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Die Auktionsordnung wird von dem Auktionsveranstalter vor der Auktionsteilnahme an die Bieter
geschickt, sie wird auch auf der Plattform platziert. Ohne die Akzeptanz der Auktionsordnung ist

eine Teilnahme an der Auktion nicht moglich.

Die Akzeptanz der Auktionsordnung auf der Plattform findet vor dem Offnen der Bieterkonsole statt

- falls der Betreiber diese Notwendigkeit im System markiert.

Die Ansicht fur die Akzeptanz der Auktionsordnung sieht folgendermalen aus:

BESTATIGUNG DER AUKTIONSORDNUNG

Zusitzliche Informationen zur
Auktionsordnung:

Auktionsordnung: bugatti-veyron-pictures-2013-104 jpg

Auktionsordnung bestdhgen [EtSlIETEN]
Abbildung 51 Akzeptanz der Auktionsordnung

Um die Auktionsordnung einzublenden, muss der Bieter auf die jeweilige Auktionsliste (je nach
Auktionsstatus, z.B. die klnftige, die offene, etc.) Ubergehen, das schwarze Dreieck bei der
jeweiligen Auktion anklicken und anschlieBend Auktionsordnung/ Auktionsparametrisierung

auswahlen:

Liste der Auktionen

Auktionsbezeichnung (min. 3 Zeichen) Organisationseinheit
--Wahlen-- v

Sortimentskategorie

=ZL|sétIiche Optionen einblenden Léschen m

Eintrage 1-1von 1 Gleichzeitig anzeigen| 25 ¥ | eintragsdefiniert

~ Nummer Bezeichnung Termin der Einleitung Schlusstermin
2126 test2015 2014-06-03 11:25 2014-06-03 11:55 -~
Bieterkonsole
D Ordnung ! Parametrierung einer Auktion
Voriger 1 Machster
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Abbildung 52 Einblendung der Auktionsordnung
11.2.2 Parametrisierung der Auktion

Parametrisierung der Auktion ist ein Dokument, in dem der Veranstalter alle Auktionseinstellungen
beschreibt, die anschlieRend alle Bieter vor ihrer Teilnahme an der Auktion zur Kenntnis nehmen

mussen.

In der Parametrisierung werden u.a. solche Informationen wie Auktionsbezeichnung und
Auktionsbeschreibung; Auktionsverfahren, nach welchem die Auktion durchgefihrt wird;
Auktionsbeginn und Auktionsschluss; Informationen Uber eventuelle Auktionsverlangerungen;
Ausgangswerte flr jeweilige Positionen; Ansichtsoptionen sowie Berechnungsparameter und

Berechnungsformeln enthalten.

Die Parametrisierung wird vom Betreiber an den Anbieter per E-Mail geschickt; das Dokument
kann auch auf der Plattform platziert werden - genauso wie im Fall der Auktionsordnung. Meistens

hangen die Veranstalter die Parametrisierungen in der Anwendung nicht an.

12 Bieterkonsole der elektronischen Auktion

12.1 Verfugbare Ansichtsoptionen

Auf der Bieterkonsole lassen sich folgende Ansichtsoptionen wahlen:

Gesamte Rangordnung in der Auktion aufzeigen - das System wird den Platz in der

gesamten Rangordnung aufzeigen - es findet Anwendung bei Mehrpositionsauktionen;

o Werte der aggregierten Variablen des fihrenden Angebots aufzeigen - wird in der
Auktionsvorlage eine aggregierte Funktion (eine Funktion, die Werte der Kriterien addiert
und die Angebote nach der Summe der ausgewahlten Variable gradiert) eingefugt, so wird
die Markierung dieser Option alle Parameter der aggregierten (summierten) fluhrenden

Funktion sichtbar machen;

¢ Rangordnung auf der Auktionsposition aufzeigen - das System wird die Rangordnung

auf der jeweiligen Auktionsposition aufzeigen;

e Anzahl der Punkte auf der Auktionsposition aufzeigen - das System wird das

Angebotsergebnis nach der hinterlegten Vorlage aufzeigen;
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o Das beste Angebot aufzeigen - das System wird das fihrende Angebot zeigen; die Option
gilt nur fir das dynamische oder das englische Auktionsverfahren;

e Verlauf der eigenen Angebote aufzeigen - das System wird den Angebotsverlauf des

jeweiligen Bieters aufzeigen;

e Angebotsverlauf aller Bieter aufzeigen - das System wird den Angebotsverlauf anderer

Anbieter zeigen;

o Aktivitat auf der Auktionsposition signalisieren - nach Abgabe eines neuen Angebots
wird das System das Symbol BiD einblenden, und bei Abgabe des gunstigsten Angebots -
das Symbol * . Die Option gilt nur flir das dynamische oder das englische Verfahren.

¢ Fihrung auf der Auktionsposition signalisieren - sollte das Angebot fiihrend sein, wird

ra

das System das Symbol auf der Konsole des bietenden Auktionsteilnehmers

einblenden; Die Option gilt nur flir das dynamische oder das englische Verfahren.
o Zeit der Aktivitatssignalisierung (Min.) ... - Zeit der Symbolaktivitat. Es betrifft nur das
dynamische oder das englische Verfahren.

Die oberen Ansichtsoptionen werden in der Auktionsparametrisierung markiert - der Bieter wird vor

der Auktionsteilnahme informiert, welche Optionen verfugbar werden.

Die Bieterkonsole bietet auch folgende Ansichtsoptionen:

1. Spalte Stand
Status:
o Akzeptiert - bedeutet, dass das Angebot vom System angenommen wurde;

e Abgelehnt - klicke Status an, um den Grund flr die Angebotsablehnung zu erfahren.
2. Symbole der Mitteilungen - beschrieben oben

3. Rangordnung

a) Informiert dartuber, welche Stellung in der Rangordnung das letzte Angebot des jeweiligen
Bieters erreichte, oder (fur auslandische aggregierte Auktionen mit mehreren Positionen),
welchen Platz das summierte Angebot des jeweiligen Bieters belegt (Spalte Rangordnung,

Zeile aggregierte Variablen);
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Bieterkonsole
Nummer: 2126 Serverzeit: 2014-06-03 11:27:54 (UTC 2:00) Anzahl der Nachspielzeiten: 0 Verbindungsverspitung (Sek):
Bezeichnung: test2015 Startzeit: 2014-06-03 11:25:00 Nachspielzeitlinge: 0 aktuelle: 0.043
Status: Offen Schlusszeit: 2014-06-03 11:55:00 Nachspielzeitnummer: 0 mittlere: 0,162
Zahler der Bieter: Zeit zu Ende: 00:27:06 maximale: 0.378
Bezeichnung Menge Einheit Schlusszeit MNachspie Zeitz... Status Erhohungsschril cena Mb
cena 0140603 11:55:00 0 D0:27:06  Beststigt BE oo |pw

Abbildung 53 Ansichtsoptionen auf der Bieterkonsole

12.2 Englische und dynamische Auktion

Die Ansicht der Bieterkonsole in der englischen und dynamischen Auktion ist gleich und besteht

aus folgenden Elementen:

a) Allgemeinem Informationen Uber die Auktion;
b) Panel fir die Angebotsabgabe;

c) Chatfenster;

d) Angebotsverlauf.

a) Allgemeine Informationen uber die Auktion
Sie werden ganz oben auf der Bieterkonsole angegeben und enthalten:

e Nummer, Bezeichnung und Status (kunftig/ offen/ beendet/ akzeptiert) der Auktion,

e Zeit (des Servers, des Beginns, des Schlusses und die zum Auktionsschluss Ubrig
gebliebene Zeit),

e Auktionsverlangerungen (Anzahl - Zahl 9999 bedeutet eine unbegrenzte Anzahl der
Auktionsverlangerungen, Lange und die laufende Nummer der aktuellen
Auktionsverlangerung),

e Verspatung der Verbindung (informiert Gber die Zeit, die notwendig ist damit das Angebot

das System erreicht).

Bieterkonsole
Nummer: 2126 Serverzeit: 2014-06-03 11:34:45 (UTC 2:00) Anzahl der Nachspielzeiten: 0 Verbindungsverspitung (Sek):
Bezeichnung: test2015 Startzeit: 2014-06-03 11:25:00 Nachspielzeitlinge: 0 aktuelle: 0,157
Status: Offen Schlusszeit: 2014-06-03 11:55:00 Nachspielzeitnummer: 0 mittlere: 0,157
Zahler der Bieter: Zeit zu Ende: 00:20:11 maximale: 0,137

Abbildung 54 Bieterkonsole - allgemeine Informationen ber die Auktion
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b) Panel fiir die Angebotsabgabe
Es befindet sich im mittleren Teil der Konsole.

Vor dem Versteigerungsbeginn, wird der Bieter - je nach dem vom Veranstalter gewahlten

Auktionsverfahren - im Feld der Eingabe des Angebotswertes Folgendes sehen:

o Das eigene Angebot aus der vorherigen Etappe des Einkaufsverfahrens, das man bei der
Abgabe des ersten Angebotes bestatigen soll, oder

o Das eigene Angebot aus der vorherigen Etappe des Einkaufsverfahrens, das das System
automatisch im Moment der Auktionsaufrufung abgebeben hatte, oder

e Ausrufepreis oder,

e Leeres Feld, in das man beliebigen Wert eintragen kann.

Bezeichnung Menge Einheit Schlusszeit Machspie Zeitz... Status Erhdhungsschrii cena Mb
| czna 014-06-03 115500 0 00:18:57 B Feoo Jew

Abbildung 55 Bieterkonsole - Bereich fiir die Angebotsabgabe

Ist die Auktion offen und geht man mit der Maustaste auf das Feld, in das man den Angebotswert
eintragt, wird das System die Schrittweite der Gebote, sowie die Spanne der Werte (Minimal- und

Maximalwert), die man eintragen kann, einblenden.

B0 foomder
Min.: 0,
Max,: 1

Abbildung 56 Bieterkonsole - Schrittweite; minimaler und maximaler Wert

c) Chatfenster

Damit wird die Kommunikation zwischen dem Betreiber der PKN Orlen Kapitalgruppe und dem

Bieter mdglich. Die vom Bieter geschickte Nachricht wird nur fur den Auktionsbetreiber sichtbar.
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Um eine Mitteilung an den Betreiber zu schicken, soll man die Nachricht in das rechte Fenster
eintragen und anschlieflend die Schaltflache Mitteilung senden anklicken. Die Nachricht wird an

den Auktionsbetreiber geschickt und erscheint in dem Chatfenster.

Chat-Fenster Czy oferta zostaia poprawnie zioZona?

2014-06-03 11:38:58 (UTC 2:00)bis:Auktionsbetreiber
Czy oferta zostata poprawnie zlozona?

3 Machricht senden

Abbildung 57 Bieterkonsole - Schrittweite; minimaler und maximaler Wert

d) Angebotsverlauf

Um die abgegebenen Angebote durchzusehen, soll man die Position im linken Teil des Panels
markieren und die Option - Angebote zeigen: angenommene oder letztendliche wahlen. Je nach
markierter Option wird das System die Rangordnung, Werte und die Abgabezeit aller vom System
angenommenen Angebote (Verlauf) oder die letzten Angebote der jeweiligen Bieter (Aktuell)

aufzeigen.

Auktionseintrage Geschichte Bietergeschichte Diagramm Sichtbarkeitsoptionen Chat
Gebote anzeigen alle angenommene (@ Hochste

Auktionseintrag Bieter Punktzahl Ranking Datum cena Mb
CEn3 dell 28 000,00 1 2014-06-03 11:32:29 28 00D PLN

Abbildung 58 Bieterkonsole - Angebotsverlauf

Die Ergebnisvariablen wie z.B. Rangordnung, die in der Option angenommen gezeigt werden, sind
historische Werte vom Zeitpunkt der Angebotsabgabe.
Die Ergebnisvariablen wie z.B. Rangordnung, die in der Option letztendlich gezeigt werden, sind

zum Zeitpunkt der Abfrage immer aktuell.

Je nach dem vom Veranstalter gewahlten Auktionsverfahren, wird das System den Verlauf von

Angeboten aller Bieter oder nur den Verlauf der eigenen Angebote zeigen.
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12.3 Japanische Auktion

Bei dem japanischen Auktionsverfahren erscheint auf der Bieterkonsole eine zusatzliche Aufschrift:
Verbleibende Zeit, wo man die ablaufende Zeit sieht (graues Feld- abgelaufene Zeit, weiles Feld
- Zeit bis zum Ende des jeweiligen Zeitabschnitts).

Auf der Bieterkonsole sieht man auch den vom Veranstalter bestimmten Wert.

Bieterkonsole

Nummer: 2128 Serverzeit: 2014-06-03 12:19:57 (UTC 2:00) Anzahl der 0 Verbindungsverspatung

Nachspielzeiten: (sek):
Bezeichnung: klon2 Startzeit: 2014-06-03 12:17:00 Nachspielzeitlange: 0 aktuelle: 0.042
Status: Offen Schlusszeit: 2014-06-03 12:25:00 Nachspielzeitnummer: 0 mittlere: 0.070
Zahler der Zeit zu Ende: maximale: 0.141

Bieter:
Bezeichnung Menge Einheit Schlusszeit Zeitz... Status cena Mb
cena 2014-06-03 12:25:00 00:05:03 100 PLN

[eEL VL ELELR Alle Eintrage anwahlen  Eintrage abwahlen  Ausklappen  Einklappen  Werte aktualisieran

Chat-Fenster

Machricht senden

Abbildung 59 Bieterkonsole — japanische Auktion

Die sonstigen Ansichtsoptionen, d.h. Angebotsverlauf und Chatfenster, sind identisch wie bei der

englischen und der dynamischen Auktion.

12.4Hollandische Auktion

Die Ansicht der Bieterkonsole bei der hollandischen Auktion ist identisch wie bei der japanischen

Auktion:
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Einkaufsplattform des ORLEN-Konzerns
Bieterkonsole

Nummer: 2129 Serverzeit: 2014-06-03 12:25:42 (UTC 2:00) Anzahl der 0 Verbindungsverspatung

Nachspielzeiten: (Sek):
Bezeichnung: holen Startzeit: 2014-05-03 12:25:00 Machspielzeitlinge: 0 aktuelle: 0.066
Status: Offen Schlusszeit: 2014-06-11 17:38:52 Nachspielzeitnummer: 0 mittlere: 0,109
Zihler der Zeit zu Ende: || maximale: 0,152

Bieter:
Bezeichnung Menge Einheit Schlusszeit Zeitz... Status cena Mb
[ cena 2014-06-11 17:38:52 8d 05:13:11 100 PLN

Chat-Fenster

Nachrichi

Abbildung 60 Bieterkonsole - hollandische Auktion
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13 Angebotsabgabe

13.1 Englische und dynamische Auktion

Die Abgabe von Angeboten wird mdglich sein, wenn der Auktionsstatus auf der Konsole von

Kunftig zu Offen andert.
Um das Angebot abzugeben, soll man:

1. Die Position zur Versteigerung mittels Markierung M bei der gewahlten Position wahlen.

2. Werte eintragen:
2a. Tasten "-" oder "+" benutzen, nachdem man den Cursor zuvor in das Angebotsfeld
platziert hat;
2b. den Wert in das Angebotsfeld eintragen *;

3. Die Schaltflache Angebot abgeben anklicken.

Bieterkonsole
Nummer: 2245 Serverzeit: 2014-06-03 15:20: 10 (UTC 2:00) Anzahl der Nachspielzeiten: 0 Verbindungsverspatung (Sek):
Bezeichnung: testilon Startzeit: 2014-06-03 15:17:00 Nachspielzeitlinge: 0 aktuelle: 0.249
Status: Offen Schlusszeit: 2014-06-03 16:32:00 Nachspielzeitnummer: 0 mittlere: 0,243
Zahler der Bieter: Zeit zu Ende: 01:11:50 maximale: 0.243
Bezeichnung Menge  Einheit  Schlusszeit Nachspic Zeitz.. Status Ranking Erhohungsschril Cena St.
a Groupl
Position 10 St 2014-06-03 16:32:00 0 0L:11:50 28 PLN
Position2 10 st 2014-06-03 16:32:00 0 0%:11:50 a8 [rog 000 JPn
Position3 10 st 0140603 16:32:00 0 01:11:50 BB [0 |an
El Group2
Positiond 10 St 2014-06-03 16:3200 0 01:11:50 [-]+] [r00 800 JFLn
Position5 10 st 20140603 16:32:00 0 01:11:50 (=] +] PLN
Positions 10 st 2014-06-03 16:32:00 0 0%:11:50 a8 [rog 000 JPn

[ELVELLELELN Alle Eintrage anwahlen  Eintrage abwahlen  Ausklappen  Einklappen Werte aktualisieren

Chat-Fenster

Nachricht senden

Abbildung 61 Angebotsabgabe

Je nach Anforderungen des Veranstalters, kdnnen auf der Bieterkonsole auch Optionen fir die
Abgabe von Angeboten fur mehrere Positionen in der Gruppe in derselben Zeit sowie fir die
gleichzeitige Abgabe von Angeboten fur alle Auktionspositionen zugéanglich sein.
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Die Abgabe von Angeboten fir alle Positionen in der Gruppe:

1. Gruppe auswahlen, in der der Bieter sein Angebot anpassen mdéchte;
2. Das Angebot mittels Tasten "+" oder "-" anpassen oder gewlnschten Wert eintragen;
3. Die Schaltflache "Anwenden" wahlen;
4. Die Schaltflache "Angebot abgeben" anklicken.
Bezeichnung Menge Einheit  Schlusszeit Nachspie Zeitz.. Status Ranking Erhahungsschril Cena St
H Groupl
Postont DS DMEOIERN 0 0SS Bestiio S - |+ TN
Positon? 0 5t 4B 6200 0 0051 1 =[+ oo 000 [Pun
Positon3 0 5t 4B 6200 0 0051 1 =[+ foa 100 [Pun
Group2

Abbildung 62 Abgabe von Angeboten fir alle Positionen in der Gruppe

Abgabe von Angeboten flir alle Positionen im Rahmen einer Variablen:
1. Variable wahlen, in der der Bieter sein Angebot anpassen mdchte;
2. Angebot mittels Tasten "+" oder "-" um die gewlinschte Anzahl von Schrittweiten anpassen;
3. Die Anweisung "Fur alle Positionen anwenden" oder nach Markierung der gewinschten
Felder an der linken Seite der Positionsbezeichnungen die Anweisung "Fur markierte
Positionen anwenden" wahlen;

4. Die Schaltflache "Angebot abgeben" anklicken.

Bezeichnung Menge Einheit  Schlusszeit Nachspie Zeitz. Status Ranking Erhdhungsschril Cena St
H Groupl

Pusiion! 10 st NGB EILN 0 ORSESD Bestitit 1 B0 [ ]mw

Posiion? 10 s NI40603 163200 0 00:59:51 1 B8 o]

Posiion3 10 st N0603 163200 0 00:59:5 t BO o]
Group2

Abbildung 63 Gleichzeitige Angebotsabgabe fiir alle/gewahlte Positionen der Auktion
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* Sollte ein Angebotswert, den wir nicht abgeben wollen, versehentlich eingetragen werden, kann
die Konsole aufgefrischt werden (die Schaltflache "Werte auffrischen" auf der Bieterkonsole oder

die Taste F5 auf der Klaviatur betatigen) - der vorherige Wert wird eingeblendet.

13.2 Japanische Auktion

Die Abgabe von Angeboten wird mdglich, wenn sich der Auktionsstatus auf der Bieterkonsole von
Kiinftig zu Offen andert.

In dem Zeitfenster wird dann die ablaufende Zeit, in der der Bieter (ber die Angebotsabgabe
entscheiden kann, sichtbar.

Auf der Bieterkonsole ist der vom Veranstalter festgelegter Wert sichtbar - entscheidet sich der
Bieter bei dem angegebenen Wert mitzubieten, klickt er "Angebot abgeben™" an. Sein Angebot wird

dann grin beleuchtet:

Bieterkonsole

Nummer: 2133 Serverzeit: 2014-05-03 13:17:15 {UTC 2:00) Anzahl der Nachspielzeiten: 0 Verbindungsverspatung (Sek):
Bezeichnung: japan2 Startzeit: 2014-06-03 13:15:00 Nachspielzeitldnge: 0 aktuelle: 0.056
Status: Abgeschlossen Schlusszeit: 2014-06-03 13:15:00 Nachspielzeitnummer: 0 mittlere: 0.083
Zahler der Bieter: Zeit zu Ende: maximale: 0.151
Bezeichnung Menge Einheit Schlusszeit Zeitz... Status cena Mb
E 2
cena 2014-06-03 13:15:00 100 PLM

(L1 ELLEL LN Alle Eintrage anwidhlen  Eintrage abwahlen  Ausklappen  Einklappen  Werte aktualisieren

Chat-Fenster

Nachricht senden

Abbildung 64 Akzeptiertes Angebot

Nach Ablauf einer bestimmten Zeit 6ffnet sich ein weiteres Fenster mit einem neunen Wert -
gunstiger flr den Auktionsbetreiber. Der Prozess wiederholt sich - will der Bieter weiterkommen,

muss er ein Angebot fir den vom System vorgeschlagenen Wert abgeben.

Ist der vorgeschlagene Wert fir den Bieter unginstig und er gibt kein Angebot ab, so ist die Auktion

fur ihn beendet - er kann nicht mehr daran teilnehmen.
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13.3 Hollandische Auktion

Die Abgabe von Angeboten wird mdglich, wenn sich der Auktionsstatus auf der Bieterkonsole von

Kunftig zu Offen andert.

Wird im System das erste Angebot als letztendliches eingestellt, so endet die Auktion im Moment,
in welchem der Bieter sein erstes Angebot abgibt. StandardmaRig, wenn der Bieter auf der Auktion

mitbieten mdchte, klickt er "Angebot abgeben" an.

Bieterkonsole
Nummer: 2251 Serverzeit: 2014-06-06 14:06:01 (UTC 2:00) Anzahl der 0 Verbindungsverspitung
Nachspielzeiten: (Sek):
Bezeichnung: holendersks Startzeit: 2014-06-05 14:05:00 Nachspielzeitlanga: O aktuelle: 0,136
Status: Offen Schlusszeit: 2014-05-05 14:02:00 Nachspielzeitnummer: 0 mittlers: 0.135
Zahler der Zeit zu maximale: 0,135
Bieter: Ende:
Bezeichnung Menge Einheit Schlusszeit Zeit zu... Status Cena St.
o test 2014-06-06 14:09:00  00:02:59 1 000 PLN

(eLLl LG ENELE Alle Eintrage anwahlen  Eintrage abwahlen  Ausklappen Einklappen  Werte akiualisieren

Chat-Fenster

Nachricht senden

Abbildung 65 Akzeptiertes Angebot/ beendete Auktion

Bei der hollandischen Auktion wird das Angebot gewinnen, das als erstes fur die jeweilige Position
abgegeben wird. Der Bieter kann nur ein Angebot fur jeweilige Position abgeben - check-box bei

der Positionsbezeichnung wird nach der Abgabe des ersten Angebots deaktiviert.
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14 Auktionsschluss

Nachdem die Auktion beendet wird, erscheint auf der Bieterkonsole der Status Beendet, die Felder
fur die Eintragung der Angebote sowie die Taste Angebot abgeben erscheinen als nicht aktiv und

es wird keine Moglichkeit mehr geben, ein weiteres Angebot abzugeben.

Auf der Bieterkonsole wird der Wert des zuletzt abgegebenen Angebotes sowie die Paosition in der

Rangordnung zum Zeitpunkt des Auktionsschlusses, der Wert des fihrenden Angebots sowie das

Symbol des gelben Hammers j“‘, falls der Bieter den Zuschlag erhielt, aufgezeigt.

Bieterkonsole

Anzabl der Machsplelzeiten: 0 Verbindungsverspatung (Sek)
Nachspielzetiange: 0 aktuele: 0,249
Nachspuclreitnammes: © mitthere: 0,130
maximale: 0.249

Besechnang Menge  Ewheit  Schiussoedt Machspieleitnummer  Deitr.. Status  Rankisg  Erbshusgsschritt Cena St

Groupd

=]+]
Group2
[-T+]
-]+
[=]+] 100000 |PUN

Abbildung 66 Bieterkonsole nach Auktionsschluss
14.1 Herunterladen des Verlaufsprotokolls

Auf der Auktionsliste, findet man die besagte Auktion unter: Beendet, Akzeptiert oder Alle, wo

man einen Bericht Gber den Auktionsverlauf mittels Symbol E] (Verlaufsprotokoll) oder

(Verlaufsprotokoll in PDF) herunterladen kann.
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Zukinftig Offen Eingestellt  Abgeschlossen Bestatigt m

Liste der Auktionen

uktionsbezeichnung {min. 3 Zeichen Crganisationseinheit

--Wshlen-- -

Fuzitzlicha COrotinnen sinklaendzn Azrhan
hd Zusstzliche Optionen einblends Lésche Suchen

Eintrige 1-6 von 6 Gleichzeitig anzeigen 25 w eintragsdefiniert

= Nummer Bezeichnung Termin der Einleitung Schlusstermin

2133 jepan 2014-06-02 1215 2014-06-02 1215 b
2132 japan 2014-08-02 12:10 20140802 12:10 v
2131 2130 2014-06-03 12:47 2014-06-03 12:55

&-

Bisterkonsole
2130 dyna_pozy 2014-08-03 12:40 20140802 12:45 h | DOrdnung { Parametrisrung siner Auktion
[E] Protokell des Auktionsveriaufs

Protokoll des Auktionsverlaufs in FOF
2128 test2015 2014-06-02 11:25 2014-08-02 11:44 A 4

2128 klon2 2014-06-02 1247 2014-06-032 12:33

Abbildung 67 Liste der beendeten Auktionen - Bericht herunterladen

Der Bericht wird, unabhangig von Format, zwei Bookmarks enthalten:

a) Verlauf der Angebote - Aufzeichnung aller vom Bieter abgebebenen Angebote. Die
Rangordnungen in diesem Bookmark sind Rangordnungen, die das jeweilige Angebot zum
Zeitpunkt seiner Abgabe erreichte;

b) Bestatigung der Angebote - die letztendlichen Angebote, die vom Bieter fir die
Auktionspositionen abgegeben wurden. Die in diesem Bookmark aufgeflhrten
Rangordnungen sind diejenigen, die zum Zeitpunkt des Auktionsschlusses galten.

15 Ausloggen aus dem System

Um sich aus der Plattform auszuloggen, schlie3t man die Bieterkonsole mit Hilfe vonﬂ, und klickt

anschlief3end die Schaltflache "Abmelden™ im "Menu" der Auktionsplattform an.
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Einkaufsplattform des ORLEN

-Konzems

<:' CONNECT . Hauptssite ﬂ F.AG .' Kontak: :
i kaufs platefomm dies ORLEN-Konaerns |ORLEN |

Abbildung 68 Ausloggen aus der Plattform
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