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Zatacznik Nr 1 do Ogélnych Warunkéw

Wz6r Protokotu Zaawansowania Robot

PROTOKOL ZAAWANSOWANIA ROBOT Nr ............ [ovoeiiiini,
Numer
(Umowa Nr) :I zadania
Budowa :l Obiekt
Kontrakt: Rodzaj prac Okres rozliczeniowy Data wystawienia

(Nazwa kontraktu)

PKN ORLEN S.A.

Kierownik Realizacji

Projektu
Inwestor
Inspektor Nadzoru
Kierownik Budowy /
Wykonawca Kierownik Robot
Zestawienie wartosci wykonanych roboét
Wartos¢ zlecenia Wartos¢ robét z .
‘oz . Wartos¢ robét w
LP Wykaz robét Wg umowy Wartos¢ robot od w9 okresie
poczatku budowy poprzedniego . t
00 rozliczeniowym
protokotu
[PLN ] [PLN] [%] |[[PLN]| [%] [PLN] [%]
1.
2.
3.
4.
5.
Razem
Zaawansowanie potwierdzone przez: PKN ORLEN S.A.
Kierownik Budowy
Kierownik Realizacji Inspektor Nadzoru
Data przedstawienia: Projektu Inwestorskiego
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana 2018-10-09 12:12
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Zatacznik Nr 2 do Ogéinych Warunkéw

Wzér Protokotu odbioru wykonanych elementéw, roboét, obiektu.

Inwestor: Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A.
W KOMAWECA: e
PROTOKOL ODBIORU Nr.............
WYKONANYCH ELEMENTOW, ROBOT, OBIEKTU.

Budowa:........covviiiiiiiii, Umowa nr: .......oevvieieieniiiiieinen
Obiekt........ovvviiiiiiie, Zadanie nr: ............occiiiiiiiiinn..
Sporzadzony dnia: Przy udziale przedstawicieli:
Inwestora: ( Kierownik Realizacji Projektu) Pan(i):
Inwestora: ( Inspektor Nadzoru Inwestorskiego ) Pan(i):
Wykonawcy: ( Kierownik Budowy / Kierownik .

, Pan(i):
Robot)
Innych cztonkoéw: Pan(i):
Innych cztonkow: Pan(i):
Innych cztonkow: Pan(i):
Komisja stwierdza, co nastgpuje:
1. Zakres wykonanych rob6t objetych niniejszym protokotem jest zgodny z projektem i zakresem rzeczowym zawartym w

umowie
2. Na podstawie niniejszego protokotu odebrano nastepujace rodzaje robot:
Nr Nazwa rodzajéw robét lub elementow Wartos¢ Jakos¢ . Uwagi i zastrzezenia
zt wykonywanych robot stron
1 2 3 5 6

3.0g0lny stan i warto$¢ robot wykonywanych na dzien sporzadzania protokotu okresla zestawienie wartosci robot wykonywanych od

poczatku budowy, podane w ust. 4.

4. Zestawienie warto$ci wykonywanych elementdéw, robot, obiektu:

Rodzaje robot, Numer. pozycji ; Wartos¢ robot Warto$¢ robot Wartos¢ robot Wartos¢ robot
harmonogramu etapow wykonywanych wg. | wykonywanych w
L.p. asortymenty, . wedhug umowy wykonywanych od 4 .
clementy fakturowania (zlecenia) poczatku budowy poprzedniego okresie
............... protokotu rozliczeniowym
1 2 3 4 5 6 7
RAZEM:
Plock, dn......oovvvvveiiiiiiis
Kierownik Budowy Inspektor Nadzoru Kierownik Realizacji
Projektu Inni
Inwestorskiego
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana 2018-10-09 12:12




Strona 3 z 82

Zatacznik Nr 3 do Ogélnych Warunkéw

Protokot Odbioru Technicznego Koncowego czesci lub cafosci inwestycji ***

zakresu rzeczowego .......
Przedstawiciele Komisji Odbioru Technicznego Korcowego w sktadzie

G
Na podstawie upowaznienia Komisji Odbioru Technicznego Koncowego zawartej w Protokole Odbioru Technicznego
Koricowego, dokonali odbioru, technicznego .....................c..c..o.....

Przy udziale przedstawicieli Dostawcy:

e
2
1. Przedmiot odbioru technicznego kohcowego zakresu rzeczowego prac wykonany na zlecenie Polskiego Koncernu
Naftowego ORLEN S. A./ ....cccoiviiiiiiiieees przez
DOSIAWCE. ... e
dla Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S. A./ ......cccceee. stanowi obiekt
O WartoSCi ....occveeeeeeiiiieeees zt i posiada nastepujgcg charakterystyke:
1.1.  BUDYNKI
Nazwa budynku
Kubatura e
Powierzchnia UZYtkOWa oo
1.2.  ROBOTY NIEKUBATUROWE - zah. nro.eeee,
2.  Roboty zostaty wykonane w czasie od ...........cccceeeeiiiiiieenn. (o [o TSR
Umowa nr.......cccceeeeeiveeeennne zdnia ..o

- termin rozpoczecia robo6t - w dniu
- termin zakonczenia robét - w dniu
Roboty zostaty /nie zostaty zakoriczone w terminie; opdznienie wynosi ..................... dni

3. Uslugi inwestycyjne zostaly / nie zostaly wykonane zgodnie z umowa, projektami
i wpisami do Ksigzki Nadzoru Autorskiego.

4. Jakos¢ wykonanych robét i uzytych materiatdéw ocenia sie na bardzo dobrg/dobra/dostateczna.

5.  Po dokonaniu ustalen zwigzanych z odbiorem robét Komisja stwierdza, Ze:
5.1. odbierany zakres rzeczowy prac wynikajgcy z umowy nie posiada ujawnionych na dzien odbioru usterek,
5.2. odnotowano nastepujace usterki — zgodnie z zat. nr .....................

6. Komisja uznaje, ze zakres rzeczowy umowny odpowiada przeznaczeniu oraz uznaje go za odebrany z dniem
.......... od Dostawcy.

7. Komisja zobowigzuje Dostawce do usunigcia usterek, okreslonych w zat. nr 1 do czes$ci | Protokotu ................. , zgodnie
z wyznaczonymi terminami.

8.  Okres gwarancyjny, zapisany w umowie z Dostawca, jest okreslony na ............ miesiecy od daty dokonania odbioru
technicznego koncowego inwestyciji/jej czesci,
. dO o lub zgodnie z zatgcznikiem nr ................

NA TYM PROTOKOL ZAKONCZONO i PODPISANO

Kierownik Realizacji Projektu........................

Realizator z Biura Realizacji i Rozliczen Umow..........................

Inspektor nadzoru branzy budowlanej (dla uméw w branzy budowlanej)...................
Inspektor nadzoru branzy mechanicznej (dla uméw w branzy mechanicznej, izolacyjnej i
antykorozyjnej)..................

Inspektor nadzoru branzy PiA (dla uméw w branzy PiA)...............cocooint.
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Zatacznik Nr 4 do Ogélnych Warunkéw
Wymogi HSSE

Spis tresci:

5o TN (1o PRSPPI 4
Lo 153V o T To g 1= OO OSSP PP R PR URPRORPURPRPRTOt 4
2.Z0bOoWIGZanie PKIN ORLEN ...ttt bttt 1t bbb e e e e e e H e e b £ e et oo et b A E £ e h e e e e A H e A E £ e e e e et A E e e b e e et e bt A E e e bt e st e bt e bt ebe et et e nbeeneennens 4
3.Wymadg przestrzegania podstawowych zasad i wymagan PKN ORLEN. ..ottt ettt be et e e e e e b e nneens 4
4.System ZarzaazZania HSSE ........ ... ettt bt et h e R £ h et E R £ R £ e e R R e e e e e R e R e e e et E e bt e et e b e et e e e e e 5
5.0bowigzek WYKonawCy i KONTOI@ HSSE ..ottt bbb it h b e h et b e b e et e bt e bt e st e bt e bt ebe e e e nn e b e 5
6.Procedury operacyjno — ratownicze W zakresie BEZPIECZENSIWE ...........iiuiiiiiiii ettt ettt ettt 5
7.Wdrozenie, Monitoring i AZIataNia NAPIAWECZE ..........co.ui ittt a e a et e et e e st e e a et eas e e st e eab e e as e e eneeeaeeems e e eneeeabeeaseeeneesmbeenseennneanneenn 6
BLPTACOWNICY ...t et d e bbb b a e b b h e E R b e RS E bR h R b b L bbbt b e 6
9.Wymaganie specjalistyczne. ...........ccccceeivinveenens 7
10.Zasady dotyczace Bezpieczenstwa i Obiektu

11.Regulacyjna ocena bezpieczenstwa.....

12.Ustalanie wskaznikéw HSSE 7
13.Raportowanie, Spotkania W ODSZArZe HSSE ..o ittt ettt b e e s bt e bt e st e ea bt et e e e ae e e ab e et e e eaeeenbeebeeeaneenbeenbeens 7
14.Zatgczniki o WYMOGOW HSSE ...... .ottt bt bttt E e bt et e bt b e e bt e e e Rt e bt e bt et e e b e e b e e se e e e e bt eb e et e e e sreeneeanenenn 7

1. Zapisy ogélne

1.1

W przypadku sporéw interpretacyjnych czy tez niespdjnosci migdzy postanowieniami niniejszego zatgcznika z postanowieniami Umowy, postanowienia
UMOWY maijg charakter nadrzedny wobec niniejszego zatgcznika.

Zlecajacy i Wykonawca kazdy z osobna wyznaczg osobg, ktéra bedzie odpowiedzialna za nadzorowanie dziatan w zakresie HSSE.(Health, Safety,
Security, Environment — Zdrowie, Bezpieczenstwo, Ochrona, Srodowisko),

- ze strony Zlecajgcego — Zarzadzajgcy obiektem,
- ze strony Wykonawcy -

2. Zobowiazanie PKN ORLEN
Pracownicy jak i osoby zatrudnione na podstawie uméw cywilno-prawnych jak i kontrahenci ORLEN zobowigzani sg do przestrzegania ponizszych zasad:

a)
b)
<)
d)
e)

ukierunkowanie na cel ,unikanie szkody dla ludzi”,

ochrona $rodowiska,

racjonalne korzystanie z materiatéw i energii,

odgrywanie wiodacej roli w promowaniu dobrych praktyk w naszej branzy,

zarzgdzanie kwestiami HSSE podobnie jak w przypadku pozostatych dziatan biznesowych o znaczeniu krytycznym.

W ten spos6b dazymy do tego, bysmy mogli by¢é dumni z wynikéw HSSE. Dzigki temu pogtebimy zaufanie naszych klientéw, udziatowcéw i ogotu
spoteczenstwa, przyczyniajgc sie do zréwnowazonego rozwoju.

3. Wymég przestrzegania podstawowych zasad i wymagan PKN ORLEN.

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

Zlecajacy lub osoba przez niego wskazana uzgodni z Wykonawcg lub osobg przez niego wskazang przed rozpoczeciem prac objetych Umowa,
zasady obopolnej wspotpracy, postepowania, nadzoru i komunikacji w zakresie wszelkich aspektéw dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpozarowej, moggcych wystapi¢ przy realizacji tej Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania wszystkich wymogéw okreslonych w niniejszym zataczniku i w pozostatej czesci UMOWY.
Nieprzestrzeganie ww. wymogow przez Wykonawce lub ktéregokolwiek z pracownikéw lub oséb zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych
bedzie stanowito powazne naruszenie warunkow UMOWY.

Wykonawca poinformuje swoich pracownikdw i osoby zatrudnione na podstawie uméw cywilno-prawnych przed rozpoczeciem realizacji jakichkolwiek
Ustug o wymogach HSEE majgcych zastosowanie, poinstruuje pracownikéw o obowigzku ich $cistego przestrzegania i ostrzeze przed
konsekwencjami w przypadku ich nieprzestrzegania. Jezeli pracownik nie bedzie przestrzegat tych wymogoéw, Wykonawca bezzwtocznie uniemozliwi
takiemu pracownikowi dalszg realizacje Ustug i zastgpi go pracownikiem zastgpczym.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny ryzyka zawodowego oraz do udokumentowania tej oceny zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami , a takze do okazania dokumentaciji z tej oceny na zadanie upowaznionego przedstawiciela Zlecajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do sporzgdzenia ,Planu bezpiecznego wykonania prac” zawierajacego co najmniej:

a) opis zakresu i rodzaju wykonywanych prac,

b) okreslenie materiatéw, urzadzen, maszyn, technologii, przy uzyciu ktérych bedg wykonywane prace objete Przedmiotem Umowy,
c) okreslenie $rodkéw ostroznosci, instrukcji i zalecen bhp, jakie nalezy zachowaé przy wykonywaniu pracy,

d) wykaz $rodkéw ochrony indywidualnej, z jakich i gdzie nalezy korzystac,

e) wykaz podwykonawcéw z danymi teleadresowymi wraz z wykazem pracownikéw lub innych oséb pracujgcych na ich rzecz. Sporzadzenie ,Planu
bezpiecznego wykonania prac” dotyczy takze podwykonawcow pracujgcych na rzecz Zlecajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do uzywania przy realizacji Przedmiotu Umowy wytacznie narzedzi, materiatdéw, sprzetu, urzadzen i pozostatego
wyposazenia technicznego w peini sprawnych z odpowiednimi (wymaganymi obowigzujgcymi przepisami prawa) dopuszczeniami technicznymi,
atestami, Swiadectwami i certyfikatami.

Wykonawca jest obowigzany kontrolowaé wszystkie substancje, narzedzia, materiaty, urzadzenia, a takze pozostale wyposazenie techniczne
wykorzystywane przy realizacji prac, ustala¢ ich wptyw na bezpieczenstwo prac oraz zapewniaé zwigzane z nimi informacje, szkolenie i sprzet
ochronny dla pracownikéw.

Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby w sprawach bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej facznie ze swoimi
pracownikami oraz pracownikami podwykonawcéw respektowat uwagi i polecenia przedstawiciela Zlecajgcego, stuzby bhp i ppoz. Zlecajacego i
podmiotéw trzecich realizujgcych na zlecenie Zlecajacego zadan stuzby bhp i ppoz oraz przedstawiciela Zaktadowej Strazy Pozarnej Zlecajgcego.

Rodzaj

ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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3.9 Wykonawca zobowigzuje sig, ze w sytuacjach, gdy w tym samym miejscu wykonujg prace pracownicy zatrudnieni przez réznych pracodawcéw bedzie
wspotpracowat z innymi pracodawcami w sprawach bhp i ochrony przeciwpozarowej. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sig do:

a) Umieszczenia w umowach zawieranych z podwykonawcami na prace wykonywane na rzecz Zlecajgcego wymogoéw okreslonych w niniejszym
paragrafie dostosowanych do zleconych prac oraz zapiséw: ,Podwykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania oraz zaniechania
dalszych podwykonawcéw oraz innych oséb pracujgcych na ich rzecz, a takze za dziatania i zaniechania wiasne”.

3.10Wykonawca zobowigzany jest przed rozpoczegciem prac do przekazania do PKN ORLEN S.A. wypetnionej ,Deklaracji BHP”, ktérej wzor znajduje sie w
Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zatgcznika -Wzory dokumentéw do Wymogoéw HSSE.

3.11Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z obowigzujgcymi wymaganiami w zakresie bezpieczenstwa pracy, ochrony przeciwpozarowej zawartymi w
przepisach ogodlnie obowigzujgcych dotyczacych Przedmiotu Umowy, a takze instrukcjach szczegétowych bhp i p.poz. przekazanych przez
Zlecajgcego dotyczgcych prowadzenia prac objetych Przedmiotem Umowy.

3.12W razie, gdy Zlecajacy przedstawi Zleceniobiorcy regulaminy, zalecenia, instrukcje dotyczgce obiektéw, na ktérych wykonywane bedg przez
Zleceniobiorce czynnosci zwigzane z realizacjg zadan wynikajgcych z niniejszej umowy, instrukcje bhp, ppoz. lub zalecenia prowadzenia prac na rzecz
Zlecajgcego objetych Przedmiotem Umowy,  w tym w zakresie BHP oraz p.poz.. Wykonawca zobowigzany jest stosowaé sie do tych regulaminéw,
zalecen i instrukgiji.

3.13W razie, gdy warunki pracy nie odpowiadajg przepisom bezpieczenstwa pracy oraz ochrony przeciwpozarowej i stwarzajg bezposrednie zagrozenie
dla zdrowia i zycia pracownika Wykonawca albo gdy wykonywana przez niego praca grozi takim niebezpieczefnstwem innym osobom, pracownik
Wykonawcy ma prawo powstrzymac si¢ od wykonywania pracy, zawiadamiajgc o tym niezwtocznie swojego przetozonego. Jezeli powstrzymanie sie
od wykonywania pracy nie usuwa wymienionego zagrozenia, pracownik Wykonawcy ma prawo oddali¢ sie z miejsca zagrozenia, zawiadamiajgc o tym
niezwlocznie swojego przetozonego.

3.14Wykonawca zobowigzuje sie, ze stosowane substancje niebezpieczne bedg znajdowaly sie na miejscu prowadzenia prac tylko przez czas niezbedny
do wykonania prac. Substancje niebezpieczne wraz z pojemnikami lub opakowaniami, bedg przez Wykonawce usuwane z miejsca prowadzenia prac
zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy.

3.15Wykonawca ograniczy do absolutnego minimum, poprzez kontrole i zastosowanie $rodkéw ochronnych wszelkie niedogodnosci wynikajace z
powstatego na skutek prowadzenia prac zapylenia lub zadymienia.

3.16Wykonawca zobowigzuje sie kontrolowaé natezenie hatasu w miejscu prowadzenia prac oraz bedzie przestrzegat ograniczen natozonych przez
lokalne wtadze w tym zakresie. Wykonawca zobowigzuje sie dotozy¢ staran celem redukcji poziomu hatasu w drodze wtasciwego doboru i konserwac;ji
sprzetu i urzadzen.

3.17Wykonawca jest zobowigzany do posiadania imiennej listy pracownikéw swoich jak i podwykonawcéw oraz innych oséb, ktérzy sg zaangazowani do
wykonywania prac w ramach umowy zawierajacej takze: nazwe przedsigbiorcy/pracodawcy, status osoby tj. czy jest to pracownik (osoba zatrudniona
na podstawie umowy prace), czy osoba zatrudniona na innej podstawie niz stosunek pracy (umowa zlecenia, umowa o dziefo itd.). Wykonawca na
zgdanie uprawnionych stuzb Zlecajgcego jest zobowigzany do okazania dokumentéw potwierdzajgcych status zatrudnienia wymienionych oséb (tj.
kopii uméw o prace, umoéw cywilno—prawnych lub o$wiadczen tych oséb, w jakim pozostajg stosunku zatrudnienia z wykonawca lub podwykonawcami
z wylgczeniem informacji o wysokosci wynagrodzenia takich oséb oraz danych osobowych tych oséb z wyjatkiem imienia i nazwiska).

3.18Naruszenie zobowigzan w zakresie przestrzegania przepiséw dotyczgcych legalnosci zatrudnienia oséb przy realizacji niniejszej Umowy (pracownikéw
swoich, pracownikéw podwykonawcéw czy innych oséb) stanowi istotne naruszenie warunkéw Umowy oraz podstawe do jej rozwigzania ze skutkiem
natychmiastowym przez Zlecajgcego z winy Wykonawcy.

3.19Wykonawca oswiadcza i zobowiazuje sig, ze w przypadku zasgdzenia odszkodowania od PKN na skutek roszczenia osoby zatrudnionej nielegalnie
przez niego lub przez jego podwykonawcdw, czy oséb pracujgcych na jego rzecz z jakiegokolwiek tytutu, w tym wypadku przy pracy, Wykonawca
zaspokoi to roszczenie w catoéci wraz z odsetkami i wszystkim kosztami

3.20. Przedstawiciele Zamawiajgcego oraz Wykonawcy moga prowadzi¢ na terenie prowadzonych prac objetych Umowa wspdine wizyty doradcze w celu

zapewnienia bezpiecznych warunkéw podczas realizacji Umowy przez Wykonawce i ustala¢ zalecenia w tej kwestii kierowane do realizacji przez
Wykonawce i/lub Zamawiajgcego.

3.21 . Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow wynikajgcych z ewentualnych zmian wymagan w przepisach ogélnie obowigzujgcych w RP
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i bezpieczenstwa procesowego, a takze w przepisach zawartych
w Kompleksowym Systemie Prewencji.

System zarzadzania HSSE

4.1 Wykonawca winien mie¢ wdrozony, zarzgdzany i aktualizowany system zarzgdzania HSSE lub réwnowazny system zarzadzania bezpieczenstwem
pracy

4.2 Poszczegdlne cele HSSE winny by¢ wyznaczone dla wszystkich kluczowych obszaréw Wykonawcy. Kluczowi pracownicy winni posiadaé wymagane
poziomy kompetenciji, aby respektowa¢ wymogi prawa powszechnie obowigzujacego dla danej dziatalnosci.

4.3 Wykonawca winien prowadzi¢ ewidencjg wynikéw HSSE i sktada¢ odpowiednie raporty, zgodnie z zapisami Umowy.

4.4 Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania prac na rzecz Zlecajgcego do zapewnienia nadzoru swojej stuzby bhp.

4.5 Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ wystarczajgca liczbe pracownikéw i wystarczajacy ilos¢ zasobdw, aby aktywnie zarzgdza¢ HSSE przez caty
okres obowigzywania Umowy.

4.6 Wykonawca winien miec¢ strategie obejmujgcg roczne plany pracy tak, aby systematycznie poprawia¢ wyniki HSSE w zakresie realizacji ustug na rzecz
Zlecajgcego. Strategia ta winna by¢ udokumentowana i dostepna na zyczenie Zlecajgcego.

4.7 W przedsiebiorstwie Wykonawcy winna obowigzywa¢ dostosowana do potrzeb polityka bezpieczenstwa. Wykonawca zobowigzany jest upewni¢ sie,
ze polityka jest zrozumiata dla wszystkich jego pracownikéw. Przepisy w zakresie polityki winny by¢ zamieszczone w miejscu umozliwiajgcym
zapoznanie si¢ z nig przez pracownikéw.

4.8 Jasno zdefiniowane role i obowigzki dla wszystkich krytycznych r6l HSSE winny by¢ udokumentowane i opisane (jako wymdg minimum). Bedzie to
udostepniane na zyczenie Zlecajgcego. Opisy stanowisk winny by¢ zapewnione dla wszystkich pozycji z obszaru realizacji Umowy.

Obowigzek Wykonawcy i kontrola HSSE

5.1 System zarzadzania HSSE musi okre$la¢ minimalne standardy w zakresie sprzetu, pracownikéw i zarzadzania, zgodnie z niniejszg umowa.
Wykonawca nie moze obnizyé swoich standardéw przez okres obowigzywania Umowy, chyba ze zostanie to uzgodnione z PKN ORLEN na pismie.

5.2 Zlecajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ do prowadzenia audytéw i kontroli w zakresie przestrzegania obowigzujgcych przepiséw i zasad bezpieczenstwa
pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz audytéw i kontroli operacyjnych, a Wykonawca wyraza na to zgode.

5.3 Zlecajacy zastrzega sobie prawo do potwierdzenia, poprzez przeprowadzenie kontroli i audytéw, ze Wykonawca wypetnia swoje obowigzki wynikajace
z Umowy zgodnie ze standardami HSSE okreslonymi w niniejszym zatgczniku i przestrzega rowniez wymogéw prawa powszechnie obowigzujgcego i
regulacji. Kontrola sprzetu, ewidencji i procedur Wykonawcy, o ktérej mowa powyzej, i w okreslonych przypadkach réwniez obiektéw Wykonawcy
przeprowadzana bedzie przez wyznaczonych pracownikéw. Jezeli w wyniku takiej kontroli okaze sie, ze Wykonawca wykonuje swojg prace nie
przestrzegajac jakichkolwiek przepiséw i regulacji w zakresie HSSE, akceptowalnych standardéw HSSE lub innych wymogéw Umowy, Zlecajacy
poinformuje Wykonawce o stwierdzonych niezgodnosciach, ktére Wykonawca winien bezzwtocznie usungé. W przypadku razacych niezgodnosci i
naruszen, Zlecajgcy zastrzega sobie mozliwosé rozwigzania Umowy. Zlecajacy bedzie rowniez miata prawo zawiesic, nie narazajgc sie przy tym na
zadne kary umowne, transport realizowany przez Wykonawce do momentu usunigcia niezgodnosci.

Procedury operacyjno — ratownicze w zakresie Bezpieczenstwa
6.1 Udokumentowane plany operacyjno-ratownicze winny by¢ przygotowane i obejmowac przynajmnie;j:
a) wypadek przy pracy,
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b) powazny wypadek z ofiarami $miertelnymi,

c) pozar na terenie prowadzenia prac ,

d) zanieczyszczenie $rodowiska,

e) incydent zwigzany z bezpieczenstwem,

f)  jasno zdefiniowane role i obowiazki poszczegodlnych kierownikéw i nadzorujgcych oraz obszary komunikacji,

g) tatwy dostep do zespotu reagowania na sytuacje awaryjne i sprzetu, ktéry nie musi pochodzi¢ z zasobdw Zlecajgcego. Jednak kazdy dostawca
ustug winien by¢ poddawany okresowym kontrolom.

W przypadku kazdego incydentu i zdarzenia, a w szczegdlnosci takiego, ktérego skutkiem jest $mieré, obrazenie zagrazajace zyciu, naruszenie
porzadku publicznego oraz/lub nagto$nienie przez media, Wykonawca jest zobowigzany bezzwlocznie poinformowac telefonicznie osobe kontaktowag
Zlecajgcego. Dodatkowo w ciggu 24 godzin nalezy przekazac petng informacje o zdarzeniu w formie pisemnej zgodnie ze wzorem zawartym w
Zatgczniku Nr 1 do niniejszego zatgcznika - Wzory dokumentéw ,Informacja o zdarzeniu”, do Wymogéw HSSE. Powiadomienie nalezy skierowa¢ do
osoby wyznaczonej przez Zlecajgcego. Brak przekazu informacji stanowi powazne naruszenie warunkéw Umowy.

Przekazanie do Zlecajacego informacji o wszystkich wypadkach przy pracy oraz wydarzeniach wypadkowych lub urazowych, pracownikéw oraz
podwykonawcoéw, jakie wydarzyly sie podczas wykonywania prac na rzecz Zlecajgcego, powinno odbywaé¢ sie wg. wzoréw znajdujgcych sie w
Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zatacznika- Wzory dokumentéw do Wymogéw HSSE (Rejestr wypadkoéw przy pracy na terenie PKN ORLEN S.A. i
Rejestr zagrozen wypadkowych lub wydarzen wypadkowych bez urazowych ).

Prowadzenia dochodzenia powypadkowego dotyczgcego zdarzen powstatych na terenie Zlecajacego we wspotpracy z przedstawicielem
uprawnionych komorek organizacyjnych Zlecajgcego, a takze przekazania dokumentacji powypadkowej, po usunieciu danych osobowych
poszkodowanego, sporzadzonej zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w tym zakresie.

Przekazania do Zlecajgcego informacji o wszystkich zdarzeniach pozarowych (zapton, samozapton, pozar) i innych miejscowych zagrozeniach, jakie
zauwazy podczas wykonywania prac na terenie PKN ORLEN S.A., wg. wzoru znajdujgcego sie w Zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zatacznika- Wzory
dokumentow (Rejestr zdarzen / zagrozen pozarowych na terenie PKN ORLEN S.A.) do Wymogéw HSSE.

Wykonawca winien mie¢ mozliwosci reagowania w sytuacjach awaryjnych zagrazajgcych srodowisku w przypadku incydentu, w ktérym dochodzi do
uwolnienia lub istnieje grozba uwolnienia substancji zagrazajacej srodowisku lub inny incydent zwigzany ze $rodowiskiem.

Jezeli podczas wykonywania Przedmiotu UMOWY dojdzie do uwolnienia lub istnieje grozba uwolnienia substancji zagrazajgcej $rodowisku lub inny
incydent zwigzany ze $rodowiskiem, Wykonawca winien bezzwtocznie powiadomi¢ wtasciwego Kierownika Terminala Paliw lub osobe go zastepujaca
oraz w porozumieniu z nim rozpoczg¢ i przeprowadzi¢ konieczne oczyszczanie lub inne czynnosci celem naprawienia lub ztagodzenia konsekwencji
takiego zdarzenia. Wykonawca ma obowigzek usungé wszelkie niebezpieczne odpady powstate w zwigzku z przeprowadzaniem takich czynnosci
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa. W przypadku bezposredniego zagrozenia dla zdrowia i/lub zycia ludzi Wykonawca zawiadomi
natychmiast adekwatne stuzby ratunkowe (Pogotowie Ratunkowe, Straz Pozarna, Policja) .

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia opieki medycznej pracownikom oraz opieki nad pracownikiem poszkodowanym w
zdarzeniu wypadkowym zaistniatym w trakcie wykonywania prac na rzecz Zlecajgcego na podstawie Umowy (o fakcie zdarzenia wypadkowego
podczas pracy Wykonawca niezwiocznie powiadomi Zlecajacego).

Wykonawca przynajmniej raz w roku prowadzi wewnetrzne éwiczenia reagowania w sytuacjach awaryjnych zwigzanych z realizowanymi w ramach
niniejszej umowy procesami.

7. Wdrozenie, monitoring i dziatania naprawcze

71

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

Wykonawca posiada zdefiniowane wewnetrznie i udokumentowane cele bezpieczenstwa, ktére sg komunikowane do wszystkich pracownikéw ,
poziom ich realizacji jest na biezgco monitorowany oraz sg podejmowane niezbedne dziatania korygujgce i zapobiegawcze.

Wyniki w zakresie bezpieczenstwa winny by¢ monitorowane w trybie miesiecznym i nalezy przesyta¢ je do Zlecajacego przed koncem pierwszego
tygodnia nastepnego miesiagca.

Ustalenia ze zdarzen i incydentéw winny by¢ publikowane i dostgpne dla pracownikéw.

O wszelkich wypadkach lub wyciekach substancji nalezy bezzwiocznie informowaé Kierownika Terminala Paliwa lub osobe go zastepujaca, jak
réwniez przedstawi¢ wstgpny raport w terminie jednego dnia od takiego zdarzenia. W przypadku bezposredniego zagrozenia dla zdrowia i/lub zycia
ludzi Wykonawca zawiadomi natychmiast adekwatne stuzby ratunkowe (Pogotowie Ratunkowe, Straz Pozarna, Policja).

U Wykonawcy powinny obowigzywac¢ procedury badania pracownikéw pod kgtem obecnosci alkoholu w organizmie.

Zlecajgcy ma prawo zbadac¢ i skopiowa¢ wszelkie dane, dokumentacje, ewidencje itp. celem zweryfikowania, czy Wykonawca spetnit zobowigzania
wynikajgce z Umowy.

Wykonawca winien mie¢ wdrozony program rutynowych kontroli zgodnie z wtasnym System Zarzgdzania, aby zagwarantowac, iz:

a) dziatania w zakresie zarzadzania bezpieczenstwem sg zgodne z planami i sg skutecznie wdrazane,

b) sprzeti pracownicy spetniajg okreslone wymogi prawa i obowigzujgcego ustawodawstwa w odniesieniu do obszaru dziatalnosci,

c) przestrzegane sg procedury Wykonawcy,

d) osiggane sa cele w zakresie bezpieczenstwa,

e) zakonczone zostaly dziatania, na ktére zwrécono uwage podczas poprzednich kontroli,

f)  kontrole dotyczg takze firm i oséb trzecich wykonujgcych Ustugi na rzecz Wykonawcy (np. firmy serwisowe, pod).

8. Pracownicy

8.1

8.2

Wymagania ogdine

a) Wykonawca winien zapewni¢, ze dla pracownikdw wykonujacych ustugi dla Zlecajgcego opracowany zostat szczegdtowy opis stanowiska, w
ktorym wyszczegolnione sg wymagane umiejetnosci i kompetencje;

b) Wykonawca zobowigzany jest do tego, aby jego pracownicy oraz pracownicy podwykonawcéw, czy innych oséb pracujgcych na ich rzecz,

wykonujacy prace na rzecz Zlecajgcego posiadali aktualne orzeczenia lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do ich wykonywania, a
takze posiadali uprawnienia kwalifikacyjne wtasciwe do rodzaju prac objetych Przedmiotem Umowy oraz wykonywanych na rzecz Zlecajgcego;

c) Wszyscy pracownicy winni posiada¢ wazne uprawnienia, certyfikaty i inne stosowne dokumenty obowigzujgce dla danego miejsca i wykonywanej
pracy.
Szkolenia:

a) kazdy pracownik Wykonawcy przed rozpoczgciem realizacji prac objetych Przedmiotem Umowy zobowigzany jest do odbycia szkolenia z
zagrozen wystepujgcych na terenie Zlecajgcego, przygotowanych lub prowadzonych w formie instruktazu przez specjalistéw Zlecajgcego.
Szkolenia z zagrozen dla pracownikéw Wykonawcy prowadzone sg na podstawie wniosku, ktérego wzoér znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zatgcznika. Wniosek nalezy sporzadzi¢, zaopiniowac¢ i przekaza¢ zgodnie z pouczeniem zawartym w tym wzorze.

b) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢, poza szkoleniem obowigzkowym przygotowanym lub przeprowadzanym przez Zlecajgcego, (szkolenie o
zagrozeniach z pkt 8.2. lit a) przeszkolenia pracownikéw swoich i podwykonawcéw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej przed przystgpieniem do prac objetych Przedmiotem Umowy, uwzgledniajac specyfike tych prac i wnioski z przeprowadzonej
oceny ryzyka zawodowego;

c) Wykonawca zobowigzany jest do przekazania swoim pracownikom oraz podwykonawcom procedur alarmowania Panstwowej Strazy Pozarnej
(Zaktadowej Strazy Pozarnej PKN ORLEN S.A.) w przypadku zdarzen pozarowych, awaryjnych i innych miejscowych zagrozen oraz ewakuacji, a
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takze informacji o zakazie stosowania telefonéw komoérkowych w wykonaniu zwyktym na terenie terminali paliw na ktérych $wiadczy ustugi na
rzecz Zlecajgcego;

d) Wykonawca zobowigzany jest poda¢, na zadanie Zlecajgcego szczegoty wszystkich organizowanych przez niego programéw szkoleniowych wraz
ewidencjg szkolen, licencjami.

8.3 Odziez ochronna, obuwie ochronne i inne $rodki ochrony indywidualnej

a) Wykonawca zobowigzany jest do obligatoryjnego wyposazenia pracownikéw w kaski i okulary ochronne oraz w uzasadnionych przypadkach maski
p. gaz. z odpowiednimi pochtaniaczami, a takze odziez ochronng trudnopalng antyelektrostatyczng, obuwie ochronne w wykonaniu
antyelektrostatycznym i ostony twarzy posiadajgce oznaczenie CE oraz w pozostate wymagane $rodki ochrony indywidualnej dostosowane do
wystepujacych zagrozen w przypadku wykonywania prac na terenie instalacji produkcyjnych: Zaktadu Produkcyjnego w Ptocku, terminali paliw, oraz w
innych miejscach wymagajgcych stosowania takich masek i $rodkéw.

b) Wykonawca zobowigzany jest do:

—  obligatoryjnego wyposazenia pracownikow w kaski i okulary przeciwodpryskowe oraz odziez i obuwie robocze oraz w pozostate wymagane $rodki
ochrony indywidualnej dostosowane do wystepujacych zagrozen w przypadku wykonywania prac w nieprodukcyjnych komoérkach organizacyjnych
Zlecajacego znajdujacych sie poza zaktadami produkcyjnymi.

— wydania pracownikom pracujgcym i zatrudnionym przy realizacji Przedmiotu Umowy ubran ochronnych oznakowanych nazwg lub logo
Wykonawcy;

—  zastosowania odpowiednich srodkéw zmniejszajacych ryzyko zawodowe swoich pracownikow.

9. Wymaganie specjalistyczne.

9.1 Dodatkowe wymagania HSSE uwzgledniajace szczegdtowo specyfike Przedmiotu niniejszej umowy okreslone zostaty w Zataczniku Nr 2 Wymagania
specjalistyczne.

10. Zasady dotyczace Bezpieczenstwa i Obiektu

10.1 Pracownicy Wykonawcy wchodzacy na teren obiektow zatadunku i roztadunku winni przestrzegaé wszystkich zasad, regulacji i wytycznych
obowigzujgcych w tym obiekcie.

10.2 Za wyjatkiem przypadkéw, gdy zostanie wydane specjalne upowaznienie, zabronione jest uzywanie, posiadanie i transport napojéw alkoholowych,
broni palnej, ostrej amunicji, srodkdw wybuchowych ani zadnej broni w obrebie jakichkolwiek obiektow.

10.3 Osoby kontrolujgce te obiekty beda upowaznione do przeszukania osoby, pojazdéw lub jakiegokolwiek innego mienia nalezgcego do osoéb
znajdujgcych sie na terenie obiektéw.

11. Regulacyjna ocena bezpieczenstwa

Wykonawca potwierdza, iz utrzymuje ,zadowalajgcg” lub ,mozliwg do przyjecia” badz réwnowazng ocene bezpieczenstwa w jakiejkolwiek jurysdykcji, gdzie
stosowne agencje regulacyjne zapewniajg takie oceny bezpieczenstwa w przypadku gdy Ustugi bedg $wiadczone w obrebie tej jurysdykcji. W przypadku
jakichkolwiek zmian w regulacyjnej ocenie bezpieczenstwa Wykonawcy, Wykonawca zobowigzuje sie bezzwtocznie powiadomi¢ o tym PKN ORLEN.
Wykonawca winien spetnia¢é wymogi w zakresie ustawowo wymaganych rejestracji, ubezpieczenia i/lub bezpieczenstwa na podstawie stosownych
przepiséw ustawodawczych i regulaciji.

12. Ustalanie wskaznikéw HSSE

121 Wskazniki HSSE poprawiajg oraz kontrolujg procesy i sg ustalane oraz omawiane na spotkaniach Zlecajgcego i Wykonawcy. Wszelkie zmiany w
stosunku do wskaznikéw zapisanych w Umowie muszg by¢ uzgodnione przez Strony.

12.2  Strony uzgadniajg, ze wskazniki HSSE bedg uzywane w celu analizy i oceny, czy Wykonawca $wiadczy ustugi zgodnie z wymaganiami
Zlecajgcego w zakresie HSSE.

12.3  Na wniosek ktérejkolwiek ze Stron Zlecajgcy i Wykonawca mogg zgodzi¢ sie na wprowadzenie poprawek lub zmian do pojedynczego lub
wszystkich badanych wskaznikéw HSSE (Zatgcznik 3 do niniejszego Zatgcznika ). Obie Strony bedg dokonywaty okresowych przegladow
wskaznikéw HSSE i ocenialy, czy stuzg one zakladanym celom. W razie, gdy ktérakolwiek ze Stron wnioskuje o dokonanie zmian wskaznikéw
HSSE (Zatacznik 3 do niniejszego Zatgcznika) i jezeli Strony nie bedg w stanie osiagnaé porozumienia w sprawie poprawek lub zmian w KPI w
ciggu 1 miesigca od ich zaproponowania w stosownym przeglgdzie okresowym, wowczas zastosowanie bedg mialy nadal wskazniki HSSE
obowigzujgce w tym czasie. Wskaznik HSSE, ktérego poprawka lub zmiana zostata uzgodniona, zastgpi dotychczasowy wskaznik HSSE z chwilg
uzgodnienia takiej poprawki lub zmiany. Jakakolwiek poprawka lub zmiana wskaznika HSSE nie bedzie wazna bez zachowania formy pisemne;j i
dotaczenia jej do niniejszej umowy.

124  Wskazniki HSSE i poziomy spetnienie okreslone zostaty w Zatgczniku Nr 3 do niniejszego Zatgcznika.

13. Raportowanie, spotkania w obszarze HSSE

131 Kazda ze Stron wyznaczy osobg do kontaktéw odpowiedzialng za obszar HSSE. Wszelka komunikacja w zakresie HSSE kierowana jest przez
Wykonawce do Zlecajgcego lub wyznaczonej przez niego osoby odpowiedzialnej za HSSE.

13.2 W cyklu miesiecznym: Wykonawca przekazuje do Zlecajacego miesieczne raporty KPl - Woyniki HSSE, incydenty, zdarzenia operacyjne,
osiggnigte wyniki miesigczne. Raporty przekazywane sg do osoby odpowiedzialnej za HSSE

13.3 W cyklu ustalonym przez Strony: spotkanie w zakresie ustalonej na biezaco agendy, w tym: wyniki HSSE, przeglad zdarzen, analiza inicjatyw
zmierzajacych do poprawy wynikéw HSSE, status realizacji wczes$niejszych planéw.

13.4 W cyklu rocznym: spotkanie za kwartat + roczne: podsumowanie dziatalnosci i wynikéw KPI w ciggu roku, plany na kolejny rok.

13.5 Zasady spotkan: Wykonawca z kazdego spotkania przygotowywac bedzie protokét oraz dostarczy jego zapis na pismie w ciggu jednego tygodnia
roboczego od spotkania. Protokét winien by¢ uzgodniony przez uczestniczace Strony. Strony (lub wyznaczeni przez nich petnomocnicy) muszg by¢
obecni na wszystkich spotkaniach kwartalnych/rocznych. Agendy i wymogi w zakresie sprawozdawczosci winny by¢ ustalone w ciggu 3 dni
roboczych przed datg danego spotkania.

14. Zataczniki do Wymogéw HSSE

Numer Tytut

1 Wzory dokumentéw

2 Wymagania specjalistyczne

3 Wskazniki HSSE
4 Mapka z zaznaczonym terenem budowy — stanowigca zatgcznik nr 15 do OWZ
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Zatgcznik Nr 1 do Zatgcznika nr 4 do Ogolnych Warunkow

Wzory dokumentéw do wymogéw HSSE

Spis tresci:

Ao T gl 1= 1 F= 1= oy =] 9
2. WzOr ,Informacji 0 ZAArZENIU" ..........oooiiiiiiii e e e e e e e e e e r e e e e e e e e e annnes 13
3.  Wzor ,Rejestru wypadkdéw przy pracy na terenie PKN ORLEN S.A. ..., 14
4. Wzor ,Rejestru zagrozen wypadkowych lub wydarzerh wypadkowych bez urazowych” ................ 15
5. Wzdr ,Rejestru zdarzen / zagrozen pozarowych na terenie PKN ORLEN S A” ... 16
6. WzOr wniosku 0 SZKOIENI€ Z ZAGrOZEN ..........coiuiiiiiiiiiee et 17
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15. Wzor Deklaracji BHP

DEKLARACJA ZAKRESU BHP FIRMY PRZYSTEPUJACEJ DO ROBOT NA
TERENIE POLSKIEGO KONCERNU NAFTOWEGO ORLEN SA

UWAGA: Prosimy o wypetnienie ponizszych rubryk zgodnie ze stanem faktycznym
panujgcym w Panstwa firmie. Dane mogqg zosta¢ zweryfikowane przez pracownikéw
stuzb BHP PKN ORLEN SA oraz ORLEN Eko Sp. z o.0.

|. Informacje podstawowe

I.A Nazwa firmy

I.B Adres firmy

|.C Catkowity stan zatrudnienia w Panstwa
firmie (na koniec ubiegtego miesigca)

I.D Liczba pracownikéw przewidzianych do
realizacji zadania na rzecz PKN ORLEN SA

I.E Osoby do kontaktu w zwigzku z realizacjg | 1- Imie, nazwisko i funkcja

zadania tel.: , e-mail:
2. Imie, nazwisko i funkcja
tel.: , e-mail:

I.F. Informacje kontaktowe specjalisty ds. BHP | 1. Imig, nazwisko i funkcja

lub kierownika dziatu BHP lub dane firmy tel.: , e-mail:
zewnetrznej sprawujgcej nadzér BHP podczas
zadania na rzecz PKN ORLEN SA

.G Nazwa przetargu

I.H. Gtéwne prace jakie bedg wykonywane przez Panstwa firme na terenie PKN ORLEN SA:

1.

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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I.I. Czy Panstwa firma wykonywata wczesniej prace na terenie?

Il. Dokumentacja BHP i szkolenia pracownikéw

IILA. Czy Panstwa firma posiada System Zarzadzania Bezpieczenstwem?

11.B. Czy System Zarzadzenia Bezpieczehnstwem posiada certyfikat?

11.C. Ogdlna liczba wewnetrznych pisemnych procedur/instrukcji BHP
11.C. Czy pracownicy posiadajg aktualne szkolenia BHP?

wstepne

stanowiskowe

okresowe (pracownicy fizyczni)

okresowe (osoby kierujgce pracownikowi)

11.D. llo$¢ pracownikdw przewidzianych do realizacji zadania w PKN ORLEN SA
posiadajgcych ukonczony kurs udzielania | pomocy przedmedycznej

II.LE. Czy dla wszystkich stanowisk pracy w Panstwa firmie opracowano Ocene Ryzyka
Zawodowego (ORZ)?

II.LF. Czy w firmie prowadzone sg przeglady stanu BHP w miejscach wykonywania
robo6t?

1I.G. Czy firma prowadzi rejestr raportéw pokontrolnych?
lll. Statystyka wypadkow

I1I.A. Prosimy o wypetnienie ponizszej tabeli uwzgledniajgc okres ostatnich 3 lat

Liczba wypadkow Wskaznik
Rok - czestosci
Smiertelne Ciezkie Lekkie wypadkow
* wskaznik obliczany zgodnie z ponizszym wzorem:
Wskaznik czestosci wypadkow = catkowita liczba wypadkow x 1 000 000

catkowita liczba roboczogodzin przepracowanych w

ciggu roku

IIl.B. Czy Panstwa firma prowadzi rejestr zdarzen bezurazowych?

11I.B.1. Liczba zdarzeh bezurazowych zarejestrowanych w ubiegtym roku

I1I.C. Czy Panstwa firma prowadzi rejestr zdarzen potencjalnie wypadkowych?

111.C.1. Liczba zdarzen potencjalnie wypadkowych
zarejestrowanych w ubiegtym roku

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan

Data pobrania

Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana
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IV. Badania okresowe

IV.A. Czy pracownicy posiadajg aktualne badania lekarskie?

wstepne
okresowe

specjalistyczne

IV.C. lle przypadkéw choréb zawodowych odnotowano w Panstwa
firmie w ciggu ostatnich 5 lat?

V. Decyzje administracyjne

V.A. Prosimy o wypetnienie ponizszej tabeli dotyczacej decyzji administracyjnych,
skierowanych do Panstwa firmy, z uwzglednieniem okresu ostatnich 5 lat

Wydane decyzje

Rok n -
PIP PSP WIOS Sanepid

V.B. llo$¢ spraw sagdowych przeciwko Panstwa firmie w zwigzku z wypadkami przy
pracy

V.C. llos¢ postepowan powypadkowych w Panstwa firmie prowadzonych przy
wspotudziale PIP i Prokuratury

V.D. llo$¢ sprzetu podlegajgcego pod przepisy Dozoru Technicznego a
przewidzianego do realizacji zadania na terenie PKN ORLEN SA (dzwigi, wozki
widtowe, podnosniki, butle z gazami technicznymi, itd.)

V.E. Czy wszystkie urzadzenia podlegajgce pod UDT posiadajg wymagang
dokumentacje i decyzje dopuszczajgce do eksploatacji?

VI. Ochrony osobiste i sprzet ochronny

VI.A. Czy Panstwa firma deklaruje wyposazenie wszystkich pracownikéw
przewidzianych do pracy na terenie PKN ORLEN SA w odpowiednig ilo$¢ odziezy i
obuwia ochronnego, w tym posiadajgcego wiasciwosci antyelektrostatyczne, kaski,
rekawice i okulary ochronne, ochronniki stuchu, przytbice ochronne, maski
przeciwpytowe, maski pgaz, sprzet zabezpieczajacy przed upadkiem z wysokosci, itd.?

VI.B. Czy Panstwa firma deklaruje okazanie wymaganych atestow /certyfikatow oraz
protokotéw z przegladdw i konserwacji dla maszyn, urzgdzen i sprzetdw ochronnych?

VI.C. Czy Panstwa firma deklaruje wyposazenie stanowisk pracy we wiasny, sprawny

Strona 11 z 82

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan

Data pobrania
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technicznie, dopuszczony do eksploatacji, podreczny sprzet gasniczy? (gasnice,
agregaty gasnicze, koce gasnicze)

Osoba odpowiedzialna za wypetnienie "Deklaracji z zakresu BHP"

Imie i nazwisko:

Stanowisko:

Nr telefonu:

E-mail:

Data i miejsce wypetnienia:

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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16. Wzor ,Informacji o zdarzeniu”

Informacja o zdarzeniu

Skutki / konsekwencje : (wpfyw na : ludzi, Srodowisko, urzgdzenia, media)

Strona 13 z 82

Rodzaj zdarzenia R
Data zdarzenia OO OO O OO TS SOOTO OO O T ASSOOOON
MIEJSCE ZAAIZENIA & oot
Wykonawca 0000000000000 OO OO T O T
Podwykonawca LR s
Opis zdarzenia 0000000000000
Dalsze dziataniad WYKONQWEY : ...t ccettososssssssseseeeeeeeees s
Dalsze dziatania PKN ORLEN © ..o

Dalsze dziatania StUZb ZEWNELIZNYCN & ...ttt

Nr wersji

Stan

Data pobrania

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

8.

9.

10.
Rodzaj ID umowy ID DMS
Akceptowana 1724928 526513

1

Zaakceptowana

2018-10-09 12:12
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17. Wzér ,Rejestru wypadkéw przy pracy na terenie PKN ORLEN S.A.

REJESTR WYPADKOW PRZY PRACY

n

a terenie

PKN ORLEN S.A.

(Wykonawca zewngtrzny

=]
3 E
o
5 g | flnne .
. > informacje
Nr i data L. . Data, godz. . N © A ]
. Imie i nazwisko A Skutki [SAK) . . 2 z @ Absencja
sporzgdzenia i miejsce x C© Opis okolicznosci wypadku S =2 .
poszkodowanego wypadku | © = N N chorobowal|(realizacja
protokotu wypadku, T m© T o . X
g = $ whioskéw
2 N profilakt.)
2 8
g S
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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18. Wz6r ,Rejestru zagrozen wypadkowych lub wydarzen wypadkowych bez urazowych”

Rejestr zagrozen wypadkowych lub wydarzen wypadkowych bez urazowych (wykonawcéw)

Strona 15 z 82

Wykonawcea: ..........ccoeeunn
Proponowane . . .
Zgtaszajacy - lrepeinenil: Stiaty Kwota Przyczyny Podjete dziatania
Miejsce . .| dziatania likwidujgce . materialne L : .
Lp. Data | Godz. . Opis zdarzenia L Potencjalne urazy zagrozenia lub | korekcyjne/ korygujace
[imie i nazwisko, zdarzenia lub ograniczajace [wtys.] wydarzenia lub zapobiegawcze
zagrozenie [TAKINIE]
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana 2018-10-09 12:12
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19. Wzor ,,Rejestru zdarzen / zagrozen pozarowych na terenie PKN ORLEN S.A”

REJESTR ZDARZEN / ZAGROZEN POZAROWYCH

na terenie PKN ORLEN S.A.

(Wykonawca zewnetrzny)

P . . .
Zgtaszajgcy Miejsce zdarzenia/ . rop or.lonan.e Strgty Kwota Podjete dziatania
. . . . |dziatania likwidujgce| materialne Przyczyny . .
Lp. Data Godz. Opis zdarzenia/zagrozenia L . . korekcyjne/ korygujace
[imie i nazwisko) zagrozenia lub ograniczajace [wtys.] zagrozenia/zdarzenia lub zapobiegawcze
zagrozenie [TAKINIE] ’
1.
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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20. Wz6r wniosku o szkolenie z zagrozen

(pieczatka /Pod )

Nr.........

PKN ORLEN S.A.
ul. Chemikow 7
09-411 Ptock
Dziat BHP iKoordynacji Prewencji w GK
WNIOSEK
o przeszkolenie z zagrozen dla bezpieczenstwa
i zdrowia oraz pozarowych i chemicznych dla pracownikéw firm zewnetrznych,
wykonujacych prace na terenie PKN ORLEN S.A.

W zwigzku z realizacjg UmOWY NI ... e
dla zadania zatytUtOWaNEGO .........c.iiiiii e

........................................................................................................................... prosze o]
przeszkolenie z zagrozen w dniu ........................ wymienionych ponizej w tabeli oséb
Nazwa Status Rodzai umo
wykonawcy/podwykonawcy PW — pracownik " W brzvoa dliu osé‘gy
. N Wopisa¢ nazwe wykonawcy lub NP — nie przyp: L
Lp. Nazwisko i imie osoby 3 - zatrudnionych na innej
podwykonawcy, u ktérego pracownik? R R TN E
faktycznie zatrudniona jest osoba PP — pracownik pod g rac
kierowana na szkolenie D prace
" Osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace.
2 Osoba zatrudniona na innej podstawie niz umowa o prace (np. umowy o dzieto lub umowy zlecenia).
(data) (pieczec¢ i podpis wnioskujacego)

Potwierdzenie realizacji wymienionej Umowy
Osoba odpowiedzialna z Biura Zakupdéw lub Biura ds. Inwestycji lub z Biura Techniki w zaleznosci od rodzaju
Umowy.

(Imig i nazwisko data, piecze¢ i podpis)

Decyzja: Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na przeszkolenie w dniu ......................
Kierownik Dziatu BHP i Koordynacji Prewencjiw GK  lub upowazniona osoba

(data, piecze¢ i podpis)

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Pouczenie

Wyciag z Instrukcji dotyczacej zasad i trybu organizacji oraz kontroli szkolenia z zakresu bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz przeprowadzania szkolen stanowiskowych w Polskim
Koncernie Naftowym ORLEN S.A. stanowiacej Zafgcznik nr 1 do Zarzagdzenia w tej sprawie.

I. Szkolenie dla pracownikéw innego pracodawcy wykonujgacych prace na terenie PKN
ORLEN S.A.

Celem szkolenia jest przekazanie informacji o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia oraz pozarowych
i chemicznych dla pracownikéw firm zewnetrznych, wykonujgcych prace na terenie PKN ORLEN S.A.

Szkolenie prowadzone jest przez Specjalistow bhp i Specjalistéow ppoz. PKN ORLEN S.A. i ORLEN Eko Sp. z 0.0. na
wniosek Wykonawcy prac na rzecz PKN ORLEN S.A.

Pracownicy podmiotow zewnetrznych, wykonujacy prace na rzecz PKN ORLEN S.A., otrzymujg skierowanie na
szkolenie z zagrozen do Dziatu BHP i Koordynacji Prewencji w GK od zamawiajgcego ustuge.

Szkolenia z zagrozen wystepujacych na terenie zaktadu produkcyjnego PKN ORLEN S.A. w Ptocku i Zaktadu PTA we
Wioctawku prowadzone sg w poniedziatki i pigtki kazdego tygodnia w budynku BHP na terenie zaktadu produkcyjnego
w Ptocku w Sali nr 5, (jezeli nie sg dniami ustawowo wolnymi od pracy). Szkolenie rozpoczyna sie o godzinie 8% i trwa
2 godziny.

Szkolenia z zagrozen wystepujgcych na terenie zaktadu produkcyjnego PKN ORLEN S.A. w Ptocku i PTA we
Wioctawku dla obcokrajowcéw prowadzone sg po otrzymaniu skierowania na szkolenie z zagrozen potwierdzonego
przez Biuro Kontroli i Bezpieczenstwa do Dziatu BHP i Koordynacji Prewencji w GK od zamawiajgcego szkolenie oraz
indywidualnym ustaleniu terminu szkolenia.

Termin szkolenia dla pracownikéw zatrudnionych poza zaktadem produkcyjnym w Plocku i Zakladem PTA we
Wioctawku PKN ORLEN S.A. ustalajg kierownicy komorek organizacyjnych z pracownikami ORLEN Eko Sp. z 0.0.

6.1.Fakt ukonczenia szkolenia z zagrozeh odnotowany jest w Zaswiadczeniu dla pracownikdow innego pracodawcy,
wykonujgcego prace na terenie PKN ORLEN S.A. Szkolenie to wazne jest jeden rok. Dla obcokrajowcéw
dopuszcza sie dodatkowo ttumaczenie angielskie przedmiotowego zaswiadczenia.

Il. Tryb postepowania Wykonawcow majacych podpisane umowy z PKN ORLEN S.A.

Wypetni¢ wniosek wpisujac wymagane dane i informacje. W razie nie wpisania wymaganych danych w tabeli,
whniosek zostanie zwrécony do Wnioskodawcy w celu jej uzupetnienia.

2. Uzyska¢ potwierdzenie realizacji umowy. Bez potwierdzenia realizacji umowy, wniosek zostanie zwrécony do
wnioskodawcy w celu uzupetnienia.

3. Dostarczy¢ osobiscie wypetniony wniosek do Dziatu BHP i Koordynacji Prewencji w GK ORLEN (Budynek BHP przy
bramie nr 1 Zakladu Produkcyjnego w Plocku - pok. 10) lub droga mailowg na adres
agnieszka.szychowska@orlen.pl

4. Ustali¢ z koordynatorem szkolen osobiscie w budynku BHP przy bramie nr 1 zakladu produkcyjnego w Ptocku — pok.
10 lub telefoniczne pod nr 24 286 51 52, czy w terminie wskazanym we wniosku sa wolne miejsca.

5. Prawidtowo sporzadzony i zatwierdzony wniosek przekazywany jest nastepnie faksem do Biura Przepustek przy Bramie
nr 1 zaktadu produkcyjnego w Ptocku.

Uwagal!

1. W szkoleniu z zagrozen moga uczestniczy¢ osoby tylko na podstawie prawidtowo sporzgdzonego wniosku.

2. W razie pytan lub watpliwosci informacje sg udzielane codziennie od poniedziatku do pigtku w godz. od 8:00 do 14:00
telefonicznie pod nr 24 286 51 52 lub osobiscie w Dziale BHP i Koordynacji Prewencji w GK (Budynek BHP przy bramie nr
1 zaktadu produkcyjnego w Ptocku — pok. 10).

3. Szkolenia z zagrozen prowadzone w Dziale BHP i Koordynacji Prewencji w GK ORLEN dla oséb realizujgcych umowy
podpisane z PKN ORLEN S.A. sg bezptatne. Szkolenia ptatne dla podwykonawcéw wykonawcoéw prowadzone sg w
ORLEN Eko Sp. zo.0.

4. Podanie w tabeli danych niezgodnych ze stanem faktycznym zagrozone jest dodatkowg karg wskazang w Umowie.

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania

Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana 2018-10-09 12:12



mailto:agnieszka.szychowska@orlen.pl

Strona 19 z 82

Zatgcznik Nr 2 do Zatgcznika nr 4 do Ogolnych Warunkow

Wymagania specjalistyczne

do wymogow HSSE.
Spis tresci:
B = elo L o 11 O TSP P PP POPPP 19
2. Zasady postepowania w przypadku naruszenia przez \Wykonawce postanowien Umowy w zakresie bhp,
p.poz. lub bezpieczenstwa proceSowedo..........ccccueeveerieennen. .19
3. Wzor protokotu do ukarania Wykonawcy dodatkowg Karg PIENIEZNG .........ccuuviieeiieiiiiiiiie e 23
1. Pracownik
1.1 Ogolne
a) Wykonawca winien zapewni¢, ze dla roli ,Pracownik” opracowany zostat szczegdtowy opis stanowiska, w ktérym
wyszczegodlnione sg wymagane umiejetnosci i kompetencje,
b) Wykonawca winien zapewni¢, ze pracownicy sg wypoczeci i dobrze przygotowani do wykonywania wyznaczonych zadan,
Kwalifikacje.
c) Co najmniej dwdch pracownikéw na kazdej zmianie roboczej w miejscu prowadzenia prac winno mie¢ ukonczone szkolenie z
zakresu udzielania pierwszej pomocy.
1.2 Wykonawca zapewni, ze pracownicy , ktérych wyznacza do wykonywania Ustug sg zdolni pod wzgledem fizycznym i psychicznym do

wykonywania zleconych zadan.

a) Zgodnie z wymogami niniejszej umowy, przy rekrutacji pracownicy winni przej$¢ badania lekarskie, ktére nie moga wykazac¢
zadnych schorzen i/lub nie mogg mie¢ przypisanych lekéw mogacych mie¢ wptyw na zdolno$¢ do wykonywania zleconych zadan.
1.3 Ogodlny czas pracy
a) Pracownikom nie wolno wykonywaé zleconych zadan pod wptywem (i) alkoholu, (ii) rodkéw odurzajgcych, (iii) narkotykéw lub
(iv) lekow, ktére moga negatywnie wplywaé na zdolno$¢ do pracy . Wykonawca winien mie¢ wdrozony program testowania dla
pracownikéw, ktory jest zgodny ze standardami branzowymi oraz lokalnym ustawodawstwem i regulacjami, wigcznie z
wyrywkowymi testami co najmniej raz w roku, jesli zezwala na to prawo.

1.4 Szkolenia.
Wykonawca zapewni na wiasny koszt, ze jego personel uczestniczy w szkoleniu lub programach bezpieczenstwa lub prezentacjach, jesli
jest to wymagane przez Zlecajacego, w szczegdlnosci w ponizszych przypadkach.

Szkolenie winno obejmowa¢, na poziomie minimum, wszystkie obowigzkowe elementy, zanim pracownik zostanie dopuszczony do
wykonywania zleconych zadan.

Inne szkolenia Obowigzkowe W ciggu 3 miesiecy
Korzystanie ze $rodkéw ochrony indywidualnej X
identyfikacja i zgtaszanie zagrozen bezpieczenstwa pracy i zdarzen X

potencjalnie wypadkowych

Procedury awaryjne w tym podstawowe czynnos$ci z zakresu X
udzielania pierwszej pomocy i uzycie sprzgtu gasniczego.

Znajomosé procedur w przypadku awarii. X
Wymogi odnos$nie do raportowania o wypadkach i incydentéw. X
1.5 .Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania prac szczegdlnie niebezpiecznych na terenie lub/i na rzecz Zlecajgcego tylko na

podstawie pisemnych zezwolen na wykonywanie tych prac wg. zasad obowigzujacych w PKN ORLEN S.A. zawartych w zarzgdzeniu w
sprawie realizacji prac na podstawie pisemnych zezwolen w zaktadzie produkcyjnym w Plocku, Terminalach Paliw i w Zaktadzie PTA
we Wioctawku, wchodzgcym w sktad Kompleksowego Systemu Prewencgii.

2. Zasady postepowania w przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien Umowy

w zakresie bhp, p.poz. lub bezpieczenstwa procesowego.

Zasady postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Wykonawce przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej oraz bezpieczenstwa procesowego

1.1. W razie stwierdzenia przez nadzér Zlecajgcego wykonywania prac w sposdb zagrazajgcy zdrowiu lub zyciu ludzkiemu a takze
razgcego naruszania przez Wykonawce lub osoby pracujace w jego imieniu przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy,
ochrony przeciwpozarowej lub bezpieczenstwa procesowego, zawartych w przepisach ogdlnie obowigzujacych, a takze nie
wywigzywania si¢ z postanowien niniejszej Umowy z tego zakresu, Zlecajacy zastrzega sobie mozliwo$¢:

1.1.1. Sporzadzenia protokotu, stanowigcego podstawe do naliczania dodatkowych kar pienigznych wedtug ,Taryfikatora dodatkowych
kar pienieznych ” oraz wystawienia noty ksiggowej (obcigzeniowej). Taryfikator oraz wzér protokotu znajdujg sie odpowiednio w
punktach 2 oraz 3 tego zatacznika do niniejszej Umowy.

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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1.1.2. Podjecia na wniosek Dyrektora Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy decyzji o:

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.1.2.1. Wstrzymaniu robét (prac) bez obowigzku wyptaty odszkodowania w razie stwierdzenia bezposredniego zagrozenia zycia lub
zdrowia ludzkiego a takze stwierdzenia uporczywego (3 krotnego stwierdzenia) nie stosowania sie do ustalen zawartych w
klauzuli ,Bezpieczenstwo pracy” niniejszej Umowy.

1.1.2.2.  Okresowym lub statym wstrzymaniu pracownikowi przepustki.

1.1.2.3. Skierowaniu pracownika, ktéry wykazat niedostatek wiedzy w zakresie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej lub bezpieczenstwa procesowego na ptatny egzamin z tych przepiséw, odnoszacych sie do Przedmiotu
Umowy z jednoczesnym uniewaznieniem jego przepustki.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty dodatkowej kary pienigznej w wysoko$ci ustalonej na podstawie ,Taryfikatora dodatkowych
kar pienigznych ”, w ciggu 14 dni od daty otrzymania noty ksiegowej (obcigzeniowej) wystawionej przez upowaznione stuzby
Zlecajgcego na podstawie zatwierdzonego protokotu do ukarania Wykonawcy dodatkowg karg pieniezng. W przypadku niewniesienia
zaptaty kwoty dodatkowej kary pienieznej wyszczegdlnionej w wymienionej nocie ksiegowej (obcigzeniowej), kwota dodatkowej kary
pienieznej zostanie potrgcona z pfatnosci wynikajacej z pierwszej faktury VAT, ktérg Wykonawca wystawi Zlecajacego z tytutu
realizacji niniejszej UMOWY po dacie wystawienia noty ksiegowej (obcigzeniowej) uwzgledniajgcej dodatkowa kare pieniezna.

Nadzér Zlecajgcego, wykonujgc kontrole obowigzany jest zgodnie z wymaganiami wewnetrznymi sporzadzi¢ witasciwy protokét z
kontroli. Jesli w protokole wskazane zostang podstawy faktyczne i prawne do: wstrzymania prac, skierowania pracownika na ptatny
egzamin bhp., okresowego lub statego wstrzymania pracownikowi przepustki, protokét kontroli zostanie przekazany do Dyrektora Biura
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, ktéry w uzasadnionych przypadkach podejmuje decyzje o skierowaniu wtasciwego wniosku do stuzb
Zlecajgcego nadzorujgcych prace Wykonawcy.

Zlecajacy lub osoba przez niego upowazniona na podstawie wymienionego w punkcie 1.3. niniejszych zasad wniosku podejmuje

pisemng decyzje:

a/ wstrzymania robo6t (prac), w ktérej wskaze podstawy faktyczne i prawne ich wstrzymania oraz okres, na jaki te prace zostang
wstrzymane lub

b/ skierowania pracownika na ptatny egzamin z zakresu bhp i p.poz. z warunkami, ktérych spetnienie stanowi podstawe odpowiednio
do wznowienia prac oraz dopuszczenia pracownika do pracy a nastepnie przekaze je wtasciwemu Wykonawcy.

Procedura okresowego lub stalego wstrzymania pracownikowi przepustki oraz ponownego jej wydawania bedzie realizowana
zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A. w tym zakresie.

2. Taryfikator dodatkowych kar pienieznych

Lp. Uchybienia, nieprawidlowosci, Kwota dodatkowej
niezgodnosci kary pienigznej
PLN

1. Nie dokonanie udokumentowanej oceny ryzyka zawodowego przy wykonywaniu prac; nie
zapoznanie pracownikow z ryzykiem zawodowym , ktore wigze sie¢ z wykonywang przez nich Od 300 zt do 500 zt
pracg oraz zasadami ochrony przed zagrozeniami — potwierdzonego os$wiadczeniem
pracownika.

2. 5000 zt
Przebywanie na terenie PKN ORLEN S.A. w stanie nietrzezwym lub wskazujgcym na spozycie .
alkoholu oraz pod wptywem érodkéw narkotycznych (odurzajgcych). (za kazdego

pracownika)

3. Fotografowanie i filmowanie bez specjalnego zezwolenia.

Uzywanie telefonu komoérkowego w wykonaniu zwyktym w miejscach oznakowanych zakazem 300 zt
ich uzywania.

4. Prowadzenie robot niezgodnie z UMOWA oraz poleceniami koordynatora bhp lub oséb
sprawujacych nadzér ze strony ZLECAJACEGO.

Prowadzenie prac szczegolnie niebezpiecznych bez pisemnego zezwolenia wydanego w trybie 0Od 1000 zt do 1500
obowigzujacym w PKN ORLEN S.A. lub niezgodnie z tym zezwoleniem. zt
Samowolne wejscie do aparatéw, zbiornikdw i innych przestrzeni zamknietych. Przebywanie

0sob nieuprawnionych w miejscach niedozwolonych i oznakowanych zakazem wstepu.

5. Nie przerwanie w trybie natychmiastowym prac zagrazajgcych zdrowiu i zyciu, nie
zabezpieczenie rejonu robot i nie poinformowanie koordynatora BHP lub stuzby BHP oraz Od 1000 zt do 1500
stuzby P.poz. ZLECAJAEGO w przypadku nieprzewidzianego pogorszenia warunkow 2
bezpieczenstwa pracy, a w szczegdlnosci wystagpienia bezposredniego zagrozenia dla zdrowia
lub zycia pracownikow.

6. Nieuzywanie $rodkéw ochrony indywidualnej: hetméw ochronnych na terenie PKN ORLEN Od 1000 zt do 1500
S.A, okularéw przeciwodpryskowych, srodkéw chronigcych przed upadkiem z wysokosci, zt
$rodkéw ochrony stuchu i innych wymaganych srodkéw ochrony indywidualnej. Uzywanie (za kazdego
$rodkéw ochrony indywidualnej nie oznakowanych znakiem ,CE”. pracownika)

7. Od 1000 zt do 1500
Niestosowanie ubran ochronnych, obuwia ochronnego. Stosowanie nadmiernie zabrudzonych zt
ubran. Noszenie ubran roboczych nie oznakowanych w sposéb widoczny nazwg firmy. (za kazdego

pracownika)

8. Niestosowanie sie kierujgcych pojazdami do oznakowania drég na terenie PKN ORLEN S.A. i
wyznaczonych tras przejazdu. Nie przestrzeganie na terenie prowadzonych prac Od 100 zt do 300 zt
maksymalnej predkosci wynoszacej 20 km/h.

9. = . . . - . Od 100 zt do 300 zt

arkowanie pojazdéw w miejscach do tego nie wyznaczonych. (Za kazdy pojazd)
10. Nie zapewnienie na terenie prowadzonych prac nalezytego tadu i porzadku, aw 0d 100 2t do 300 zt
szczegolnosci nie przestrzeganie przepiséw bhp, p.poz. przy magazynowaniu i skladowaniu (za kazdego
materiatéw i urzadzen. Niewygrodzenie stref niebezpiecznych lub stref dla ktérych ik
wygrodzenie jest obowigzkowe z mocy obowigzujgcych przepisow. pracownika)
1. Ni . Lo . B . - Od 1000 zt do 1500
|e’zabezp|eczen|e i nie oznakowanie w sposdb widoczny i czytelny miejsc prowadzonych 2t
robét. (Za kazde miejsce)
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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12. Uzywanie na terenie PKN ORLEN S.A. nie oznakowanych maszyn, urzgdzen, podrgcznego 0d 109 zhdo 300 zt
I e o : A P . (Za kazda maszyne,
sprzetu gasniczego bez mozliwosci ich identyfikacji oraz identyfikacji wtasciciela a takze urzadzenie
terminu nastepnego przegladu technicznego. narzedzie)

13. Us . L . Od 1000 zt do 1500

zywanie uszkodzonych maszyn, urzgdzen i narzedzi. 2t

14. Od 1000 zt do 1500

zt
Uzywanie maszyn, urzgdzen i narzedzi niezgodnie z ich przeznaczeniem. (Za kazda maszyne,
urzadzenie,
narzedzie)

15. Nie posiadanie przy sobie wiasnego identyfikatora (przepustki). Nie okazanie przepustki na Od (?:;;;;esgo z
zgdanie uprawnionych osob. €9

pracownika)

16. Od 1000 zt do 1500
Montaz i eksploatacja rusztowan niezgodnie z dokumentacjg producenta lub projektem zt
indywidualnym. (za kazde

rusztowanie)

17. Od 1000 zt do 1500
Montaz lub demontaz rusztowania przez pracownikéw nie posiadajgcych wymaganych do tych zt
prac uprawnien. (Za kazdego

pracownika)

18. Od 1000 zt do 1500
Uzywanie rusztowania bez odbioru technicznego. Odbidr techniczny rusztowania przez osobe zt
nieuprawniong. (za kazde

rusztowanie)

19. Brak wpisu odbioru rusztowania do dziennika budowy lub sporzadzenia protokotu odbioru 0Od 3((););'12;(’6500 z
technicznego rusztowania. :

rusztowanie)

20. Brak tablicy informacyjnej na rusztowaniu okreslajgcej Wykonawce montazu z imienia i 0d 300

h i e P zt do 500 zt
nazwiska, numerem telefonu oraz okreslajacej dopuszczalne obcigzenie pomostéw i (za kazde
konstrukcji rusztowania. -

rusztowanie)

21. Nie posiadanie wymaganych zaswiadczen kwalifikacyjnych typu E, D przez osoby wykonujgce 0Od 5(22 T(}a(;?j; 5000 z
prace przy urzadzeniach elektroenergetycznych. 9

pracownika)

22. Prowadzenie prac bez planu bezpiecznego wykonania prac lub planu BIOZ — w razie
koniecznosci jego sporzadzenia oraz prowadzenie prac niezgodnie z tymi planami. 0Od 300 zt do 500 zt

23. | Nieprawidtowosci przy stosowaniu urzadzen transportu bliskiego w szczegdlnosci: nie
wydawanie polecen przez hakowego operatorowi zurawia, rozpoczynanie przez operatora Od 300 zt do 500 zt
zurawia operacji transportowej fadunku bez polecenia hakowego lub bez uzywania sygnatu (za kazdego
dzwiekowego, niestosowanie lin kierunkowych do prowadzenia fadunkéw, prowadzenie pracownika)
tadunkow reka przez pracownika.

24. Ni . . - Lo . . Od 300 zt do 500 zt

ie posiadanie stosownych uprawnien przez osoby kierujgce, obstugujgce pojazdy (za kazdego
samochodowe, maszyny robocze, urzadzenia. &g
pracownika)

25. Niezapewnienie wymaganego nadzoru stuzby bhp podczas realizacji prac  w ramach umowy Od 500 zt — do 1000
na terenie Zamawiajgcego oraz przy realizacji prac szczegolnie niebezpiecznych. zt.

26. Nie zapewnienie wymaganego nadzoru przez bezposredniego przetozonego przy Od 1000 zt — do 1500
wykonywaniu prac szczegolnie niebezpiecznych. zt

27. Opuszczenie miejsca pracy przez bezposredniego przetozonego bez przerwania pracy Od 500 zt — do 1000
szczegolnie niebezpiecznej oraz wyprowadzenia pracownikow z miejsca wykonywania pracy. zt.

28. Nie dopetnienie obowigzku ztozenia informacji bezposredniemu przetozonemu w
przypadkach zauwazenia: u siebie lub innego pracownika znamion niedyspozyciji, ktére 0d 300

. B - zt do 500 zt
mogtyby by¢ spowodowane urazem doznanym podczas pracy , symptomow czy wystgpienia
sytuacji kryzysowej w zakresie bezpieczenstwa bez wzgledu na ich rozmiar.

29. | Nie dopetnienie obowigzku :
al podjecia we wspotpracy z osobami nadzoru ZLECAJACEGO. skutecznych $rodkow
ochronnych i zaradczych w sytuacji, gdy wydarzy sie w trakcie wykonywania prac wypadek,
awaria, czy inne wydarzenie kryzysowe, moggce mie¢ negatywny wplyw na bezpieczenstwo
pracownikéw oraz mienie wiasne i, Od 300 zt do 500 zt
b/ niezwltocznego zgtoszenia zaistniatego wypadku przy pracy, wypadku bezurazowego
stuzbie bhp ZLECAJACEGO, wtasnej stuzbie BHP, koordynatorowi BHP,

c/ ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadkéw oraz przekazania kserokopie dokumentacji
powypadkowej do dziatu BHP .

30. Od 500 zt — do 1000
Dopuszczenie do pracy pracownika nie posiadajgcego aktualnego zaswiadczenia ze szkolen zt.
bhp w odniesieniu do realizowanych prac objetych UMOWA, (za kazdego

pracownika)

31. . . . - - . . Od 500 zt — do 1000
Dopuszczenie do pracy pracownika nie posiadajgcego aktualnego zaswiadczenie lekarskiego 2t
z badan profilaktycznych o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonania prac w ramach K '-d
UMOWY. (za kazdego

pracownika)

32. | Zastawianie w jakikolwiek sposob ciggow komunikacyjnych stanowigcych drogi, wyjscia 0d 300

- L - ztdo 500 zt
ewakuacyjne. Zastawianie dostepu do podrecznego sprzetu gasniczego.
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Od 100 zt do 300 zt

34.

Brak podrecznego sprzetu gasniczego, sprawnego i z waznym terminem legalizacji w
obszarach wymagajacych jego stosowania.
Pozostawienie bez zabezpieczenia materiatéw fatwopalnych.

Od 100 zt do 300 zt

35.

Uzywanie urzgdzen elektrycznych i elektronarzedzi bez waznych wymaganych badan.
Uzywanie narzedzi i urzgdzen elektrycznych niesprawnych technicznie.

Od 300 zt do 500 zt

36.

Prowadzenie przewodoéw instalacji elektrycznych, wezy gazowych w sposéb powodujacy lub
mogacy spowodowac ich uszkodzenie.

Od 100 zt do 300 zt

37.

Utrudnianie nadzorowi i stuzbom ZLECAJACEGO prowadzenia kontroli przestrzegania ogélnie
obowigzujgcych przepiséw bhp, p.poz oraz a takze wymagan zawartych w UMOWIE.

Od 300 zt do 500 zt

38.

Nie realizowanie polecen wydanych przez osoby nadzoru w zakresie bezpieczenstwa pracy,
p.poz. w odniesieniu do realizowanych umoéw.

Od 300 zt do 600 zt

39.

Nie okazywanie w terminie uprawnionym osobom wymaganych dokumentéw podczas prac
realizowanych na terenie PKN ORLEN S.A. (tj. dokumentacji z oceny ryzyka zawodowego oraz
oswiadczen pracownikow w tym zakresie, imiennego wykazu oséb zatrudnionych przy
wykonywaniu, wykazu maszyn , planu BIOZ lub planu bezpiecznego prowadzenia prac,
oswiadczenia , ze zapoznat pracownikéw z tymi planami, zaswiadczen lekarskich z badan
profilaktycznych pracownikéw zaangazowanych do realizacji UMOWY, dokumentéw
potwierdzajgcych uprawnienia do wykonywania prac specjalistycznych, certyfikatow, jesli
posiadanie takich certyfikatow jest wymagane, kserokopii instrukcji obstugi maszyn, urzadzen,
decyzji UDT dopuszczajgcych do eksploatacji, ksigzek konserwacji z aktualnym wpisem
potwierdzajgcych waznos¢ przeglagddw technicznych).

Od 200 zt do 400 zt

40.

Nie umieszczenie w umowach z PODWYKONAWCAMI klauzul w zakresie bezpiecznego
prowadzenia prac.
Ptatny egzamin z zakresu bhp, p.poz ..

Od 100 zt do 300 zt

41.

Brak imiennej listy pracownikéw swoich jak i podwykonawcow oraz innych osoéb, ktorzy sg
zaangazowani do wykonywania prac w ramach umowy zawierajgcej takze: nazwe
przedsiebiorcy/pracodawcy, status osoby tj. czy jest to pracownik (osoba zatrudniona na
podstawie umowy prace), czy osoba zatrudniona na innej podstawie niz stosunek pracy
(umowa zlecenia, umowa o dzieto itd..). Nie okazanie dokumentéw potwierdzajgcych status
zatrudnienia wymienionych oséb (tj. kopii umoéw o prace, uméw cywilno — prawnych lub
oswiadczen tych oséb, w jakim pozostajg stosunku zatrudnienia z wykonawcg lub
podwykonawcami).

Od 500 zt — do 1000
zt.
(za kazda osobe)

Rodzaj

ID umowy ID DMS Nr wersji Stan
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3. Wz6r protokotu do ukarania Wykonawcy dodatkowg karg pieniezng

Protokét nr /

I. Na podstawie: art. UMOWY nr ......... zdnia .............
dotyczacej
przeprowadzona zostata kontrola:
11T L LU OO PT PR
1TSS P
8] 74 APPSO PP PPRURSPPPR
(T 0] o 1= Tex o To X< o USSR przedstawiciela firmy

(nazwisko i imie przedstawiciela firmy)

L s — co odpowiada
poz. nr.... ,Taryfikatora dodatkowych kar pienieznych” . Proponuje kare w wysokosci ................. zh.

2 e — co odpowiada

poz. nr ... ,Taryfikatora dodatkowych kar pienieznych”. Proponuje kare w wysokosci ................ zt,

Stwierdzone nieprawidtowosci, uchybienia i niezgodnosci beda podstawa do naliczenia dodatkowych kar
pienieznych zgodnie 2z ,Taryfikatorem dodatkowych kar pienieznych”. Wysokos¢ tacznej kwoty
dodatkowej kary pienieznej zostanie umieszczona w nocie ksiegowej (obcigzeniowej).

IV KONTFOIOWANY ... e ettt
(Imie i nazwisko przedstawiciela dozoru firmy kontrolowanej prowadzgcej prace na terenie Zlecajacego,
stanowisko, data i podpis ).

Uwaga ! W przypadku odmowy ztoZenia podpisu przez Kontrolowanego nalezy umiesci¢ zapis o tresci:, Pan

......................................... odméwit podpisania protokotu, miejsce, data podpis Kontrolujgcego.

V. KONEIOIUJGCY ... .eeitii e et et e
(Imie i nazwisko kontrolujgcego, sprawujgcego nadzér w zakresie bhp, p.poz. nad wykonawcami, stanowisko
data i podpis)
VI. Uwagi do protokotu ( wniesiono * - nie wniesiono * )

VII. Ustosunkowanie si¢ kontrolujagcego do uwag:

(Imie i nazwisko sporzadzajgcego protokét, data i podpis)

VIII. Zatwierdzenie protokotu

(Imlel naZW|skozatW|erdzajacego protoko’f -(-Z“Iecajacy lub Dyrektor Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy PKN
ORLEN S.A. Generalny wykonawca lub osoby przez niego upowaznione , stanowisko , data i podpis).

Uwaga ! W przypadku odmowy zatwierdzenia protokotu nalezy podac przyczyny i dalszy tryb postepowania.

IX. Zataczniki
Rozdzielnik:
1.  Wykonawca
2. Kontrolujgcy
3. Nadzor Zlecajgcego
4. Dyrektor Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy PKN ORLEN S.A.
5. Dzial wystawiajgcy note ksiegowg (obcigzeniowa)
6. Kierownik Dziatu BHP i Koordynacji Prewencji w GK
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Zatagcznik Nr 3 do Zatgcznika nr 4 do Ogolnych Warunkow

Wskazniki HSSE

Nazwa wskaznika Definicja Poziom wymagany

W przypadku rozlan do ich ilosci zaliczane
jest kazde zdarzenie wynikte z winy
Wykonawcy, ktére spowodowato
koniecznos¢ usunigcia, wymiany lub
czyszczenia podtoza .

Zdarzenia z winy Wykonawcy. Liczba
zdarzen na rok. tgcznie z danymi od
podwykonawcow.

Rozlania produktéw

Liczba przypadkéw, kiedy w wyniku
wykonywania Ustugi $wiadczonej przez
Wykonawce doszto do skazenia
Srodowiska.

Liczba zdarzen na rok. t.acznie z danymi
od podwykonawcow.

Skazenia srodowiska

Liczba wypadkéw przy pracy do ilosci
roboczogodzin, wspétczynnik TRR w

Wypadki przy pracy przeliczeniu na 1 000 000 rbg. 0

tacznie z danymi od podwykonawcéw.

Wykonawcy 0

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Zatacznik Nr 5 do Ogdéinych Warunkow

Instrukcja o ruch materiatowym w PKN ORLEN S.A. wraz z
wytycznymi do organizacji ruchu materiatowego w PKN ORLEN
S.A.

INSTRUKCJA
o ruchu materialowym w
PKN ORLEN S.A

DEFINICJE

Biuro Przepustek — wyodrebniona jednostka organizacyjna w ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., zajmujgca sie, m.in. wystawianiem i przyjmowaniem
kart identyfikacyjnych dla Gosci na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A., zlokalizowana na bramach wej$ciowych.

Biuro Przepustek Materialowych — wyodrebniona jednostka organizacyjna w ORLEN Ochrona Sp. z o.0., realizujgca obstuge ruchu
materiatowego, ewidencje bloczkdw przepustek materiatowych oraz kart kontrolnych.

Biuro Przepustek PTA — wyodrgbniona jednostka organizacyjna w ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., zajmujgca sig, m.in. wystawianiem i
przyjmowaniem kart identyfikacyjnych dla Gosci oraz dopisywaniem i usuwaniem uprawnien dostepu na teren Zaktadu PTA we Wioctawku, a
takze obstugg ruchu materiatowego.

Depozyt — wyznaczone i przekazane przez kierownika Obiektu chronionego Stuzbie Ochrony pomieszczenia, stuzgce do deponowania
zatrzymanego / znalezionego mienia. Ewidencje mienia przyjetego do Depozytu prowadzi Dowdédca Zmiany / Koordynator Operacyjny w Ksigzce
Depozytu.

Elektroniczna karta dostepu — karta identyfikacyjna wydawana przez Stuzbg Ochrony.

Gos¢ — osoba nie posiadajgca karty identyfikacyjnej lub uprawnien dostepu do okreslonego Obiektu chronionego. Wszelkie kwestie dotyczace
poruszania sie Gosci na terenie Obiektéw chronionych reguluje odrgbny wewnetrzny akt organizacyjny dotyczacy ruchu osobowego w Polskim
Koncernie Naftowym ORLEN S.A.

Serwisant — osoba nie posiadajgca karty identyfikacyjnej lub uprawnien dostgpu do okreslonego Obiektu chronionego. Wszelkie kwestie
dotyczace poruszania sie Serwisantéw na terenie Obiektdw chronionych reguluje odrebny wewnetrzny akt organizacyjny dotyczacy ruchu
osobowego w Polskim Koncernie Naftowym ORLEN S.A.

Inwestor — osoba zlecajgca prace inwestycyjne, remontowe i serwisowe.

Karta identyfikacyjna kierowcy, pojazdu, naczepy/przyczepy — karta identyfikacyjna wydawana do obstugi Systemu SAMOOBSLUGI
kierowcow przyjezdzajacych na Terminal Paliw (w tym na Terminal Paliw w Ptocku) po odbiér produktu.

Kierownik komorki organizacyjnej — osoba zarzadzajgca zespotem pracownikow i odpowiedzialna za podlegly jej obszar dziatania w
PKN ORLEN S.A., zajmujgca stanowisko kierownika, dyrektora lub inne w zaleznosci od wewngtrznych regulacji PKN ORLEN S.A. Przez
Kierownika komdrki organizacyjnej rozumie si¢ takze Prezesa Zarzgdu, Czlonka Zarzgdu lub osobe upowazniong Podmiotu zewnetrznego oraz
Spotki.

Koordynator Administracji — wyodrebniona jednostka organizacyjna w ORLEN Administracja Sp. z 0.0., zajmujgca sie zarzgdzaniem
najmowang przez PKN ORLEN S.A. powierzchnig w budynku przy ulicy Bielanskiej 12.

Kierownik Obiektu — osoba kierujgca Zaktadem PTA we Wioctawku, osoba kierujgca Terminalem Paliw lub osoby przez niech upowaznione.
Koordynator Operacyjny — pracownik Stuzby Ochrony, podlegty bezposrednio Kierownikowi Dziatu Ochrony Krajowej w ORLEN Ochrona Sp. z
0.0., kierujgcy pracownikami Stuzby Ochrony w Zaktadzie PTA we Wioctawku oraz w Terminalu Paliw.

Obiekt chroniony — teren zaktadu produkcyjnego w Ptocku, tereny Terminali Paliw, teren Zaktadu PTA we Wioctawku, obszar wewnetrzny
kondygnaciji lub budynkéw uzytkowanych przez PKN ORLEN S.A.

Podmiot zewnetrzny — Podmiot zewnetrzny prowadzacy swojg dziatalno$¢ na terenie Obiektu chronionego lub $wiadczacy ustugi na rzecz PKN
ORLEN S.A. lub na rzecz Podmiotéw zewnetrznych i Spétek prowadzacych swojg dziatalno$¢ na terenie Obiektu chronionego na podstawie
zawartych uméw.

Recepcja — wyodrebniona jednostka organizacyjna w ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., zajmujgca sig, m.in. wystawianiem i przyjmowaniem kart
identyfikacyjnych dla Gosci oraz nadawaniem i odbieraniem uprawnien dostgpu na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A., zlokalizowana w
budynkach administracyjnych.

Stuzba Ochrony — jednostki organizacyjne ORLEN Ochrona Sp. z o.0. realizujgce na rzecz PKN ORLEN S.A., na podstawie zawartych uméw,
zadania zwigzane z ochrong os6b i mienia oraz obstugg Biur Przepustek.

Spotki — spotki GK ORLEN.

System SAMOOBSLUGA - system samoobstugi kierowcéw przyjezdzajgcych na Terminal Paliw po odbiér produktu.

Szef Ochrony — Szef Biura Ochrony, Kierownik Dziatu Ochrony Zaktadu Produkcyjnego, Kierownik Dziatu Ochrony Krajowej.
Wydajacy/przyjmujacy — osoba podpisujgca celowos$¢ wydania/przyjecia prébek laboratoryjnych, zajmujgca stanowisko Kierownika komorki
organizacyjnej / Kierownika projektu / upowazniona osoba z Podmiotu zewnegtrznego / Kierownik budowy z Podmiotu zewngtrznego / Mistrz
procesoéw produkcyjnych (tylko dla Zaktadu PTA we Wioctawku), osoba kierujgca Dziatem ds. Technologii.

ROZDZIAL | — Podstawowy

|. Postanowienia ogélne

Celem niniejszej Instrukciji jest ustalenie zasad wwozu i wywozu, wnoszenia i wynoszenia sktadnikow majgtkowych na teren i z terenu Obiektu

chronionego posiadajgcego Stuzbe Ochrony.

Il. Podstawowe pojecia i dokumenty w systemie przepustek materiatowych

1. Sktadnik majatkowy — materialy, urzadzenia, narzedzia, opakowania, przedmioty, produkty i pdtprodukty, towary, $érodki trwate i
wyposazenie posiadajgce swoje indywidualne numery inwentarzowe oraz odpady (z wytgczeniem odpadéw socjalno-bytowych) wytworzone
na terenie Obiektéw chronionych PKN ORLEN S.A.

2. Dokument dostawy lub odbioru (w przypadku wydan z magazynu PKN ORLEN S.A.) — dokument zrédtowy zawierajgcy specyfikacje
dostawy lub odbioru, wystawiony w jezyku polskim lub ttumaczony na jezyk polski (np. faktura, specyfikacja, zaméwienie) przez
odbiorce, posiadajacy nastepujace cechy:

- nazwa wystawcy,

- nazwa odbiorcy,

- nazwa i numer dokumentu,
- data wydania,

- nazwa materiatu,

- jednostki miary,
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- ilos¢,

- imie i nazwisko oraz podpis wystawiajgcego, (dopuszcza sie dokumenty wystawiane systemowo, bez podpisu),

- Imie i nazwisko oraz podpis lub pieczatka imienna i podpis osoby ttumaczacej (gdy wystepuje potrzeba ttumaczenia).
Przepustka materialowa — dokument upowazniajgcy do wniesienia/wwiezienia na teren Obiektéw chronionych PKN ORLEN S.A. lub do
wyniesienia/wywiezienia z tego terenu sktadnikéw majatkowych wazny w dniu jego wystawienia. Przepustkg materialowg wystawia si¢ na
drukach, ktére z chwilg ponumerowania i ostemplowania stajg sie drukami $cistego zarachowania. Przepustke materialowg stanowig
réowniez:

- dowdd ,,Wz” — wydanie z magazynu PKN ORLEN S.A. na zewnatrz terenu Obiektu chronionego,

- dowéd ,,Zw” — zwrot na magazyn PKN ORLEN S.A.

- dowod ,,Rw” — wydanie z magazynu PKN ORLEN S.A. na zewnatrz terenu Obiektu chronionego (rozchdéd wewnetrzny),

- dowéd ,,W” — wydanie wyposazenia z magazynu PKN ORLEN S.A. na zewnatrz terenu Obiektu chronionego,

- dowoéd wydania — z wyjatkiem transportowania produktéw w systemie Samoobstuga na Terminalach Paliw, dokument

wydawany podczas odbioru produktu rafineryjnego lub petrochemicznego,

- Zapotrzebowanie na wydanie/zwrot upominkéw — wydanie poza teren Obiektu chronionego/przyjecie spoza terenu Obiektu

chronionego upominkéw z/do magazynu.
Na dokumentach magazynowych ,,Wz, Rw i W” oraz na Zapotrzebowaniu na wydanie/zwrot upominkéw wprowadzonych do systemu
SAP dotyczacych sktadnikéw wydanych przez magazyn PKN ORLEN S.A. umieszcza sie odcisk pieczeci z trescia: ,,Przepustka
Materiatowa”.
Wszystkie dokumenty bedace Przepustka materiatowa przechowywane sg przez Stuzbe Ochrony przez okres 3 lat.
Przepustki materiatowe dzielg sie na:
- przepustki wwozowe — wystawiane na wszystkie wnoszone/wwozone sktadniki majagtkowe PKN ORLEN S.A., Spotek i
Podmiotéw zewnetrznych na podstawie dokumentéw dostawy, potwierdzajgcych zaméwienie dostarczanego towaru,
- przepustki wywozowe — wystawiane na sktadniki majgtkowe witasne obce, ktére bedg wynoszone/wywozone z terenu PKN
ORLEN S.A.
Osoby Upowaznione do wystawienia Przepustki materialowej na sktadniki majatkowe wiasne (PKN ORLEN S.A.) zobowigzane sa
oznaczac¢ je symbolem ,,MW?”, a na skfadniki majatkowe obce (nie nalezace do PKN ORLEN S.A.) symbolem ,,OM”.
Karta kontrolna — dokument upowazniajgcy do wniesienia/wwiezienia na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A. lub do
wyniesienia/wywiezienia z tego terenu sktadnikéw majatkowych, narzedzi oraz urzadzen stuzgcych do pracy.
Ksiazeczka narzedziowa — ksigzeczka, do ktérej wpisane sg narzedzia oraz urzadzenia drobne do wykonywania codziennych prac.

Whnoszenie/wwozenie i wynoszenie/wywozenie sktadnikow majgtkowych na teren / z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku odbywa sie
wytgcznie przez wyznaczone w tym celu bramy. Szczegétowe informacje w tym zakresie zamieszczono w Wytycznych.

Whnoszenie/wwozenie i wynoszenie/wywozenie skladnikdw majatkowych na teren / z terenu Zakladu PTA we Wioctawku oraz Terminali
Paliw odbywa sig wytacznie bramg gtéwng (ruch pieszy, ruch pojazdéw nieograniczony — transportowy, wwo6z/wywo6z produktow).

W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody wtasciwego Szefa Ochrony i Dyrektora Biura Bezpieczenstwa, przy wwozeniu/wywozeniu
bramami nietypowych, ponadgabarytowych fadunkéw, dopuszcza sig¢ przejazd bramg inng niz dedykowana lub przez specjalnie przygotowane
miejsce w ciggu ogrodzenia.

ROZDZIAL Il - Rodzaje dokumentow

I. Przepustka materiatowa

1.  Bloczki przepustek materiatowych sg drukami $cistego zarachowania i podlegajg ewidencji. Kazdy bloczek oraz przepustka materiatowa
musi by¢ ostemplowana i opatrzona numeracjg ciggta, a na okfadce kazdego bloczka nalezy wpisa¢ numery od.......... do.......... jakie
zawiera dany bloczek.

1.1. Bloczki wydawane sg na podstawie pisemnego wystgpienia podpisanego przez Kierownika komdrki organizacyjne;j.

1.2 Ewidencje bloczkéw przepustek materiatowych i ich numerowanie, stemplowanie oraz wydawanie za pokwitowaniem i
zwrotem bloczkdéw z kopiami, prowadzi Biuro Przepustek Materiatowych.

1.3. Komorki organizacyjne PKN ORLEN S.A., Spotki oraz Podmioty zewnetrzne posiadajgce obiekty zlokalizowane na terenie
Obiektéw chronionych PKN ORLEN S.A. oraz wykonujgce prace na terenie Obiektéw chronionych PKN ORLEN S.A.
zobowigzane sg do rozliczania si¢ z pobranych bloczkéw przepustek materiatowych, dokonujgc zwrotu grzbietow
bloczkéw zuzytych wraz z kopig i czesci grzbietow bloczkéw zrealizowanych do Biura Przepustek Materiatowych,
bezzwtocznie po ich wykorzystaniu, nie pézniej niz w terminie do 31 stycznia roku nastgpnego. Nie rozliczenie sie z
bloczkéw w podanym terminie powoduje wstrzymanie wydania nowych przepustek materialowych w roku
nastepnym. W stosunku do os6b odpowiedzialnych za wystawianie i rozliczanie przepustek materiatowych, ktére z
powodu zaniedbania w wymaganym terminie nie dopetnity obowigzku ich rozliczenia wyciggnigte powinny by¢ stosowne
sankcje dyscyplinarne.

2. Podstawe do wystawienia przepustki materiatowej:

21. WWOZOWEJ stanowig dokumenty dostawy lub przepustki materialowe wywozowe, ktére muszg byé udostepnione do
wgladu pracownikom Stuzby Ochrony,

2.2. WYWOZOWEJ stanowig dokumenty dostawy lub przepustki materiatowe wwozowe, ktérych kopie wraz z przepustkg
materiatowg muszg by¢ przekazane Stuzbie Ochrony.

3. Na przepustce materiatowej umieszcza sie maksymalnie 10 pozycji. Przy wigkszej liczbie pozycji, na przepustce materiatowej dokonuje sie
wpisu ,,Zgodnie z zalacznikiem od poz. ........ do poz. ......... ” i doftgcza sig¢ kserokopie dokumentéw potwierdzone przez osobe
wypisujgca przepustke.

4. Przepustki materiatowe nalezy wystawia¢ w 3-ch egzemplarzach na podstawie dokumentéw dostawy:

- Kopia_2 zostaje w bloczku,

- Kopia_1 przeznaczona jest dla wystawcy,

- Oryginat jest przekazywany pracownikowi Stuzby Ochrony podczas przekraczania bramy.

- W przypadku dostawy do magazynéw Dziatu Logistyki Magazynowej Zakupéw PKN ORLEN S.A., zlokalizowanych na terenie
zakfadu produkcyjnego w Ptocku, oryginat Przepustki materiatowej dostawca pozostawia w dyspozycji magazynu.

- W przypadku dostawy bezposrednio na Instalacje lub Wydzialy PKN ORLEN S.A., zlokalizowane na terenie zaktadu
produkcyjnego w Ptocku, oryginat Przepustki materialowej dostawca pozostawia w dyspozycji przedstawiciela Instalacji lub
Wydziatu.

41. Przepustka musi by¢ wypetniona czytelnie i bez poprawek. Przepustka jest wazna tylko w dniu wystawienia, na jeden
pojazd Jakiekolwiek poprawki w przepustce materiatowej sg niedopuszczalne i wstrzymujg wwéz/wywdz materiatéw przez
bramy.

4.2. Pracownik Stuzby Ochrony jest odpowiedzialny za sprawdzenie zgodnosci zapiséw w wystawionej przepustce z faktycznie
wwozonymi/wywozonymi materiatami.

4.3. Zwracana przepustka materiatowa przekazywana jest do Biura Przepustek Materialowych, gdzie jest spinana z kopig w
bloczku i przechowywana przez okres 3 lat.

5. Do podpisywania przepustek materiatowych na sktadniki majatkowe wtasne ,,MW?”, upowaznieni sa:

- kierownicy komérek organizacyjnych oraz
- pracownicy upowaznieni przez kierownikéw komoérek organizacyjnych, na podstawie przestanych do Stuzby Ochrony
upowaznien.
Upowaznienia sg przechowywane przez Stuzbe Ochrony przez okres 3 lat od daty utraty obowigzywania upowaznienia. W komaérkach
organizacyjnych upowaznienie jest przechowywane przez okres 1 roku od daty utraty obowigzywania upowaznienia.

5.1. Zobowigzuje sig¢ kierownikéw komoérek organizacyjnych oraz osoby przez nich upowaznione do przekazania do Stuzby
Ochrony wzoréw: podpisu, pieczatki imiennej (jesli takg posiada) oraz pieczatki komérki organizacyjnej/firmowej.
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5.2 W przypadku nieobecnosci os6b upowaznionych, przepustki materiatowe ,MW” podpisujg osoby zatrudnione, w tym
samym obszarze co nieobecne osoby upowaznione, na stanowisku dyrektora lub osoby petnigce obowigzki ww. oséb.

6. Przepustki materiatowe na sktadniki majgtkowe obce ,OM”, podpisuje wytgcznie przedstawiciel Podmiotu zewnetrznego lub Spotki, na
podstawie upowaznien przestanych do Stuzby Ochrony. Upowaznienia sg przechowywane przez Stuzbe Ochrony przez okres 3 lat od daty
utraty obowigzywania upowaznienia. W Spoétkach oraz Podmiotach zewnetrznych, upowaznienia sg przechowywane przez okres 1 roku od
daty utraty obowigzywania upowaznienia.

7.  Osoby wystawiajgce przepustke materiatowg lub dokument stanowigcy przepustke materialowg, zobowigzane sg do nadzoru nad obrotem
materiatem wydanym.

8. Wzory podpiséw os6b upowaznionych traca moc z dniem 31 stycznia nowego roku. Podczas wymiany bloczkow przepustek
materialowych nalezy ponownie ztozy¢ upowaznienia oséb do Stuzby Ochrony.

9. Kazdorazowa zmiana (zmiana stanowiska upowaznionego lub upowazniajgcego, zmiana danych komérki organizacyjnej, zmiana
danych przedsigbiorstwa, zwolnienie upowaznionego badz upowazniajacego) musi by¢ niezwlocznie zgtoszona do Biura
Przepustek Materialowych. Za przekazanie tych informacji odpowiada Kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej
zaewidencjonowane zostato upowaznienie lub Podmiot zewnetrzny, ktéry wystawit upowaznienie.

UWAGA!
Przy dostarczaniu towaru do réznych odbiorcéw, przepustke materiatowa nalezy wystawic¢ dla kazdego z nich oddzielnie. Dla
dostaw skonsolidowanych na rézne wydzialy z obszaru produkcji PKN ORLEN S.A. dopuszcza si¢ wystawienie zbiorczej
przepustki materiatlowej z zataczong specyfikacja dostawy. Odbiorcy potwierdzajag dostawe na zatgczonej specyfikacji
dostawy.

. Karta kontrolna

1. Jest dokumentem upowazniajgcym do wniesienia/wwiezienia na teren zaktadu produkcyjnego w Plocku, Zaktadu PTA we Wioctawku i

Terminali Paliw PKN ORLEN S.A. lub do wyniesienia/wywiezienia z tego terenu sktadnikéw majgtkowych, narzedzi, czesci zamiennych dla

serwisu, komputeréw przenosnych oraz innych urzadzen stuzgcych do pracy. Karta kontrolna wystawiana jest w dwoéch egzemplarzach w

oryginale, dla:

- Stuzby Ochrony,
- postugujgcego sie kartg.

Karta kontrolna powinna byé wypetniona czytelnie i bez poprawek.

Po rozliczeniu karty kontrolnej, jeden egzemplarz odsytany jest do osoby podpisujacej karte, a drugi przechowuje Stuzba Ochrony przez

okres 3 lat od daty wygasniecia jej terminu waznosci.

4. W przypadku zuzycia cze$ci w ramach serwisu, Serwisant umieszcza stosowng informacje na karcie kontrolnej, w postaci odrecznej
adnotacji.

5.  Karta kontrolna upowazniajgca do wnoszenia/wynoszenia komputeréw przenos$nych nie dotyczy pracownikéw PKN ORLEN S.A., dla ktérych
wystarczajgce jest spetnienie wymogow dotyczacych bezpiecznego uzytkowania komputeréw przenosnych poza miejscem pracy
okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w PKN ORLEN S.A. Karta taka obowigzuje natomiast pracownikéw Spétek i
Podmiotéw zewnetrznych oraz Gosci, dla tych oséb mozliwe jest réwniez uzyskanie pozwolenia statego, zastepujacego kazdorazowe
wypetnienie karty kontrolnej, w trybie okreslonym ponizej.

lll. Pozwolenie state

1. W przypadku czestego wnoszenia/wynoszenia urzgdzen stuzgcych do pracy posiadajgcych numer inwentarzowy lub fabryczny (seryjny):

- na teren/z terenu zaktadu produkcyjnego w Plocku i Zaktadu PTA we Wioctawku oraz Terminali Paliw (w przypadku
pracownikéw PKN ORLEN S.A.), wprowadza sie¢ mozliwo$¢ uzyskania stalego pozwolenia w postaci upowaznienia (pisma)
zatwierdzonego przez, osobe zatrudniong na stanowisku dyrektora w danym obszarze lub osobe petnigcg jego obowigzki, a dla
Zaktadu PTA we Wioctawku przez Kierownika komoérki organizacyjnej,

- na teren/z terenu Obiektéw chronionych (w przypadku oséb z Podmiotéw zewnetrznych oraz Spoétek), wprowadza sie mozliwos$¢
uzyskania statego pozwolenia w postaci upowaznienia (pisma) zatwierdzonego przez osobe upowazniong do reprezentowania
Spotki lub Podmiotu zewnetrznego.

2. Pismo w 2 oryginatach musi zosta¢ zaakceptowane przez wtasciwego Szefa Ochrony, Koordynatora Operacyjnego lub osobe przez nich
upowazniong. Jeden z egzemplarzy jest przekazywany osobie upowaznionej. Pismo to nalezy przechowywaé przy sktadniku
majgtkowym/urzgdzeniu stuzacym do pracy i okazywac¢ na kazde wezwanie pracownika Stuzby Ochrony.

3. Kazdorazowa zmiana (zmiana stanowiska upowaznionego lub upowazniajagcego, zmiana danych komérki organizacyjnej, zmiana
danych przedsigbiorstwa, ustanie stosunku pracy upowaznionego badz upowazniajacego) wiaze si¢ z wystawieniem upowaznienia
od nowa.

4. Pozwolenie state upowazniajgce do wnoszenia/wynoszenia komputeréw przenosnych nie dotyczy pracownikéw PKN ORLEN S.A., dla
ktorych wystarczajgce jest spetnienie wymogéw dotyczgcych bezpiecznego uzytkowania komputeréw przenosnych poza miejscem pracy
okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa Teleinformatycznego w PKN ORLEN S.A. wprowadzonej do uzytku stuzbowego odrebnym
wewnetrznym aktem organizacyjnym.

IV. Karta Przekazania Odpadu

1.  Karta Przekazania Odpadu jest dokumentem uprawniajgcym do wwozu/ wywozu odpadu z terenu, na teren Obiektu chronionego. Karta
Przekazania Odpadu sporzadzona musi by¢ zgodnie z aktualnie obowigzujagcym Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska w sprawie wzoréw
dokumentéw stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw.

2. Karte Przekazania Odpadu wystawia wytwdrca odpadu/posiadacz odpadu w trzech egzemplarzach:

- oryginat na potrzeby wymaganej prawem ewidencji odpadéw,

- kopia dla Stuzby ochrony,

- kopia dla zainteresowanego.

3. Dopuszcza sie podczas wywozu odpadu brak wypetnienia w rubryce ,Potwierdzam przyjecie odpadu”.

4. Podczas wwozu na teren Obiektu chronionego odpadu, Karta Przekazania Odpadu zdawana jest Stuzbie Ochrony podczas opuszczania
tego terenu. Na karcie musi by¢ potwierdzenie przyjecia.

5.  Karta Przekazania Odpadu archiwizowana jest przez Stuzbe Ochrony przez okres 5 lat od poczatku kolejnego roku kalendarzowego.

V. Ksigzeczka narzedziowa

1. W przypadku codziennego wnoszenia/wwozenia, wynoszenia/wywozenia przez pracownikow PKN ORLEN S.A., Spoétek oraz Podmiotow
zewnetrznych, narzedzi i sprzetu podrecznego, dopuszcza sie postugiwanie ksigzeczkg narzedziowa, ktéra musi zawiera¢ nastepujace
dane:

- nazwa przedsigbiorstwa z pieczatka,

- imie i nazwisko uzytkownika,

- data wystawienia,

- nazwa narzedzia lub urzadzenia,

- ilos¢,

- numer inwentarzowy lub fabryczny w przypadku urzadzen oznakowanych,

- stanowisko i czytelny podpis lub podpis i pieczatka imienna osoby wystawiajacej ksigzeczke narzedziowa, przy kazdej pozycji.

2. Kazdorazowa zmiana wyposazenia musi by¢ odnotowana w ksigzeczce narzedziowej przez osobe odpowiedzialng za gospodarke
narzedziowa.

Ladi o

ROZDZIAL Il - Kategorie zdarzen

Szczegotowe informacje dotyczace kategorii zdarzen w ruchu materialowym zawarto w Wytycznych.

I. Zmiana miejsca uzytkowania (MPK) sktadnikow majatkowych
Whiesienie/wyniesienie/wwdz/wywdz sktadnikéw majgtkowych PKN ORLEN S.A., Spétek oraz Podmiotéw zewnetrznych odbywa sig na podstawie
przepustki materiatowej.
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Il. Wywéz/wyniesienie z magazynu znajdujacego sie na terenie Obiektu chronionego

1. Na materiaty pobierane z magazynéw PKN ORLEN S.A., a wywozone poza teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A., wystawia si¢
dowdd ,Rw”, ,Wz”, W” lub Zapotrzebowanie na wydanie/zwrot upominkéw ostemplowany pieczatka ,Przepustka materiatowa”.

2. Jeden egzemplarz dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1, jest przechowywany w Stuzbie Ochrony przez okres 3 lat liczac od poczatku
kolejnego roku kalendarzowego.

lll. Wniesienie/wwiezienie na teren oraz wyniesienie/wywiezienie z terenu Zakladu PTA we Wioctawku do/z magazynu znajdujacego sie

poza terenem obiektu chronionego

1. Whiesienie/wwiezienie na teren Zakladu PTA we Wioctawku sktadnikéw majgtkowych oraz materiatéw pobranych na dowoéd ,Rw”, ,\Wz" i
,W” z magazynu znajdujgcego sie poza terenem Zaktadu PTA we Wioctawku odbywa sie na podstawie przepustki materiatowej wystawionej
przez Biuro Przepustek PTA wraz z podpigtym dokumentem magazynowym.

2.  Jeden egzemplarz dowodu ,Rw”, ,Wz" lub ,W” jest przechowywany w Stuzbie Ochrony przez okres 3 lat liczgc od poczatku kolejnego roku
kalendarzowego.

3. Wyniesienie/wywiezienie z terenu Zaktadu PTA we Wioctawku sktadnikéw majgtkowych oraz materiatéw pobranych na dowdéd ,Rw”, \Wz” i
,W” z magazynu znajdujacego sie poza terenem Zaktadu PTA we Wioctawku odbywa sie na podstawie przepustki materiatowej wystawionej
przez Biuro Przepustek PTA wraz z podpietym dokumentem magazynowym.

IV. Odbiér produktéw rafineryjnych i petrochemicznych transportem samochodowym

1.  Kierujgcy musza posiada¢ stosowne uprawnienia do kierowania pojazdami oraz posiada¢ dowody rejestracyjne z waznym badaniem
technicznym. Dokumenty musza byé okazane do kontroli przeprowadzanej przez Stuzbe Ochrony. W przypadku nieposiadania przez
kierujagcego wymaganych dokumentéw Stuzba Ochrony nie wpuszcza pojazdu na teren Obiektu chronionego.

2.  Kierujacy pojazdami przewozgcymi towary niebezpieczne musza stosowac sie do przepiséw w sprawie przewozu towardw niebezpiecznych
transportem lgdowym — ADR. Kierowca musi by¢ ubrany w odziez antyelektrostatyczng i obuwie antyelektrostatyczne z certyfikatem CE
oraz posiada¢ $rodki ochrony osobistej, tj. kask, okulary ochronne i rekawice. W kwestiach spornych kierowca zobowigzany jest
przedstawi¢ dowody potwierdzajgce wtasciwosci antyelektrostatyczne oraz ceche CE.

3.  Kierujgcy pojazdami samochodowymi, transportujgcy produkty rafineryjne i petrochemiczne, zobowigzani sa do przestrzegania zarzadzen i
instrukcji obowigzujagcych w PKN ORLEN S.A., ktére stanowig zatgczniki do umoéw zawartych z podmiotami $wiadczacymi ustugi
transportowe.

4.  Szczegdtowe zasady odbioru produktéw rafineryjnych i petrochemicznych transportem samochodowym zawarto w Wytycznych.

V. Wywoz produktow rafineryjnych i petrochemicznych transportem kolejowym oraz wyjazdy pociagéw ,,préoznych”

1. Wywoz sktadnikow majgtkowych transportem kolejowym odbywa sie za posrednictwem przewoznika, ktérego pracownicy prowadzg kontrole
asortymentowg oraz kontrole plombowania zaworéw bocznych. Plombowanie cysterny odbywa si¢ w miejscu zatadunku, poprzez zatozenie
plomb z naniesionym trwale indywidualnym numerem i kodem kreskowym na wiasciwe miejsca cysterny. W zaleznosci od typu cysterny
plombowane sa: wtaz gérny, zawory boczne, armatura, itp.

2.  Operator bocznicowy powiadamia Stuzbe Ochrony o sktadach pociggéw przygotowanych do wyjazdu z dziewiecdziesieciominutowym
wyprzedzeniem. Dowddca Zmiany Stuzby Ochrony wysyta pracownika do kontroli kazdego sktadu pociggu przygotowanego do wyjazdu z
terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, bgdz Terminala Paliw.

3. Operator bocznicowy lub pracownik komérki organizacyjnej PKN ORLEN S.A., zobowigzany jest dostarczy¢ do Stuzby Ochrony kopie listéw
przewozowych, po przekazaniu/odprawieniu sktadéw najpdzniej do nastepnego dnia.

4. Pracownicy Stuzby Ochrony sg uprawnieni do nadzorowania sktadu do czasu jego przekazania/odprawienia.

5.  Szczegodtowy opis postepowania przy odprawianiu sktadéw pociggéw przygotowanych do wyjazdu z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku
zawarty jest w Instrukcji regulujgcej odprawianie sktadéw pociggéw przygotowanych do wyjazdu z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku
przez pracownikdw ORLEN Ochrona Sp. z o.0., zawartej w Wytycznych.

ROZDZIAL IV - Kontrola ruchu materiatowego
Szczegotowe zasady kontroli ruchu materiatowego zawarte sg w Wytycznych.

ROZDZIAL V - Postanowienia koncowe

1. Postanowienia niniejszej Instrukcji nie sg stosowane w przypadku urzadzen infrastruktury teleinformatycznej (urzgdzenia sieciowe,
patchcordy, telefony IP, pinpady). Wwoéz/wywo6z, wnoszenie/wynoszenie ww. urzadzen odbywa sie przez wyznaczone przez Dyrektora
Wykonawczego ds. Informatyki osoby. Wykaz tych oséb jest przekazywany przez Dyrektora Wykonawczego ds. Informatyki do Dyrektora
Biura Bezpieczenstwa, a nastepnie dystrybuowany do ORLEN Ochrona Sp. z o.0.

2.  Wwoz materiatéw pednych (kazdej ilosci) oraz olejéw i smaréw (powyzej 5kg) dla sprzetu ciezkiego, dmuchaw i sprezarek bedgcych
wiasnoscig Podmiotéw zewnetrznych, odbywa sie wytgcznie za pisemng zgodg Szefa Ochrony. Na materiaty pedne, oleje i smary nalezy
wystawi¢ przepustke materiatowg i karte kontrolng na pojemniki.

3. Wwozenie/wnoszenie na teren chroniony PKN ORLEN S.A. r6znego rodzaju podrecznych kanistrow, pojemnikdéw, itp. przez kierowcéw
pojazdéw samochodowych oraz pracownikéw jest zabronione.

4. Dopuszcza sie stosowanie innych instrukcji ruchu materiatowego zwigzanych ze specyfikg prac lub obiektu wydanych w oddzielnym trybie.

5. W przypadkach nie ujetych w niniejszej Instrukcji, Dyrektor Biura Bezpieczenstwa lub osoba przez niego upowazniona, w uzgodnieniu z
witasciwym Szefem Ochrony lub osobg przez niego upowazniong, na biezgco rozstrzyga problemy zwigzane z ruchem materiatowym.

6. Wszelkie odstepstwa od niniejszej Instrukcji wymagajg pisemnej akceptacji Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub osoby przez niego
upowaznione;.
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WYTYCZNE DYREKTORA BIURA BEZPIECZENSTWA
DO ORGANIZACJI RUCHU MATERIALOWEGO W PKN ORLEN S.A.

Informacje ogéine
1. Niniejsze Wytyczne stanowig dopetnienie zapiséw Zarzadzenia operacyjnego Dyrektora Biura Bezpieczenstwa nr 21/2016/GC z dnia
19 pazdziernika 2016 r.
2. Definicje uzyte w Zarzadzeniu operacyjnym, o ktorym mowa w ust. 1, majg zastosowanie w niniejszych wytycznych.
Whnoszenie/wynoszenie oraz wwozenie/wywozenie sktadnikow majatkowych do i z zakladu produkcyjnego w Ptocku:
Wnoszenie/wwozenie i wynoszenie/wywozenie skfadnikéw majgtkowych na teren / z terenu zaktadu produkcyjnego w Plocku odbywa sie
wytgcznie przez nastgpujgce bramy:
brama nr 1, ruch pieszy, ruch pojazdéw ograniczony — dla pojazdéw o masie catkowitej do 2,5 t oraz o dlugosci catkowitej do 6m,
czynna 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu,
brama nr 2, ruch pieszy, ruch pojazdéw ograniczony — dla pojazdéw o masie catkowitej do 2,5 t oraz o dtugosci catkowitej do 6m,
czynna 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu,
brama nr 3, ruch pojazdéw ograniczony — dla pojazdéw wolnobieznych, dzwigéw, podno$nikéw samochodowych, traktoréw, pojazdéw
transportujgcych ziemig, gruz itp., czynna od 6 do 15 w dni robocze,
brama nr 5, ruch pieszy, ruch pojazdéw nieograniczony — wwoz/wywo6z produktéw, czynna 24 godziny na dobe, 7 dni w tygodniu,
brama nr 10, ruch pieszy, ruch pojazdéw nieograniczony — wwoz/wywéz produktéw, czynna od 6 do 22 w dni robocze,
brama nr 11, ruch pieszy, ruch pojazdéw nieograniczony — transportowy, wwo6z/wywéz produktéw, czynna od 6 do 22 w dni robocze i
od 6 do 18 w soboty,
brama nr 17, ruch pieszy, ruch pojazdéw nieograniczony — wwo6z/wywéz produktéw, czynna od 6 do 18 w dni robocze.
KATEGORIE ZDARZEN
W celu usprawnienia obstugi ruchu materiatowego zwigzanego z wywozem duzych partii sktadnikéw majatkowych z terenu Obiektu chronionego
(duza liczba paczek, duza ilo$¢ ztomu, gruzu, ziemi), niemozliwych do zweryfikowania przez Stuzbe Ochrony na bramie wyjazdowej, wprowadza
sie zasade, iz zatadunek odbywa sie pod nadzorem pracownikéw Stuzby Ochrony. Inspektor nadzoru lub Kierownik komorki organizacyjnej
organizujgcej wywoz duzych partii sktadnikow majgtkowych ma obowigzek powiadomi¢ Stuzbe Ochrony
o planowanym wywozie z wyprzedzeniem co najmniej jednodniowym. Wyznaczony pracownik Stuzby Ochrony dokonuje kontroli zatadunku
duzych partii sktadnikéw majatkowych.

UWAGA - Poruszanie si¢ pojazdow po drogach wewnetrznych zaktadu produkcyjnego w Ptocku odbywa sie¢ wediug opracowanych
przez Zaktadowa Straz Pozarng i zatwierdzonych przez Dyrektora Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy marszrut (bezpiecznych tras
przejazdu) odbioru/dostaw substancji chemicznych. Stuzba Ochrony przekazuje kierowcy zatwierdzona mape marszrut.

|. Dostawa do PKN ORLEN S.A. do magazynu znajdujacego si¢ na terenie Obiektu chronionego

1. Wwo6z materiatdw do magazynu PKN ORLEN S.A. znajdujgcego sie na terenie Obiektu chronionego odbywa sie na podstawie
przepustki materiatowej wystawionej w oparciu o dokument dostawy. Pracownik Stuzby Ochrony kontroluje wwozone sktadniki
majatkowe. W dokumentach stanowigcych przepustke materiatowg dokonuje potwierdzenia tylko w przypadku mozliwosci weryfikaciji.
W przypadku braku mozliwosci weryfikacji (np.: dostawa w opakowaniach, skrzyniach) potwierdzany jest na odwrocie dokumentu tylko
fakt przekroczenia bramy. Pracownik ochrony wpisuje datg i godzing wejscia/wjazdu. Nastepnie przekazuje przepustke materiatowg
osobie dostarczajgcej towar do magazynu. Osoba ta zobowigzana jest mozliwie najkrétszg drogg dotrze¢ do magazynu i dokonac¢
przekazania towaru. Fakt dostarczenia towaru kwitowany jest przez pracownika magazynu poprzez wpisanie daty, godziny, miejsca
(numeru lub nazwy magazynu) oraz stanowiska i czytelnego podpisu lub podpisu i pieczatki imiennej pracownika magazynu.
Kazdorazowa dostawa towaréw nieznormalizowanych podlega ocenie merytorycznej przez osobe zlecajgca zakup, ktéra w terminie do
3 dni roboczych jest zobowigzana dokona¢ kontroli zawartosci dostawy i potwierdzi¢ zgodnos$¢ czytelnym podpisem na przepustce
materiatowej. W przypadku towaréw znormalizowanych dopuszcza sie¢ dokonanie odbioru przez pracownika magazynu. Obowigzek
powiadomienia osoby zlecajgcej zakup o dostawie spoczywa na osobie z Dziatu Realizacji i Rozliczen Zakupdéw, a w przypadku
dostaw magazynowych na pracownikach magazynu, do ktérego trafita dostawa. Opuszczenie terenu Obiektu chronionego odbywac
sie musi réwniez mozliwg najkrétsza droga.

2. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci w stanie ilosciowym lub jako$ciowym dostawy, Dziat Logistyki Magazynowej Zakupdéw
sporzadza i dostarcza Stuzbie Ochrony protokét niezgodnosci, ktory Stuzba Ochrony dotgcza do Przepustki Materiatowe;j.

Il. Dostawa do PKN ORLEN S.A. z pominigciem magazynu

1. Whiesienie/wwdz materiatéw wtasnych ,MW” z pominieciem magazynu:

1.1. na teren zaktadu produkcyjnego w Plocku lub Terminali Paliw lub Zaktadu PTA we Wioctawku, odbywa sie na podstawie przepustki
materiatowej wraz z podpietym dokumentem dostawy lub jego kopia,

1.2. na teren budynkéw administracyjnych z Recepcja, znajdujgcych sie poza terenem obiektéw wymienionych w pkt. 1.1, odbywa si¢ na
podstawie dokumentu dostawy lub jego kopii,

1.3. na teren budynkéw administracyjnych bez Recepciji, znajdujacych sie poza terenem obiektéw wymienionych w pkt. 1.1, odbywa sie
bez wystawiania jakichkolwiek dokumentéw.

2. Whiesienie/wwdz materiatéw papierniczo-biurowych, dekoracyjnych, gospodarczych oraz $rodkéw czystoséci odbywa sig na podstawie

przepustki materiatowej wraz z podpietym dokumentem dostawy lub jego kopia.

1ll. Ustuga remontowalinwestycyjna/serwisowa

1. Na materiaty pobrane dla robét remontowych/inwestycyjnych/serwisowych prowadzonych poza terenem zaktadu produkcyjnego w
Ptocku, Terminali Paliw i Zakladu PTA we Wioctawku przez Podmioty zewnetrzne majace siedzibe na terenie wiasciwego Obiektu
chronionego, przepustke materiatowg wystawia Kierownik komorki organizacyjnej w trybie okreslonym w Rozdziale Il pkt. | Instrukcji.
Wwoz niezuzytych materiatow odbywa sie na podstawie przepustki materiatowej wwozowej z adnotacjg o pochodzeniu materiatéw —
LZwrot do magazynu” oraz numerem przepustki materiatowej wywozowej.

2. Wwéz narzedzi, urzadzen, materiatéw, czesci zamiennych w zwigzku z realizacjg ustugi przez Podmioty zewnetrzne, odbywa sie na
podstawie karty kontrolnej. Wykonanie ustugi oraz ilo§¢ wywozonego materiatu, czesci zamiennych potwierdza Kierownik komarki
organizacyjnej zamawiajacej ustuge lub osoba przez niego upowazniona.

3. W przypadku ustugi ,zbiorczej” dla kilku komoérek organizacyjnych, wykonanie ustugi potwierdza kazdy z Kierownikéw komoérek
organizacyjnych zamawiajgcych ustuge lub osoby przez nich upowaznione.
4. Wwoz materiatow takich jak: kruszywa, piasek, betony odbywa sie na podstawie dokumentu Wz wystawionego przez podmiot

zewnetrzny i potwierdzonego przez pracownika Stuzby ochrony. Kopie dokumentéw Wz podlegajg przekazaniu Stuzbie ochrony
podczas wjazdu.

5. Wywéz aparatury kontrolno-pomiarowej w celu wykonania legalizacji/ remontu/serwisu odbywa sie na podstawie karty
kontrolnej z adnotacja ,serwis”, potwierdzonej przez Kierownika komérki organizacyjnej lub osobe przez niego upowazniong.

IV. Wwoéz, wywoz, wniesienie i wyniesienie sktadnika majatkowego bedacego wiasnoscig Spoétki lub Podmiotu zewnetrznego

Podstawe do wystawienia przepustki wywozowej na skfadniki majatkowe bedace wiasnoscig Spotki lub Podmiotu zewnetrznego, stanowi
wylgcznie przepustka materiatowa wwozowa potwierdzona przez Stuzbe Ochrony. Dopuszcza sie, w przypadku zakupu danego sktadnika na
terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku lub Terminali Paliw, wyw6z tego sktadnika na podstawie przepustki
materiatowej z kopig faktury zakupu Iub dokumentu Zrédiowego. Stosowne dokumenty wystawiane sg przez sprzedajgcego.
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W przypadku sprzedazy wyrobu gotowego, ktéry zostat wytworzony na terenie Obiektu chronionego, przepustke materialtowg wystawia sig
ujmujgc informacje o nazwie i ilosci gotowego wyrobu oraz informacje z jakiego powstat surowca i jego ilosci, a takze o numerze przepustki
materiatowej wwozowej dla kazdego z surowcéw.

V. Prefabrykacja

1.

2.

3.

Na wywoéz sktadnikéw majatkowych, celem prefabrykaciji, poza terenem Obiektu Chronionego wystawiane sg przepustki materiatowe,
potwierdzone pisemnie przez Inwestora. Podstawag do wywozu jest numer przepustki wwozowej.

Powr6t sktadnikéw majatkowych z prefabrykacji odbywa sie na podstawie przepustki materiatowej, potwierdzonej pisemnie przez
Inwestora, wraz z podpigtg kopig przepustki materiatowej wywozowe;j.

Skfadniki majgtkowe wywozone celem prefabrykacji z terenu zaktadu produkcyjnego w Plocku oraz powracajace na ten teren po
prefabrykacji, podlegajg wazeniu na terenie zakladu produkcyjnego w Ptocku. Koszty wazenia obcigzajg MPK Inwestora.

VI. Probki laboratoryjne

1.

Pobieranie i transportowanie prébek laboratoryjnych paliw i estréw, w pojemnikach pieciolitrowych lub mniejszych z i do Obiektéow
chronionych przez przedstawicieli SGS Polska Sp. z 0.0. odbywa sie na zasadach opisanych w umowie handlowej zawartej pomiedzy
PKN ORLEN S.A. i SGS Polska Sp. z 0.0.
Kontrola ruchu materiatowego probek laboratoryjnych, o ktérych mowa w ust. 1, realizowana przez pracownikéw Stuzby ochrony,
polega na weryfikacji posiadania upowaznien przez inspektoréw pobierajgcych prébki oraz weryfikaciji ilosci transportowanych prébek
w oparciu o dane zawarte w przedstawionych przez inspektoréw ,Protokotach pobrania probki paliwa”.
Pracownicy Stuzby ochrony potwierdzajg przeprowadzenie kontroli prébek laboratoryjnych wpisujac w ,Protokole pobrania probki
paliwa” imie i nazwisko, date i godzing kontroli oraz przybijajgc pieczeé.
Wwéz/wywdz prébek laboratoryjnych / materiatéw prébnych innych niz wymienione w ust. 1-3 (z wytaczeniem prébek katalizatorow z
metalami szlachetnymi) odbywa sie na podstawie przepustki materiatowej wystawionej przez komoérke organizacyjng lub Podmiot
zewnetrzny wydajacy probke oraz zataczonej do niej karty kontrolnej probek laboratoryjnych, ktérej wzoér zamieszczono w rozdz. XX
niniejszych Wytycznych. W podstawie wydania Przepustki materiatowej nalezy napisa¢ ,Prébka laboratoryjna zgodnie z wykazem
Karty kontrolnej” przy czym:
do 20 litréw (20 kilogramdw) tgcznie, celowos$¢ wydania materiatu jest potwierdzana podpisem Wydajacego,
powyzej 20 litréw (20 kilogramoéw), celowo$¢ wydania materiatu jest potwierdzana podpisem Wydajgcego oraz akceptowana:
a) w przypadku PKN ORLEN S.A. przez osobg zatrudniong na stanowisku dyrektora lub osobeg petnigcg obowigzki
na wymienionym stanowisku (w przypadku nieobecnosci w/w - przez wiasciwego Czlonka Zarzadu ), po wczesniejszej
akceptacji osoby kierujgcej Dziatem ds. Technologii.
b) w przypadku Zaktadu PTA we Wioctawku, akceptuje osoba kierujgca Zaktadem PTA we Wioctawku.
c) w  przypadku Spétki lub Podmiotu zewnetrznego przez Czionka Zarzadu / Dyrektora Zarzadzajacego, lub
osoby przez niego upowaznionej. Przez materiaty prébne dla zlecen PKN ORLEN S.A. do prac badawczych, analitycznych
i badawczo-rozwojowych rozumie sig: surowce, potprodukty, osady zebrane z rurociggéw i produkty finalne zaktadu
produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku oraz Terminali Paliw oraz wypetien aparatow miedzy innymi
katalizatoréw, wegla aktywnego, zywic jonowymiennych, kulek ceramicznych, itp., pobranych w ilosciach uzasadnionych
zakresem badan.
Przez materiaty prébne dla zlecen ztozonych przez Podmioty zewnetrzne do prac badawczych i badan wtasnych rozumie sie surowce,
potprodukty i produkty finalne, katalizatory oraz materialy wykorzystywane przy zadaniach inwestycyjnych, remontowych lub
produkcyjnych, pobierane w ilo$ciach uzasadnionych zakresem badan.
Wwéz/wywdz prébnikéw i opakowan wielokrotnego uzytku, w ktérych bedg przewozone probki, odbywa sie na podstawie karty
kontrolnej.
W przypadku prébek katalizatoréw z metalami szlachetnymi przekazywanymi nieodptatnie do badan:,
a) wwodz nastepuje na podstawie przepustki materiatowej wystawionej przez Biuro Przepustek, na podstawie dokumentu
przewozowego stanowigcego specyfikacje dostawy.
b) wywoz nastepuje na podstawie przepustki materiatowej wystawionej przez wtasciciela probki, a podpisanej przez osobe kierujgca
Dziatem ds. Technologii oraz osobe zatrudniong na stanowisku dyrektora lub osobe petnigcg obowigzki na wymienionym stanowisku
(w przypadku nieobecnosci w/w - przez wiasciwego Cztonka Zarzadu),
Na zadanie Dziatu Projektow i Analiz Jakosci, ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. udostepnia zestawienia wwozu/wywozu probek.
Wwoz/wywoz probek laboratoryjnych/materiatéw prébnych oraz prébnikéw i opakowan do/z Centralnego Laboratorium spotki ORLEN
Laboratorium Sp. z 0.0. odbywa sie na podstawie odrebnej instrukcji, akceptowanej przez Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub osobe
przez niego upowazniong.

VII. Odpady, ztom

1.

2.

3.

10.

11.

Dziat Ochrony Srodowiska PKN ORLEN S.A. przekazuje do Szefa Ochrony obowigzujgcy wykaz odpadéw, na wytwarzanie ktérych
PKN ORLEN S.A. posiada pozwolenie.

Zobowigzuje sie Spotki i Podmioty zewnetrzne do przekazywania do Szefa Ochrony obowigzujgcych wykazéw odpadéw, ktére moga
by¢ przyjmowanie w celu sktadowania lub termicznego unieszkodliwiania na terenie Obiektu chronionego.

Zobowigzuje sie Spétki i Podmioty zewnetrzne do przekazywania do Dziatu Ochrony Srodowiska PKN ORLEN S.A. aktualnych
pozwolen zintegrowanych lub decyzji udzielajgcych pozwolenia na wytwarzanie odpadéw oraz przekazywania raportéw miesiecznych
o ilosci i rodzajach przyjmowanych i unieszkodliwianych odpadoéw.

W przypadku Zaktadu PTA we Wioctawku osoba koordynujgca proces jest pracownik wyznaczony przez osobe kierujacg Zaktadem
PTA we Wioctawku.

Wwéz/wywdz odpadéw na teren/z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku i Terminali Paliw odbywa sie
na podstawie kompletu dokumentoéw, tj.:

- przepustka materiatowa lub dokument Zw z zatagczonym dokumentem stanowigcym podstawe dokonania likwidaciji,

- Karta Przekazania Odpadu,

- raport wagowy okreslajgcy wage.

W przypadku koniecznosci dokonania wazenia na terenie wewnetrznym PKN ORLEN S.A. przy wwozie na teren Obiektu chronionego,
dokumenty dostarczane sg na brame wjazdowa po uzupetnieniu wagi.

W przypadku Zaktadu PTA we Wioctawku wazenie odbywa sie na terenie Anwil S.A. na wadze zarzgdzanej przez Podmiot
zewnetrzny. Dokumenty dostarczane sg na brame wyjazdowg Zaktadu PTA we Wioctawku po uzupetnieniu wagi.

W przypadku Terminali Paliw wazenie odbywa si¢ na wadze zarzgdzanej przez Podmiot zewnetrzny. Dokumenty dostarczane sg na
brame wyjazdowg Terminala Paliw po uzupetieniu wagi.

Potwierdzenia wwozu/wywozu dokonuje osoba z PKN ORLEN S.A. lub Spétki odpowiedzialna za dany obszar (obiekt).

Wytworca odpaddéw/kierownik komorki organizacyjnej/przedstawiciel danej Spotki, z ktérej pochodzg odpady/do ktérej sg wwozone
odpady jest odpowiedzialny za prawidtowg klasyfikacje odpadu.

Zobowigzuje sie Kierownikdw komoérek organizacyjnych, z ktérych terenu pochodzg odpady niebezpieczne, wytworcow i przewoznikéw
odpaddw niebezpiecznych do potwierdzenia na dokumencie WZ prawidtowosci oznakowania i szczelno$ci zatadunku.

Wywéz odpadéw i ztomu z MG-4 i MG-33 oraz Magazynu Gipsu (MG-28), lub w przypadku odpadéw - bezposrednio z Instalacji,
odbywa sie na podstawie ,Wz’ z nadrukiem ,Przepustka Materialowa” z dotgczonymi raportami wagowymi. Dopuszcza sig
dostarczenie Kart Przekazania Odpadu w terminie do 30 dni od zakonczenia akcji wywozu odpaddw.

Wywéz ztomu stanowigcego wiasnos¢ PKN ORLEN S.A. z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku realizowany jest wytacznie za
posrednictwem magazynu MG-33.

Wywéz odpadéw innych niz ztom stanowigcy wtasnos¢ PKN ORLEN S.A. z pominigciem magazynéw Dziatu Logistyki Magazynowej
Zakupow odbywa sie na podstawie ,Przepustki Materiatowej” z dotgczonymi raportami wagowymi i Kartami Przekazania Odpadu.

W przypadkach spornych, zaistniatych podczas kontroli przez pracownikéw Stuzby Ochrony, wzywany jest kierownik komorki
organizacyjnej/przedstawiciel danej Spétki, z ktérej pochodzg odpady/do ktérej sg wwozone odpady, ktéry stuzy wsparciem
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merytorycznym. W przypadku odpadéw niebezpiecznych — Doradca ADR (pracownik Zaktadowej Strazy Pozarnej). W sytuacjach gdy
weryfikacja tadunku powoduje blokade bramy wyjazdowej, transport moze zosta¢ odestany do miejsca zatadunku.

Puste tonery i kartridze do drukarek, kopiarek oraz urzgdzen wielofunkcyjnych jezeli sg przewozone z terenu Obiektu chronionego do
gtéwnej siedziby biura/spéiki zlokalizowanej poza terenem Obiektu chronionego, w celu ich dalszego zagospodarowania, wywozone sg
na podstawie przepustki materiatowej z zatgczong Kartg Przekazania Odpadu.

Dla materiatédw pochodzenia organicznego: $ciete trawy, gatezie drzew, krzewy, itp. odpady, ulegajgce prostej degradaciji,
niewymagajgce specjalnych sktadowisk i pozwolen podanie wagi nie jest wymagane.

Nie wymaga sie¢ wystawiania dokumentéw materiatowych i kart przekazania odpadéw na wwoz/wywdz odpadoéw komunalnych
zmieszanych i selektywnie zbieranych (makulatura, szkio, tworzywa sztuczne, baterie) w kontenerach na teren / z terenu zaktadu
produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku i Terminali Paliw.

Ewidencje ruchu pojazdéw transportujgcych odpady prowadzi Stuzba Ochrony. Podmiot zewnetrzny $wiadczacy ustuge w zakresie
wywozu odpaddéw jest zobowigzany przedstawi¢ miesigczne zestawienie ruchu pojazdéw do i z zaktadu produkcyjnego w Ptocku,
Zaktadu PTA we Wioctawku oraz do i z Terminali Paliw. Zestawienie Podmiot zewnetrzny jest obowigzany przesta¢ do Stuzby Ochrony
najpoézniej na trzy dni przed uptywem miesigca nastepnego.

VIIl. Narzedzia

1.

Wynoszenie—-wywozenie narzedzi i sprzetu przez pracownikéw PKN ORLEN S.A., pracownikéw Spoétek oraz Podmiotéw
zewnetrznych, posiadajacych siedzibe na terenie Obiektu chronionego, wykonujgcych prace poza terenem Obiektu chronionego,
odbywa sie w oparciu o wystawiong przez komorke organizacyjng karte kontrolna.

1.1. Przy wnoszeniu—-wwozeniu, wynoszeniu-wywozeniu narzedzi i sprzetu, pracownicy Stuzby Ochrony sprawdzajg zgodnos¢
stanu faktycznego z danymi uwidocznionymi w karcie kontrolnej, a nastgpnie podpisujg czytelnie oryginat i kopig karty kontrolnej.
Oryginat karty kontrolnej pozostaje w Stuzbie Ochrony do okreslonego w karcie terminu zwrotu.

1.2 Przy powrocie narzedzi i sprzetu pracownik Stuzby Ochrony sprawdza ich iloé¢ i rodzaj z uprzednio pozostawionym
oryginatem karty kontrolnej, potwierdza ten fakt podpisem oraz wpisuje date wywozu-wyniesienia i przekazuje jg do dowddcy warty.
Dowddca zmiany przybija imienng pieczatke i podpisuje karte kontrolng. Obydwa egzemplarze karty kontrolnej dowoddca zmiany
przesyta do Biura Przepustek Materiatowych. Po zarejestrowaniu faktu rozliczenia karty kontrolnej, Biuro Przepustek Materiatowych
przesyta jeden egzemplarz karty do ich wystawcy.

Dopuszcza si¢ wnoszenie/wynoszenie narzedzi codziennego uzytku lub nie posiadajacych cech pozwalajgcych na identyfikacje, przez
pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych na podstawie wpisu zamieszczonego w osobistej ksigzeczce narzedziowej pracownika.

Jezeli narzedzia lub sprzet wyniesiony-wywieziony na podstawie karty kontrolnej, w trybie okreslonym w ust. 2, nie zostang zwrécone
w okreslonym terminie — Stuzba Ochrony powinna wyjasni¢ sprawe w terminie sze$ciu miesiecy od wyznaczonej daty zwrotu.

Brak rozliczenia, o ktérym mowa w punkcie 3, spowoduje sankcje w postaci cofnigcia zgody na wejscie pracownika Podmiotu
zewnetrznego na teren zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku lub Terminala Paliw.

W przypadku wnoszenia skrzynek z narzedziami przez serwis, dopuszcza si¢ zapis ,skrzynka z wyposazeniem”, bez szczegétowego
rozpisywania opisu zawartosci.

IX. Gazy techniczne

1.

2.

3.

Wwéz gazéw technicznych odbywa si¢ na podstawie przepustki materiatowej wraz z podpigtym dokumentem dostawy lub jego kopig
oraz karty kontrolnej na opakowania i listu przewozowego dla ADR, jesli sg takie wymagania.

Wywéz butli odbywa sig¢ na podstawie kopii karty kontrolnej, z adnotacjg o stanie napetnienia butli (petna, prézna) dokonang przez
podpisujgcego karte kontrolna.

Dla prac serwisowych i zwigzanego z tym wielokrotnego w ciggu dnia przekraczania bram, dopuszcza sig stosowanie kart kontrolnych
z adnotacjg ,Prace serwisowe”.

X. Materialy radiologiczne
Wwiéz/wywdz materiatéw radiologicznych reguluje odrebny wewnetrzny akt organizacyjny w sprawie ochrony radiologiczne;j.

XI. Reklamacje materiatow i urzadzen

1.

Wywo6z/Wwo6z materiatéw i urzgdzen w ramach reklamacji odbywa sie na podstawie karty kontrolnej oraz dokumentu potwierdzajgcego

przyjecie reklamacji zawierajgcego nastgpujace dane:

- nazwa towaru,

- ilos¢,

- numer zadania (zamdwienia),

- cel i miejsce wwozu/wywozu,

- stanowisko i czytelny podpis lub podpis i pieczgtka imienna osoby odpowiedzialnej merytorycznie, a takze jednej z oséb: osoby
zatrudnionej na stanowisku dyrektora lub osoby przez niego upowaznionej.

Powrét materiatéw i urzadzen, ktére zostaty wymienione na nowe w ramach reklamacji, odbywa si¢ na podstawie karty kontrolnej z

podpietym dokumentem dostawy lub jego kopig.

Powrét materiatéw i urzadzen, ktére zostaty naprawione, odbywa sie na podstawie karty kontrolnej z podpieta kopig karty kontrolnej,

na podstawie ktérej odbywata sie reklamacja.

Wysytka paczek zawierajgcych materiaty niewtasciwe i niewtasciwie skierowane do magazynéw PKN ORLEN S.A. oraz zwroty z

magazynoéw, odbywa sie na podstawie dowodéw ,Wz” z pieczecig ,Przepustka Materiatowa”, wystawionych przez obszar Dyrektora

Wykonawczego ds. Zakupoéw, opatrzonych nadrukiem ,Nie fakturowac”.

XIll. Reklamacje produktéw rafineryjnych i petrochemicznych

1.

2.

Wwoéz na teren PKN ORLEN S.A. odbywa sie na podstawie przepustki materiatowej, gdzie podstawag do wystawienia jest dokument
potwierdzajacy przyjecie reklamacji.

W przypadku, gdy pobrany (przy uzyciu transportu samochodowego) produkt lub materiat nie odpowiada gatunkowi czy ilo$ci, odbiorca
przed wwiezieniem zareklamowanej partii towaru na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A., zobowigzany jest do
przedstawienia Stuzbie Ochrony dokumentu potwierdzajgcego przyjecie reklamacji zawierajgcego nastepujgce dane:

- nazwa towaru,

- ilos¢,

- powdd reklamacii,

- numer dowodu wydania lub raportu wagowego,

- imie i nazwisko oraz podpis osoby odpowiedzialnej merytorycznie po stronie przyjmujacej reklamacje.

XIll. Firmy kurierskie, przesytki pocztowe, dokumentacje papierowe

1.

W zaleznos$ci od wagi przesyiki:

- przesytki do wagi 30kg (kazda z osobna) — odbiorca zobowigzany jest odebra¢ jg poza terenem Obiektu chronionego, a
nastepnie wystawi¢ przepustke materiatowa,

- przesytki powyzej wagi 30kg — mogg wjechac na teren Obiektu chronionego na podstawie indywidualnej zgody Dyrektora Biura
Bezpieczenstwa lub upowaznionej przez niego osoby.

Zasady opisane w ust. 1 nie dotycza dostaw do magazynéw lub komérek organizacyjnych PKN ORLEN S.A. oraz Spoétek. W

przypadku posiadania przesytek do innych odbiorcéw zewnetrznych, dostawca zobowigzany jest najpierw do wydania przesytek innym

odbiorcom, zgodnie z zapisami ust.1, i dopiero wtedy do wjazdu na teren Obiektu chronionego.

Dostawca zobowigzany jest do opuszczenia terenu Obiektu chronionego bez przesytek. Dopuszcza sie opuszczenie Obiektu

chronionego przez dostawce z innymi przesytkami nadanymi przez komorki organizacyjne PKN ORLEN S.A. i Spétki na podstawie

odrebnych przepustek materiatowych. Odstepstwo od tej procedury wymaga zgody Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub upowaznionej

przez niego osoby. Pracownik ochrony odnotowuje fakt odstepstwa w ksigzce ewidencji zdarzen.
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XIV. Pralnia

1.

1.1

1.2.

Wijazd do Pralni z odziezg i innymi tekstyliami do prania odbywa si¢ na podstawie potwierdzonego zlecenia na wykonanie ustug
pralniczych w danym roku oraz wykazu wwozonej odziezy.

Wywoz upranej odziezy i innych tekstyliow odbywa sig¢ na podstawie ,pokwitowania” wystawionego w 2 egzemplarzach przez Pralnig
z nadrukiem ,Przepustka materiatowa - nie fakturowac”.

Stuzba Ochrony potwierdza na pokwitowaniu przeprowadzenie odprawy. Jeden egzemplarz pokwitowania przechowywany jest w
Stuzbie Ochrony przez okres 3 lat od uptywu roku kalendarzowego.

XV. Opakowania wtasne

1.

Wywéz opakowan wiasnych PKN ORLEN S.A. i Spotek, takich jak: butle na gazy techniczne, worki, balony, plandeki, skrzynie, palety,
pojemniki, w ktérych wysyta sie przesyiki, odbywa sie w oparciu o egzemplarz dowodu ,Wz" z nadrukiem ,Przepustka materiatowa -
nie fakturowac¢”. Na dowodach ,Wz” nalezy wyraznie oznaczy¢ przeznaczenie.

Podmioty zewnetrzne wwozg i wywoza opakowania takie jak: butle, beczki, skrzynie, itp. na podstawie kart kontrolnych.

W przypadku, gdy opakowania wiasne ulegng zuzyciu stajg si¢ odpadem i wéwczas sposob postepowania z nimi okresla procedura
gospodarowania odpadami.

XVI. Odbiér produktéw rafineryjnych i petrochemicznych transportem samochodowym
1. Zaktad produkcyjny w Ptocku, Zaktad PTA we Wioctawku

1.1.  Wijazd po odbidr produktéw odbywa sie w oparciu o elektroniczng karte dostepu.

Dopisanie uprawnien wjazdu bgdz wydanie karty dostgpu nastepuje na podstawie przestanego na wiasciwg brame
dokumentu potwierdzajgcego mozliwo$¢ odbioru towaru (AWIZO), przedstawieniu stosownego upowaznienia przez kierowce
zawierajgcego: date, rodzaj produktu, imie i nazwisko kierowcy, nr rej. samochodu i naczepy/przyczepy, ktéry wystawia
obszar realizujgcy sprzedaz danego produktu.

1.2. Pracownik ochrony przy wjezdzie kontroluje: elektroniczng karte dostepu, dokument ze zdjeciem potwierdzajgcym tozsamosé, stan
techniczny pojazdu i dane rejestracyjne, wyposazenie w $rodki ochrony osobistej, obuwie roboczo-ochronne, odziez roboczo-
ochronna, legalizacje sprzetu ppoz. W momencie wjazdu na teren zaktadu produkcyjnego w Ptocku kierowca powinien by¢ juz
przebrany.

1.3. Wyjazd z terenu zaktadu produkcyjnego mozliwy jest wytacznie na podstawie jednego z nizej wymienionych dokumentéw:

- przepustki materiatowej opisanej w rozdziale | pkt Il podpunkt 3 (m.in.: dowéd WZ, dowéd RW),

- raportu wagowego,

- dowodu wydania - dopuszcza sige dowdd bez podpisu, wydrukowany z systemu ,SAMER”,

- dokumentu CMR wraz z dowodem wydania oraz raportem wagowym,

- przepustki materiatowej wywozowej dla komponentéw do produkcji w oparciu o dowéd dostawy ,WZ” wystawiany
przez komorki realizujgce sprzedaz.

1.4. W celu zamkniecia obiegu dokumentéw wywozu produktéw, realizowanego na podstawie ,raportu wagowego” i ,dowodu wydania”,
dokumentu CMR wraz z ,WZ” oraz raportem wagowym, pracownik Stuzby Ochrony, po sprawdzeniu zgodnosci wystawionych
raportéw z iloécig wydanego towaru w systemie ,SAMER” lub ,WAGA”, przekazuje je do Biura Przepustek Materiatowych.

1.5. Biuro Przepustek Materiatowych przekazuje dokumenty zwigzane z wywozem produktéw do komérek organizacyjnych PKN
ORLEN S.A. oraz Spotek realizujgcych sprzedaz w celu kontroli zgodno$ci wystawianych faktur sprzedazy z iloscig wywiezionych
produktéw z zaktadu produkcyjnego w Plocku, pozostawiajgc kopie dokumentéw. Dokumenty w Stuzbie Ochrony przechowywane
sg przez okres 3 lat z uptywem roku kalendarzowego.

1.6. W PKN ORLEN S.A. fakturowanie odbywa sie w systemie SAP modut SD w oparciu o uzyskane dane z systemu ,WAGA” lub
"SAMER”. Transfer danych miedzy systemami nastgpuje w sposéb automatyczny.

Zasady odbioru paliw z Terminali Paliw PKN ORLEN S.A.
Szczegotowe instrukcje ochrony obiektéw okreslajgce m.in. zasady wjazdu i wyjazdu opracowuje Koordynator Operacyjny w porozumieniu z
osobg kierujgca Terminalem Paliw i po akceptacji przez osobe kierujgcg Dziatem Operacji Logistycznych przedstawia do zatwierdzenia
Dyrektorowi Biura Bezpieczenstwa. Zobowigzuje sie Koordynatora Operacyjnego do uwzglednienia nastepujgcych zasad ogélnych:
2.1. Terminale Paliw, w ktérych funkcjonuje System SAMOOBSLUGI.
2.1.1.Wjazd na teren Terminala Paliw odbywa sie dla autocystern po okazaniu przez kierowce Stuzbie Ochrony kompletu kart
identyfikacyjnych, wydanych przez Zespdt Obstugi Autocystern Wydan i Rozliczania Paliw systemu SAMOOBSELUGA
(czerwona karta identyfikacyjna kierowcy, szare karty identyfikacyjne pojazdu), prawa jazdy i aktywnej utworzonej w
systemie dyspozycji ogdinej lub szczegdtowej do odbioru paliw. Kierowca musi posiada¢ karty identyfikacyjne kierowcy,
pojazdu, naczepy/przyczepy wydane w systemie SAMOOBSLUGI.
Stuzba Ochrony dokonuje weryfikacji uprawnien poszczegdlnych kart identyfikacyjnych za pomoca
zainstalowanego w wartowni czytnika kart systemu SAMOOBStLUGA.
Wijazd na front autonalewczy odbywa sie na podstawie planu zatadunku wydrukowanego z systemu ,SAMER”
przez kierowce na kiosku multimedialnym lub awaryjnie na podstawie kodu transportu nadanego przez
pracownika Terminala Paliw na podstawie dyspozycji utworzonej w systemie.
2.1.2.Wyjazd z terenu Terminali Paliw mozliwy jest wylgcznie na podstawie dowodu wydania (dotyczy wydania do sprzedazy
oraz przesunie¢ materialowych) wydrukowanego z systemu ,SAMER” przez kierowce na wyjazdowym kiosku
multimedialnym lub odebranego bezposrednio od pracownika Terminala Paliw - dopuszcza sie dowdd bez podpisu.
2.1.3.W sytuacjach awaryjnych - w przypadku braku sprawnej karty identyfikacyjnej kierowcy lub pojazdu, mozna dokonaé¢
wjazdu na teren Terminala Paliw i jednorazowego odbioru paliw na podstawie dowodu osobistego kierowcy oraz gotowej
dyspozycji ogdlnej lub szczegdtowej sporzadzonej przez przedstawiciela zleceniodawcy lub przez Zespoét Obstugi
Autocystern i Rozliczen Wydan, potwierdzonej lub odebranej od pracownika Terminala Paliw, petnigcego funkcje
dyspozytorskie. Stuzba Ochrony ma obowigzek przesyta¢ informacje o takich przypadkach do Biura Bezpieczenstwa.
2.2. Terminale Paliw, w ktorych nie funkcjonuje System SAMOOBSLUGI.
2.2.1.Wjazd oraz wydanie produktéw z Terminala Paliw odbywa si¢ na podstawie tgcznie przedstawionych dokumentow:
- upowaznienia do odbioru,
- dyspozycji wydania / dyspozycji ogélnej lub szczegdtowej,
- dokumentu tozsamosci kierowcy.
2.2.2.Wyjazd z terenu Terminala Paliw odbywa sie na podstawie przepustki materiatowej podpisanej przez osobe kierujgcg
Terminalem Paliw lub osobe przez niego upowazniong wraz z podpietym raportem wagowym.
2.2.3.W sytuacjach awaryjnych obiektu osoba kierujgca Terminalem Paliw przesyta informacje do wiasciwej lokalizacyjnie
Stuzby Ochrony z kopig do Biura Bezpieczenstwa.

2.3. W Terminalach Paliw PKN ORLEN S.A. dopuszcza sie stosowanie odrebnych, zatwierdzonych przez Dyrektora Biura
Bezpieczenstwa lub osobe przez niego upowazniona, instrukcji ruchu materiatowego i/lub wytycznych, uwzgledniajgcych specyfike
ich funkcjonowania.

XVII. Kontrola ruchu materiatowego

1.

Pracownik Stuzby Ochrony kontroluje wwozone/wywozone/wnoszone/wynoszone sktadniki majgtkowe. Na dokumentach stanowigcych
przepustke materialowg dokonuje potwierdzenia tylko w przypadku mozliwosci weryfikacji. W przypadku braku mozliwosci weryfikacji (np.
dostawa w opakowaniach, skrzyniach) potwierdzany jest na odwrocie dokumentu tylko fakt przekroczenia bramy, natomiast merytoryczny
odbior ilosciowo-jakosciowy przeprowadza osoba zlecajgca zakup /sprzedaz/ przesunigcie magazynowe.

Odbidr ilosciowo-jakosciowy, o ktérym mowa w pkt. 1 prowadzi sie na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku
i na terenie Terminali Paliw. Rozpoczecie odbioru nastgpuje w terminie do 3 dni roboczych od czasu przekroczenia bramy obiektu.
Pracownik Stuzby Ochrony przeprowadza kontrole zgodnosci ilosci faktycznie wwozonych/ wywozonych, wnoszonych/wynoszonych
sktadnikow majgtkowych z iloScig podang w przepustce materiatowej. Kontrolg tg objete sg wszystkie sktadniki majgtkowe stanowigce
witasno$¢ PKN ORLEN S.A., Spétek i Podmiotéw zewnetrznych.
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3.1. Pracownik Stuzby Ochrony sprawdza:
3.1.1. prawidlowos$¢ wypetnienia przepustki materiatowej,
3.1.2. faktyczng ilo$¢ i rodzaj wwozonych/wywozonych, wnoszonych/ wynoszonych sktadnikéw majagtkowych z iloscig
i rodzajem podanym w przepustce,
3.1.3. podpis osoby upowaznionej do zatwierdzania przepustek materiatowych,
3.1.4. podstawe wystawienia przepustki,
3.1.5. numer i marke pojazdu podanego w przepustce.

3.2 Na dowdd przeprowadzonej kontroli przepustki materiatowej i wwozonych/wywozonych, wnoszonych/wynoszonych skfadnikéw
majatkowych, przy braku zastrzezen, pracownik Stuzby Ochrony wpisuje w przepustce swoje stanowisko i sktada czytelny
podpis lub podpis i pieczatke imienng oraz wpisuje date i godzing przeprowadzonej kontroli. Powyzszych adnotacji dokonuje
pracownik Stuzby Ochrony, réwniez w wolnych pozycjach dokumentéw traktowanych jako przepustka materiatowa.

W przypadku zatrzymania pracownikom PKN ORLEN S.A., Spétek i Podmiotéw zewnetrznych oraz innym osobom, przy przechodzeniu /
przejezdzaniu przez bramy jak réwniez zatrzymanym na terenie zakfadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku oraz
Terminali Paliw lub znalezieniu przez pracownikéw Stuzby Ochrony w czasie patrolowania tego terenu mienia, bez wymaganych
dokumentéw materiatowych lub w przypadku braku mozliwosci ustalenia jego pochodzenia, zobowigzuje sie:

4.1. Pracownikéw Stuzby Ochrony do bezzwtocznego przekazania mienia wraz z odpowiednim meldunkiem do Dowddcy Zmiany /
Koordynatora Operacyjnego.
4.2, Dowoddcoéw Zmian / Koordynatoréw Operacyjnych, do:

4.2.1. zatrzymania zakwestionowanego mienia i przekazania go wraz z meldunkiem do Depozytu, znajdujgcego sie
na terenie Obiektu chronionego, lub

4.2.2. zwrotu zakwestionowanego mienia, za zgodg Szefa Ochrony, za pokwitowaniem prawowitemu wiascicielowi,
po udokumentowaniu przez niego praw wtasnosci do tego mienia i legalno$ci jego wywozu / wyniesienia oraz

4.2.3. powiadomienia Szefa Ochrony oraz policji w przypadku domniemania popetnienia wykroczenia Ilub
przestepstwa.

4.3. Szefa Ochrony, do pisemnego powiadomienia Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub osoby przez niego upowaznionej o
zdarzeniu.

W przypadku zatrzymania mienia stanowigcego dowdd rzeczowy w sprawie o popetnienie przestgpstwa lub wykroczenia, o postepowaniu z
mieniem decydujg przedstawiciele organéw $cigania lub wymiaru sprawiedliwosci. Probki zatrzymanych w takich okoliczno$ciach, w
szczegolnosci paliw, rozpuszczalnikéw, olejéw, farb i innych tatwopalnych produktéw naftowych, na podstawie postanowienia organéw
$cigania, wyznaczeni pracownicy Stuzby Ochrony pobierajg w obecnosci przedstawiciela ORLEN Laboratorium Sp. z 0.0. Probki tych
produktéw przekazujg do badan w odpowiednich laboratoriach, celem wykonania analiz fizykochemicznych, koniecznych do identyfikacji
tego produktu i potencjalnego miejsca jego wytworzenia lub magazynowania. W oparciu o wykonane analizy Stuzba Ochrony wystepuje do
odpowiednich Kierownikéw komérek organizacyjnych PKN ORLEN S.A. o dokonanie wyceny zatrzymanych / znalezionych produktéw.
Wynik analizy fizykochemicznej oraz wycene przekazuje organom $cigania lub wymiaru sprawiedliwosci oraz Dyrektorowi Biura
Bezpieczenstwa lub osobie przez niego upowaznionej. Potwierdzenie wykonania postanowienia Stuzba Ochrony przekazuje
zainteresowanym organom.

Koszty wykonanych analiz, wyceny produktéw oraz ich unieszkodliwienia obcigzajg MPK — 616.

W przypadku ujawnienia przez pracownikéw Stuzby Ochrony produktéw lub substancji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze moga by¢
niebezpieczne dla zycia lub zdrowia (toksyczne, wybuchowe, parzace, zrace itp.), nalezy niezwtocznie o tym fakcie powiadomi¢:

71. w przypadku zaktadu produkcyjnego w Ptocku - Zaktadowg Straz Pozarng,

7.2. w przypadku Zaktadu PTA we Wioctawku lub Terminala Paliw - Kierownika Obiektu,

ktorzy podejmujg stosowne dla danej substancji dziatania.
Stuzbe Ochrony zobowigzuje sie do postgpowania z mieniem zatrzymanym lub zdeponowanym w sposéb okreslony w instrukciji
depozytowej, opracowanej w Stuzbie Ochrony i zaakceptowanej przez Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub osobe przez niego
upowazniong, w tym szczegdlnie:

8.1. deponowania mienia w Depozytach, prowadzenia Ksigzki Depozytéw i ewidencjonowania w niej przekazanego przez
Dowédcoéw Zmiany / Koordynatoréw Operacyjnych mienia i przechowywania go w Depozycie przez okres nie krétszy niz 3
miesigce (nie dotyczy substancji niebezpiecznych, tatwo psujacych sie i tych, ktérych przechowywanie wigze sig¢ ze znacznymi
kosztami). O ile przedstawiciele organéw $cigania lub wymiaru sprawiedliwos$ci nie zdecydujg inaczej, mienie stanowigce
substancje niebezpieczne, fatwo psujgce sie lub ktérego przechowywanie wigze sig ze znacznymi kosztami, za pisemna
(pismo, e-mail) akceptacjg Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub osoby przez niego upowaznionej, przekazuje sie niezwtocznie
do unieszkodliwienia, selektywnej zbiérki odpadéw lub magazynu odpadéw, w zalezno$ci od jego wtasciwosci,

8.2 na zadanie organéw $cigania lub wymiaru sprawiedliwos$ci, przekazywania im za pokwitowaniem zdeponowanego mienia,
majgcego zwigzek z popetnionym przestepstwem lub wykroczeniem na terenie Obiektéw chronionych Polskiego Koncernu
Naftowego ORLEN S.A.,

8.3. zwrotu zdeponowanego mienia wiascicielowi za pokwitowaniem, po wyjasnieniu i udokumentowaniu przez niego praw
wiasnosci, za zgodg wtasciwego Szefa Ochrony.

W przypadku pozostawania zatrzymanego mienia w Depozycie na terenie zaktadu produkcyjnego w Plocku przez okres powyzej trzech
miesiecy od daty zatrzymania, Szef Biura Ochrony, za zgodg Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub osoby przez niego upowaznionej,
przekazuje zdeponowane mienie wedtug jego wiasciwosci, tj.:

9.1. do unieszkodliwienia,
9.2 do selektywnej zbiérki odpadoéw,
9.3. do magazynu odpadéw.

W przypadku pozostawania zatrzymanego mienia w Depozycie na terenie Zaktadu PTA we Wioctawku oraz na terenie Terminali Paliw przez
okres powyzej trzech miesiecy od daty zatrzymania, Szef Ochrony, za zgodg Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub osoby przez niego
upowaznionej, przekazuje zdeponowane mienie Kierownikowi obiektu, ktéry postepuje z mieniem odpowiednio do jego wtasciwosci, tj.:

10.1. przekazuje do unieszkodliwienia,

10.2. przekazuje do selektywnej zbiérki odpadow,

10.3. przekazuje do magazynu odpadow.
W przypadku materiatéw, urzadzen, aparatow i innych asortymentow mienia, skradzionych z placéw sktadowych, placéw budowy,
magazynéw itp. i przygotowanych do nielegalnego wyniesienia/ wywiezienia, przechowywanych w Depozycie, po wyjasnieniu i ustaleniu
przez ORLEN Ochrone Sp. z 0.0. wiasciciela, znaleziony materiat, urzadzenie, aparat itp. Zostaje, z zastrzezeniem wyrazonym w ust. 5,
przekazany wiascicielowi. Informacje o kazdym wydaniu mienia z Depozytu, Szef Ochrony przekazuje pisemnie Dyrektorowi Biura
Bezpieczenstwa lub osobie przez niego upowaznione;j.
W przypadku zaktadu produkcyjnego w Plocku wszystkie dokumenty materialowe przekazywane sa do Biura Przepustek Materiatowych na
bramie nr 10 w Ptocku. Biuro Przepustek Materiatowych dokonuje kontroli otrzymanych przepustek pod wzgledem poprawnosci wypetnienia
i potwierdzenia ich przez pracownika ochrony. W przypadku stwierdzonych niezgodnos$ci Biuro Przepustek Materiatowych powiadamia
bezposredniego przetozonego osoby podpisujacej przepustke materiatowa, ktéry wyjasnia przyczyny powstatych nieprawidtowosci.
W przypadku pozostatych Obiektéw chronionych wszystkie dokumenty materiatowe przechowywane sg przez Koordynatora Operacyjnego
przez okres 1 roku. Koordynator Operacyjny na biezgco dokonuje kontroli otrzymanych przepustek pod wzgledem poprawnosci wypetnienia
i potwierdzenia ich przez pracownika ochrony. W przypadku stwierdzonych niezgodnosci wyjasnia przyczyny powstatych nieprawidtowosci.
Po tym okresie dokumenty przekazywane sg do Biura Przepustek Materiatowych na bramie nr 10 w Ptocku. Biuro Przepustek Materiatowych
dokonuje archiwizacji.

XVIII. Instrukcja regulujgca odprawianie sktadow pociggow przygotowanych do wyjazdu z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku przez

pracownikéw ORLEN Ochrona sp. z o.0.

1. Na jedng godzine przed faktycznym wyjazdem sktadu Dyzurny Ruchu Spétki lub Podmiotu zewnetrznego odpowiedzialnego za odprawianie
sktadoéw pociggéw przygotowanych do wyjazdu z terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku (zwany dalej Dyzurnym Ruchu) powiadamia Dowddce
Zmiany ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. (zwanego dalej Dowddca Zmiany). Wszystkie wyjazdy (nawet pojedynczego wagonu - w tym lokomotywy
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luzem) musza by¢ zgtoszone w celu przeprowadzenia kontroli. Lokomotywa popychajgca powinna by¢ dostawiona najpdzniej na 10 min. przed
wyjazdem.

2. Pracownik Stuzby Ochrony pobiera od Mistrza Spedycji Spoétki lub Podmiotu zewnetrznego odpowiedzialnego za odprawianie sktadow

pociagéw przygotowanych do wyjazdu z terenu zaktadu produkcyjnego w Plocku (zwanego dalej Mistrzem Spedycji) dokument ,Gruntéwka",

zawierajgcy numery wagondw i lokomotyw zgtoszonych do wyjazdu.

Dowodca Zmiany powiadamia Dyzurnego Ruchu o fakcie rozpoczecia kontroli sktadu.

Pracownik Stuzby Ochrony przeprowadza kontrole sktadu poprzez:

a) poréwnanie zgodnosci wszystkich numeréw i liczby wagondw oraz lokomotyw w sktadzie z dokumentem ,Gruntéwka",

b)  sprawdzenie stanu wszystkich plomb zatozonych na poziomie zerowym spisujgc numery z wybranych losowo minimum 3
wagonow,

c) sprawdzenie lokomotywy i wagonéw zwracajac uwage na nieuprawniony wywo6z mienia.

. Dowddca Zmiany powiadamia Dyzurnego Ruchu o zakonczeniu czynnosci kontrolnych. W przypadku wystapienia rozbieznosci, informuje takze

pracownika Zespotu Planowania Logistyki (BOL) odpowiedzialnego za ekspedycje.

6. Skontrolowany skfad wyjezdza w ciggu 60 minut od zakonczenia kontroli. W przypadku opéznienia wyjazdu - procedura musi zostaé

powtérzona od pkt. nr 1.

. Otwieranie i zamykanie bram kolejowych odbywa¢ sie bedzie wg nastepujgcych zasad:

a) Po dokonanej odprawie sktadu pociggu, Dyzurny Ruchu na 10 minut przed rzeczywistym wyjazdem sktadu pociggu lub
lokomotywy luzem, informuje Dowddce Zmiany o koniecznos$ci otwarcia bramy wyjazdowej podajgc numer toru, z ktérego zostanie
wyprawiony sktad pociggu lub lokomotywy luzem oraz nr toru, po ktérym zostanie dokonany przejazd z bocznicy w kierunku stacji
Ptock Trzepowo.

b) Dowédca Zmiany wydaje polecenie pracownikowi Stuzby Ochrony z bramy nr 6 otwarcia konkretnej bramy kolejowe;j,
uwzgledniajgc wiasciwy tor.

c) Po wykonaniu polecenia, pracownik Stuzby Ochrony informuje o otwarciu wtasciwej bramy Dowddce Zmiany.

d) Po otrzymaniu informacji o otwarciu bramy i upewnieniu sig, ze brama jest otwarta (wykorzystanie TV przemystowej), Dowoddca
Zmiany przekazuje Dyzurnemu Ruchu zgode na wyjazd sktadu lub lokomotywy luzem.

e) Po wjezdzie pociggu do stacji Plock Trzepowo, Dyzurny Ruchu informuje o tym Dowddce Zmiany a ten informuje pracownika
Stuzby Ochrony z bramy nr 6, ktéry zamyka brame, przez ktdérg nastapit wyjazd.

f) O zamknigciu bramy pracownik Stuzby Ochrony informuje Dowo6dce Zmiany.

g) O zamiarze wjazdu sktadu lub lokomotywy luzem ze stacji Plock Trzepowo na teren bocznicy kolejowej PKN ORLEN w Ptocku,
Dyzurny Ruchu informuje Dowddce Zmiany na przynajmniej 5 min. przed rozpoczeciem przygotowania wjazdu.

h) Dalsze czynnosci wykonywane sg analogicznie jak przy wyjezdzie sktadu lub lokomotywy luzem z bocznicy kolejowej PKN ORLEN
S.A. w Ptocku na stacje Ptock Trzepowo.

i) Zgode na wjazd sktadu pociggu lub lokomotywy luzem Dyzurny Ruchu wydaje dyzurnemu ruchu PKP PLK S.A. po otwarciu bramy.
j)  Wszystkie uzgodnienia pomigedzy Dyzurnym Ruchu a Dowddcg Zmiany dotyczace otwierania i zamykania bram muszg byé
odnotowane w prowadzonej dokumentacji.

k) W stanie zasadniczym wszystkie bramy sg zamkniete.

I) W przypadku awarii systemu monitorujacego, sterujgcego bramami lub w przypadku braku mozliwosci potwierdzenia stanu
potozenia bram pracownik Stuzby Ochrony odpowiedzialny jest za ich otwarcie i poinformowanie o tym fakcie Dowddce Zmiany a ten
powiadamia Dyzurnego Ruchu.

8. Skitad sprawdzany jest dodatkowo przez pracownika Stuzby Ochrony petnigcego stuzbe na posterunku przy bramie nr 6 zaktadu produkcyjnego
w Ptocku, ktéry spisuje liczbe wyjezdzajgcych wagondw oraz lokomotyw.

9. W przypadku stwierdzenia ewentualnych rozbieznosci Dowddca Zmiany informuje pracownika Zespotu Planowania Logistyki (BOL)
odpowiedzialnego  za ekspedycje, ktory podejmuje  decyzje o  cofnieciu sktadu na bocznice PKN ORLEN
w Ptocku lub zatrzymaniu na punkcie zdawczo-odbiorczym Ptock-Trzepowo do czasu wyjasnienia nieprawidtowosci.

10. Po przejechaniu pociagu przez systemy kontrolne Mistrz Spedycji dokonuje systemowego przekazania skladu w Komputerowym Systemie

Ekspedycyjnym (KSE) — nie p6zniej niz 15 minut od momentu opuszczenia terenu bocznicy PKN ORLEN w Ptocku.

11. Podczas wyjazdu sktad kontrolowany jest w trybie automatycznym przez zainstalowane w torach systemy kontrolne zgodnie z zasadami:

a) wszystkie wyjazdy realizowane sg torami 100 lub 200, a wjazdy torem 121.
Dopuszcza sie wjazdy na teren bocznicy PKN ORLEN w Ptocku torem 100 jedynie tadownych sktadéw;
b) kazdy wagon/lokomotywa, ktéra zostata awizowana do wyjazdu w systemie KSE (,Gruntéwka") musi przejecha¢ przez systemy
kontrolne i wyjecha¢ poza teren bocznicy PKN ORLEN w Plocku;
c) lokomotywy niezaawizowane w systemie KSE (,Gruntéwka"), wypychajace sktad, nie moga przekroczy¢ wyznaczonej granicy pracy
systemoéw kontrolnych;
d) W przypadku zatrzymania sktadu przed semaforem, w obszarze systeméw kontrolnych, skiad zostaje cofniety i przejezdza
ponownie przez systemy kontrolne bez zatrzymywania. Informacja o zatrzymaniu sktadu przekazywana jest do Dowddcy Zmiany
przez Dyzurnego Ruchu;
e) predkos¢ skladow wyjezdzajgcych w obrebie systemoéw kontrolnych powinna wynosi¢ 25 — 30 km/h;
f) zabrania sie wykonywania jakichkolwiek manewréw w obrebie wyznaczonych granic pracy systeméw kontrolnych.

12. Upowaznieni pracownicy Stuzby Ochrony moga przeprowadza¢ niezapowiedziane kontrole prewencyjne lokomotyw, informujgc o tym fakcie
pracownika Zespotu Planowania Logistyki (BOL) odpowiedzialnego za ekspedycje i Dyzurnego Ruchu.

13. Przed wjazdem na teren bocznicy PKN ORLEN w Ptocku nowej lub zmodernizowanej lokomotywy Dziat Zarzadzania i Napraw Lokomotyw
Spétki lub Podmiotu zewnetrznego odpowiedzialnego za odprawianie skladéw pociggdéw przygotowanych do wyjazdu z terenu zaktadu
produkcyjnego w Ptocku przesyta do osoby kierujgcej Dziatem Bezpieczenstwa w Biurze Bezpieczenstwa i do administratora informatycznego
systemu KSE z Biura Aplikaciji IT jej parametry techniczne (marka, model, rozstaw osi skrajnych, rozstaw czopdw skretu, rozstaw osi wozka).

o

(2]

~

Dane kontaktowe:

1. Pracownik Zespotu Planowania Logistyki (BOL) odpowiedzialny za ekspedycje
e-mail: PKN-Dyspozytor Ekspedyc;ji

tel. 24 256-64-22

GSM: 691-999-772

2. Administrator informatyczny systemu KSE w Biurze Aplikacji IT
e-mail: Grzegorz.Budzynski@orlen.pl

tel. 24 256-83-02

GSM: 691-936-775

e-mail: Mariusz.Bienias@orlen.pl

tel. 24 256-83-01

GSM: 605-199-571

3. Kierownik Dziatu Bezpieczenstwa w Biurze Bezpieczenstwa
e-mail: Jacek.Ulicki@orlen.pl
tel. 24 256-50-90

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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XIX. Wzér Karty kontrolnej

(piecze¢ wydziatowa/firmowa)

Karta kontrolna nr........ccccccueu.n.....

na wyniesienie, wywiezienie, wniesienie, wwiezienie / z terenu, na teren Obiektu chronionego *

(doktadne miejsce przeznaczenia)

nastepujgce narzedzia
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L.p. | Nazwa narzedzi, sprzetu | Jedn. llos¢ Nr fabryczny, Data wniesienia, Podpis Data Podpis Uwagi
. . Lo pracownika wyniesienia, pracownika
miary inwentarzowy wwiezienia . .
Stuzby wywiezienia Stuzby
Ochrony y Ochrony
Przewidywana data Zwrotu ...........cccocceeiiiiiiiiii e
Nazwisko i imie postugujgcego sie kartg Stanowisko i czytelny podpis lub podpis Podpis Dowddcy Zmiany
i piecze¢ imienna osoby podpisujacej karte
Marka i nr pojazdu
* niepotrzebne skresli¢
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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XX. Wzér Karty kontrolnej probek laboratoryjnych

piecze¢ komorki organizacyjnej

Karta kontrolna nr
prébek laboratoryjnych przekazywanych z Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A.

Data
whiesienia/ Czvtelnv podpis
Nazwa produktu i rodzaj Jednost .z« | Wyniesienia/ yte'ny podpl
L.p. . - llos¢ L pracownika Stuzby
opakowania ka miary wwiezienia/
SR Ochrony
wywiezienia
produktu**
1. 2. 3. 4. 5. 6.
1.
2.

Wynoszgcy/wywozgcy/wnoszgcy/wwozgcy™™:

Potwierdzam wydanie/odbiér prébek**

(imie i nazwisko wydajgcego/przyjmujacego,

Wydziat/Oddziat)

Zatwierdzam

(podpis i piecze¢ przetozonego Wydajacego/
Przyjmujacego lub koordynatora magazynu)

(imie i nazwisko, reprezentowany podmiot)

Akceptacja

(podpis i piecze¢ kierownika Dziatu ds. Technologii)

Akceptacja

(podpis i piecze¢ Dyrektora lub Cztonka Zarzadu)

* dla jednego rodzaju pobieranego materiatu podawa¢ mase lub pojemnos$¢ tacznie we wszystkich opakowaniach jednostkowych.
** niepotrzebne skresli¢
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Rodzaj

ID umowy

ID DMS

Nr wersji

Stan

Data pobrania

Akceptowana

1724928

526513

1

Zaakceptowana

2018-10-09 12:12
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XXI. Wzér Zapotrzebowania na wydanie/zwrot upominkéw

Osoba do kontaktu i numer telefonu ................
Symbol komérki organizacyjnej ...

ZAPOTRZEBOWANIE NA WYDANIE/ZWROT UPOMINKOW -

NUMER DOKUMENTU MATERIALOWEGO..........cccoceremrrrncerneneens
Zapotrzebowanie sktadane jest w celu (zaznaczy¢ wiasciwg pozycije):

[ ] Przekazania w ramach reklamy, promocji osobom fizycznym nieprowadzgcym dziatalnosci gospodarczej

[ ] Przekazania w ramach reklamy, promocji podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg

[ ] Przekazania w ramach reprezentacji osobom fizycznym nieprowadzgcym dziatalno$ci gospodarczej

[] Przekazania w ramach reprezentacji podmiotom prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarcza

[ ] Wykorzystania wewnatrz firmy w ramach wizualizacji PKN ORLEN S.A.

[] Przekazania pracownikom PKN ORLEN S.A. i osobom pozostajgcym w stosunku cywilno - prawnym z PKN
ORLEN S.A.

[ ] Przekazanie emerytom lub rencistom w zwigzku z tgczacym ich uprzednio z zaktadem pracy stosunkiem
stuzbowym, stosunkiem pracy, w tym przekazanie od zwigzkéw zawodowych

Obcigzy¢ MPK ............. zlecenie statystyczne .................
llos¢ szt. losé szt llos¢ szt. Cena

L Nr indeksu Nazwa upominku zgdana W dana. wydana | jednostkowa | Warto$¢

P materiatowego firmowego y (stownie) netto netto

(cyfrowo)

1 2 3 5 6 7 8 9
Osoba odpowiedzialna za MPK
Czytelny podpis lub pieczec imienna i podpis
Wydat........ccccovviieeins Pobrat:.......ccooveveeiiieie

data / czytelny podpis data/ czytelny podpis
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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XXII. Dane kontaktowe Stuzby Ochrony w Terminalach Paliw
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1. TP nr 21 — Sokodtka 603 857 790

2. TP nr 31 — Gdansk 603 857 620

3. TP nr 51 — Lublin 603 857 605

4. TP nr 61 — Gutkowo 603 857 779

5. TP nr 74 — Ostréw Wielkopolski 665 997 458

6. TP nr 81 — Krakéw 603 857 763

7. TP nr 82 — Zurawica 603 857 760

8. TP nr 91 — Szczecin 603 857 783

9. TP nr 93 — Nowa Sol 603 857 716

10. TP nr 94 — Swinouj$cie 603 857 783

11. TP nr 101 — Mosciska 785 881 553

12. TP nr 111 — Wroctaw 695 857 620

13. TP nr 112 — Bolestawiec 695 857 689

14. TP nr 02 — Widetka 603 857 760
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana 2018-10-09 12:12




Wymagania Technicznego Archiwum Grupy ORLEN
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Zatacznik nr 6 do Ogélnych Warunkow

Minimalne wymagania dla stacji roboczych Dostawcéw Dokumentacji

System operacyjny dla stacji roboczych i

komputeréw przenosnych

Windows 7 Professional x86 SP1

Stacja robocza Komputer Stacjonarny

Wymagania minimalne:

Procesor INTEL 32 bit 1,4 GHz, RAM 4 GB, HDD 60 GB

Edytor tekstow

MS Word 2010 SP2 x86

Arkusz kalkulacyjny

MS Excel 2010 SP2 x86

Przegladarka internetowa

Internet Explorer 11 lub Chrome w najnowszej wersiji.

Obstuga PDF

Acrobat Reader 10.x

Rodzaj ID umowy

ID DMS

Nr wersji Stan

Data pobrania

Akceptowana 1724928

526513

1 Zaakceptowana

2018-10-09 12:12
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Zatacznik nr 7 do Ogélnych Warunkow
ZASADY
postepowania w zakresie infrastruktury telekomunikacyjnej na terenie
zaktadu produkcyjnego w Ptocku oraz Zaktadu PTA we Wioctawku
| Definicio Spis tresci
Il. Prowadzenie prac i robét - zasady

lll. Postepowanie w trybie awaryjnym
1V. Postanowienia koncowe

I. Definicje

Pojecia uzyte w niniejszych Zasadach, wynikajgce z przepiséw powszechnie obowigzujgcych, dokumentéw ZSZ i wewnetrznych aktéw organizacyjnych obowigzujgcych w PKN

ORLEN S.A. oraz norm technicznych, oznaczaja:

1. Ciag kanalizacji kablowej — zespot utozonych jedna za drugg i potgczonych ze sobg pojedynczych rur kanalizacyjnych tworzacych kanat do utozenia w nim kabli
telekomunikacyjnych.

2. Glowica - zespdt faczéwek, zakonczenie kabla telekomunikacyjnego umozliwiajgce trwate jego zakofnczenie w uporzadkowany sposéb.

3. Infrastruktura telekomunikacyjna — urzadzenia telekomunikacyjne, oprécz urzadzen koncowych, w szczegolnosci linie, kanalizacje kablowe, stupy, wieze, maszty, kable,
przewody oraz osprzet, wykorzystywane dla zapewnienia telekomunikaciji.

4. Infrastruktura telekomunikacyjna branzy automatyki — infrastruktura utworzona dla wymaganych funkcjonalnosci Systeméw DCS/ESD na poszczegoélnych instalacjach
produkcyjnych i pomocniczych lub ich grupach oraz w Zaktadzie Elektrocieptowni i Zaktadzie Wodno-Sciekowym.

5. Infrastruktura telekomunikacyjna branzy elektrycznej — infrastruktura utworzona dla wymaganych funkcjonalnosci uktadu elektroenergetycznego (dla potrzeb
elektroenergetycznych zabezpieczen, automatyk stacyjnych i systemowych oraz nadzoru poprzez System NRB).

6. Infrastruktura telekomunikacyjna branzy mechaniki — infrastruktura utworzona dla wymaganych funkcjonalnosci uktadu nadzoru nad podstawowymi maszynami na
poszczegdinych instalacjach produkcyjnych i pomocniczych lub ich grupach (System Bentley Nevada).

7. Kabel telekomunikacyjny — pasywne medium transmisyjne utozone w ziemi, kanalizacji kablowej i studniach kablowych zapewniajgce transmisje analogowa badz cyfrowa;
nie obejmuje wewnetrznych instalacji telekomunikacyjnych w obiektach.

8. Komora kablowa — pomieszczenie w budynku telekomunikacyjnym przeznaczone do wprowadzenia kabli z sieci telekomunikacyjnej do urzadzen stacyjnych.

9. Niekontrolowane wykonywanie prac na elementach infrastruktury telekomunikacyjnej — kazdy przypadek ingerencji w infrastrukture telekomunikacyjna, ktéry nie zostat
uzgodniony z Dyrektorem Biura Informatyki lub osobg kierujaca Zespotem Sieci Teleinformatycznych lub innymi odpowiedzialnymi osobami ze wspodtdziatajgcych branz:
elektrycznej, automatyki i mechaniki.

10. Przetacznica — przetgcznica telekomunikacyjna, na ktorej znajdujg sie zakonczenia wszystkich toréw przewodowych doprowadzonych do centrali miejscowej lub do innego
zespotu urzadzen telekomunikacyjnych i ktéra jest gtdwnym miejscem potaczen i przetgczen miedzy kablami.

11. Roboty ziemne — kazdy przypadek naruszenia gruntu ponizej gtebokosci 0,5 m od poziomu terenu, dokonany recznie lub z uzyciem sprzetu mechanicznego.

12. Studnia kablowa — pomieszczenie podziemne wbudowane w ciggi kanalizacji kablowej, umozliwiajace wcigganie, montaz i konserwacije kabli lub przynajmniej jedno z tych
zadan.

13. Szafa kablowa — obudowa prostopadio$cienna z drzwiami, z umieszczong wewnatrz konstrukcjg wsporng dla zakonczen kablowych (gtowice, zespoty tagczéwkowe, zwykle
100-parowe), ustawiana na cokole (fundamencie) potgczonym z kanalizacjg kablowa.

14. Telekomunikacyjna kanalizacja kablowa — zesp6t podziemnych rur i studni kablowych, stuzacy do uktadania kabli telekomunikacyjnych.

15. Zezwolenie — dokument uprawniajacy do prowadzenia na terenie zaktadu produkcyjnego w Pocku, w tym réwniez na Terminalu Paliw w Ptocku, oraz na terenie Zaktadu PTA
we Wioctawku prac przy infrastrukturze telekomunikacyjnej (przetacznice, kanalizacja kablowa, ciggi kanalizacji, studnie kablowe, szafy kablowe, komory kablowe, kable
telekomunikacyjne, ztgcza, gtowice, itp.).

Zasady wystawiania Zezwolen sg okreslone w odrebnym wewnetrznym akcie organizacyjnym dotyczacym realizacji prac na podstawie pisemnych zezwolen w zaktadzie
produkcyjnym w Ptocku, Terminalach Paliw i Zaktadzie PTA we Wioctawku oraz akcie wewnetrznym dotyczgcym prowadzenia robét ziemnych na terenie zaktadu
produkcyjnego w Ptocku i Zaktadu PTA we Wioctawku.

16. Zgoda — decyzja wydana przez osobe kierujaca Zespotem Sieci Teleinformatycznych lub Dyrektora Biura Informatyki o akceptacji: projektu, proponowanych zakresoéw i
harmonogramoéw robét ziemnych lub czynnosci utrzymania ruchu lub innych prac przy infrastrukturze telekomunikacyjnej.

17. Ztacze — ostona kabli telekomunikacyjnych wykonana z materiatu termokurczliwego wielowarstwowego w postaci arkusza zwijanego w rure lub otowianego w postaci rury.

Il. Prowadzenie prac i robot

1. Prowadzenie prac na infrastrukturze telekomunikacyjnej okreslonej w rozdziale | ust. 1 — 10, 12-14 oraz 17 niniejszych Zasad na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, w
tym na Terminalu Paliw w Ptocku oraz na terenie Zaktadu PTA we Wioctawku wymaga bezwzglednego uzgodnienia zakresu, harmonogramu i warunkoéw realizacji i odbioru
prac oraz wystawienia dokumentéw witasciwych dla realizacji tych prac.

2. Obowiagzek uzgodnien dotyczy réwniez dokumentacji projektowej, ktéra swoim zakresem bedzie obejmowata infrastrukture telekomunikacyjng okreslong w rozdziale | ust. 1 —
10, 12-14 oraz 17 niniejszych Zasad.

3. Uzgodnienia wymienione w ust. 1 i 2 powyzej, dla infrastruktury okreslonej w rozdziale | ust. 1 — 3, 7-10, 12-14 oraz 17 niniejszych Zasad, prowadzone sg z inicjatywy osoby
zlecajacej opracowanie projektowe lub realizacje prac z osobg kierujgcg Zespotem Sieci Teleinformatycznych i, w przypadku pozytywnej decyzji Biura Informatyki, zlecajacy
uzyskuje Zgode na proponowany zakres i harmonogram oraz warunki realizacji i odbioru prac.

4. W przypadku jesli wykonywane prace sg zwigzane z siecig przekazujgcg sygnaty o pozarze lub zagrozeniu chemicznym, nalezy dodatkowo powiadomi¢ osobe kierujgcg
Zaktadowa Strazg Pozarng i uzyska¢ potwierdzenie od niej lub od upowaznionej przez nig osoby kompletnosci zakresu, harmonogram oraz warunki realizacji i odbioru tych
prac.

5. Prowadzenie prac na Infrastrukturze telekomunikacyjnej branzy elektrycznej okreslonej w rozdziale | ust. 5 niniejszych Zasad na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku oraz
Zaktadu PTA we Wioctawku w skiad ktérej wechodza:

a. ciagi kanalizacji kablowej, studnie kablowe oraz sie¢ magistralnych kabli $wiattowodowych miedzy stacjami GPZ 1 i 2 oraz ze stacji GPZ do GPR wraz z osprzgtem;

b. kable $wiattowodowe bezposrednie w trasach kabli energetycznych SN miedzy stacjami GPR i OPR wraz z osprzetem;

c. sie¢ kablowa teletechniczna dla teletransmisji w systemie NRB wraz z osprzetem;
wymaga stosowania sie do zasad okreslonych w odrgbnym wewngtrznym akcie organizacyjnym dotyczacym prowadzenia robét ziemnych na terenie zaktadu produkcyjnego w
Ptocku i Zaktadu PTA we Wioctawku.
Kazdy przypadek ingerencji w te infrastrukture telekomunikacyjna powinien zosta¢ uzgodniony z Wydziatem Dystrybucji Energii Elektrycznej Zaktadu Elektrocieptowni.

6. Prowadzenie prac na Infrastrukturze telekomunikacyjnej branzy automatyki okreslonej w rozdziale | ust. 4 niniejszych Zasad na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku oraz
Zaktadu PTA we Wioctawku wymaga takze dokonania uzgodnien z upowaznionym pracownikiem Dziatu Rozwoju Oprogramowania w Wydziale Automatyki oraz Inzynierem
Wsparcia Produkcji w branzy PiA odpowiedzialnym za dany obszar, a dla zakresu dotyczacego Zaktadu Elektrocieptowni lub Zaktadu Wodno-Sciekowego nalezy powiadomié¢
wiasciwg osobe kierujgcg Wydziatem w tych Zaktadach.

7. Prowadzenie prac na Infrastrukturze telekomunikacyjnej branzy mechaniki okreslonej w rozdziale | ust. 6 niniejszych Zasad na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku oraz
Zaktadu PTA we Wioctawku wymaga takze dokonania uzgodnien z upowaznionym pracownikiem Wydziatu Mechaniki.

Uzyskanie Zgody oznacza, ze w ramach prowadzonych dziatan mozliwe bedzie wykonywanie prac z zakresem wynikajgcym z uzgodnienia, przy czym podstawg do ich realizacji
oprocz Zgody jest posiadanie zatwierdzonego Zezwolenia oraz innych stosownych pozwolen wynikajacych z obowigzujgcych w PKN ORLEN S.A. wewnetrznych aktéw
organizacyjnych dotyczacych realizacji prac na podstawie pisemnych zezwolen w zaktadzie produkcyjnym w Ptocku, Terminalach Paliw i Zaktadzie PTA we Wioctawku oraz
prowadzenia robot ziemnych na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku i Zaktadu PTA we Wioctawku.

W zaleznosci od zakresu uzgodnien Zgoda wydawana jest:
1. w zakresie uzgodnien dokumentacji projektowej - w formie pisemnej na wniosek pisemny skierowany do Biura Informatyki
2. naprace - w formie pisemnej lub mailowej na pisemny lub mailowy wniosek skierowany do Biura Informatyki.

Ill. Postepowanie w trybie awaryjnym

W sytuacjach wystgpienia awarii infrastruktury telekomunikacyjnej i koniecznosci jej niezwiocznej naprawy, zgtoszenia awaryjnego mozna dokona¢ pod catodobowy numer
Telecentrum Biura Informatyki opublikowany w Intranecie pod adresem http://intranet.orlen.pl/PL/Funkcjonalnosci/HelpDesk/Strony/default.aspx . Zgtoszenie takie rejestrowane jest
w systemie HelpDesk i umozliwia podjecie dziatan naprawczych, przy zachowaniu innych postanowien niniejszej Instrukcji.

Po zakonczeniu prac awaryjnych nalezy dokona¢ zgtoszenia zakonczenia prac do Telecentrum.

IV. Postanowienia koficowe
1. Zabrania sie rozpoczecia prac przy infrastrukturze telekomunikacyjnej bez uzyskania Zgody.
2. Wszelkie odstgpstwa od niniejszych Zasad wymagajg pisemnej akceptacji Dyrektora Biura Informatyki lub osoby przez niego upowaznione;j.

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Zatacznik Nr 8 do Ogéinych Warunkow

INSTRUKCJA

prowadzenia robot ziemnych na terenie PKN ORLEN S.A.
(Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia operacyjnego nr 5/2018/ZB)

ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE.

Pojecia uzyte w Instrukcji:

Analiza bezpieczenstwa zadania (ang. JSA - Job Safety Analysis) — udokumentowana analiza szczegdinych zagrozen zwigzanych z pracg i odpowiednich
Srodkéw zabezpieczajacych, ktére musza byé wprowadzone w celu zapewnienia bezpiecznej realizacji robét. Obowigzkowymi elementami JSA sa: opis zadania,
identyfikacja zagrozen, ocena ryzyka, dobdr zabezpieczen ($rodki organizacyjne, $rodki ochrony zbiorowej, srodki ochrony indywidualnej), opis sposobu wykonania
prac (IBWR, BIOZ dla prac okreslonych w przepisach). Zasady sporzgdzania i dokumentowania JSA znajdujg sig¢ w Intranecie, wedtug nastepujgcej Sciezki dostgpu:

http://mssp.orlen.pl/biura/biurobhp/PL/bhp/dokumentyBHP/Strony/ZZKSP.aspx

Analiza ryzyka ostatniej chwili (ang. LMRA - Last Minute Risk Analysis) — metoda oceny ryzyka przed rozpoczeciem zadania wykonywana przez pracownikéw
wykonawcy, majgca na celu uswiadomienie zagrozen oraz sprawdzenie wiasnej wiedzy na temat zadania. Zastosowanie LMRA ma by¢ weryfikowane poprzez
wywiady podczas kontroli realizacji prac ziemnych przez osoby nadzoru. Wykonawca, pracownik nie powinien podja¢ pracy ziemnej zanim nie odpowie sobie sam
twierdzgco na wszystkie pytania:

. Czy znasz wszystkie zagrozenia zwigzane z wykonywang pracg?,

. Czy uzywany przez Ciebie sprzet, narzedzia, maszyny, urzadzenia sag w wymaganym stanie technicznym?,

. Czy jeste$ uwazny i unikasz rutyny?,

. Czy na miejscu pracy panuje porzadek?,

. Czy masz wszystkie wymagane $rodki ochrony indywidualnej, wymagany sprzet?
Asekurujacy — osoba obserwujgca sposéb wykonywania prac ziemnych i podejmujgca dziatania w sytuacji zagrozenia lub w przypadku mozliwosci jego powstania.
Instrukcja — dokument doprecyzowujgcy wymagania standardu dla celéw operacyjnych (np. procedura, instrukcja, dyrektywa, zarzadzenie, itp.).

Instrukcja Bezpiecznego Wykonywania Robét (IBWR) — instrukcja okreslajgca sposéb zapobiegania zagrozeniom zwigzanym z wykonywaniem robét budowlanych
oraz sposob postepowania w przypadku wystgpienia tych zagrozen.

Instrukcja Bezpiecznej Realizacji Prac (IBRP) - instrukcja opracowana do realizacji prac niebezpiecznych oraz pozostatych prac, zawierajgca ten sam zakres
merytoryczny, co zezwolenia jednorazowe i spetniajacg te sama role, co zezwolenia. W okre$lonych przez spétke przypadkach (np.: realizacja tego samego zakresu
prac, a prace sg prowadzone i nadzorowane przez te same osoby, wymienione w Instrukcji (Nadzorujgcy, Wykonawca, Asekurujgcy), w takich samych warunkach, w
ciggu wielu kolejnych dni) dopuszcza sig¢ ich wykonywanie na podstawie instrukcji bezpiecznej realizacji prac (wzér instrukcji wg obowigzujgcego zarzadzenia w
sprawie realizacji prac na podstawie pisemnych zezwolen).

Kierownik Robé6t Wykonawcy — osoba kierujgca pracownikami w ramach wydanego zezwolenia i posiadajgca odpowiednie upowaznienie do pobierania zezwolen
jednorazowych. Kierownik Robdt powinien posiada¢ aktualne uprawnienia budowlane wg Prawa Budowlanego, by¢ cztonkiem wtasciwej terenowo Izby Inzynieréw
Budownictwa wraz z optacong sktadkg na dany rok oraz posiada¢ aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia okresowego z zakresu bhp i ppoz. na poziomie, co
najmniej dla oséb kierujgcych pracownikami. Nadzorujgcy ze strony wykonawcy moze pehic¢ funkcje asekurujgcego.

Nadzorujacy ze strony Wystawiajacego/ Dopuszczajacego lub osoba przez niego upowazniona — osoba okresowo kontrolujgca prawidtowo$¢ prowadzonych
prac w ramach zezwolenia i przebywajgca okresowo w miejscu wykonywania prac.

Plan Bezpieczenstwa i Ochrony Zdrowia (BIOZ) — plan bezpieczenstwa i ochrony zdrowia w rozumieniu przepiséw obowigzujacego rozporzadzenia w sprawie
szczegbdtowego zakresu i formy planu BIOZ oraz szczegdtowego zakresu rodzaju rob6t budowlanych stwarzajgcych zagrozenia bezpieczenstwa i zdrowia ludzi.

Prace ziemne — prace zwigzane z naruszeniem gruntu ponizej 0,5 m, w tym m.in. réznego rodzaju wykopy oraz wiercenia.
Srodki ochrony indywidualnej — kazde wyposazenie indywidualne stosowane przez pracownikéw w celu ochrony przed zagrozeniami i posiadajgce znak CE.

Srodki ochrony zbiorowej — $rodki przeznaczone do jednoczesnej ochrony grupy pracownikéw w tym i pojedynczych oséb przed niebezpiecznymi i szkodliwymi
czynnikami wystepujgcymi pojedynczo lub tgcznie w srodowisku pracy, bedace rozwigzaniami technicznymi stosowanymi w pomieszczeniach pracy, maszynach i
innych urzadzeniach.

W poblizu — odlegto$¢: 2m od osi skrajnego kabla elektroenergetycznej, teletechnicznej lub $wiattowodowej Trasy kablowej w kierunku prowadzonych robét.

Wykonawca — pracownik realizujgcy prace w zespole pracownikéw, lub osoba kierujgca praca zespotu wykonawczego, posiadajgca odpowiednie upowaznienie do
pobierania zezwolen jednorazowych i posiadajgca aktualne zaswiadczenie o odbyciu szkolenia okresowego z zakresu bhp i ppoz. dla oséb kierujgcych pracownikami.

Wykopy — wszelkie otwory w gruncie lub w powierzchni ziemi utworzone po usunigciu skat, piasku, ziemi i innych materiatéw (takie jak rowy, otwory, itp.).

ROZDZIAL Il. ORGANIZACYJNE ORAZ TECHNICZNE PRZYGOTOWANIE PRAC ZIEMNYCH.
1. Wymagania przed rozpoczeciem prac.

1. Prace ziemne muszg by¢ prowadzone pod nadzorem Wykonawcy sktadajgcym sie z doswiadczonych i wykwalifikowanych oséb posiadajacych wiedze
z zakresu BHP/PPOZ.

2. Wszyscy pracownicy Wykonawcy zatrudnieni przy pracach w wykopach, dotach lub rowach muszg posiadaé wymagane kwalifikacje zawodowe i zdrowotne —
bez przeciwwskazan.

3. Wykonawca ma obowigzek zatrudniaé pracownikdéw przeszkolonych w dziedzinie BHP adekwatnie do zakresu prowadzonych prac oraz zapoznanych
z opracowang przed rozpoczeciem zadania - analizg ryzyka zawodowego wg PN-N 18002.

4. Wykonawca ma obowigzek prowadzi¢ prace ziemne w oparciu o zatwierdzony projekt wykonawczy oraz budowlany wraz z mapami geodezyjnymi
i zaznaczonymi istniejgcymi instalacjami, obiektami oraz przeszkodami mogacymi mie¢ wptyw na sposéb prowadzenia prac i ich bezpieczenstwo.
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5. W przypadku realizowania prac awaryjnych, nagtych wymagane jest przedstawienie mapy z zaznaczonym zwymiarowanym obszarem wykonywanych prac
i uwzgledniajgcym obiekt ktorego zezwolenie dotyczy, naniesionego na szkic przeszkéd Pracowni Planu Generalnego.
6. Wymienione w pkt 4 mapy geodezyjne stanowia:

a. dla zaktadu produkcyjnego w Plocku: szkic przeszkéd wydany przez Pracownig Planu Generalnego lub na potrzeby awarii mapa do celow
pogladowych bezposrednio wygenerowana z systemu przegladarki intranetowej planu generalnego. Po godzinach pracy Pracowni Planu
Generalnego mapy mogg by¢ wygenerowane przez upowaznionych uzytkownikow, ktérzy uzyskali wczesniejszy dostep do systemu.

b. dla obszaréw zlokalizowanych na terenie Wioctawka z uwagi na to, ze mapa geodezyjna jest prowadzona przez Os$rodek Dokumentaciji
Geodezyjno-Kartograficznej (ODGK): mapa do celéw pogladowych bezposrednio pobrana z ODGK we Wioctawku lub wygenerowana z
systemu przegladarki intranetowej planu generalnego.

c.  dla pozostatych obszaréw: mapa do celéw pogladowych bezposrednio pobrana z wtasciwych miejscowo ODGK.

7. Dla kazdego wykopu o gtebokosci wynoszacej wiecej niz 4,0 m nalezy sporzadzié co najmniej szkic wykopu okreslajgcy jego parametry (np. przebieg,
nachylenie skarp) oraz organizacje prac w jego wnetrzu i drog dostgepu / ewakuacji. Taki plan powinien byé zatgczony do dokumentacji prac i dostgpny na
miejscu prac.

8. Na etapie planowania robét ziemnych nalezy wzig¢ pod uwage nastepujgce uwarunkowania wiasciwe dla miejsca prowadzenia prac m.in.:

— charakter i stan gruntu,

warunki hydrogeologiczne w razie takiej potrzeby,

ustalone na podstawie planu wtasciwego dla danej lokalizacji posadowienie pobliskich budynkéw, budowli oraz infrastruktury podziemnej,
— warunki pogodowe, pora roku,
— charakter robét ziemnych i innych dziatan, ktére mogg mie¢ wptyw na warunki bezpieczenstwa planowanych prac.
9. Podstawowym dokumentem w zakresie BHP niezbednym do rozpoczecia i prowadzenia robdt w wykopach, doftach, rowach jest Instrukcja Bezpiecznego
Wykonywania Robét (IBWR) dla konkretnego zadania sporzadzona przez Kierownika Roboét Wykonawcy. IBWR jest podstawg do wydania zezwolenia

jednorazowego na prace ziemne lub IBRP.

10.  IBWR nalezy opracowac¢ korzystajgc z opracowanego przez Kierownika Robét Wykonawcy Planu Bezpieczenstwa i Ochrony Zdrowia (BIOZ), JSA oraz projektu
wykonawczego wraz ze szkicem/planem wykopu, o ktérym mowa w pkt. 7 niniejszego Rozdziatu dla konkretnego rodzaju robé6t ziemnych.

11. Do przeprowadzenia JSA konieczne jest ustalenie wszystkich zagrozen mogacych wystapi¢ w procesie prowadzenia robét w wykopach, dotach lub rowach.

12. W przypadku ryzyka zmiany sktadu atmosfery w miejscu realizacji prac, nalezy wykona¢ pomiary stgzenia substancji niebezpiecznych zgodnie z wymogami
zawartymi w zezwoleniu jednorazowym lub Instrukcji Bezpiecznej Realizacji Prac (IBRP). Jesli pomiar wykonywany z zewnatrz wykazuje stezenie gazéw/ par
mogacych tworzy¢ mieszaniny wybuchowe z powietrzem powyzej 10% dolnej granicy wybuchowosci (DGW), zawarto$¢ tlenu ponizej 20% lub powyzej 22,5%,
pracownik nie moze wejs¢ do wykopu w celu dokonania pomiaréw lub/ i w celu wykonania prac. Obszar nalezy dalej wentylowaé, az do uzyskania w kolejnych
pomiarach bezpiecznych poziomoéw.

13.  Za atmosfere bezpieczng uznaje sie taka, gdy pomiar wykonywany z zewnatrz wykazuje:

- stezenie gazéw / par mogacych tworzyé mieszaniny wybuchowe z powietrzem ponizej 10% dolnej granicy wybuchowosci,
- zawartos¢ tlenu powyzej 20%, a ponizej 22,5%,
- stezenie gazow toksycznych nie wigksze niz NDS oraz okre$lone w standardzie S9 PKN ORLEN S.A.

14. Prowadzenie prac ziemnych w poblizu magistralnych tras kablowych elektroenergetycznych i $wiattowodowych na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku
wymaga uzgodnienia warunkéw ich prowadzenia z Zaktadem Elektrocieptowni.

15. Prowadzenie prac ziemnych w poblizu dziatkowych tras kablowych elektroenergetycznych — wymaga uzgodnienia warunkéw ich wykonania z pracownikiem
wiasciwego Dziatu Utrzymania Ruchu branzy elektrycznej komérki organizacyjnej, w zasiegu dziatania ktérej znajduje sig teren objety prowadzonymi pracami.

Il. Wymagania dotyczace srodkow ochrony zbiorowej i indywidualne;j.
1. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednie do prowadzonych prac ziemnych $rodki ochrony indywidualnej (SOI) i zbiorowej (SOZ).

2. Pracownikéw w warunkach zagrozen wynikajacych z Oceny Ryzyka dla Zadania nalezy wyposazy¢ w odpowiednig odziez, obuwie i sprzet ochronny. Nalezy ich
takze zapozna¢ z zasadami jego stosowania.

3. Przydzielone SOl musza posiada¢ widoczny znak CE oraz klase ochrony, muszg byé w dobrym stanie technicznym, nalezytej czystosci, stosowane w terminie
waznosci/ trwatosci przewidzianym przez producenta, posiada¢ dokumenty potwierdzajace dokonywane przeglady przewidziane przez producenta.

4. SO0l stosowaé w uzasadnionych przypadkach oraz przy braku mozliwosci zastosowania rozwigzan organizacyjno — technicznych lub SOZ dla danego zagrozenia.
5. Miejsca niebezpieczne nalezy ogrodzi¢ trwale i oznakowa¢ poprzez umieszczenie tablic z napisami ostrzegawczymi.

6. Na czas zmroku i w nocy wykop nalezy skutecznie zabezpieczy¢ w sposéb staly przed mozliwoscig wpadniecia do niego os6b postronnych oraz zaopatrzyé w
czerwone $wiatto ostrzegawcze.

7. Jesli teren, na ktérym prowadzone sg wykopy nie moze by¢ w sposéb staty ogrodzony, nalezy zapewnic¢ staty nad nim dozér.

lll. Wymagania dotyczace sprzetu uzywanego do prac ziemnych.
Wykonawca musi zapewnic, ze:
- uzywany sprzet do prac ziemnych bedzie obstugiwany przez uprawniony personel,
- maszyny i urzagdzenia bedg eksploatowane zgodnie z instrukcjg producenta/ dostawcy,
- pojazdy i maszyny budowlane nie mogg by¢ usytuowane blizej niz 3 m od wykopu, o ile praca nie jest zwigzana z tym wykopem,
- drogi dojazdowe powinny by¢ odpowiednio planowane,

- ruch wszelkich srodkéw transportowych obok wykopdéw powinien odbywac¢ sie poza granica klina naturalnego odtamu gruntu.
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IV. System zezwolen na wykonywanie prac ziemnych.

1. Na terenie PKN ORLEN S.A. wszystkie roboty ziemne muszg by¢ wykonywane na podstawie pisemnych jednorazowych zezwolen na wykonywanie prac
szczegolnie niebezpiecznych, zgodnie z aktualnie obowigzujgcym wewnetrznym aktem organizacyjnym dotyczacym realizacji prac na podstawie pisemnych
zezwolen.

2. Jednym z warunkéw wydania zezwolenia na wykonywanie prac ziemnych jest przedstawienie szkicu z zaznaczonym zwymiarowanym obszarem

wykonywanych prac i uwzglgdniajacym obiekt ktérego zezwolenie dotyczy, naniesionego na szkic przeszkéd Pracowni Planu Generalnego.

3. W przypadku planowania prowadzenia rob6t ziemnych sprzetem zmechanizowanym w poblizu elektroenergetycznych i teletechnicznych oraz swiattowodowych
tras kablowych wymagane jest przedstawienie uzyskanego odstepstwa na pismie.

4. W okreslonych przez PKN ORLEN S.A. przypadkach (np.: realizacja tego samego zakresu prac, a prace sg prowadzone i nadzorowane przez te same osoby,
wymienione w Instrukcji (Nadzorujgcy, Wykonawca, Asekurujgcy), w takich samych warunkach, w ciggu wielu kolejnych dni) dopuszcza sie wykonywanie prac
ziemnych na podstawie Instrukcji Bezpiecznej Realizacji Prac (IBRP).

ROZDZIAL lll. SPOSOBY BEZPIECZNEJ REALIZACJI PRAC ZIEMNYCH.

V. Wymagania w trakcie realizacji prac ziemnych.

1.

Wszystkie zagtebienia w terenie, tj. wykopy, doty, rowy, itp., nalezy zabezpiecza¢ barierami ochronnymi o wysokosci 1,1 m, ustawionymi w odlegtosci nie
mniejszej niz 1m od krawedzi zagtebienia.

W przypadku uzasadnionych wzgledéw bezpieczenstwa, niezaleznie od ustawionych barier, wykopy nalezy szczelnie zakrywa¢ w sposéb uniemozliwiajgcy
wpadniecie do nich. Przej$cia nad wykopami muszg by¢ ogrodzone wymaganymi barierkami z porgczg o wysokosci 1,1 m i deskami kraweznikowymi.

Nalezy ograniczy¢ dostep do obszaru prac ziemnych. Nalezy wygrodzi¢ i oznakowac teren prac/ wykopéw w sposéb widoczny. Od strony drég i szlakéw
komunikacyjnych nalezy stosowa¢ wygrodzenie trwate obarierowanie z poprzeczkg lub w uzasadnionych przypadkach ograniczenie pasa drogi.

Podczas prac nalezy zabezpieczy¢ narzedzia i inne przedmioty przed upadkiem z wysokos$ci przy pracach w poblizu wykopu oraz zabezpieczy¢ wnetrze
wykopu przed osypaniem sig gruzu/ ziemi z jego krawedzi.

Wydobywanego gruntu nie wolno sktadowaé przy krawedzi wykopu.

W celu ograniczenia ryzyka zarwania sie gruntu, urobek oraz materiaty sypkie nalezy sktadowa¢ min. 1m od krawedzi lub dalej, w zaleznosci od jego
gtebokosci i sposobu umocnienia skarp.

Sciany wykopow gtebszych niz 1m nalezy skutecznie zabezpieczaé przed osunieciem sie gruntu.

Sciany wykopéw szerokoprzestrzennych (o szerokosci dna powyzej 1,5 m) nalezy zabezpieczaé z uwzglednieniem JSA, np. przez skarpowanie, przy czym
nachylenie skarp zalezy od gtgbokos$ci wykopu oraz kategorii gruntu.

Dopuszcza sie wykopy szerokoprzestrzenne o $cianach pionowych lub ze skarpami o nachyleniu wiekszym od bezpiecznego, gdy brzeg skarpy jest
nieobcigzony, a gtebokos¢ wykopu nie przekracza:

— 4 m — w skatach litych odspajanych,
- 1,25 m — w gruntach spoistych i mato spoistych, jak: piaski gliniaste, pyly, lessy, gliny zwatowe,
— 1 m—w rumoszach, zwietrzelinach, spgkanych skatach i nienawodnionych piaskach.

W przypadku przekroczenia podanych w pkt. 9 gtebokosci wykopu szerokoprzestrzennego, lecz nie wiecej niz do 4 m, nalezy stosowa¢ bezpieczne
nachylenie skarp.

Zabezpieczenie Scian wykopu gtebszego niz 4 m powinno by¢ wykonane zgodnie ze specjalnie opracowang dokumentacjg projektowa.
Azurowe zabezpieczenia $cian wykopéw mozna stosowaé tylko w gruntach zwartych.

Podczas wykonywania koparkg wykopow waskoprzestrzennych nalezy montowa¢ obudowe z zabezpieczonej czgsci wykopu lub stosowa¢ obudowe
prefabrykowana.

Obudowy prefabrykowane nalezy montowaé z uzyciem wczesniej przewidzianych urzadzen mechanicznych.

1:05 ity, grunty spoiste

1:1 skaly spekane,
rumosze, zwietrzelinowe

1:1,25 zwiry, pospotki gliniaste,
piaski gliniaste, pyty, lessy

Rys. 1 — Bezpieczne nachylenie skarp
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Przy wykonywaniu wykopow ze skarpami o bezpiecznym nachyleniu, nalezy:

- zabezpieczy¢ w pasie terenu przyleglym do gornej krawedzi skarpy spadki umozliwiajgce fatwy odptyw woéd opadowych, o szerokosci réownej
trzykrotnej gtebokosci wykopu,

- na biezgco likwidowa¢ naruszenie struktury gruntu skarpy usuwajgc naruszony grunt, przy zachowaniu bezpiecznych nachylen skarpy we
wszystkich jej punktach,

- monitorowac¢ stan skarpy po deszczu, mrozie oraz diuzszej przerwie w pracy.
Wykonywanie wykopdw nieumocnionych jest dozwolone przy spetnieniu nastepujgcych warunkéw:

- wykopy o $cianach pionowych, bez rozparcia lub podparcia mogg by¢ wykonywane w gruntach zwartych tylko do gtebokosci 1 m oraz gdy teren przy
wykopie nie jest obcigzony w pasie o szerokosci réwnej gtebokosci wykopu,

- wykopy o gtebokosci powyzej 1 m, lecz nie wigkszej niz 2 m mozna wykonywac, jesli pozwalajg na to badania gruntu i dokumentacja geologiczno —
inzynierska.

Wykopy o gtebokosci powyzej 1 m nalezy wyposazy¢ w bezpieczne zejscia za pomocg schodni o minimalnej szerokosci 1,2 m lub atestowanych drabin, przy
czym odlegto$¢ miedzy zej$ciami nie powinna przekracza¢ 20 m.

Wykonawca powinien zapewni¢ bezpieczne drogi dostepu do wnetrza wykopu, zapewniajgce dostgp do miejsc realizacji prac. Dopuszcza sig komunikacje do
wnetrza wykopu za pomocg schodéw i pochylni (wykopy ptytkie), schodni oraz stabilnie umocowanych drabin oraz ciggéw komunikacyjnych z rusztowan.

VI. Wymagania po zakonczeniu prac ziemnych.

1.

Kierownik Robo6t Wykonawcy oraz Nadzorujgcy ze strony Wystawiajgcego/ Dopuszczajgcego (lub osoba przez niego upowazniona) uczestniczg w czgsciowym
lub catkowitym odbiorze robét ziemnych, w tym robét zakrywajacych.

Kierownik Robdt Wykonawcy musi dokona¢ zgtoszenia zmian w infrastrukturze podziemnej w formie geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej i przekazac
informacje do jednostki zarzgdzajgcej mapami geodezyjnym.

Demontaz zabezpieczen wykopu nalezy prowadzi¢ od jego dna usuwajac je w miare zasypywania wykopu.
Zabezpieczenia wykopu mozna usuwac jednoetapowo z wykopéw wykonanych:
- w gruntach spoistych — na gtebokosci do 0,5 m,

- w pozostatych gruntach — na gtebokosci do 0,3 m.

VII. Postepowanie w sytuacji awaryjne;j.

1.

W przypadkach natrafienia na przedmioty metalowe, zardzewiate mogace sugerowa¢ wyglagdem, pociski, amunicje, itp. nalezy przerwaé roboty zachowac
szczegolng ostroznos¢. Przedmiotéw takich nie wolno dotyka¢ oraz nalezy zapewnié¢ nadz6r do momentu przybycia odpowiednich stuzb.

Numery alarmowe:
- Zaktad produkcyjny w Ptocku, Zaktad CCGT Plock — Zaktadowy Telefon Ratunkowy: 19 998,
- Zaktad PTA we Wioctawku, Zaktad CCGT Wioctawek — 54 414 24 72 — Zakladowa Straz Pozarna ANWIL S.A.,
- Terminale Paliw PKN ORLEN S.A. zlokalizowane na terenie kraju — 112.

Przed podjeciem prac ziemnych Wykonawca powinien okresli¢ i zakomunikowaé pracownikom metody ewakuacji z wykopu (nosze ewakuacyjne, klatka
bezpieczenstwa, szelki bezpieczenstwa z linkg ewakuacyijna, itp.) oraz zabezpieczy¢ srodki organizacyjno-techniczne do powyzszego celu.

Nalezy postgpowac zgodnie z przyjetym scenariuszem awaryjnym opisanym w zezwoleniu jednorazowym na prace lub Instrukcji Bezpiecznej Realizacji Prac
(IBRP) oraz IBWR/BIOZ (wskazanie miejsca zbiérki do ewakuacji, posiadanie wtasciwego sprzetu ewakuacyjnego).

Asekurujac, ratujgc nalezy uzywaé sprzetu ochrony drég oddechowych oraz szelek bezpieczenstwa i stosowac inne niezbedne zabezpieczenia tak, aby nie
doprowadzi¢ do potencjalnego zagrozenia wypadkowego w czasie udzielania pierwszej pomocy.

W przypadku uszkodzenia lub przerwania kabli elektroenergetycznych, swiattowodowych w magistralnych trasach kablowych, w zaktadzie produkcyjnym w
Ptocku Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia pracownika Zaktadu Elektrocieptowni (tel. 24-365-21-21, 24-256-91-73), a w
pozostatych komoérkach organizacyjnych wskazanych w pisemnym zezwoleniu.

VIIl. Czynnosci zabronione.

W trakcie wykonywania prac ziemnych na terenie PKN ORLEN S.A. zabrania sie:

— W przypadku niesprzyjajgcych warunkéw atmosferycznych, tj. silnych lub dtugotrwatych opadéw deszczu lub silnego wiatru, itp. zaleca sie podjac
dodatkowe adekwatne $rodki ostroznosci do przerwania prac wigcznie.

—  Prowadzenia innych rob6t w miejscu wykonywania wykopu.
—  Przebywania ludzi w strefie pracy maszyny roboczej, np. koparki.
—  Tworzenia nawiséw, podkopywania badz podcinania skarp.

—  Schodzenia do wykopoéw oraz wychodzenia z niego po rozporach lub innych elementach obudowy oraz uzywania elementéw obudowy wykopu
niezgodnie z jej przeznaczeniem.

—  Wykonywania robo6t budowlanych pod czynnymi napowietrznymi liniami energetycznymi w odlegtosci mniejszej niz to okreslajg przepisy
szczegotowe.

—  Transportowania ludzi do wykopu lub z wykopu za pomoca naczynia roboczego maszyny.
—  Przebywania pracownikéw w wykopie podczas transportowania do niego materiatéw.

—  Przebywania ludzi pomigdzy $ciang wykopu a koparkg, nawet w czasie postoju.

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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—  Napetniania pojemnikéw do transportu urobku powyzej ich gérnej krawedzi.

—  Przemieszczania maszyny roboczej po pochyleniach przekraczajgcych dopuszczalny stopien okreslony w dokumentacji techniczno-ruchowej
maszyny.

—  Wysuwania lemiesza maszyny roboczej poza krawedz klina odtamu gruntu.
—  Wykonywania prac ziemnych bez wyznaczenia w terenie strefy niebezpiecznej i wtasciwego jej oznakowania.

—  Uzywania tasm ostrzegawczych do zabezpieczenia wykopdw w miejscach, gdzie muszg by¢ bariery (tasma nie jest barierg i nie zabezpiecza przed
mozliwos$cig wpadniecia, np. do wykopu — tylko ostrzega).

—  Prowadzenia robét ziemnych sprzgtem zmechanizowanym w poblizu elektroenergetycznych i teletechnicznych oraz $wiattowodowych tras
kablowych bez uzyskania od upowaznionych oséb indywidualnych odstepstw na pismie. Prowadzenie robét ziemnych w poblizu instalacji
podziemnych, a takze gtebienie wykopow poszukiwawczych musi odbywac sie przy uzyciu narzedzi recznych oraz w oparciu o wyrys geodezyjny.

—  Zasypywania odkrytych w czasie prowadzenia prac urzgdzen podziemnych bez uzyskania zgody od wydajgcego zezwolenie na wykonanie prac.
- Uzywania koparek oraz innych maszyn i urzadzen niezgodnie z ich przeznaczeniem.

—  Stosowania azurowego zabezpieczenia $cian wykopow w okresie zimowym.

- Uktadania na dnie wykopdw kabli zasilajgcych elektronarzedzia tymczasowo w energie elektryczng.

—  Zaktadania obudowy lub montowania rur, kabli w uprzednio wykonanym wykopie o $cianach pionowych i na gtebokosci ponizej 1 m bez
tymczasowego zabezpieczenia klatkami ostonowymi lub obudowa prefabrykowana.

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Zatacznik nr 9 do Ogéinych Warunkow

PRDZ/PK* nr ......

w ramach zadania inwestycyjnego . PN. ,......coveeeiiiiiniiniiiies
1. Dotyczy:
Umowanr ......ccooveiiiiiiiininnne. /zdnia .........cceenen. /nr systemowy ............c.eeueen.
DOStaWea. ...
2. Krotki OpiS ZakreSU rZE€CZOWEGO ... ..cuuuuinie ittt ee e aens

L.p. Zestawienie robot dodatkowych lub zamiennych — nr KNA lub dokumentac;ji nr przyczyny

1

2

3
3. Oczekiwane terminy wykonania:

rOZPOCZECIE = .ovvveeveraeenne
zakonczenie - ..o

4. Wartos$¢ przedmiotu objetego PRDZ/PK:
-ostateczna ..................... PLN*:
-maksymalna ................... PLN - do rozliczenia kosztorysem powykonawczym do wartosci nieprzekraczajgcej okreslonej wartosci
maksymalnej*:

L.p. Opis w PLN

1 Warto$¢ umowy

2 Wartos¢ prac z poprzednich PRDZ/PK*

Wartos¢ prac biezgcego PRDZ/PK* po weryfikacji kosztoryséw /

3 ; .
maksymalna do rozliczenia
4 Warto$¢ umowy po uwzglednieniu wszystkich PRDZ/PK* z podaniem
wartosci maksymalnej do rozliczenia
Podpisy:

Kierownik Realizacji Projektu ...,
Realizator UMOWY .........coiiiiiiiiiiiiiiii e
Zatwierdzenie — strona PKN:

Dyrektor Biura Realizacji Dyrektor Biura
Inwestycji Majatkowych Zakupow Inwestycyjnych
Dyrektor Wykonawczy Dyrektor Wykonawczy

ds. Realizacji Inwestycji Majatkowych ** ds. Zakupoéw **

*niepotrzebne skresli¢
** - dla PRDZ/PK o warto$ci 500tys — 1 min. PLN

Zatwierdzenie — Dostawca

klasyfikacja przyczyn:

01 Zapobieganie bezposredniemu niebezpieczenstwu spowodowania katastrofy budowlanej, zagrozenia zycia,
zagrozenia zycia i zdrowia ludzi lub powstaniu strat na budowie (wg Prawa budowlanego)

02  Zalecenia zaktadowych i panstwowych stuzb prewenc;ji

03 Zalecenia przysztego uzytkownika majgce wptyw na bezpieczenstwo obstugi i procesu technologicznego
zaakceptowane przez Partnera Biznesowego

04 Btedy w projektowaniu, ktoérych nie mozna byto przewidzie¢ przy dotozeniu nalezytej starannosci

05 Montaz dodatkowych elementéw do urzadzen

06 Zmiana zatozen projektowych po stronie PKN ORLEN S.A.

07 Zmiana technologii wykonawstwa robot

08 Zmiana Zapotrzebowania po stronie PKN ORLEN S.A.

09 Inne wg indywidualnych wyjasnien (wymaga szczegoétowej opinii w postaci zatgcznika)

Rodzaj ID umowy

ID DMS

Nr wersji
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Data pobrania
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Zatacznik nr 10 do Ogélnych Warunkéw

NE e, Ptock,dn.......ccovvveinil.

Zgtoszenie robot dodatkowych i/lub zamiennych

1. Dotyczy Zadania inwestycyjnego nr

Nazwa zadania

2. NAZWA ZAAANIA ...t teeieiti e
3. OPIS ZMIBNY ..t
A, PIZYCZYNA ..o
5 Dotyczy
DOStawea: ...
6. Zgtaszajacy:

- IMIQ, NAZWISKO. ... v it

- stanowisko

- nazwa komorki, firmy

Podpis Zgtaszajgcego..........cocveeiiiiiiiiiiiiiie

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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PROTOKOL ODBIORU DOKUMENTACJINR ...... ] B

nr kolejny/ nr zadania

0

1. Zestawienie dokumentacji bedacej przedmiotem odbioru:
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Zatacznik nr 11 do Ogélnych Warunkéw

2 T
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Lp 252 Tytut opracowania §SE% g§e 258 5L 25
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2 o D =) o © he) £ °
5 " = g
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Odbiér dokumentaciji

Po zapoznaniu sie z zawartos$cig dokumentacji Zamawiajgcy dokonuje odbioru dokumentacji /odbioru dokumentacji z zastrzezeniem i wnosi

nastepujace uwagi do odbieranej dokumentacji stanowigce usterki nielimitujgce.

3. Niniejszy protokot stanowi podstawe do wystawienia faktury za wykonang dokumentacje bedacg przedmiotem odbioru.

4. Podpisy Stron

Przedstawiciele Wykonawcy
(imie, nazwisko, podpis)

Przedstawiciele Zamawiajgcego
(imie, nazwisko, komorka, podpis)

T T

2 P
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Zatacznik nr 12 do Ogélnych Warunkéw

PROTOKOL PRZEKAZANIA DOKUMENTACJINR...... /...

(nr projektu inwestycyjnego)

AOBYCZY et
( nazwa projektu inwestycyjnego)
sporzadzony w dniu...................... Wi
(data) (miejscowosc)
PrZeZ. ... e

Pl
1. Niniejszy Protokot nie stanowi podstawy do wystawienia faktury.
2. NAZWA DOKUMENTACJI BEDACEJ PRZEDMIOTEM PRZEKAZANIA

(dokumentacja, ttumaczenia) oraz ilo$¢ egzemplarzy dokumentacji lub stron ttumaczenia :

POZ.UMOWY/ TYTUL NR NR FAZA ILOSC NR ARCH
Lp | ZAMOWIENIA | OPRACOWANI OPRACOWA REWIZJI OPRACOWANIA EGZEMPLARZY PKN
A NIA wg * ( wypetnia
Dostawcy Archiwum)
1 2 3 4 5 6 7 8

*) Nalezy wpisaé

- dla informaciji ( IFI)

- dla komentarzy ( IFA)

- dla budowy (IFC)

3. Powyzsza dokumentacja stanowi czesé/calo$¢ zakresu dokumentacji zgodnie z
ZaPiSeM PKL. ..eiiiieieiie e umowy/zamoéwienia.

4. PRZEDSTAWICIELE STRONY PRZEKAZUJACEJ:

L.p. Imie i nazwisko Podpis

Nr telefonu

5. POTWIERDZENIE PRZEKAZANIA DOKUMENTACJI TECHNICZNEJ do Archiwum Dokumentacji Technicznej

(data) (data i podpis pracownika Archiwum)

6. Potwierdzenie Zamawiajacego dotyczace sprawdzenia kompletnosci przekazywanej dokumentacji co do zgodnosci z warunkami

umowy/ zaméwieniem:

6.1. dokumentacja nadaje sie / nie nadaje si¢ do zarejestrowania w Archiwum *)

6.2. wnosi nastepujace uwagi do przekazywanej dokumentacji:

L.p. Imie i nazwisko Podpis Nr telefonu
/komoérka organizacyjna, imie, nazwisko, funkcja/
*) niepotrzebne skresli¢
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Zatacznik nr 13 do Ogélnych Warunkéw

Wytyczne dotyczace klasyfikacji i przekazywania odpadéw (ztomu) do magazynu MG - 33

Celem niniejszych wytycznych jest ustalenie zasad klasyfikacji i przekazywania odpadéw do Magazynu MG-33, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami obrotu
materiatowego i ochrony $rodowiska, gospodarki odpadami, a takze dla zabezpieczenia ekonomicznych intereséw PKN ORLEN S.A.

1.

5.

Rodzaje odpadéw

Do Magazynu MG-33 przekazywane moga by¢ tylko odpady ujete w Pozwoleniu Zintegrowanym i Decyzji wydanych dla PKN ORLEN S.A. na wytwarzanie odpadéw
niebezpiecznych i innych niz niebezpieczne poza instalacjami IPPC, a zwlaszcza odpady stanowigce:

Ztom stalowy (zwany ztomem stali niestopowych):

a)

b)

c)

d)
e)

f)

Ztom wsadowy W1 — ztom nadajacy sig do bezposredniego przetopienia.

Obejmuje przedmioty metalowe o grubosci od 6 mm wzwyz, ktérych zaden z 3 wymiardw nie przekracza 120 cm.,

Ztom cigzki N7— wymagajacy przed przetopieniem pocigcia na krétsze kawatki, lecz o grubosci 6mm i powyzej, z wyjatkiem drutu i wyrobéw z drutu oraz rur o
grubosci $cianki ponizej 6mm (maksymalne wymiary umozliwiajgce zatadunek i przew6z transportem kotowym — dtugo$¢ do 10m, waga do 5 ton), elementy
moga by¢ pokryte powtokami galwanicznymi,

Ztom lekki N1/N10— ztom o grubosci ponizej 6 mm (w postaci blach, tasm, drobnych elementéw konstrukcyjnych oraz rur i drutéw - maksymalne wymiary -
dtugos¢ do 10 m, waga do 5 ton elementy moga by¢ pokryte powtokami galwanicznymi,

Ztom wiéréw — ztom drobny typu wiory skigbione i sypkie,

Ztom zeliwny wsadowy i nie wsadowy — ztom posiadajgcy takie wymiary, posta¢ i sktad chemiczny, ktére pozwalajg na bezposrednie wykorzystanie go do
wytapiania zeliwa w odlewniach,

Ztom mieszanina metali — mieszanina kilku metali lub metalu z pierwiastkami niemetalicznymi.

Ztom metali kolorowych:

Aluminium (stopy, blachy, wiory),
Cynk,

Miedz (stopy),

Mosigdz (stopy i widry),

Braz (stopy i wiory),

Ofow.

Ztom stali stopowych i tytanu — ztom zawierajacy jeden lub wiecej pierwiastkow stopowych
Ztom kabli zawierajacych jeden z pierwiastkéw chemicznych:

kable aluminiowe,
kable miedziane,
kable mieszaniny metali.

Ztom kabli zanieczyszczonych — kable przeznaczone do unieszkodliwiania ze wzgledu na zanieczyszczenia substancjami ropopochodnymi.

Ponizej tabelaryczne zestawienie gatunkéw odpadéw:

Odpady niebezpieczne

Kod i rodzaj odpadu(zgodnie z obowigzujgcym rozporzadzeniem w sprawie
Lp. katalogu odpadéw) Rodzaj i klasa ztomu
Kod Rodzaj nazwa katalogowa
Opakowania szklane - butelki po prébkach
1 1501 10 Opakowanie zawierajgce pozostatosci substanciji Opakowania metalowe - beczki 200!
niebezpiecznych lub nimi zanieczyszczone Opakowania z tworzyw sztucznych — beczki 2001
Paleto-pojemniki 1000l zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi
" Zuzyte urzgdzenia zawierajgce niebezpieczne elementy inne " .
2 160213 niz \Yvymienailone W 16.02 09 do 16 02 12 Y Monitory, telewizory
3 16 06 01* Baterie i akumulatory ofowiowe Baterie, akumulatory otowiowe
4 16 06 02* Baterie i akumulatory niklowo-kadmowe Baterie, akumulatory niklowo kadmowe
5 17 04 09* Odpady metali zanieczyszczone substancjami niebezpiecznymi | Ztom metali zanieczyszczony smotg, mazutem i innymi substancjami niebezpiecznymi
6 17 04 10* Kable zawierajace rope naftows, smof i inne substancje Kable zawierajgce rope naftowg, smoteg i inne substancje niebezpieczne
niebezpieczne
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Odpady inne niz niebezpieczne

Kod i rodzaj odpadu(zgodnie z obowigzujgcym rozporzgdzeniem w
Lp. sprawie katalogu odpadéw) Rodzaj odpadu
Kod Rodzaj nazwa katalogowa

Wibry:
1 120101 Odpady z toczenia i pitowania zelaza oraz jego stopéw | - stalowe
- kwasoodporne

Wibry:
- mosigdzu
- brgzu
- aluminium

2 120103 Odpady z toczenia i pitowania metali niezelaznych

Opakowania:
3 1501 02 Opakowania z tworzyw sztucznych - beczki 2001
- pojemniki 1000I

4 1501 03 Opakowania z drewna Palety, skrzynie, itp.

5 150105 Opakowania wielomateriatowe Paleto-pojemniki 1000l (plastik, drewno, aluminium)

. L " i Elektronika
fgzngteérzadzema inne niz wymienione w 16 02 09 do Silniki elektryczne

Transformatory i zuzyte urzgdzenia elektryczne

6 16 02 14

Miedz
7 17 04 01 Miedz, braz, mosigdz Braz
Mosigdz

8 17 04 02 Aluminium Aluminium

9 17 04 03 Otow Otow

10 170404 | Cynk Cynk

Ztom stalowy:

- N1-N10

-N7

-Wi1

- Zeliwo

- Wymienniki

Stale stopowe o zawartosci:

- Grupa 1 - Cr >=10,5%, pozostate max 3%

- Grupa 2 - Cr>=15% i 3% =< Ni <15%

- Grupa 3 - Cr>=15% i 15% =< Ni < 22%

- Grupa 4 - Cr >=15% i 22% =< Ni < 30%

- Grupa 5 - Cr >=15% i 30% =< Ni < 40%

- Grupa 6 - Cr >= 15% i Ni >= 40%

- Ztom stopowy z zanieczyszczeniami z pieca (zanieczyszczenia weglowe)
- Ztom wymiennikéw stalowo- stopowych o zawartosci Cr >= 15% i Ni <15%
- Tytan i jego stopy

11 17 04 05 Zelazo i stal

12 17 04 07 Mieszaniny metali Mieszaniny metali

Kable:

- aluminiowe

- miedziane

- mieszanina metali

13 17 04 11 Kable inne niz wymienione w 17 04 10*

14 200138 Drewno inne niz wymienione w 20 01 37 Drobne elementy drewniane

15 20 03 07 Odpady wielkogabarytowe Meble

Il. Przekazywanie ztomu do magazynu

Ztom nalezy zdawa¢ do Magazynu MG-33 sklasyfikowany, oczyszczony i posegregowany wedtug rodzaju, w sposoéb nieutrudniajgcy roztadunku (wedtug klasyfikacji w
Rozdziale | niniejszych wytycznych) na podstawie dowoddéw obrotu materiatowego (zwrot do magazynu) wystawionych zgodnie z obowigzujgcg w PKN ORLEN SA
Instrukcjg majatku obrotowego (z uwzglgdnieniem réznic w dokumentowaniu wynikajacych z pochodzenia ztomu np. ztom z likwidacji Srodkéw trwatych) wystawianych
oddzielnie dla kazdego rodzaju ztomu, np. zlom stalowy, ziom zeliwny. W przypadku dostarczania na Magazyn MG-33 stali stopowej, wraz z dokumentem zwrotu
wymagane jest dostarczenie dokumentu potwierdzajgcego przeprowadzenie badania prébki (np. jeden element rurociagu, jeden element aparatu itp.) skfadu
chemicznego pozwalajgcego na zaklasyfikowanie ztomu do jednej z grup stali stopowych okreslonej ponizej. Prébki typuje kierownik komoérki organizacyjnej, w ktorej
powstaje odpad.

Badania sktadu chemicznego stali stopowych dokonywaé moze tylko uprawniony do tego typu dziatan podmiot.

W PKN ORLEN S.A. uprawnionym podmiotem jest Zespo6t Badan Materiatowych (UNB).

Jako wynik badan, na dokumencie potwierdzajgcym ich przeprowadzenie, jednostka organizacyjna/podmiot wykonujgcy badania zobowigzany jest wskazac¢ jedng z
grup stali stopowych przedstawionych w powyzszej tabeli.

Ztom metali niezelaznych trwale zespolonych z innymi metalami, np. wktady rurowe aparatéw wymiany ciepta sktadajgce si¢ np. z miedzianych lub mosieznych rur i
stalowych den sitowych, przegréd i pretéw dystansowych, nalezy podda¢ procesowi demontazu, ktérego efektem bedzie oddzielenie zespolonych grup ziomu, a
nastepnie zdawa¢ do Magazynu MG-33 na podstawie dowodéw zwrotu wystawionych oddzielnie dla ztomu stalowego i ztomu metali niezelaznych.

Zasada ta nie dotyczy zdawania silnikow elektrycznych, pradnic, spawarek, ktére sg traktowane, jako jeden rodzaj ztomu oraz transformatoréw.

Zdawany do Magazynu MG-33 ziom powinien mie¢ posta¢ umozliwiajacg jego przemieszczanie i zatadunek na $rodki transportowe — maksymalna dtugosc
pojedynczego elementu wynosi 10m, a maksymalna waga 5T.

Widry, opitki i drobne odpady metali niezelaznych powinny by¢ gromadzone w pojemnikach, oddzielnie kazdy gatunek metalu.

Magazyn MG-33 ma prawo odméwié przyjecia ztomu zawierajgcego znaczne zanieczyszczenia (np. ziemia, piasek, beton), dla ktérych PN-85/H-15000 dopuszcza
maksymalne zanieczyszczenia niemetaliczne nieprzekraczajace 2% masy partii dostarczonego ztomu, niepoddanego segregacji i klasyfikacji, badz, dla ktérego
nieprawidtowo zostaty uzupetnione dokumenty lub ich nie przygotowano. W takich przypadkach transport ztomu zostanie cofniety z powrotem do kierujgcego komoérkg
organizacyjna, w ktérej powstat ztom wraz z informacjami o niedopilnowaniu i nieprzestrzeganiu zasad segregacji i przekazywania ztomu do Magazynu MG-33 oraz z
wytycznymi na temat wtasciwego sposobu przygotowania transportu ztomu.

W razie potrzeby pracownik magazynu MG-33 dokona wizji lokalnej na terenie prac remontowych i rozbiérkowych oraz pomoze okresli¢, w jaki sposéb nalezy
przygotowaé ztom, aby mozna byto dostarczy¢ go do magazynu w klasach ztomu, ktére znajdujg sie w tabelach.

lll. Zasady bezpiecznego transportu ztomu i roztadunku w Magazynie MG-33

Transport i roztadunek ztomu bedgcego towarem niejednorodnym o bardzo ostrych krawedziach, duzych gabarytach, splagtanym i pomieszanym zagraza
bezpieczenstwu pracownikdw zaréwno w miejscu jego wytwarzania jak i roztadunku w Magazynie MG-33.
Aby wyeliminowa¢ zagrozenia bezpieczenstwa pracy wprowadza sie ponizsze zasady:
1. Duze ilosci ,ciezkiego” ztomu np. stalowego, zeliwa, wsadowego, aluminium, kwasoodpornego nalezy dostarcza¢ samochodami posiadajgcymi funkcje
samo roztadunku — wywrotkami,
Dla matych ilosci: ,lekkiego” ztomu dopuszcza sie transport samochodami dostawczymi i roztadunek reczny,
Ztom wymiennikow, silnikéw i transformatoréw nalezy dostarcza¢ $rodkami transportu umozliwiajgcymi roztadunek dzwigiem lub chwytakiem do ztomu —
np. zestawami niskopodwoziowymi, lawetami, dtuzycami,
4.  Dostawy ztomu dtuzycowego (rury) o ile nie mozna zastosowa¢ samochodu samowytadowczego nalezy dostarcza¢ pojazdami umozliwiajgcymi roztadunek
dzwigiem lub chwytakiem do ztomu,

2.
3.

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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5. Ziom akumulatoréw nalezy dostarcza¢ w pojemnikach zapobiegajacych wyciekowi elektrolitu, a roztadunek wykonywa¢ w okularach i rekawicach
ochronnych,
Ztom kabli nalezy dostarcza¢ pojazdami umozliwiajgcymi roztadunek reczny lub chwytakiem do ztomu,
Dla pozostatych odpadéw takich jak meble, pojemniki, elektronika dostarczanych réznymi pojazdami nalezy stosowac tylko roztadunek reczny,
Transportowany z miejsca wytworzenia do Magazynu MG-33 ziom, powinien by¢ zatadowany w sposéb umozliwiajgcy sprawny i bezpieczny roztadunek
oraz zabezpieczony przed przemieszczaniem si¢ np. pasami, wysokimi burtami itp.,
9. W czasie przebywania na terenie Magazynu MG-33 kazdy pracownik zobowigzany jest do:

a) Przestrzegania obowigzujgcego regulaminu i wytycznych Koordynatora Magazynu MG-33,

b)  Zachowania szczegodlnej ostroznosci oraz bezpiecznej odlegtosci od pracujgcego sprzetu roztadunkowego,

c) Przestrzeganie przepiséw BHP,

d) Stosowania wtasciwych ubran i sSrodkéw ochrony indywidualnej (kask, okulary, grube rekawice itp.).

oN®

IV. Dostepnos$¢é magazynu
Magazyn MG-33 prowadzi przyjecia ztomu w dni powszednie w godz. 7.15 -14.30

Osoby kontaktowe w magazynie MG-33

Koordynator magazynu: Marcin Kmieciak (24)2568614, 605 190 346

Obstuga biura: Anna Zielinska (24)2568615
Klasyfikator/\Wagowy: Roman Dymek (24)2569349, 607 158 890
Kto zwraca Symbol magazynu | Numer porzadkow y dokumentu
2w
Piecze¢ komorki Zwrot materiatu Numer systemow y dokumentu
. llos¢
K f §¢
Lp. Nazw a i opis materiatu od cy r(_)wy indeksu losé Jedn. miary| przyjeta llos¢ przyjeta (stow nie) Cena zaj.m.
materiatow ego zadysponow ana
(cyfrow o)
Wystaw it: data i podpis Zatw ierdzit: data i podpis Zdat: data i podpis Przyjat: data i podpis MPK i rodzaj kosztéw zdajgcego

Zasady wypetnienia dokumentu:

Komérka wystawiajgca uzupetnia nastepujace rubryki:
1/ pieczatka nagtéwkowa komorki

2/ symbol komorki

3/ symbol magazynu

4/ numer porzadkowy dokumentu

5/ nazwa i opis materiatu

6/ ilos¢ zwracana (cyfrowo i stownie)
7/ jednostka miary

8/ cena zaj.m.

9/ wystawit — data i podpis

10/ zatwierdzit — data i podpis

11/ mpk i rodzaj kosztéw zdajgcego

12/ zdat —data i podpis (w momencie zdawania materiatu)

Pracownik magazynu uzupetnia :
13/ indeks materiatowy
14/ ilos¢ przyjetg — cyfrowo i stownie

15/ przyjat — data i podpis

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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16/ numer systemowy dokumentu materialowego

A Rok
1
KARTA PRZEKAZANIA ODPADOW Nr karty CEAPR
Nazw a i adres posiadacza odpadéw , ktéry przekazuje odpad 2- 3 Nazw a i adres posiadacza odpadéw , transportujgcego odpad 2- 4% Nazw a i adres posiadacza odpadéw , ktéry przejmuje odpad 2|
Miejsce prowadzenia dziatalnosci " Miejsce prowadzenia dziatalnosci "
Nr rejestrowy & Nr rejestrowy % 8 Nr rejestrowy &
NIP®) REGON ® NIP 59 REGON 5) 9 NIP®) REGON ®)
Posiadacz odpadéw , ktéremu nalezy przekazaé odpad'®
Rodzaj procesu przetw arzania, ktéremu pow inien zosta¢ poddany
odpad'”
Whioskuje o w ydanie dokumentu potw ierdzajacego TAK NIE
unieszkodliw ienie zakaznych odpadéw medycznych lub zakaznych D
odpadéw w eterynaryjnych 2 I:‘
Kod odpadu‘1 Rodzaj odpadu’
Numer rejestracyjny T
Numer certyfikatu ora
Data/miesiac 49 Masa przekazanych odpadéw [Mg] '® pojazdu, przyczepy lub u .yﬁ .“, 1:)
a0 17) numery pojemnikéw
naczepy
Potw ierdzam przekazanie odpadu Potw ierdzam przyjecie odpadéw do transportu i w ykonanie ustugi transportu | Potw ierdzam przejgcie odpadu
4).5)
data, piecze¢'?)i podpis data, piecze¢'?i podpis data, piecze¢'?)i podpis
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Objasnienia:

1 MNumer jest nadawany przez posiadacza odpadéw, ktory przekazuje odpad.

2 Podac imie i nazwisko lub narwe podmiotu oraz adres zamieszkania lub siedziby.

N W prmvpadku odpaddw konmmalnych do wypelnienia karty przekarania odpadow jest obowiazany podmiot, ktéry
uzyskal wpis do rejestru okreslonego w art. 9b wstawy z dnia 13 wrzesnia 1999 r. o utrzymaniu czystosci 1 porzadiua
w gminach (Dz. U. z 2013 r. poz. 1399, z pozn. zm }. Karte przekazania odpadow nalezy wypelmc osobno dla kasde)
rniny. = ktore] odpady sa odbierane.

- Dotyezy posiadacza odpadow transpormijaceso odpady.

T W przypadkn gdy odpad jest transportowany kolejino przez dwdch hub wiecej prowadzacych dzialalnosé w zakresie
transportu odpadow, w oznaczonych rubryvkach nalezy podad wymagane dane 1 podpisy ws=ystkich transportujacych
odpad z zachowaniem kolejnosci t[an@m‘to“;m_i.a odpadu.

B W preypadku “ladaja::w:l.i powierzchnia ziemi, na ktorej komunalne osady sciekowe sa stosowane zgodnie z art. 71
iart. 26 ustawy = dnia 14 gmdnia 2012 1. o crdpada{‘h (D= TU. z2013 1. pozr 21, z pofn #m). nalezy podac imie
inarwisko oraz adres zan.ueszkai:ua

T Podaé adres miejsca prowadzenia drialalnosci. W przypadiu prowadzenia drialalnodci w zakresie obiektow liniowych,
o ktérweh mowa w art. 3 pkt 3a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r — Prawo budowlane (Dz. T z 2013 1. poz. 1409 z poZn_
Zm ), orar W pryvpadin “-n-'kon}'wam.a uslhug o L:torych mowa W oart. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 .
o odpadach nalezy wpisa¢ nazwe wojewodztwa 1 ominy. na terenie ktdrych sa wytwarzane odpady w =zwiazku
= prowadzona drialalnoscia w zakresie ww. obiektdw liniowych lub swiadczeniem ww. usihug. W przypadku podmiotu,
ktory uzyskal wpis do rejestru okreslonego w art. 9b ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu crystosci
i porzadku w gminach. nalezy podad nazwe wojewddziwa 1 gminy.

;; O ile dotyczy. - Podac numer rejestrowy. o k.torj-m mowa wart. 54 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

O ile posiada.

19 podaé imie i nazwisko lub nazwe oraz adres, pod ktory nalezyv dostarczy¢ odpad.

D potyery stacji demontazun w przypadku  przekazywania odpadow powstalych w wynikn demontazu  pojazdéw
wycofanych = eksploatacji innenwm posiadaczowi odpaddw oraz zarzadrzajacego skladowiskiemw odpadow
miebezpiecenych przeznaczonym do czasowego skladowania odpadow rteci metaliczne] przekamujacego te odpady do
dalszego uniesrkodlinwienia. nalezy podac symbol R lub D Symbole B {}k:res]a_]a procesy odzysku zgodnie =z zalacrnikiem
or 1 do ustawy z doia 14 grud.ma 2012 r. o odpadach Symbole I okreslaja procesy unieszkodliviania odpad.o“ zgodnie
= zalacrnikiem nr 2 do ustawy z dnia 14 grmudnia 2012 1. o odpadach.

12 Dotyery  wylaczonie wytworey zakaznyeh odpaddéw  medyeznveh  lub zakasnych  odpadéw  weterynarvinych
przekarujacego te odpady do unieszkodlivwienia w spalami odpadow. W przyvpadku gdy wiytaworca zakaznych odpadow
medyeznach lub zakaznsych odpadéw weterynarvjnych przekaruje odpady zbierajacenwm. ktory uzyskal zezaolenie.
o krorym mowa w oart. 23 ust. 4 ustawy 7 dnia 14 gmadnia 2012 r. o odpadach. nalezy sporzadzié osobny wniosek
o wydanie dolbumentu potwierdzajacego vnieszrkodlivwienie 1 przekazac go do spalarni odpadow.

18 Zoodnie z katalogiem odpadow okreslonym w przepisach wyvdanych na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia
2012 r. o odpadach.

1 W przvpadku odpadéw niebezpiecznych podad kazda date przekazania odpadu.

13 Karta moze bwe stosowana jako jednorazowa karta przekazania odpaddw lub jako zbiorcza karta przekazania odpadow
obejmmijaca odpad danego rodzaju przekazywany lacznie w czasie jednego miesiaca kalendarzowego, za posrednictwem
tego samego transportujacego odpady,. tenm samenm posiadaczowi odpadonw.

1 podaé mase odpaddw z dokladnoscia do trzeciego misjsca po przecinku dla odpaddw niebezpiecznych oraz innych niz
niebezpiecrne. W przypadiu gdy masa odpaddw jest mniejsza niz 1 kg nalezy podac mase w zaokraglenin do 1 kg

D potyezy odpaddéw niebezpiecznych.

18 W prrypadkn posiadacza odpadéw przekazujacego odpady rteci metalicenej do czasowego skladowania na skladowisku
odpadow niebezpiecznych przernaczonym do czasowego skladowania odpadow rteci metalicznej oraz w przypadian
zarzadzajacego skladowiskiem odpadow mieberpiecznych przernaczonym do czasowego skladowania odpadow rteci
metaliczne] przekamiyjacego te odpady do dalszego unieszkodlivwiemda, nalezy podac mumer certyfikatu oraz mumery
pojemmikdw.

19 Nie dotyvezy dokumentn opatrzonego bezpiecznym podpisem elektronicznoyin

Zalacznik nr 14 do Ogodlnych Warunkéw

RUCH OSOBOWY

W zwigzku z obowigzywaniem w PKN ORLEN S.A. regulacji w zakresie ruchu osobowego oraz innych wytycznych wynikajacych z zarzadzania
ruchem osobowym postanawia sie, ze WYKONAWCA zobowigzany jest zapozna¢ i zobowigza¢ osoby zatrudnione do realizacji PRZEDMIOTU
UMOWY do przestrzegania postanowien aktualnego zarzagdzenia dotyczacego ruchu osobowego w PKN ORLEN S.A oraz wytycznych Dyrektora
Biura Bezpieczenstwa do organizacji ruchu osobowego w PKN ORLEN S.A.(Zalgcznik nr 1a i 1b do niniejszego Zatgcznika do Ogdlnych
Warunkow).

Zatgcznik nr 1a do Zatgcznika nr 14 do Ogolnych Warunkow

WYCIAG DLA PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH
z Zarzadzenia operacyjnego nr 7/2016/GC z dnia 11 kwietnia 2016 roku

W sprawie: wprowadzenia Instrukcji o ruchu osobowym w Polskim Koncernie Naftowym ORLEN S.A.

W celu uregulowania spraw zwigzanych z ruchem osobowym na terenie Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A. oraz na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o
ochronie oséb i mienia (Dz. U. z 2005 r. Nr 145, poz. 1221, z p6zn. zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Woprowadza sie ,Instrukcje o ruchu osobowym w Polskim Koncernie Naftowym ORLEN S.A.”, zwang dalej w tresci Instrukcja, stanowigcg Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia operacyjnego.

§2

Zapisy Instrukcji stosuje sig tacznie z zapisami ,Wytycznych Dyrektora Biura Bezpieczenstwa do organizacji ruchu osobowego w PKN ORLEN S.A.”, zwanych dalej Wytycznymi.

§3
Kierownikéw wszystkich komérek organizacyjnych zobowigzuje sig do:
1)  zapoznania podlegtych pracownikéw z postanowieniami niniejszego Zarzgdzenia operacyjnego oraz Wytycznymi;
2) S$cistego wykonywania oraz egzekwowania od podlegtych pracownikéw obowigzkéw wynikajacych z postanowien niniejszego Zarzadzenia operacyjnego oraz Wytycznych;
3) przekazywania do Biura Przepustek na bramie nr 1 (biuro.plock@orlen.pl) w Ptocku informacji o koniecznos$ci zmiany uprawnien dostepu (usunigcie, dodanie) do obiektéw w
stosunku do podlegtych sobie pracownikéw.

§5

1. Kierownikéw komdrek organizacyjnych w obszarze Dyrektora Wykonawczego ds. Zakupéw zobowigzuje sig¢ do zawierania w umowach z kontrahentami wykonujgcymi ustugi
na terenie Obiektéw chronionych PKN ORLEN S.A. zapiséw zobowigzujgcych kontrahentéw do zapoznania sie z aktualnie obowigzujgcym aktem wewnetrznym PKN
ORLEN S.A. (wyciggiem z jego tresci) w sprawie ruchu osobowego oraz przestrzegania jego postanowien, a takze okreslajgcych kary umowne zwigzane z brakiem jego
respektowania.

2. Tres$¢ wymienionego w ust.1 powyzej aktu wewnetrznego (wyciggu z jego tresci) oraz Wytycznych jest dostgpna dla kontrahentéw Grupy Kapitatowej ORLEN w Platformie

Zakupowej Grupy ORLEN Connect pod adresem:

https://connect.orlen.pl/serviet/HomeServlet?MP_module=main&MP_action=publicFilesList

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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3. Kierownik komorki organizacyjnej w obszarze Dyrektora Wykonawczego ds. Zakupdéw jest zobowigzany do przekazania Kontrahentom informacji o zmianie tresci
przedmiotowego wewnetrznego aktu organizacyjnego poprzez jego udostepnienie kontrahentom w Platformie Zakupowej Grupy Kapitatowej ORLEN pod adresem, o ktérym
mowa w ust. 2 (zaktadka Regulaminy i instrukcje).

4. Podmioty zewnetrzne zlokalizowane na terenie Obiektéw chronionych PKN ORLEN S.A., na podstawie odrgbnych uméw zawartych z PKN ORLEN S.A., zobowigzane sg do
umieszczania w umowach z podmiotami realizujgcymi na ich rzecz prace na terenie Obiektow chronionych PKN ORLEN S.A. zapiséw dotyczgacych przestrzegania
postanowien niniejszego Zarzadzenia operacyjnego oraz kar umownych zwigzanych z brakiem ich respektowania.

§6
Stuzbe Ochrony upowaznia sie, na podstawie odrebnej umowy podpisanej z PKN ORLEN S.A., do poddawania os6b znajdujgcych sie na terenie Obiektdw chronionych badaniu
stanu trzezwo$ci oraz narkotestom, na zasadach okreslonych w ogdinie obowigzujgcych przepisach prawa oraz w Wytycznych.

§7
Przy stosowaniu niniejszego Zarzadzenia operacyjnego nalezy bezwzglednie przestrzega¢ przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych w PKN ORLEN S.A.

§10
Nadzér nad realizacjg ustalen zawartych w niniejszym Zarzadzeniu operacyjnym sprawuje Dyrektor Biura Bezpieczenstwa.
§12
Zadania zwigzane z ochrong os6b i mienia oraz obstugg Biur Przepustek realizuje spétka ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. na podstawie uméw zawartych z PKN ORLEN S.A.
13
1. Wzory:
a Kart identyfikacyjnych;
b Zapotrzebowania na wystawienie kart identyfikacyjnych;
c Zapotrzebowania na karty identyfikacyjne ,Gos$¢”;
d Zapotrzebowania na przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych;
e Wykazu stanowisk uprawnionych do potwierdzania zapotrzebowania na karty identyfikacyjne;
f Whiosku o dopisanie uprawnien do stref szczegdlnego nadzoru;
g Wykazu stref szczegélnego nadzoru;
h Wykaz Obiektéw chronionych w PKN ORLEN S.A.;
i Whiosku o wyrazenie zgody na wjazd na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A;;
j Whiosku o zezwolenie na fotografowanie/filmowanie/szkicowanie* na terenie Obiektéw chronionych PKN ORLEN S.A;;
k Whiosku o wystawienie karty identyfikacyjnej / aktualizacje danych* pracownika/stazysty* PKN ORLEN S.A;
| Zezwolenia na wyfgczenie z ruchu drdg
oraz

a Lista Spotek Grupy Kapitatowej ORLEN;
b Lista Podmiotéw zewnetrznych posiadajgcych siedzibe lub obiekt produkcyjny zlokalizowany na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku;
c Zasady ruchu na drogach wewnatrzzaktadowych w zaktadzie produkcyjnym w Ptocku,

dostepne sg w ,Wytycznych Dyrektora Biura Bezpieczenstwa do organizacji ruchu osobowego w PKN ORLEN S.A.”

§ 15
Uchyla sig¢ Zarzadzenie nr 17/DG/2014 z dnia 9 maja 2014 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji o ruchu osobowym w Polskim Koncernie Naftowym ORLEN S.A.

§ 16
Zarzadzenie operacyjne wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia jego ogtoszenia.

Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia operacyjnego nr 7/2016/GC

WYCIAG DLA PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH

z Instrukcji o ruchu osobowym w Polskim Koncernie Naftowym ORLEN S.A.
DEFINICJE:
Biuro Przepustek — wyodrebniona jednostka organizacyjna w spétce ORLEN Ochrona Sp. z o.0., zajmujgca sig, m.in., wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyjnych dla
gosci na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A., zlokalizowana na bramach wejsciowych.
Biuro Przepustek PTA — wyodrebniona jednostka organizacyjna w spétce ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., zajmujgca sie, m.in., wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyjnych
dla gosci oraz nadawaniem i usuwaniem uprawnien dostepu na teren Zaktadu PTA we Wioctawku.
Gos¢ — osoba nieposiadajgca karty identyfikacyjnej lub uprawnien dostepu do okreslonego Obiektu chronionego, nie bedaca pracownikiem PKN ORLEN S.A. lub Spétki.
Kierownik komoérki organizacyjnej — osoba zarzgdzajgca zespotem pracownikéw i odpowiedzialna za podlegty jej obszar dziatania w PKN ORLEN S.A. lub Spotce, zajmujaca
stanowisko kierownika, dyrektora lub inne w zaleznos$ci od wewnetrznych regulacji. Przez Kierownika komdrki organizacyjnej rozumie sie takze prezesa zarzadu, cztonka zarzadu
lub osobe upowazniong Podmiotu zewnetrznego, ktérego siedziba lub obiekt znajduje sie na terenie Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A.
Koordynator Administracji — wyodrebniona jednostka w spétce ORLEN Administracja Sp. z 0.0., zajmujgca si¢ zarzadzaniem najmowang przez PKN ORLEN S.A. powierzchnig
w budynku SENATOR przy ulicy Bielanskiej w Warszawie.
Narkotest — wieloparametrowy test do wykrywania narkotykéw w $linie.
Obiekt chroniony — teren zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Terminali Paliw, Zaktadu PTA we Wioctawku, obszar wewnetrzny kondygnacji lub budynkéw uzytkowanych przez PKN
ORLEN S.A.
Opiekun Goscia / Serwisanta — osoba wyznaczona przez Kierownika komorki organizacyjnej, wprowadzajaca Goscia /Serwisanta, stale towarzyszacg mu podczas pobytu na
terenie Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A., zapewniajgca instruktaz bezpieczenstwa oraz $rodki ochrony indywidualnej odpowiednie do wymagan obiektu i zaistniatej sytuacii.
Opiekun zobowigzany jest do odebrania Goscia / Serwisanta z Recepciji lub Biura Przepustek i odprowadzenia go do wyjécia po zakonczeniu wizyty. Opiekun Serwisanta, ktérego
wyznacza kierownik komorki organizacyjnej, w ktorej realizowane sg czynnosci serwisowe, odpowiada rowniez za przestrzeganie przez Serwisanta przepisow BHP i PPOZ
podczas wykonywania czynnosci serwisowych.
Podmiot zewnetrzny — Podmiot zewnetrzny prowadzacy dziatalno$¢ na terenie Obiektu chronionego lub $wiadczacy ustugi na rzecz PKN ORLEN S.A., Spétek lub na rzecz
Podmiotéw zewnetrznych prowadzgcych dziatalno$¢ na terenie Obiektu chronionego na podstawie zawartych umow.
Pracownik Podmiotu zewnetrznego — osoba zatrudniona w Podmiocie zewnetrznym na podstawie umowy o prace, jak réwniez osoba $wiadczaca ustugi na podstawie umowy
cywilnoprawnej, w szczegodlnosci na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzieto.
Recepcja (Recepcja PTA) — wyodrebniona jednostka organizacyjna w spéice ORLEN Ochrona Sp. z o.0., zajmujgca sig, m.in., wystawianiem i przyjmowaniem kart
identyfikacyjnych dla gosci oraz nadawaniem i odbieraniem uprawniert dostepu na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A. (na teren Zakladu PTA we Wioctawku),
zlokalizowana w budynkach administracyjnych w Ptocku (we Wioctawku).
Recepcja Senator — wyodrebniona jednostka organizacyjna w spétce ORLEN Ochrona Sp. z 0.0., zajmujgca sie m.in., wystawianiem i przyjmowaniem kart identyfikacyjnych dla
gosci oraz dopisywaniem i usuwaniem uprawnien dostepu na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A. w Warszawie, zlokalizowanego przy ul. Bielanskiej.
Serwisant — pracownik podmiotu zewnegtrznego nieposiadajgcy karty identyfikacyjnej lub uprawnien dostgpu do okreslonego Obiektu chronionego, realizujgcy czynnosci
serwisowe.
Stuzba Ochrony — jednostki organizacyjne spétki ORLEN Ochrona Sp. z o.0. realizujgce na rzecz PKN ORLEN S.A. zadania zwigzane z ochrong oséb i mienia oraz obstugg Biur
Przepustek na podstawie zawartych umoéw.
Spotki — spotki nalezgce do Grupy Kapitatowej ORLEN.
Strefa bezpieczenstwa — wydzielony obszar Obiektu chronionego, do ktérego dostep jest ograniczony poprzez zastosowanie systemu kontroli dostepu lub obszar Obiektu
chronionego specjalnie oznakowany w celu ograniczenia dostepu oséb niepowotanych.
Strefa szczegélnego nadzoru — wydzielony obszar w Strefie bezpieczenstwa, do ktérego dostgp ograniczony jest do oséb tam pracujacych lub oséb, ktére uzyskaty akceptacje
osoby zarzadzajacej Strefg szczegoélnego nadzoru. Uprawnienia dostepu do Strefy szczegdlnego nadzoru nadawane sg przez Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Plocku na
pisemny wniosek osoby zarzadzajgcej tg strefg (e-mail, fax, pismo). Uprawnieniami dostepu do pomieszczen technicznych zarzadzanych przez obszar Dyrektora Wykonawczego
ds. Informatyki (serwerownie, punkty weziowe, itp.) zarzadza Dyrektor Wykonawczy ds. Informatyki lub wyznaczona przez niego osoba, poprzez dostep do systemu kontroli
dostgpu. Ograniczenia w dostepie do Stref szczegdlnego nadzoru, z wylgczeniem pomieszczen technicznych obszaru Dyrektora Wykonawczego ds. Informatyki, nie dotycza
Cztonkdéw Zarzadu i Cztonkéw Rady Nadzorczej PKN ORLEN S.A.
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Szef Biura Ochrony — pracownik spétki ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. nadzorujgcy Stuzbe Ochrony.
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I.  POSTANOWIENIA OGOLNE
W zwigzku ze specyfikg Obiektéw chronionych, konieczne jest rejestrowanie os6b wchodzacych i przebywajgcych w tych obiektach. W przypadku wystapienia awarii
konieczna jest wiedza dotyczgca liczby oséb i miejsca ich przebywania.
Na terenie Obiektéw chronionych obowigzuje bezwzgledny zakaz wnoszenia broni i amunicji, w szczegolnosci obejmuje to:
a)  bron palng, w tym bron bojowa, mysliwska, sportowa, gazowa, alarmowg i sygnatows;
b)  bron pneumatyczng;
c) miotacze gazu obezwtadniajgcego;
d) narzedzia i urzadzenia, ktoérych uzywanie moze zagraza¢ zyciu lub zdrowiu:

. bron biatg, zgodnie z aktualnie obowigzujgcg ustawg o broni i amunicji,
. bron cigciwowg w postaci kusz,
. przedmioty przeznaczone do obezwtadniania os6b za pomocg energii elektrycznej;

e)  materialy wybuchowe i materialy pirotechniczne, zgodnie z aktualnie obowigzujaca ustawg o materiatach wybuchowych.

Zakaz wnoszenia broni, o ktérym mowa w ust. 2, nie dotyczy broni obiektowej i Srodkéw przymusu bezposredniego, pozostajacej na wyposazeniu pracownikéw Stuzby

Ochrony.

Naruszenie zakazu wnoszenia broni i amunicji, skutkuje wpisaniem osoby wnoszacej bron lub amunicje, o ktérej mowa w ust. 2, do bazy ,Persona non grata”.

Na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Terminali paliw oraz innych obiektow produkcyjnych obowigzuje catkowity zakaz przebywania

0sob, u ktérych zawarto$¢ alkoholu w organizmie wynosi ponad 0,0 %o albo obecno$¢ alkoholu w wydychanym powietrzu wynosi ponad 0,0 mg w 1 dm® oraz oséb

pozostajgcych pod wptywem srodkéw odurzajgcych lub substanciji psychotropowych.

Na terenie Obiektow chronionych zakazuje sie fotografowania, filmowania i szkicowania. Warunki uzyskania zezwolenia na wymienione czynno$ci zostaty okreslone w

Rozdziale IX niniejszej Instrukcji.

Wejscie osob na teren Obiektéow chronionych elektronicznym systemem kontroli dostepu, ktérych wykaz dostepny jest w Wytycznych, odbywa sie przy uzyciu kart

identyfikacyjnych.

1.1. Karta identyfikacyjna moze petni¢ réwniez funkcje przepustki na wjazd na teren Obiektu chronionego pojazdem samochodowym. Szczegétowe zasady wjazdu na
teren Obiektu chronionego zawierajg zapisy rozdziatu IV Wytycznych.

Wejscie na teren obiektéw chronionych ujetych w Wytycznych, a nieposiadajgcych elektronicznego systemu kontroli dostgpu, odbywa si¢ na podstawie jednorazowej

przepustki papierowej. Wzor przepustki umieszczony jest w Wytycznych.

Z chwilg utraty waznosci, karte identyfikacyjng nalezy niezwtocznie zwréci¢ do Recepcji lub do wtasciwego Biura Przepustek.

Karta identyfikacyjna jest wiasnoscig PKN ORLEN S.A. Osoby posiadajgce karte identyfikacyjng zobowigzane sg do jej ochrony przed zniszczeniem, zagubieniem lub

kradzieza.

Udostgpnienie swojej karty identyfikacyjnej i wykorzystywanie karty identyfikacyjnej innej osoby podlega sankcjom okreslonym w Rozdziale VIII niniejszej Instrukcji.

W przypadku zagubienia lub kradziezy karty identyfikacyjnej nalezy o tym fakcie niezwtocznie powiadomi¢ najblizszg Recepcje lub Biuro Przepustek na bramie nr 1 w

Ptocku, poprzez ztozenie pisemnego o$wiadczenia. Karta identyfikacyjna zostanie zablokowana przez pracownika Stuzby Ochrony. Na okres jednego tygodnia zostanie

wydana karta identyfikacyjna ,Gos¢”. Jesli w tym okresie zagubiona karta identyfikacyjna zostanie odnaleziona, jej uaktywnienie nastapi bez ponoszenia jakichkolwiek

konsekwencji. Warunkiem uaktywnienia odnalezionej karty identyfikacyjnej jest zwrot posiadanej karty identyfikacyjnej ,Gos$¢”.

W przypadku zniszczenia karty identyfikacyjnej nalezy o tym fakcie niezwiocznie powiadomi¢ najblizsza Recepcje lub Biuro Przepustek, poprzez ztozenie pisemnego

o$wiadczenia.

Osoba, ktéra zagubita karte identyfikacyjng lub ktérej karta identyfikacyjna ulegta zniszczeniu, lub zostata skradziona, zobowigzana jest do uiszczenia optaty zgodnie z

cennikiem optat, zawartym w rozdz. Il Wytycznych. Nie dotyczy to kart identyfikacyjnych utraconych w okoliczno$ciach niezawinionych przez osobe.

Wydanie karty identyfikacyjnej osobie, o ktérej mowa w pkt. 14, odbywa sie po okazaniu przez nig dowodu wptaty kwoty wynikajacej z Optaty za wystawienie Karty

identyfikacyjnej na wskazany rachunek bankowy. Informacji o aktualnym numerze konta oraz wysokosci optaty udziela Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Plocku. Tytut

przelewu okresla sig jako: optata za kartg identyfikacyjng, imig i nazwisko.

Osoba moze posiadac tylko jedna karte identyfikacyjng. Nie dopuszcza sige wydania karty identyfikacyjnej osobie, ktéra posiada przypisang w systemie karte identyfikacyjna,

za wyjatkiem sytuacji opisanej w ust. 121§ 17.

Jezeli osoba posiadajgca karte identyfikacyjng zapomni jej, dopuszcza sie wydanie karty identyfikacyjnej ,Gos$¢”, jednak nie wigcej niz 5 razy w ciggu roku, przy czym jeden

okres nie moze trwac dtuzej niz 5 dni. Kazdorazowe wydanie karty identyfikacyjnej ,Go$¢” zostaje odnotowane w systemie kontroli dostepu. Wydanie karty identyfikacyjnej

,Gos¢” jest mozliwe tylko w przypadku, gdy karta identyfikacyjna pracownika jest aktywna. Wydanie karty identyfikacyjnej ,Gos¢” odbywa sie automatycznie i nie wymaga

zadnych potwierdzen ze strony przetozonych. W przypadku przekroczenia powyzszego limitu (5 razy w ciggu roku), kazdorazowe wydanie karty identyfikacyjnej ,Gos¢”

powoduje powiadomienie przetozonego.

Osobie, na ktorg natozono kare skutkujgcg wpisaniem do bazy ,Persona Non Grata”, o ktérej mowa w Rozdziale VIII niniejszej Instrukcji, wydanie karty identyfikacyjnej na

jednorazowe wejscie nastepuje po uzyskaniu pisemnej zgody Dyrektora Biura Bezpieczenstwa. Wykreslenie osoby z bazy os6b ,Persona Non Grata” odbywa sie na

podstawie pozytywnie rozpatrzonego podania osoby bedacej w bazie, skierowanego do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub na polecenie przetozonych Dyrektora Biura

Bezpieczenstwa.

Karta identyfikacyjna jest drukiem $cistego zarachowania i podlega ewidencjonowaniu w systemie kontroli dostepu.

Woprowadza sie mozliwo$¢ wymiany karty identyfikacyjnej z uwagi na zmiang wizerunku lub tre$ci nadruku na awersie w ramach obowigzujgcych wzoréw, na wniosek

posiadacza karty identyfikacyjnej lub Podmiotu zewnetrznego, po uiszczeniu optaty za nadruk.

Wysokos¢ oplaty za wystawienie karty identyfikacyjnej, optaty eksploatacyjnej, optaty za nadruk, optaty za etui, optaty za zagubiona, zniszczong lub nie

zwrécong karte identyfikacyjng oraz optaty wjazdowej ustala Dyrektor Biura Bezpieczenstwa. Informacja o aktualnej wysokosci optaty umieszczona jest w widocznym

miejscu w Biurze Przepustek i Recepcjach. Ponadto informacje dotyczace optat, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, zamieszczone sg w Wytycznych.

Zdjecie do karty identyfikacyjnej wykonywane jest w Biurze Przepustek na bramie nr 1 w Plocku. Dopuszcza sie mozliwo$¢ dotaczenia do wniosku o wydanie karty

identyfikacyjnej, aktualnego zdjecia kolorowego (legitymacyjnego lub paszportowego) w formie papierowej lub elektronicznej (zalecana rozdzielczos¢ 300x399 pixeli i

300dpi).

Kazdy posiadacz karty identyfikacyjnej powinien ja nosi¢ w widocznym miejscu, chyba Ze instrukcje stanowiskowe stanowig inaczej.

II.  RODZAJE KART IDENTYFIKACYJNYCH
W PKN ORLEN S.A. stosuje sig nastgpujace rodzaje kart identyfikacyjnych:

1.1. koloru szarego — pracownicy PKN ORLEN S.A. oraz Spétek,

1.2 koloru zéttego — pracownicy Podmiotéw zewnetrznych,

1.3. koloru zielonego — karta identyfikacyjna dla Gosci oraz karta zastgpcza dla pracownika PKN ORLEN S.A., Spétki, Podmiotu zewnetrznego,
1.4. koloru czerwonego — serwisanci.

Wzory, zasady wystawiania, uzytkowania i zwrotu kart identyfikacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, sg dostgpne w Wytycznych.

. ZASADY WJAZDU NA TEREN OBIEKTU CHRONIONEGO

Dokumentem uprawniajgcym do wjazdu na teren Obiektu chronionego jest karta identyfikacyjna z nadanym uprawnieniem wjazdu, wpisanym do bazy danych systemu
kontroli dostepu.

Szczegdtowe zapisy dotyczgce zasad wjazdu na teren Obiektu chronionego zawarto w Wytycznych.

Ruch pojazdéw Panstwowej Strazy Pozarnej w przypadku wystgpienia zdarzenia awaryjnego realizowany jest na zasadach uzgodnionych pomigdzy Zaktadowa Strazg
Pozarna, Biurem Bezpieczenstwa oraz Stuzbg Ochrony.

IV. NADAWANIE UPRAWNIEN DOSTEPU DO STREFY SZCZEGOLNEGO NADZORU

Pracownicy PKN ORLEN S.A. i Spétek oraz Podmiotéw zewnetrznych otrzymujg uprawnienia stosownie do miejsca $wiadczenia pracy lub ustug, bez dostgpu do Strefy
szczegolnego nadzoru.

Nadanie uprawnien statych do dostepu do Strefy szczegdlnego nadzoru, dla oséb posiadajgcych karte identyfikacyjna, odbywa sie na podstawie wniosku, ktérego wzor
dostgpny jest w Wytycznych.

Szczegoétowe zasady zarzgdzania uprawnieniami dostepu do Stref szczegdlnego nadzoru okreslono w Wytycznych (nie dotyczy kart ,,Gos¢” i ,,Serwisant”).

V. ZASADY RUCHU OSOBOWEGO W OBIEKTACH CHRONIONYCH NIEPOSIADAJACYCH ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU KONTROLI DOSTEPU

Szczegdtowe zasady ruchu osobowego w obiektach chronionych nieposiadajgcych elektronicznego systemu kontroli dostgpu okreslone sg w Wytycznych.

VI. ZASADY BADANIA TRZEZWOSCI | WYKONYWANIA NARKOTESTOW.

W celu podjecia dziatan na rzecz przestrzegania trzezwosci i przeciwdziataniu narkomanii na terenie Obiektéw chronionych stosuje sig przepisy:

Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. 1982 nr 35 poz. 230 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 6 maja 1983 r. w sprawie warunkow i sposobu dokonywania badan na zawarto$¢ alkoholu w organizmie (Dz. U.
1983 nr 25 poz. 117),

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 11 maja 1983 r. w sprawie zasad i trybu postgpowania w razie wnoszenia napojéw alkoholowych na tereny objete
zakazem ich wnoszenia (Dz. U. 1983 nr 25 poz.105),

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania

Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana 2018-10-09 12:12




abrwn

10.

12.
13.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

Strona 57 z 82

Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. 2005 nr 179 poz. 1485 z p6zn.zm.),

Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (Dz.U.1974 nr 24 poz. 141 z pdzn. zm.),

Aktualnie obowigzujgcego w PKN ORLEN S.A. Zarzadzenia w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy dla pracownikéw PKN ORLEN S.A.,
Niniejszej Instrukcji.

Na terenie zaktadu produkcyjnego w Plocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Terminali paliw obowigzuje catkowity zakaz przebywania oséb, u ktérych zawarto$¢ alkoholu w

organizmie wynosi ponad 0,0 %o albo obecnos$¢ alkoholu w wydychanym powietrzu wynosi ponad 0,0 mg w 1 dm3 lub ktére pozostajg pod wptywem $rodkéw odurzajacych

lub substancji psychotropowych.

Na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Terminali paliw obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia i wwozenia napojéw alkoholowych.

Na terenie Obiektéw chronionych obowigzuje catkowity zakaz wnoszenia i wwozenia $rodkéw odurzajacych i substancji psychotropowych.

Na terenie Obiektéw chronionych nie wymienionych w pkt. 1 obowigzuje zakaz przebywania oséb w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie nietrzezwosci.

Jesli wobec pracownikéw lub oséb przebywajgcych na terenie Obiektéw chronionych PKN ORLEN S.A. zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze stawili sig¢ do pracy po uzyciu

alkoholu, w stanie nietrzezwosci albo ze spozywali alkohol w czasie pracy lub znajdujg si¢ pod wptywem $rodkéw odurzajacych lub substanciji psychotropowych, Kierownicy

komorek organizacyjnych lub osoby przez nich upowaznione sg zobowigzani do niedopuszczenia ich do pracy. W takim przypadku Kierownik komérki organizacyjnej wzywa
pracownikéw Stuzby Ochrony w celu przeprowadzenia badania stanu trzezwosci lub wykonania Narkotestu. Okolicznosci stanowigce podstawe takiej decyzji powinny by¢
podane pracownikowi do wiadomosci.

Wydanie przez Kierownika komorki organizacyjnej lub osobe przez niego upowazniong polecenia zaprzestania pracy osobie, wobec ktérej zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze stawita si¢ do pracy w stanie po uzyciu alkoholu albo spozywata alkohol w czasie pracy lub znajduje sie pod wptywem $rodkéw odurzajgcych lub substanciji

psychotropowych, nie wymaga ani zachowania szczegdlnej formy, ani obowigzku przeprowadzenia badania stanu jej trzezwosci. Ustne polecenie zaprzestania pracy nie
narusza art. 17 ust. 1 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi. Okoliczno$ci stanowigce podstawe polecenia zaprzestania pracy powinny by¢
podane pracownikowi do wiadomosci.

Na zadanie Kierownika komorki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej, a takze na zgdanie pracownika, badanie stanu trzezwosci osoby, wobec ktérej zachodzi

uzasadnione podejrzenie, iz znajduje sie w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie nietrzezwosci albo pod wptywem $rodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych,

przeprowadza Stuzba Ochrony.

W przypadku odmowy poddania sie badaniu stanu trzezwosci lub Narkotestowi lub Zgdania pobrania krwi przez osobe przebywajacg na terenie Obiektu chronionego, Stuzba

Ochrony powiadamia uprawniony organ powotany do ochrony porzadku publicznego.

W przypadku niepoddania sie badaniu stanu trzezwos$ci osoby, wobec ktérej zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze znajduje sie w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie

nietrzezwosci albo pod wptywem $rodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych i ktéra opuscita teren Obiektu chronionego przed przybyciem organéw powotanych

do ochrony porzadku publicznego, stosuje sie konsekwencje:

9.2. w stosunku do pracownikéw Spoétek i Podmiotéw zewnetrznych traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa, skutkujgce natozeniem na
Podmiot zewnetrzny lub Spoétke zatrudniajgcg pracownika kary finansowej w wysokosci do 5.000,00 zt oraz wpisaniem osoby przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy
,Persona Non Grata”.

Za zapewnienie mozliwosci przeprowadzenia badania stanu trzezwosci na podstawie wydychanego powietrza na terenie Obiektéw chronionych odpowiedzialno$¢ ponosi

Stuzba Ochrony.

Za zapewnienie mozliwosci wykonania Narkotestow na terenie Obiektéw chronionych odpowiedzialno$¢ ponosi Stuzba Ochrony. W przypadku gdy badanie Narkotestem

potwierdzi obecno$¢ srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych, koszt wykonania Narkotestu obcigza MPK komérki organizacyjnej lub Spoétke albo Podmiot

zewnetrzny, w ktérej/ktérym osoba badana jest zatrudniona.

Badanie stanu trzezwosci lub wykonanie Narkotestu realizuje sie w obecnoséci osoby trzeciej (Swiadka) jesli takie zadanie wniesie osoba badana.

Z przebiegu badania stanu trzezwosci, w przypadku wyniku pozytywnego, sporzadza sie protokét, ktérego wzér dostepny jest w Wytycznych, w ktérym nalezy miedzy innymi

opisa¢ objawy lub okolicznosci uzasadniajace przeprowadzenie badania.

Z przebiegu wykonania Narkotestu sporzadza sie notatke stuzbowa, w ktérej nalezy miedzy innymi opisa¢ objawy lub okoliczno$ci uzasadniajgce przeprowadzenie testu.

Stuzba Ochrony prowadzi rejestr przeprowadzonych badan, niezaleznie od ich wyniku.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia posiadania srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych przez osoby znajdujgce sie na terenie Obiektéw chronionych,

Stuzba Ochrony powiadamia organy $cigania.

Stuzba Ochrony na biezgco sporzadza notatki stuzbowe dotyczace popetnianych przez pracownikéw PKN ORLEN S.A., Spétek i Podmiotéw zewnetrznych, wykroczen w

zakresie naruszenia przepiséw dotyczacych zasad przestrzegania trzezwosci i przeciwdziatania narkomanii. Informacje o wykroczeniach i ich sprawcach przesyta do

zainteresowanych Kierownikéw komorek organizacyjnych.

Stan po uzyciu alkoholu ma miejsce, gdy zawarto$¢ alkoholu w organizmie wynosi lub prowadzi do stezenia we krwi od 0,2 %o, do 0,5 %o alkoholu albo obecnosci w

wydychanym powietrzu od 0,1 mg do 0,25 mg alkoholu w 1 dm3.

Stan nietrzezwoéci ma miejsce, gdy zawarto$¢ alkoholu w organizmie wynosi lub prowadzi do stezenia we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu albo obecnosci w wydychanym

powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm3.

W przypadkach nie ujetych w niniejszym rozdziale, decyzje w zakresie przestrzegania trzezwosci i przeciwdziatania narkomanii podejmuje Dyrektor Biura Bezpieczenstwa w

porozumieniu z Dyrektorem Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

VIl.  KARY
Przekazanie karty identyfikacyjnej, wpuszczenie osoby na swoja karte identyfikacyjna lub wykorzystywanie karty identyfikacyjnej innej osoby:
1.2 przez pracownika Podmiotu zewnetrznego lub Spétki traktowane bedzie jako naruszenie obowiazujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem na

Podmiot zewnetrzny lub Spoétke zatrudniajaca pracownika kary finansowej w wysokoéci do 3.000,00 zt oraz wpisaniem przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy oséb
,Persona Non Grata”,

1.3. przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa skutkujgce wpisaniem danej osoby przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy oséb ,Persona
Non Grata”.

Zabor mienia PKN ORLEN S.A.:

2.2. przez pracownika Podmiotu zewnetrznego lub Spéiki traktowany bedzie jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem na

Podmiot zewnetrzny lub Spdtke zatrudniajagcg pracownika kary finansowej w wysokosci do 10.000,00 zt oraz wpisaniem osoby przez Biuro Bezpieczenstwa do
bazy ,Persona Non Grata” i ztozeniem zawiadomienia do organéw $cigania,

2.3. przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa skutkujgce wpisaniem osoby przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy ,Persona Non Grata”
i zZtozeniem zawiadomienia do organdéw $cigania.

Zabér mienia nienalezgcego do PKN ORLEN S.A.:

3.2 przez pracownika Podmiotu zewnetrznego lub Spéiki traktowane bedzie jako naruszenie obowiazujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem na
Podmiot zewnetrzny lub Spétke zatrudniajgcg pracownika kary finansowej w wysokos$ci do 10.000,00 zt. Poszkodowany zobowigzany jest powiadomi¢ organy
$cigania oraz Biuro Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. Decyzje o wprowadzeniu danych pracownika do bazy oséb ,Persona Non Grata”, podejmuje Dyrektor
Biura Bezpieczenstwa lub osoba przez niego upowazniona,

3.3. przez Goécia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa skutkujace wpisaniem przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy oséb ,Persona Non Grata”.
Poszkodowany zobowigzany jest powiadomi¢ organy $cigania oraz Biuro Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A.

Przebywanie na terenie Obiektu chronionego pracownika Spoétki lub Podmiotu zewnetrznego:

5.1. w stanie po uzyciu alkoholu - traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa, skutkujgce natozeniem na Podmiot zewnetrzny lub Spotke

zatrudniajgcg pracownika kary finansowej w wysokosci do 5.000,00 zt oraz wpisaniem osoby przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy ,Persona Non Grata”,

5.2.w stanie nietrzezwos$ci - traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem na Podmiot zewnetrzny lub Spotke

zatrudniajgcg pracownika kary finansowej w wysokoéci do 10.000,00 zt oraz wpisaniem osoby przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy ,Persona Non Grata”,

5.3.pod wptywem $rodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych - traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce

natozeniem na Podmiot zewnetrzny lub Spodtke zatrudniajgcg pracownika kary finansowej w wysokoséci do 10.000,00 zt oraz wpisaniem osoby przez Biuro
Bezpieczenstwa do bazy ,Persona Non Grata”.

UWAGA ! Przekroczenie linii urzadzen kontroli dostepu lub linii ogrodzenia jest jednoznaczne z przebywaniem na terenie Obiektu chronionego.

6. Naruszenie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw ppoz.

6.2. Palenie tytoniu w miejscu niedozwolonym:

6.2.2. przez pracownika Spétki lub Podmiotu zewnetrznego - traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa skutkujgce natozeniem
na Podmiot zewnetrzny lub Spétke zatrudniajgca pracownika kary finansowej w wysokosci do 5.000,00 zt oraz wpisaniem osoby przez Biuro Bezpieczenstwa
do bazy ,Persona Non Grata”,

6.2.3. przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa skutkujgce wpisaniem przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy oséb ,Persona Non

Grata”.

6.3. Prowadzenie prac szczegodlnie niebezpiecznych bez zezwolenia lub z naruszeniem zasad bedzie powodowato natychmiastowe usunigcie z terenu Obiektu
chronionego, skutkujace natozeniem na Podmiot zewnetrzny lub Spétke zatrudniajgcg pracownika, kary finansowej w wysokosci do 5.000,00 zt oraz wpisaniem
0s6b przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy ,Persona Non Grata”.

7. Naruszenie przepiséw o Ruchu Drogowym

7.2. Przekroczenie predkosci od 10km/h do 20km/h — odebranie uprawnien na wjazd na okres 1 tygodnia:

7.2.2. przez pracownika Spotki lub Podmiotu zewngtrznego - traktowane bedzie jako naruszenie obowiazujacych zasad bezpieczenstwa, skutkujgce natozeniem

na Podmiot zewnetrzny lub Spétke zatrudniajaca pracownika, kary finansowej w wysokosci 100,00 zt,
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7.2.3. przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa, skutkujgce wpisaniem przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy oséb ,Persona Non
Grata”.

7.3. Przekroczenie predkosci o wiecej niz 20 km/h - odebranie uprawnien na wjazd na okres do 1 miesigca:

7.3.2. przez pracownika Spotki lub Podmiotu zewnetrznego - traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa, skutkujgce natozeniem
na Podmiot zewnetrzny lub Spétke zatrudniajacg pracownika, kary finansowej w wysokosci do 1.000,00 zt,

7.3.3. przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa, skutkujace wpisaniem przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy oséb ,Persona Non
Grata”.

74. Spowodowanie kolizji drogowej — odebranie uprawnien na wjazd na okres do 2 tygodni:

7.4.2. przez pracownika Spétki lub Podmiotu zewnetrznego traktowane bedzie jako naruszenie obowigzujacych zasad bezpieczenstwa, skutkujgce natozeniem
na Podmiot zewnetrzny lub Spétke zatrudniajacy pracownika, kary finansowej w wysokosci do 1.000,00 zt,
7.4.3. przez Goscia traktowane bedzie jako naruszenie zasad bezpieczenstwa, skutkujace wpisaniem przez Biuro Bezpieczenstwa do bazy oséb ,Persona Non
Grata”.
7.5. Niestosowanie sie do innych, nie wymienionych powyzej przepiséw o ruchu drogowym bedzie skutkowa¢ odebraniem uprawnien na wjazd na okres do 2 tygodni.
8. Fotografowanie, filmowanie i szkicowanie:

8.1 Naruszenie zasad dotyczacych fotografowania, filmowania i szkicowania na terenie obiektéw chronionych przez pracownika PKN ORLEN S.A. traktowane bedzie
jako naruszenie obowigzkéw pracowniczych mogace skutkowa¢ odpowiedzialnoscig porzadkowa lub rozwigzaniem umowy o prace oraz wpisaniem przez Biuro
Bezpieczenstwa do bazy osob ,Persona Non Grata”.

9. Z kazdego zdarzenia na terenie Obiektu chronionego sporzadzana jest notatka stuzbowa przez Stuzbe Ochrony, ktéra przesytana jest do wiadomosci Biura Bezpieczenstwa.

Informacje sporzadzang na podstawie notatki stuzbowej Stuzba Ochrony przesyta do przetozonego osoby popetniajgcej wykroczenie.

10. Wszelka korespondencja odwotawcza zwigzana ze zdarzeniem okreslonym w ust. 1 — 3 oraz ust. 8 kierowana musi by¢ do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa, a dla ust. 4 — 7
do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy. Przestanie jakichkolwiek wytycznych dla Stuzby Ochrony odbywa sig za posrednictwem Biura Bezpieczenstwa. Dyrektor

Biura Bezpieczenstwa oraz Dyrektor Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy przekazuje kopig¢ korespondencji odwotawczej pracownika PKN ORLEN S.A. do Dyrektora

Wykonawczego ds. Kadr.

11.  Wykreslenie osoby z bazy oséb ,Persona Non Grata” odbywa sig¢ na podstawie:

11.1. W przypadku kar okreslonych w ust. 4-7, pozytywnie rozpatrzonego podania skierowanego przez osobe zainteresowana, przez Podmiot zewngtrzny lub Spétke do
Dyrektora Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,
11.2. W przypadku kar okreslonych w ust. 1-3 i ust. 8, pozytywnie rozpatrzonego podania skierowanego przez osobe zainteresowana, przez Podmiot zewngtrzny lub

Spotke do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa.
12. W innych sytuacjach, dotyczgcych Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, nieujetych w powyzszym rozdziale, decyzje o zastosowaniu kary podejmuje Dyrektor Biura
Bezpieczenstwa wraz z Dyrektorem Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

VIIl.  FOTOGRAFOWANIE, FILMOWANIE | SZKICOWANIE
1. Zakazuije sie fotografowania, filmowania i szkicowania na terenie Obiektéw chronionych bez uzyskania zezwolenia.
2. Zezwolenie w zakresie fotografowania, filmowania i szkicowania na terenie Obiektéw chronionych wydaje Dyrektor Biura Bezpieczenstwa.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadkach nieujetych w niniejszej Instrukcji, Szef Biura Ochrony, w uzgodnieniu z Dyrektorem Biura Bezpieczenstwa, na biezaco rozstrzyga problemy zwigzane z
ruchem osobowym.

5. W przypadku wystgpienia powaznej awarii technicznej, itp., wszystkie osoby przebywajgce na terenie objetym awarig obowigzujg procedury zawarte w aktualnie
obowigzujgcym akcie wewnetrznym dotyczgcym Kompleksowego Planu Ratownictwa Chemicznego oraz zasad postgpowania w przypadku awarii w PKN ORLEN S.A.

Zatgcznik nr 1b do Zatgcznika nr 14 do Ogdélnych Warunkow

WYCIAG DLA PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH Z WYTYCZNYCH DYREKTORA BIURA BEZPIECZENSTWA
DO ORGANIZACJI RUCHU OSOBOWEGO W PKN ORLEN S.A.
wersja 1.0 z dnia 11 kwietnia 2016 r.

I INFORMACJE OGOLNE

3. Niniejsze Wytyczne stanowig dopetnienie zapiséw Zarzadzenia operacyjnego Dyrektora Biura Bezpieczenstwa nr 7/2016/GC z dnia 11 kwietnia 2016 r.

4. Definicje uzyte w Zarzadzeniu operacyjnym, o ktérym mowa w ust. 1, majg zastosowanie w niniejszych wytycznych.
. OPLATY ZWIAZANE Z RUCHEM OSOBOWYM
Optata eksploatacyjna — optata miesieczna ponoszona za uzytkowanie systemu kontroli dostgpu. Aktualna wysoko$¢ optaty umieszczona bedzie we wiasciwych Biurach
Przepustek i Recepcjach.
Optata wjazdowa — optata ponoszona przez wiasciciela pojazdu mechanicznego za poruszanie sie po terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zakladu PTA we Wioctawku,
Terminali Paliw. Informacja o aktualnej wysokosci optaty jest dostepna we wtasciwych Biurach Przepustek i Recepcjach.
Optata za etui — kwota obejmujgca koszt wymiany etui na karte identyfikacyjng. Informacja o aktualnej wysokosci optaty jest dostepna we wiasciwych Biurach Przepustek i
Recepcjach.
Optata za nadruk — kwota obejmujgca koszt wymiany naklejki na karcie identyfikacyjnej. Informacja o aktualnej wysokosci optaty jest dostepna we wiasciwych Biurach Przepustek i
Recepcjach.
Optata za wystawienie karty identyfikacyjnej — jednorazowo ptatna kwota obejmujgca koszty zwigzane z wytworzeniem karty identyfikacyjnej. Informacja o aktualnej wysokosci
optaty jest dostgpna we wiasciwych Biurach Przepustek i Recepcjach.

Wysokos¢ optat obowigzujacych od dnia 1 kwietnia 2016 r.:

1. Optata eksploatacyjna — 5,00 zt netto miesigcznie za 1 kartg.
2. Optata za nadruk — 7,00 zt netto za 1 karte.
3. Optata za etui — 2,50 zt netto za 1 etui.
4. Optata za wystawienie Karty identyfikacyjnej — 50,00 zt netto za 1 karte.
5. Kaucja:
5.1. 50,00 zt netto — dla Zleceniodawcoéw, ktérym wydano do 10 kart,
5.2. 100,00 zt netto — dla Zleceniodawcow, ktérym wydano od 11 do 20 kart,
5.3. 150,00 zt netto — dla Zleceniodawcéw, ktérym wydano od 21 do 30 kart,
5.4 + 30,00 zt netto - wiecej za kazde nastepne 10 kart powyzej 30.
6. Optata wjazdowa:
6.1. Samochody osobowe/dostawcze 200 zt netto miesigcznie,
6.2. Samochody cigzarowe/dzwigi/ autobusy 500,00 zt netto miesigcznie,
6.3. Pojazdy wolnobiezne (ciagniki, widlaki, koparki, fadowarki itp.) 300,00 zt netto miesigcznie,
6.4. Wjazd dobowy (niezaleznie od rodzaju pojazdu) 20,00 zt netto do konca aktualnej doby.
UWAGA'!
1. Kaucja, o ktérej mowa w pkt. 5, nie podlega opodatkowaniu VAT.
2. Do optat, o ktérych mowa w pkt. 1 — 4, doliczany jest podatek VAT obowigzujgcy w dniu wystawienia faktury.

. ZASADY WYSTAWIANIA, UZYTKOWANIA | ZWROTU KART IDENTYFIKACYJNYCH
3. Karta identyfikacyjna dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych prowadzacych dziatalno$¢ wykonawczg lub ustugowa w obrebie Strefy bezpieczenstwa

3.1. Karta identyfikacyjna koloru zéitego jest wazna nie dtuzej niz do konca roku kalendarzowego.

3.2 Karte identyfikacyjng wystawia, przedtuza i wydaje Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Plocku. Jesli Strefa bezpieczenstwa dotyczy obszaru innego niz Plock,
przyjmowanie dokumentdw, nadawanie uprawnien i wydawanie kart identyfikacyjnych realizowane jest przez Biuro Przepustek lub Recepcje zlokalizowane na
danym obszarze. Stosowne dokumenty wtasciwe Biuro Przepustek lub wtasciwa Recepcja przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku, ktére zwrotnie
przesyta karte identyfikacyjna.
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3.3. Wystawienie kart identyfikacyjnych dla nowych pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych odbywa sie na podstawie wniosku sporzadzonego zgodnie ze wzorem
okreslonym w Rozdz. VII Wytycznych, podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego, poswiadczonego przez wtasciwg
osobe zajmujgcy stanowisko Dyrektora w PKN ORLEN S.A. nadzorujgcego realizacjg¢ umowy z tym Podmiotem zewngtrznym i przez osobg upowazniong do
reprezentowania Podmiotu zewnetrznego bedacego giéwnym wykonawca prac zleconych, na podstawie umowy zawartej z PKN ORLEN S.A. Wraz z pierwszym
wnioskiem do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku powinny zosta¢ przestane odpowiednie petnomocnictwa do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego
oraz wiasciwy odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego organu ewidencyjnego Podmiotu zewnetrznego. Dopuszcza sie réwniez wystawienie kart
identyfikacyjnych na podstawie wniosku wystawionego przez komoérke organizacyjng PKN ORLEN S.A., ze wskazaniem MPK do obcigzenia kosztami,
podpisanego przez osobe odpowiedzialng za MPK.

3.4. W przypadku Terminali Paliw po$wiadczenie wniosku o wystawienie/przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych dla nowych Pracownikéw/Pracownikéw
podmiotéw zewnetrznych sktada osoba kierujgca Terminalem Paliw.

3.5. Karty identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktére ukonczyly szkolenie wstepne bhp i ppoz. organizowane przez Biuro Bezpieczenstwa i Higieny Pracy lub
podmiot posiadajgcy stosowne umowy z PKN ORLEN S.A., co powinno by¢ potwierdzone we wniosku.

3.6. Karty identyfikacyjne wystawiane sg odptatnie. Zgoda na obcigzenie Podmiotu zewnetrznego kosztami wystawienia kart identyfikacyjnych jest wyrazana we
whniosku.

3.7. Przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych na nastepny rok odbywa si¢ na podstawie wniosku o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sporzadzonego

zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozdz. VII Wytycznych, potwierdzonego przez osobe zajmujaca stanowisko Dyrektora w PKN ORLEN S.A., nadzorujgcego
wykonanie umowy zawartej z tym podmiotem.

3.8. Podmioty zewnetrzne, zgodnie z zawartymi umowami, wnoszg Optate eksploatacyjng.

3.9. W przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu zewnetrznego lub rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, Podmiot zewnetrzny
zobowigzany jest dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku w terminie 7 dni od dnia wygasniecia stosunku pracy lub
wygasnigcia umowy cywilnoprawne;j.

3.10. W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez pracownika Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku pisemng informacje zawierajacg dane pracownika (imig, nazwisko, numer karty
identyfikacyjnej), ktéry zaprzestat $wiadczenia pracy lub ustug. Na podstawie tego pisma niezwrécona karta identyfikacyjna jest niezwtocznie blokowana w
systemie kontroli dostepu. Dane pracownika umieszczane sg w bazie oséb ,Persona Non Grata”.

3.11. Podmioty zewnetrzne prowadzace dziatalno$¢ wykonawczg lub ustugowa w obrebie Stref bezpieczenstwa, ktére zawarty umowe na eksploatacje kart
identyfikacyjnych, ponoszg odpowiedzialno$¢ za zwrot kart identyfikacyjnych. W przypadku, gdy komdrka organizacyjpa PKN ORLEN S.A. wystgpita o
wystawienie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych, odpowiedzialno$¢ przechodzi na t¢ komérke organizacyjna.

3.12. Podmioty zewnetrzne zobowigzane sg do przesyfania, na zadanie Biura Bezpieczenstwa, aktualnego wykazu pracownikéw i podwykonawcéw posiadajgcych
karty identyfikacyjne (imie, nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej).

Karta identyfikacyjna dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych posiadajgcych siedzibe na terenie Strefy bezpieczenstwa.

4.1. Karta identyfikacyjna koloru zéitego jest wazna nie dtuzej niz do konca roku kalendarzowego.

4.2. Karte identyfikacyjng wystawia, przedtuza i wydaje Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Plocku. Jesli Strefa bezpieczenstwa dotyczy obszaru innego niz Plock,
przyjmowanie dokumentéw, nadawanie uprawnien i wydawanie kart identyfikacyjnych realizowane jest przez Biuro Przepustek lub Recepcje zlokalizowane na
danym obszarze. Stosowne dokumenty wtasciwe Biuro Przepustek lub wtasciwa Recepcja przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku, ktére zwrotnie
przesyta karte identyfikacyjna.

43. Wystawienie kart identyfikacyjnych dla nowych pracownikéw odbywa sig¢ na podstawie wniosku o wystawienie kart identyfikacyjnych sporzadzonego zgodnie ze
wzorem okreslonym w Rozdz. VII Wytycznych, podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego i poswiadczonego przez
Dyrektora Biura Bezpieczenstwa. Wraz z pierwszym wnioskiem do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku muszg zosta¢ przestane odpowiednie
petnomocnictwa do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego oraz odpowiedni odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego organu ewidencyjnego Podmiotu

zewnetrznego.

4.4. W przypadku Terminali Paliw po$wiadczenie wniosku o wystawienie/przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych dla nowych Pracownikéw/Pracownikéw
podmiotéw zewnetrznych sktada osoba kierujgca Terminalem Paliw.

4.5. Karty identyfikacyjne wydawane sg osobom, ktére ukonczyty szkolenie wstepne w zakresie bhp i ppoz. organizowane przez Biuro Bezpieczenstwa i Higieny
Pracy lub podmiot posiadajgcy stosowne umowy z PKN ORLEN S.A., co powinno by¢ potwierdzone we wniosku.

4.6. Karta identyfikacyjna wystawiana jest odptatnie. Zgoda na obcigzenie Podmiotu zewnetrznego kosztami wystawienia karty identyfikacyjnej jest wyrazana we
whniosku.

4.7. Przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych na nastepny rok odbywa si¢ na podstawie wniosku o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sporzgdzonego
zgodnie ze wzorem okre$lonym w Rozdz. VIl Wytycznych, potwierdzonego przez Dyrektora Biura Bezpieczenstwa.

4.8. Podmioty zewnetrzne, zgodnie z zawartymi umowami, wnoszg Optate eksploatacyjng.

4.9. W przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu zewnetrznego lub rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, Podmiot zewnetrzny

zobowigzany jest dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku w terminie 7 dni od dnia wygasniecia stosunku pracy lub
wygasnigcia umowy cywilnoprawne;j.

4.10. W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez pracownika Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku pisemng informacje zawierajgcg dane pracownika (imig, nazwisko, numer karty
identyfikacyjnej), ktory zaprzestat $wiadczenia pracy lub ustug. Na podstawie pisma niezwrécona karta identyfikacyjna jest niezwtocznie blokowana w systemie
kontroli dostepu. Dane pracownika umieszczane sg w bazie oséb ,Persona Non Grata”.

4.11. Podmioty zewnetrzne, ktére zawarty umowe na eksploatacje kart identyfikacyjnych, ponosza petng odpowiedzialno$¢ za zwrot kart identyfikacyjnych.

4.12. Podmioty zewnetrzne zobowigzane sg do przesytania, na zgdanie Biura Bezpieczenstwa, aktualnego wykazu pracownikéw i podwykonawcow posiadajgcych karty
identyfikacyjne (imie, nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej).

Karta identyfikacyjna dla pracownikéw Podmiotdw zewnetrznych prowadzacych dziatalno$¢ wykonawczg lub ustugowa w obrebie Obiektu chronionego SENATOR w

Warszawie przy ul. Bielanskiej

5.1. Karta identyfikacyjna koloru zéttego jest wazna nie diuzej niz do korica roku kalendarzowego.

5.2. Przyjmowanie dokumentéw, nadawanie uprawnienn i wydawanie kart identyfikacyjnych realizowane jest przez Recepcje SENATOR. Karte identyfikacyjng
przygotowuije i przesyta do Warszawy Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku.

5.3. Wystawianie kart identyfikacyjnych dla nowych pracownikéw odbywa sig¢ na podstawie wniosku o wystawienie kart identyfikacyjnych sporzadzonego zgodnie ze

wzorem okreslonym w Rozdz. VII Wytycznych, podpisanego przez osobe upowazniong do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego, poswiadczonego przez
osobe zajmujgcg stanowisko Dyrektora w PKN ORLEN S.A. i Koordynatora Administracji, nadzorujgcego realizacje umowy na wykonanie ustugi i przez Podmiot
zewnetrzny bedacy gtéwnym wykonawca prac zleconych na podstawie umowy z PKN ORLEN S.A. Wraz z pierwszym wnioskiem do Biura Przepustek na bramie
nr 1 w Plocku muszg zosta¢ przestane odpowiednie petnomocnictwa do reprezentowania Podmiotu zewnetrznego oraz odpowiedni odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego lub innego organu ewidencyjnego Podmiotu zewnetrznego.

5.4. Karta identyfikacyjna wystawiana jest odptatnie. Zgoda na obcigzenie Podmiotu zewnetrznego kosztami wystawienia karty identyfikacyjnej jest wyrazana we
wniosku. Karty identyfikacyjne wydawane sa osobom, ktére ukonczyly szkolenie wstepne w zakresie bhp i ppoz.
5.5. Przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych na nastepny rok odbywa sie na podstawie wniosku o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych sporzadzonego

zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozdz. VII Wytycznych, potwierdzonego przez odpowiednig osobe zajmujgca stanowisko Dyrektora w PKN ORLEN S.A.
zlecajacego ustugi na rzecz PKN ORLEN S.A.

5.6. Podmioty zewnetrzne, zgodnie z zawartymi umowami, wnoszg Optate eksploatacyjng.

5.7. W przypadku rozwigzania stosunku pracy z pracownikiem Podmiotu zewnetrznego lub rozwigzania zawartej z nim umowy cywilnoprawnej, Podmiot zewnetrzny
zobowigzany jest dostarczy¢ jego karte identyfikacyjng do Recepcji SENATOR w terminie 7 dni od dnia wygasnigcia stosunku pracy lub wygasniecia umowy
cywilnoprawne;j.

5.8. W przypadku porzucenia pracy lub nieoddania karty identyfikacyjnej przez pracownika Podmiotu zewnetrznego, osoba upowazniona do reprezentowania
Podmiotu zewnetrznego przesyta do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku pisemng informacje zawierajgcg dane pracownika (imie, nazwisko, numer karty
identyfikacyjnej), ktéry zaprzestat $wiadczenia pracy lub ustug. Na podstawie pisma niezwrdécona karta identyfikacyjna jest niezwtocznie blokowana w systemie
kontroli dostepu. Dane pracownika umieszczane sg w bazie oséb ,Persona Non Grata”.

5.9. Podmioty zewnetrzne prowadzace dziatalno$¢ w obrebie budynku SENATOR w Warszawie przy ul. Bielanskiej, ktére zawarty umowe ze Stuzbg Ochrony na
eksploatacje kart identyfikacyjnych, ponoszg odpowiedzialno$¢ za zwrot kart identyfikacyjnych. W przypadku, gdy komérka organizacyjna PKN ORLEN S.A.
wystgpita o wystawienie kart identyfikacyjnych dla pracownikéw Podmiotéw zewnetrznych, odpowiedzialno$¢ przechodzi na tg¢ komoérke organizacyjng.

5.10. Podmioty zewnetrzne zobowigzane sg do przesytania, na zgdanie Biura Bezpieczenstwa, aktualnego wykazu pracownikéw i podwykonawcoéw posiadajgcych karty
identyfikacyjne (imie, nazwisko, nazwa firmy, numer karty identyfikacyjnej).

Karta identyfikacyjna dla Goscia / Serwisanta

6.1. Karta identyfikacyjna Go$¢ koloru zielonego, dla oséb nieposiadajgcych kart identyfikacyjnych wydanych w trybie okreslonym w niniejszej Instrukcji, jest wazna w
dniu wystawienia.
6.2. Karta identyfikacyjna Serwisant koloru czerwonego, dla oséb nieposiadajgcych kart identyfikacyjnych wydanych w trybie okreslonym w niniejszej Instrukgji, jest
wazna w okresie wykonywania czynnosci serwisowych.
6.3. Karte identyfikacyjng ,Gos$¢” i ,Serwisant” wydaje:
6.3.1. w budynku SENATOR w Warszawie:
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—  Pracownik Recepcji SENATOR w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie.
6.3.2. we Wioctawku:
—  Biuro Przepustek PTA na bramie gtéwnej w godzinach od 7.00 - 15.00 w dni powszednie,
—  Dowddca Zmiany na bramie gtéwnej w godzinach 15.00 - 7.00 w dni powszednie oraz przez catg dobg w dni wolne od pracy.
6.3.3. w Ptocku:
- Biuro Przepustek na bramie nr 1 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,
- Biuro Przepustek na bramie nr 2 w godzinach 7.00 - 15.00 w dni powszednie,
- Biuro Przepustek na bramie nr 5 catg dobe,
- Biuro Przepustek na bramie nr 10 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,
- Biuro Przepustek na bramie nr 11 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,
- Biuro Przepustek na bramie nr 17 w godzinach 6.00 -18.00 w dni powszednie,
- Dowodca Zmiany na bramie nr 1 w godzinach 22.00 - 6.00 w dni powszednie oraz przez catg dobg w dni wolne od pracy,
- Dowddca Zmiany na bramie nr 2 w godzinach 15.00 - 7.00 w dni powszednie oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy,
—  Pracownik Recepcji lub Stuzby Ochrony w budynkach administracyjnych w Plocku w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie oraz w godzinach 6.00 -
15.00 w soboty w budynku Centrum Administracji.
6.3.4. na terenie Terminala Paliw:
—  Pracownik Stuzby Ochrony na bramie gtéwnej w godzinach pracy Terminala Paliw,
—  Pracownik Biura Przepustek w budynku administracyjnym na terenie Terminala Paliw w Mo$ciskach — w godzinach 7.00-15.00 w dni powszednie.

6.4. Nadanie stosownych uprawnier osobie udajgcej sie do komoérek organizacyjnych PKN ORLEN S.A., Spétek i Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych na
terenie zaktadu produkcyjnego w Plocku, poprzedzone musi zosta¢ PISEMNYM wystgpieniem, potwierdzonym przez osoby uprawnione do wystawienia
wniosku o wystawienie karty identyfikacyjnej wymienione w Rozdz. VIIl Wytycznych, przestanym na faks Biura Przepustek na Bramie nr 1 (faks (24) 365 43 32),
Bramie nr 2 (faks (24) 365 22 34), Bramie nr 5 (faks (24) 365 42 58), Bramie nr 10 (faks (24) 365 50 91), Bramie nr 11 (faks (24) 365 77 48), Bramie ORLEN Oil
Sp. z 0.0. (faks (24) 365 64 95). Dopuszcza sig¢ odreczng forme pisma zawierajgcego wszystkie potrzebne informacje.

6.5. Nadanie stosownych uprawnierr osobie udajacej si¢ do komorek organizacyjnych PKN ORLEN S.A. zlokalizowanych w budynkach poza terenem zakfadu
produkcyjnego w Plocku, odbywa sie po potwierdzeniu telefonicznym wizyty przez recepcjonistke Stuzby Ochrony i odpowiedniej adnotacji w systemie
zarzgdzajgcym kontrolg dostepu.

6.6. Opiekun Goscia / Serwisanta zobowigzany jest do odbioru Goscia / Serwisanta z Recepcji lub Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku, pod rygorem
niewpuszczenia Goscia / Serwisanta na teren Strefy bezpieczenstwa oraz, po zakonczeniu wizyty, do odprowadzenia Goscia / Serwisanta do wyjscia. Z uwagi na
szczegolny charakter i rozlegtos¢ terenu zaktadu produkcyjnego w Plocku w uzasadnionych przypadkach Dyrektor Wykonawczy ds. Produkcji Rafineryjnej,
Dyrektor Wykonawczy ds. Produkcji Petrochemicznej oraz Dyrektor Biura Rozwoju moze wystgpi¢ do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa o odstgpienie od tej
zasady.

6.7. Karta identyfikacyjna Gos¢ / Serwisant wydawana jest po uprzednim okazaniu dokumentu tozsamosci ze zdjeciem (dowod osobisty, prawo jazdy, paszport) w celu
sprawdzenia poprawnosci danych osobowych zawartych w systemie lub ewentualnego wprowadzenia danych do systemu i zarejestrowania wizyty, tj.: imie,
nazwisko, PESEL (serig i numer paszportu lub dowodu osobistego w przypadku oséb nieposiadajgcych PESEL).

6.8. Karta identyfikacyjna Go$¢ / Serwisant wydawana jest bezptatnie.

6.9. Opuszczajgc teren Strefy bezpieczenstwa Gos$¢ / Serwisant powinien bezwzglednie zwrdci¢ karte identyfikacyjng. W Plocku dopuszcza sig, aby karta
identyfikacyjna Go$¢ zwrécona zostata przez osoby kilkakrotnie przemieszczajgce sie w ciggu dnia pomiedzy obiektami na koniec wizyty. Osoby takie powinny
jednak uzyskac karte identyfikacyjng Go$¢ w Biurze Przepustek na Bramie nr 1 w Ptocku.

6.10. W przypadku, gdy osoba nie zwrdci karty identyfikacyjnej Go$¢ / Serwisant, nie otrzyma kolejnej karty identyfikacyjnej. W przypadku ponownej wizyty osoby na
terenie Strefy bezpieczenstwa, osoba ta zobowigzana jest najpierw do uiszczenia optaty za zagubienie karty identyfikacyjnej Gos¢ / Serwisant (w przypadku
niemoznosci jej oddania) lub Optaty eksploatacyjnej za kazdy miesiac zwtoki (w przypadku jej oddania). Opiekun Goscia / Serwisanta zobowigzany jest do
poinformowania Goscia / Serwisanta o obowigzku zdania karty identyfikacyjnej Gos¢ / Serwisant, niezaleznie od informacji udzielonej przez pracownikéw
wydajacych karte identyfikacyjng. W sytuacjach szczegodlnych Dyrektor Biura Bezpieczenstwa podejmuje decyzje o odstepstwie od powyzszych zasad (zwolnienie
z optaty, obcigzenie kosztami MPK Opiekuna Goécia / Serwisanta).

Iv. ZASADY WJAZDU NA TEREN OBIEKTU CHRONIONEGO

4. Majac na uwadze zapewnienie bezpieczenstwa, wprowadza sie Optaty wjazdowe na teren Obiektu chronionego z podziatem na:

4.1.  samochody osobowe stuzbowe,

4.2.  samochody osobowe prywatne,

4.3. samochody ciezarowe i dostawcze,

4.4. pozostate.

5. Optaty wjazdowej nalezy dokonywaé¢ na wskazane konto. Informacji o aktualnym numerze konta udziela Biuro Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku. Tytut przelewu okresla
sie jako: Optata wjazdowa, liczba i rodzaj pojazdéw, nazwa podmiotu.

6. Na terenie Obiektéw chronionych stosuje sig zasady poruszania sie pojazdami okreslonymi w aktualnie obowigzujgcej ustawie ,Prawo o ruchu drogowym” w celu unikniecia
zagrozenia bezpieczenstwa dla uczestnikéw ruchu oraz ograniczenie predkosci do 40 km/h, chyba ze znaki stanowig inaczej.

7. Kontrola predkosci przeprowadzana jest przy uzyciu zalegalizowanego radarowego miernika predkosci. Kontrole predkosci na terenie Obiektéw chronionych przeprowadzajg
funkcjonariusze Policji oraz pracownicy Stuzby Ochrony.

8. Dokumentem uprawniajgcym do wjazdu na teren Obiektu chronionego jest karta identyfikacyjna z nadanym uprawnieniem wjazdu, wpisanym do bazy danych systemu
kontroli dostepu. W celu nadania uprawnien nalezy przesta¢ do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa nastepujgce informacje: imig, nazwisko, PESEL (numer paszportu lub
dowodu osobistego w przypadku oséb nieposiadajagcych PESEL) lub nr posiadanej karty identyfikacyjnej, nr rejestracyjny pojazdu, marka, rodzaj pojazdu z
dowodu rejestracyjnego (np.: osobowy, cigzarowy), kolor, forma wiasnosci (prywatny/stuzbowy), potwierdzenie odbycia szkolenia wstepnego przeprowadzonego
przez Dziat BHP i Bezpieczenstwa Procesowego oraz uzasadnienie potrzeby wjazdu.

9. Kierujgcy muszg posiada¢ stosowne uprawnienia do kierowania pojazdami oraz posiada¢ dowody rejestracyjne z waznym badaniem technicznym. Dokumenty muszg by¢
okazane do kontroli przeprowadzanej przez pracownikéw Stuzby Ochrony przed wjazdem na teren Obiektu chronionego. W przypadku nieposiadania przez kierujgcego
wymaganych przez ustawe Prawo o ruchu drogowym dokumentéw, Stuzba Ochrony zobowigzana jest do powiadomienia Policji oraz niewpuszczenia pojazdu na teren
Obiektu chronionego.

10. Kierujgcy pojazdami przewozgcymi towary niebezpieczne musza stosowac sie do przepiséw w sprawie przewozu towaréw niebezpiecznych transportem ladowym —
ADR. Kierowca MUSI BYC UBRANY w odziez i obuwie antyelektrostatyczne, potwierdzone certyfikatem CE oraz posiadaé $rodki ochrony osobistej, tj. kask, okulary
ochronne i rekawice.

9. Decyzje o nadaniu uprawnien dla posiadaczy samochodéw osobowych prywatnych oraz prywatnych uzywanych do celéw stuzbowych podejmuje Dyrektor Biura
Bezpieczenstwa lub osoba przez niego upowazniona. W celu nadania uprawnien dla posiadaczy samochoddw prywatnych lub prywatnych uzywanych do celéw stuzbowych
nalezy wypetni¢ formularz zawarty w Rozdz. VIl Wytycznych. Niewypetnienie ktdregokolwiek pola powoduje automatyczne odrzucenie formularza.

10. W razie wydania decyzji negatywnej osoba zainteresowana moze ubiega¢ sie o ponowne nadanie uprawnien na wjazd samochodem prywatnym lub prywatnym uzywanym
do celéw stuzbowych po uptywie 3 miesigcy od daty ztozenia wniosku.

11.  Dyrektor Biura Bezpieczenstwa lub osoba przez niego upowazniona nie ma obowigzku wysytania do os6b zainteresowanych informacji o wydaniu badz niewydaniu zgody.
Decyzja przesytana jest do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku, ktére informuje wnioskodawce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku. Osoby zainteresowane mogag
uzyskac wszelkie informacje na temat wnioskéw we wiasciwym Biurze Przepustek.

12.  Uprawnienia:

12.1. Uprawnienie jednorazowe do wjazdu na teren zakladu produkcyjnego w Ptocku wydaje Dyrektor Biura Bezpieczenstwa (fax 24 367-76-94) lub osoba przez
niego upowazniona. W sytuacjach szczegdlnych na Il i lll zmianie oraz w dni wolne od pracy, zgode moze wyda¢ osoba kierujgca lub pracownik prowadzacy zmiane
w Centralnym Dziale Harmonogramowania i Koordynacji Produkgcji, ktéra telefonicznie powiadamia o tym fakcie Dowddce Zmiany na bramie nr 1 w Ptocku, co
powinno by¢ odnotowane w ksigzce raportéw Centralnego Dziatu Harmonogramowania i Koordynacji Produkcji i rejestrze wjazdéw Dowddcy Zmiany. Stuzba Ochrony
w raporcie dobowym przedstawia informacje o tym fakcie. Zgody nie wymagaja pojazdy wjezdzajgce na teren obiektu na podstawie przepustki materiatowej lub
dyspozycji nalewu lub dyspozycji wydania. Uprawnienia sg nadawane przez:

1. Biuro Przepustek na bramie nr 1 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,

2. Biuro Przepustek na bramie nr 2 w godzinach 7.00 - 15.00 w dni powszednie,

3. Biuro Przepustek na bramie nr 5 catg dobe,

4. Biuro Przepustek na bramie nr 10 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,

5. Biuro Przepustek na bramie nr 11 w godzinach 6.00 - 22.00 w dni powszednie,

6. Biuro Przepustek na bramie nr 17 w godzinach 6.00 - 18.00 w dni powszednie,

7. Dowddce Zmiany na bramie nr 1 w godzinach 22.00 - 6.00 w dni powszednie oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy,
8. Dowddceg Zmiany na bramie nr 2 w godzinach 15.00 - 7.00 w dni powszednie oraz przez catg dobe w dni wolne od pracy,

12.2. Uprawnienie jednorazowe do wjazdu na teren Obiektu chronionego innego niz zaktad produkcyjny w Plocku wydaje osoba kierujgca Zaktadem PTA we
Wioctawku/Terminalem Paliw lub osoba przez nig upowazniona, ktéra telefonicznie powiadamia o tym fakcie Dowddce Zmiany na bramie gtéwnej, co powinno by¢
odnotowane w rejestrze wjazdéw Dowddcy Zmiany. Stuzba Ochrony w raporcie dobowym przedstawia informacje o tym fakcie. Zgody nie wymagajg kierujacy
pojazdami wjezdzajgcymi na teren Obiektu chronionego na podstawie przepustki materiatowej lub dyspozycji nalewu lub dyspozycji wydania. Uprawnienia sg
nadawane przez wtasciwe Biuro Przepustek lub Recepcje w godzinach urzgdowania i Dowddce Zmiany w pozostatych godzinach.

12.5. Uprawnienia diugoterminowe dla pracownikéw kierujacych pojazdami prywatnymi oraz stuzbowymi Podmiotéw zewnetrznych zlokalizowanych na terenie
Obiektu chronionego nadawane s3 tylko osobom, ktére posiadaja uprawnienia do przekraczania bram wjazdowych/wyjazdowych. Osoba reprezentujgca Podmiot
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zewnetrzny wystepuje z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa. Wniosek musi zawiera¢ uzasadnienie nadania uprawnien (dla pojazdow
prywatnych) oraz by¢ potwierdzony przez osobe kierujgcg Terminalem Paliw lub osobe kierujacg Zaktadem PTA we Wioctawku. Wniosek z decyzjg Dyrektora Biura
Bezpieczenstwa lub osoby przez niego upowaznionej, przesytany jest do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku.

12.6. Uprawnienia dlugoterminowe dla pracownikéw kierujacych pojazdami prywatnymi oraz stuzbowymi Podmiotéw zewnetrznych prowadzacych prace
remontowe lub inwestycyjne, badz bedace podwykonawcami na terenie Obiektu chronionego nadawane sg tylko osobom, ktére posiadajg uprawnienia do
przekraczania bram wjazdowych/wyjazdowych. Osoba reprezentujgca Podmiot zewnetrzny wystepuje z pisemnym wnioskiem do Dyrektora Biura Bezpieczenstwa,
potwierdzonym przez Dyrektora Wykonawczego lub Dyrektora Biura bezposrednio podlegtego Cztonkowi Zarzadu lub osobe kierujgcg Terminalem Paliw lub osobe
kierujgca Zaktadem PTA we Wioctawku nadzorujgcego realizacj¢ umowy z tym podmiotem lub, w przypadku Podmiotéow zewnetrznych zlokalizowanych na terenie
Obiektu chronionego, przez Cztonkéw Zarzadéw tych podmiotéw, z podaniem:

- terminu rozpoczecia i zakonczenia robét ujetych w zleceniu (umowie),
- ilosci niezbednych pojazdéw (sprzetu) do realizacji zlecenia (umowy) z podziatem na ich rodzaje.
Whiosek, z decyzjg Dyrektora Biura Bezpieczenstwa lub osoby przez niego upowaznionej, przesytany jest do Biura Przepustek na bramie nr 1 w Plocku.

16. Nadane uprawnienia jednorazowe wjazdu wazne sg do zakonczenia doby, w ktérej zostaty nadane, a uprawnienia dtugoterminowe do zakonczenia doby okresu, na jaki
zostaty wydane.

17. Zobowiazuje sig:

a) Stuzbe Ochrony do kontroli pojazdéw wjezdzajgcych i wyjezdzajgcych z obszaru chronionego PKN ORLEN S.A., zgodnie z umowg zawartg z PKN ORLEN S.A. i
zadaniami okreslonymi w planach ochrony.
b) kierujacych pojazdami do okazywania kart identyfikacyjnych:
- Stuzbie Ochrony,
- pracownikom Biura Bezpieczenstwa,
c) kierujgcych pojazdami do parkowania pojazdéw tylko w miejscach oznakowanych,
d) kierujgcych pojazdami do umozliwienia przeprowadzenia doraznej kontroli pojazdu przez pracownikéw Biura Bezpieczenstwa lub Stuzby Ochrony na terenie
Obiektu chronionego.

18. Osoby niepodporzadkowujgce sig postanowieniom obowigzujagcym w zakresie wjazdéw i ruchu pojazdéw na terenie Obiektu chronionego, tracg wydane uprawnienia,
niezaleznie od kar administracyjnych natozonych przez Dyrektora Biura Bezpieczenstwa. Przywrocenie uprawnien mozliwe jest na podstawie decyzji Dyrektora Biura
Bezpieczenstwa.

19. Osoby, ktore zmienity samochdd, a posiadajg przyznane uprawnienia na wjazd na teren Obiektu chronionego, zobowigzane sg do przestania stosownej informacji do Biura
Przepustek na Bramie nr 1 w Ptocku. Na podstawie tej informaciji, pracownicy Biura Przepustek na bramie nr 1 w Ptocku dokonajg aktualizacji niezbednych informacji.

20. Wijazd na teren zastrzezony lub wytaczony z ruchu moze odbywac si¢ wytgcznie na podstawie wktadki ”’S” wydawanej przez osobe kierujgcg Centralnym Dziatem
Harmonogramowania i Koordynacji Produkgji.

21.  Uprawnienia wjazdu na teren Obiektu chronionego, wydane na dany rok sg wazne do 31 stycznia nastepnego roku.

22. Pisemne wnioski o przediuzenie wjazdéw na rok kolejny muszg by¢ sktadane do 31 grudnia danego roku do Biura Bezpieczenstwa. Whnioski ztozone po tym terminie bedg
rozpatrywane od 1 lutego nastepnego roku.

23. Na terenie zakladu produkcyjnego w Ptocku czasowe wytaczenie z ruchu drogi lub jej odcinka, w tym transport ponadgabarytowy odbywa si¢ na podstawie pisemnego
zezwolenia Dziatu Infrastruktury Technicznej na wytgczenie z ruchu drogi.

23.5. Podstawg do wydania zezwolenia jest uzyskanie przez osobe wnioskujacg o zamknigcie drogi, zgody:

23.5.1. Centralnego Dziatu Harmonogramowania i Koordynacji Produkcji
23.5.2. Zaktadowej Strazy Pozarnej

23.6. Maksymalny okres wydania zezwolenia wynosi 14 dni kalendarzowych.

23.7. Zezwolenia muszg by¢ kolejno numerowane i przechowywane przez okres minimum jednego roku przez Dziat Infrastruktury Technicznej, co stanowi ewidencje
wydanych zezwolen. Numery zezwolen nadawane sa przez Dziatu Infrastruktury Technicznej i zawierajg: numer kolejny zezwolenia/rok.

23.8. Dziat Infrastruktury Technicznej po wydaniu zezwolenia dokonuje zgtoszenia telefonicznego o wytgczeniu z ruchu drogi do Zaktadowego Stanowiska Kierowania
Zaktadowej Strazy Pozarnej PKN ORLEN S.A. pod numer telefonu 24 365 70 32 lub 24 365 70 33 i przesyta skan zezwolenia na adres: StrazPozarna@orlen.pl oraz
do Stuzby Ochrony.

23.9. W przypadku wczesniejszego zakonczenia prac na zamykanym odcinku drogi, osoba odpowiedzialna za prowadzenie prac jest zobowigzana powiadomi¢ Zaktadowe
Stanowisko Kierowania Zaktadowej Strazy Pozarnej PKN ORLEN S.A. telefonicznie (24 365 70 32 lub 24 365 70 33).

24. \Wzor zezwolenia na wytgczenie z ruchu drég, o ktérym mowa w ust. 23 zawarto w Rozdz. VIl Wytycznych.

V. ZASADY RUCHU OSOBOWEGO W OBIEKTACH CHRONIONYCH NIEPOSIADAJACYCH ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU KONTROLI DOSTEPU

1. Szczegdtowe zasady ruchu osobowego i pojazdéw ustalajg osoby odpowiedzialne za Obiekty chronione nieposiadajgce elektronicznego systemu kontroli dostepu lub
administratorzy budynkow.

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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przy wychodzeniu z PKN ORLEN S.A.

Please return this card
while leaving PKN ORLEN S.A.

Karta ,SERWISANT”

SERWISANT
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Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana 2018-10-09 12:12




Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o wystawienie kart identyfikacyjnych

Prosze o wystawienie kart identyfikacyjnych, zgodnie ze zleceniem/umowg*

W OKresie 0d .....ccooviiiiiiiiiiiieeeee, dO i, dla PraCoOWNIKOW fIrmY . . e e
Numer rejestracyjny Rodzaj Wejscie/wjazd Rodzaj wjazdow
Lp. Imie Nazwisko ] . . * brama nr/ strefa .
PESEL i marka pojazdu pojazdu . o jednorazowe/state
specjalna

1

2

3

4

Ww. osoby nie byly karane za spozywanie alkoholu, palenie papieroséw, zabor mienia oraz nie naruszyty zasad BHP na terenie PKN ORLEN S.A.
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Ww. osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu Ustawy o ochronie danych osobowych beda przetwarzane przez Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul.

Chemikow 7.

N T4 =Tet =T o 1=V o g o PP PPR
OKres ODOWIGZYWaNIA ZIECENIA JUMOWY ... ..ttt ettt e ettt et e e e et et et e et et e e e et et e e e e et te e e e e et et e e e e e et e e e et et et e e e e e e e e e et et e e n e e e enns
Miejsce wykonywanej pracy (nazwa instalacji, ODIEKEU IUD AZIBHKI). . .. .. ..+ eeiiueeieesitieeeeeettie e e s ettt e e e sttt eeeesabeeeeeessteeeeessteeeeesnseeeeeeanteeeeesasseeeeeasseeaesanseeeeesanssneeesnnseeeanans

(@ o To] g} V2= Ty =TTy (o] ) = o T= I o= Lo PP
NN P= R =Yoo {11 .11/ O
Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Potwierdzenie zlecenia ustugi Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura przez gtéwnego Wykonawce wystawienia wniosku na karty identyfikacyjne
osobe kierujgcg Terminalem Paliw, Zaktadem PTA we Wioctawku (Podpis i pieczeg)

lub osobe przez nich upowazniong
(Podpis i piecze¢)

Potwierdzenie odbycia szkolenia wstepnego BHP/ z zagrozen Zgoda na wydanie kart identyfikacyjnych Woydanie karty identyfikacyjnej w dniu (brak w bazie PNG)
(Podpis i piecze¢ na kazdej stronie wniosku) Dziat BHP i Bezpieczenstwa Procesowego PKN ORLEN S.A. Biuro Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. lub Stuzba ochrony
(Podpis i pieczeg) (Podpis i pieczeg)

* zapis zgodnie z cennikiem
**wykaz skrotow zawiera Rozdz. IX Wytycznych (dostgpny w Biurze Przepustek i Intranecie)
UWAGA ! Podpisy pod wnioskiem na przedtuzenie kart identyfikacyjnych nalezy zbiera¢ w nastepujacej kolejnosci:

1. Podpis osoby upowaznionej (Wykonawca) do wystawienia wniosku,
2. Potwierdzenie odbycia szkolenia BHP,
3. Uzyskanie zgody pracownika Dziatu BHP i Bezpieczenstwa Procesowego na wydanie kart identyfikacyjnych
4. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez gtéwnego Wykonawce (Podwykonawca nie powinien wystepowac o karty identyfikacyjne z pominigciem gtéwnego Wykonawcy),
5. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / osobe kierujgcg Terminalem Paliw / /Zaktadem PTA we Wioctawku zlecajgcych ustuge (nie dotyczy firm, ktére majg siedzibe na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku),
6. Potwierdzenie przez osobe zarzadzajacy strefg specjalna. (tylko dla stref specjalnych)
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o wystawienie kart identyfikacyjnych ,GOSC’/ ,SERWISANT”*

Prosze o wystawienie kart identyfikacyjnych ,Go$¢” / ,Serwisant™ waznych od ............. do .oeiiin. dla nizej wymienionych oséb.
PESEL
Lp. Imie Nazwisko (nr pasz_portu lub dovyodu Numer rej. i marka | Rodzaj pojazdu (_z .dowodu rej. Uwagi
osobistego dla oséb pojazdu osobowy / ciezarowy)

nieposiadajgcych PESEL)

AR WN|=~

Ww. osoby zostaly poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu Ustawy o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez Polski Koncern Naftowy
ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul. Chemikéw 7.

Miejsce pobytu Goscia / SerwisSanta ............cooviiiiiiiiiiiiie e

Osoba odpowiedzialna za opieke nad Gosciem / Serwisantem ...........cccccceeeeeiinnes

Nazwa reprezentowanego POAMIOLU .......ouiuiii i e e e e e e eee s
B Wz . e
Opfate za wjazd ponosi (w przypadku wjazdu pojazdem)™..........coveiiiiiiiiiiiineneene.

Podpis i piecze¢ osoby Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
potwierdzajgcej wejscie/wjazd** wystawienia wniosku o wystawienie
kart identyfikacyjnych

* nie dotyczy PKN ORLEN S.A., Spotek GK ORLEN oraz wszystkich dostawcow i odbiorcéw materiatéw i odpadéw.
** dotyczy firm nie posiadajgcych siedziby na terenie PKN ORLEN S.A.

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Dane firmy - ptatnika (nazwa, adres, telefon, faks, NIP)

Whiosek o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych

Prosze o przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych, zgodnie ze zleceniem / umowa

W OKresie 0d .....cccceeeeeeeeeeeeeeiieian, [o o T dla PraCOWNIKOW Ty . .ottt e ettt e et e e e e aaeeaeaeananaas
PESEL / Numer Numer rejestracyjny Rodzaj Wejscie/wjazd Rodzaj wjazdéw
Lp. Imie Nazwisko karty ] . . * brama nr/ strefa .
. - — i marka pojazdu pojazdu . - jednorazowe / state
identyfikacyjnej specjalna
1
2
3
4

Ww. osoby nie byly karane za spozywanie alkoholu, palenie papieroséw, zabér mienia oraz nie naruszyty zasad BHP na terenie PKN ORLEN S.A.
Ww. osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu Ustawy o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul. Chemikéw 7.

N [ [Tt o 1= YU 43T Y PSPPSR
OKres ObOWIGZYWaNIA ZIECENIA JUMOWY . .. ...ttt ettt ettt et e et e ettt e et e et e e e e et e et e e e et et e e e e e et e e ettt et e e e e e et e a e e e aeeaesenenenes
Miejsce wykonywanej pracy (nazwa instalacji, obiektu lub dziatki)
Ogoliny zakres wykonywanej pracy
Na rzecz firmy

Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Potwierdzenie zlecenia ustugi Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej do
Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura przez gtéwnego Wykonawce wystawienia wniosku
osobe kierujgcg Terminalem Paliw, Zaktadem PTA we Wioctawku (Podpis i pieczeg)

lub osobe przez nich upowaznionych
(Podpis i piecze¢)

Potwierdzenie odbycia szkolenia wstepnego BHP/ z zagrozen Zgoda na przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych Przediuzenie waznosci w dniu (brak w bazie PNG)
(Podpis i piecze¢ na kazdej stronie wniosku) Dziat BHP i Bezpieczenstwa Procesowego PKN ORLEN S.A. Biuro Bezpieczenstwa PKN ORLEN S.A. lub Stuzba ochrony
(Podpis i pieczec) (Podpis i pieczet)

* zapis zgodnie z cennikiem
**wykaz skrétéw zawiera Rozdz. IX Wytycznych (dostgpny w Biurze Przepustek i Intranecie)
UWAGA ! Podpisy pod wnioskiem na przedtuzenie kart identyfikacyjnych nalezy zbiera¢ w nastepujgcej kolejnosci:
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1. Podpis osoby upowaznionej (Wykonawca) do wystawienia wniosku o karty identyfikacyjne,
2. Potwierdzenie odbycia szkolenia BHP,
3. Uzyskanie zgody pracownika Dziatu BHP i Bezpieczenstwa Procesowego na przedtuzenie waznosci kart identyfikacyjnych
4. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez gtéwnego Wykonawce (Podwykonawca nie powinien wystepowac o przedtuzenie z pominieciem gtéwnego Wykonawcy),
5. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / osobg kierujgca Terminalem Paliw / /Zaktadem PTA we Wioctawku zlecajgcych ustuge (nie dotyczy firm, ktére majg siedzibe na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku),
6. Potwierdzenie przez osobe zarzadzajgcg strefg specjalna. (tylko dla stref specjalnych)
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Pismonr ......... Lo 120......
.................. ,dn. ./ /20.
Dyrektor
Biura Bezpieczenstwa
w/m

tel.: (024) 256-50-78, fax:(024) 367-76-94

Whniosek o wyrazenie zgody na wjazd na teren Obiektu chronionego PKN ORLEN S.A.

w terminie od ..........ooiininn... do i
PESEL Numer rej. i Dostep Forma wiasnosci poj
Lp. Imie Nazwisko (lub nr karty N Rodzaj pojazdu* Firma . ’
. - LT marka pojazdu przez bramy (stuzbowy/prywatny)
identyfikacyjnej)
1
2
3
Wi/w osoby zostaty poinformowane przez pracodawce, ze ich dane w rozumieniu Ustawy o ochronie danych osobowych bedg przetwarzane przez Polski Koncern Naftowy ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku ul. Chemikéw 7.
Szczegotowe uzasadnienie POTZEDY WJAZAU: ... ... ettt ettt ettt
Nr umowy / zlecenia dla ktorego wykorzystywany JESt POJAZA .........c.iviiiiii i
Rodzaj wjazdu: staty / jednorazowy**
""""""" Potwierdzenie zlecenia ushugi przez T potwierdzenie zlecenia ustugi T Podpis osoby upowaznionei do_Dopisanie pojazdu w dniu
Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / przez gtéwnego Wykonawce wystawienia zapotrzebowania (Biuro Bezpieczenstwa PKN ORLEN/ Stuzba Ochrony)
osobe kierujgcg Terminalem Paliw / Zaktadem PTA we Wioctawku na karty identyfikacyjne
UWAGA:

Niewypetnienie ktoregokolwiek z punktéw skutkuje odrzuceniem wniosku
Podpisy pod zapotrzebowaniem na przedtuzenie kart identyfikacyjnych nalezy zbiera¢ w nastgpujacej kolejnosci:
1.Podpis osoby upowaznionej (Wykonawca) do wystawienia zapotrzebowania na karty identyfikacyjne,
2. Potwierdzenie odbycia szkolenia przez Dziat BHP i Bezpieczenstwa Procesowego,
3.Potwierdzenie zlecenia ushugi przez gtdéwnego Wykonawce (Podwykonawca nie powinien wystgpowac o karty identyfikacyjne z pominigciem glownego Wykonawcy),
4. Potwierdzenie zlecenia ustugi przez Dyrektora Wykonawczego / Dyrektora Biura / osobg kierujacg Terminalem Paliw / Zaktadem PTA we Wioctawku zlecajacych ustuge (nie dotyczy firm, ktore maja siedzibe na terenie zaktadu
produkcyjnego w Ptocku),
5.Zgoda Dyrektora Biura Bezpieczenstwa
* Rodzaj pojazdu wedtug wykazu w cenniku
** Niepotrzebne skresli¢

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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Whiosek o dopisanie uprawnien do stref szczegolnego nadzoru

Lp. Imie

Nazwisko

Numer

identyfikacyjnej

karty | Firma Dostep

strefy *

do

Uwagi

A WIN|—

* wykaz skrotow zamieszczono w Rozdz. IX Wytycznych

Podpis osoby wystawiajgcej wniosek

Potwierdzenie przez osobe zarzgdzajgcyg

strefg specjalng
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piecze¢ nagtéwkowa firmy wykonujgcej prace na zamknietym odcinku drogi
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ZEZWOLENIE NA WYLACZENIE Z RUCHU DROG

nr....... | PP
PKN ORLEN — ZAKLAD PRODUKCYJNY w PLOCKU

. Uzasadnienie potrzeby zamkniecia drogi lub jej odcinka.

. Doktadne okreslenie drogi (symbol literowy Ilub cyfrowy) z podaniem poczatku i konca
wyznaczonego do zamykania odcinka

. Okres czasu, na jaki jest przewidziane zamknigcie drogi lub odcinka z podaniem godziny zamknigcia i
OLWEICIA .ttt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aeeas

. Nazwisko osoby odpowiedzialnej za zgodne z obowigzujgcymi przepisami prowadzenie robdt (tel.

KON aKIOWY ) e e e e e e e

(piecze¢ i podpis)

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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VIIL. WYKAZ STANOWISK UPRAWNIONYCH DO POTWIERDZANIA WNIOSKOW O KARTY IDENTYFIKACYJNE
POLSKI KONCERN NAFTOWY ORLEN S.A.: SPOLKI | PODMIOTY ZEWNETRZNE:
1. Prezes Zarzadu Dyrektor Generalny, 1. Prezes Zarzadu (Dyrektor Generalny),
2. Czlonek Zarzadu, 2 Czlonek Zarzadu,
3. Dyrektor Wykonawczy, 3. Prokurent,
4. Dyrektor, 4 Petnomocnik.
5. Z-ca Dyrektora,
6.  Kierownik,
7. osoby ,p.o.” lub dziatajgce ,z up.” 0séb zatrudnionych na powyzszych stanowiskach.
IX. WYKAZ STREF SZCZEGOLNEGO NADZORU
. Komérka odpowiedzialna
Lp- Symbol strefy Opis (Dyrektor, ?(ierownik)
1. ARCHIWUM - Dziat Infrastruktury Technicznej
2. AUTOMATYKA Budynek 08 ORLEN Automatyka Sp. z 0.0.
3. B02 Budynek 02 ORLEN Eko Sp. zo.0.
4. BHP Budynek BHP Biuro Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
5. BB Biuro Bezpieczenstwa w 06 Biuro Bezpieczenstwa
6. BR 10 Brama nr 10 Biuro Bezpieczenstwa
7. BR 11 Brama nr 11 Biuro Bezpieczenstwa
8. BR 5 Brama nr 5 Biuro Bezpieczenstwa
9. BTECH Budynek Biura Techniki Dziat Infrastruktury Technicznej
10. CA Budynek CA w czesci pracowniczej Biuro Administracji
11. CAZ Budynek CAZ (Zarzad) Biuro Administraciji
12. CUK/PPPT 1 Budynek Centrum Ustug Korporacyjnych w PPPT — 1 pietro Biuro Plaggg)%r'llgsl. F;fjfrl:?;Zi:tr;g:zzvgfggﬂtgﬂv?fg\lfv?avgt{/f:r;/jvr\:ylzﬁncemle/
13. CUK/PPPT 5 Budynek Centrum Ustug Korporacyjnych w PPPT — 5 pietro Biuro Rachunkowosci Korporacyjnej - Gtéwny Ksiegowy
14. FULL Dostep nieograniczony Biuro Bezpieczenstwa
15. GA Biuro Audytu i Zarzgdzania Ryzykiem Korporacyjnym w 05 Biuro Audytu, Kontroli i Zarzgdzania Ryzykiem Korporacyjnym
16. GPZ Wejscie do budynku GPZ2 Wydziat Dystrybucji Energii Elektrycznej
17. BUDYNKI 1-6 Budynek 01, 02, 03, 04, 05, 06 z wytgczeniem strefy BB Biuro Administracji
18. 10S Budynek EC — Dziat Automatyki Dziat Automatyki Produkcji Energetycznej
19. KANCELARIA Kancelaria w budynku Senator ORLEN Administracja Sp. z 0.0.
20. Ki Biuro Informatyki pietro 1, 2, 3 Dyrektor Wykonawczy ds. Informatyki
21. LBS Budynek BHP - Laboratorium Badan Srodowiskowych ORLEN Laboratonusm Sp. z0.0. - Laboratorium Badar
rodowiskowych
22. MG Magazyny na terenie zaktadu produkcyjnego w Plocku Dziat Logistyki Magazynowej Zakupow
23. OSR Budynek Ochrony Srodowiska Dziat Ochrony Srodowiska
24. PLACE Obstuga pracownicza w budynku 05 ORLEN CUK Sp. z 0.0. - Zespdt Wynagrodzen
25. PTA Zaktad Produkcyjny PTA Zaktad PTA we Wioctawku
26. PTECH Pomieszczenia Techniczne, wezty sieci LAN Dziat Sieci Teleinformatycznych
27. PZO Budynek PZO Wydziat Produkciji Wody
28. RAF Budynek Rafinerii Dziat Maszyn Wirujgcych Rafinerii
29. SENATOR Budynek SENATOR w Warszawie Biuro Administracji
30. SERWERY Pomieszczenia serwerowni w budynkach Dziat Przetwarzania Danych
31. TP (nazwa) Terminal Paliw Terminal Paliw
32. ZAKUPY Budynek obszaru zakupéw w Ptocku Dyrektor Wykonawczy ds. Zakupéw
33. ZWIAZKI Zwigzki zawodowe - w budynku 06 Zwigzki zawodowe
X. LISTA SPOLEK GRUPY KAPITALOWEJ ORLEN POSIADAJACYCH SIEDZIBE LUB OBIEKT PRODUKCYJNY ZLOKALIZOWANY NA
TERENIE ZAKLADU PRODUKCYJNEGO W PLOCKU
Lp. Nazwa firmy / Spotki Rodzaj dziatalnosci Uwagi
1. ORLEN Administracja Sp. z 0.0. Ustugi administracyjne i socjalne Spétka Grupy Kapitatowej
2. ORLEN Serwis Sp. z 0.0. Ustugi remontowe Spétka Grupy Kapitatowej
3. ORLEN Eko Sp. z 0.0. Utylizacja odpadéw, Ustugi BHP i p.poz Spdtka Grupy Kapitatowej
4. ORLEN Laboratorium Sp. z 0.0. Ustugi laboratoryjne Spétka Grupy Kapitatowej
5. ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. Ustugi ochrony oséb i mienia Spétka Grupy Kapitatowej
6. Basell ORLEN Polyolefins Sp. z 0.0. Produkcja Spotka Koncernu
7. ORLEN Paliwa Sp. z 0.0. Sprzedaz i dystrybucja paliw i gazéw Spétka Grupy Kapitatowej
VII. LISTA PODMIOTOW ZEWNETRZNYCH POSIADAJACYCH SIEDZIBE LUB OBIEKT PRODUKCYJNY ZLOKALIZOWANY NA
TERENIE ZAKLADU PRODUKCYJNEGO W PLOCKU
Lp. Nazwa firmy Rodzaj dziatalnosci Uwagi
1. PETRO EnergoRem Sp. z 0.0. Ustugi remontowe Podmiot zewnetrzny
2. PETRO Mechanika Sp. z 0.0. Ustugi remontowe Podmiot zewnetrzny
3. PETRO WodKan Sp. z 0.0. Ustugi remontowe Podmiot zewnetrzny
4. Petrotel Sp. z 0.0. Ustugi telekomunikacyjne Podmiot zewnetrzny
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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XIil. PROTOKOL UZYCIA URZADZENIA KONTOLNO-POMIAROWEGO
Nrrejestri. e eneeeeeeee. ,dnia ...

PROTOKOL
Uzycia urzadzenia kontrolno — pomiarowego do iloSciowego oznaczenia alkoholu
w wydychanym powietrzu.

(stopien, imi¢ i nazwisko dowddcy zmiany )

Dziatajac na zasadzie art.17 ust.1 i 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz.U. 1982 nr 35 poz. 230),oraz § 2 pkt. 1 i 4 ust.1 i 2 Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 6. 05.1983 r. w sprawie warunkéw i sposobu dokonywania badan na zawarto$¢
alkoholu w organizmie (Dz.U. 1983 nr 25 poz. 117), spowodowalem przeprowadzenie badania iloSciowego
zawartosci alkoholu w wydychanym powietrzu:

PANA (1) cvievieiiiciecieceeet ettt st ettt et et e b e st e te e st e be e st e eteenaeereenseees

Z POAMIOTU ..ottt

dokumentem uprawniajagcym do kierowania pojazdami..............cceeerverieevenieeeenieereenneenns

Czynnosci dokonane urzgdzeniem elektronicznym typul........cceeeevveeeerreeeenieeeenieeeesneennns zgodnie z instrukcja.
( wpisac typ urzadzenia )
Urzadzenie wykazalo zawarto$¢ alkoholu w powietrzu wydychanym:

BADANIE GODZINA - MINUTA WYNIK (mg w 1dm?)
I
11
111
Odpowiadajace stezeniu alkoholu We Krwi ...

Czynnosci dokonano w zwigzku z

(opis zdarzenia z podaniem dnia, godziny i okoliczno$ci)
Badany 0$WiadCzyl, Z€ SPOZYWAL ......ccviiuiiiieiei ettt a e re et enreenteeseenseeneenes
W lOSCT. .ottt W AN e 020dZ. ceeieieieeeee e

..................................................................................................................................................................................... Uwagi:...........
Osoba badana

1. Zzada ( nie zada) ponownego badania wydychanego POWIELIZA .........ccceeveeviieieriieieiieieseere et

2. 7ada (nie 73da ) PODIANIA KIWi.....ceeoiirieiieiieiieieiieeesteeee e eee e eaesreesae e essesseessessaessessaensenns

3. zglasza ( nie zglasza) uwag co do prawidtowosci zabezpieczenia ustnika
............................................................................................................................................. ( podpis osoby

badanej ) ( podpis prowadzacego badanie )
czytelnie imi¢ i nazwisko badanego

wpisane wlasnor¢cznie — w razie odmowy

podac powad.

czytelnie imi¢ i nazwisko ( podpis sporzadzajacego protokot)
osoby obecnej przy badaniu — wpisane wlasnorgcznie
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Zatacznik nr 15 do Ogéinych Warunkow

Instrukcja postepowania przy lokalizacji zapleczy i organizacji terenéw budowy Wykonawcéw na terenie zaktadu

produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wtoctawku, Zaktadu CCGT Witoctawek lub terenach przylegtych

Rozdziat I. CEL | DEFINICJE

1. Cel i zakres instrukcji
Celem instrukgcji jest uregulowanie trybu postepowania obowigzujgcego na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zakladu PTA we Wioctawku, Zaktadu CCGT
Wioctawek lub na terenach przylegtych w zakresie:

a)przekazywania i likwidacji terenéw (placéw), tacznie z zapleczami na nich zlokalizowanymi,

b)warunkéw, jakim powinny odpowiadac¢ zaplecza,

c) zasad organizowania zapleczy socjalno-bytowych,

d)zasad organizowania zapleczy w czasie remontédw planowych, biezacych, technologicznych oraz realizacji projektéw inwestycyjnych.

2. Definicje
Dla potrzeb niniejszej Instrukcji, przyjeto nastepujace definicje:
budowa wykonywanie obiektu budowlanego w okreslonym miejscu, a takze odbudowe, rozbudowe, nadbudowe obiektu
budowlanego;
inwestycja naktad gospodarczy na tworzenie lub zwiekszanie majatku trwatego;
Kierownik Realizacji Projektu pracownik obszaru Dyrektora Wykonawczego ds. Realizacji Inwestycji Majagtkowych odpowiedzialny za przeprowadzenie
fazy realizacji inwestycji;
obiekt budowlany a) budynek wraz z instalacjami i urzgdzeniami technicznymi,
b) budowle stanowigca catos$¢ techniczno-uzytkowa wraz z instalacjami i urzadzeniami,
c) obiekt matej architektury;
palarnia tymczasowa miejsce (barakowdz/kontener) na terenie (placu) budowy odpowiednio znakowane napisem ,Palarnia” lub ,Tu wolno pali¢”,
wyposazone w podreczny sprzet gasniczy, mechaniczng wentylacje wywiewng oraz naczynie z wodg do gaszenia
niedopatkéw;
plac budowy wydzielone miejsce, przeznaczone do prowadzenia robét budowlanych (wznoszenia, remontu lub rozbioérki obiektéw
budowlanych);
prace remontowe wykonywanie w istniejgcym obiekcie budowlanym robét budowlanych polegajacych na odtworzeniu stanu pierwotnego, a
niestanowigcych biezacej konserwacji, przy czym dopuszcza si¢ stosowanie wyrobéw budowlanych innych niz uzyto w
stanie pierwotnym;
roboty budowlane budowa, a takze prace polegajgce na przebudowie, montazu, remoncie lub rozbiérce obiektu budowlanego;
stuzby prewencji pracownicy komérek organizacyjnych podlegtych Dyrektorowi Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, Dyrektorowi Biura
Ochrony Srodowiska oraz pracownicy spotki ORLEN Eko Sp. z 0.0. — wykonujgcy zadania stuzby bhp, ppoz. i ochrony
Srodowiska;
teren budowy przestrzen, w ktérej prowadzone sg roboty budowlane wraz z przestrzenig zajmowang przez urzadzenia zaplecza budowy;
tymczasowy obiekt obiekt budowlany przeznaczony do czasowego uzytkowania w okresie krétszym od jego trwatosci technicznej,
przewidziany do przeniesienia w inne miejsce lub rozbidrki, a takze obiekt budowlany niepotgczony trwale z gruntem, jak:
przykrycia namiotowe, barakowozy, obiekty kontenerowe;
Uzytkownik osoba bedgca pracownikiem PKN ORLEN S.A., sprawujgca nadzér nad przypisanymi jej sktadnikami majgtkowymi;
Wiasciciel terenu osoba kierujgca komorkg organizacyjna, ktérej przydzielono odpowiednig czes$¢ terenu w obrebie
zakfadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Zaktadu CCGT Wioctawek lub na
terenach przylegtych, na ktérej zlokalizowane sg skitadniki majgtkowe, bedgce na stanie komérki
organizacyjnej;
Wykonawca osoba fizyczna lub osoba prawna, ktéra na podstawie zawartej umowy z PKN ORLEN S.A., realizuje ustugi remontowe lub
inwestycyjne;
zaplecza obiekty o charakterze statym lub tymczasowym zwigzane z zagospodarowaniem terenu badz placu budowy niezbedne dla
wykonania przyjetych zadan;
zaplecza state obiekty zwigzane z zagospodarowaniem terenu badz placu budowy niezbednych do realizacji zleconych przez PKN
ORLEN S.A. prac remontowych, montazowych, serwisowych, itp. w oparciu o zawarte umowy na czas niekreslony lub
diugookresowy;
zaplecza tymczasowe obiekty Wykonawcy zwigzane z zagospodarowaniem terenu badz placu budowy na terenie udostepnionym do umozliwienia
Swiadczenia zakontraktowanych ustug;
zaplecza socjalno-bytowe obiekty Wykonawcy o charakterze tymczasowym zwigzane z zagospodarowaniem terenu i udostepnione do umozliwienia
$wiadczenia zakontraktowanych ustug podczas remontéw planowych (wioska remontowa).

Rozdziat Il. ZAPLECZA TYMCZASOWE

1. Zaplecza tymczasowe zlokalizowane na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Zakladu CCGT Wioctawek lub terenach
przylegtych dla Wykonawcow posiadajacych umowy na realizacje ustug remontowych lub umowy na realizacje prac w ramach projektow
inwestycyjnych

1.1.

Tymczasowe zaplecza mogg by¢ lokalizowane na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Zaktadu CCGT Wioctawek lub
terenach przylegtych wytacznie na podstawie umowy na ustugi remontowe, okresowe, planowe, biezgce, ramowe, technologiczne lub pod projekty
inwestycyjne zawarte pomiedzy PKN ORLEN S.A. a Wykonawcami lub uméw najmu/dzierzawy/udostepnienia.

1.2. Podstawg do nieodptatnego udostepnienia terenu Wykonawcom sg zapisy w zawartej umowie regulujgce zakres $wiadczenia ustug oraz przekazania
terenu lub placu budowy pod realizowane zamierzenie remontowe lub inwestycyjne.

1.3. Dopuszcza sie odstgpstwo od zapiséw pkt. 1.2 tylko w przypadku uméw na prace remontowe pod warunkiem, ze zapisy umowy nie stanowig inacze;j.

1.4.  Wykonawca spetniajacy zapisy pkt. 1.1 - 1.3 wystepujac o czasowg lokalizacje zaplecza na terenach i w obrebie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu
PTA we Wioctawku, Zakladu CCGT Wioctawek lub na terenach przylegtych uzyskuje wymagane akceptacje od Zleceniodawcy oraz Dziatu Gtéwnego
Projektanta, o ktére wnioskuje na podstawie wypetnionego formularza "Zezwolenia na czasowg lokalizacje zaplecza Wykonawcy” stanowigcym wzor nr 1
do niniejszej Instrukc;ji.

1.5. Wymagane jest uzyskanie przez Wykonawce zatwierdzenia lokalizacji zaplecza przez Wtasciciela terenu lub wyznaczonego przez Wiasciciela Uzytkownika
terenu

1.6. Czasokres funkcjonowania zaplecza jest wazny z terminami okreslonymi w umowie na wykonywanie prac remontowych badz inwestycyjnych z
uwzglednieniem czasu przewidzianego na mobilizacjg i demobilizacje.

1.7. Kazde zezwolenie na czasowg lokalizacje zaplecza Wykonawcy jest ewidencjonowane przez Dziat Infrastruktury Techniczne;j.

1.8.  Przekazanie terenu pod zaplecze odbywa sig protokolarnie, na formularzu stanowigcym wzér nr 2 do niniejszej Instrukcji.
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Wykonawca odpowiada za przejety teren wraz z zapleczem, do chwili ukofczenia robét i formalnego zwrotu terenu z przylegtym otoczeniem.

Kategorycznie zabrania sie tworzenia na terenie zaplecza oraz w jego otoczeniu statych wysypisk i miejsc sktadowania jakichkolwiek odpadow.

Odpady wytworzone w procesie budowlanym/remontowym powinny by¢ selektywnie magazynowane, usuwane z terenu budowy i zagospodarowane

zgodnie z obowigzujacymi przepisami i ustaleniami zawartymi w umowie. Zalecany cykl usuwania z terenu budowy do 7dni kalendarzowych.

1.12. Odstepstwa od zapiséw pkt. 1.10 wymagaijg pisemnej zgody Wiasciciela lub Uzytkownika terenu, Biura Ochrony Srodowiska oraz Biura Bezpieczenstwa i
Higieny Pracy.

1.13. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy wyposazenie zaplecza w kontener lub pojemnik na odpady komunalne oraz na wyznaczenie i oznakowanie miejsca na
tymczasowe magazynowanie odpadéw.

1.14. Wykonawca odpowiada za wtasciwe gospodarowanie odpadami komunalnym wytwarzanymi na terenie przejetym pod zaplecze. Jest on zobowigzany do
ztozenia we whasciwym Urzedzie Miasta ,Deklaracji DO-1”" o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

1.15. Do korzystania z mediéw na terenie zaplecza wymagane jest zawarcie umoéw z dostawcami ustug oraz pokrywanie ich kosztéw przez Wykonawce.

1.16. W przypadku, gdy Wykonawca okresowo nie bedzie posiadat odpowiednich uméw z dostawcami mediéw, rozliczenie za zuzyte media nastgpi w formie
ryczattu stanowigcego sktadnik czynszu.

1.17. Wysokos$¢ ryczattu za media zostanie ustalona na podstawie szacowanego poboru medidw przez Dzierzawce i pomnozona przez ceny jednostkowe za
media obowigzujace u sprzedawcy medioéw, a jesli media sg produkowane we wiasnym zakresie przez PKN ORLEN S.A. na podstawie planowanego
kosztu wytworzenia mediow.

1.18. Wykonawca ponosi na zasadach ogdinych przewidziang prawem cywilnym odpowiedzialno$é za szkody wynikajace z dziatan lub zaniechan w stosunku do

urzadzen i instalacji PKN ORLEN S.A. znajdujacych sie na przekazanym mu placu lub terenie — od momentu jego przyjecia az do chwili formalnego zwrotu.

A
a0
a0

2. Warunki, jakim powinny odpowiadac¢ zaplecza tymczasowe

2.1. Zaplecza zlokalizowane na terenie zaktadu produkcyjnego w Plocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Zaktadu CCGT Wioctawek lub na terenach przylegtych
powinny by¢ ogrodzone w taki sposéb aby uniemozliwi¢ osobom postronnym dostep do terenu zaplecza.

2.2. Dopuszcza sie nieogradzanie zaplecza dla realizowanych prac remontowych zlokalizowanych wedtug uzgodnien z Wiascicielami/Uzytkownikami terenu lub
dla prac inwestycyjnych wedtug uzgodnien z wtasciwymi Realizatorami lub Kierownikami Realizacji Projektu w porozumieniu z Wtascicielami terenu, co nie
zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci za zaplecze i przejety teren.

2.3. Po przejeciu terenu (placu), Wykonawca jest odpowiedzialny za organizacje zaplecza oraz uzbrojenie terenu niezbedne do funkcjonowania zaplecza
tymczasowego.

2.4. Kazdy obiekt, zaplecze tymczasowe powinny mie¢ widoczng tablice informacyjng koloru zéttego podajaca:

- nazwe Wykonawcy,
- imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za obiekt,
- catodobowy telefon do osoby odpowiedzialnej za zaplecze.
2.5. Tereny ogrodzone lub zaplecza, ktére nie bedg posiadaty tablicy informacyjnej bedg uwazane za mienie porzucone.
2.6. Zaplecze powinno by¢ zlokalizowane w takiej odlegtosci od:
a)wyznaczonych stref zagrozenia wybuchem Ex,
b)paséw magistralnych, sieci i uzbrojenia terenu,
aby w stopniu maksymalnym zapewnione bylo bezpieczenstwo pracownikéw Wykonawcy i sgsiadujgcych obiektow.
2.7. Zaplecza, o ktérych mowa winny spetnia¢ nastgpujgce warunki:
a)lokalizacje zapleczy min. 2m poza wyznaczong strefg zagrozenia wybuchem okreslong w dokumentacji klasyfikacji przestrzeni zagrozonych wybuchem;
b)dopuszcza sie lokalizacje zapleczy w strefie zagrozonej wybuchem na czas postoju lub remontu pod warunkiem opréznienia instalacji z weglowodoréw
wewnatrz wyznaczonej strefy zagrozenia wybuchem;
c) odlegto$¢ od pozostatych obiektéw w tym torowisk — min. 8m;
d)jako zasade przyjmuje sie, ze zaplecze bedzie sktadaé sie maks. z trzech oznaczonych nazwg firmy barakowozéw lub innych pomieszczen o iacznej
powierzchni do 50 m2, dla jednego Wykonawcy;
e)w przypadku potrzeb zwigkszenia ilosci obiektéw, wymagane jest uzasadnienie, potwierdzone przez zlecajgcego;
f) poza zapleczami wymienionymi w punkcie 2.7.d. nalezy zachowac¢ odlegto$¢ co najmniej 4m;
g)odlegtos$¢ od drogi magistralnej — co najmniej 5 metréw od skrajni drogi, a naniesienia nie mogg ogranicza¢ widocznosci kierowcom poruszajgcym sie dang
droga.

2.8. W celu zapewnienia dostatecznej widocznos$ci na skrzyzowaniach drég magistralnych zabrania sie ustawiania konteneréw i barakowozéw w odlegtosci
mniejszej niz 15 m od skrajni drogi.

2.9. Zabrania sig ustawiania konteneréw i barakowozéw petnigcych funkcje zapleczy socjalnych pod estakadami magistralnymi i pochodniami.

2.10. Na terenie zapleczy dopuszcza sig palenie tytoniu w palarniach tymczasowych, o ile zostato wydane zezwolenie dlugoterminowe na prowadzenie robét w
obrebie zaplecza socjalnego lub montazowego i jest to okreslone w zawartej umowie. Lokalizacja i samo pomieszczenie przeznaczone na palarnie musi
uzyska¢ pozytywng opinie Zaktadowej Strazy Pozarne;j.

2.11. Zaplecza muszg by¢ wyposazone w podrgczny sprzet gasniczy zgodnie z KSP, lecz nie mniej niz 1 jednostke sprzetu gasniczego dla kazdego
barakowozu lub innego pomieszczenia. Do rozmieszczonych urzgdzen gasniczych nalezy zapewni¢ dostep — pozostawiajgc wolng przestrzen nie mniej niz
2m w kazdg strone od urzadzenia.

2.12. Zaplecza powinny by¢ tak usytuowane aby do urzadzen zabezpieczajacych instalacje zachowaé dostep — pozostawiajac przestrzen nie mniejszg niz 2m.

2.13. W odniesieniu do istniejgcych zapleczy, ktérych lokalizacja nie zostata uzgodniona lub nie odpowiada warunkom okreslonym w umowie, badz, dla
ktérych minat termin waznosci lokalizacji — uzytkownicy terenu sg zobowigzani do wyegzekwowania ich likwidaciji.

2.14. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a)sprawowanie ogdlnego nadzoru nad zachowaniem i przestrzeganiem przepiséw oraz zasad bhp i ppoz.,

b)zapewnienie w barakowozach lub innych pomieszczeniach Instrukcje postepowania na wypadek pozaru,

c) utrzymanie czystosci i porzadku na podlegtym terenie,

d) przestrzeganie warunkéw, jakim powinien odpowiadac¢ teren (plac) lub zaplecze,

e)ochrona znajdujgcego sie na terenie (placu), zaplecza — zadrzewienia, infrastruktury technicznej oraz innych elementéw zagospodarowania,
f) bezpieczne przechowywanie gazéw technicznych zgodnie z zasadami PKN ORLEN S.A.

Rozdziat lll. LIKWIDACJA ZAPLECZA, PRZEKAZANIE TERENU LUB PLACU BUDOWY

1. Wykonawca robét zobowigzany jest do likwidacji zaplecza i przekazania terenu (placu) w stanie okreslonym umowg lub w zezwoleniu, po zakoriczeniu robét i
formalnym ich odbiorze przez zlecajgcego, o ile termin nie byt okre$lony w umowie winien on by¢ podany w protokole odbioru.

2. Wykonawca dokonuje w uzgodnionym zakresie demontazu i likwidacji wykonywanych przytaczy dla terenu (placu) budowy oraz dokonuje ich zgtoszenia w
Pracowni Planu Generalnego.

3. Wykonawca uzyskuje potwierdzenie Kierownika Dziatu Generalnego Projektanta o anulowaniu rezerwacji terenu pod zaplecza.

4. Wykonawca przekazuje uporzgdkowany teren na podstawie protokotu odbioru, podpisanego przez obie strony — protokdt stanowi wzér nr 3 do niniejszej
Instrukciji.

5.Po przekazaniu zaplecza, terenu, placu budowy Wykonawca moze wycofaé z wiasciwego Urzedu Miasta "Deklaracje DO-1" o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.
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Rozdziat IV. ZAPLECZE SOCJALNO-BYTOWE

Zaplecze socjalno-bytowe zlokalizowane na terenie zaktadu produkcyjnego w Plocku, Zakladu PTA we Wioctawku, Zaktadu CCGT Wioctawek lub na
terenach przylegtych dla Wykonawcéw posiadajacych umowy na realizacje remontéw planowych i technologicznych.

1.Dla Wykonawcy realizujgcego prace w ramach remontéw planowych i technologicznych miejsce lokalizacji zaplecza socjalno-bytowego ustala Dziat
Infrastruktury Techniczne;.
2.Na wyznaczonym terenie Dziat Infrastruktury Technicznej zapewnia dostep do utwardzonego placu oraz medidéw jak min. woda, kanalizacja i energia
elektryczna.
3. Do korzystania z medidéw na terenie zaplecza socjalno-bytowego wymagane jest zawarcie uméw z dostawcami ustug oraz do samodzielnego pokrywania ich
kosztow, tzn.:
a) energii elektrycznej i innych mediéw energetycznych,
b) wody pitnej, wedtug wskazan licznikéw zainstalowanych na odptywach lub zasilaniu,
c) wywozu nieczystosci statych i ptynnych,
d) odprowadzania $ciekow.
4. Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ na 1 m-c przed remontem, lub w terminie wyznaczonym przez Inspektora Nadzoru Zamawiajgcego o planowanej
ilosci ustawienia wtasnych kontenerow:
- biurowych,
- socjalnych,
- magazynowych,
- sanitarnych.
5. Kontenery musza by¢ sprawne technicznie, estetyczne i spetnia¢ wszystkie warunki socjalne — BHP i Ppoz.
6. W celu zapewnienia porzadku i estetyki terenu zaktadu produkcyjnego w Ptocku oraz terenéw do niego przylegtych Wykonawca majacy zaplecze, zobowigzany
jest do samodzielnego utrzymywania czystosci terenu.
7.Zaplecza socjalno-bytowe firm muszg by¢ wyposazone w podreczny sprzet gasniczy zgodnie z KSP, lecz nie mniej niz 1 jednostka sprzetu gasniczego dla
kazdego barakowozu. Do rozmieszczonych urzadzen gasniczych nalezy zapewni¢ swobodny dostep — pozostawiajgc odpowiednig wolng przestrzen.
8. Na terenie zapleczy socjalno-bytowych palenie tytoniu jest dozwolone jedynie wewnatrz wyznaczonych i odpowiednio przystosowanych palarni
tymczasowych, ktére na wniosek Wykonawcy w porozumieniu z Uzytkownikiem/Wtascicielem uzyskaty aprobate Zaktadowej Strazy Pozarnej.
9. Wykonawca odpowiada za wiasciwe gospodarowanie odpadami komunalnymi wytwarzanymi na przejetym terenie pod zaplecze. Jest on zobowigzany do
ztozenia w Urzedzie Miasta Ptocka ,Deklaracji DO-1" o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
10. Odpady komunalne wytwarzane w zwigzku z przebywaniem pracownikéw Wykonawcy na terenie PKN ORLEN S.A. winny by¢ umieszczane w pojemnikach
przeznaczonych do selektywnej zbiérki odpadéw komunalnych. Do pojemnikéw nie moga byé wrzucane odpady inne niz komunalne w szczegdlnosci odpady
niebezpieczne.

Rozdziat V. PRZEKAZYWANIE TERENOW (PLACOW) BUDOW

Przekazywanie terenéw (placéw) budéw na terenie zakladu produkcyjnego w Plocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Zaktadu CCGT Wioctawek lub terenach
przylegtych przez Uzytkownikéw lub Wiascicieli terenu pod realizacje prac remontowych oraz zadan inwestycyjnych z grupy 30000/40000

1.

Teren (plac) budowy nalezy przekaza¢ protokolarnie — protokét stanowi wzér nr 4 do niniejszej Instrukcii.
Przy przekazywaniu terenu (placu) budowy, PKN ORLEN S.A. reprezentuje zlecajacy roboty, przy wspétudziale branzowego inspektora nadzoru. W przypadku
branzy budowlanej — inspektora nadzoru budowlanego branzy wiodace;j.
Ustalenia zawarte w pkt. 1 i 2 niniejszego Rozdziatu obowigzujg takze przy przekazywaniu terenu (placu) budowy celem wykonania robét zwigzanych z
przygotowaniem terenu (np. karczowanie drzew, rozbidrka i usuniecie istniejagcych na danym terenie obiektow, urzadzen i oczyszczenie terenu), badz
wykonaniem innych robét ujetych w umowie bedacych w zakresie realizacji projektu inwestycyjnego.
Zlecajgcy powinien przekazaé Wykonawcy niezbedne dokumenty, takie jak:

a)plan sytuacyjny terenu w odpowiedniej skali wraz z istniejgcym aktualnie stanem uzbrojenia terenu podziemnego oraz naniesien nadziemnych;

b)wykaz zatozonych reperéw roboczych(jesli takowe zostaty utworzone);

c)wykaz rzednych terenu istniejgcego w postaci wynikéw niwelacji siatkowej (jesli takowa zostata wykona);

d)uzgodniong w Planie Generalnym oraz zaakceptowang przez osobe kierujgcg Dziatem Generalnego Projektanta granice przekazywanego terenu

wrysowang kolorem na mapie;

e)uzgodnienie poboru mediéw energetycznych oraz wszelkich podigczen do sieci ogdinozaktadowych w nawigzaniu do planu jak w pkt. 4 lit. a);

f) wykorzystanie drég wykazanych na planie wymienionym w pkt. 4 lit. a) dla potrzeb Wykonawcy robot;

g)zezwolenie na prowadzenie robét.
W razie potrzeby zlecajgcy powinien przygotowac i przekaza¢ Wykonawcy inne wynikajgce z sytuacji dokumenty.
Dokumenty, o ktérych mowa powyzej przygotowuje zlecajgcy w uzgodnieniu z Pracownig Planu Generalnego i innymi zainteresowanymi komorkami
organizacyjnymi PKN ORLEN S.A.
Wykonawca odpowiada za przejety teren (plac) budowy, tgcznie z zapleczem, do chwili ukonczenia robét i formalnego zwrotu terenu z przylegtym otoczeniem.
Przekazany teren (plac) budowy powinien zosta¢ ogrodzony i posiada¢ tablice informacyjng koloru zottego, na ktérej musza by¢ zamieszczone wszelkie
informacje odno$nie prowadzonej inwestycji, inwestora, numery alarmowe telefondw oraz telefon kierownika danej budowy.
Kategorycznie zabrania sie tworzenia na terenie (placu) budowy oraz w jego otoczeniu statych wysypisk i miejsc sktadowania jakichkolwiek odpadéw.

10. Odpady wytworzone w procesie budowlanym powinny byé selektywnie magazynowane, usuwane z terenu budowy i zagospodarowane zgodnie z

11.

obowigzujacymi przepisami i zapisami umowy. Zalecany cykl usuniecia z terenu budowy do 7 dni kalendarzowych.
Wykonawca odpowiada za wtasciwe gospodarowanie odpadami komunalnym wytwarzanymi na przejetym terenie (placu) budowy, tgcznie z zapleczem. Jest on
zobowigzany do zlozenia we wtasciwym Urzedzie Miasta ,Deklaracji DO-1" o wysokos$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

12. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy wyposazenie zaplecza w kontener lub pojemnik na odpady komunalne, oraz na terenie (placu) budowy wyznaczenie i

oznakowanie miejsca na tymczasowe magazynowanie odpadow.

13. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy przede wszystkim:

a)sprawowanie ogdlnego nadzoru nad zachowaniem i przestrzeganiem przepiséw oraz zasad bhp i ppoz.;
b)utrzymanie czystosci i porzadku na podlegtym terenie;
c) przestrzeganie warunkéw, jakim powinien odpowiadac¢ teren (plac) budowy oraz zaplecza;
d)organizacja i koordynacja ustug;
e)ochrona znajdujgcego sie na terenie (placu) budowy, zaplecza — zadrzewienia oraz innych elementéw zagospodarowania, o ile nie sg one przewidziane do
likwidaciji.

14. Wykonawca ponosi na zasadach ogélnych przewidziang prawem cywilnym odpowiedzialno$¢ za szkody wynikajgce z dziatan lub zaniechan w

stosunku do urzadzen i instalacji Polskiego Koncernu Naftowego ORLEN S.A. znajdujgcych sie na przekazanym mu terenie — od momentu jego przyjecia, az do
chwili formalnego zwrotu oraz wynikajaca z zawartych miedzy stronami umoéw.

15. Zagospodarowanie terenu (placu) budowy powinno by¢ wykonane zgodnie z dokumentacjg i uzgodnieniami szczegoétowymi, ktére powinny zawieraé:

a)plan zagospodarowania terenu /placu/ budowy oraz zaplecza socjalnego i montazowego;

b)uzgodnienia z wtasciwymi stuzbami PKN ORLEN S.A. w zakresie poboru mediéw energetycznych, zasilania elektrycznego, itp.;

c) uzgodnienia poczynione ze zlecajgcymi w zakresie organizacji i warunkéw prowadzenia rob6t oraz terminu waznosci lokalizacji zaplecza;
d)uzgodnienia zakresu prac demontazowych po zakonczeniu robét na terenie (placu) budowy;

e)uzgodnienia w zakresie uporzadkowania terenu po likwidowanym zapleczu.

16. W zaleznosci od sytuaciji i dla potrzeb danego terenu (placu) budowy Wykonawca opracowuje dokumentacje zawierajgca m.in. miejsce i sposoby podtgczenia

do sieci elektrycznej, energetycznej, teletechnicznej i innych znajdujacych sie na terenie (placu) budowy - do analogicznych sieci PKN ORLEN S.A,, jak tez
okreslenie punktéw ich poboru.

17. Przekazanie placu budowy Wykonawcy pod prowadzone projekty inwestycyjne realizowane przez Biuro Realizacji Inwestycji Majatkowych winno uwzglednia¢

wymagania zawarte w ,Instrukcji przygotowania i realizacji inwestycji majgtkowych w PKN ORLEN S.A.".
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Rozdziat VI. ZAPLECZA STALE

Warunki, jakim powinny odpowiada¢ zaplecza state zlokalizowane na terenie zakfadu produkcyjnego w Plocku, Zakladu PTA we Wioctawku, Zaktadu
CCGT Wioctawek dla Wykonawcow posiadajagcych umowy okresowe, serwisowe oraz realizujgce biezagce remonty

1.

Zaplecza state mogg by¢ lokalizowane na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku, Zaktadu PTA we Wioctawku, Zaktadu CCGT Wioctawek lub w ich obrebie
tylko i wytgcznie na podstawie umowy (najmu, dzierzawy, udostgpnienia) zawartej miedzy zainteresowanymi stronami zgodnie z obowigzujacymi w Spoétce
zasadami rozporzadzania nieruchomosciami ustalonymi w stosownych aktach wewnetrznych.

2. Wniosek o wydzierzawienie/wynajecie/udostepnienie zaplecza sktada Wiasciciel terenu nadzorujacy nieruchomosé, na ktérej zlokalizowane ma byé zaplecze,
do Dzialu Rozporzgdzania Nieruchomosciami, wskazujac jednoczesnie jego lokalizacje¢ oraz szczegdlne warunki jego uzytkowania oraz szczegdlne
zobowigzania dzierzawcy/najemcy jakie nalezy zamiesci¢ w umowie w zwigzku z charakterystykg prowadzonej przez niego dziatalnosci lub stanu
nieruchomosci (na ktérej ma znajdowac sie zaplecze). Do wniosku nalezy zatgczy¢:
a)zgode Biura Bezpieczenstwa (na ustanowienia zaplecza na terenie zaktadu dla danego kontrahenta),
b)rekomendacje Biura Bezpieczenstwa i Higieny Pracy (w zakresie bhp, ochrony przeciwpozarowej oraz bezpieczenstwa procesowego),

c) rekomendacje komérek organizacyjnych odpowiedzialnych za realizacje uméw z Wykonawcami oraz za rozliczanie tych uméw, potwierdzajacg iz kontrahent
ubiegajacy sie o dzierzawe realizuje ustuge/i na rzecz Spéiki, wskazujacg czas realizacji oraz brak zastrzezen co do dotychczasowej z nim wspétpracy),
d)mape z oznaczeniem granic przedmiotu dzierzawy/najmu/udostepnienia zatwierdzong przez Pracownie Planu Generalnego.

3. Umowy, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego Rozdziatu przygotowywane sg przez Dzial Rozporzgdzania Nieruchomos$ciami i przed zawarciem podlegaja
akceptacji przez Wiascicieli wydzierzawianych/wynajmowanych/udostepnianych terenéw pod katem zabezpieczenia stusznych interesow Spétki w tym
wymogoéw lokalizacji i korzystania z zaplecza statego na warunkach analogicznych jak dla zapleczy tymczasowych i socjalno-bytowych, przewidzianych
niniejszg Instrukcja.

4. Umowy, o ktérych mowa w pkt. 1 niniejszego Rozdziatu powinny zawiera¢ zapis dotyczgcy odpowiedzialnosci Wykonawcy za gospodarowanie odpadami
komunalnymi wigcznie ze ztozeniem we wtasciwym Urzedzie Miasta ,Deklaracji DO-1" o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

5. Wiasciciel/lUzytkownik terenu zobowigzany jest w szczegdlnosci do:
a)monitowania naleznosci z tytutu umow,
b)czuwania nad prawidtowg realizacjg postanowiefh umowy,

c) zapewnienie prawidtowego udokumentowania zmian wydzierzawionego/ wynajetego/ udostepnienia mienia w ewidencji ksiegowej majatku w sposéb
wskazany w odrebnych regulacjach,

d)nadzorowanie dziatalnosci Wykonawcy na terenie zaplecza pod katem zgodnosci z obowigzujacymi w Spoétce procedurami BHP, ppoz., bezpieczenstwa
procesowego, ochrony $rodowiska oraz innych zarzadzen zawartych w Kompleksowym Systemie Prewenciji,

e)zgtaszanie do Dzialu Rozporzadzania Nieruchomosciami koniecznosci modyfikacji warunkéw umowy, wypowiedzenia lub rozwigzania umowy bez
wypowiedzenia, o ktérych mowa w pkt. 1 powyze;.

WZORY DOKUMENTOW:

WZORNR 1

Zezwolenie na czasowg lokalizacje zaplecza Wykonawcy

WZOR NR 2

Protokot przyjecia terenu

WZORNR 3

Likwidacja zaplecza

WZORNR 4

Protokot przekazania (placu) terenu budowy

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania

Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana 2018-10-09 12:12




Strona 75 z 82

Wzér nr 1 do Zatgcznika nr 15 do Ogoélnych Warunkéw

ZEZWOLENIE Nr...........
na czasow3q lokalizacje zaplecza Wykonawcy

(ewidencje numeréw prowadzi Dzial Infrastruktury Technicznej)

L1, Nazwa FITMY™: Lottt ettt ettt e e be e s e snbeenaeeeas

1.2. Rodzaj ZAPIECZA™: ettt st e be e naeeaee s

(socjalne, magazynowe, montazowe)

1.3.  Podstawa/forma udostepnienia/uzasadnienie potrzeby zorganizowania zaplecza*:

pieczatka podpis Zleceniodawcy

1.4.  Opinia w formie rezerwacji terenu Dziatu Gtéwnego Projektanta:

1.5.  Okres funkcjonowania zaplecza*:

1.6.  Miejsce lokalizacji zaplecza z okresleniem jego powierzchni w zatgczonym szkicu:

1.7. Liczba ustawionych obiektéw (konteneréw, barakowozoéw itp.) na terenie
przedmiotowego zaplecza oraz ich krétka charakterystyka*:

1.8. Imie i Nazwisko osoby odpowiedzialnej za zgodne z przepisami obowigzujgcymi w
PKN ORLEN S.A. korzystanie z zaplecza oraz telefon
KONTAKEOWY ™ ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

1.9. Potwierdzam zapoznania sie z Instrukcjg postepowania przy lokalizacji zapleczy
i organizacji terenbw budowy Wykonawcow na terenie zaktadu produkcyjnego w Ptocku,
Zaktadu PTA we Wioctawku, Zakltadu CCGT Wioctawek Ilub terenach przylegtych i
przestrzeganie jej postanowien.**

1.10. Potwierdzam przyjecia warunkow ustalonych w zezwoleniu i przestrzeganie
postanowien Kompleksowego Systemu Prewencji.**

Podpis i pieczatka Podpis i pieczatka
Wykonawcy Wiasciciela/Uzytkownika terenu

* - wypetnia Wykonawca
** - dotyczy Wykonawcy
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Wzér nr 2 do Zatgcznika nr 15 do Ogoélnych Warunkéw

PROTOKOL

przekazania terenu zaplecza

WYKONAWCA ...ttt e e , 0swiadcza, ze przyjmuje
teren zlokalizowany na dziatce ...................... OPOW. teveenreanniannnnnns przeznaczony pod
zaplecze :

Wykonawca o$wiadcza, ze na czas istnienia zaplecza przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za stan
porzadkow zaréwno na terenie zaplecza jak 1 w jego otoczeniu.

Wykonawca przyjmuje odpowiedzialno$¢ za wiasciwe gospodarowanie odpadami komunalnym
wytwarzanymi na przejetym terenie zaplecza i zobowiazuje si¢ do zlozenia we wtasciwym Urzedzie
Miasta ,,Deklaracji DO-1” o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Wykonawca, zaplecza zobowigzuje si¢ w terminie trzech dni przed uptywem terminu waznos$ci
lokalizacji zgtosi¢ do Wtasciciela/Uzytkownika terenu likwidacje zaplecza lub wnioskowac o
przedtuzenie waznosci. W przeciwnym przypadku PKN ORLEN S.A. usunie zaplecze na koszt
wiasciciela.

.....................................................................

pieczatka i podpis pieczatka i podpis
Uzytkownika/Wiasciciela terenu Wykonawcy
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Wzér nr 3 do Zatgcznika nr 15 do Ogoélnych Warunkéw

LIKWIDACJA

ZAPLECZA/TERENU/PLACU/BUDOWY*

Wykonawca

odwiadcza, ze zdniem ........ocoeiiiiiiii zdaje teren zlokalizowany na dziatce technologiczne;j

.............................................. O POW. oevitititiiiiiiiiiieatetetaneianeaeaeaeaeeneee. ... PrZ€ZNAczony pod
lokalizacje zaplecza tymczasowego w stanie: uporzadkowanym/nieuporzgdkowanym?®.

Opis stanu terenu:

Wykonawca o$wiadcza, ze wszelkie elementy uzbrojenia nadziemnego i podziemnego terenu zwigzane

z zapleczem tymczasowym Wykonawcy zostaty usuniete/zainwentaryzowane i wniesione na mape
Planu Generalnego®.

Potwierdzenie w formie anulowania rezerwaciji terenu Dziatu Gtéwnego Projektanta:

Zdajacy: Przyjmujacy:
pieczatka i podpis pieczatka i podpis
Wykonawcy Wiasciciela/Uzytkownika Terenu

* - niepotrzebne skresli¢
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Wzér nr 4 do Zatgcznika nr 15 do Ogoélnych Warunkéw

PROTOKOL

przekazania placu/ terenu* budowy

spisany dnia ..........ooeiiiiiiiii przez przedstawicieli:
a) ze strony Inwestora — przekazujacego:

(imi¢ 1 nazwisko — stanowisko stuzbowe)
Przedmiot przekazania stanowi teren o obszarze okoto .......................... m? (wg planu sytuacyjnego) graniczacego od

2. Na terenie przekazanym (nie) znajdujg si¢ nastgpujace przeszkody do wyburzania lub nasypy i doty, wymagajace
wyroéwnania:

3. W obrgbie budowy znajdujg si¢ nastepujace urzadzenia Inwestora:
a) punktu poboru wody

Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania
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b) punktu poboru energii elektrycznej, sity i §wiatla

d) budynki
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g) Pozostale zagospodarowanie placu budowy nastapi przez Wykonawce roboét na podstawie organizacji robot lub

innych uzgodnien:

6. Inwestor przekazuje Wykonawcy:
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Data pobrania
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a) Dziennik Budowy

b) aktualny szkic przeszkdod potwierdzony przez Pracownig¢ Planu Generalnego istniejacych na placu budowy,
¢) tyczenia geodezyjne
d) dokumentacje techniczne wykonania prac

7. Inwestor o$wiadcza, ze na placu przekazanym (nie) znajduja si¢ urzadzenia gazowe, instalacje produkcyjne, zbiorniki pod
ci$nieniem, powodujace nastgpujace ograniczenie w zakresie poshugiwania si¢ otwartym ogniem, wykonywania robot
spawalniczych i uzycia materiatéw tatwopalnych:

8. Generalny Wykonawca przyjmuje odpowiedzialno$¢ za wlasciwe gospodarowanie odpadami komunalnym wytwarzanymi
na przejetym terenie (placu) budowy, tacznie z zapleczem i zobowiagzuje si¢ do ztozenia w Urzedzie Miasta Plocka DO-1
Deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi — stanowigcej zalacznik do Uchwaty Nr
103/Vi/2015 Rady Miasta Ptocka z 31 marca 2015 roku.

9. Przejmujacy plac budowy Wykonawca stwierdza, ze przejat plac budowy w terminie przewidzianym w umowie (z

opéznieniem dni .........cooviiiiiiiiiiii ) i w zakresie umozliwiajacym pelne wykonanie robot z nastgpujacymi
zastrzezeniami:
Rodzaj ID umowy ID DMS Nr wersji Stan Data pobrania

Akceptowana 1724928 526513 1 Zaakceptowana 2018-10-09 12:12
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Protokét niniejszy stanowi calo$¢ wraz z nastepujacymi zalacznikami:

a) przekazany przez Inwestora dziennik budowy

b) plan i szkice sytuacyjne, a w szczegolnosci:

¢)

Protokot niniejszy zostat sporzadzony w

2 x Inwestor (gosp. obiektu i insp. nadzoru)

* - niepotrzebne skresli¢

Rodzaj ID umowy

ID DMS

Nr wersji

Stan

Data pobrania

Akceptowana 1724928

526513

1

Zaakceptowana

2018-10-09 12:12
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Zatacznik nr 16 do Ogéinych Warunkéw

Plan podzialu terenu pomigdzy Wiafcicieli terenu, Dzieriawcow
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